
               Reporte Mensual de Actualización de Datos Personales 

 
Unidad Administrativa Subdirección de la Contraloría de Obras 

Ubicación Física del Documento Archivo de la  Subdirección de la Contraloría de Obras 

Formato del Documento Documento Físico 

Responsable del Resguardo Subdirector de la Contraloría de Obras 

Descripción del Documento Actas de Entrega Recepción 

Datos Patrimoniales 

 Bienes Muebles e Inmuebles 

 Información Fiscal 

 Historial Crediticio 

 Ingresos y Egresos 

 Cuentas Bancarias 

 Seguros 

 Afores 

 Fianzas 

 Servicios Contratados 

 Referencias Personales 

 Otros (Gravámenes y adeudos) 

Características Físicas 

 Color de piel 

 Color de iris 

 Color de cabello 

 Señas Particulares 

 Estatura 

 Peso 

 Complexión 

Datos Laborales 

 Documentos de Reclutamiento 

x Documentos de Nombramiento 

 Documentos de Incidencia 

 Documentos de Capacitación 

x Puesto 

x Domicilio de Trabajo 

 Correo Electrónico Institucional 

 Teléfono Institucional 

 Actividades Extracurriculares 

 Referencias Laborales 

 Referencias Personales 

 Trabajo Actual 

 Trabajos Anteriores 

 Otros 

Datos de Identificación  

x Nombre 

x Domicilio 

 Teléfono Particular 

 Teléfono Celular Particular 

 Correo Electrónico Personal 

 Estado Civil 

x Firma 

 Firma Electrónica 

 RFC 

 CURP 

 Cartilla Militar 

 Lugar de Nacimiento 

x Fecha de Nacimiento 

x Nacionalidad 

x Edad 

 Nombres de Familiares o Dependientes 

 



 
   

x Fotografía 

 Costumbres 

 Idioma 

 Otros 

Datos de Salud 

 Estado de Salud 

 Historial Clínico 

 Alergias 

 Enfermedades 

 Información Psicológica y/o Psiquiátrica 

 Incapacidades Médicas 

 Discapacidades 

 Intervenciones Quirúrgicas 

 Vacunas 

 Consumo de Sustancias Tóxicas 

 Uso de Aparatos (Auditivos, Oftálmicos, etc) 

 Otros 

Características Personales 

 Tipo de Sangre 

 ADN 

 Huella Digital 

 Otros 

Datos Académicos 

 Trayectoria Educativa 

x Títulos 

x Cédula Profesional 

 Certificados 

 Reconocimientos 

 Otros (Grado Máximo de Estudios) 

Datos Ideológicos 

 Creencia Religiosa 

 Ideología 

 Afiliación Política 

 Afiliación Sindical 

 Pertenencia Organizaciones Civiles 

 Pertenencia Organizaciones Religiosas 

 Otros 

Datos Migratorios 

 Información Tránsito Dentro y Fuera del País 

 Información Migratoria 

 Otros 

Datos Procedimientos Admvos  Información de Resoluciones Judiciales o Administrativas 

Datos de Origen 
 Étnico 

 Racial 

Datos Sexuales 

 Preferencias Sexuales 

 Hábitos Sexuales 

 Otros 


