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lll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacién de 1a Secretarla de Educacién, el cual contiene informacion
referente a su estructura y funcionamiento, y iiene como objetivo, servir de instrumento de consulla e
induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccién VI y articulo 39 fraccion X! de la Ley Organica de la Administracién Piblica del

Estado de Morelos vigente;
- Artfculo 15 fraccion V y VI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion vigente;

- Articulo 8 fraccion IV del Reglamento Interior de |a Secretaria de Educacion vigente;
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion.

Este documento sirve para;

+ Proporcionar informacion sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo
Auxiliar;

<+ Establecer los niveles jerarquicos,

+ Indicar las funciones de las areas constilutivas;

4 Encomendar responsabilidades;

-4 Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

4 Propiciar la uniformidad en el trabajo;

+ Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tacnologicos;

4 Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso v;

o Apovyar las auditorias internas de ios 6rganos de control.

El Manual de Organizacién esta integrado por los siguientes apartados: autorizacién, antecedentes
histéricos, marco juridico—administrativo, atribuciones, misidon y vision, estructura organica, organigrama,
funciones principales y colaboracion.
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El 18 de mayo de 1994, se publicd en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 3692 la Ley Orgéanica
de la Administracién Publica del Estado Libre y Soberanc de Morelos, en la cual da vida a la Secretar{a de
Bienestar Social y prevé las facultades especificas de dicha Segretaria, entre las cuales se encontraba
atender lo concerniente a la materia de educacién, cultura y deporte.

El 29 de septiembre de 2000, se publicéd en el Periddico Cficial “Tierra y Libertad” numero 4079, la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos, mediante la cual se
contempla la desaparicién de la Secretaria de Bienestar Social y se propone |a creacion de la Secretaria de
Educacion y la Secretarfa de Salud respectivamente. La creacidon de fa Secretaria de Educacién tiene la
finalidad de conducir la politica educativa, cultural, deportiva y recreativa, cuyo objetivo fundamental seria el

V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

desarroffo humano integral y arménico de la sociedad en general.

&l 07 de marzo de 2001, se publicé en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4106, el Reglamento
Interior de ila Secretaria de Educacién, en el cual, enuncia las unidades administrativas con la que contaria
para el despacho de los asuntos de su competencia y las alribuciones de cada una de sllas, para realizar la
planeacion y conduccion de sus actividades con sujecién a los objetivos, metas y prioridades establecidas
en el Pian Estatal de Desarrollo, los convenios y acuerdos con la Federacién y los municipios y con base en

las politicas determinadas por el Gabernador del Estado.

La Secretaria de Educacion se integré por las sigulentes Unidades Administrativas:

l.
I
I,
Iv.
V.

El 29 de diciembre de 2004, se publicéd en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad” nimero 4389, el Decreto
por el que se crea la Coordinacion Estatal del Subsistema de Preparatoria Abierta (CESPA), como un

Oficina del Secretario de Educacion;

Subsecretaria de Educacion;
Coordinacién de Administracién;

Direccion General de Educacién Media Superior y Superior, y
Direccion General de Educacion Permanente.

Organo Desconcentrado de la Secretaria de Educacion.

£ 16 de febrero de 2005, se publicd en el Periédico Oficial "Tierra y Libertad" nimero 4378, la Relacién de
organismes auxiliares del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado, quedando sectorizados a la Secretaria
de Educacién los siguientes: Universidad Politécnica del Estado de Morelos {Descentralizado, Peritdico
Oficial *Tierra y Libertad” nimero 4337 con fecha 07/07/2004), Universidad Tecnoldgica Emiliano Zapata
UTEZ (Descentralizado Auténomo, Periddico Oficial “Tierra y Libertad" nimero 4071 con fecha 23/08/2600},
Institulo Estatal de Educacién para Adultos INEEA (E} convenio de descentralizacion lo denomina Instituto
Morelense para la Educacion de los Adultos; et Decrelo de creacién le denomina Instiluto Estatal de
Educacién para Adultos, Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 3990 con fecha 21/07/1998), el Inslituto
de Cultura de Morelos (Descentralizado, Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 3324 con fecha
31/08/1988), Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Morelos CONALEP-MORELOS
(Descentralizado, Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 3966 con fecha 17/02/1989), Colegio de
Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Morelos CECYTE (Descentralizado, Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” nimero 3966 con fecha 17/02/1999 ), Colegio de Bachilleres COBAEM (Descentralizado,
Periddico Ofictal “Tierra y Libertad” nlimero 3396 con fecha 14/09/1998), Institute de la Educacién Béasica del
Estado de Morelos IEBEM (Descentralizado, Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 3591 con fecha
10/06/1992) Centro de [nvestigacién y Docencia en Humanidades de! Estado de Morelos CIDHEM
{Descentralizado, Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nUmero 3676 con fecha 26/01/1994)
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 03 de agosto de 2005, se publicd en el Periédice Oficial “Tierra y Libertad” nlimero 4405, la Ley de la
Juventud para el Estado de Morelos, la cual, reguia lo relativo a los derechos y obligaciones de ios jovenes,
separa el drea de atencidn a la juventud del &rea del deporte, por lo que, se considerd la necesidad de crear
una Institucion diferente al Instituto del Deporte v la Juventud, a fin de resaltar con mayor precision la
funcion del Instituto del Deporle, en razén de las actividades que realiza y a su objetivo.

£l 23 de noviembre de 2005, se publicd en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad" niimero 4424, el Decreto
por el que se crea el Instiluto Morelense de la Juventud (IMJUVE), como drgano desconcentrado
dependientes de la Secretaria de Educacién, mismo que contard con autonomia técnica y tendra su
domicilio en fa ciudad de Cuernavaca,

Ei 06 ds julio de 2008, se publico en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” niimero 4475, el Decreto nimero
mil ciento sesenta y nueve, mediante el cual se crea el organismo descentralizado denominado Instituto del
Deporte del Estado de Morelos el cual queda sectorizado a la Secretaria de Educacion.

El 11 de junio de 2008, se publico en el Periédico Oficial "Tierra y Libertad” nimero 4619, el Reglamento de
la Secretaria de Educacién con la finalidad de incrementar la calidad y equidad educativa, asi como contar
con los elementos normativos necesarios para desarrollar eficientemente las funciones que le corresponden
a cada una de sus unidades administrativas las cuales se integran por:

I.  Direccién General de Educacion Media Superior y Superior cuenta con las siguientes direcciones:

Il. Direccién de Regulacién de Instituciones Particulares;

fll. Direccién de Fortalecimiento Educativo y Profesiones; Direccién General de Educacion Permanente
con las siguientes direcciones:

IV. Direccién de Educacion Técnica y Continua,

V. Direccion de Educacidn para la Vida y el Trabajo.

El 01 de julio de 2009 se publicé en el Peribdico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4721, ta Ley que crea el
Centro Morelense de las Artes del Estado de Morelos (CEMA), como un organismo descentralizado del
Poder Ejecutivo, con personalidad juridica y patrimonio propios, sectorizado a la Secretaria de Educacion
con domicilio legal en {a ciudad de Cuernavaca, Morelos.

El 28 de septiembre de 2011, se publicé en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad" nimero 4922, el Decreto
del Instiluto Estatal de Documentacién de Morelos, mediante el cual se adscribe como un Organismo
Desconcentrado ds la Secretaria de Educacion.

El 05 de octubre del 2011, se publicod en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4924, se publica el
Reglamento Interior de la Secrelarfa de Educacion, dentro de! cual se modifica el nombre de la
Coordinacion de Administracion a Direccion General de Administracién a solicitud de la Secretarta de
Gestién e Innovacién Gubernamental y de acuerdo al tabulador de puesto vigente. Asimismo se hace
mencién de las unidades administrativas con nivel Direccién de Area que conforman la Secretaria de
Educacién. Con fa finalidad de optimizar fas actividades encomendadas a la Secretaria de Educacion,
desde el inicio del Gobierne de la Nueva Vision, se dio paso a una reestructuracion de las unidades
administrativas que la integran, requiriéndose necesariamente una inmediata modificaciéon al Reglamento
Interior que la rige, atendiendo las disposiciones transiforias contenidas en la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de Merelos vigente.

El 11 de diciembre del 2013, se publico en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad “Numero 5146, el
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion con la modificacion a su estructura organica, dentro del

cual se contemplan las siguientes Unidades Administrativas: ﬁ@ggmg% DE ADMIMSTRACK

I.  Oficina del Secretaric
il. La Subsecretaria de Educacion Media Superior y Superior
I§l. La Direccién General de Administracion
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

IV. La Direccién General de Educacién Media Superior

V. La Direccién General de Educacidn Superior

VI. Direcciones de Area

Vil. Direccion de Recursos Humanos y Enlace, vy

Vill. Direccién de Recursos Materiales y Contro! Presupuestal

IX. Direccion Juridica

X. Direccion de Organizacion de Eventos y Giras

Xl. Direccién de Regulacion de Instituciones de Educacion Superior, y
Xll. Direccidn de Fortalecimiento Educativo

XIif. Direccién de Trayectorias Académicas

Eil 26 de febrero de 2013, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion la reforma constitucional en
materia de Educacion, realizada para que la Educacion sea de calidad, otorgue igualdad de oportunidades a
los mexicanos y garantice el interés superior de la nifiez;, a efeclo de materializarla, se expiden los
siguientes ordenamientos legales: Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley General de Educacion; el Decreto por el que se expide la Ley del Instituto Nacional
para la Evaluacién de la Educacién y el Decreto por el que se expide la Ley General del Ssrvicio Profesicnal

Docente.

E| 03 de enero de 2014, se publicé en el Periédico Oficial "Tierra y Libertad “nimero 5154, el Decreto por el
que se reforman y adicionan diversas disposiciones al Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion,
mediante el cual se crea la Coordinacién de los Servicios de Educacién Basica y Normal la que se
encargara de atender Jos asuntos que en materia de Educacion Bésica y Normal corresponden al Poder

Ejecutivo Estatal.

£1 16 de junio de 2014, se publico en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad “Numero §197, el Reglamento
Interior de la Secretaria de Educacion, con motivo de las nuevas disposiciones jurldicas y administrativas
derivadas de la mullicitada Reforma Educativa, requiere de una reestructuracion y redistribucion de
atribuciones, con la finalidad de contar con una estruclura organica, apegada a las necesidades actuales
tanto de la Secretaria como de la sociedad, con el objeto de ofrecer servicios educativos de calidad.

La estructura administrativa de la Secretariza de Educacién queda conformada de la siguiente manera:

I.  Oficina del Secretario;

ll. Coordinacion General de los Servicios de Educacién Bésica y Normal,
[ll. Subsecretaria de Educacion Media Superior y Superior;

V. Direccion General de Educacién Media Superior y superior;

V. Direccion General de Vinculacion y Enlace;

V1. Direccién General de Administracién,

Vil. Coordinacion Jurldica

El 05 de noviembre del 2014, se publicé en el periddico “Oficial Tierra y Libertad” nimero 5233 el Acuerdo
por el que se establecen las Bases y Lineamientos para la reestructura de la Administracion Publica Estatal.
El objetivo primordial de dicha publicacién es establecer una nueva estructura del poder ejecutivo que
permita la mejor y mas adecuada aplicacién de los recursos econdmicos, humanos y financieros de {odas
las Secretarias y Dependencias del Estado de Morelos.

El 17 de junio de 2015, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” Numero 5298, el Reglamento
Interior de la Secretaria de Educacion, a través del cual se realizan madificaciones de estructura organica, a

efecto de no incumplir con lo previsto por la Reforma Educativa se crea la Direccion Gen%ﬁ%‘?fé&{m%ﬁf RACIOR

de Inversién para dar cumplimiento a las diferentes disposiciones que la regulan y a las 1
materia educativa apegada a las necesidades acluales tanto de la secretaria como d
objeto de ofrecer servicios educativos de calidad.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

La estructura administrativa de la Secretaria de Educacién del Estado de Morelos acorde al Articulo 4° del
Reglamente Interno de la Secretarfa de Educacaén queda conformada con las siguientes Unidades

Administrativas:

. LaOficina de la Secretaria; Co SR

Il. La Subsecretaria de Educacion Media Super:or y Superior

lll. La Direccidn General de Educacion Media Superior y superior
i, La Direccion General de Vinculacion y Enlace;

V. La Direccidn General de Proyectos de Inversion

V. LaUEJ,y

Vil. La UEFA

Se realizdé modificacion de estructura de la Secretarfa de Educacién con el nimero de movimiento DGDO—-
EA-084-2015, de conformidad con las modificaciones del Reglamento Inlerior publicado en el Peri¢dico

Oficial “Tierra y Libertad” Numero 5298.
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Vi.- MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
1.1. Constitucion Polltica de los Estados Unidos Mexicanos

2, CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2.1. Constitucion Polilica dei Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

LEYES/CODIGOS:
l.eyes:
Federales:
1. Ley General de Educacion
Estatales:
1. Ley de Educacion del Estado de Morelos
2. Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos
3. L ey de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morsios
1 2 4, Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos
3.1.2.5. Ley Estatal de Planeacion
3.1.2.6. l.ey Estatal de Responsabllidades de los Servidores Publicos
31.2.7. Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Morelos

4. PLANES:

4.1. Federales:

4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo

42, Estatales:

4.2.1. Plan Estatal de Desarrolio

5, REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:

5.1. Reglamentos:

51.1. Estatales:

51.1.1. Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién

5.2. Acuerdos:

52.1. Estatales:

52.1.1. Acuerde mediante el cual se da a conocer el Procedimiento para la Atencién de Solicitudes de
Acceso a la Informacién Publica en las Dependencias y Entidades de la Administracién Pdblica del Estado
5.3. Programas:

5.3.1. Federales:

5.3.1.1. Programa Sectorial de Educacién

5.3.2. Estatales:

53.2.1. Programa Sectorial de Educacion

53.2.2. Programa de Transparencia y Rendicién de Cuentas.

6. LINEAMIENTOS:

6.1. Federales:

68.1.1. Lineamiento de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Control del Ejercicio Presupuestario
6.2. Estatales:

6.2.1. Lineamientos vy Criterios para el Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia

SECRETARIA DE ADMINISTRACKS

Duegoaitn {5 © 3
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Nota: Los ordenamientos del marco juridico-administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras

no existan ofros que los deroguen o abroguen.
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Vil.- ATRIBUCIONES

De conformidad a la Ley Organica de la Administracion Publica de! Estado de Morelos, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 29.- A |la Secretarfa de Educacién le corresponde las siguientes atribuciones:

1. Proponer al titular del ejecutivo estatal las politicas en materia educativa en el ambito de su competencia;
H. Disefar y formular los programas relativos a la educacion, la cultura, el deporte y la recreacion con base
en fa normatividad vigente en materia de planeacion;

I§l. Planear, organizar, coordinar, dirigir, vigilar y evaluar los servicios educativos a cargo del Gobierno del
Estado o de sus organismos descentralizados en todos los tipos, niveles y modalidades, en términos de ia
legislacion vigents en la materia; :

IV. Planear, organizar, coordinar, dirigir y vigilar los servicios educativos a cargo de los particulares en todos
los niveles y modalidades, de conformidad con la legislacion aplicable en la materia;

V. Crear y mantener las escuelas oficiales que dependan directamente del Poder Ejecutivo del Estado y
autorizar la creacién de las que formen parte de sus organismos descentralizados, con excepcién de las
instituciones de educacion superior auiénomas;

VI. Formular los contenidos regionales de los planes y pragramas de estudio de la educacién basica;

VIl. Promover y coordinar la realizacion de actos clvicos y escolares en las fechas sefialadas por el
calendario oficial, que coadyuven a fortalecer fa identidad nacional y regional;

VIil. Planear, organizar, dirigir y controlar el sistema para la equivalencia y revalidacion de estudios,
diplomas, grados y titulos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables en el ambito de su competencia;
iX. Lievar el registro y control de los profesionistas que egresen del Sistema Educativo Estatal, as/ como de
los colegios o asociaciones profesionales y organizar el servicio social respectivo en los niveles y
modalidades compstencia de esta Secretaria;

X. Formular programas permanentes de educacion para adultos, de aifabetizacion y demas programas
especiales, en coordinacién con los Gobiernos federal y municipal;

X|. Formular programas de educacién a comunidades indigenas, en coordinacién con olras instancias
competentes;

XIl. Disefar, instrumentar, planear, modalidades, sistemas y dispositivos de evaluacién en todos los niveles
y modalidades, tanto para el ejercicio docente y administrativo como para el aprovechamiento escolar;

XlIl. Coordinar, organizar, dirigir, fomenlar y acrecentar el establecimiento de bibliotecas y hemerotecas;

XIV. Promover el desarrollo de la invesligacidn cientifica y tecnolégica en el Estado en el ambito de su
competencia y en coordinacion con otras secretarias;

XV. Elaborar el programa anual de construccion de infraestructura y, en su caso, la realizacion y ejecucion
de obra destinada a la educacién, asi como el de mantenimiento y conservacién de estos inmuebles e
instalaciones,

XVI. Planear, organizar, coordinar, dirigir y controlar las actividades orientadas a la celgbracion de los actos
civicos de la administracion publica central;

XVIi. Planear, programar, coordinar, dirigir y supervisar los programas de formacion docente vy
perfeccionamiento en todos los niveles educativos para el magisterio y personal administrativo;

XVIIl. Planear, programar, coordinar, administrar, distribuir y asighar el otorgamiento de becas y apoyos
pecuniarios de origen estatal y federal, en materia educativa;

XIX. Elaborar, revisar, registrar, ejecutar y distribuir los programas y sistemas de informacion para el
adecuado uso de los recursos y la foma de decisiones; y

XX. Programar, planear y ejecutar los programas de movilidad docente y estudiantil, estatal, nacional e

internacional.
ECRETARIA OF ADMINISTRACION.

Dwsegnine Co ix
Demareotn Qrgan L au o0l

Documento
Controlado




FORMATO Clave: FO-DGDO-SMA-04
) MANUAL DE ORGANIZACION :
MORELDS Secretaria : Revision: 8
SRR 1 de Admintstracion REFERENCIA: PR-DGDO-SMA-01 Y IT-DGDO-SMA-01 Anexo 7 Pag. 1de 1

VIII.- MISION Y VISION

MISION

Generar las condiciones para el acceso a la educacién de todos los habitantes del Estado, administrandola
eficientemente con base en la filosofia humanista, vinculando a la comunidad educativa con otros sectores.
Ademas promueve e innova {a educacion para el desarrollo de la sociedad normando y haciendo respetar el

marce legal establecido.

VISION

Ser lider nacional en los indicadores de cobertura, equidad y calidad educativa. Asl como, una institucién
fundamentada en el ser humano, que articulada, acta con eficiencia y transparencia, formando ciudadanos
de manera integral con valores, competentes, competitivos y orguilosos de su Entidad.
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Xl.- DIRECTORIO

‘NombreyPuesto |

io Oficial =

Lic. Beatriz Ramirez Velazquez
Secretaria de Educacion

Directo:

{777) 329-23-70
Conmutador;
329-22-00
Extension:1602-1605

Casa Morelos, Segundo Piso
s/n, Col. Centro, Cuernavaca
Morelos. C.P, 82000

Dr. Miguel Angei Izquierdo Sanchez
Subsecrelario de Educacion Media Superior
y Superior

Directo:
311-85-88
313-17-28

Av. Teopanzolco Esqg. Nueva
ltalia No. s/n, Col. Recursos
Hidraulicos

C.p. Luis Antonio Gutiérrez Aguilar
Director General de Proyectos de Inversién

Directo:
329-23-70
Conmutador:
329-22-00
Extension: 1612

Casa Morelos, Segundo Piso
s/n, Col. Centro, Cuernavaca
Morelos. C.P. 62000

Lic. Jesus Rangel Dominguez
Director General de Vinculacién y Enlace

Directo:
329-23-70
Conmutador:
329-22-00
Extension: 1602-1605

Casa Morelos, Segundo Piso
s/n, Col. Centro, Cuernavaca
Morelos, C.P. 62000

Lic. Héctor Fernando Espin Morales
Birector General de Educacion Media
Superior y Superior

Directo
3-13-17-28

Av. Teopanzolco Esq. Nueva
italia. s/n, Col. Recursos
Hidraulicos,

C.P. 82240
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Xll.- COLABORACION
Nombre de lasflos Colaboradores -~ *=... |~ = " " Ppuesto
Lic. Bealriz Ramirez Velazquez Secretaria de Educacién

—
G, Alma Keren Vieros Gempo Lic. Claudia Aran\ﬁ’cmés }f"
Profesional ejecutivo "B” Enlace Flnanciago Administrative % {;
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