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lIl.- AUTORIZACION

AUTORIZO

Con fundamento en el articulo 9 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y
Soberano de Morelos vigente, y articulo 6 fraccién VI del Reglamento Interior de la Secretaria de Gestion e
Innovacion Gubernamental del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos
vigente, se expide el presente Manual de Organizacién de la Oficina del Secretario de Gestion e Innovacion
Gubernamental, el cual contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccion para el personal.

Ing. Rey David Olguin Rosas
Secretario de Gestiéon e Innovacién Gubernamental

REVISO

Ing. Rey David Olguin Rosas
Secretario de Gestiéon e Innovacién Gubernamental

APROBO

Articulo 37 fraccion XIlll de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de
Morelos vigente.

Ing. Rey David Olguin Rosas
Secretario de Gestiéon e Innovaciéon Gubernamental

VISTO BUENO

L. A. Noé Guadarrama Mariaca
Director General de Desarrollo Organizacional

Fecha de Autorizacion Técnica: 27 de septiembre de 2012

Ndmero de paginas: 16
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico - administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Gestién e Innovacién Gubernamental
del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Este documento sirve para:

Proporcionar informacion sobre la estructura organica de la unidad administrativa;
Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldégicos;
Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso v;

Apoyar las auditorias internas de los 6rganos de control.

FrEFFEFEFE

El Manual de Organizacion esta integrado por los siguientes apartados: autorizacion, antecedentes
histéricos, marco juridico—administrativo, atribuciones, misién y visién, estructura organica, organigrama,
funciones principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

La Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos publicada en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4079 de fecha 29 de septiembre del 2000 en el cual se contempla
dentro de su estructura a la Oficialia Mayor quién planeara y conducira sus actividades con sujecién a los
objetivos, estrategias y prioridades que se establezcan en el Plan Estatal de Desarrollo y a las disposiciones
del titular del Ejecutivo de manera tal que su quehacer se encamine al logro de las metas previstas en sus
programas.

Asi pues, para el despacho de algunos asuntos de su competencia, la Oficialia Mayor se apoya en las
Unidades Administrativas: Direccién General de Administracion y Desarrollo de Personal, Direccion General
de Adquisiciones y Patrimonio, Direccion General de Servicios, Direccion General de Pagos y Servicios,
Direccion General de Desarrollo Organizacional, Direccion General de Mantenimiento Vehicular y
Sefialamiento de Inmuebles, Direccién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y la
Direccién General de Coordinacién y Desarrollo Administrativo.

Sin embargo y de acuerdo al andlisis de la evolucién natural y progresiva de las instituciones publicas, que
tornan indispensable las adecuaciones normativas, por ello es que se prevé la adecuacién en la
denominacién de la entonces Oficialia Mayor, que sin dejar de ser una Dependencia y en estricta armonia
con lo dispuesto por el ultimo parrafo del articulo 74 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Morelos, cambia su denominacién a Secretaria de Gestion e Innovacién Gubernamental, publicado en la
Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos en el Periddico Oficial
“Tierra y Libertad” N0.4720 de fecha 26 de junio del 2009; guardando congruencia con la naturaleza de su
funcion sustantiva y considerando que ésta Dependencia, brinde un apoyo tanto al sector publico como
privado en sus diferentes contextos, dentro y fuera del propio Poder Ejecutivo, como se corrobora con las
atribuciones que le fueron encomendadas desde su origen. Pues dicha Dependencia, no solo atiende los
recursos materiales de las Secretarias y Dependencias del propio Poder Ejecutivo Central, también atiende
las necesidades de adquisiciones de bienes, servicios, asi como los arrendamientos y enajenacion de
bienes; brindando asesoria, apoyo técnico y participa activamente con la Administracion Paraestatal en
estos temas, satisface ademas las necesidades de recursos humanos que van desde el proceso de
seleccion de personal, dictaminacion de estructuras y elaboracion e integracion de manuales
administrativos.

Controla todo lo relativo a las tecnologias de la informacion y comunicaciones y promueve, la mejora
continua en todos los procesos de la administracién publica central, gestionando lo conducente e innovando
con las politicas empleadas.

El Reglamento Interior de la Secretaria de Gestién e Innovacion Gubernamental fue modificado y publicado
en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4758 de fecha 09 de diciembre del 2009. Asimismo mediante el
Decreto por el que se reforman diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de Gestion e
Innovacion Gubernamental del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos,
publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4925 de fecha 12 de octubre de 2011; de igual
manera mediante el Decreto sin nimero por el que se reforman diversas disposiciones del Reglamento
Interior de la Secretaria de Gestién e Innovacion Gubernamental del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado Libre y Soberano de Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4991 de fecha
27 de junio de 2012.

Asi pues, para el despacho de algunos asuntos de su competencia, la Secretaria de Gestion e Innovacion
Gubernamental se apoya en las Unidades Administrativas: Direccion General de Gestion del Capital
Humano, Direccion General de Adquisiciones y Patrimonio, Direccion General de Servicios, Direccion
General de Gestion del Pagos de Servicios, Direccion General de Desarrollo Organizacional, Direccion
General de Mantenimiento Vehicular y Sefalamiento de Inmuebles, Direccién General de la Unidad de
Asesoria Juridica, Direccion General de la Secretaria Técnica del Titular de la Secretaria, Direccion General
de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones y la Direccion General de Coordinacién y Desarrollo
Administrativo.
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3.

3.1.
3.1.1.
3.1.1.1.
3.1.1.2.

VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los

Estados Unidos Mexicanos

3.1.1.3.
3.1.1.4.
3.1.1.5.
3.1.1.6.
3.1.1.7.
3.1.1.8.
3.1.1.9.

Ley de Expropiacion

Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacién

Ley de Vias Generales de Comunicacion

Ley del Impuesto sobre la Renta

Ley del Seguro Social

Ley Federal de Instituciones de Fianzas

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo

123 Constitucional

3.1.1.10.
3.1.1.11.
3.1.1.12.
3.1.1.13.
3.1.1.14.
3.1.1.15.
3.1.1.16.
3.1.1.17.
3.1.1.18.

3.1.2.
3.1.2.1.
Morelos
3.1.2.2.
3.1.2.3.
3.1.2.4.
3.1.2.5.
3.1.2.6.
3.1.2.7.
3.1.2.8.
3.1.2.9.

3.1.2.10.
3.1.2.11.
3.1.2.12.
3.1.2.13.
3.1.2.14.
3.1.2.15.
3.1.2.16.
3.1.2.17.
3.1.2.18.
3.1.2.19.
3.1.2.20.
3.1.2.21.
3.1.2.22.
3.1.2.23.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley Federal de Telecomunicaciones

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica Gubernamental
Ley Federal del Trabajo

Ley General de Bienes Nacionales

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente

Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal

Estatales:

Ley de Beneficios, Estimulos y Recompensas a los Veteranos de la Revolucion en el Estado de

Ley de Catastro Municipal para el Estado de Morelos

Ley de Contratos de Colaboracion Publico Privada para el Estado de Morelos

Ley de Coordinacién Hacendaria del Estado de Morelos

Ley de Cultura Civica del Estado de Morelos

Ley de Entrega-Recepcion de la Administracién Publica del Estado y Municipios de Morelos
Ley de Expropiacion por Causas de Utilidad Publica

Ley de Extincion de Dominio en Favor del Estado de Morelos

Ley de Firma Electronica del Estado Libre y Soberano de Morelos

Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos
Ley de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos

Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos

Ley de la Comisién Estatal de Derechos Humanos del Estado de Morelos

Ley de la Division Territorial del Estado de Morelos

Ley de los Organismos Auxiliares de la Administracion Publica del Estado de Morelos
Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

Ley de Mercados del Estado de Morelos

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos

Ley del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos

Ley del Notariado del Estado de Morelos

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos
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3.1.2.24.
3.1.2.25.
3.1.2.26.
3.1.2.27.
3.1.2.28.
3.1.2.29.

VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos

Ley General de Bienes del Estado de Morelos

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos

Ley General de Hacienda Municipal del Estado de Morelos

Ley General de Proteccion Civil para el Estado de Morelos

Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos

3.1.2.30. Ley Organica Municipal del Estado de Morelos

3.1.2.31. Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

3.2. Cédigos:

3.2.1. Federales:

3.2.1.1. Cadigo Civil Federal

3.2.1.2. Cadigo Federal de Procedimientos Civiles

3.2.2. Estatales:

3.2.2.1. Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos

4, PLANES:

4.1. Federales:

4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012

4.2. Estatales:

4.2.1. Plan Anual de Trabajo del Consejo Nacional de Armonizacién Contable para 2010
4.2.2. Plan Estatal de Desarrollo 2007-2012

5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:

5.1. Reglamentos:

5.1.1. Estatales:

5.1.1.1. Reglamento de Informacién Publica Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Morelos

5.1.1.2. Reglamento de la Comision de Avallos de Bienes Estatales

5.1.1.3. Reglamento de la Ley de Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos
en Materia de Evaluacion del Impacto y Riesgo Ambiental

5.1.1.4. Reglamento de la Ley de Firma Electronica del Estado Libre y Soberano de Morelos

5.1.1.5. Reglamento de la Ley de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos

5.1.1.6. Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

5.1.1.7. Reglamento de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de
Morelos, en Materia de Ordenamiento Territorial

5.1.1.8. Reglamento de la Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente para la Prevencion y
Control de la Contaminacién Generada por los Vehiculos Automotores que Circulan por el Estado de
Morelos

5.1.1.9. Reglamento de la Ley del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos
en Materia de Residuos Sélidos Municipales y Especiales (Industriales No Toxicos)

5.1.1.10. Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de Morelos

5.1.1.11. Reglamento de la Ley General de Proteccién Civil para el Estado de Morelos

5.1.1.12. Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano

5.1.1.13. Reglamento del Periddico Oficial para el Estado de Morelos

5.1.1.14. Reglamento Interior de la Secretaria de Gestidon e Innovacién Gubernamental del Poder Ejecutivo
del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos

5.1.1.15. Reglamento sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
5.1.1.16. Reglamento sobre la Clasificacion de la Informacion Publica a que se Refiere la Ley de Informacion
Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

5.2. Decretos:

5.2.1. Federales:

5.2.1.1. Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Rendicion de Cuentas, Transparencia y
Combate a la Corrupcién 2008-2012

5.2.2. Estatales:

5.2.2.1. Decreto por el que se Emite el Programa Estatal de Administracion Publica

5.2.2.2. Decreto por el que se Expide el Programa de Verificacion Vehicular Obligatoria 2010 para el
Estado de Morelos

5.3. Acuerdos:

5.3.1. Federales:

5.3.1.1. Acuerdo de Calidad Regulatoria

5.3.2. Estatales:

5.3.2.1. Acuerdo mediante el cual se da a conocer el Procedimiento para la Atencion de Solicitudes de
Acceso a la Informacién Publica en las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del Estado
5.4. Programas:

5.4.1. Estatales:

5.4.1.1. Programa Estatal de Prevencion y Control de la Administracién Publica

5.4.1.2. Programa Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion

6. MANUALES:

6.1. Estatales:

6.1.1. Manual de Politicas y Procedimientos de las Direcciones adscritas a la Secretaria de Gestion e
Innovaciéon Gubernamental.

7. LINEAMIENTOS:

7.1. Federales:

7.1.1. Lineamiento de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Control del Ejercicio Presupuestario

7.2. Estatales:

7.2.1. Lineamiento que Declara la Difusion de Oficio de las Cédulas Profesionales

7.2.2. Lineamientos Archivisticos para los Sujetos Obligados, en Términos de lo que Dispone la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos

7.2.3. Lineamientos del Fondo Revolvente y Otros Gastos

7.2.4. Lineamientos y Criterios para el Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia

8. GUIAS/CATALOGOS:

8.1. Guias:

8.1.1. Estatales:

8.1.1.1. Guia Practica en la Elaboracion y/o Actualizacion de Manuales Administrativos

8.2. Catalogos:

8.2.1. Federales:

8.2.1.1. Catélogo de Bienes Muebles

8.2.2. Estatales:

8.2.2.1. Catalogo de Tramites y Servicios, Requisitos y Tiempos de Respuesta del Instituto del Registro
Puablico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Morelos

Nota: los ordenamientos del marco juridico — administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras
no existan otros que los deroguen o abroguen.
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VII.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Gestion e Innovacion Gubernamental del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos vigente, en su articulo 6 sefiala las
atribuciones del Secretario de Gestion e Innovacion Gubernamental:

Articulo *6.- A quien sea titular de la Secretaria le correspondera ejercer las facultades que le confieren la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos y las demés
disposiciones juridicas y administrativas aplicables, las cuales ejercerd conforme a las necesidades del
servicio, pero no podra delegar las siguientes:

I.- Proponer e instrumentar la politca de administracion de recursos humanos, adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, prestacion de servicios, organizacién y patrimonio de la Administracion
Publica Central, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

.- Integrar el Programa Anual de Adquisiciones de la Administracién Puablica Central, asi como coordinar y
dirigir su instrumentacion;

lll.- Ejercer las facultades derivadas de los convenios que, sobre las materias de su competencia, celebre el
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos, con los deméas poderes, los Organos Constitucionales
Auténomos, la Federacion, los Estados y los Ayuntamientos;

IV.- Planear los sistemas generales de organizacion de la Administracién Publica Central,

V.- Proponer a quien funja como titular del Poder Ejecutivo los proyectos de creacion, modificacion o
supresién de Secretarias, Dependencias y Unidades Administrativas de la Administracion Publica Central,
en coordinacién con las diversas autoridades involucradas; VI.- Autorizar las propuestas de modificacion de
estructuras administrativas y, en su caso, las plantillas de personal de la Administracion Publica Central;

VII.- Coordinarse con la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas y la Secretaria de Turismo, en
todo lo relativo a la construccién, reconstruccion y conservacion de edificios publicos, monumentos, edificios
del patrimonio del Estado y obras de ornato, conforme a las disposiciones juridicas aplicables y los
convenios que sobre el particular suscriba el Gobierno del Estado con la Federacion;

VIIl.- Regular y, en su caso, representar el interés de la Administraciéon Publica Central en la adquisicion,
enajenacién, comodato, destino o afectacién de los bienes inmuebles de su patrimonio, asi como, en
coordinacién con las Secretarias y Dependencias involucradas, determinar normas y procedimientos para
formular inventarios y los avallios de los mismos; IX.- Elaborar y proponer al o la titular del Poder Ejecutivo,
los proyectos de ley, reglamentos y demds disposiciones juridicas, en el ambito de su competencia;
remitirlos a la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado para su revision y andlisis, tanto de
constitucionalidad como de legalidad, y una vez validados, enviarlos a la Secretaria de Gobierno para su
tramite correspondiente;

X.- Concurrir a las sesiones del Congreso, cuando se discuta una Ley o se estudie un asunto concerniente a
las materias de su competencia, previa instruccion de quien sea titular del Poder Ejecutivo;

XI.- Refrendar los decretos, acuerdos, reglamentos y demas disposiciones de caracter general, que expida
el Ejecutivo, en materia de su competencia.

XIl.- Asesorar a la persona titular del Poder Ejecutivo, en la elaboraciéon de convenios que celebre con la
Federacion, otros Estados y los Ayuntamientos, en el &mbito de su competencia;

Xlll.- Organizar y, en su caso, adscribir jerarquica y funcionalmente, a las personas titulares de las unidades
de coordinacién administrativa y las responsables de las tecnologias de informacién y comunicaciones de
las Secretarias y Dependencias, para el adecuado desempefio de las atribuciones conferidas;

XIV.- Establecer la politica de Innovacion Gubernamental dentro de la Administracion Publica Central,

XV.- Emitir los lineamientos correspondientes al servicio del Jardin de Nifios de su adscripcién, de acuerdo
con los ordenamientos aplicables, y

XVI.- Suscribir los convenios y contratos que le correspondan, en el ambito de su competencia, en los casos
en que no se deleguen conforme al presente Reglamento.
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VIIl.- MISION Y VISION

MISION

Hacer posible una gestién publica eficaz, eficiente y con trato humano, producto de la aplicacién de politicas
de gestion, calidad e innovacion; capaz de ofrecer de manera expedita los servicios demandados por
usuarios y ciudadania en general.

VISION

La Secretaria de Gestion e Innovacién Gubernamental ofrece a los ciudadanos servicios de calidad con
calidez, con un equipo humano competente y comprometido, con procesos 4agiles y certificados, con
tecnologia moderna y sistemas de informacién accesibles.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Secretario/a de Gestion e Innovacion Gubernamental

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Oficina del Secretario de Gestién e Innovacion Gubernamental

Nivel:
104

NUmero de plaza:
10

Jefe inmediato:
Gobernador Constitucional

Personal a su cargo:

Director General de la Unidad de Asesoria Juridica
Director de Asuntos Juridico Administrativos
Asesor de Comunicacion y Organizacion
Secretario Técnico

Asistente Particular de Secretario

Profesional Ejecutivo

NR R PR

Funciones Principales:

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Gestion e Innovacion Gubernamental del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos vigente, en su articulo 6 sefiala las
atribuciones del Secretario de Gestion e Innovaciéon Gubernamental:

Articulo *6.- A quien sea titular de la Secretaria le correspondera ejercer las facultades que le confieren la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos y las demas
disposiciones juridicas y administrativas aplicables, las cuales ejercera conforme a las necesidades del
servicio, pero no podré delegar las siguientes:

I.- Proponer e instrumentar la politica de administracion de recursos humanos, adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, prestacion de servicios, organizacién y patrimonio de la Administracion
Puablica Central, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

.- Integrar el Programa Anual de Adquisiciones de la Administracién Publica Central, asi como coordinar y
dirigir su instrumentacion;

lll.- Ejercer las facultades derivadas de los convenios que, sobre las materias de su competencia, celebre el
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos, con los demas poderes, los Organos Constitucionales
Auténomos, la Federacion, los Estados y los Ayuntamientos;

IV.- Planear los sistemas generales de organizacion de la Administracién Publica Central;

V.- Proponer a quien funja como titular del Poder Ejecutivo los proyectos de creacion, modificacion o
supresiéon de Secretarias, Dependencias y Unidades Administrativas de la Administracion Publica Central,
en coordinacién con las diversas autoridades involucradas; VI.- Autorizar las propuestas de modificacion de
estructuras administrativas y, en su caso, las plantillas de personal de la Administracion Publica Central;

VIl.- Coordinarse con la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas y la Secretaria de Turismo, en
todo lo relativo a la construccion, reconstrucciéon y conservacion de edificios publicos, monumentos, edificios
del patrimonio del Estado y obras de ornato, conforme a las disposiciones juridicas aplicables y los
convenios que sobre el particular suscriba el Gobierno del Estado con la Federacion;

VIIl.- Regular y, en su caso, representar el interés de la Administracion Publica Central en la adquisicién,
enajenacion, comodato, destino o afectacion de los bienes inmuebles de su patrimonio, asi como, en
coordinacién con las Secretarias y Dependencias involucradas, determinar normas y procedimientos para
formular inventarios y los avallios de los mismos; IX.- Elaborar y proponer al o la titular del Poder Ejecutivo,
los proyectos de ley, reglamentos y demas disposiciones juridicas, en el ambito de su competencia;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

remitirlos a la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado para su revision y andlisis, tanto de
constitucionalidad como de legalidad, y una vez validados, enviarlos a la Secretaria de Gobierno para su
tramite correspondiente;

X.- Concurrir a las sesiones del Congreso, cuando se discuta una Ley o se estudie un asunto concerniente a
las materias de su competencia, previa instruccion de quien sea titular del Poder Ejecutivo;

XI.- Refrendar los decretos, acuerdos, reglamentos y demas disposiciones de caracter general, que expida
el Ejecutivo, en materia de su competencia.

XIl.- Asesorar a la persona titular del Poder Ejecutivo, en la elaboracion de convenios que celebre con la
Federacion, otros Estados y los Ayuntamientos, en el ambito de su competencia;

XIIl.- Organizar y, en su caso, adscribir jerarquica y funcionalmente, a las personas titulares de las unidades
de coordinacién administrativa y las responsables de las tecnologias de informacién y comunicaciones de
las Secretarias y Dependencias, para el adecuado desempefio de las atribuciones conferidas;

XIV.- Establecer la politica de Innovacién Gubernamental dentro de la Administracién Publica Central;

XV.- Emitir los lineamientos correspondientes al servicio del Jardin de Nifios de su adscripcién, de acuerdo
con los ordenamientos aplicables, y

XVI.- Suscribir los convenios y contratos que le correspondan, en el &mbito de su competencia, en los casos
en que no se deleguen conforme al presente Reglamento.
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XIl.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial

Palacio de Gobierno,
. . (777) 329-22-22 Segundo Piso, Plaza de
Rey Dav!d Olguin R}osas . 329-22-23 Armas General Emiliano

Secretario de Gestion e Innovacion loni

Gubernamental 329-22-00 Zapata, Colonia Centro,

Ext. 1203 Cuernavaca, Morelos.

C.P. 62000

Palacio de Gobierno,

. . .. Segundo Piso, Plaza de
M_artm Luis Najera Morale_s . 329-22-00 Armas General Emiliano
Director General de la Unidad de Asesoria .

e Ext.1217 Zapata, Colonia Centro,
Juridica
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000
Palacio de Gobierno,
. . . 329-22-22 Segundo Piso, Plaza de
P(_adro Enrique Medina Lopez P 329-22-23 Armas General Emiliano
Director General de la Secretaria Técnica .
del Titular de la Secretaria 329-22-00 Zapata, Colonia Centro,
Ext. 1204 Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000
Valentina Guadalupe Barrera Gonzélez 329-2200 Jardin \']uarez No. 7 Edificio
; o Bellavista Despacho 114,
Directora de Asuntos Juridicos 329-2300 ) |
Administrativos Ext. 1267 Centro; Cuernavaca, Morelos,
) C.P. 62000
Palacio de Gobierno,

. 329-22-22 Segundo Piso, Plaza de
'V'a“? del Carmen Ve_ntura Parral 329-22-23 Armas General Emiliano
Subdirectora de Contiendas, Asuntos .
Laborales y Proyectos Legislativos 329-22-00 Zapata, Colonia Centro,

Ext. 1207 Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000
Alejandro Clemente Oseguera 329-2200 Jardin Juarez No. 7 Edificio
Jefe de Departamento de Analisis y Bellavista Despacho 114,
e e 329-2300 .
Seguimiento de Obligaciones de Ext 1267 Centro; Cuernavaca, Morelos,
Transparencia ’ C.P. 62000
Palacio de Gobierno,
Nohemi Mora Herrera 329-22-22 Segundo Piso, Plaza de
e 329-22-23 Armas General Emiliano
Jefa de Departamento de Analisis y )
Seguimiento de Contratos y Convenios 329-22-00 Zapata, Colonia Centro,
Ext. 1207 Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000
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XIll.- COLABORACION

Nombre de las/los Colaboradores Puesto

Lic. Martin Luis N4jera Morales Director General de la Unidad de Asesoria Juridica

Ing. Rogelio Lozano Nava
Profesional Ejecutivo “A”

Asesor/a Designado/a

Alejandro Clemente Oseguera
Jefe de Departamento de Analisis y
Seguimiento de Obligaciones de Transparencia
Enlace Designado/a




