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ll. AUTORIZACION

AUTORIZO

Con fundamento en el Articulo 8 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Morelos y en el Articulo 5 fraccion VIl del Reglamento de la Ley Orgénica de la
Procuraduria General de Justicia en el Estado, se expide el presente manual de
organizacion de la Coordinacion General de la Policia Ministerial, el cual contiene
informacién referente a su estructura y funcionamiento y que tiene como objetivo, servir de
instrumento de consulta e induccion para el personal.

D. en D. José Francisco Coronato Rodriguez
Procurador General de Justicia

REVISO

Cmdte. Francisco Javier Espinoza Luna
Coordinador General de la Policia Ministerial

APROBO

Art. 36 Fracc. Xl de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos,
publicado en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad" No. 4079 del 29 de Septiembre del
2000.

Victor Manuel Mendoza Moreno

Oficial Mayor
Fecha de Vo. Bo. No. de
Autorizacion Director General de Desarrollo Paginas

Organizacional

25 de julio de C. P. Juan Antonio Gual Diaz 18
2008
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IV. INTRODUCCION

El manual de organizacion es una herramienta de consulta e induccion permanente,
gue permite conocer la estructura y las funciones administrativas de la Coordinacion
General de la Policia Ministerial, asi como de las unidades administrativas que la

conforman.

El presente documento, ubica correctamente las funciones de acuerdo al perfil que se
requiere para cada puesto, evita duplicidad de funciones y reduce costos, logrando los
objetivos que se confieren a la Coordinacion General de la Policia Ministerial.

Asimismo, permite identificar sus lineas de trabajo, de comunicacién y de autoridad,
buscando siempre que cada uno de sus miembros ejerza y desarrolle efectiva y
eficientemente sus funciones, dentro de los lineamientos técnicos, juridicos y
administrativos aplicables, a fin de proporcionar un buen servicio de calidad a la
sociedad, fortaleciendo al mismo tiempo la confiabilidad y seguridad ciudadana.
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V. ANTECEDENTES

El 17 de julio de 1996, en el periddico oficial nimero 3804, se publicd el Reglamento de
la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos, donde en
su articulo segundo se incluye a la Subprocuraduria Zona Metropolitana como parte de
ésta, y en el capitulo noveno articulo veinticinco, se describen las actividades que le
corresponden llevar a cabo a la Coordinacion General de la Policia Ministerial, de donde
se desprende su enorme compromiso con los morelenses, y éste compromiso la obliga a
modernizar su funcionamiento, a redisefiar su operatividad mediante una profunda
revision de las bases legales que la sustentan, fortaleciendo sus principios y alcances,
dotandola de recursos necesarios, tanto cualitativa como cuantitativamente asi como
diseiar parametros de eficiencia, eficacia y transparencia en todas y cada una de las
acciones que realiza a través de sus diferentes organismos.

Por lo anterior, nuestras acciones se realizaran con respeto absoluto de los derechos
humanos y se ejercera con estricto apego a la legalidad.

El 14 de marzo del 2001, en el Periddico Oficial numero 4107, se publico el Reglamento
de la Ley Orgéanica de la Procuraduria General de Justicia del Estado, donde en su
articulo once, capitulo 1V se incluyen a la Coordinacion General de la Policia Ministerial
las siguientes Unidades Administrativas:

l.-  Direccion Operativa de la Policia Ministerial,

Il.-  Direccion de Aprehensiones,

lll.- Direcciones Regionales de la Policia Ministerial, y

IV.- Coordinacion Estatal de Informacion sobre Delincuentes.
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VI. MARCO JURIDICO

Constitucion
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. articulo 21
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos articulo 70 Fracc. XVII

Leyes
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos
articulo 25°

Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos Capitulo
| Atribuciones Articulos 1°, 2°, 8°.

Capitulo 1l Bases de Organizacion articulos 16°, 18° fraccion |, Il y articulo 24°
Capitulo Il Disposiciones Generales, articulos 29 y 32

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Morelos.

Ley del Sistema Integral de Justicia para Adolescentes en el Estado de Morelos

Cddigos

Cddigo Penal Vigente en el Estado de Morelos articulos 6°, 7°y 8°

Cddigo de Procedimientos Penales Vigente en el Estado de Morelos

Capitulo | Sujetos Procésales articulos 10°y 11°;

Titulo cuarto Averiguacion Previa capitulo | Inicio del Procedimiento articulo 113°
Capitulo VII Detencién articulo 144° fracciones I, 11 'Y 1lI

Ley del Sistema Integral de Justicia para Adolescentes en el Estado de Morelos

Reglamentos

Reglamento de la Ley Orgéanica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Morelos.

Capitulo |1 de la Organizacion de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Morelos articulo 2°.

Capitulo IV de la Competencia y Adscripciones de la Coordinacion General de la
Policia Ministerial articulo 11°

Capitulo VIl de las Atribuciones de la Coordinacion General de la Policia Ministerial
articulos 22°, 23°, 24°, 25°y 26°.

Convenio de Colaboracién suscrito el 30 de marzo de 2007, en la ciudad de San Luis
Potosi, San Luis Potosi.
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VI.-

Vi

VIII.-

VII. ATRIBUCIONES

Acordar con el Procurador el despacho de los asuntos de su competencia y de las
unidades administrativas a su cargo y responsabilidad.

Desempeiar las funciones y comisiones que el Procurador le encomiende e
informarle sobre el desarrollo de las mismas.

Someter a la aprobacion del Procurador los estudios y proyectos que se elaboren en
las unidades administrativas a su cargo.

Coordinar, supervisar y evaluar las actividades de las unidades administrativas de su
adscripcion, de conformidad con los lineamientos que determine el Procurador.

Formular el anteproyecto de presupuesto de las unidades administrativas a su cargo
y responsabilidad.

Someter a la consideracion del Procurador los manuales de organizacion interna y de
procedimientos normativos, de coordinacion y de operacién de las diversas unidades
a su cargo.

Proponer al Procurador la delegacion de las atribuciones que estime necesarias para
el optimo desarrollo de las mismas, en servidores publicos subalternos.

Recibir en acuerdo a los titulares de las unidades administrativas de su adscripcion y
resolver los asuntos que sean competencia de los mismos, asi como conceder
audiencia al publico.

Resolver, por delegacion que realice el Titular mediante acuerdo, sobre los casos en
gue se considere el no ejercicio de la accion penal, asi como las consultas que los
agentes del ministerio publico formulen o las prevenciones que la autoridad judicial
acuerde, en los términos que la ley establezca, a proposito de conclusiones
presentadas en un proceso penal o de actos cuya consecuencia, sea el
sobreseimiento del proceso o la libertad absoluta del inculpado antes de que se
pronuncie sentencia.

Autorizar a los servidores publicos competentes de la Procuraduria, por delegacion
gue realice el Titular mediante acuerdo, para que actien en materia de
sobreseimiento de los procesos penales en los casos en que proceda legalmente.
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XI.- Informar al Procurador el cumplimiento de las ordenes de aprehension,

reaprehension, comparecencias, arresto, presentacion y cateo, que ordenen los
organos jurisdiccionales y que se les remita a la Coordinacién de Control de
Procesos.

XIl.-  Proporcionar la informacién, datos o cooperacién técnica que les sean
requeridos por otras dependencias o entidades, de acuerdo con las normas y
politicas establecidas.

XIll.-  Atraer, cuando se estime necesario para su atencion directa o de las areas de su
adscripcion, los asuntos que conozcan los servidores publicos a su cargo.

XIV.-  Ejecutar, en el ambito de sus atribuciones, las bases y convenios celebrados por
la Institucion en las materias que en cada caso correspondan, y

XV.-  Las demas que determinen las disposiciones legales aplicables.
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VIIl. MISION Y VISION

MISION

La Coordinacion General de la Policia Ministerial, es la encargada de coordinar y
supervisar el debido cumplimiento de las funciones de las unidades administrativas a
Su cargo para que sean atendidas las necesidades emergentes de seguridad como
son: ordenes de investigacion, de comparecencia, asi como ordenes de aprehension,
reaprehension, detencion y de cateo que demanda la ciudadania y que ordenan las
autoridades ministeriales y los organos jurisdiccionales, dentro del marco legal que
rigen el actuar de los agentes de la policia ministerial y respetando los derechos
humanos tanto de los probables responsables como de los ofendidos.

VISION

Ser una dependencia confiable para lograr la credibilidad de la ciudadania, con base a
valores como lealtad, honestidad y honradez, y actitudes como espiritu de servicio y
responsabilidad en el desempefio de nuestras funciones, para la disminucién de la
delincuencia respetando en todo momento los derechos humanos.
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XI. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL:

Coordinador General de la Policia Ministerial 107

JEFE INMEDIATO:

Procurador General de Justicia

PERSONAL A SU CARGO:

Secretaria del Coordinador General
Mecanografa

Auxiliar Administrativo

Judicial D

Judicial B 3
Perito

P OORRRE

FUNCIONES PRINCIPALES:

Investigar los hechos delictivos en que los agentes del ministerio publico ordenen su
intervencion, asi como aquellos de que tengan noticias directamente, en los casos y
condiciones que establece el Cdédigo de Procedimientos Penales del Estado de
Morelos, debiendo hacerlo del conocimiento inmediato del agente del ministerio
publico que corresponda.

Realizar la busqueda de las pruebas que acrediten la existencia de los delitos y las
que tiendan a determinar la responsabilidad de quienes en ellos intervinieron.

Presentar a las personas que formalmente ordenen los agentes del ministerio publico
para la practica de alguna diligencia.

Informar al Procurador del cumplimiento de las 6rdenes de presentacion,
comparecencia, arresto, aprehension, reaprehension y cateo que emitan los érganos
jurisdiccionales y que envien las Direcciones.




1 Gobierno del FORMATO Clave: FO-DGDO-SDA-06

stado de Morelos P
ficialia Mayor DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS DE MANDOS SUPERIORES Revision: 0

REFERENCIA: PR-DGDO-SDA-01 Y IT-DGDO-SDA-01 Anexo 12 Pag. 2 de 4

DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO:

Coordinador General de la Policia Ministerial

FUNCIONES PRINCIPALES:

V.- Poner inmediatamente a disposicion de la autoridad competente a las personas
aprehendidas o detenidas en los casos previstos por el articulo 16 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y a las que deban ser presentadas por orden
de comparecencia,

VI.- Llevar el registro, distribucién, control y tramite de las ordenes de presentacion,
comparecencia, arresto, aprehension, reaprehensiéon y cateo que giren los 6rganos
jurisdiccionales y las de presentacion, notificacion, citacion e investigacion que
despache el ministerio publico;

VII.- Llevar el control de radio de la guardia, de agentes y del personal de la policia
ministerial en cuanto a los servicios que presta.

VIIl.- Rendir los informes previos y justificados en los juicios de amparo;

IX.- Proponer al Procurador las bases y lineamientos de reclutamiento, seleccion,
capacitacion y evaluacion de los agentes de la policia ministerial, conforme a las
politicas gubernamentales.

X.- Operar los sistemas de reclutamiento y seleccion de los agentes de la policia
ministerial, que autorice el Procurador dentro de los lineamientos que sefale el Colegio
Estatal de Seguridad Publica y vigilar que presenten los examenes de ley y el que
aplique el Comité de Evaluacion, como Unica instancia de ingreso a la corporacion.

Xl.- Operar y controlar el sistema de evaluacién de agentes de la policia ministerial, sobre
el que se apoyen obligatoriamente los procedimientos de ascenso y promocién en las
estructuras jerarquicas y administrativas de la misma coordinacion.

XIl.- Apoyar, como Organo auxiliar del ministerio publico, en el orden constitucional,
desconcentrado y adscribiendo a este, las unidades administrativas que sean
necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

XIll.- Tener bajo su mando la Coordinacion Estatal de Informacion sobre Delincuentes, y

XIV.-Las demas que le sefalen las disposiciones legales aplicables.
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DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO:

Coordinador General de la Policia Ministerial

RELACIONES INTERNAS:

Procuraduria General de Justicia

Subprocuradurias

Direcciones de Averiguaciones Previas

Visitaduria General

Coordinacién de Control Administrativo

Direccién de Bienes Asegurados

Contraloria Interna de Seguridad y Procuracion de Justicia
Comunicacién Social

Direccioén de Servicios Periciales.

Direcciones Regionales de la Policia Ministerial Zona Metropolitana, Oriente y
Surponiente.

RELACIONES EXTERNAS:

H. Tribunal Superior de Justicia

H. Congreso

Secretaria General de Gobierno

Secretaria de Seguridad Publica

Procuraduria General de la Republica

Agencia Federal de Investigaciones

Procuradurias Generales de Justicia de los Estados.
Relaciones Exteriores

Ayuntamientos Municipales del Estado

Secretaria de la Defensa Nacional

Semarnat (Profepa)

Comision Nacional y Estatal de Derechos Humanos
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

Coordinador General de la Policia Ministerial

ESCOLARIDAD:

Carrera Policial o afin

EXPERIENCIA LABORAL:

— 15 afios en la Carrera Policial

CONOCIMIENTOS:

— Investigacién

— Negociacion

— Mandoy liderazgo

— Medios de comunicacion
— Organizacionales

— Operativos

— Enarmas

HABILIDADES:

— Trabajo de equipo

— Capacidad de analisis

— Toma de decisiones

— Manejo de grupos

— Facilidad de comunicacion escrita y verbal
— Organizativas

— Don de mando

— Liderazgo
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XIl. DIRECTORIO
Nombre/Cargo Teléfonos Oficiales Direccion Oficial
Cmdte. Francisco Javier Espinoza Conm. : 329-15-00 Av. Emiliano Zapata #
Luna. Ext.: 1313 803, Col. Buena Vista
Coordinador General de la Policia Cuernavaca, Morelos.

Ministerial.
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XlIl. HOJA DE PARTICIPACION

Participantes

Puesto

Cmdte. Francisco Javier Espinoza Luna.

Coordinador General de la Policia Ministerial

C. Claudia Aranda Cortes
Profesional Ejecutivo “B”
Asesor Designado

C. Juan Karlos Garcia Ventura
Agente Judicial “D”
Responsable de la elaboracion del
manual de organizacion




