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lll. AUTORIZACION

AUTORIZO

Con fundamento en el Art. 8 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Morelos, y de acuerdo al Art. 5 Fraccion VII del Reglamento de la Ley Organica de la
Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos, se expide el presente manual de
organizaciéon de la Direccion General de Enlace Interinstitucional, el cual contiene informacion
referente a su estructura y funcionamiento y tiene como objetivo, servir de instrumento de
consulta e induccién para el personal.

D. en D. José Francisco Coronato Rodriguez.
Procurador General de Justicia del Estado.

Director General de Enlace Interinstitucional

REVISO

Lic. Antonio Aragbn Zamora

APROBO

Art. 36 Fracc. Xl de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de Morelos,
publicado en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad" No. 4079 del 29 de Septiembre del 2000.

Victor Manuel Mendoza Moreno

Oficial Mayor
Fecha de Vo. Bo. No. de
Autorizacion Director General de Desarrollo Paginas
Organizacional
25 de Julio del C.P. Juan Antonio Gual Diaz 16
2008
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V. INTRODUCCION

El presente documento tiene como objetivo ser una herramienta de consulta
permanente, que permita el conocimiento de las funciones y estructura
administrativa de la Direccion General de Enlace Interinstitucional.

Con fundamento en el Marco Juridico que se menciona en el apartado VI, de este
manual de organizacién, se elaboré el mismo.

La informacién que se utiliza y se genera en esta Direccion General, Constituye un
documento de consulta permanente, ademas de coordinarse con las instancias
competentes, para el intercambio de conocimiento y experiencias, que coadyuven a
una mejor procuracion de justicia, permitiendo de esta manera, ser el enlace con el
H. Congreso del Estado de Morelos, para verificar que se cumplan los acuerdos
realizados con esa soberania instrumentando las acciones correspondiente para tal
fin. Buscando siempre que cada uno de sus miembros ejerza y desarrolle efectiva y
eficientemente sus funciones dentro de los lineamientos técnicos y administrativos
aplicables, a fin de proporcionar un servicio de calidad.

Este Documento ha sido estructurado de acuerdo a los lineamientos que establecié
la Oficialia Mayor, a través de la Direccion General de Desarrollo Organizacional,
para homologar la informacion técnico-administrativa, asi como la normatividad
operativa de todas las dependencias de gobierno, dentro de las reestructuracion y
modernizacidn que se persigue, para lograr una gestion administrativa eficiente.
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V. ANTECEDENTES

La Direccion General de Enlace Interinstitucional, se crea el 28 de junio del afio
2006, a partir de la modificacion al Reglamento de la Ley Orgéanica de la
Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos en la cual se modifico la
estructura administrativa, realizada por el Gobernador Constitucional del Estado
Libre y Soberano de Morelos, en ejercicio de las facultades que le confiere a la
Constitucion Politica del Estado de Morelos, La Ley Organica de la Administracion
Publica Estatal, y la Ley Orgéanica de la Procuraduria General de Justicia del Estado
de Morelos; dicha direccion depende directamente del Procurador General de
Justicia del Estado de Morelos.




| Gobierno del FORMATO Clave: FO-DGDO-SDA--05

| Estado de Morelos ]
| __Oficialia Mayor MANUAL DE ORGANIZACION/ POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS Revisién: 0

Y REFERENCIA: PR-DGDO-SDA-01 Y IT-DGDO-SDA-01 Anexo 9 Pag. 1de 1

VI. MARCO JURIDICO

1.- Constituciones

1.1.- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 40.

1.2.- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, Art. 70
fraccion 79-A'y 79-B.

2.- Leyes:

2.1.- Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Morelos.
(Periddico Oficial “Tierra y Libertad” 4079, 29 de Septiembre del 2000, Articulos
3y 25).

2.2.- Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” 3706, 24 de agosto de 1994).

2.3.- Decreto por el que se reforma la Ley Organica de la Procuraduria General
de Justicia del Estado de Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” 4608, 23
de Abril de 2008).

3.- Reglamentos:

3.1.- Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del
Estado de Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” 4107 Segunda
Seccion, 14 de marzo de 2001).

3.2.- Decreto por el que se reforma el Reglamento de la Procuraduria General
de Justicia del Estado de Morelos (Periodico Oficial “tierra y Libertad” 4469, 28
de Junio de 2006).
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VII. ATRIBUCIONES

De acuerdo al Decreto por el que se reforma el Reglamento de la Ley Organica de la Procuradurig|
General de Justicia del Estado de Morelos, publicado en el Periédico Oficial “tierra y Libertad”
namero 4469 con fecha 28 de Junio de 2006, en el articulo 17 BIS establece las atribuciones de lal
Direccion General de Enlace Interinstitucional, las cuales son:

l. Ser el enlace entre la Procuraduria General de Justicia del Estado y el H. Congreso del
Estado, a través de la Comisidon de Justicia y Derechos Humanos, a fin de garantizar la
supervision y cumplimiento de los acuerdos adoptados.

[I.  Coordinarse con las Instancias competentes, para el intercambio de conocimientos y
experiencias, que coadyuven a una mejor procuracion de justicia.

lll. Realizar las gestiones necesarias para dar seguimiento y cumplimiento de los
compromisos adquiridos por la Procuraduria General de justicia a través de los
convenios que se suscriban con otras instituciones publicas y privadas, debiendo revisar
0 en su caso elaborar el proyecto de estos documentos.

IV. Hacerse cargo del catadlogo de las Leyes, Decretos, Reglamentos, Periddico Oficial del
Estado, Diario Oficial de la Federacion, circulares, acuerdos y convenios de la
Procuraduria y difundirlos entre las unidades administrativas de la Institucion lo que
segun sus ambitos de competencia les interese.

V. Encargarse del control de la biblioteca de la procuraduria, y
VI. Las que le encomiende el titular de la Procuraduria o le otorgue la Ley Orgéanica de la

Procuraduria General de Justicia, su Reglamento y demds disposiciones legales
aplicables.
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VIIl. MISION Y VISION

MISION

VISION

Ser el enlace entre la Procuraduria General de Justicia del Estado y el H. Congreso
del Estado, a través de la Comision de Justicia y Derechos Humanos, a fin de
garantizar la supervision y cumplimiento de los acuerdos adoptados. De igual
manera ser enlace con las Instituciones publicas, privadas y sociales, para
garantizar el seguimiento y cumplimiento de los convenios que para el efecto se
celebren.

Realizar las gestiones necesarias para dar seguimiento y cumplimiento de los
compromisos adquiridos por la Procuraduria General de Justicia a través de los
convenios que se suscriban con otras instituciones publicas y privadas, debiendo
revisar o en su caso elaborar el proyecto de estos documentos.
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Xl. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL:

Director General de Enlace Interinstitucional 113

JEFE INMEDIATO:

Procurador General de Justicia del Estado de Morelos

PERSONAL A SU CARGO:

Secretaria 1 comisionada
Chofer 1 comisionado
Capturistas auxiliares 2 comisionados

FUNCIONES PRINCIPALES:

l. Ser el enlace entre la Procuraduria General de Justicia del Estado y el H.
Congreso del Estado, a través de la Comision de Justicia y Derechos Humanos,
afin  de garantizar la supervision y cumplimiento de los acuerdos adoptados.

Il. Coordinarse con las instancias competentes, para el intercambio de
conocimientos y experiencias, que coadyuven a una mejor procuracién de
justicia.

Il Realizar las gestiones necesarias para dar seguimiento y cumplimiento de los
compromisos adquiridos por la Procuraduria General de Justicia a través de los
convenios que se suscriban con otras instituciones publicas y privadas, debiendo
revisar o en su caso elaborar el proyecto de estos documentos.

V. Hacerse cargo del catdlogo de las Leyes, Decretos, Reglamentos,
Periddico Oficial del Estado, Diario Oficial de la Federacion, circulares,
acuerdos y convenio de la Procuraduria y difundirlos entre las unidades
administrativas de la Institucion lo que segun sus ambitos de competencia

les interese.
V. Encargarse del control de la biblioteca de la Procuraduria, y
VI. Las que le encomiende el titular de la Procuraduria o le otorgue la Ley Orgénica

de la Procuraduria General de Justicia, su Reglamento y demas disposiciones
legales aplicables.
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DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO:

Director General de Enlace Interinstitucional

RELACIONES INTERNAS:

— Procurador General de Justicia.

— Con todas las unidades administrativas de la Procuraduria General de Justicia del
Estado de Morelos.

RELACIONES EXTERNAS:

—  Oficina del C. Gobernador.

— H. Congreso del estado.

—  Comision de justiciay derechos humanos
—  Oficina del secretario de gobierno.

—  Secretaria de seguridad publica.

—  Ayuntamientos.

—  Con los sectores sociales, empresariales, lideres gremiales y organizaciones civiles
educativas.
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

Director General de Enlace Interinstitucional.

ESCOLARIDAD:

Licenciado en Administracion o Carrera afin

EXPERIENCIA LABORAL:

—  Administracion publica
—  Funcién de gobierno
—  Archivonomia

—  Estadisticas.

CONOCIMIENTOS:

—  Administracion Publica
—  Archivonomia

— Estadisticas

—  Sistema Office

HABILIDADES:

—  Manejo de grupos

— Liderazgos

—  Capacidad de andlisis

—  Trabajo en equipo

—  Toma de decisiones

— Iniciativa propia

—  Facilidad para comunicarse en forma escrita y oral
—  Solucién de problemas

— Relaciones humanas
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XII. DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

D. en D. José Francisco Coronato
Rodriguez

Procurador General de Justicia
del Estado de Morelos.

Tel. 3-29-15-23 al 26
Tel. 3-29-15-00
Ext. 1204 y 1205.

Av. Emiliano Zapata
No. 803. Col Buena
Vista. Cuernavaca.

Lic. Antonio Aragbn Zamora
Director General de Enlace
Interinstitucional

Tel. 10 10 114
Tel. 3-29-15-00
Ext. 1228y 1234

Av. Emiliano Zapata
No. 803. Col Buena
Vista. Cuernavaca.
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Xlll. HOJA DE PARTICIPACION

Participantes

Puesto

D. en D. José Francisco Coronato Rodriguez

Lic. Antonio Aragbn Zamora

Martha Patricia Jiménez Romero

Jair Cruz Aranda

Procurador General de Justicia del Estado
de Morelos.

Director General de Enlace
Interinstitucional.

Secretaria Ejecutiva.

Capturista

Claudia Aranda Cortes
Profesional Ejecutivo “B”
Asesor designado

Lic. Antonio Aragén Zamora
Responsable de la Elaboracion del
Manual de Organizacion.




