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l1l.- AUTORIZACION

AUTORIZO

Con fundamento en el Art. 8 de la Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de
Morelos, y de acuerdo al articulo 5 fraccion VII, del Reglamento de la Ley Organica de la
Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos, se expide el presente manual de
organizacion de la Oficina del Procurador General de Justicia del Estado, el cual contiene
informacion referente a su estructura y funcionamiento y tiene como objetivo, servir de
instrumento de consulta e induccién para el personal.

D. en D. José Francisco Coronato Rodriguez
Procurador General de Justicia

REVISO

D. en D. José Francisco Coronato Rodriguez
Procurador General de Justicia

APROBO

Art. 36 Fracc. Xl de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Morelos,
publicado en el Periédico Oficial "Tierra y Libertad" No. 4079 del 29 de Septiembre del 2000.

Victor Manuel Mendoza Moreno

Oficial Mayor
Fecha de Vo. Bo. No. de
Autorizacién Director General de Desarrollo Paginas

Organizacional

25 de Julio C.P. Juan Antonio Gual Diaz 19
de 2008
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V.- INTRODUCCION

El presente documento tiene como objetivo ser una herramienta de consulta permanente, que
permita el conocimiento de las funciones y estructura administrativa de la Oficina del Procurador
General de Justicia.

Con fundamento en el Marco Juridico que se menciona en el apartado VI, de este Manual de
Organizacion, se elabor6 el mismo.

La informacion que se utiliza y se genera en esta oficina, constituye un documento de consulta
permanente que permitira al personal ubicarse dentro de la Procuraduria General de Justicia, sus
lineas de comunicacién y de autoridad, buscando siempre que cada uno de sus miembros ejerza y
desarrolle efectiva y eficientemente sus funciones dentro de los lineamientos técnicos, juridicos y
administrativos aplicables, a fin de proporcionar un servicio de calidad y calidez, asi como una
clara procuracién de justicia para el pueblo de Morelos.

Este documento ha sido estructurado de acuerdo a los lineamientos que establecié la Oficialia
Mayor, a través de la Direccion General de Desarrollo Organizacional, para homologar la
informacion técnico-administrativa, asi como la normatividad operativa de todas las Dependencias
de Gobierno, dentro de la reestructuraciébn y modernizacion que se persigue, para lograr una
gestion administrativa eficiente.
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V.- ANTECEDENTES

La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos expedida con fecha 20
de noviembre de 1930 y reformada en su articulo 79-B con fecha 11 de agosto de 2003,
establece que el personal del Ministerio Publico estara integrado por un Procurador
General de Justicia, que serd el jefe de la institucion, y por agentes de su dependencia, a
guienes nombrara y removera libremente; en el aspecto administrativo, la Procuraduria y
su Titular dependeran directamente del Ejecutivo del Estado.

La Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos contempla dentro de
su Estructura a la Procuraduria General de Justicia, que depende del Gobernador y ejerce
las funciones que la Constitucion Politica del Estado, su Ley Organica y demas leyes le
confieren.

La Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia fue publicada el dia 24 de agosto
de 1994, en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 3706, que establece que: “La
Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos es la Dependencia del Poder
Ejecutivo en la que se integra la Institucion del Ministerio Pablico y sus Organos Auxiliares
Directos, para el despacho de los asuntos que aquélla y a su Titular en su caso, atribuyen
los Articulo 79-A y 79-B de la Constitucién Politica del Estado de Morelos, el presente
ordenamiento y las demas disposiciones legales aplicables.”

El actual Reglamento de la Ley Orgéanica de la Procuraduria General de Justicia fue
publicado el dia 14 de marzo de 2001, en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” numero
4107 Segunda Seccion, establece que la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Morelos, tiene a su cargo el ejercicio de las atribuciones conferidas al Ministerio Publico
del Estado de Morelos y el despacho de los asuntos que le corresponden, en términos de
lo dispuesto por los articulos 21 de la Constitucién Federal, 79-A y 79-B de la Constitucion
Local, la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos y
demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables. Y que para el ejercicio de las
atribuciones, funciones y despacho de los asuntos de su competencia, esta integrado por
diferentes unidades administrativas.

Que todas las unidades administrativas y servidores publicos que sefiale este ultimo
Reglamento y las oficinas administrativas que se requieran y establezcan, por acuerdo del
Titular de la Procuraduria deberan contenerse y especificarse en el Manual General de
Organizacion.
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VI.- MARCO JURIDICO

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 40.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, Articulos 70 fraccion XVII;
79-A'y 79-B.

3. Leyes:

3.1. Ley Organica de la Administracion Publica Estatal. (Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” 4079, 29 de Septiembre del 2000,
Articulos 3y 25).

3.2. Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado
de Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” 3706, 24 de
agosto de 1994).

4 Reglamentos:

4.1. Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de
Justicia del Estado. (Periodico Oficial “Tierra y Libertad” 4107,
Segunda Seccion, 14 de marzo 2001.
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VIl.- ATRIBUCIONES

De acuerdo al Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del
Estado, publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4107, Segunda Seccion,
con fecha 14 de marzo de 2001, en el articulo 5 establece las atribuciones no delegables
del Procurador General de Justicia, las cuales son:

VI.

VII.

VIII.

Fijar, dirigir y controlar la politica interna de la Procuraduria, asi como coordinar la
vigilancia y evaluacion de la operacion de las unidades administrativas que la
integran;

Someter al acuerdo del Gobernador del Estado los asuntos encomendados a la
Procuraduria e informarle sobre el estado de los mismos;

Desempefiar, dentro de sus atribuciones, las comisiones y funciones especificas
que el Gobernador del Estado le confiera e informarle sobre el desarrollo de las
mismas;

Proponer al Gobernador del Estado los proyectos de leyes, reglamentos,
decretos, acuerdos y Ordenes relativas a los asuntos de la competencia de la
Procuraduria;

Proponer al Gobernador del Estado las acciones y mecanismos de coordinacion
que coadyuven a la integracion y consolidacién del sistema de procuracion de
justicia y seguridad publica en el Estado;

Aprobar la organizacion y funcionamiento de la Procuraduria y adscribir
organicamente sus unidades administrativas;

Autorizar y disponer la publicacion del Manual General de Organizacion de la
Procuraduria en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Morelos, asi como
aprobar y expedir los manuales de procedimientos normativos, de coordinacion y
de operacion necesarios para el buen funcionamiento de la Dependencia y la
atencion al publico;

Aprobar el proyecto de presupuesto de egresos de la Procuraduria y, en su caso,
sus modificaciones y presentarlo a la autoridad competente;

Proponer al Gobernador del Estado las diversas medidas que convengan para el
mejoramiento de la procuracién y de la imparticiobn de justicia y las acciones
correspondientes;
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Celebrar bases y convenios de colaboracion, previo acuerdo con el Gobernador
del Estado, con la Procuraduria General de la Republica, las Procuradurias
Generales de Justicia de las Entidades Federativas, y las demés dependencias y
entidades o personas de los sectores publico, social y privado que se estimen
convenientes;

Acordar las bases para los nombramientos, movimientos de personal y
terminacion de los efectos de los nombramientos de los servidores publicos de la
Procuraduria cuya designacion no corresponda al Gobernador del Estado y
ordenar su ejecucion;

Fijar las condiciones generales de trabajo de la Procuraduria, con apego a la Ley;

Acordar con los Subprocuradores, los Coordinadores y los titulares de las
unidades administrativas de apoyo técnico y asesoria directa del titular y de las
gue estime pertinentes, los asuntos de su respectiva competencia;

Dar al personal de la Institucion, las instrucciones generales o especiales para el
cumplimiento de sus atribuciones y funciones para lograr la unidad de accién del
Ministerio Pudblico, mediante la expedicion de los acuerdos y circulares
correspondientes;

Intervenir por si mismo, cuando lo juzgue necesario o por acuerdo del Gobernador
del Estado, en los asuntos de orden penal, civil o familiar en que el Ministerio
Puablico, conforme a la ley deba ser oido;

Conocer y acordar la imposicion de sanciones por las faltas cometidas por los
servidores publicos de la Procuraduria durante su actuacion en los
procedimientos en que intervengan, sin perjuicio de lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y otros ordenamientos
aplicables;

Adoptar las medidas para investigar las detenciones arbitrarias que se cometan y
otros abusos de autoridad, asi como proveer lo conducente para su sancion y
determinar las acciones legales pertinentes para hacer cesar aquéllas o corregir
los efectos de los abusos;

Encomendar a los Agentes del Ministerio Publico, independientemente de sus
funciones, el estudio de los asuntos que estime convenientes;

Tomar conocimiento de las quejas sobre demoras, excesos o faltas, en el
despacho de los asuntos en que intervenga el personal de la Institucion;

Instruir a los servidores publicos de la Procuraduria sobre los términos en que se
podra proporcionar auxilio a otras Autoridades Federales, Estatales o Municipales;
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XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

Emitir las normas a que se sujetard la cancelacion y devolucion de antecedentes
penales;

Proveer a la simplificacion de los procedimientos administrativos y al desarrollo
tecnologico, para un eficiente cumplimiento de las funciones de la Procuraduria;

Expedir los acuerdos, circulares y demas disposiciones administrativas internas
conducentes al buen despacho de las funciones de la Procuraduria;

Resolver los casos de duda que se susciten con motivo de la interpretacién o
aplicacion del presente Reglamento para fines administrativos, asi como los casos
de conflicto sobre competencia interna;

Establecer las unidades administrativas de asesoria, de coordinacion y de
consulta que se estimen necesarias para el adecuado funcionamiento de la
Procuraduria, conforme a las disposiciones presupuéstales y a la normatividad
aplicable;

Determinar, mediante acuerdo que se publique en el Periédico Oficial "Tierra y
Libertad”, la delegacion y desconcentracion de facultades en los servidores
publicos de la Procuraduria;

Promover el auxilio al Ministerio Publico por parte de autoridades locales,
mediante la celebracion de acuerdos con arreglo a las disposiciones legales
aplicables;

Cumplir las leyes y acuerdos de alcance nacional o estatal en asuntos
concernientes a las atribuciones de la Institucion, segun lo dispuesto por el
articulo 10 de la Ley Organica de la Procuraduria, y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables.
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VIII.- MISION Y VISION

MISION

La Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos, es la dependencia del Poder
Ejecutivo que integra al Ministerio Pablico y sus Organos Auxiliares para el despacho de
Sus asuntos.

Es la institucion encargada de investigar y perseguir el delito, abatir la impunidad y
procurar justicia; proporcionando el apoyo psicologico que requieren las victimas del
delito, asi como la asesoria juridica necesaria para la reparacion del dafio.

Salvaguarda las garantias individuales y derechos humanos de los implicados en la
comision del delito.

Es la encargada de tutelar los derechos de las personas incapaces o menores de edad en
todo proceso judicial.

Vela porque se viva en un estado de derecho, en su caracter de representante de la
sociedad.

VISION

La Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos, a través de las areas que la
integran, tiene como objeto principal el ir fortaleciendo el estado de derecho en nuestra
entidad, que generard en la sociedad confianza y credibilidad, respondiendo a los
reclamos sociales; lo que traerd como resultado la no impunidad.
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Xl.- DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL:

Procurador General de Justicia

104

JEFE INMEDIATO:

Gobernador Constitucional del Estado Libre y Soberano de Morelos

PERSONAL A SU CARGO:

Secretaria Particular

Coordinador de Asesores
Secretario Técnico

Subdirector Juridico y Amparos
Subdirector de Comunicacion Social

FUNCIONES PRINCIPALES:

integran;

Procuraduria e informarle sobre el estado de los mismos;

las mismas;

Procuraduria;

justicia y seguridad publica en el Estado;

IV. Proponer al Gobernador del Estado los proyectos de leyes,
decretos, acuerdos y ordenes relativas a los asuntos de la competencia de la

I. Fijar, dirigir y controlar la politica interna de la Procuraduria, asi como coordinar la
vigilancia y evaluacién de la operacion de las unidades administrativas que la

I[I. Someter al acuerdo del Gobernador del Estado los asuntos encomendados a la

lll. Desempefar, dentro de sus atribuciones, las comisiones y funciones especificas
gue el Gobernador del Estado le confiera e informarle sobre el desarrollo de

reglamentos,

V. Proponer al Gobernador del Estado las acciones y mecanismos de coordinacion
gue coadyuven a la integracion y consolidacion del sistema de procuracion de




Gobierno del FORMATO Clave: FO-DGDO-SDA-05

| Estado de Morelos DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO DE MANDOS SUPERIORES

ficialia Mayor Revision: 0
REFERENCIA: PR-DGDO-SDA-01 Y IT-DGDO-SDA-01 Anexo 9 Pag.2 deb5
PUESTO: NIVEL:
Procurador General de Justicia 104

FUNCIONES PRINCIPALES:

VI. Aprobar la organizacion y funcionamiento de la Procuraduria y adscribir
organicamente sus unidades administrativas;

VII. Autorizar y disponer la publicacion del Manual General de Organizacion de la
Procuraduria en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Morelos, asi
como aprobar y expedir los manuales de procedimientos normativos, de
coordinacion y de operacion necesarios para el buen funcionamiento de la
Dependencia y la atencion al publico;

VIIIl. Aprobar el proyecto de presupuesto de egresos de la Procuraduria y, en su
caso, sus modificaciones y presentarlo a la autoridad competente;

IX. Proponer al Gobernador del Estado las diversas medidas que convengan para
el mejoramiento de la procuracion y de la imparticion de justicia y las acciones
correspondientes;

X. Celebrar bases y convenios de colaboracién, previo acuerdo con el
Gobernador del Estado, con la Procuraduria General de la Republica, las
Procuradurias Generales de Justicia de las Entidades Federativas, y las
demas dependencias y entidades o personas de los sectores publico, social y
privado que se estimen convenientes;

Xl. Acordar las bases para los nombramientos, movimientos de personal y
terminacion de los efectos de los nhombramientos de los servidores publicos
de la Procuraduria cuya designacion no corresponda al Gobernador del
Estado y ordenar su ejecucion;

XIl. Fijar las condiciones generales de trabajo de la Procuraduria, con apego a la
Ley;

XIll. Acordar con los Subprocuradores, los Coordinadores y los titulares de las
unidades administrativas de apoyo técnico y asesoria directa del titular y de
las que estime pertinentes, los asuntos de su respectiva competencia;

XIV. Dar al personal de la Institucion, las instrucciones generales o especiales para
el cumplimiento de sus atribuciones y funciones para lograr la unidad de
accion del Ministerio Publico, mediante la expedicion de los acuerdos y
circulares correspondientes;
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FUNCIONES PRINCIPALES:

XV. Intervenir por si mismo, cuando lo juzgue necesario o por acuerdo del
Gobernador del Estado, en los asuntos de orden penal, civil o familiar en que
el Ministerio Publico, conforme a la ley deba ser oido;

XVI. Conocer y acordar la imposicién de sanciones por las faltas cometidas por los
servidores publicos de la Procuraduria durante su actuacion en los
procedimientos en que intervengan, sin perjuicio de lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y otros
ordenamientos aplicables;

XVII.Adoptar las medidas para investigar las detenciones arbitrarias que se
cometan y otros abusos de autoridad, asi como proveer lo conducente para
su sancién y determinar las acciones legales pertinentes para hacer cesar
aquéllas o corregir los efectos de los abusos;

XVIl.  Encomendar a los Agentes del Ministerio Pablico, independientemente de
sus funciones, el estudio de los asuntos que estime convenientes;

XIX. Tomar conocimiento de las quejas sobre demoras, excesos o faltas, en el
despacho de los asuntos en que intervenga el personal de la Institucion;

XX. Instruir a los servidores publicos de la Procuraduria sobre los términos en que
se podra proporcionar auxilio a otras Autoridades Federales, Estatales o
Municipales

XXI. Emitir las normas a que se sujetara la cancelacién y devolucion de
antecedentes penales;

XXIl.Proveer a la simplificacibn de los procedimientos administrativos y al
desarrollo tecnoldgico, para un eficiente cumplimiento de las funciones de la
Procuraduria;

XXIIl.  Expedir los acuerdos, circulares y demas disposiciones administrativas
internas conducentes al buen despacho de las funciones de la Procuraduria;

XXIV. Resolver los casos de duda que se susciten con motivo de la interpretacion
o aplicacion del presente Reglamento para fines administrativos, asi como los
casos de conflicto sobre competencia interna;
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DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO:

Procurador General de Justicia

RELACIONES INTERNAS:

— Funcionarios del Gobierno del Estado, pertenecientes al Poder Ejecutivo, asi como los

integrantes del Poder Judicial y Poder Legislativo.
— Autoridades y Funcionarios de la totalidad de Ayuntamientos que conforman el Estado

de Morelos.

RELACIONES EXTERNAS:

— Relacion con servidores publicos de nivel superior de los tres 6rdenes de gobierno,
Procuraduria General de la Republica, Procuradores Generales de Justicia de los Estados
de la Republica, Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal y Procuraduria
General de Justicia Militar; Integrantes del Congreso de la Unién y Congreso del Estado,
autoridades del Poder Judicial, Federal y Local, autoridades del sector académico,

organizaciones de la sociedad civil.

— Con ciudadanos en general.
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

Procurador General de Justicia

ESCOLARIDAD:

Licenciatura, Maestria o Doctorado en Derecho

EXPERIENCIA LABORAL:

— Funcién de Gobhierno

— Administracién Publica

CONOCIMIENTOS:

— Conocimientos técnico juridicos en materia penal.

HABILIDADES:

— Manejo de grupos

— Liderazgo

— Capacidad de analisis

— Trabajo en equipo

— Toma de decisiones

— Iniciativa propia

— Facilidad para comunicarse en forma escrita y oral
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XIl.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Doctor en Derecho José
Francisco Coronato Rodriguez
Procurador General de Justicia

Directos: 3-29-15-23 al 26.

Conmutador: 3-29-15-00,
extensiones: 1204, 1205.

Av. Emiliano Zapata
No. 803, Col. Buena
Vista, C. P. 62138,
Cuernavaca, Morelos.

Lic. Jorge Noriega Durazo
Secretario Particular

Directos: 3-29-15-23 al 26.

Conmutador: 3-29-15-00,
extensiones: 1203, 1204.

Av. Emiliano Zapata
No. 803, Col. Buena
Vista, C. P. 62138,
Cuernavaca, Morelos.

Lic. Vincenzo
Saavedra
Coordinador de Asesores

Dimaggio

Conmutador: 3-29-15-00,
extensiones: 1280, 1281y
1269.

Av. Emiliano Zapata
No. 803, Col. Buena
Vista, C. P. 62138,
Cuernavaca, Morelos.

Lic. José Luis Victoria
Espinoza

Secretario Técnico

Directos: 3-29-15-32.
Conmutador: 3-29-15-00,
extension: 1210.

Av. Emiliano Zapata
No. 803, Col. Buena
Vista, C. P. 62138,
Cuernavaca, Morelos.

Lic. Rubén Flores Garcia
Subdirector Juridico y
Amparos

Directo: 3-29-15-01.
Conmutador: 3-29-15-00,
extensiones: 1211, 1212.

Av. Emiliano Zapata
No. 803, Col. Buena
Vista, C. P. 62138,
Cuernavaca, Morelos.

Lic. Carlos Félix Gaxiola
Subdirector de Comunicacion
Social

Directo: 3-29-15-73.
Conmutador: 3-29-15-00,
extensiones: 1254, 1255.

Av. Emiliano Zapata
No. 803, Col. Buena
Vista, C. P. 62138,
Cuernavaca, Morelos.
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XllI.- HOJA DE PARTICIPACION

Nombre de los Participantes

Puesto

Doctor en Derecho José Francisco Coronato |Procurador General de Justicia

Rodriguez

Lic. Jorge Noriega Durazo

Secretario Particular

Lic. José Luis Victoria Espinoza

Secretario Técnico

Lic. Rubén Flores Garcia

Subdirector Juridico y Amparos

Lic. Carlos Félix Gaxiola

Subdirector de Comunicacién Social

Lic. Vincenzo Dimaggio Saavedra

Coordinador de Asesores

Claudia Aranda Cortés
Profesional Ejecutivo “B”
Asesor Designado

Lic. Luis Santiago Aguilar Del Castillo.
Responsable de la Elaboracién del
Manual de Organizacion.




