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lil.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manua! de Organizacién de la Direccion General de

informacién referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como_objetivo,

Disefio, el cual contiene
servir de instrumento de

consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguiente/s ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccidén VI y articulo 39 fraccién Xl de la Ley Organica de
Estado de Morelos vigente;

Administracién Publica del

- Articulo 16 fraccion IV y V del Reglamento interior de la Secretaria de Administrgcion del Poder Ejecutivo

del Estado de Morelos vigente;
- Articulo 6 fraccion X del Reglamento Interior de la S

/. AUTORIZO =
/" Lic. Jorge Lepez Flores.! |
Secrétario de Informacion y Comunicacién

retaria de Informacién y Comugicacién vigente;

Director General de Di

. APROBO
C. Carlos Riva Palacio-Than

ecretario de Administra

(}\arzo de 2014

CRETARIA DE ADMINISTRACION

S|
Numero de’paginas: 13 f
Direccion General de )
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—-administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Informacién y Comunicacion.

Este documento sirve para:

&

Auxiliar;

FEREEEERE

Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos;
Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingresoy;

Apoyar las auditorias internas deés.fgﬁog cog:)l. O
El Manual de Organizacién estéa i}ﬁr‘a o por | Z'Ju ﬁ apartados: autorizacién, antecedentes

histéricos, marco jurldico~administrativo, atribuciones, misién y vision, estructura organica, organigrama,

funciones principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 28 de septiembre de 2012, fue publicada en el Perigdico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5030, la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Mareios, la cual tiene por objeto establecer las bases
institucionales de la organizacion y funcionamiento de la Administracién Publica del Estado Libre y Soberano
de Morelos. :

El 23 dé enero de 2013, se publica en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 5061, el Reglamento
Interior de la Secretaria de Informacién y Comunicacion.

El 12 de marzo de 2013, se autorizd la Modificacién de Estructura Orgéanica de ia Secretarfa de Informacién
y Comunicacién con nimero de movimiento DGDO-EA-020-2013.

El 2 de octubre de 2013, se publica en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5121, el Decreto por el
que se reforman y derogan diversas disposiclones del Reglamento interior de la Secretaria de Informacion y
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VI.- MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:

11, Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

2, CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:

2.1, Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afto de 1888
3 LEYES/CODIGOS:

3.1. Leyes:

3.1.1. Federales:

3111, Ley de Vias Generales de Comunicacién

3.1.1.2. Ley Federal de los Trabajadores al Serviclo del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del
Articulo 123 Constitucional

3.1.1.3. Ley Federal de Telecomunicaciones

3.1.1.4. Ley Federal del Trabajo

3.1.1.5. Ley Federal de Radio y Televisi¢

3.1.2. Estatales: if @g g N Q

3.1.21. Ley de Entrega-Recepmé nistracl bl | Estado y Municipios de Morelos
3122 Ley de Informacion Publlca, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Morelos

3.1.2.3. Ley de Presupuesto, Conta g‘l% é*Estado de Morelos

3.1.2.4. Ley del Servicio Civil del Est T

3.1.2.5. Ley Estatal de Planeacion ‘ Tl T

3.1.2.6. Ley Estatal de Responsablln lades o , gsiRublicos

31.27.  LeyOrganica de la Administiacidn Publies gel Estade ge Morelos

3.1.2.8. Ley sobre Adquisiciones, Engjenaciong damiento: y Prestacién de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre.y Soberano de O

4. REGLAMENTOSIDECRETC% . _g*@MAS:

4.1, Reglamentos: e

411, Estatales: ;z.;}

4111 Reglamento de Informacién « pteccuén de Datos Personales del Estado
de Morelos el ;;,;/‘

41.1.2, Reglamento de la Ley sobre Adquns1c?3n‘és wEna;enacnones Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Pode D ALSH T To Y-

4113, Regla

41.1.4, Regla

Informacién Pablicg E

5. GUiASICATALOGOS

5.1. Gulas: o

S11. cetmaes: W@ER EJECUT VO

5.1.1.1. Gula Practica en la Elaboracién y/o Actualizacién de Manuales Administrativos

Nota: los ordenamientos del marco juridico-administrativo de referericia se ericGdAtiSh vi
existan otros que los deroguen o abroguen.
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Vii.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Informacion y Comunicacién vigente, se tienen
las siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 12.- Corresponden a los Directores Generales las siguientes atribuciones genéricas:

1. Acordar con el Secretario la atencion de los asuntos encomendados a la Direccion General a su cargo, asi
como coadyuvar en la implementacién de los procedimientos que permitan el logro de sus actividades;

Il. Ejecutar las politicas y acciones que impulsen y fortalezcan la modernizacion técnico administrativa de la
Direccién General a su cargo;

1. Proponer al Secretario la celebracién de acuerdos y convenios competencia de la Direccion General a su
cargo;

V. Proponer al Secretario los proye as gamzauén y de procedimientos, asf
como la normatividad, lineamientos vy s 0%@ aﬁ%& desempeho de sus funciones;
V. Proporcionar eficazmente la informacion necesaria y oportuna respecto a la funcidén publica a su cargo,

para dar cumplimiento a la Ley de Infongna Ton=Rablig aqﬁg&adistg a y Proteccién de datos Personales del
Estado de Morelos; %“ﬁ (‘P E . i

VIi. Elaborar, en el -ambito de su comp tudios e informes que deba
rendir la Secretaria-a las diferentes auto

disposiciones aplicables, asi-como aquell ;

300 p'iniones, es

VIili. Presentar un informe mensual sobre

IX. Validar y suscribir los documentos r
encomendadas por delegacion del Secretario

Xl. Recibir al per ;
competencia;

Xll. Llevar a cabo medidas necesarias p qe elera adscrito-a la'Direccion eneral a su cargo,
cumpla con maxima diligengia I%sgm%%e[;% nmd }éze bstenga de cualquier acto u
omision que cause la deficie Ci cfe r%s?ag,agu erél debudo de su empleo, cargo o
comision;

Xl Instruir y participar, con el apoyo de ia Direccion General de Administracién, la elaboracién de actas
administrativas que correspondan a irregularidades cometidas por los servidores publicos adscritos a la
Direccion General a su cargo, en los casos en que sea procedente, e mlmaﬁﬂay't?rﬁmf)&tﬁs BpteNas mstappias
competentes, informando al Secretario;

Biraceion General de

XIV. Actualizar el inventario de bienes muebles en resguardo de su ared de 5B !P éu'i%?n&brﬂacsmida e
equipo en los casos en que por la actividad propia de 1a Direccion Genergl a su cargo asl se requiera, j

XV. Las demas que en materia de su competencia se establezcan

el \pres.ente Regla%enfo y otrgs
disposiciones normativas, asi como aquellas que les confiera el Secretarjp.

i i




[ FORMATO Clave: FO-DGDO-DOSA-04
, MANUAL DE ORGANIZACION ——
MO‘R LoS Secretaria Revision: 6
T | de Administracién REFERENCIA: PR-DGDO-DOSA-01 Y IT-DGDO-DOSA-01 Anexo 7 Pag. 1de 1
VIil.- MISION Y VISION
MISION

Disefiar campafas para promover ia Imagen del Estado, a nivel local, nacional e internacional, de manera
integral y transversal que refleje una politica incluyente y participativa, principales rectores de la Nueva
Vision.

VISION
Lograr que la Nueva Vision transforme a Morelos y se vista de colores, tendencias, que proyecten un

modelo de estado vanguardista con un diseflo limpio, claro, que permita transmitir un mensaje amigable a
nivel estatal, nivel nacional, e internacional.
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel } No.Plaza | Unidad Administrativa Puesto Totales
106 325 113334000 DIRECTOR GENERAL DE DISENO 2
109 813 113334000 TECNICO PROFESIONAL
109 595 113334010 SUBDIRECTOR CREATIVO 1
110 449 113334011 JEFE DE DEPARTAMENTO DE DISENO 3
606 163 113334011 PROFESIONAL EJECUTIVO
606 164 113334011 PROFESIONAL EJECUTIVO
110 881 113334012 JEFE DE DEPARTAMENTO CREATIVO 3
606 165 113334012 PROFESIONAL EJECUTIVO
606 166 113334012 PROFESIONAL EJECUTIVO
TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION 9
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director General de Disefio

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Direccion General de Disefio

Nivel:
106

Numero de plaza:
325

Jefe inmediato:
Subsecretario de Informacién

Personal a su cargo: %jé STO g U E N ﬂ} . 1

Técnico Profesional

Funciones Principales:
De conformidad al Reglamento Interior &eﬂéﬁfﬁé&rﬂmﬁa mrﬁqﬁwfamén y Comunicacién vigente, se tienen
las siguientes funciones principales: i
Articulo 30.- La Direccién General de Im (“"}T taQ?u;g Rs @élqm}a atribuciones:

v » 31
. Elaborar y proponer, para aprobacion g (gﬂ@;g}\ Marjlialide Imagen Institucional del Gobierno de!
il. Vigilar el correcto uso y aplicacion del M /;g : ional de Gobierno del Estado;

ill. Asesorar a las Secretarias, Dependqu
la Imagen Institucional; i

grafico del Informe

VI. Apoyar a las demas Unfm%qg} msﬁtiv{iﬁ gé{_}a"g &égﬁ fmi'eahzaaén de campafias de

difusién de los diferentes programas manejados en cgtia una de ellas.

SEC‘RETAM! DF ADMIRISTRAC %

’,’ Rireccion General r‘c . g
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Alejandro Vazquez Hernandez
Director General de Diserio

Xil.- DIRECTORIO

Directo:
(777) 318-82-02
Conmutador:
320-23-00
329-22-00
Extension: 1138

Plaza de Armas S/N,
Casa de Morelos,
Segundo Piso,
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 82000

Carmina Garcla Hernandez
Técnica Profesional

Directo:
318-82-02
Conmutador:
320-23-00
329 22 00

Plaza de Armas S/N,
Casa de Morelos,
Segundo Piso,
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

Ivan Cuauhtémoc Cortés Diaz
Subdirector Creativo

318-82 02
m&gg_

Plaza de Armas S/N,
Casa de Morelos,
Segundo Piso,
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

Vacante
Jefe/a de Departamento de Diserio

L ﬂfew
‘w‘.
w1 e
M -8, 4—02@
gﬁgnmu d@

5

Plaza de Armas S/N,
Casa de Morelos,
Segundo Piso,
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

Miguel Angel Zimbras Salgado
Jefe de Departamento Creativo

Plaza de Armas S/N,
Casa de Morelos,
Segundo Piso,
Colonia Centro,

N
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Xill.- COLABORACION

Alejandro Vazquez Hernandez

Director General de Disefio

ARIA DE ADMINISTRACION

SECRE

T
Dyt
Degairuliv L 00
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Lic. Shanty Jazmin Brito Velazquez
Profesional Ejecutivo *D”
Asesor/a Designado/a

igud! Angel Zimbras Salgado
o y Jefe d¢ Departamento Creativo
NS nlace Designado/a
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