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lIl.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Oficina del Subsecretario de Investigacion
Cientifica, el cual contiene informacion referente a sus procedimientos y funcionamiento, y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguientes
ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccién VI y articulo 39 fraccion XI de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Morelos vigente;
- Articulo 16 fraccion IV y V del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién del Poder Ejecutivo
del Estado de Morelos vigente;

AUTORIZO
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Secretaria de Innovacién Ciencia y Tecnologia

REVISO
Dr. Jaime Eugenio Arau Roffiel
Subsecretario de Investigacion Cientifica

APROBO
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Secretario de Administracion
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C. Arturo Albarran Salazar
Director General de Desarrollo Organizacional
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y

Tecnologia.

Este documento sirve para:

FEEFEEE

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;
Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso y;
Apoyar las auditorias internas de los érganos de control.

El Manual de Politicas y Procedimientos esté integrado por los siguientes apartados: autorizacion, politicas,
procedimientos, indicadores clave de desempefio y colaboracion.
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Recepcion y Control de correspondencia.

1. La Oficina del Subsecretario de Investigacion Cientifica debe, clasificar y registrar los documentos
recibidos mediante la captura y registro electrénico en el control interno de correspondencia siempre y
cuando cumplan con los siguientes requisitos para su aceptacion:

+ Que esté dirigido al Titular de la Subsecretaria.

+ En caso que sefiale en su escrito que acompafia anexos, estos se revisaran y deben estar completos;

+ Incluir firma gréafica original de quien lo envia, y

+ Traer el sello original de la Dependencia, Unidad Académica o Centro de Investigacion que sea el
remitente;

Cuando se trate de documentacion entregada por los particulares, este requisito se omitira.

2. La Oficina del Subsecretario de Investigacion Cientifica debe cotejar y calificar los documentos
fisicamente y turnarlos a las Direcciones adscritas a la Subsecretaria que correspondan segun su
competencia. En caso de los documentos con caracter de atencion urgente, el Auxiliar Administrativo
fotocopiara y entregara el original al Area que tenga que resolver el asunto.

PROCEDIMIENTO: Gestién de apoyos para fomentar y promover la ciencia y la tecnologia.

1. La Oficina del Subsecretario de Investigacion Cientifica debe promover actividades de sensibilizacion a
las Instituciones de Educacion Superior y Centros de Investigacion Cientifica mediante programas o
proyectos de Investigacién Cientifica, identificando las problematicas estatales del sector publico, privado y
social que requieran de atencion.

PROCEDIMIENTO: Identificacion de necesidades de formacion de capital humano de posgrado.

1. La Oficina del Subsecretario de investigacion Cientifica debe difundir la formacién de recursos humanos
a nivel de posgrado en areas de necesidad y promover el apoyo de formaciéon de capital humano en el pais
y en el extranjero en esas mismas areas, cuando se presenten las necesidades prioritarias estatales
mediante programas o proyectos nacionales o extranjeros.

PROCEDIMIENTO: Control de agenda del Subsecretario.

1. El Auxiliar Administrativo debe considerar la ubicacion de las actividades y eventos en la agenda
electrénica del Subsecretario que responden a la prioridad de las actividades, asi como a la anticipacién con
la que hayan sido solicitadas, para su atencion en la fecha y hora acordadas de los eventos que requieran la
presencia del Subsecretario.
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VI.- PROCEDIMIENTOS

Se incluye dentro de este apartado las siguientes cédulas de proceso:

+ Ninguna

Se documentan a continuacion los procedimientos y sus respectivos anexos:

NUumero de

Procedimiento Nombre Clave Pag.
1 Recepcion y Control de correspondencia PR-SICT-0OSSIC-01 | 7
Gestion de Apoyos para Fomentar y Promover la Ciencia y
2 la Tecnologia. PR-SICT-OSSIC-02 | 6
Identificacion de necesidades de formacion de capital
3 humano de posgrado. PR-SICT-OSSIC-03 | 6
4 Control de la agenda del Subsecretario PR-SICT-OSSIC-04 | 6
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento Recepcién y Control de Correspondencia.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de Desarrollo Organizacional.

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Direccion General de Coordinacién y Desarrollo Administrativo

01
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1. Propdsito:

Describir de manera clara y sencilla las actividades a seguir para garantizar un adecuado control de la
correspondencia recibida, e integrar el registro de la misma.

2. Alcance
Este procedimiento aplica a:
+ Subsecretaria de Investigacién Cientifica.

3. Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

+ Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos

+ Ley de Informacion Publica Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos

+ Reglamento sobre la Clasificacién de la Informacion Publica, a que se refiere la Ley de Informacién
Puablica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos

+ Reglamento de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Morelos

4. Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal de Técnico y de Apoyo de la Subsecretaria apegarse a lo establecido en
este procedimiento.

Es responsabilidad del Subsecretario de Investigacién Cientifica, elaborar y mantener actualizado este
procedimiento.

Es responsabilidad del Subsecretario de Investigacién Cientifica, revisar y vigilar el cumplimiento de este
procedimiento.

5. Definiciones:

Correspondencia: Es el conjunto de comunicaciones escritas 0 documentos por medio de los cuales se
informan entre si las personas o Instituciones en el desarrollo de sus asuntos y que deben ser manejados
organizadamente.

6. Método de Trabajo:

Elabor6 Reviso
C. Jaime Eugenio Arau Roffiel C. Jaime Eugenio Arau Roffiel
Subsecretario de Investigacion Cientifica Subsecretario de Investigacion Cientifica
Fecha: 25 de septiembre de 2013 Fecha: 25 de septiembre de 2013
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6.1 Diagrama de Flujo:
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Elaborar oficio de respuesta vy
turna al Subsecretario para firmay
envio del oficio.

7 -

Oficio de respuesta

Firmar oficio de respuesta y envia a
destinatarios para hacerles de
conocimiento que ha sido atendida Oficio de respuesta
su peticion.
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status del asunto hasta
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10 Documentacion
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6.2 Descripcién de Actividades:

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

Auxiliar
Administrativo

(AA)

Recibe de Empresas, Instituciones, Centros de Investigacion,
Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo
del Estado de Morelos, -correspondencia dirigida al
Subsecretario de Investigacion Cientifica y verifica que los
datos contenidos sean correctos para su seguimiento
correspondiente.

Correspondencia

¢, Los datos son correctos?

No, continua en la actividad 3
Si, continua en la actividad 4

AA

Devuelve la correspondencia a las Empresas, Instituciones,
Centros de Investigacién, Dependencias y Organismos
Aucxiliares del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos emisor,
indicando el motivo de la devolucién y solicita su restitucion.

Esta actividad se conecta con el paso 1.

Correspondencia

AA

Sella de recibido la correspondencia especificando dia, mes,
afio y hora, registra en el control de correspondencia interno y
turna al Subsecretario para su revision.

Correspondencia

Control de
Correspondencia

Subsecretario de
Investigacion
Cientifica
(SSIC)

Recibe correspondencia y revisa, para dar la debida atencion
a la peticién que le soliciten de acuerdo a su competencia y
asunto del que se trate.

Nota: En caso de que la correspondencia sea para alguna
Unidad Administrativa adscrita a la Subsecretaria turna al
area correspondiente.

Correspondencia

SSIC

Da la instruccién al Auxiliar Administrativo de elaborar el oficio
de respuesta para dar atencién a la peticion recibida y el
seguimiento necesario del asunto.

AA

Elabora oficio de respuesta a las Empresas, Instituciones,
Centros de Investigacion, Dependencias y Organismos
Auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos y turna
al Subsecretario para firma y envio del oficio de respuesta.

Oficio de respuesta

SSIC

Firma oficio de respuesta y envia a las Empresas,
Instituciones, Centros de Investigacion, Dependencias vy
Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos para hacerles de conocimiento que ha sido atendida
su peticién y se dara el seguimiento correspondiente.

Oficio de respuesta

AA

Verifica con responsables designados, el seguimiento que le
dio a la correspondencia y registra en el archivo electrénico
interno el status del asunto hasta su conclusién.

10

AA

Archiva la documentacion generada en el proceso de
atencion de las peticiones realizadas a la Oficina del
Subsecretario y acuses de oficio de respuesta en carpeta
asignada

Con esta actividad da fin el procedimiento.

Correspondencia
Documentacion

Acuse de Oficio de
respuesta
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7. Registros de Calidad:
. . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia PO €
Retencion
1 Correspondencia Subsecretario de Investigacion Cientifica 1 afios
2 Control de correspondencia Subsecretario de Investigacion Cientifica 1 afios
3 Oficio de respuesta Subsecretario de Investigacién Cientifica 1 afios
4 Acuse de Oficio de respuesta Subsecretario de Investigacién Cientifica 1 afios
5 Documentacion Subsecretario de Investigacién Cientifica 1 afios
8. Anexos:
Anexo Al
No Descripcion Clave

Ninguno
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento Gestion de Apoyos para Fomentar y Promover la Ciencia y
la Tecnologia.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrollo Organizacional.

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Direccion General de Coordinacién y Desarrollo Administrativo

01
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1. Propdsito:

Propiciar la colaboracién entre instituciones del sector académico, empresarial y de investigacion a través
de proyectos de investigacion multidisciplinar para la solucion de probleméaticas estratégicas del estado y del
sector empresarial.

2. Alcance
Este procedimiento aplica a:
+ Subsecretaria de Investigacién Cientifica.

3. Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

+ Ley de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos

+ Reglamento interior de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia

4. Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo apegarse a lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad del Subsecretario de Investigacion Cientifica, elaborar y mantener actualizado este
procedimiento.

Es responsabilidad del Subsecretario de Investigacién Cientifica, revisar y vigilar el cumplimiento de este
procedimiento.

5. Definiciones:
Ninguna

6. Método de Trabajo:

Elabor6 Reviso
C. Jaime Eugenio Arau Roffiel C. Jaime Eugenio Arau Roffiel
Subsecretario de Investigacion Cientifica Subsecretario de Investigacion Cientifica
Fecha: 25 de septiembre de 2013 Fecha: 25 de septiembre de 2013
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TECNOLOGIA.

6.1 Diagrama de Flujo:
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6.2 Descripcion de Actividades:

Paso Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

Investigacion
1 Cientifica

(SSIC)

Subsecretario de

Gestiona el contacto con Secretarias, Dependencias Yy
Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos a través de oficio o mediante via electrénica para
identificar las diferentes probleméaticas sectoriales de tipo
empresarial, académico o gubernamental en el estado con el
fin de promover la aplicacion de la ciencia y la tecnologia

Oficio

SSIC

Establece mecanismos de retroalimentacion permanente
mediante aplicacibn de encuestas o requisicion de
informacion o reuniones con las, Secretaria, Dependencias y
Organismos del Poder Ejecutivo para identificar las diferentes
problematicas sectoriales de tipo académico, empresarial y
gubernamental, las cuales se documentan para su posterior
difusion.

Encuesta

Requisicion de
informacién

SSIC

Canaliza las necesidades prioritarias del estado a la/las
Instituciones académicas y/o de investigacion y recibe
retroalimentacién mediante un informe de las posibilidades de
intervencién desde el sector académico o de investigacion.

Informe de necesidades

SSIC

Envia informe de probabilidades de intervencion desde el
sector académico o de investigacién a las Secretarias y/o
Dependencias correspondientes con las observaciones
hechas por el sector académico y/o de investigacién para que
atiendan y definan futuras necesidades en el marco de la
convocatoria de Fondo Mixto

Se conecta con procedimiento de la Direccion General de
Proyectos de Investigacion PR-DGPI-SGPI-01

Con esta actividad da fin este procedimiento.

Informe de necesidades
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7. Registros de Calidad:
. . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia PO €
Retencion
1 Oficio Subsecretario de Investigacion Cientifica 1 afio
2 Encuesta Subsecretario de Investigacion Cientifica 1 afio
3 Requisicion de Informacién Subsecretario de Investigacion Cientifica 1 afio
4 Informe de necesidades Subsecretario de Investigacion Cientifica 1 afio
8. Anexos:
Anexo Al
NoO Descripcion Clave

Ninguno
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento Identificacion de necesidades de formacion de capital

humano de posgrado.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrollo Organizacional.

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Direccién General de Coordinacion y Desarrollo Administrativo

01
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1. Propésito:

Identificar las necesidades prioritarias del estado en materia de formacion de capital humano a nivel de
posgrado que permitan apoyar el desarrollo econémico y humano sustentable del estado de Morelos,
estableciendo mecanismos de blsqueda de oportunidades de financiamiento para apoyar a becarios de
posgrado en México y en el extranjero.

2. Alcance
Este procedimiento aplica a:
+ Subsecretaria de Investigacién Cientifica.

3. Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

+ Ley de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos

+ Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacidn, Ciencia y Tecnologia.

4. Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal de Técnico y de Apoyo apegarse a lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad del Subsecretario de Investigacién Cientifica, elaborar y mantener actualizado este
procedimiento.

Es responsabilidad del Subsecretario de Investigacién Cientifica, revisar y vigilar el cumplimiento de este
procedimiento.

5. Definiciones:
Ninguna.

6. Método de Trabajo:

Elaboro Reviso
C. Jaime Eugenio Arau Roffiel C. Jaime Eugenio Arau Roffiel
Subsecretario de Investigacion Cientifica Subsecretario de Investigacion Cientifica
Fecha: 25 de septiembre de 2013 Fecha: 25 de septiembre de 2013
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6.1 Diagrama de Flujo:
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formacion de capital humano de
posgrado par incluirdn en convocatoria
anual de Becas de Posgrado en el
extranjero, turnar informacion para su
seguimiento correspondiente.

Oficio de notificacion de
areas estratégica

Se conecta

FIN

\ 4

DGPI

con

procedimiento de la

PR-DGPI-SPGC-01
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6.2 Descripcién de Actividades:

Paso Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

Investigacion
Cientifica
(SSIC)

Subsecretario de

Establece contacto mediante oficio o via electrénica con el/los
sectores académico, empresarial y gubernamental para
identificar necesidades prioritarias de formacién de capital
humanos de posgrado de acuerdo al sector.

Oficio

2 SSIC

Establece mecanismos de retroalimentacion a través de la
aplicaciébn de encuestas o requisicion de informacién o
reuniones de los diferentes sectores, académico, empresarial
y gubernamental sobre las diferentes necesidades sectoriales
en el estado para fomentar la formacion de capital humano a
nivel de posgrado.

Encuesta

Requisicion de
Informacioén

3 SSIC

Difunde las necesidades sectoriales prioritarias a las
instancias competentes para atraer el recurso humano idéneo
para cubrir las necesidades de los diferentes sectores, asi
como al sector estudiantil a través de la elaboracion de un
informe de necesidades sectoriales.

Informe de necesidades
sectoriales

4 SSIC

Establecer las areas estratégicas de formacién de capital
humano para el Estado, que se incluiran en la convocatoria
anual de Becas de posgrado al extranjero CONACyT—
Gobierno del Estado de Morelos.

5 SSIC

Elabora y entrega mediante oficio a la Direccion General de
Proyectos de Investigacion las &reas estratégicas que se
incluirdn en la convocatoria anual de Becas de posgrado al
extranjero para darle el seguimiento pertinente.

Se conecta con procedimiento de la Direccion General de
Proyectos de Investigacion. PR-DGPI-SPGC-01

Con esta actividad da fin el procedimiento.

Oficio de notificacién de
areas estratégicas
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7. Registros de Calidad:
. . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia PO C
Retencion
1 Oficio Subsecretario de Investigacion Cientifica 1 afio
2 Encuesta Subsecretario de Investigacion Cientifica 1 afio
3 Requisicion de informacion Subsecretario de Investigacion Cientifica 1 afio
4 Informe de necesidades Subsecretario de Investigacion Cientifica 1 afio
sectoriales
Oficio de notificacion de areas
estratégicas
8. Anexos:
Anexo Al [
No Descripcién Clave

Ninguno
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS
Esta es una copia controlada del Procedimiento Control de agenda del Subsecretario.
El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de Desarrollo Organizacional.

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional Copia No.

Direccion General de Coordinacién y Desarrollo Administrativo 01
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1. Propésito:

Organizar y programar los asuntos o eventos oficiales que debe atender el Subsecretario de Investigacion
Cientifica, asi como la atencion a la ciudadania y servidores publicos para cumplir con los asuntos que lo
requieran, en tiempo y forma.

2. Alcance
Este procedimiento aplica a:
+ Oficina del Subsecretario de Investigacion Cientifica.

3. Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

+ Ley de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos

+ Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia.

4. Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal de Técnico y de Apoyo apegarse a lo establecido en este procedimiento.
Es responsabilidad del Subsecretario de Investigacién Cientifica, elaborar y mantener actualizado este
procedimiento.

Es responsabilidad del Subsecretario de Investigacién Cientifica, revisar y vigilar el cumplimiento de este
procedimiento.

5. Definiciones:
Ninguna

6. Método de Trabajo:

Elaboré Reviso
C. Jaime Eugenio Arau Roffiel C. Jaime Eugenio Arau Roffiel
Subsecretario de Investigacién Cientifica Subsecretario de Investigacién Cientifica
Fecha: 25 de septiembre de 2013 Fecha: 25 de septiembre de 2013
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6.1 Diagrama de Flujo:

INICIO

Recibir invitaciones a Eventos
Oficiales, Reuniones de Trabajo, Person
as u Organismos Publicos y Privados.

[+]
! -

Revisar la agenda electrénica y validar
informacion, verificar la disponibilidad de
las fechas.

A 4

Anotar nombre completo,

ndmero telefonico y asuntos a tratar.

E Informar al Subsecretario para su
confirmacion.

3
\ 4
Dar la instruccién al auxiliar
administrativo de agendar
reuniones, atencion a ciudadanos, a
servidores publicos, invitaciones
4 eventos oficiales

\ 4

Agendar las
reuniones, invitaciones y
audiencias

en coordinacién con el
Subsecretario.

5

A 4

Indicar al Auxiliar Administrativo
en caso de modificaciones o cancela
ciones de citas, se reprograman infor
mando a los interesados.

FIN
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6.2 Descripcién de Actividades:

Tipo de Documento

Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe, Invitaciones a Eventos Oficiales, Reuniones de Trabaj
Auxiliar 0, Audiencias de Personas u Organismos
1 Administrativo Publicos y Privados por medio de documento oficial o via| Solicitud de Asistencia
(AA) electronica cuando sea requerida la presencia del
Subsecretario de Investigacion Cientifica.
Revisa la agenday valida lainformacion contenida en la
solicitud verificando que los datos de lamisma sean
2 AA correctos, y verificando la disponibilidad de las fechas con| Solicitud de Asistencia
respecto a los eventos a calendarizar.
Anota nombre completode la  persona, que desea
entrevistarse con el subsecretario,
3 AA namero telefénico y asuntos a tratar.
Informa al Subsecretario sobre la solicitud realizada por el
interesado o interesados para que evalle la pertinencia de la
peticion realizada
Subsecretario de |Da la instruccién al auxiliar administrativo de agendar
4 Investigacion reuniones, atencion a ciudadanos, a servidores publicos,
Cientifica invitaciones eventos oficiales, de acuerdo a las solicitudes.
(SSIC)
Anota las reuniones, invitaciones y audiencias con fecha, hora
y lugar en la agenda electrénica personal del Subsecretario
5 AA en coordinacién con él, para tener la informacién disponible
de manera efectiva y asegurar su asistencia en tiempo y
forma en los eventos que requieren de su presencia.
Indica al Auxiliar Administrativo
en caso de modificaciones o cancelaciones de citas, se
. reprograman informando a los interesados, de acuerdoa la
Subsecretario de ; L ol
Y disponibilidad de fechas y horas. De indicarlo el
6 Investigacion

Cientifica
(SSIC)

Subsecretario se le agenda nueva cita o se da seguimiento a
las indicaciones, con respecto al asunto tratado.

Con esta actividad da fin este procedimiento
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7. Registros de Calidad:
. . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retegcién
1 Solicitud de asistencia Subsecretario de Investigacion Cientifica 1 afio
8. Anexos:
Anex Al
NEch ° Descripcién Clave

Ninguno
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VIl.- INDICADORES CLAVE DE DESEMPENO

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar: Oficina del Subsecretario de Investigacion Cientifica
Procedimiento Clave: Gestidon de apoyos para fomentar y promover la ciencia y la tecnologia.

Denominacion Dimension Interpretacion Foérmula de célculo Frecuencia de medicién

Si el indicador se mantiene

"y constante, todas las .
Supervision de los programas L har ' Numero de supervisiones
. Eficacia actividades de los diferentes . Anual
realizados . | realizadas.
programas seran

supervisadas.
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VIIl.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

C. Jaime Eugenio Arau Roffiel

Subsecretario de Investigacion Cientifica

Conmutador:
(777) 512-66-48
512-66-49
Extension: 105

La Ronda No. 13, Colonia
Acapantzingo, Cuernavaca,
Morelos. C.P. 62440

C. Lucino Gomez Flores
Jefe de Departamento de Apoyo

Conmutador:
512-66-48
512-66-49

Extension: 105

La Ronda No. 13, Colonia
Acapantzingo, Cuernavaca,
Morelos. C.P. 62440

C. Guadalupe Lizet Valdovinos Flores

Auxiliar Administrativo

Conmutador:
512-66-48
512-66-49

Extensioén: 105

La Ronda No. 13, Colonia
Acapantzingo, Cuernavaca,
Morelos. C.P. 62440
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IX.- COLABORACION

Nombre de las/los Colaboradores

Puesto

C. Jaime Eugenio Arau Roffiel

Subsecretario de Investigacién Cientifica

C. Alma Karen Viveros Ocampo
Profesional Ejecutivo “E”
Asesor/a Designado/a

L.I. Guadalupe Lizet Valdovinos Flores
Auxiliar Administrativo
Enlace Designado/a




