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lIl.- AUTORIZACION

Con fundamento en el articulo 9 de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado Libre y
Soberano de Morelos, publicada en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” numero 4720 del 26 de junio de
2009 y articulo 9 Fraccion VIl del Reglamento de la Ley Orgéanica de la Procuraduria General de Justicia del
Estado, publicado en el Periodico Oficial "Tierra y Libertad" nimero 4690 del 01 de abril de 2010, se expide
el presente Manual de Organizacion de la Direccion General de Investigaciones y Procesos Penales Zona
Oriente, el cual contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento y tiene como objetivo, servir
de instrumento de consulta e induccion para el personal.

Lic. Pedro Luis Benitez Vélez
Procurador General de Justicia del Estado

REVISO

Lic. Jacinto Javier Guerrero Torralva
Director General de Investigaciones y
Procesos Penales Zona Oriente

APROBO

Articulo 37 fraccion Xlll de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado Libre y Soberano de
Morelos, publicada en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad" nimero 4720 del 26 de junio de 2009.

Ing. Rey David Olguin Rosas
Secretario de Gestiéon e Innovacién Gubernamental

VISTO BUENO

L. A. Noé Guadarrama Mariaca
Director General de Desarrollo Organizacional
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del

Estado de Morelos.

Este documento sirve para:

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;
Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso y;
Apoyar las auditorias internas de los 6rganos de control.

FEFFEEEEE

Proporcionar informacion sobre la estructura organica de la unidad administrativa;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos;

El Manual de Organizacion esté integrado por los siguientes apartados: antecedentes histéricos, misién,
marco juridico—administrativo, atribuciones, estructura orgénica, organigrama, funciones principales,

autorizacién y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 24 de agosto de 1994 en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” no. 3706, se publica la Ley Organica de
la Procuraduria General de Justicia; asi mismo el 14 de marzo de 2001 en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” no. 4107 entra en vigencia el nuevo Reglamento de la ley Organica de la Procuraduria General
de Justicia, en el Capitulo I, se hace mencién de la Organizacién de la Procuraduria General de Justicia
del Estado de Morelos, articulos 1, 2, 3 y 4; en el Capitulo V, de las Direcciones Generales en el articulo
14 se mencionan las atribuciones encomendadas a los Directores Generales de Averiguaciones Previas y
Procedimientos Penales.

Se abroga la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos, publicada el dia
24 de Agosto de 1994 en el Periédico Oficial del Estado “Tierra y Libertad”, entrando en vigor la emision de
la nueva Ley en comento, la cual fue publicada el 18 de Agosto de 2008 en el Peridédico Oficial “Tierra y
Libertad” no. 4636, posteriormente reformandose con fecha 12 de Diciembre de 2008 en el Periddico
Oficial del Estado “Tierra y Libertad” No. 4666, con una ultima reforma y adicion en fecha 26 de Mayo de
2010 en el Periodico Oficial del Estado “Tierra y Libertad” No. 4806.

El articulo Tercero Transitorio abroga el Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de
Justicia del Estado de Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” de fecha 14 de marzo
de 2001, entrando en vigor la reformas al Reglamento el 01 de Abril de 2009 en el Periddico Oficial “Tierra
y Libertad” no. 4690, sufriendo una reforma mas el 21 de octubre de 2009 siendo publicada esta en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad” no. 4749 y teniendo adiciones a varios articulos el 09 de Diciembre de
2009 en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” no. 4758, mencionandose en el Capitulo | articulo 4 y 5 la
Organizacion de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos y Capitulo VI articulo 27 las
atribuciones encomendadas al Director General siendo en el articulo 28 el que mencione las funciones
principales del Director General de Averiguaciones Previas y Procedimientos Penales, se adicionada en su
capitulo XIV en sus articulos 98 al 135 en fecha 10 de Marzo de 2010, en el Periédico Oficial del Estado
“Tierra y Libertad” No. 4788, se adicionan la fraccion X al articulo 4, el articulo 26 BIS, y articulo 27, se
reforma el articulo 14 en el Periédico Oficial del Estado “Tierra y Libertad” 4876 de fecha 09 de Marzo de
2011, y durante su ultima reforma se hacen reformas, adiciones y derogan varios articulos pertenecientes
al reglamento en comento.
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
1.1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2.1. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

3. LEYES/CODIGOS:

3.1. Leyes
3.1.2. Ley Orgénica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos,
3.1.3. Ley de Amparo
3.1.4. Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de
Morelos, Periodico Oficial 4720 del 26 de Junio de 2009

3.2. Cédigos
3.2.1 Cddigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2.2 Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano de
Morelos
3.2.3 Cddigo Civil para el Estado Libre y Soberano del Estado de Morelos
3.2.4 Cadigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos

4, PLANES:
4.1. Federales:

4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012
4.2. Estatales:

4.2.1. Plan Estatal de Desarrollo 2007-2012

5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS

5.1 Reglamentos
5.1.1 EI 01 de Abril de 2009, se decretd en el peridédico Oficial “Tierra y Libertad”,
namero 4690, las reformas del Reglamento de la Ley Organica de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.
5.1.2 EI 01 de Octubre de 2009, se decretd en el periddico Oficial “Tierra y
Libertad”, numero 4749, las reformas del Reglamento de la Ley Organica
de la Procuraduria General de Justicia del Estado.
5.1.3 EI 09 de Diciembre de 2009, se decretd en el periodico Oficial “Tierra y
Libertad”, niumero 4758, adiciones a varios articulos del Reglamento de la
Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado.
5.1.4 EI 08 de Junio de 2011, se decretd en el periddico Oficial “Tierra y Libertad”,
ndmero 4895, adiciones a varios articulos del Reglamento de la Ley
Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado.

5.2. Programas
5.2.1 Programa Operativo Anual, (Version actualizada)

6. MANUALES
6.1 Manuales de Organizacion, (Version actualizada)
6.2 Manuales de Politicas y Procedimientos, (Version actualizada)

Nota: Los ordenamientos del marco juridico de referencia se encuentran vigentes mientras no existan otros
gue los deroguen o abroguen.
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VII.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Morelos, publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4690 de fecha 01 de Abril del 2009,
establece las atribuciones siguientes:

Articulo 28. Los Directores Generales tendran las siguientes atribuciones:

I. Acordar con su superior inmediato la resolucion de los asuntos cuya tramitacion se encuentre dentro del
area de su competencia;

Il. Desempefiar, dentro de sus atribuciones, las funciones y comisiones que su superior inmediato les
encomiende e informarle sobre el desarrollo de las mismas;

lll. Someter a la aprobacién de su superior inmediato los estudios y proyectos que se elaboren en las
unidades administrativas a su cargo;

IV. Organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de las atribuciones y acciones encomendadas a las
unidades adscritas a su cargo;

V. Coordinarse con los titulares de otras unidades administrativas cuando el caso lo requiera para el buen
funcionamiento de la Procuraduria;

VI. Formular los anteproyectos de presupuesto que les correspondan;

VII. Preparar y someter a la consideracion de su superior inmediato los proyectos de manuales de
organizacién y manual de politicas y procedimientos, de coordinacién y de operacion, correspondientes a las
areas adscritas a su cargo;

VIIl. Elaborar los dictAmenes, opiniones e informes que les sean encomendados por la superioridad en
aquellos que sean propios de su competencia,;

IX. Acordar con los titulares de las areas a su cargo los asuntos de su competencia y, cuando se considere
necesario, con los demas servidores publicos que tiene adscritos;

X. Atender las investigaciones en los asuntos de su competencia,;

XI. Proponer al superior jerarquico el ingreso, las promociones, licencias y remociones del personal de la
unidad a su cargo;

XIl. Promover la capacitacion y adiestramiento, asi como el desarrollo de su personal, en coordinacion con el
area responsable de ello;

XIll. Proponer al superior inmediato la modificacién, reorganizacion, fusién o desaparicion de las unidades a
su cargo;

XIV. Asesorar técnicamente, en asuntos de su competencia, a las unidades de la Procuraduria que lo
requieran;

XV. Proporcionar la informacién, datos o cooperacién técnica que le sea requerida internamente o por otra
area de la Procuraduria, de acuerdo a las politicas y normas que establezca el Procurador;

XVI. Firmar y notificar los acuerdos de tramite, asi como las resoluciones o acuerdos de las autoridades
superiores y aquellos que se emitan con fundamento en las facultades que les correspondan;

XVII. Proponer a sus superiores jerarquicos las acciones para la modernizacion administrativa y simplificacion
de procedimientos administrativos, y

XVIII.- Administrar los recursos humanos, financieros y materiales que le asignen, y

XIX. Ejercer las demas atribuciones que le confieran las disposiciones legales aplicables.
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VIIl.- MISION Y VISION

MISION

Investigar y perseguir los delitos de orden comun, resolviéndolos conforme a derecho, con rapidez,

confiabilidad y amabilidad.

VISION

Definir y establecer un programa de modernizacion integral, reestructurando su organizacién
funcionalmente, con un sistema de evaluacién y control en sus operaciones y resultados, para agilizar la

procuracioén de justicia.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Unidad Administrativa:
Direccién General de Investigaciones y Procesos Penales Zona Oriente

Nivel:
109

Puesto:
262

Jefe inmediato:
Subprocurador Zona Oriente

Personal a su cargo:
Agente del Ministerio Pablico 42

Funciones Principales:

De acuerdo al articulo 29 del Reglamento de la Ley Orgénica de Procuracion de Justicia del Estado de Morelos,
publicada en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” namero 4690 con fecha 01 de Abril de 2009, (funciones
Unicamente aplicables al distrito séptimo donde aun esta vigente el sistema tradicional en la zona oriente):

Articulo 29.- Las Direcciones Generales de Averiguaciones Previas y Procedimientos Penales tendran las
siguientes atribuciones, que ejerceran por si 0 a través de los Agentes del Ministerio Publico que les estén
adscritos:

I. Atender las denuncias sobre acciones u omisiones que puedan constituir delito;

Il. Atender la Investigacion de los delitos del orden comun con auxilio de la Policia Ministerial, de los Servicios
Periciales y de la Policia Preventiva, practicando las diligencias necesarias para la integracién de la averiguacion
previa y allegandose las pruebas que considere pertinentes para la comprobacion del cuerpo del delito y la
probable responsabilidad de quienes en él hubieran intervenido, el dafio causado y, en su caso, el monto del
mismo; asi como recibir los elementos de prueba que presenten las victimas u ofendidos, los indiciados o sus
defensores;

lll. Dictar todas las medidas necesarias para que se preserve o0 se asegure el lugar de los hechos y la integridad
de los indicios, huellas o vestigios del hecho delictuoso, asi como los instrumentos, objetos o productos del delito
conforme a los dispositivos juridicos aplicables;

IV. Solicitar a la autoridad competente los informes y documentos para fines de la investigacion;

V. Restituir al ofendido en el goce de sus derechos, provisional e inmediatamente, de oficio o a peticion del
interesado, cuando en la averiguacion previa existan datos que acrediten el cuerpo del delito y la probable
responsabilidad del indiciado de que se trate, exigiendo una garantia suficiente si se estimare necesario;

VI. Instruir a la Policia Ministerial sobre los indicios que deben ser investigados o recabados para la comprobacién
del cuerpo del delito y la probable responsabilidad del indiciado;

VII. Asegurar los bienes, instrumentos, armas, objetos o productos relacionados con hechos delictivos en los
casos que proceda, para ponerlos a disposicion del 6rgano jurisdiccional;

VIIl. Recabar de las autoridades los informes, documentos u opiniones necesarias para la integracion de las
averiguaciones previas;

IX. Requerir informes y documentos de los particulares para el ejercicio de sus atribuciones;

X. Aucxiliar al Ministerio Publico Federal y de las demé&s Entidades Federativas en los términos que determine la
Ley;

XI. Adoptar por si o solicitar a la autoridad judicial, conforme corresponda legalmente, las medidas precautorias en
los asuntos que asi lo ameriten

XIl. Resolver los casos de reserva, incompetencia, acumulacion de averiguaciones y los demas que conforme a
las leyes aplicables procedan durante la averiguacion previa,;

XIll. Turnar a las areas correspondientes los expedientes con el respectivo proyecto de acuerdo fundado y
motivado, en los casos de no ejercicio de la accién penal;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

XIV. Obtener informacién correspondiente al resultado del ejercicio de la accién penal y de los procesos que se
instruyan, para adoptar medidas y acciones que abatan la impunidad;

XV. Proponer acciones de abatimiento del rezago de averiguaciones previas y de combate frontal a la
delincuencia;

XVI. Rendir los informes necesarios para su intervencion en los juicios de amparo;

XVIl. Remitir a la Direccion General de Asesoria Social y Auxilio a Victimas, copia autorizada de las
averiguaciones previas que se relacionen con menores e incapaces en situacion de dafo, peligro o conflicto, para
que intervenga en el ambito de su competencia;

XVIII. Solicitar apoyo a la Direccion General de Asesoria Social y Auxilio a Victimas, para dictdmenes de trabajo
social o psico-sociales que se estimen necesarios para el mejor desempefio de las funciones del Ministerio Publico
en la averiguacion previa;

XIX. Solicitar al érgano competente previo estudio socioeconémico de la Victima u Ofendido que se otorguen los
apoyos del Fondo Econémico para la Restauracién y Proteccion Especial de las Victimas u Ofendidos del Delito;
XX. Implantar y desarrollar los esquemas conciliatorios que se establezcan en la Institucion, dentro del tramite de
la Averiguacion Previa, en aquellos casos en que la querella sea requisito de procedibilidad para el ejercicio de la
accion penal;

XXI. Remitir a las autoridades correspondientes, las averiguaciones previas que no sean competencia del
Ministerio Publico del fuero comun;

XXII. Coadyuvar con el Subprocurador en la vigilancia y coordinacién de las actividades de los Agentes del
Ministerio Publico determinadores;

XXIII. Ejercitar la accion de extincion de dominio cuando se reunan los elementos y supuestos referidos
establecidos en la ley de la materia y demas dispositivos juridicos aplicables;

XXIV. Substanciar los procedimientos derivados del ejercicio de la accién de extincion de dominio conforme a lo
establecido por las disposiciones juridicas aplicables;

XXV. Ejercitar la acciéon penal ante los Tribunales competentes por los delitos del orden comin, dejando a la
disposicion de éstos a los detenidos que hubiere, asi como los objetos relacionados con los hechos delictivos en
los casos que corresponda;

XXVI. Solicitar las 6rdenes de aprehension de los indiciados y de cateo que sean necesarias, cuando se retnan
los requisitos del articulo 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, o bien de
comparecencia cuando asi proceda;

XXVII. Devolver al Agente del Ministerio Publico para su perfeccionamiento, las averiguaciones previas que estime
incompletas, sefialando las diligencias que deban practicarse o las pruebas que deban recabarse para su debida
integracion;

XXVIII. Someter a la aprobacién del superior inmediato, los criterios que deban observarse en los pliegos de
consignaciones;

XXIX. Derogada.

XXX. Derogada.

XXXI. Coadyuvar con la Direccién General de Investigaciones y Procesos Penales cuando lo instruya el superior
jerarquico;

XXXII. Remitir semanalmente copia de todas y cada una de las denuncias o querellas recibidas por los Agentes
del Ministerio Publico en la zona a su cargo, a la Direccién General de Sistemas e Informacion Crimin6gena, para
su debido procesamiento, y

XXXIII. Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables.

Seran directamente ejercidas por el Director General de Averiguaciones Previas y Procedimientos Penales las
atribuciones establecidas en las fracciones X, XIIlI, XIX y la XXII del articulo que antecede.

De acuerdo al articulo 30 del Reglamento de la Ley Organica de Procuracion de Justicia del Estado de Morelos,
publicada en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4690 de fecha 01 de Abril de 2009, (funciones
Unicamente aplicables al distrito sexto y séptimo donde esta vigente el sistema acusatorio adversarial en la zona
oriente):

Articulo 30.- Las Direcciones Generales de Investigaciones y Procesos Penales tendran adscritas las Unidades
Especializadas de investigacion; el titular tendra que cubrir los requisitos del articulo 27, teniendo ademas de las
atribuciones establecidas en el articulo 28, las que siguientes:
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

I. Coordinar las acciones de los agentes del Ministerio Publico adscritos a las Unidades Especializadas de
Investigacion, con motivo de la investigacién de los delitos mencionados en las carpetas de investigacion, en las
cuales estos deban realizar las siguientes acciones legales: promover las acciones penales correspondientes,
velando por que el imputado sea instruido en sus derechos constitucionales y vigilando que los derechos de la
victima sean adecuadamente titulados; promover la conciliacién y los acuerdos reparatorios entre la victima u
ofendido y el imputado, en los casos autorizados por la ley; solicitar la autorizacion de los criterios de oportunidad,
el sobreseimiento del proceso, la suspension del proceso a prueba, y la apertura del procedimiento abreviado, en
los supuesto previsto por la ley; e interponer los recursos procedentes, conforme a lo establecido en las leyes de la
materia;

Il. Ejercer las funciones que les sean encomendadas por el superior jerarquico y las establecidas en los
reglamentos y manuales de la institucion;

. Vigilar y supervisar en las carpetas de investigacion y expedientes judiciales el procedimiento penal, en lo que
atafie a la funcién del Ministerio Publico;

IV. Supervisar el cumplimiento de las recomendaciones derivadas de las visitas practicadas por el personal de la
Visitaduria;

V. Estructurar y coordinar los programas y medidas necesarias para prevenir que los Ministerios Publicos que le
estén adscritos no incurran en rezago;

VI. Establecer mecanismos permanentes de coordinacién con las Unidades Especializadas de Investigacion que
estén a su cargo;

VII. Acordar los asuntos que sean sometidos a su consideracion y que sean de su competencia;

VIII. Verificar que se dicten todas las medidas necesarias para que se preserve o asegure el lugar de los hechos y
la integridad de los indicios, huellas o vestigios del hecho delictuoso, asi como los instrumentos, objetos o
productos del delito conforme a los dispositivos juridicos aplicables;

IX. Verificar que se lleve correctamente el registro que contienen la identificacion de las personas que intervengan
en la cadena de custodia y de quienes estén autorizados para reconocer y manejar los indicios, huellas o vestigios
del hecho delictuoso, asi como los instrumentos, objetos o productos del delito;

X. Solicitar a la autoridad competente los informes y documentos para fines de la investigacion;

XI. Coordinar y dirigir el ejercicio de la accion de extincibn de dominio cuando se reunan los elementos y
supuestos referidos establecidos en la ley de la materia y demas dispositivos juridicos aplicables;

XIl. Coordinar la recepcién de denuncias y querellas a través de la Unidad de Atencién Temprana,

XIII. Acordar con su superior jerarquico el monto de la garantia para otorgar la libertad provisional al imputado que
se encuentre relacionado con alguna carpeta de investigacion, siempre y cuando sea procedente de acuerdo a lo
establecido por el Cédigo de Procedimientos Penales del Estado de Morelos publicado el 22 de noviembre de
2007;

XIV. Coordinar y dirigir la substanciacién de los procedimientos derivados del ejercicio de la accion de extincion de
dominio conforme a lo establecido por las disposiciones juridicas aplicables, y

XV. Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables.




= Gobierno del

FORMATO Clave: FO-DGDO-DOA-04
Estado de Morelos MANUAL DE ORGANIZACION —
Secretan’a de Gestion e Revision: 4
¥ Innovacion Gubernamental REFERENCIA: PR-DGDO-DOA-01 Y IT-DGDO-DOA-01 Anexo 7 Pag. 1 de 1

XIl.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Lic. Jacinto Javier Guerrero Torralva
Director General de Investigaciones y
Procesos Penales Zona Oriente

Directo:
(735) 354-16-18

Avenida Constituyentes 171 Bis,
Colonia Centro
Cuautla Morelos
C.P. 62740
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XIll.- COLABORACION

Nombre de las/los Colaboradores Puesto

. . Director General de Investigaciones y Procesos
Lic. J. Javier Guerrero Torralva .
Penales Zona Oriente

C.P. Violeta Arteaga Gutiérrez
Profesional Ejecutivo “B”
Asesora Designada

C.P. Laura Guadalupe Morales Casillas
Judicial B
Enlace Designado




