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lIl.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion de la Coordinacién General de Asesores del Secretario, el
cual contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de
instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos

juridicos:

- Articulo 13 fraccién VI y articulo 39 fraccion XI de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Morelos vigente;
- Articulo 16 fraccion IV y V del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién del Poder Ejecutivo
del Estado de Morelos vigente;

AUTORIZO
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Secretario de Gobierno
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Coordinador General de Asesores del Secretario
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C. Arturo Albarran Salazar
Director General de Desarrollo Organizacional
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizaciéon es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de

cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno.

Este documento sirve para:

+

Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo

Auxiliar;

FEEEEEEE

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;
Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos;
Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso y;
Apoyar las auditorias internas de los 6rganos de control.

El Manual de Organizacion esta integrado por los siguientes apartados: autorizacion, antecedentes
histéricos, marco juridico—administrativo, atribuciones, misién y visién, estructura organica, organigrama,
funciones principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 26 de junio del afio 2009, fue publicada la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado Libre y
Soberano de Morelos en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” niumero 4720, la cual tiene por objeto
establecer las bases institucionales de la organizacién y funcionamiento de la Administracién Publica del
Poder Ejecutivo del estado de Morelos, dentro de las cuales se encuentra la Secretaria de Gobierno y son
modificadas algunas de sus atribuciones como secretaria de despacho.

El 11 de febrero del 2009, se publico en el periddico oficial “Tierra y Libertad”, nimero 4681, la modificacion
al Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno, separandose la Coordinacion General de Asesores de
a Estructura Orgénica de la Oficina del Secretario de Gobierno, creandose como una unidad administrativa
adscrita a la misma, con un nivel de Direcciéon General.

El 31 de enero del afio 2011, en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 4867, se publican las
reformas al Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno, fusionando en una sola area las atribuciones
de la Coordinacion General de Vinculacion y la Coordinacion General de Asesores, perviviendo Unicamente
la dltima de ellas, misma que se encarga de las labores de asesoria, asi como de las relaciones y vinculos
politicos y sociales con el Congreso, los Partidos Politicos y los representantes del Gobierno Federal.

Con fecha 28 de Septiembre de 2012, se publica en el Periddico Oficial Tierra y Libertad 5030, la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, la cual contiene la nueva estructura
organizacional del Poder Ejecutivo, en la disposicion transitoria Décima Segunda, establece la obligacion de
expedir los reglamentos interiores de las unidades que integran el aparato gubernativo, con las
adecuaciones pertinentes a sus nuevas atribuciones, siendo aplicable este caso a la Secretaria de
Gobierno, que con motivo de su reestructuracion y atribuciones, se modifica el marco normativo
reglamentario, publicado en el Periédico Oficial Tierra y Libertad 5048, con fecha 05 de Diciembre de 2012.

El 29 de Mayo de 2013, se publica e n el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 5092, el Decreto por el
gue se reforma y adicionan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno,
entre ellas, el articulo 13 en sus fracciones XVIII y XX referente a las atribuciones de la Coordinacién
General de Asesores.
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VI.- MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
1.1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2.1. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888
3. LEYES/CODIGOS:
3.1. Leyes:

3.1.1. Federales:

3.1.1.1. Ley Agraria

3.1.1.2. Ley General de Bienes Nacionales

3.1.2. Estatales:

3.1.2.1 Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos.

3.1.2.2 Ley de Asistencia Social y Corresponsabilidad Ciudadana para el Estado de Morelos.

3.1.2.3 Ley de Atencién Integral para Personas con Discapacidad en el Estado de Morelos.

3.1.2.4 Ley de Atencién y Reparacion a Victimas del Delito y de Violaciones a los Derechos Humanos
para el

Estado de Morelos.

3.1.2.5 Ley de Beneficios, Estimulos y Recompensas a los Veteranos de la Revolucién en el Estado de
Morelos.

3.1.2.6 Ley de Bioaditivo y Fomento para el Reciclaje de Aceites Vegetales y Grasas Animales Residuales
para el Estado de Morelos.

3.1.2.7 Ley de Catastro Municipal para el Estado de Morelos.

3.1.2.8 Ley de Contratos de Colaboracion Publico Privada para el Estado de Morelos.

3.1.2.9 Ley de Coordinacion Hacendaria del Estado de Morelos

3.1.2.10 Ley de Coordinacion para el Desarrollo Metropolitano del Estado de Morelos

3.1.2.11 Ley de Cultura Civica del Estado de Morelos.

3.1.2.12 Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos.

3.1.2.13 Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos.

3.1.2.14 Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos.

3.1.2.15 Ley de Desarrollo Social para el Estado de Morelos.

3.1.2.16 Ley de Desarrollo, Proteccion e Integracion de las Personas Adultas Mayores para el Estado Libre

y Soberano de Morelos.

3.1.2.17 Ley de Deuda Publica para el Estado de Morelos.

3.1.2.18 Ley de Educacion del Estado de Morelos.

3.1.2.19 Ley de Entrega Recepcion de la Administracion Publica para el Estado de Morelos y sus
Municipios.

3.1.2.20 Ley de Expropiacion por Causas de Utilidad Publica.

3.1.2.21 Ley de Extincion de Dominio en favor del Estado de Morelos.

3.1.2.22 Ley de Filmaciones del Estado de Morelos.

3.1.2.23 Ley de Firma Electronica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

3.1.2.24 Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Morelos

3.1.2.25 Ley de Fomento a las Actividades de las Organizaciones de la Sociedad Civil del Estado de
Morelos.

3.1.2.26 Ley de Fomento de la Cultura del Cuidado del Agua en el Estado de Morelos.

3.1.2.27 Ley de Fomento y Desarrollo de los Derechos y Cultura de las Comunidades y Pueblos Indigenas

del Estado de Morelos.

3.1.2.28 Ley de Fomento y Proteccion Pecuaria del Estado de Morelos.

3.1.2.29 Ley de Guarderias y Establecimientos Infantiles del Estado de Morelos.

3.1.2.30 Ley de lgualdad de Derechos y Oportunidades entre Hombres y Mujeres en el Estado de Morelos.

3.1.2.31 Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos.

3.1.2.32 Ley de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos

3.1.2.33 Ley de Jévenes Emprendedores del Estado de Morelos.

3.1.2.34 Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos.
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3.1.2.35 Ley de Justicia Alternativa en Materia Penal para el Estado de Morelos
3.1.2.36 Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de Morelos
3.1.2.37 Ley de la Comision de Derechos Humanos del Estado de Morelos.
3.1.2.38 Ley de la Defensoria Publica del Estado de Morelos.
3.1.2.39 Ley de la Division Territorial del Estado de Morelos.
3.1.2.40 Ley de la Juventud para el Estado de Morelos
3.1.2.41 Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos.
3.1.2.42 Ley de Mercados del Estado de Morelos
3.1.2.43 Ley de Nomenclatura de los Bienes del Estado de Morelos y de sus Municipios.
3.1.2.44 Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Morelos
3.1.2.45 Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos
3.1.2.46 Ley de Participacion Ciudadana del Estado de Morelos
3.1.2.47 Ley de Predios Baldios del Estado de Morelos.
3.1.2.48 Ley de Prestaciones de Seguridad Social de las Instituciones Policiales y de Procuracion de

Justicia del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

3.1.2.49
3.1.2.50
3.1.251
3.1.2.52
3.1.2.53
3.1.2.54
3.1.2.55
3.1.2.56
3.1.2.57
3.1.2.58
3.1.2.59
3.1.2.60
3.1.261
3.1.2.62
3.1.2.63
3.1.2.64
3.1.2.65
3.1.2.66
3.1.2.67
3.1.2.68
3.1.2.69
3.1.2.70
3.1.2.71
3.1.2.72
3.1.2.73
3.1.2.74
3.1.2.75
3.1.2.76
3.1.2.77
3.1.2.78
3.1.2.79

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos

Ley de Proteccion contra la Exposicion frente al Humo del Tabaco del Estado de Morelos.
Ley de Reinsercion Social y Seguimiento de Medidas Cautelares.

Ley de Residuos Sdlidos para el Estado de Morelos.

Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de Morelos.

Ley de Salud del Estado de Morelos.

Ley de Salud Mental del Estado de Morelos

Ley de Transito del Estado de Morelos

Ley de Transporte del Estado de Morelos.

Ley de Turismo del Estado de Morelos

Ley de Utiles Escolares Gratuitos para el Estado de Morelos.

Ley de Vivienda del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Ley del Deporte y Cultura Fisica del Estado de Morelos.

Ley del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos
Ley del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos.

Ley del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos.
Ley del Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos.

Ley del Instituto Morelense para el Financiamiento del Sector Productivo.

Ley del Notariado del Estado de Morelos

Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Morelos.
Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos.

Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos.

Ley Estatal contra la Delincuencia Organizada para el Estado de Morelos.

Ley Estatal de Agua Potable.

Ley Estatal de Apoyos a Jefas de Familia

Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos.

Ley Estatal de Fauna.

Ley Estatal de Planeacion.

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley Estatal para la Asuncion del Gobierno de la Funcién de Seguridad Publica de los Municipios y

las Policias Preventivas Municipales y de Transito Municipal.

3.1.2.80
3.1.2.81
3.1.2.82
3.1.2.83
3.1.2.84
3.1.2.85
3.1.2.86

Ley General de Bienes del Estado de Morelos.

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos.

Ley General de Hacienda Municipal del Estado de Morelos.

Ley General de Proteccion Civil para el Estado de Morelos

Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Morelos
Ley Orgénica de la Fiscalia General del Estado de Morelos.

Ley Orgénica de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos.
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3.1.2.87 Ley Organica del Instituto de Desarrollo y Fortalecimiento Municipal del Estado de Morelos

3.1.2.88 Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de Morelos.

3.1.2.89 Ley Organica del Tribunal Unitario de Justicia para Adolescentes y Juzgados Especializados.

3.1.2.90 Ley Orgénica Municipal del Estado de Morelos.

3.1.2.91 Ley Orgénica para el Congreso del Estado de Morelos.

3.1.2.92 Ley para el Desarrollo y Proteccion del Menor en el Estado de Morelos.

3.1.2.93 Ley para Erradicar la Obligatoriedad de las Cuotas Escolares en las Escuelas Publicas del

Sistema de Educacion Basica del Estado de Morelos.

3.1.2.94 Ley para Exencién de Impuestos a Asociaciones Deportivas, Sociales, etcetera.

3.1.2.95 Ley para la Creacién de la Empresa Paraestatal que se denominara Productos de Morelos.

3.1.2.96 Ley para la Prevencion y Combate al Abuso de Bebidas Alcohdlicas y de Regulacién para su

Venta y Consumo en el Estado de Morelos.

3.1.2.97 Ley para la Prevencion y Tratamiento de Trastornos Alimenticios en el Estado de Morelos.

3.1.2.98 Ley para Prevenir y Erradicar toda Clase de Discriminacion en el Estado de Morelos

3.1.2.99 Ley para Prevenir y Sancionar la Tortura en el estado.

3.1.2.100Ley para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia Familiar en el Estado de Morelos

3.1.2.101Ley para Regular el uso de la Fuerza por Parte de los Elementos de las Instituciones Policiales del
Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos.

3.1.2.102Ley que Crea el Centro de Rehabilitacion Integral “Xoxotla” como Organismo Descentralizado

Estatal.

3.1.2.103Ley que Crea el Centro Morelense de las Artes del Estado de Morelos.

3.1.2.104Ley que Crea el Organismo Descentralizado Denominado “Hospital del Nifio Morelense”

3.1.2.105Ley que Crea la Comision Estatal del Agua como Organismo Publico Descentralizado del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos.

3.1.2.106 Ley que Regula el Fondo Auxiliar para la Administracion de Justicia del Estado de Morelos.

3.1.2.107Ley que Regula la Operacion de las Cooperativas Escolares en Escuelas de Nivel Béasico en el

Estado de

Morelos.

3.1.2.108Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder

Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos.

3.1.2.109Ley sobre el Ejercicio de las Profesiones en el Estado de Morelos.

3.1.2.110Ley sobre el Régimen de Condominio de Inmuebles para el Estado de Morelos.

3.2. Cédigos:

3.2.1. Federales:

3.2.1.1. Cadigo Civil Federal

3.2.1.2. Cadigo Federal de Procedimientos Civiles

3.2.2. Estatales:

3.2.2.1 Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

3.2.2.2 Cadigo Fiscal para el Estado de Morelos.

3.2.2.3 Caddigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

3.2.2.4 Caodigo Penal para el Estado de Morelos.

3.2.2.5 Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de Morelos.

3.2.2.6 Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Morelos.

3.2.2.7 Caodigo Familiar para y el Estado Libre y Soberano de Morelos.

3.2.2.8 Cadigo Procesal Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

3.2.2.9 Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de Morelos (Procesos Orales)

4. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:

4.1. Reglamentos:

4.1.1. Estatales:

4.1.1.1. Reglamento de Escalafon para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos
4.1.1.2. Reglamento de Establecimientos Penales del Estado de Morelos

4.1.1.3. Reglamento de Informacién Publica Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Morelos



http://www.morelos.gob.mx/10consejeria/files/Codigos/CodigoCivilSep2000.pdf
http://www.morelos.gob.mx/10consejeria/files/Codigos/CodigoFiscal.pdf
http://www.morelos.gob.mx/10consejeria/files/Codigos/CodProcsalCivilSep2000.pdf
http://www.morelos.gob.mx/10consejeria/files/Codigos/CodigoPenal.pdf
http://www.morelos.gob.mx/10consejeria/files/Codigos/CodProcPenalOct2000.pdf
http://www.morelos.gob.mx/10consejeria/files/Codigos/CELECMO.pdf
http://www.morelos.gob.mx/10consejeria/files/Codigos/CFAMEM.pdf
http://www.morelos.gob.mx/10consejeria/files/Codigos/CodigoProcesalFamiliar.pdf
http://www.morelos.gob.mx/10consejeria/files/Codigos/CodProcPenales-2008.pdf
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41.1.4.
41.1.5.
41.1.6.
41.1.7.
41.1.8.
41.1.9.
4.1.1.10.

41.1.11.
4.1.1.12.
4.1.1.13.
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Reglamento de la Ley de Catastro

Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de Morelos

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil para el Estado de Morelos

Reglamento del Consejo Estatal de Proteccion Civil

Reglamento del Periddico Oficial para el Estado de Morelos

Reglamento del Registro Civil del Estado de Morelos

Reglamento del Servicio Publico de Custodia en los Centros de Readaptacion Social,
Centros de Custodia y Consejos Tutelares para Menores Infractores del Estado de Morelos
Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno

Reglamento Interior del Centro Estatal de Readaptacion Social Morelos

Reglamento sobre la Clasificacién de la Informacion Publica a que se Refiere la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos

Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no
existan otros que los deroguen o abroguen.
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VII.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno vigente, se tienen las siguientes
atribuciones genéricas:

Articulo 8.- Los titulares de las Subsecretarias, de las Coordinaciones Generales y de la Secretaria
Ejecutiva, tendran las siguientes atribuciones genéricas:

VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

XIILI.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIII.

XIX.

Planear, programar, coordinar, controlar y evaluar las actividades que tengan encomendadas las
Unidades Administrativas a su cargo, de conformidad con las disposiciones legales, reglamentarias
lineamientos, normas, politicas y procedimientos aplicables.

Establecer de acuerdo con su competencia las politicas, criterios, sistemas y procedimientos de
caracter técnico que deban regir en las Unidades Administrativas que se le hubieren adscrito;

Ejercer, en su caso, de forma directa las atribuciones que otorga este Reglamento a las Unidades
Administrativas que tenga adscritas;
Validar los proyectos de programas de actividades y presupuestos anuales de la Subsecretaria,
Coordinacion General o Secretaria Ejecutiva a su cargo y aprobar los de las Unidades Administrativas
gue tenga adscritas;
Vigilar los programas de la Subsecretaria, Coordinacion General o Secretaria Ejecutiva a su cargo,
asi como los de las Unidades Administrativas que tengan adscritas;
Acordar con el Secretario la pertinencia de los manuales de Organizacion, y de Politicas y
Procedimientos de las Unidades Administrativas que tenga adscritas;

Proponer al Secretario el nombramiento, promocion o remocién de los titulares de las Direcciones
Generales, las Direcciones de Area, las Subdirecciones, Jefaturas de Departamento, y demas
personal adscrito al area a su cargo.

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, incluso que le sean sefialadas por
delegacion o le correspondan por suplencia.

Coordinar con otros servidores publicos de la Secretaria las actividades que le hayan sido
encomendadas;
Acordar con el Secretario los asuntos de su competencia;

Representar al Secretario en los asuntos que éste le encomiende;

Coadyuvar con el secretario en las tareas de coordinacién de las entidades de la Administracion
Publica Paraestatal, en las materias de su competencia;

Proponer programas de difusion en las materias de su competencia;
Vigilar que se cumpla con las leyes y disposiciones aplicables en los asuntos que le competan;
Delegar sus atribuciones en los titulares de las Unidades Administrativas que estén adscritas a su
cargo;

Recibir en acuerdo a los titulares de las direcciones generales de su adscripcion para la atencion de
los asuntos que estimen pertinentes;

Expedir certificaciones, para efectos de caracter administrativo y jurisdiccional, de las constancias que
obren en sus expedientes o archivos;

Solicitar el apoyo institucional por si o previo acuerdo del Secretario, a los demés servidores publicos
del Poder Ejecutivo, para la atencién de los asuntos de su competencia, y

Las demas que le confieran otros ordenamientos juridicos o les delegue el Secretario.
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VIIl.- MISION Y VISION

MISION

Coordinar los asuntos que son competencia del Titular de la Secretaria de Gobierno; asi como asesorar
mediante el andlisis juridico social que permita contribuir en la toma de decisiones, con la finalidad de dar
respuestas oportunas a los requerimientos y necesidades de la ciudadania. De igual forma promover y
concretar los vinculos y las acciones entre las areas Estatales, Delegados Federales y los Legisladores
locales, Federales y Partidos Politicos, en un marco de respeto constitucional, que posibilite el cumplimiento
eficaz de la funcién puablica, de acuerdo a su ambito de competencia.

VISION

Propiciar la preservacion de un estado de derecho mediante la propuesta de normas claras y congruentes
gue rijan la actividad social como corresponsabilidad de los poderes del estado, propiciando la adecuada
gobernanza con la participacién de los poderes publicos del Estado y de las instituciones publicas, privadas
y politicas, tanto nacionales como estatales.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Coordinador General de Asesores del Secretario

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Coordinacion General de Asesores del Secretario.

Nivel:
105

Nimero de plaza:

80

Jefe inmediato:
Secretario de Gobierno

Personal a su cargo:

Director General de Asesorias y Enlace Legislativo 1
Directora de Enlace Legislativo y Partidos Politicos 1
Directora de Estadistica y Estudio 1
Directora de Analisis Juridico 1
Auxiliar Administrativo 1

Funciones Principales:
De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno vigente, se tienen las siguientes
funciones principales:

Articulo 13.- Son atribuciones de la Coordinacion General de Asesores de la Secretaria:
I. Mantener una relacién de coordinacién con los Partidos Politicos Nacionales y Estatales, asi como con los

VI.

VIL.

VIII.

diferentes grupos y fracciones parlamentarias del Congreso del Estado y del Congreso de la Union,
en coadyuvancia con las areas que corresponda;

Fungir como enlace ante el Congreso del Estado para el seguimiento a los acuerdos generados con
el mismo;

Establecer una relacion de coordinacion con los representantes del Gobierno Federal en el Estado;
Establecer una relacién de coordinacion con las &reas estatales y federales para lograr los
mecanismos que converjan o coadyuven en el logro de los objetivos planteados en el Plan Estatal
de Desarrollo;

Coadyuvar por instruccién del Secretario en la resolucion de conflictos que afecten a la Entidad,
cuando la naturaleza del problema lo requiera;

Solicitar informacién de las actividades y asuntos de las diferentes Unidades Administrativas de la
Secretaria para hacerlo del conocimiento del Secretario cuando éste asi lo instruya;

Prestar asesoria en materia de competencia de la Secretaria, cuando el Secretario asi lo acuerde,
en asuntos en que intervengan varias Secretarias o Dependencias de la Administracion Publica
Estatal.

Participar, junto con las demas areas competentes de la Secretaria, en la actualizacion y
simplificacion del orden normativo y administrativo de la propia Secretaria;

Fungir como enlace entre la Secretaria y las diferentes Secretarias o Dependencias del Ejecutivo,
en el ambito de competencia de la Secretaria.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

X. Coordinar el seguimiento, determinaciones, politicas y lineamientos que se instruyan por el
Secretario en los asuntos y acciones en los que intervengan mas de una unidad Administrativa de la
Secretaria;

XI. Presentar las observaciones que considere necesarias para el buen funcionamiento, direccion,
administracion y servicio de las diversas unidades Administrativas de la Secretaria;

XII. Representar a la Secretaria, cuando asi lo determine expresamente el Secretario, ante el Consejo
Estatal de Seguridad Publica y el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Morelos, asi como coordinar su representacion en los Organos Colegiados de los que
forme parte;

XIILI. Elaborar los mensajes y discursos del Secretario;

XIV.  Coordinar el Consejo de Informacion Clasificada de la Secretaria;

XV. Informar al Secretario sobre el desarrollo de las comisiones que éste le haya asignado;

XVI. Emitir opinién de los asuntos que le sean asignados por el Secretario;

XVII.  Acordar con el Secretario, con la periodicidad que éste determine, los asuntos relacionados con lo
Coordinacion General de Asesores y que por su importancia requieran de su intervencion;

XVIII.  Fungir como enlace ante el Tribunal Superior de Justicia para el seguimiento de asuntos
relacionados con el Poder Judicial,

XIX.  Proponer al Secretario los programas y proyectos de trabajo que correspondan de acuerdo con las
funciones de la Coordinacion, y

XX. Atender y canalizar las peticiones ciudadanas que le instruya el Secretario de Gobierno.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director General de Asesorias y Enlace Legislativo

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Coordinacion General de Asesores del Secretario.

Nivel:
106

Nimero de plaza:

332

Jefe inmediato:
Coordinador General de Asesores del Secretario.

Personal a su cargo: Ninguno

Funciones Principales:
De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno vigente, se tienen las siguientes
funciones principales:

Articulo 36.- La Direccidon General de Asesorias y Enlace Legislativo tendra las siguientes atribuciones:

I. Representar y suplir a la persona titular de la Coordinacién General de Asesores, cuando asi sea instruido;

V.
V.

VI.
VILI.

VIII.

XI.

Coordinar y evaluar las actividades encomendadas a las Unidades Administrativas a su cargo;
Realizar los anteproyectos de iniciativas de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos y demas
disposiciones normativas que le sean encomendados;

Llevar y actualizar el registro relativo a los partidos politicos nacionales y estatales, asi como con los
diferentes grupos y fracciones parlamentarias del Congreso del Estado y del Congreso de la Union;
Coadyuvar con la persona titular de la Coordinacion General de Asesores en el enlace ante el
Congreso del Estado para el seguimiento a los acuerdos generados con el mismo;

Llevar y actualizar el directorio de los representantes del Gobierno Federal en el Estado;

Coadyuvar en la prestacion de asesoria, cuando asi se le instruya, en asuntos en que intervengan
varias Secretarias o Dependencias de la Administracion Publica Estatal;

Colaborar en los trabajos de las demas areas competentes de la Secretaria, tendientes a lograr la
actualizacion y simplificacion del orden normativo y administrativo;

Analizar y asesorar respecto de los asuntos que le sean asignados;

Desarrollar y actualizar el un sistema de informacién de los asuntos relevantes y seguimiento de los
mismos, y

Participar en los procesos de informacion sobre los asesores de las Secretarias, Dependencias y
Entidades del Poder Ejecutivo Estatal.
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XIl.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Extensién: 1320 y 1350

Directo: Casa Morelos,
Lic. Manuel Garcia Quintanar (777) 329-23-65 Primer Piso,
Coordinador General de Asesores del Conmutador: Colonia Centro,
Secretario 329-22-00 Cuernavaca, Morelos.
Extensién: 1320 y 1350 C.P. 62 000
C. Juan Alfonso Hernandez Gurrola Directo: Caga Morglos,
; . 329-23-65 Primer Piso,
Director General de Asesorias y Enlace ) loni
Legislativo Conmutador: Colonia Centro,
329-22-00 Cuernavaca, Morelos.
Extension: 1320 y 1350 C.P. 62 000
Directo: Casa Morelos,
Lic. Melody Ivonne Zamudio Solis 329-23-65 Primer Piso,
Directora de Enlace Legislativo y Partidos Conmutador: Colonia Centro,
Politicos 329-22-00 Cuernavaca, Morelos.
Extensién: 1320 y 1350 C.P. 62 000
Directo: Casa Morelos,
Lic. Jane Gardufio Castro 829-23-65 _ Primer Piso,
Directora de Estadistica y Estudio Conmutador. Colonia Centro,
329-22-00 Cuernavaca, Morelos.
Extensién: 1320 y 1350 C.P. 62 000
Directo: Casa Morelos,
C. José Luis Lomeli Martinez 329-23-65 _ Primer Piso,
Director de Analisis Juridico Conmutador. Colonia Centro,
329-22-00 Cuernavaca, Morelos.

C.P. 62 000

Extensién: 1320 y 1350

Directo: Casa Morelos,
Lic. Vicente Fernandez Roman 329-23-65 _ Primer Piso,
Subdirector de Estadistica y Estudio Conmutador: Colonia Centro,
y 329-22-00 Cuernavaca, Morelos.
Extensién: 1320 y 1350 C.P. 62 000
Directo: Casa Morelos,
Lic. Elizabeth Miranda Manjarrez 329-23-65 Primer Piso,
Subdirectora de Analisis Juridico Conmutador: Colonia Centro,
329-22-00 Cuernavaca, Morelos.

C.P. 62 000
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XIll.- COLABORACION

Nombre de las/los Colaboradores

Puesto

Lic. Manuel Garcia Quintanar

Coordinador General de Asesores del Secretario

C. Alma Karen Viveros Ocampo
Profesional Ejecutivo “E”
Asesor/a Designado/a

C. José Luis Lomeli Martinez
Director de Andlisis Juridico
Enlace Designado/a




