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lIl.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion del Instituto Estatal de Proteccién Civil, el cual contiene
informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento de
consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraccion Xl de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Morelos vigente;
Articulo 16 fraccion IV y V del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo
del Estado de Morelos vigente;

AUTORIZO
Ing. Jorge Vicente Messeguer Guillén
Secretario de Gobierno

REVISO
Lic. Georgina Martinez Latisnere
Directora General del Instituto Estatal de Proteccién Civil

APROBO
C. Carlos Riva Palacio Than
Secretario de Administracion

VISTO BUENO
C. Arturo Albarran Salazar
Director General de Desarrollo Organizacion

Fecha de Autorizacion Técnica: 13 de agosto 2014
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizaciéon es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Decreto de Creacion del Instituto Estatal de Proteccién Civil.

Este documento sirve para:

+

Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo

Auxiliar;

FEEEEEEE

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;
Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;
Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso y;
Apoyar las auditorias internas de los 6rganos de control.

El Manual de Organizacion esta integrado por los siguientes apartados: autorizacion, antecedentes
histéricos, marco juridico—administrativo, atribuciones, misién y visién, estructura organica, organigrama,
funciones principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El antecedente mas remoto de la época actual de Proteccion Civil se conoce en junio de 1888 cuando se
crea la Junta General de socorro para auxiliar a la poblacion en caso de desastre.

En febrero de 1910 se crea la Asociacion Mexicana de la Cruz Roja, posteriormente en 1942 se instituye el
servicio de proteccidon a la poblacion contra agresiones aéreas en octubre de 1961, se crea el Consejo
Nacional de Prevencion de Accidentes. Un antecedente importante es la Institucion en junio de 1966 de Plan
DN3-E de auxilio de las fuerzas armadas a la poblacion civil.

Iniciando las acciones de consolidacion del Sistema Nacional de Proteccién Civil, inmediatamente después
de los sismos de septiembre de 1985, los dolorosos resultados de este desastre hacen patente la
necesidad de intensificar todas las acciones en el ambito de esta disciplina, surgiendo asi la necesidad de
intensificar todas las acciones en el ambito de esta disciplina, surgiendo asi el Sistema Nacional de
Proteccion Civil, como su érgano operativo y el Centro Nacional de Prevencién de Desastres como soporte
técnico.

El 16 de junio de 1993 se public en el portal 3644 la Ley de proteccién Civil para el Estado de Morelos en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad” a través del cual se conformé el Sistema Estatal de Proteccién Civil en
esta época la Subsecretaria de Proteccién Civil como el érgano operativo y el Consejo Estatal de Proteccion
Civil como el cuerpo técnico y asesor del sistema.

El dia 25 de agosto del 2010 en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, No. 4830, Con el objeto de fortalecer
el Sistema Estatal de Proteccién Civil, plasmado en el Plan Estatal de Desarrollo 2007-2012 y ante la
necesidad de establecer una regulacién adecuada en materia de Proteccién Civil que contribuya a mitigar o
eliminar los dafios causados por desastres naturales o que originan la pérdida de vidas humanas, bienes
materiales o estructura estratégica y con la finalidad de impulsar una cultura de la Proteccidn civil en todo el
Estado de Morelos se publica la Ley General de Proteccién Civil.

El 1 de Diciembre del 2010 se publica en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero .4853 el decreto de
creacion del Instituto Estatal de Proteccion Civil en el que indica que se cuenta con 60 dias para elaborar el
Manual de Organizacién, y Politicas y Procedimientos del Instituto Estatal.

El 20 de Abril de 2011 se publica el Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil para el Estado de Morelos
en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 4886.
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO
1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
1.1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2.1 Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888
3. LEYES/CODIGOS:
3.1. Leyes:
3.1.1. Federales:
3.1.1.1. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
3.1.1.2. Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos
3.1.1.3. Ley de Servicios de Administracién Tributaria
3.1.1.4. Ley de Vias Generales de Comunicacion
3.1.1.5. Ley del Impuesto sobre la Renta
3.1.1.6. Ley del Registro Publico Vehicular
3.11.7. Ley del Seguro Social
3.1.1.8. Ley Federal de Archivos
3.1.1.9. Ley Federal de Derechos
3.1.1.10. Ley Federal de los Derechos del Contribuyente
3.1.1.11. Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del
Articulo 123 Constitucional
3.1.1.12. Ley Federal de Procedimiento Administrativo
3.1.1.13. Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
3.1.1.14. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica Gubernamental
3.1.1.15. Ley Federal del Trabajo
3.1.1.16. Ley General de Contabilidad Gubernamental
3.1.1.17. Ley General de Desarrollo Social
3.1.1.18. Ley General de Proteccion Civil
3.1.1.19. Ley General de Salud
3.1.1.20. Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente
3.1.1.21. Ley General que establece las bases de Coordinacion del Sistema Nacional de Seguridad
Publica
3.1.1.22. Ley Organica de la Administracion Publica Federal
3.1.2. Estatales:
3.1.2.1. Ley de Catastro Municipal para el Estado de Morelos
3.1.2.2. Ley de Contratos de Colaboracién Publico Privada para el Estado de Morelos
3.1.2.3. Ley de Coordinacién Hacendaria del Estado de Morelos
3.1.2.4. Ley de Cultura Civica del Estado de Morelos
3.1.2.5. Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos
3.1.2.6. Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos
3.1.2.7. Ley de Entrega-Recepcién de la Administracion Publica del Estado y Municipios de Morelos
3.1.2.8. Ley de Fomento a las Actividades de las Organizaciones de la Sociedad Civil del Estado de
Morelos
3.1.2.9. Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Morelos
3.1.2.10. Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos correspondiente del 1 de Enero al 31 de
Diciembre 2014
3.1.2.11. Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos
3.1.2.12. Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
3.1.2.13. Ley de Mercados del Estado de Morelos
3.1.2.14. Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos
3.1.2.15. Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos
3.1.2.16. Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos
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3.1.2.17. Ley de Salud del Estado de Morelos
3.1.2.18. Ley de Transito del Estado de Morelos
3.1.2.19. Ley del Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
Morelos
3.1.2.20. Ley del Instituto de Vivienda del Estado de Morelos
3.1.2.21. Ley del Notariado del Estado de Morelos
3.1.2.22. Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos
3.1.2.23. Ley Estatal de Agua Potable
3.1.2.24. Ley Estatal de Documentacién y Archivos de Morelos
3.1.2.25. Ley Estatal de Planeacion
3.1.2.26. Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
3.1.2.27. Ley General de Bienes del Estado de Morelos
3.1.2.28. Ley General de Hacienda del Estado de Morelos
3.1.2.29. Ley General de Hacienda Municipal del Estado de Morelos
3.1.2.30. Ley General de Proteccién Civil para el Estado de Morelos
3.1.2.31. Ley Orgénica de Instituto de Desarrollo y Fortalecimiento Municipal del Estado de Morelos
3.1.2.32. Ley Orgénica de la Administracioén Pablica del Estado de Morelos
3.1.2.33. Ley Orgéanica del Servicio Publico de Estacionamiento y Guarda de Vehiculos del Estado de
Morelos
3.1.2.34. Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Morelos
3.1.2.35. Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacién de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2. Cédigos:
3.2.1. Federales:
3.2.1.1. Cadigo Civil Federal
3.2.1.2. Cédigo Federal de Procedimientos Civiles
3.2.1.3. Cédigo Fiscal de la Federacion
3.2.2. Estatales:
3.2.2.1. Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2.2.2. Cadigo de Etico para el Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos
3.2.2.3. Cédigo Electoral para el Estado de Morelos
3.2.2.4. Cadigo Fiscal para el Estado de Morelos
3.2.2.5. Cadigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2.2.6. Cadigo Procesal Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos
4. PLANES:
4.1. Federales:
4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo Vigente
4.2. Estatales:
4.2.1. Plan Anual de Trabajo del Consejo Nacional de Armonizacién Contable vigente
4.2.2. Plan Estatal de Desarrollo Vigente
5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
5.1. Reglamentos:
5.1.1. Federales:
5.1.1.1. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
5.1.1.2. Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal
5.1.1.3. Reglamento Interno de la Comisién Federal de Telecomunicaciones
5.1.2. Estatales:
5.1.2.1. Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo y Estatuto General del Instituto de
Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos (Icatmor)
5.1.2.2. Reglamento de Escalafon para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos
5.1.2.3. Reglamento de Informacién Publica Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado

de Morelos
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5.1.2.4. Reglamento de la Comision de Seguridad e Higiene del Instituto de Capacitacion para el
Trabajo del Estado de Morelos
5.1.2.5. Reglamento de la Comision Estatal de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos
del Estado de Morelos
5.1.2.6. Reglamento de la Ley de Contratos de Colaboracion Puablico Privada para el Estado de Morelos
5.1.2.7. Reglamento de la Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de
Morelos
5.1.2.8. Reglamento de la Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos
5.1.2.9. Reglamento de la Ley de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente del Estado de

Morelos en Materia de Evaluacion del Impacto y Riesgo Ambiental

5.1.2.10. Reglamento de la Ley de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Habitacionales del
Estado de Morelos

5.1.2.11. Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

5.1.2.12. Reglamento de la Ley del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente del Estado de
Morelos en Materia de Residuos Sélidos Municipales y Especiales (Industriales No Téxicos)

5.1.2.13. Reglamento de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado de
Morelos

5.1.2.14. Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil para el Estado de Morelos

5.1.2.15. Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano

5.1.2.16. Reglamento de Mercados, Tianguis, Puestos Fijos, Semifijjos y Ambulantes

5.1.2.17. Reglamento de Proteccién Ambiental

5.1.2.18. Reglamento de Sesiones de los Consejos Distritales y Municipales Electorales

5.1.2.19. Reglamento de Sesiones del Consejo Estatal Electoral de Instituto Estatal Electoral

5.1.2.20. Reglamento de Transito del Estado de Morelos

5.1.2.21. Reglamento del Consejo Estatal de Proteccién Civil

5.1.2.22. Reglamento del Periddico Oficial para el Estado de Morelos

5.1.2.23. Reglamento del Registro Estatal de Vehiculos y Automotores del Estado de Morelos

5.1.2.24. Reglamento del Registro Publico de los Organismos Descentralizados del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de Morelos

5.1.2.25. Reglamento en Materia de Inspeccion del Trabajo para el Estado de Morelos

5.1.2.26. Reglamento General del Sistema de Coordinacion Hacendaria del Estado de Morelos

5.1.2.27. Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Fiscalizacién

5.1.2.28. Reglamento Interior de la Comision de Estudios Juridicos del Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos

5.1.2.29. Reglamento Interior de la Consejeria Juridica

5.1.2.30. Reglamento Interior de la Dependencia Denominada Representacion del Poder Ejecutivo del
Estado

5.1.2.31. Reglamento Interior de la Direccion de Planeacion Econdmica y Control del Gasto Publico
5.1.2.32. Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Morelos

5.1.2.33. Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno

5.1.2.34. Reglamento Interno del Consejo Estatal de Desarrollo Urbano

5.1.2.35. Reglamento para la Autorizacion de Licencias de Funcionamiento Relativas a la Venta de
Bebidas Alcohdlicas

5.1.2.36. Reglamento para la Transparencia y el Acceso a la Informacién Publica del Instituto de
Desarrollo y Fortalecimiento Municipal del Estado de Morelos

5.1.2.37. Reglamento sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
5.1.2.38. Reglamento sobre Consumo de Tabaco en el Estado de Morelos

5.1.2.39. Reglamento sobre la Clasificacion de la Informacion Puablica a que se Refiere la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos

5.2. Decretos:

5.2.1. Federales:

5.2.1.1. Decreto por el que se aprueba el Programa para la Seguridad Nacional vigente
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5.2.1.2. Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Gobernacién vigente
5.2.2. Estatales:
5.2.3. Decreto por el que se Emite el Programa Estatal de Administracion Publica
5.2.4. Decreto por el que se Expide el Programa de Ordenamiento Ecolégico Regional del Volcan
Popocatépetl y su Zona de Influencia
5.2.5. Decreto por el que se Expide el Programa de Prevencién y Gestion Integral de Residuos
Solidos Urbanos y de Manejo Especial del Estado de Morelos
5.2.6. Decreto por el que se Expide el Programa de Verificacion Vehicular Obligatoria 2010 para el
Estado de Morelos
5.3. Acuerdos:
5.3.1. Federales:
5.3.1.1. Acuerdo de Calidad Regulatoria
5.3.2. Estatales:
5.3.2.1. Acuerdo por el que se Crea la Unidad de Informacion Publica del Poder Legislativo del Estado

de Morelos, y el Reglamento para la Transparencia y el Acceso a la Informacion Publica del Poder
Legislativo del Estado de Morelos

5.4. Programas:

5.4.1. Federales:

54.1.1. Programa Sectorial de Gobierno

5.4.1.2. Programa Sectorial de Desarrollo Social

5.4.1.3. Programa Sectorial de Salud

5.4.1.4. Programa Sectorial de Trabajo y Previsién Social

5.4.2. Estatales:

5.4.2.1. Programa de Capacitacion para y en el Empleo

5.4.2.2. Programa de Pueblos Magicos.

5.4.2.3. Programa para el Desarrollo Sustentable de la Economia

5.4.2.4. Programa Estatal de Desarrollo del Transporte

5.4.2.5. Programa de Transparencia y Rendicién de Cuentas.

6. MANUALES:

6.1. Federales:

6.1.1. Manual de Operacién del Sistema Integral de Informacion de Padrones de Programas
Gubernamentales

7. CONVENIOS:

7.1. Federales:

7.1.1. Convenios o Bases de Desempefio

8. LINEAMIENTOS:

8.1. Federales:

8.1.1. Lineamiento de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Control del Ejercicio Presupuestario
8.2. Estatales:

8.2.1. Lineamientos Archivisticos para los Sujetos Obligados, en Términos de lo que Dispone la Ley
de Informacioén Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos

8.2.2. Lineamientos del Fondo Revolvente y Otros Gastos

9. GUIAS/CATALOGOS:

9.1. Guias:

9.1.1. Federales:

9.1.1.1. Guia Metodolégica para la Descripcion, Evaluacion y Certificacion de Capacidades Técnicas
9.1.2. Estatales:

9.1.2.1. Guia Préctica en la Elaboracién y/o Actualizacién de Manuales Administrativos

9.2 Catélogos:

9.2.1. Federales:




FORMATO Clave: FO-DGDO-CADI-04

, MANUAL DE ORGANIZACION .
Secretaria Revision: 7

MORELOS P
s | de Administracion REFERENCIA: PR-DGDO-CADI-01 Y IT-DGDO-CADI-01 Anexo 7 Pag.5de 5

VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

9.2.1.1. Catélogo de Bienes Muebles

10. OTROS:

10.1. Federales:

10.1.1. Norma que regula las jornadas y horarios de labores en la Administracion Publica Federal
Centralizada

10.2. Estatales:

10.2.1. Estatuto Organico de la Comisién Estatal de Reservas Territoriales

10.2.2. Estatuto Organico del Instituto del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado
de Morelos

Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no
existan otros que los deroguen o abroguen.
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VII.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Decreto de Creacion del Instituto Estatal de Proteccién Civil Vigente, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 4.- El Instituto tendrd como objeto fundamental el de proponer, dirigir, ejecutar y vigilar el
cumplimiento de:

I.- Las acciones de proteccion civil en el Estado;

Il.- El control operativo de las acciones que en la materia se efectden, en coordinacion con los sectores
publico, social y privado, grupos voluntarios y la poblacion en general;

.- Las responsabilidades que se establezcan en el Programa Estatal de Proteccion Civil;

IV.- Vigilar el respeto irrestricto a las disposiciones de la materia por parte de la sociedad civil,
organizaciones e instituciones de caracter privado y todos los habitantes del Estado, con el fin de
salvaguardar la integridad fisica de sus integrantes, y

V.- Las demas responsabilidades que le imponga la Ley General de Proteccién Civil para el Estado de
Morelos, o las demas disposiciones legales aplicables, los Acuerdos del Consejo Estatal de Proteccion Civil,
y el Secretario de Gobierno.

Articulo 5.- Para el cumplimiento de su objeto, el Instituto tendrd de manera enunciativa mas no limitativa
entre otras, las atribuciones y facultades siguientes:

I.- Formar parte del Consejo Estatal de Proteccion Civil conforme a lo dispuesto en la Ley General de
Proteccion Civil para el Estado de Morelos y su Reglamento respectivo;

.- Disefiar el proyecto del Programa Estatal de Proteccion Civil y someterlo a consideracion de la Secretaria
de Gobierno y posteriormente del Consejo Estatal de Proteccion Civil y del titular del Poder Ejecutivo del
Estado;

lll.- Elaborar los proyectos de los programas operativos anuales y presentarlos a la Secretaria de Gobierno
para su aprobacion;

IV.- Identificar y diagnosticar riesgos a los que esta expuesto el Estado, asi como su vulnerabilidad, en
coordinacién con los Municipios del Estado, a fin de elaborar e integrar el Atlas Estatal de Riesgos;

V.- Establecer y ejecutar los subprogramas de prevencion, auxilio y recuperacion que conforman el
Programa Estatal de Proteccion Civil;

VI.- Promover y realizar acciones de educacion, capacitacion, informacién y difusién a la poblacién mediante
simulacros, sefializaciones y programas especificos de prevencion e implementacion de la cultura de
proteccion civil;

VIl.- Elaborar el catdlogo de recursos humanos y materiales del Instituto, de la Administracién Publica y
organizaciones del sector social y privado para la atencién de situaciones de emergencia,

VIII.- Celebrar todo tipo de acuerdos o convenios con los Municipios del Estado y la Federacién, asi como
personas fisicas y morales, organizaciones del sector social y privado para la mejor ejecucién de sus
facultades y atribuciones;

IX.- Establecer el sistema de comunicacién con organismos especializados que realicen observaciones de
monitoreo para vigilar la posible ocurrencia de un agente perturbador;

X.- Fungir como instancia de concentracion y coordinacion con el Sistema Nacional, Sistema Estatal,
Sistemas Municipales, Instituciones y Organismos vinculados con las tareas de proteccion civil;

Xll.- Apoyar y asesorar a los Ayuntamientos que lo soliciten en la integracion de los sistemas y consejos
municipales, asi como en la elaboracién de sus Programas Municipales de Proteccién Civil;

XIll.- Promover y asesorar a las diversas areas de la administracién publica, asi como a las instituciones y
organismos del sector social y privado para el establecimiento de sus unidades internas y la elaboracion de
los programas de proteccion civil, a solicitud expresa de los interesados;

XIIl.- Autorizar, registrar, asesorar y coordinar a los grupos voluntarios a que se refiere la Ley General de
Proteccion Civil para el Estado de Morelos;

XIV.- Integrar la red de comunicacion social para informar a la poblacién sobre situaciones de riesgo,
emergencia y estados de alerta;

XV.- Establecer, organizar y operar centros de acopio para recibir y suministrar ayuda a la poblacion
afectada por un siniestro o desastre y/o coordinarse con otras instituciones cuando la situacion asi lo
requiera,;
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VII.- ATRIBUCIONES

XVI.- Realizar inspecciones de vigilancia y prevencion en cualquier establecimiento mercantil a fin de vigilar
el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley General de Proteccion Civil para el Estado de
Morelos, su Reglamento y demas disposiciones legales aplicables;

XVII.- Detectar y sancionar, en coordinacion con los Municipios, cualquier accion de riesgo realizada por
personas fisicas o0 morales que constituyan una amenaza para la sociedad;

XVIII.- Identificar zonas de riesgo y vigilar el cumplimiento de las medidas de seguridad en el
almacenamiento, manejo, distribucion y transporte de materiales y residuos peligrosos, de conformidad con
las disposiciones legales aplicables;

XIX.- Celebrar convenios de colaboracién en materia de proteccion civil con instituciones, organizaciones,
asociaciones, agrupaciones publicas y privadas, tanto en el territorio estatal y nacional, como en el
extranjero, de conformidad con las disposiciones aplicables, y

XX.- Las demas que le sefiale la Ley General de Proteccion Civil para el Estado de Morelos, y otras
disposiciones legales aplicables.
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VIIl.- MISION Y VISION

MISION

Promover y difundir las medidas de prevencién en los casos de desastre natural, para salvaguardar a las
personas, sus bienes y al entorno ecolégico, asi como vigilar el cumplimiento de las medidas de seguridad
con el fin de salvaguardar la integridad fisica de la comunidad morelense.

VISION

Establecer una cultura de Proteccion Civil en la Entidad que integre a todos los sectores de la sociedad,
entre los que se incluyen los tres niveles de Gobierno, las Organizaciones no Gubernamentales, grupos de
voluntarios, Organismos de atencidn a emergencias, Seguridad Publica y Asociaciones de Industriales y
Empresas Privadas, mediante la capacitacion, difusién y sensibilizaciéon establecida en los programas de
Proteccion Civil y las disposiciones de la ley correspondiente.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director General del Instituto Estatal de Proteccion Civil

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Estatal de Proteccion Civil

Nivel:
106
Nimero de plaza:

15

Jefe inmediato:
Secretario de Gobierno

Personal a su cargo:

Asesor

Director Técnico y de investigacion

Director de Atencién de Emergencia y Desastres
Subdirector Técnico

Subdirector Operativo

Auxiliar Técnico

Operador de Fondo

Profesional de Control

Secretaria

NRPORARRRRER

Funciones Principales:
De conformidad al Decreto de Creacién del Instituto Estatal de Proteccion Civil y a la Ley General de
Proteccion Civil para el Estado de Morelos vigente, se tienen las siguientes atribuciones principales:

Articulo 10.- El Director General del Instituto, tendr& las siguientes atribuciones:

I.- Representar y dirigir técnica y administrativamente al Instituto;

Il.- Proponer a la Secretaria de Gobierno la creacién o modificacion de las unidades técnicas y
administrativas necesarias para el desarrollo de las actividades del Instituto;

lll.- Cumplir y hacer cumplir éste ordenamiento, la Ley General de Proteccién Civil del Estado de Morelos, su
Reglamento, asi como las demas normas de organizacién y funcionamiento del Instituto;

IV.- Dar cumplimiento a los acuerdos que determine el Consejo Estatal de Proteccién Civil, e informar sobre
el avance de los mismos;

V.- Elaborar los proyectos de manuales de organizacién, y de politicas y procedimientos del Instituto, asi
como sus modificaciones, sometiéndolos a consideracién del Secretario de Gobierno para su aprobacion, de
conformidad con los lineamientos de caracter técnico y administrativo;

VI.- Atender los problemas de caracter administrativo del Instituto;

VIl.- Formular y someter a la consideracion del Secretario de Gobierno, los programas del Instituto, y
ejecutar éstos una vez fueran aprobados;

VIIl.- Administrar y coordinar las tareas operativas del Instituto, implementando las acciones necesarias para
su buen funcionamiento;

IX.- Proponer para aprobacion los programas y proyectos a realizarse en materia de Proteccién Civil en el
Estado de Morelos;

X.- Mantener informado al Secretario de Gobierno, sobre los avances de los programas, acciones, politicas y
proyectos que lleve a cabo el Instituto;

Xl.- Celebrar y suscribir, previa autorizacién del titular de la Secretaria de Gobierno, los actos juridicos y
administrativos, asi como convenios en representacion del Instituto que sean necesarios para el
cumplimiento de su objeto, informando periédicamente al Secretario de Gobierno sobre el avance y/o
resultados de los mismos;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

XIl.- Para los efectos administrativos a que haya lugar, certificar en su caso, la documentacién propia del
Instituto, asi como toda aquella que obre en los archivos de la misma;

XIll.- Delegar en servidores publicos subalternos las atribuciones que le correspondan, excepto aquellas que
su ejercicio sea personal por su naturaleza indelegable;

XIV.- Presentar al Secretario de Gobierno los informes relacionados con las actividades del Instituto;

XV.- Someter al acuerdo del Secretario de Gobierno, los asuntos que dada su naturaleza asi lo requieran, o
los que disponga el propio titular del ramo;

XVI.- Elaborar y presentar oportunamente al Secretario de Gobierno, los proyectos de presupuestos anuales
de ingresos y egresos de la Institucion, asi como informarle del ejercicio de los mismos;

XVII.- Administrar los recursos asignados al Instituto y vigilar su adecuada aplicacion;

XVIII.- Proponer la designacién, desarrollo, capacitacion, promocién y adscripcion del personal a su cargo,
asi como en la contratacién del servicio externo que fuese necesario y participar directamente en el caso de
sanciones, remocién y cese del personal de su responsabilidad, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables;

XIX.- Proponer los anteproyectos de normas oficiales en las materias de su competencia, asi como
participar y, en su caso, presidir, cuando sea designado para ello, los comités en donde se analicen y
elaboren dichas normas, de conformidad con las disposiciones legales aplicables, y

XX.- Las demas que le sefiale la Ley General de Proteccién Civil para el Estado de Morelos.

Decreto conformidad a la Ley General de Proteccion Civil para el Estado de Morelos se tienen las siguientes
atribuciones principales:

Articulo 46.- El Director General del Instituto tendra las siguientes facultades:

I. Coordinar, supervisar y evaluar, todas las acciones que se realicen en el desarrollo de las atribuciones del
Instituto;

II. Coordinar las acciones del Instituto con las autoridades Federal, Estatal y Municipal, asi como los
sectores social y privado, para organizar la prevencién y control de riesgos, emergencias y desastres;

[ll. Administrar los recursos humanos, materiales, financieros a cargo del Instituto;

IV. Ordenar la préactica de supervisiones a los establecimientos de competencia estatal, en la forma y
términos que establece esta Ley y su reglamento, asi como en su caso aplicar y ejecutar las sanciones que
corresponden; y

V. Las demas que le confieran los ordenamientos legales aplicables, las que le confiera el Secretario de
Gobierno, o las que se determinen en los Acuerdos del Consejo Estatal de Proteccién Civil del Estado.
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XIl.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Telefonos: Calle Mercurio Nim. 28
Lic. Georgina Martinez Latisnere (777) 100-05-15 Colonia: Jardines de
Directora General del Instituto Estatal de 100-05-17 Cuérnavaca
Proteccion Civil 100-05-18 C.P 62360
Extension: 104 T
100-05-15 Calle Mercurio Nim. 28
C. Pedro Carlos Mandujano Vazquez 100-05-17 Colonia: Jardines de
Asesor 100-05-18 Cuernavaca
Extension: 124 C.P. 62360
100-05-15 Calle Mercurio Nim. 28
C. Roberto Eliseo Haro Aguilar 100-05-17 Colonia: Jardines de
Director Técnico y de Investigacién 100-05-18 Cuernavaca
Extension: 107 C.P. 62360
C. Jorge Romero Alvarado 100-05-15 Calle Mgrcurio .Nl]m. 28
Director de Atencion de Emergencias y 100-05-17 Colonia: Jardines de
Desastres 100—9,5-18 Cuernavaca
Extension: 106 C.P. 62360
100-05-15 Calle Mercurio Nim. 28
C.P. Jonathan Millan Carrera 100-05-17 Colonia: Jardines de
Subdirector Técnico 100-05-18 Cuernavaca
Extensién: 109 C.P. 62360
100-05-15 Calle Mercurio Nim. 28
Lic. Pedro Ramirez Ramirez 100-05-17 Colonia: Jardines de
Subdirector Operativo 100-05-18 Cuernavaca
Extension: 106 C.P. 62360
100-05-15 Calle Mercurio Nim. 28
C. Ricardo Colin Garcia 100-05-17 Colonia: Jardines de
Jefe del Departamento de Capacitacién 100-05-18 Cuernavaca
Extension: 112 C.P. 62360
. . s 100-05-15 Calle Mercurio Nim. 28
C. Catalino Uriostegui Alvarez _ 100-05-17 Colonia: Jardines de
Jefe del Departamento de Emergencias y
Denuncias Ciudadanas 100'9,5'18 Cuernavaca
Extension: 114 C.P. 62360

Ing. Arturo Filogonio Bravo Vargas
Jefe del Departamento de Programas
Preventivos

100-05-15

100-05-17

100-05-18
Extension: 112

Calle Mercurio Nim. 28
Colonia: Jardines de
Cuernavaca
C.P. 62360

Lic. Deyanira Popoca Memije
Jefa de Departamento Administrativo

100-05-15

100-05-17

100-05-18
Extensién: 110

Calle Mercurio Nim. 28
Colonia: Jardines de
Cuernavaca
C.P. 62360
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XIl.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

C. Ramén Cruz Carrillo

(777) 100-05-15

Calle Mercurio Nim. 28

. 100-05-17 Colonia: Jardines de
Jefe del Departamento de Inspecciones y 100-05-18 Cuernavaca
Verificaciones Extension: 115 C.P. 62360
100-05-15 Calle Mercurio NUm. 28
Lic. Yaritza Valladares Diaz 100-05-17 Colonia: Jardines de
Jefa de Departamento Juridico 100-05-18 Cuernavaca
Extensién: 123 C.P. 62360
C. Blanca Dalia Estrada Hernandez iggggig Cgl(l)elol\r/]lgr.c;azlr%ilr\]lggdj8
Jefa de Departamento de Simulacros y 100-05-18 Cuérnavaca
Programas de Proteccion Civil Extension: 112 C.P. 62360
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XIll.- COLABORACION

Nombre de las/los Colaboradores

Puesto

Lic. Georgina Martinez Latisnere

Directora General del Instituto Estatal de Proteccién
Civil

C. Pedro Carlos Mandujano Vazquez

Asesor

C. Roberto Eliseo Haro Aguilar

Director Técnico y de Investigacion

C. Jorge Romero Alvarado

Director de Atencion de Emergencias y Desastres

C. Alma Karen Viveros Ocampo
Profesional Ejecutivo “E”
Asesor/a Designado/a

C. P. Oliver Ivan Arce Lépez
Jefe de Oficina de Programas de Proteccion Civil
Enlace Designado/a




