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lIl.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion del Instituto Morelense de Radio y Television el cual contiene
informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento de
consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulo 84 fraccion XIV de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos vigente;
- Articulo 16 ultimo parrafo del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo
del Estado de Morelos vigente;

Remitase al Organo de Gobierno para su Aprobacion, el presente Manual de Organizacion.

REVISO
Lic. Olga Esperanza Durén Viveros

Coordinadora General del Instituto Morelense de Radio y Television

VISTO BUENO
C. Arturo Albarran Salazar
Director General de Desarrollo Organizacional

Fecha de Autorizacion Técnica: 13 de Agosto de 2014

Nimero de paginas: 31
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizaciéon es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Estatuto Orgéanico del Instituto Morelense de Radio y Television

Este documento sirve para:

+

Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo

Auxiliar;

FEEEEEEE

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;
Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;
Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso y;
Apoyar las auditorias internas de los 6rganos de control.

El Manual de Organizacion esta integrado por los siguientes apartados: autorizacidén, antecedentes
histéricos, marco juridico—administrativo, atribuciones, misién y visién, estructura organica, organigrama,
funciones principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 28 de enero de 1993 se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 639 el Decreto nimero
seiscientos treinta y nueve, por el que se creé el Sistema Morelense de Radio y Television como organismo
descentralizado del Gobierno del Estado, encargado de operar las estaciones de radio y televisién, en los
términos que la Secretaria de Comunicaciones y Transportes del Gobierno Federal, le autorizo.

El 26 de diciembre de 1996 se publica en el periédico oficial “Tierra y Libertad” nimero 3836 el acuerdo por
el que se adscribe sectorialmente a la coordinacion de Comunicacion Social el organismo descentralizado
denominado Sistema Morelense de Radio y Television.

El 15 de marzo del 2000 se publica en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad numero 4040. La junta de
Gobierno de este Organismo descentralizado, tiene a bien aprobar el Estatuto Organico del Instituto
Morelense de Radio y Television.

El 27 de septiembre del 2000 se publica en el periddico oficial “Tierra y Libertad numero 4079 Decreto
namero mil doscientos treinta y cuatro, la Cuadragésima Séptima Legislatura reformd, adicion6 y derogé
diversas disposiciones de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, en la que en su
articulo segundo transitorio ordend, entre otras disposiciones, desincorporar del Poder Ejecutivo el
organismo descentralizado denominado “Sistema Morelense de Radio y Television”, y emitir el decreto
correspondiente por el que se adecue la naturaleza juridica, estructura organica y funciones de dicho
organismo como dependencia del Poder Legislativo.

El 08 de mayo del 2013 se publica en el periddico oficial “Tierra y Libertad” 5088 decreto por el que se
adecUla la naturaleza juridica, estructura organica y funciones del Sistema Morelense de Radio y Television,
para establecerse como organismo publico descentralizado denominado Instituto Morelense de Radio y
Television.

El 30 de octubre del 2013 se publica en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad” 5136 el Estatuto Orgénico del
Instituto Morelense de Radio y Televisién. La junta de Gobierno del Instituto Morelense de Radio y
Televisién, con fundamento en los dispuesto por los articulos 65 y 78, segundo pérrafo de la Ley Orgénica
de la Administracién Publica del Estado de Morelos; y articulos 13 fracciones I1X y XllI, 16, fraccion X y la
disposicion transitoria segunda del decreto por el que se adecua la naturaleza juridica, estructura organica y
funciones del Sistema Morelense de Radio y Televisién, para establecerse como Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Morelense e de Radio y Television.
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
1.1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2.1 Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888
3. LEYES/CODIGOS:
3.1. Leyes:
3.1.1. Federales:
3.1.2. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
3.1.3. Ley de Amparo Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
3.1.4. Ley de Ciencia y Tecnologia
3.15. Ley General de Sociedades mercantiles.
3.1.6. Ley Federal de Cinematografia.
3.1.7. Ley Federal de Derechos de Autor.
3.1.8. Ley Federal de Propiedad Industrial.
3.1.9. Ley Federal de Telecomunicaciones.
3.1.10. Ley Federal del Trabajo.
3.1.11. Ley Federal de Radio y Television.
3.1.12. Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos.
3.1.13. Ley para la Proteccién de Personal Adultas Mayores.
3.1.14. Ley Federal de Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del Articulo
123 Constitucional.
3.1.15. Ley Federal de Responsabilidad Ambiental.
3.1.16. Ley Federal para prevenir y Eliminar la Discriminacion.
3.1.17. Ley Federal de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
3.1.18. Ley General de Cultura Fisica y Deporte.
3.1.19. Ley Federal de Derechos Linglisticos de los Pueblos Indigenas.
3.1.20. Ley Federal para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
3.1.21. Ley General para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia.
3.1.22. Ley para la Proteccién de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes.
3.1.23. Ley Sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacional.
3.1.24. Estatales:
3.1.24.1. Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos
3.1.24.2. Ley de Asistencia Social y Corresponsabilidad Ciudadana para el Estado de Morelos
3.1.24.3. Ley de Atencion Integral para Personas con Discapacidad en el Estado de Morelos
3.1.24.4. Ley de Cultura Civica del Estado de Morelos
3.1.24.5. Ley de Desarrollo Econdémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos
3.1.24.6. Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos
3.1.24.7. Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos
3.1.24.8. Ley de Desarrollo, Proteccién e Integracion de las Personas Adultas Mayores para el Estado
Libre y Soberano de Morelos
3.1.24.9. Ley de Educacion del Estado de Morelos
3.1.24.10. Ley de Fomento a las Actividades de las Organizaciones de la Sociedad Civil del Estado de
Morelos
3.1.24.11. Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Morelos
3.1.24.12. Ley de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos
3.1.24.13. Ley de la Juventud para el Estado de Morelos
3.1.24.14. Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos
3.1.24.15. Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos
3.1.24.16. Ley Estatal de Fauna
3.1.24.17. Ley Estatal de Planeacion
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

3.1.24.18. Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

3.1.24.19. Ley General de Bienes del Estado de Morelos

3.1.24.20. Ley General de Hacienda del Estado de Morelos

3.1.24.21. Ley Organica de Instituto de Desarrollo y Fortalecimiento Municipal del Estado de Morelos
3.1.24.22. Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos

3.1.24.23. Ley para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia Familiar en el Estado de Morelos
3.1.24.24. Ley de Desarrollo Rural sustentable del Estado de Morelos

3.1.24.25. Ley de Filmaciones de estado de Morelos.

3.1.24.26. Ley de Fomento a las Actividades de las Organizaciones de la Sociedad Civil del Estado de
Morelos.

3.1.24.27. Ley de Fomento y Desarrollo de los Derechos y Cultura de las Comunicaciones y Pueblos
Indigenas del Estado de Morelos.

3.1.24.28. Ley de Igualdad de Derechos y Oportunidades entre Mujeres y Hombres en el Estado de
Morelos.

3.1.24.29. Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos.

3.1.24.30. Ley para la Prevencion y Tratamiento de Trastornos Alimenticios en el estado de Morelos
3.1.24.31. Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

3.1.24.32. Ley de Turismo del Estado de Morelos.

3.1.24.33. Ley de Salud del Estado de Morelos.

3.2. Cédigos:

3.2.1. Federales:

3.2.1.1. Cadigo Civil Federal

3.2.1.2. Caédigo Federal de Procedimientos Civiles

3.2.2. Estatales:

3.2.2.1. Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos

3.2.2.2. Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Morelos
3.2.2.3. Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos

3.2.2.4. Cédigo Penal para el Estado de Morelos

3.2.2.5. Cédigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2.2.6. Cdédigo Procesal Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos
4. PLANES:

4.1. Federales:

4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo vigente

4.2. Estatales:

4.2.1. Plan Anual de Trabajo del Consejo Nacional de Armonizacion Contable vigente
4.2.2. Plan Estatal de Desarrollo vigente

5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:

5.1. Reglamentos:

5.1.1. Federales:

5.1.1.1. Reglamento Federal de la Ley de Radio y Television.

5.1.1.2. Reglamento de Telecomunicaciones

5.1.1.3. Reglamento de la Ley Federal de Radio y Television en materia de Concesiones, Permisos y
Contenido de las Transmisiones de Radio y Television.

5.1.1.4. Reglamento de la Industria Cinematogréfica.

5.1.1.5. Reglamento de la Ley Federal de Cinematografia

5.1.1.6. Reglamento de la Ley Federal de Propiedad Industrial.

5.1.1.7. Reglamento de la Ley Federal de Derechos de Autor.

5.1.1.8. Reglamento de Comunicacion via Satélite.

5.1.1.9. Reglamento de la Ley Federal de Radio y Television.

5.1.1.10. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

5.1.1.11. Reglamento de la Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e
Histdricos

5.1.1.12. Reglamento de la Ley de Fomento para la Lectura y el Libro.

5.1.1.13. Reglamento de la Ley para la Proteccion de Personas Defensoras de Derechos Humanos y
Periodistas.

5.1.2. Estatales:

5.1.2.1. Reglamento de Informacién Publica y Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Morelos.

5.1.2.2. Reglamento de la Ley sobre Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

5.2. Decretos:

5.2.1. Estatales:

5.2.1.1. Decreto por el cual se adecua la naturaleza juridica, estructura organica y funciones del

Sistema Morelense de Radio y Television, para establecerse como organismo publico descentralizado
denominado Instituto Morelense de Radio y Television.

5.3. Decreto que deroga la fraccion LVI del articulo 40 y adiciona la fraccion XllI del articulo 70 de la
constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos y reforma y deroga diversas disposiciones de
la Ley Orgéanica para el Congreso del Estado de Morelos

5.4. Acuerdos:
5.4.1. Estatales:
5.4.1.1. Acuerdo que crea Subcomités para el control de adquisiciones de las dependencias y

organismo descentralizados de la administracién publica central.

Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no
existan otros que los deroguen o abroguen.
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VII.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Decreto por el que se adecua la naturaleza juridica, estructura organica y funciones del
Sistema Morelense de Radio y Television para establecerse como Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Morelense de Radio y Television. Vigente, se tienen las siguientes atribuciones
genéricas:

Articulo 7. Son atribuciones del Instituto las siguientes:

I. Celebrar convenios con el Sistema Estatal y los organismos municipales para el Desarrollo Integral de la
Familia, con objeto de producir y difundir programas y acciones que tiendan a procurar la asistencia y
bienestar social y la integracién familiar;

II. Adquirir los bienes muebles que sean necesarios para el desarrollo de sus funciones, asi como el equipo,
mobiliario y equipamiento para la produccion y transmision de programas de radio y television, de
conformidad con la legislacion aplicable;

lll. Disefiar y operar, entre otros, planes de mercadotecnia, publicidad e investigacién de mercados que
tiendan a fortalecer las actividades del Instituto;

IV. Producir, auspiciar, promover, disefiar y difundir programas radiofénicos y de televisiébn con los
propositos siguientes:

a) Facilitar el dialogo entre los distintos sectores de la sociedad;

b) Promover las manifestaciones culturales estatales, asi como sus valores mas representativos;

c) Mantener oportuna y objetivamente informadas a las audiencias del acontecer local, nacional e
internacional;

d) Difundir los eventos artisticos, culturales y deportivos;

e) Orientar al radioescucha o al televidente sobre la preservacion de la salud, la economia doméstica y la
educacion familiar y, en general, programas que se consideren necesarios para fortalecer el bienestar social
y estrechar las relaciones entre los sectores sociales de la poblacion, y

V. Las demas que se establezcan en el Estatuto Orgénico, las que sean necesarias para el cumplimiento de
su objeto y fines y, en general, realizar y celebrar los actos juridicos necesarios para el desarrollo de sus
funciones, de acuerdo con las disposiciones legales aplicables.
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VIIl.- MISION Y VISION

MISION

Producir y transmitir series y programas de radio, television y multimedia, que sean de interés y de servicio a
la comunidad, para elevar el nivel educativo y cultural de la poblacion, contribuyendo al desarrollo
democratico del Estado de Morelos.

VISION

Fortalecer el bienestar social y las relaciones entre los sectores sociales de la poblacion a través de una red
de comunicacién que difunda una programacién plural, incluyente y confiable, que fortalece la conciencia y
la participacion ciudadana.
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
COORDINADOR GENERAL DEL INSTITUTO

104 282 213621000 MORELENSE DE RADIO Y TELEVISION 10
610 139 213621000 PROFESIONAL EJECUTIVO A

109 817 213621000 ENLACE INTERINSTITUCIONAL

108 407 213621000 COMISARIA PUBLICA

108 407 213621000 PROFESIONAL ESPECIALIZADO

SUBDIRECTOR DE WEB Y CONTENIDOS

109 254 213621000 MULTIMEDIA

612 258 213621000 DEFENSOR DE LAS AUDIENCIAS

610 421 213621000 PROGRAMADOR DE RADIO

610 351 213621000 PRODUCTOR EN INTERNET

610 352 213621000 PRODUCTOR EN INTERNET

105 131 213621100 SECRETARIA TECNICA 2
610 247 213621100 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

108 231 213621110 DIRECTOR JURIDICO 2
616 346 213621110 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

106 403 213621200 DIRECTOR GENERAL DE INFORMACION 29
110 134 213621200 JEFE DE SECCIONES

108 407 213621200 PRODUCTORA EJECUTIVA

108 407 213621200 CONDUCTOR A

110 1136 213621200 AUXILIAR TECNICO A

109 733 213621200 TECNICO PROFESIONAL

606 109 213621200 REALIZADOR DE NOTICIERO EN RADIO

610 233 213621200 REALIZADOR DE TELEVISION

606 110 213621200 EDITOR DE NOTICIAS DE TELEVISION

610 143 213621200 EDITOR

606 169 213621200 OPERADOR DE AUDIO

610 144 213621200 OPERADOR DE NOTICIAS

606 111 213621200 CAMAROGRAFO

606 120 213621200 CAMAROGRAFO

606 145 213621200 CAMAROGRAFO

606 138 213621200 CAMAROGRAFO

606 139 213621200 CAMAROGRAFO

606 173 213621200 REPORTERO

606 125 213621200 REPORTERO

606 136 213621200 REPORTERO

606 145 213621200 REPORTERO

606 156 213621200 REPORTERO

606 25 213621200 REPORTERO

606 124 213621200 REPORTERO

606 128 213621200 REPORTERO

Elaboré Reviso Aprobd

Director General de Administracion y Finanzas

C.P. Francisco Garcia Reyes

Lic. Olga Esperanza Durén Viveros
Coordinadora General del Instituto Morelense
de Radio y Television

Ing. Jorge Vicente Messeguer Guillén
Secretario de Gobierno
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales

606 185 213621200 REPORTERO

606 175 213621200 REPORTERO

606 173 213621200 REPORTERO

606 172 213621200 CAMAROGRAFO

106 403 213621300 DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y 8
FINANZAS

612 283 213621300 AUXILIAR CONTABLE

612 279 213621300 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

108 241 213621300 PROFESIONISTA B

606 113 213621300 PROFESIONAL EJECUTIVO

612 280 213621300 PROFESIONAL EJECUTIVO B

612 280 213621300 PROFESIONAL EJECUTIVO B

612 291 213621300 MANTENIMIENTO

108 404 213621310 DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y 4
CONTABILIDAD

610 231 213621310 PROFESIONAL EJECUTIVO

612 283 213621310 AUXILIAR CONTABLE

612 280 213621310 PROFESIONAL EJECUTIVO B

109 734 213621311 SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS 10

610 231 213621311 PROFESIONAL EJECUTIVO

612 274 213621311 AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS

612 274 213621311 AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS

616 341 213621311 RECEPCIONISTA

616 324 213621311 RECEPCIONISTA

612 277 213621311 INTENDENCIA

612 256 213621311 INTENDENCIA

612 248 213621311 INTENDENCIA

612 295 213621311 INTENDENCIA

109 735 213621312 SUBDIRECTOR DE INVENTARIOS 4

612 279 213621312 AUXILIAR DE INVENTARIOS

616 342 213621312 PROFESIONAL EJECUTIVO B

612 291 213621312 MANTENIMIENTO

106 405 213621400 DIRECTOR GENERAL INGENIERIAY 8
TRANSMISIONES

610 227 213621400 PROFESIONAL EJECUTIVO

610 224 213621400 ESPECIALISTA TECNICO

C.P. Francisco Garcia Reyes
Director General de Administracion y

Elaboré

Finanzas

Lic. Olga Esperanza Durén Viveros
Coordinadora General del Instituto Morelense
de Radio y Televisién

Reviso Aprobo

Ing. Jorge Vicente Messeguer Guillén
Secretario de Gobierno
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales

610 225 213621400 ESPECIALISTA TECNICO CAMARA Y VIDEO

610 226 213621400 ESPECIALISTA ELECTRONICO

610 223 213621400 TECNICO EN SISTEMAS

610 223 213621400 TECNICO EN SISTEMAS

606 117 213621400 ESPECIALISTA TECNICO EN TRANSMISIONES

109 736 213621410 SUBDIRECTOR DE OPERACIONES TECNICAS 12
COORDINADOR DE MONTAJE Y

606 116 213621410 ESCENOGRAFIA

606 181 213621410 OPERADOR DE AUDIO

606 165 213621410 OPERADOR DE AUDIO

610 296 213621410 MICROFONISTA

610 285 213621410 MICROFONISTA

606 214 213621410 CAMAROGRAFO

606 245 213621410 CAMAROGRAFO

606 295 213621410 CAMAROGRAFO

606 269 213621410 CAMAROGRAFO

606 285 213621410 CAMAROGRAFO

606 246 213621410 CAMAROGRAFO

106 407 213621500 DIRECTOR GENERAL DE TELEVISION 3

610 141 213621500 CREATIVO DE ANIMACION DIGITAL

610 140 213621500 DISENADOR DE COMUNICACION VISUAL
DIRECTOR DE PROGRAMACION Y

108 408 213621510 CONTINUIDAD 2

610 294 213621510 ASISTENTE DE DIRECCION DE TELEVISION

110 1018 213621511 JEFE DE CONTINUIDAD Y PROGRAMACION 8

610 252 213621511 PROGRAMADOR DE TELEVISION

612 293 213621511 ASISTENTE DE CONTINUIDAD

610 142 213621511 REALIZADOR DE TELEVISION

612 292 213621511 CONTROLADOR DE MASTER DE TELEVISION

612 236 213621511 CONTROLADOR DE MASTER DE TELEVISION

612 295 213621511 CONTROLADOR DE MASTER DE TELEVISION

610 293 213621511 AUXILIAR DE PROGRAMACION

109 738 213621512 SUBDIRECTOR DE PROYECTOS ESPECIALES Y 3
GESTION DE CALIDAD

110 251 213621512 JEFE DE ARCHIVO DE VIDEO Y FONOTECA

610 291 213621512 GUIONISTA

109 818 213621513 SUBDIRECTOR DE PRODUCCION 20

606 174 213621513 PRODUCTOR DE TV

Elaboré Reviso Aprobo

C.P. Francisco Garcia Reyes

Lic. Olga Esperanza Durén Viveros
Director General de Administracion y Finanzas |Coordinadora General del Instituto Morelense
de Radio y Televisién

Ing. Jorge Vicente Messeguer Guillén
Secretario de Gobierno
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
606 174 213621513 PRODUCTOR DE TV
606 174 213621513 PRODUCTOR DE TV
606 174 213621513 PRODUCTOR DE TV
610 288 213621513 ASISTENTE DE PRODUCCION DE TELEVISION
610 241 213621513 ASISTENTE DE PRODUCCION DE TELEVISION
610 241 213621513 ASISTENTE DE PRODUCCION DE TELEVISION
610 241 213621513 ASISTENTE DE PRODUCCION DE TELEVISION
110 113 213621513 JEFE DE SERVICIOS DE PRODUCCION
606 232 213621513 ASISTENTE DE PRODUCCION DE TELEVISION
610 321 213621513 JEFE DE CAMARAS
606 159 213621513 CAMAROGRAFO
606 248 213621513 CAMAROGRAFO
606 268 213621513 CAMAROGRAFO
612 276 213621513 ASISTENTE DE CAMAROGRAFOS
610 250 213621513 JEFE DE EDITORES
612 272 213621513 EDITOR
612 199 213621513 EDITOR
106 406 213621600 DIRECTOR GENERAL DE RADIO 1
108 179 213621610 DIRECTOR DE OPERACIONES DE RADIO 13
108 498 213621610 CONDUCTOR
110 582 213621611 JEFE DE PROGRAMACION MUSICAL
606 123 213621611 PROGRAMADOR MUSICAL
606 221 213621611 PROGRAMADOR MUSICAL
606 223 213621611 PROGRAMADOR MUSICAL
610 158 213621611 TECNICO PROFESIONAL C
109 737 213621611 PROFESIONAL EJECUTIVO
610 229 213621611 CONTINUISTA DE RADIO
616 343 213621611 OPERADOR DE TRANSMISOR
616 212 213621611 OPERADOR DE TRANSMISOR
616 284 213621611 OPERADOR DE TRANSMISOR
606 283 213621611 PROMOTOR DE INFORMACION WEB
110 246 213621612 JEFE DE PRODUCCION EN RADIO 13
606 180 213621612 PRODUCTOR DE RADIO
110 107 213621612 GUIONISTA
110 146 213621612 GUIONISTA
110 286 213621612 GUIONISTA
610 234 213621612 OPERADOR GRABADOR
612 289 213621612 OPERADOR GRABADOR Y AUTOMATIZACION
108 499 213621612 LOCUTOR DE RADIO
108 498 213621612 LOCUTOR DE RADIO
612 284 213621612 OPERADOR DE CABINA RADIO
Elaboré Reviso Aprobd
C.P. Francisco Garcia Reyes Lic. Olga Esperanza Durén Viveros Ing. Jorge Vicente Messeguer Guillén
Director General de Administracion y Finanzas |Coordinadora General del Instituto Morelense Secretario de Gobierno
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612 255 213621612 OPERADOR DE CABINA RADIO
612 233 213621612 OPERADOR DE CABINA RADIO
612 213 213621612 OPERADOR DE CABINA RADIO
TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION 152
Elaboré Reviso Aprobd

C.P. Francisco Garcia Reyes
Director General de Administracion y Finanzas

Lic. Olga Esperanza Durén Viveros
Coordinadora General del Instituto Morelense
de Radio y Televisién

Ing. Jorge Vicente Messeguer Guillén
Secretario de Gobierno
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, X. ORGANIGRAMA
Nivel .
Instituto Morelense de
Radio y Television
213621000
104
____________________________________________________________ '
|
1
I T T I T 1 !
106 Secretaria Técnica Direccién General Direccion General Direccion General de Direccion General de Direccién General de Comisaria Publica
Informacién Ingenierfa y Transmisiones Administracion y Finanzas Television Radio
213621100 213621200 213621400 213621300 213621500 213621600 213621000
Direccion Juridica Direccion de Direccién de Direccién de
108 Presupuesto y Programacion y Operaciones de Radio
213621110 Contabilidad Continuidad
213621310 213621510 213621610
-
[ | I I
Subdlre(iaqz Weby Subdireccién de Subdireccion de Subdireccion de Subdireccién de Subdireccif)’n de
contenidos operaciones Inventarios Recursos Humanos Proyectos Especiales Produccion
109 Multimedia P » .
213621000 técnicas y gestién de calidad
213621410 213621312 213621311 213621512 213621513
I I | |
Jefatura de Jefatura de Jefatura de Jefatura de Jefatura de Jefatura de Jefatura de Jefatura de
Secciones archivo de video Editores camaras Servicios de Continuidad y Programacion Produccién en
y fonoteca Produccién Programacion Musical Radio
110 213621200 213621512 213621513 213621513 213621513 213621511 213621611 213621612
Elaboré Reviso Aprobo

C.P. Francisco Garcia Reyes
Director General de Administracién y Finanzas

Lic. Olga Esperanza Durén Viveros

Coordinadora General del Instituto Morelense de Radio y
Televisién

Ing. Jorge Vicente Messeguer Guillén

Secretario de Gobierno

Fecha: 13 de agosto de 2014

Fecha: 13 de agosto de 2014

Fecha: 13 de agosto de 2014
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Coordinador General del Instituto Morelense de Radio y Television

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television

Nivel:
104

Nimero de plaza:

282

Jefe inmediato:
Secretario de Gobierno

Personal a su cargo:

Secretaria Técnica

Director General de Informacién

Director General de Administracién y Finanzas
Director General de Ingenieria 'y

Director General de Televisién

Director General de Radio

Productora Ejecutiva A

Enlace Interinstitucional

Profesional Especializado

Subdirector de Web y Contenidos Multimedia
Programador de Radio

Productor en Internet

NRRRRRPRRRRERRRR

Funciones Principales:

De conformidad al Decreto por el que se adecua la naturaleza juridica, estructura organica y funciones del
Sistema Morelense de Radio y Televisién para establecerse como Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Morelense de Radio y Television se tienen las siguientes funciones principales:

Articulo 16 El Coordinador General del Instituto Morelense de Radio y Television, tendra las siguientes
tendra las siguientes facultades:

VI.

Administrar legalmente con amplias facultades o poderes para ejercer actos de dominio,
administracion, y pleitos y cobranzas, asi como para suscribir titulos y operaciones de crédito, con
todas las facultades generales y particulares que requieran clausula especial conforme a la ley.
Ejecutar por si o por medio de las unidades del Instituto, los acuerdos que emanen de la junta de
Gobierno, dictando las disposiciones necesarias a su cumplimiento y observancia del presente
decreto y los reglamentos relativos.

Proponer a la junta de gobierno el nombramiento o la remocion de los servidores publicos de mandos
medios del Instituto.

Suscribir toda clase de actos juridicos y celebrar los contratos que requiera el cumplimiento de sus
fines, especialmente con instituciones publicas y privadas, locales e internacionales, para la
produccion, transmision, intercambio, venta, renta, colaboracion y cooperacion.

Conducir y coordinar las relaciones de comunicacion, difusién y gestién del Instituto con Secretarias,
Dependencias y Entidades de la administracion publica federal, estatal y municipales e instituciones u
organismos privados, nacionales e internacionales;

Proponer a la junta de Gobierno el proyecto anual de producciéon y programacién conformé al
presupuesto aprobado.
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VII.

VIII.

XI.

Xl
XIIl.

XIV.

Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Elaborar el programa anual de trabajo del Instituto y Someterlo a la aprobacién de la junta de
Gobierno.

Celebrar los contratos, convenios y toda clase de actos juridicos relacionados con el cumplimiento del
objeto y fines del Instituto conformé a los lineamientos de trabajo aprobados por la junta de gobierno.
Fungir como Secretario Técnico y asistir a las sesiones de la junta de Gobierno con derecho a voz
pero sin voto.

Elaborar los proyectos del estatuto organico, reglamentos, manuales de organizacion, de politicas y
procedimientos y de servicios al publico, acuerdos y demas disposiciones normativas que se
requieran para el cumplimiento del objeto y para el buen funcionamiento del Instituto, debiendo
presentarlos a la junta de Gobierno para el tramite correspondiente conforme a las disposiciones
legales aplicables.

Proveer lo necesario para el cumplimiento de los planes, programas y proyectos del Instituto, y la
ejecucion del presupuesto anual de gastos.

Proponer los estudios necesarios para conservar y aumentar el publico a fin al objetivo del Instituto.
Proponer los estudios necesarios para conservar y aumentar el pablico afin al objetivo del Instituto, y

Las establecidas en la Ley Orgénica y demas normatividad aplicable.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Secretaria Técnica

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television

Nivel:
105

Nimero de plaza:
131

Jefe inmediato:
Coordinador/a General de Instituto Morelense de Radio y Television.

Personal a su cargo:
Director de area Juridica 1
Auxiliar Administrativo 2

Funciones Principales:
De conformidad al Estatuto Orgénico del Instituto Morelense de Radio y Television, se tienen las siguientes
funciones principales:

Articulo 24 La Secretaria Técnica del Instituto tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

I.  Supervisar el cumplimiento de los asuntos encargados por la Coordinacion General a todas las areas

gue integren el Instituto;

Il.  Apoyar y atender los tramites realizados por el Instituto con las diferentes dependencias, entidades
estatales, federales y municipales, publicas y privadas;

Ill.  Apoyar al Secretario Técnico de la Junta de Gobierno en las sesiones, asi como en la integracion de
la documentacién requerida para las mismas;

IV. Revisary dar seguimiento a la documentacion enviada y recibida en la Coordinacién General,

V. Todos los demas asuntos encomendados por la Coordinacién General del Instituto.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director General de Administracion y Finanzas

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television

Nivel:
106

Nimero de plaza:

403

Jefe inmediato:
Coordinador/a General de Instituto Morelense de Radio y Television.

Personal a su cargo:

Director de Presupuesto y contabilidad
Aucxiliar Contable

Auxiliar Administrativo

Profesionista B

Profesional Ejecutivo

Profesional Ejecutivo B
Mantenimiento

PNRRRRER

Funciones Principales:
De conformidad al Estatuto Organico del Instituto Morelense de Radio y Television, se tienen las siguientes
funciones principales:

Articulo 28. La Direccion General de Administracion y Finanzas tendra las siguientes facultades:

VI.

VII.

Definir, establecer y difundir las politicas y lineamientos a los que deban ajustarse los sistemas de
planeacién, programacion, presupuestacion, evaluacién, contabilidad y administracién de riesgos del
Instituto, de conformidad con las disposiciones legales y administrativas aplicables;

Disefiar, proponer y realizar los estudios y proyecciones financieras orientadas a apoyar los
programas de desarrollo del Instituto en el corto, mediano y largo plazo;

Planear, organizar, dirigir y coordinar la elaboracion del Programa Operativo Anual, asi como el
programa de mediano plazo del Instituto;

Determinar las directrices, normas y criterios técnicos que permitan la preparacion adecuada y
uniforme de los programas de metas y de los presupuestos de las unidades administrativas del
Instituto y vigilar su aplicacion;

Definir y difundir las politicas y lineamientos para regular el ejercicio del presupuesto asignado al
Instituto, asi como la autorizacion y riesgo de transferencias, ampliaciones y modificaciones
presupuestales que se requieran, de conformidad con las leyes, reglamentos y disposiciones
aplicables en la materia;

Planear, organizar y vigilar el funcionamiento de los sistemas de evaluacién de programas de metas
en el Instituto;

Dirigir las relaciones institucionales con el sector coordinador en materia de financiamiento,
programacion, presupuesto, contabilidad y gasto publico;
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VIII.

XI.

Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Definir, establecer, operar y supervisar el sistema de contabilidad, asi como las normas de control
contable a que se sujetaran las unidades administrativas del Instituto y conservar por el plazo legal los
libros, registros, auxiliares, informacion y documentos comprobatorios de las operaciones financieras
del Instituto;

Definir, establecer y vigilar la aplicacion de mecanismos para el aseguramiento de los bienes
patrimoniales del Instituto, asi como para la gestién de las indemnizaciones, cuando asi proceda;

Participar y, en su caso, de acuerdo con sus atribuciones coadyuvar en el funcionamiento de los
organos colegiados legalmente constituidos en el Instituto, asi como proporcionar las medidas
tendientes a eficientar su operacién y

Las demas que sefalen las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y otras disposiciones
administrativas aplicables.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director General de Ingenieria y Transmisiones

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television

Nivel:
106

Nimero de plaza:
405

Jefe inmediato:
Coordinador/a General del Instituto Morelense de Radio y Television

Personal a su cargo:

Subdirector de Operaciones Técnicas
Profesional Ejecutivo

Especialista Técnico

Especialista Técnico Camara y Video
Especialista Electrénico

Técnico en Sistemas

Especialista Técnico en Transmisiones

Funciones Principales:

PNRRRRER

De conformidad al Estatuto Organico del Instituto Morelense de Radio y Television, se tienen las siguientes

funciones principales:

Articulo 27 La Direccion General de Administracion y Finanzas tendra las siguientes facultades:

I. Organizar las actividades del personal para que realicen la operacion de produccién y transmision

diaria;

Il.  Supervisar el desarrollo de los de los programas de mantenimiento preventivo para equipo

electronico, electromecanico y de computo;
M. Revisar la ejecucion del mantenimiento correctivo;

V. Revisar el reporte fallas de las diferentes areas técnicas y dar seguimiento hasta su solucion.
V.  Proponer proyectos de instalacién y adecuacion tecnoldgica en las diferentes areas;

VI.  Coordinar de manera eficiente la capacitacién para el personal técnico;

VII.  Supervisar que la operacion de los equipos de trasmisores cumplan con las normas establecidas y
VIIl.  Mantener Informada permanentemente a la Coordinacién General del Instituto los avances de las

actividades mantenimiento preventivo y correctivo;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director General de Radio

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television.

Nivel:
106

Nimero de plaza:

406

Jefe inmediato:
Coordinador General del Instituto Morelense de Radio y Television.

Personal a su cargo:

Director de Operaciones en &rea de Radio
Jefe de Produccién en Radio

Jefe de Programacién Musical

Conductor

N

Funciones Principales:
De conformidad al Estatuto Orgénico del Instituto Morelense de Radio y Television, se tienen las siguientes
funciones principales:

Articulo 25 La Direccion General de Administracion y Finanzas tendra las siguientes facultades:

V.

VI.

VII.
VIII.

XI.

XIl.

XIII.
XIV.

Disefiar la estructura programética radiofénica de produccién y transmision de programas, series,
capsulas promocionales y demas formatos;

Prestar los servicios de grabacion, produccidn, postproduccion, copiado y transmisién de programas,
capsulas y promocionales;

Coordinar la realizacién de programas, series, capsulas y promocionales radiofénicos y verificar que
su contenido sea congruente con el objetivo del Instituto;

Integrar la estructura de la programacion radiofénica diaria y semanal a transmitir;

Coordinar y supervisar la produccion, transmisién y continuidad de los programas radiofénicos,
grabados o transmitidos en vivo;

Coordinar sus acciones con la Direccion General de Television para la transmision simultdnea de
programas televisivos y radiofénicos;

Operar los sistemas de catalogacion, conservacion y control de material fonografico;

Verificar el cumplimiento de la Ley Federal de Radio y Television, asi como la normatividad vigente de
la Secretaria de Comunicaciones y Transportes;

Supervisar las producciones de conformidad con la normatividad aplicable e inspeccionar el
cumplimiento de la carta de programacion radiofénica y la pauta de continuidad;

Coordinarse con las demas direcciones del Instituto para el logro de objetivos;

Vigilar el 6ptimo funcionamiento de las emisoras de radio, reportando a la Coordinacion General y a la
Direccién General de Ingenieria y Transmisiones cualquier anomalia;

Dirigir, supervisar y evaluar el cumplimiento de las funciones del personal adscrito, para la toma de
decisiones;

Participar en el Consejo de Programacion para evaluar proyectos de produccion radiofénica y

Las demas que le sefalen otros ordenamientos legales y las que le sean encomendadas por el
Coordinador General.
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Puesto:

Director General de Televisiéon

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television.

Nivel:
106

Nimero de plaza:
407

Jefe inmediato:
Coordinador/a General del Instituto Morelense de Radio y Television.

Personal a su cargo:

Director de programacion y continuidad

Subdirector de proyectos especiales y gestion de calidad.
Subdirector de produccién

Disefiador de comunicacion Visual

Creativo de Animacién Digital

Funciones Principales:

PR R RR

De conformidad al Estatuto Orgénico del Instituto Morelense de Radio y Television, se tienen las siguientes

funciones principales:

Articulo 26 La Direccion General de Administracion y Finanzas tendra las siguientes facultades:

I. Disefar la estructura programatica televisiva y vigilar su cumplimiento, de acuerdo a las pautas
marcadas por la Coordinacion General y recomendadas por el Consejo de Programacion;
Il.  Analizar, evaluar y autorizar el contenido de los programas, series, capsulas y promocionales

televisivos;

lll. Integrar la estructura de la programacion televisiva diaria y semanal a transmitir;
IV. Coordinar y supervisar la produccion, transmisién y continuidad de los programas televisivos;
V. Disefiar, instrumentar y supervisar la operatividad de los sistemas de catalogacién, conservacion y

control del material video gréfico del Instituto;

VI.  Coordinar con la Direccion General de Radio, la transmisién simultanea de programas;

VII.  Disponer del material de la videoteca para la realizacién de programas, capsulas y promocionales;
VIIl.  Participar en el Consejo de Programacién para evaluar proyectos de produccién televisiva y

IX. Las demés que le sefalen otros ordenamientos legales y las que le sean encomendadas por el

Coordinador General.
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Puesto:

Director General de Informacién

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television.

Nivel:
106

Nimero de plaza:

408

Jefe inmediato:
Coordinador General del Instituto Morelense de Radio y Television.

Personal a su cargo:

Productora Ejecutiva
Conductor A

Auxiliar Técnico A

Técnico Profesional

Realizador de Noticiero en Radio
Realizador de Television

Editor de Noticias de Television
Editor

Operador de Audio

Operador de Noticias
Camarégrafo

Reportero

Jefe de secciones

'—\
RPOOORRRPRRREPRRRERR

Funciones Principales:
De conformidad al Estatuto Orgénico del Instituto Morelense de Radio y Television, se tienen las siguientes
funciones principales:

Articulo 29 La Direccién General de Administracion y Finanzas tendra las siguientes facultades:

VI.
VII.
VIII.

Definir, de acuerdo a las politicas y lineamientos del Instituto, asi como a la normatividad que
corresponda en materia de informacion y comunicacion, la linea editorial de los noticiarios y de la
informacion noticiosa que se difunda a través de las estaciones de radio y el canal de TV.

Determinar las necesidades de informacién del Instituto, con el fin de proponer estrategias de
difusion, optimizando la relacion con otras instancias publicas, privadas, nacionales e internacionales
y dentro del propio Instituto con el personal a cargo de los noticiarios.

Informar al Coordinador General permanentemente acerca de los contenidos de los noticiarios.

Vigilar el cumplimiento de la politica editorial en cada una de las emisiones de los noticiarios.
Coordinar las actividades del personal que elabora los noticiarios, con el fin de optimizar y enriquecer
el trabajo de cada uno de los integrantes.

Priorizar las notas y los reportajes para la elaboracion del guion final de los noticiarios.

Elaborar el proyecto del Manual de Politicas y Procedimientos que corresponde a su area.
Coordinarse con las demas direcciones del Instituto para el logro de objetivos y

Las demas que le sean encomendadas y sefialen las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y
otras disposiciones administrativas aplicables
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Puesto:

Director Juridico

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television.

Nivel:
108

Nimero de plaza:

231

Jefe inmediato:
Secretaria Técnica.

Personal a su cargo:

Auxiliar Administrativo

Funciones Principales:
De conformidad al Estatuto Orgénico del Instituto Morelense de Radio y Television, se tienen las siguientes
funciones principales:

Articulo 30 La Direccién General de Administracion y Finanzas tendra las siguientes facultades:

VI.

VIL.

VI,

Ostentar en ejercicio de sus facultades y atribuciones, la representacion legal de la Coordinacion
General en los asuntos contenciosos administrativos en que sea parte, en los juicios laborales que se
tramiten ante las juntas de conciliaciéon, y en los juicios de amparo en los que se sefiale como
autoridad responsable. Podra ser acreditado delegado para concurrir a las audiencias en términos del
articulo 9 de la Ley de Amparo y, en general, intervenir en toda clase da actos que puedan afectar su
interés juridico;

Formular ante el Ministerio del fuero Comun o Federal querellas, denuncias, otorgamiento de perdon,
asi como previo acuerdo del Coordinador General, presentar los desistimientos que procedan;

Llevar a cabo en representacion del Instituto todo tipo de planteamientos y tramites legales o
administrativos ante las Dependencias y entidades de la Administracion Puablica Federal y, en su
caso, ante toda clase de autoridades estatales y municipales;

Revisar, dictaminar y validar los convenios y contratos cuya elaboracion competa a otra unidad
administrativa del Instituto, asi como los demas actos consensuales en el que intervenga el mismo
para cumplir con los requerimientos legales que deban observar las distintas areas del Instituto y
proceder a su custodia y, en su caso, formular los convenios, contratos y sus modificaciones que no
sean competencia de alguna area y en los que deba intervenir el Instituto;

Elaborar y proponer la normatividad que habra de observarse en el ejercicio de la delegacion de
facultades, asi como proponer la normatividad a seguir para establecer las suplencias de los
funcionarios del Instituto;

Desahogar las consultas de caracter juridico que le formulen los titulares de las distintas areas del
Instituto;

Expedir copias certificadas previo cotejo de los originales de los documentos que obren en los
expedientes de la areas del Instituto, cuando deban ser exhibidos en toda clase de procedimientos
administrativos o judiciales, asi como en cualesquier procesos 0 averiguaciones;

Formular los proyectos de reglamentos, acuerdos y demas instrumentos juridicos, relativos a las
actividades que requieren realizarse en cumplimiento del objeto del Instituto, asi como las reformas o
modificaciones de las disposiciones en vigor;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

IX. Substanciar y resolver los procedimientos administrativos de nulidad, revocacion, cancelacion,
rescision, revision y, en general, todos aquellos actos administrativos emitidos por el Instituto que
tiendan a modificar o extinguir derechos u obligaciones de terceros;

X. Registrar los instrumentos normativos que emitan la Coordinacién General y las areas administrativas
del Instituto; y tramitar ante las Dependencias competentes la expedicion de las resoluciones
necesarias para la incorporacion de bienes al patrimonio del Instituto para ser destinados al servicio
del mismo; y

XI. Las que le sean encomendadas y las que sefialen otras leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y
demas disposiciones administrativas aplicables.
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XIl.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Lic. Olga Esperanza Durén Viveros
Coordinadora General del Instituto
Morelense de Radio y Television

Conmutador:
(777) 243-62-00

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220

Hidalgo No. 109,

Maria Verénica Garza Vara Conmutador. Colonia Ocotepec,
SR 243-62-00
Secretaria Técnica Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
. Hidalgo No. 109,
Patricia Elizabeth Hernandez Velazquez Conmutador: Colonia Ocotepec,
; = 243-62-00
Directora General de Television Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Ulises Cardoso Garcia Conmutador: C|-(|)I|?) a#%ool\lc%téosé
Director General de Ingenieriay 243-62-00 pec,
Transmisiones Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
. Hidalgo No. 109,
Francisco José Lopez Gélvez ngglgtza%%r. Colonia Ocotepec,
Director General de Radio Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Francisco Garcia Reyes Conmutador: CTE) arglgocl)\lc%téogé
Director General de Administracién y 243-62-00 Pec,
Finanzas Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Hidalgo No. 109,
Raul Abraham Lépez Martinez Conmutador: Colonia Ocotepec,
Director General de Informacion 243 62 00 Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Conmutador Hidalgo No. 109,
Gabriel Arturo Morales Martinez 243—62-00. Colonia Ocotepec,
Director de Presupuesto y Contabilidad Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Hidalgo No. 109,
José Carlos Truijillo Aparicio Conmutador: Colonia Ocotepec,
Director Juridico 243-62-00 Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Conmutador: Hidalgo No. 109,
Axel Christopher Harms Zufiga 243-62-00 ’ Colonia Ocotepec,
Subdirector de Produccion Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Sonia Valenzuela Valenzuela Conmutador: CTE)?%O(;\IC%QO:&
Subdirector de Proyectos Especiales y 243-62-00 Pec,

Gestion de Calidad

Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
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XIl.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
. Conmutador: Hidalgo No. 109,
Armando Juarez Baheza (777) 243-62-00 Colonia Ocotepec,
Subdirector de Operaciones Técnicas Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Conmutador: Hidalgo No. 109,
Job Betanzos Delgado 243-62-00 ' Colonia Ocotepec,
Subdirector de Recursos Humanos Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
. Hidalgo No. 109,
Anibal Flores Virgilio ngglgtza%%r. Colonia Ocotepec,
Subdirector de Inventarios Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
. . . Conmutador: Hidalgo No. 109,
Dulce Maria Velazquez Miranda 243-62-00 Colonia Ocotepec,
Jefe de de Secciones Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
. Hidalgo No. 109,
Gerardo Gaytan Monzalvo ngglgtza%%r. Colonia Ocotepec,
Jefe de Servicios de Produccion Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Conmutador: Hidalgo No. 109,
Rubén Belauzaran Romero ' Colonia Ocotepec,
, 243-62-00
Jefe de Camaras Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Conmutador: Hidalgo No. 109,
Lesly Mufioz Mellado 243-62-00 ’ Colonia Ocotepec,
Jefe de Editores Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Conmutador Hidalgo No. 109,
Eduardo Helguera Diaz 243—62-00. Colonia Ocotepec,
Jefe de Archivo de Video y Fonoteca Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
. . Conmutador: Hidalgo No. 109,
Ericka Ivonne Lozano Murillo 243-62-00. Colonia Ocotepec,
Jefe de Continuidad y Programacion Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
. Conmutador: Hidalgo No. 109,
Antulio Sanchez Garcia 243-62-00 ' Colonia Ocotepec,
Jefe de Produccién en Radio Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Conmutador: Hidalgo No. 109,
José Manuel Gonzalez Cadena ‘ Colonia Ocotepec,
> ; 243-62-00
Jefe de Programacién Musical Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
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Xll.- DIRECTORIO
Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
Hidalgo No. 109,
Pablo Tonatiuh Tapia Lagunas Conmutador: Colonia Ocotepec,
Subdirector Web y Contenidos Multimedia (777) 243-62-00 Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
Hidalgo No. 109,
Minerva Bahena Lara Conmutador: Colonia Ocotepec,
Comisaria Publica 243-62-00 Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
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XIll.- COLABORACION

Nombre de las/los Colaboradores

Puesto

Lic. Olga Esperanza Durén Viveros

Coordinadora General del Instituto Morelense de
Radio y Television

C. Alma Karen Vivero Ocampo
Profesional Ejecutivo “B”
Asesor/a Designado/a

C.P. Francisco Garcia Reyes
Director General de Administraciéon y Finanzas
Enlace Designado/a




