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.- AUTORIZACION
AUTORIZO

Con fundamento en el articulo 8 de la Ley Orgénica da

y Libertad” nimero 4720 del 16 de junio de

%\Administracién Publica del Estado Libre y
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de

Articulo 37 fraccion Xlll de la Ley Organica de fla Ad finistracion| Publica del Estado Libre y Soberano de
umero 4720 del 26 de junio de 20089.

Morelos, publicada en el Periddico Ofigial "Tierrd y Libg rtad”

Ing. Rey\David Oiguin Rosas
Secretar:o de Gestré e o[ ovac:on Gubernamental

Nimero de paginas: 15
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V.- INTRODUCCION

El Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal
de Seguridad Publica.

Este documento sirve para:

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;
Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los 6rganos de control.

EEFEE

El Manual de Politicas y Procedimientos esta integrado por los siguientes apartados: politicas,
procedimientos, indicadores, autorizacion y colaboracién.
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Integracion de los Consejos Municipales de Seguridad Publica y Consejos de Honor y
Justicia.

1. La Direccion General de Vinculacién Municipal y Enlace Juridico elabora y envia oficios a los
Secretarios Ejecutivos y titulares de los Municipios para que en cumplimiento a la Ley de la materia se
integren los Consejos Municipales de Seguridad Publica y Consejos de Honor y Justicia.

2. La Direccion General de Vinculacién y Enlace Juridico asesora a los titulares de los Municipios para
verificar si cuentan con sus Secretarios Ejecutivos Municipales y Unidades de Asuntos Internos, figuras
indispensables para crear tanto el Consejo Municipal de Seguridad Publica y los Consejo de Honor y
Justicia.
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HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag (s). : . ; Fecha de
Rev. Afscladag Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Vigencia
0 0 Emision Emision 24/11/2005
1 1 Actualizacion Nombre del Actualizacion Nombre del 26/03/2007
Responsable Responsable
2 3 Actualizacion del Nombre de Actualizacion del Manual 02/06/2008
quien Elabord, Reviso y
Autorizo
3 3 Actualizacion del Nombre de g Actualizacion del Manual 10/12/2010
quien Elaboro, Reviso y :
_Autorizd, cambio de clave
1 1,2,4-6 Actualizacion del Actualizacion del Manual 10/12/2010
procedimiento
4 Todas Aclualizacioén de los nombres Actualizacion del Manual 10/10/2011
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Integracion de los Consejos Municipales de Seguridad Publica y
Consejos de Honor y Justicia.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de Desarrollo Organizacional.

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

‘Area Funcional Copia No.
Direccion General de Vinculacion Municipal y Enlace Juridico 01
Director de Coordinacién con Consejos y Comités 02
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1.- Propdsito.-
Coadyuvar en la integracién, operacién y funcionamiento de los Consejos Municipales de Seguridad Publica,

las Unidades de Asuntos Internos y los Consejos de Honor y Justicia, en su integracién, operacién y
funcionamiento.

2.- Alcance:
Este procedimiento aplica a:
Instituciones de Seguridad Publica Estatal y Municipios del Estado de Morelos.

3.-Referencias: vt e
Este procedimiento esta regulado para su elaboracion en los siguientes ordenamientos
o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 21: :
B Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, Articulos 34 y 44,
s Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos, Articulos 17 fraccién 1, 24 fraccién XV,
28, 163 y 176. #37 ' il

° Reglamento Interior del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Sequridad Publica, Art. 10
Fracciones VI, IX y XIV, i - :

4.-Responsabilidades: ; by L L oY e
Es responsabilidad de los Subdirectores de Zona y personal de apoyo, dar cumplimiento a este procedimiento.
Es responsabilidad de/la Director/a de Coordinacién con Consejos y Comités, elaborar, coordinar y vigilar el
cumplimiento de este procedimiento. £ gt
Es responsabilidad de/la Director/a General de Vinculacién Municipal y Enlace Juridico, revisar el cumplimiento
de este Procedimiento. o : 4~

5.-Definiciones:

Asesoria: Es la comunicacion de conocimientos juridiifos, tendientes a la cc‘)rrecta‘ interpretacién y aplicacion
de los preceptos legales establecidos en la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos, con
el propésito de fortalecer las estructuras de las instancias que integran las Instituciones de Seguridad Publica. -
Coordinacién de Acciones: Es la cchju’n‘éiéh ;Ordé_‘__ngda,y'qo_nsen;m{;ada de,ésfuerzos y recursos materiales,
financieros y humanos entre diversas Instituciones, para lograr los fines del Sistema Estatal de Seguridad
Publica, : :

6.-Método de Trabajo:

Diagrama de flujo
Descripcion de actividades

i Fur it '-.l‘;'!‘ ,//
Lic. Luis Affopo Britd Edcanddn .. - '
Consejps y Comités Director General de Vinculdcién Minicipal y Enlace Juridico

Eé:ha: 10 de Oﬁ{ubre del ?611 Fecha: }ﬁ de Octubre 2011
/
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6.1 Diagrama de Flujo:

‘ INICIO )

h 4

Elaborar y enviar oficios a los titulares de los

Municipios

Asesorar a los titulares de los Municipios para
verificar si cuentan con sus Secretarios
Ejecutivos Municipales y Unidades de Asuntos
Internos, figuras indispensables para crear tanto
el Consejo Municipal de Seguridad Pdblica y los

Consejo de Honor y Justicia.
2

4

Recibir por parte de los municipios oficio en el cual
establecen fecha, hora y lugar, para la integracion
de los Consejos Municipales de Seguridad Plblica y
los Consejos de Honor y Justicia

et

Y

Llevar el registro y desarrollo de las sesiones y
acuerdos de los Consejos Municipales y seguimiento
hasta su conclusion definitiva de las quejas y denuncias
presentadas en las Unidades de Asuntos Internos

v l\————"""——d—_‘

y

Promover y coordinar mediante oficios con las
instituciones de Seguridad Publica Estatales y
Municipales la integracion de los Comités de Consulta y
Participacion Ciudadana la instalacion de los buzones,
para prevenir y disminuir las conductas antisociales que
afecte la Seguridad Pablica en General.

Oficio

Acta

(5 |

4

Rendir Informe al Secretario Ejecutivo, respecto a la
integracion y conclusion que guardan los los Consejo
Municipales de Seguridad Publica y Consejos de Honor
y Justicia.

]

Oficio

| —
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6.2 Descripcion de Actividades:

g Documento de Trabajo
Paso Responsable Actividad (No. de Control)

Elabora y envia oficios a los Secretarios Ejecutivos y
titulares de los Municipios para que en cumplimiento a
la Ley de la materia se integren los Consejos Oficio
Municipales de Seguridad Publica y Consejos de
Honor y Justicia.

Direccion General de
Vinculacion Municipal y
Enlace Juridico
(DGVMyEJ)

Asesora a los titulares de los Municipios para verificar
Direccidn de si cuentan con sus Secretarios Ejecutivos Municipales
Coordinacion con y Unidades de - Asuntos Internos, figuras
Consejos y Comités | indispensables para crear tanto el Consejo Municipal
(DCCC) de Seguridad Publica y los Consejo de Honor y
Justicia.

Recibe por parte de los municipios oficio en el cual
establecen fecha, hora y lugar, para la integracion de Agia
los Consejos Municipales de Seguridad Publica y los
Consejos de Honor y Justicia

3 DCCC

Lleva el registro, desarrollo, de las sesiones vy
acuerdos de los Consejos Municipales y seguimiento
4 DCCC hasta su conclusién definitiva de las quejas y
denuncias presentadas en las Unidades de Asuntos
Internos : :

Promueve y coordina mediante oficios con las
instituciones - de Seguridad Publica - Estatales y
Municipales la integracién de los Comités de Consulta
5 DCCC y Participacion Ciudadana la instalacion de los Oficio
buzones, para prevenir y disminuir las conductas
antisociales que afecte la Seguridad Publica en
General,

Rende el informe correépbndiente al Secretario )\

Ejecutivo, respecto a la integracion y condicion que SECRETARA DE I

5 DGVMyEJ gtfa'r.dan los Cpnsejos Municipalgs de Seguridag: STION £ M(Biﬁ!\l N
Pablica y Consejos de Honor y Justicia GUBERNA ﬁnfe;“ \‘
Con esta actividad finaliza este procedimiento i

o,

Direccidn Geners
de Desarrollo
&.)rganizacionaé/

""\ -
Documento \ \,,/
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7. Registros de Calidad:
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Tiempo de
Referencia
1 Oficio Director de Coordinacion con 3 Afos
Consejos y Comités
2 Actas Director de Coordinacion con 3 Afos
Consejos y Comités
3 Informe Director de Coordinacion con 3 Afos
Consejos y Comités
8. Anexos:
Anexo 4 Descripcidn Clave
No.
Ninguno
%
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VIil.- DIRECTORIO

Conmutador:
(777)102-24-29, 317 99 11
Extension 103

Lic. Luis Alfonso Brito Escandon
Director General de Vinculacion Municipal y
Enlace Juridico

Ocotepec No. 24
Fraccionamiento
Maravillas, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62230

Conmutador:
102-24-29, 317 99 11
Extension 102

Lic. Abraham Romo Pérez
Director de Coordinacién con Consejos y
Comités

Ocotepec No. 24
Fraccionamiento
Maravillas, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62230

Conmutador:
102-24-29 3-17-99-11
Extension 112

Lic. Vicente Fernandez Roman
Subdirector de Coordinacion con consejos
y Comités

Ocotepec No. 24
Fraccionamiento
Maravillas, Cuernavaca,
Morelos, C.P. 62230

Conmutador:
102-24-29, 317 99 11
Extension 112,

Lic. Emilio Balderas Albarran
Subdirector de Coordinacién con Consejos
y Comités

Ocotepec No. 24
Fraccionamiento
Maravillas, Cuernavaca,
Marelos, C.P. 62230

Conmutador:
102-24-29, 317 9911
- Extension 103,

Lic. Rafael Mazari Taboada
Subdirector de Coordinacion con Consejos
y Comités Zona Metropolitana

" Maravillas, Cuernavaca,

Ocotepec No. 24
Fraccionamiento

Morelos, C.P. 62230
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IX.- COLABORACION

Juridico

Director General de Vinculacién Municipal y Enlace

Lic. Abraham Romo Pérez

Director de Coordinacién con Consejos y Comités

Lic. Viridiana Sanchez Valle
Profesional Ejecutivo “B"
Asesor Designado

Subdirector de Cog dinac

Lisryigemé_' Ijﬁ%an

Comité: :
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