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lll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Procuraduria de Proteccion al Ambiente
del Estado de Morelos, el cual contiene informacion referente a sus procedimientos y funcionamiento, y tiene
como objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los
siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraccién XI de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Morelos vigente;

- Articulo 16 fraccién IV y V del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracidn del Poder Ejecutivo
del Gobiemo del Estado de Morelos vigente.,

- Articulo 6 fraccion X| Reglamento Interior de lg Secretaria de Desarrollo Sustentable vigente.

' AUTORIZO
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Paliticas y Procedimientos es un instrumento técnico—~administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable.

Este documento sirve para:

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnologicos;
Facilitar la induccion al puesto del personal de huevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los érganos de control,

FEEEEE

El Manual de Politicas y Procedimientos esta integrado por los siguientes apartados: autorizacion, politicas,
procedimientos, indicadores clave de desempefio y colaboracion.
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Atencion a Oficio de términos

1.- El Director General Gestibn Ambiental debe atender de manera inmediata los oficios de solicitud de
informacién Publica en el término solicitado por las dependencias juridicas evitar para evitar ser observado
por las dependencias por el incumplimiento de la emisién de la respuesta a la solicitud de informacién

publica.
PROCEDIMIENTO: Respuesta a tramites y servicios

1.-El Director General Gestibn Amblental debe firmar de manera oportuna los documentos que
correspondan, debiendo evitar firmar los documentos que correspondan al Subsecretario de Gestion
Ambiental sustentable para no incurrir en alguna responsabilidad por atribucion que no corresponda.

PROCEDIMIENTO: Atencién Integral a Usuarios

1.- Ellefe de Oficina debe brindar atencién a todo Listlénb ‘que‘requiera un servicio o realizar un trémite
relativo a la gestlon ambiental en un horario de 08:00 a 15:00 horas en las instalaciones de la misma
Direccién.

2.- El Jefe de Oficina debe entregar la correspondencna recibida- a las areas competentes de acuerdo al
asunto para su atencién, en tres turnos al dia determinado por el tltular de la Direccién General de Gestion
Ambiental de la siguiente manera:

TURNO HORARIO ¢ © =1 OBSERVACIONES

Primero A las 09:00° :. Lo recibido de 15:00 a 09:00
horas - horas del dia habil anterior a -

. la primera hora del dia actual.

Segundo A Ias 12 00 ¢ Lo recibido de 09:00 a 12:00
horas - . horas del mismo dia.

Tercero Alas 15 00 T Lo recibido de 12:00 a 15:00
horas ) horas del mismo dia.”

orrespondenua recibida y enviar en forma
Amblental con copia al Subsecretano de Gestién

3.- El Jefe de Oficina debe elaborar un mfdr

impresa y digital el mismo al Director General de Ges

Ambiental Sustentable via ,,
d

TN .
respuesta, para no incurrir en omlsmnes de cumphm nto a la obhgaaon de emlsmn de las resoluciones.

PROCEDIMIENTO: Devolucién de acuses de las respuestas de correspondencia

1.- El Jefe de Oficina debe devolver cada lunes inmediato posterior a la entrega de las respuestas de la
correspondencia, todos los acuses firmados de recibido por los usuarios.
2.- El Jefe de Oficina debe recabar la firma de recibido de las Areas so
correspondencia que se entregd durante la semana inmediata anterior a

| total de las respuestas de la
DE ADMINISTRACION

Direccion Gererai e \
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Autorizacion para la Gestion Integral de Residuos en sus Diferentes Modalidades

1.- El Director de Gestién Integral de Residuos debe recibir todas solicitudes de todas las personas fisicas o
morales que requieran de una autorizacién deactividades relacionadas con el manejo de residuos y que se
encuentre ejecutando las mismas, las cuales deben contar con todos los requisitos, donde a todas las
solicitudes de este tipo a su vez deben ser atendidas de manera cordial, rapida y efectiva de acuerdo a lo
que establezca el area competente dependiendo de la fecha de recepcion de la misma.

PROCEDIMIENTO: Modificacion de autorizacion para manejo integral de residuos

1.- El Director de Gestién Integral de Residuos debe recibir todas solicitudes de todas las personas fisicas o
morales que requieran de una modificacién de autorizacion y que se encuentre ejecutando actividades
relacionadas con el manejo de residuos en horario de 8:00 a 17:00 hrs en dias habiles, las cuales deben
contar con todos los requisitos, deben ser atendidas de manera cordial, rapida y efectiva de acuerdo a lo
que establezca el area competente dependiendo de la fecha de recepcion de la misma.

PROCEDIMIENTO: Evaluacion del Impacts'y Riesgo Ambiental.’

1.- El Director de Impacto y Riesgo Ambiental- debe serla.Unica.instancia facultada para emitir el resolutivo
en materia de Impacto Ambiental, para aquellos promoventes”“que pretenden desarrollar obras nuevas,
actividades productivas y proyectos en e] Estado ya sea personalmente 0 a través de un consultor
ambiental y/o tercera persona autorizada. : ©oE

PROCEDIMIENTO: Entrega de Certiﬂcado": de Verifi Caciéa"veﬁiéﬁiar adquiridos por verificentros

- 1.- El Subdirector de Verificacion vehlcular-_ ebe entregar Ios cerhﬂcados de verificacion vehicular solicitados
Unicamente a los titulares de las autonzacnones para establecer, equipar y operar un verificentro en el
Estado de Morelos, o al personal que éste designe por escrito para dicho tramite.

2.- El Subdirectorde Verificacion vehicular” debe enfregar los cert|f cados de verificacion vehicular previa
entrega de comprobante de depdsito bancarlo _copia del mismo, asf como el formato llenado y firmado por
el auxiliar administrativo y el titular o persona deS|gnada por éste

PROCEDIMIENTO: Certificacion de la verlﬁcamon vehicular

1.- El Subdirector de;' erific
requisitada, debiendo ent
la Direcciéon de Cahda
posterior a la solicitid

PROCEDIMIENTO: ReV|S|on de Tepo:tes semanales de multas 2por venﬁcac:ones extemporaneas.

e e e O O DU NN OO S S

2.- El Subdirector de Verificacion Vehicular debe recibir de los Venﬁcentros los informes semanales de
manera fisica en el formato denominado reporte mensual de verificaciones para su andlisis y confirmacion
de veracidad actualizandose la base de datos quedando a resguardo de la Direccién de Area de Calidad del

Aire.

-REMRIARE ABMINESRARIOY

1.- El Subdirectorde Verificacidon Vehicular debe recibir y revisar fisica emgeﬁg g:{gcyr@entamon éntregaa
por los verificentros para analizar si se encuentra debidamente requisithdos los certificados de veérificacipn
vehicular debiendo informar a los verificentros en su caso las observacfones encontradas solicitanggfes fas

aclaraciones correspondientes.

PROCEDIMIENTO: Revision de documentacion de verificaciones vehicul

Documento
Controlado
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Entrega de documentos retenidos en operativos.

1.- El Subdirector de Verificacion Vehicular debe recibir de la ciudadania la solicitud de devolucion de
documentos retenidos producto de los operativos analizando si cumple con los requisitos para la entrega de
su placa o tarjeta de circulacion o licencia de conducir dando respuesta en un plazo de tres dias habiles a su

peticion.
PROCEDIMIENTO: Solicitud de Prorroga.
1.- El auxiliar administrativo de la Subdireccion de Verificacion Vehicular debe recibir de la ciudadania

mediante oficio libre la solicitud de prérroga para la condonacién de la multa por la verificacion vehicular
extemporanea, dando respuesta en un plazo maximo de 10 dias habiles posterior su solicitud.

PROCEDIMIENTO: Desbloqueo de vehiculo

1.- EI Subdirector de Verificacion Vehicular. debe recibir dé la ciudadania la solicitud de desbloqueo de su
vehiculo producto de la multa impuesta por’los operativos de verificacion realizando la respuesta en un plazo
maéximo de 3 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de la solicitud. , ,

' PROCEDIMIENTO: Produccion de planta,

1. El Jefe de Seccion del Vivero Tetela deI Volcan debe colectar semilla de las especies nativas en los
treinta y tres municipios del Estado de Marelos durante todo:.el afio de acuerdo a la fenologia de las
especies para la produccion de planta forestal ‘en’ Ios viveros, forestales de la Secretaria de Desarrolio
Sustentable.
2. El Director de Mejoramiento Ecos:stemlco debe soI|C|tar la compra de semilla certificada o avalada por las
dependencias competentes de sanidad forestal y vegetal para la produccion de plantasegln sea el caso.

3. El Director de Mejoramiento Ecosistémico debe, producir planta en los tres viveros forestales de la
Secretaria de Desarrollo Sustentable anualmente durante los meses de septiembre a enero, para atender
los proyectos que las diferentes Unidades Admlnlstratlvas requneran realizar actividades de reforestacion en

el Estado.

PROCEDIMIENTO: Dictamen Propuesta de ‘Réforestacién.

solicitante cumpla oon 0s requnsﬂoénecesanos de acuerdo a'la planta sohmtada
2, H Dlrector de Mejoramlento Ecos,|stem|co debe sohcutar un documento _Que acredite la propiedad o

caso de tratarse de una reforestacion‘enzona de uso de’ suelo forestal o para el establecimiento de cercos
vivos, para proceder al tramite de revision de la propuesta de reforestacion.
3. El Director de Mejoramiento Ecosistémico no debe donar planta a ningln solicitante que:
[.8e encuentra sancionado por alguna dependencia Federal, Estatal o Municipal en la que ‘se le haya
requerido realizar una reforestacién.
ll.Cuente con algun apoyo Federal, Estatal o Municipal por el mismo concgptw(‘adqms‘léldw‘d‘e‘a'%@ﬁﬁ)m
I11.Solicite la donacion de plantas para cumplir con una condiciénate amifental por parte de una, d(epende cia

Federal, Estatal o Municipal. : Cotar C‘hubx -.“..;nc Azt
4. El Director de Mejoramiento Ecosistémico o elfla Subdirector de Reguperacion Ambiental deben jealibar
una visita técnica de la superficie a reforestar en caso de considerar ins}ificientes los datos plasmagbs erf el
formato Propuesta de Reforestacién (FO-DGGA-DME-01), para vefificar que las esféc no sean
introducidas en zonas distintas a su distribucion natural, y que el sitio a ent@@rﬁ‘a '|'é'f6r'é§’l‘a0|6r\

1
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Venta de planta.

1. El Directorde Mejoramiento Ecosistémico debe recibir en un horario de 8:00 a 17:00 horas, la solicitud
de escrito libre del usuario dirigido al titular de la Secretaria de Desarrollo Sustentable o al titular de la
Subsecretaria de Gestion Ambiental Sustentable, o en su caso solicitar al usuario interesado, lienar el
formato Venta de Planta (FO-DGGA-ME-02), para la venta de planta.

2. El Director de Mejoramiento Ecosistémico debe solicitar al interesado en adquirir la planta el original
(para cotejo) y copia del recibo de pago para la expedicién del formato de Entrega de Planta (FO-DGGA-
DME-03).

3. El Director de Mejoramiento Ecosistémico debe realizar la venta de planta a través del depésito del
monto total a pagar por la misma, en la cuenta bancaria 70046218254 del Banco Nacional de México S.A,,
por lo que ningun trabajador de los viveros debe recibir dinero en efectivo por concepto de venta de planta.

PROCEDIMIENTO: Entrega de planta

1. El Director de Mejoramiento Ecosistémico” debe desngnar a un ‘responsable de vivero, el cual debe
recibir formatos Entrega de Planta (FO-DGGA-DME- O3)en un"horarié de 7:30 a 13:30 horas, firmado por la
Directora de Mejoramiento Ecosistémico o un nivel jerarquico mayor,el formato no debe presentarse con
tachaduras, ni enmeéndaduras o que no esten fo]lado di h_o formato es indispensable para la entrega de
planta indicada en el mismo. v -
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VI.- PROCEDIMIENTOS

Se documentan a continuacion los procedimientos y sus respectivos anexos:

~ Numerode |
Procedimiento |.

1 Atencion a Oficios de Término PR-SDSu-DGGA-01 7

2 Respuestas a tramites y servicios PR-SDSu-DGGA-02 8

3 Atencion Integral a Usuarios PR-SDSu-DGGA-03 9

4 Devolucion de Acuses de las Respuestas de PR-SDSU-DGGA-04 6
Correspondencia
Autorizacién para la' Gestion Integral de Residuos en sus

5 Diferentes Modalidades PR-DGGA-DGIR-01 "

6 Mod_ificacu’)n de Autorizacién para el manejo Integral de PR-DGGA-DGIR-02 8
Residuos

7 Evaluacién del Impacto y Riesgo Ambiental PR-DGGA-DEIRA-01 8
Entrega de Certificados de Verificacién Vehicular

8 Adquiridos por Verificentros PR-DGGA-DCA-01 6

9 Certificacién de la Verificacién Vehicular PR-DGGA-DCA-02 8

10 Re\{lglon_de Reportes Se,manales de Muitas por PR-DGGA-DCA-03 6
Verificaciones Extemporaneas

1 Revigién de Documentacién de Verificaciones Vehiculares PR-DGGA-DCA-04 6
Realizadas por Mes

12 Entrega de Documentos Retenidos en Operativos PR-DGGA-DCA-05 6

13 Solicitud de Prorroga PR-DGGA-DCA-06 7

14 Desbloqueo de vehiculo PR-DGGA-DCA-07 8

15 Produccion de Planta PR-DGGA-DME-01 10

16 Dictamen Propuesta de Reforestacion PR-DGGA- = 11

P SECRETARA O ADMINSTRACION'
17 Venta de Planta Desarrpﬁ@ém%‘maﬂ /10
18 Entrega de Planta PR-DGGA- Dl\«/ 71
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Atencion a oficios de término.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de Desarrollo Organizacional

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Direccion General Administraciéon y Finanzas
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1.- Propésito:’

Atender eficaz, eficiente y oportunamente los oficios de términos, informacién solicitada por las
Dependencias Juridicas con la finalidad de no infringir la legislacion ambiental juridica al respecto.

2.- Alcan‘ce:
Este procedimiento aplica a:
¢ Direccién General de Gestién Ambiental

3.-Referencias:
Este procedimiento esta basado en:

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable

4.-Responsabilidades:

Es responsabilidad del personal operativo apegarse a lo establecido en este procedimiento.
Es responsabilidad del Director General de Gestion Ambiental elaborar, mantener, revisar y vigilar el

cumplimiento de este procedimiento.

5- Definiciones

Oficio de término: Documentos recibidos en la Direccién General de Gestion Ambiental donde se solicita
por una autoridad Juridica informacion de, caractez:...ur.gente comu.nmente indica el tiempo maximo de
respuesta al mismo ante la autoridad competente ’ i

6.-Método de Trabajo:

SECRETA RIA DE ADMINISTRA
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6.1 Diagrama de Flujo:

‘ INICIO }

A

~ Recibir y revisar el oficio de
———I término
1

Turnar el oficio de término al
Director General de Gestion

] Ambiental
BN
\4

Recibir, Analizar el oficio de
termino y Designar a la
iceccion para su atencion

Devolver al Jefe de Oficina
con la Direccion

espondiente designada
4 i para su atencién

Recibir, Registrar y entregar el
oficio de término a la Direccidn

3 I Oficio de
l’ ' I término

Oficio de
término

Oficio de
término

Oficio de
término

_dmiignada para su atencién
5

Recibir y Revisar el proyecto
de respuesta del oficio de

~ término
[ I

¢ El proyecto de
oficio de
respuesta es

Oficio de
término |

Libro de Gobierno

Oficio de
término

No

acorde a
solicitud

Devolver para su correccion el
proyecto del oficio de término

Proyecto de oficio
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Turnar la respuesta al Director
General de gestién Ambiental

para su firma

[}

A4

Recibir, Firmar y Devolver la
respuesta del oficio del término

Oficio de
respuesta

Oficio de término

al Jefe de oficina
10 |

Recibir, Sellar el oficio de

Oficio de

término, actualizar el libro de

_Gni:remo y Notificar a Juridico
11

JV

Oficio de
respuesta

Libro de Gobiemo

Recibir y Archivar el acuse de

recibido de la respuesta del
aficio de término por parte de
12 iuridico

FIN

Oficio de
respuesta

Oficio de término
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6.2 Descripcion de Actividades:

\

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

1

Jefe de Oficina
(JO)

Recibe fisicamente el oficio de termino de solicitud de
informacion de parte del Juridico y revisa el tipo de
informacion solicitada en el oficio de término

Oficio de término

JO

Turna el oficio de término al Director General de
Gestidn Ambiental para determinar que Direccién
dara la respuesta al oficio segln la naturaleza del
oficio para su atencion.

Oficio de término

Director General de
Gestidon Ambiental
(DGGA)

Recibe, el oficio de término personalmente por parte
del Jefe de Oficina, analiza el tipo de informacion
solicitada y designa a la Direccion de area segln la:
naturaleza de la solicitud para su atencion.

Oficio de término

DGGA

Devuelve personalmente al Jefe de oficina el oficio de
término’. e mdlca ala Dweccnon ‘de .area designada
segln el tlpo de’informadion solicitada en el oficio de
término para su atencion.

Oficio de término

JO

Recibe fisicamente.el-oficio-de-término por parte del
Director General.: de ~Gestiori ‘Ambiental con la
Direccion de. “area aS|gnada para su atencion y
Registra en el Libro de. ‘Gobierno; el oficio de término
para su entrega a Ia Dlrecmon asngnada salicitdndole
de respuesta al mismo.

Oficio de término
Libro' de Gobierno

JO

Recibe el proyecto (mientras se- aprueba respuesta
por el Dlrector General de Gestion Ambiental) d
oficio de respuesta por parte> ‘de |la Dlreccmn
asignada, rewsa la" respuesta del ‘oficio de término
para ver si est4 acorde a la solicitid de informacién.

Oficio de término

JO

¢Elproyecto_de: oficio de respuesta es acorde a la
Solicitud de mformamon? o

No Pasa a la actividad 8
S| Pasa a Ia actividad 9

sProyecto de oficio de
respuesta

Jo

8

;Amblental parasu firma. ™ & ¢

Dlreccmn asignada..al, Dlrector General de(Gestlon

Turna'la respuesta emitidd” del oficio de término por Ia -

Oficio de término
Oficio de respuesta

10

DGGA

Recibe del Jefe de Oficina f|S|camente la respuesta
emitida del oficio de término por parte de la Direccion
asignada que abra de firmarse y firma el mismo,
devuelve la respuesta emitida del oficio de término al

Jefe de Oficina una vez firmado WDD&

actualizar el registro del Libro de Gobie|

Oficio de respuesta

al ol

11

JO

Recibe la respuesta emitida del ofifio deltéa®sind
debidamente firmado por el Directyr GeseaP!ge-
Gestion Ambiental, Sella el mismo y agtualiza el Libro
de Gobierno y entrega la respuestd del oficio de
término a juridico. -

LT

QfWelres uesta

g
33 bro de Foblerno

to Q

12

JO

cymer
Recibe de Juridico el acuse de rdcibi ,-ﬁ?oh

o Ofiio de respylesta
\Iauub

respuesta de oficio de término y archiva¥el mfsmo.

Con esta actividad finaliza el procedimientd

Oficio de término
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‘7. Registros de Calidad:

Documentos . . Tiempo de
No. (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
1 Oficio de Término Director General de Gestién | Indefinido
' Ambiental
2 Libro de Gobierno Director General de Gestién ' Indefinido
Ambiental ‘
3 Proyecto de oficio de respuesta Director General de Gestién Indefinido
Ambiental
4 ‘ Oficio de Respuesta Director General de Gestion Indefinido
Ambiental ‘
5 Oficio de respuesta acuse. ., | - Diréctor General de Gestion Indefinido
VBt 2 s TR
8. Anexos: .
Anexo De‘scr'ipci'éln » =) Clave

SECRETARIA DE ADMIMISTRACION

Direccicn General ¢ |
Desarrolio Crganizadierad:

Documento ;/
L Co:ter w0t _)
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS
Esta es una copia controlada del procedimiento de Respuesta a Tramites y Servicios
El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de Desarrollo Organizacional

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional Copia No.

Direccion General Administracién y Finanzas 01

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

™
( Cireccidén General de
Desarrollo Crganizacional

Documenrto \

Coriey RENTS] , J
\
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1.- Propésito.-
Identificarpor area responsable, revisar la atencién oportuna, Aprobar las respuestas emitidas y Firmar los
documentos emitidos en respuesta a las peticiones de tramites y servicios por parte de los usuarios.

2.- Alcance:
Este procedimiento aplica a:
o Direccion General de Gestion Ambiental

3.-Referencias:
Este procedimiento esta basado en:
+ Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrolio Sustentable

4.-Responsabilidades:
Es responsabilidad del personal operativo apegarse a lo establecido en este procedimiento.
Es responsabilidad del DirectorGeneralde Gestién Ambiental elaborar, mantener actualizado, revisar y

vigilar el cumplimiento de este procedimiento.

5- Definiciones ‘
Documentos: Correspondencia publica y privada (Solicitudes de autorizaciones, Informes, Requisiciones,

Tramites)

6.-Método de Trabajo:

SECRETARIA NE ADHMICTRACION
r

Direccién General Ge
Desarroilo Orgamzac:onal
Elaboro R

Biol. Noé Nahez Bonzaiez ocu
'- ian Ambiental _Contretal

echa: 13 de octubre de 2014 N
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6.1 Diagrama de Flujo:

INICIO

Recibir y tumar los proyectos

de respuestas de solicitudes
de tramites y/o servicios al
Director General de Gestion

1 I Ambiental

!

Proyecto de respuestas a
solicitudes de tramites

Recibir y revisar si los
proyectos de respuestas de
solicitudes de tramites
cumplen estén acorde a la
solicitud

2

¢ Los proyectos de
respuestas de las
solicitudes de
tramites y servicios
cumplen con lo
solicitado por los
promoventes?

Recibir y Revisar si firma o

rubrica las respuestas de

solicitudes de tramites y/o
A servicios

En caso de

que el proyecto de

respuesta no se encuenire rubricado

por el Director

de area se devolvera

para que sea rubricado por el director
correspondiente

Devolver al Jefe de ofitina
para que solicite su correccién

o

Y

¢(las respuestas
de solicitudes de
trdmite y servicio
requieren firma del
Director  General
de Gestion
Ambiental?

Proyectos de respuestas a
solicitudes de tramites

Proyecto de respuestas a
solicitudes de tramites

Direccion que lo genero
: e
e - P

Recibir y Devolver a la
Direccién que lo genero para

_l su correccion
3

Firmar, Devolver las
respuestas de solicitudes de
tramite y servicios al Jefe de

10 Oficina

R

Rubricar y tumar las
respuestas a firma del
Subsecretario de Gestion

mbiental Sustentable

Respuestas a
Solicitudes de tramites

Sale al Procedimiento
respuestas a tramites y servicios

Y

SECRET

 RIA DE AGMNISTRACION

o

Direccion General de. |
Desarrollo Organizaciond

Documento
Controlado

.
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Recibir las respuestas
firmadas y sellados por el
Subsecretario de Gestion

Ambiental Sustentable

) . 9 Respuestas a
Viene del Procedimient solicitudes de tramites
respuestas a tramites y servicios
PR-SDSu-OSGAS-02 ) v
11

Recibir, Sellar y Registrar el
Libro de Gobierno y devolver
las respuestas de tramites y

rvicios a la Direccién
correspondiente

Respuestas a
solicitudes de tramites

11

Libro de
Gobierno

ADMINISTRACION

SECRETARIA DE

DqCCClOn
pesarrolio O
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6.2 Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
{No. de Control)

Jefe de oficina
(JO)

Recibe de manera impresa de las Direcciones de
area los proyectos de respuestas de las solicitudes de
tramites y/o servicios solicitados por los promoventes
y turna al Director General de Gestién Ambiental para
su revision.

Nota:En caso de que el proyecto de respuesta no se
encuentre rubricado por el Director de area se
devolvera para que sea rubricado por el director
correspondiente.

Proyecto de respuestas a
solicitudes de tramites

Director General de
Gestion Ambiental
(DGGA)

Recibe del Jefe de Oficina los proyectos de respuesta

|y revisa quela respuesta sea acorde a la solicitud o

peticion de los promoventes en cumphmlento ala
legislacion ambiental estatal.” . o
Nota: Revisa’ ‘que’ ‘contengan ~ lo~ siguiente;
Antecedentes (peticién, tramite o servicio de los
usuarios).

DGGA

lestas de las solicitudes de.
con Io sollmtado por los

NO Pase a Ia actlwdad 4
S| Pase a la actrwdad 6

DGGA

Devuelve fisicamente al Jefe de Oﬁcma Ios proyectos

servicios para u}correcmon conforme a la solicitud o

peticién de los promoventes:*

Proyecto de respuestas a
solicitudes de tramites

JO

Recibe fisicamente del: Director General de Gestién
Ambiental de ; spuesta de las solicifudes de tramites
y/o servicios: con observacnones y::devuelve a la
Direccién  de™: v _orrespondlente para- su
correccion.

e

[ 2 ml Nb:’ s ”
naturaleza’® ‘para determinar si‘ee requrere stirfirma o
rubrica conforme a lo, estableCIdo en el 3eg|amento
Intenoride Ia Secretarla de Desarrollo Sustentable

f

royectos de respuestas a
citudes de tramites

DGGA

¢cLas respuestas de las solicitudes de tramite y
servicios requieren firma del Director General de
Gestion Ambiental?

NO Pase a la actividad 8

S| Pase a la actividad 10
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

DGGA

Rubrica las respuesta de la icit e tramite y
servicio y turna fisicamentejgs %;%% 8 ‘iger gg] a.gel
lental

Subsecretaric de Ggstién Sustentab /e
correspondiente para qu firma.

Sale al Procedimientojde la oficina del Subsecretano
de Gestiébn Ambiental PustBntable PR-SDSu-O3GAS-
02 { . ‘

[SEAR

Respuestas a solicitudes
de tramites
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Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
{No. de Control)

9

DGGA

Recibe fisicamente las respuestas de las solicitudes
de tramite y servicio firmados y sellados por la oficia
del Subsecretario de Gestion Ambiental Sustentable
para su entrega al Jefe de Oficina y actualice el libro
de gobierno para posterior devoluciéon a la Direccion
de Area correspondiente.

Viene del . Procedimiento de la oficina del
Subsecretario de Gestion Ambiental Sustentable PR-
SDSu-OSGAS-02

Se conecta con la actividad 11

Respuestas a solicitudes
de tramites

10

DGGA

Firma las respuestas de las solicitudes de tramite y
servicio emitidas por la Direccibn de area
correspondiente devuelve las respuestas de las
solicitudes de- tramlte 'y servicio..al* Jefe de Oficina
para sellarlos™ y actualizar el registr del libro de
gobierno para su devolucién a la Direccién de area
correspondlentca

Respuestas a solicitudes
de tramites

11

JO

Gestion Amblental Ias Tespuestas “a solicitudes de
tramites y/o servicios debldamente ﬁrmadas selladas

por el Sub ecretarlo =de” Gestlon Ambiental
Sustentable y Ias respuestas a sohmtudes de tramites
y/o servicios: debldamente firmadas, por él Director
General de Gestlén Amblental para sellar y en ambos
casosregistra en: el reglstro en el hbro de Gobierno
que ya han sidd atendldos los tramites Y servicios que
han sido firmados, para devolver a Jas Direcciones de
area correspondlente y.se contmue-con el tramite.

él'procedimiento

Con esta Actividad final

Respuestas a solicitudes
de tramites
Libro de Gobierno

Gt

C»rccC,
esarrolio Cre

DOL'J
mont
C o
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7. Registros de Calidad:

Documentos . ; - Tiempo de

No. (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion

1 Proyectos de respuestas a solicitudes de Director General de Gestién Indefinido
tramites Ambiental Sustentable

2 Respuestas a solicitudes de tramites y/o Director General de Gestién Indefinido
servicios Ambiental Sustentable

3 ~ Libro de Gobierno Director General de Gestién Indefinido

Ambiental Sustentable

8. Anexos:
Anexo Clave
No.
SEC RETARIA DE AD“-'_{{'_QTRAC!ON
Direccgn
Desarrclio p

I

Docutnanie

Coritota J

B et
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Atencion Integral a Usuarios.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrollo Organizacional

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Direccion General Administracién y Finanzas

SECRETARIA D ADMINISTRACION

01

Coacumento

L Pomiretaco

Direccicn Generai ¢z
Desarrollo Crganizac.c 3l

e

/

7
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1.- Propdsito:

Proporcionar atencién integral a los usuarios que requieren realizar un tramite, solicitar un servicio o peticion
desde la recepcién de la correspondencia remitida a la Direccion General de Gestién Ambiental a través de
la Oficialia de Partes de para su atencién, asi como la resolucion de los mismos.

2.- Alcance:
Este procedimiento aplica a:
¢ Direccion General de Gestién Ambiental

3.-Referencias:
Este procedimiento esta basado en:
¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable

4.-Responsabilidades:
Es responsabilidad del personal operativo apegarse a lo establecido en este procedimiento.
Es responsabilidad del Director General de Gestlon Amblental elaborar mantener actualizado, revisar y

vigilar el cumplimiento de este procedt

5- Definiciones

Correspondencia: Todo aquel documento.que._los. usuarios. Qeseen ingresar para su tramite y servicio a la
oficina del Suhbsecretario de Gestién Ambien Sustentable asi como'la del Director General de Gestion
Ambiental y las Direcciones que la mtegran Abarca formatos -solicitudes, escritos libres, peticiones y
oficios.
Usuarios: Todo ciudadano en pleno ejerCICIO de sus: derechos y obligaciones asi como Organismos
Pablicos y Privados, personas morales a traves de sus, representantes legales que requiera realizar algin
tramite.
Control de Correspondencia: Es el formato f|$1co que se elabora diariamente y que contiene las
referencias de la correspondencia que se ingresa’a esta Dependenma y que como caracteristica principal
tiene las firmas autégrafas del personal responsable de cada érea a la que se le turna la misma la cual se
recaba en cada uno de los tres turnos establecidos, "
Informe de Control de Correspondencia: Es el formato digital que se elabora diariamente y que contiene
las referencias de la correspondencia que Se. mgresa a esta DependenCIa y que como caracteristica
principal se envia diariamente via correo electromco'allla Directora/a General de Gestién Ambiental con
copia al Subsecretario/a de Gestién Ambiental Stistentable al término del dia.

Respuestas de la correspondenc:a: Se refiere a los, ofCIos autonzacnones rﬁgsoluciones copias

SECRETARIA DE APRMISTCACION

Bireccicn Ceaneral ga
Desarroito Cogonizac.onal

Elaboro:

Gonzalez

(P— . .z
Hrotacy Diregtor General de Gestién Ambienta

Fecha; 13 de octubre de 2014 ~ —/ Fecha; 13 de octubre de 2014
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6.1 Diagrama de Flujo:

( INICIO - )

y

Brindar atencion al usuario

¢ Requiere
. ingresar
correspondencia?

Atender su
inquietud o duda

2

Si

Recibir la correspond

requisitos

revisar que cumpla con los

enciay

establecidos

. Cumple
con los
requisitos?

Correspondencia

en. los

Comentar al usuario el
incumplimiento en los
requisitos de forma verbal
en el momento de la

Sellar de recibido y
asignar folio

10

Correspondencia

revisién

%

Los requisitos dependeran de la materia
que se trate los cuales se encuentran
ordenamientos
legales y los publicados en los trdmites
de la Comisién de Mejora Regulatoria.

g MZMEI.Gguaﬁjé Devolver
decide dejar la correspondencia
correspondencia
incompleta? 8
| orrespondencia
SECRETA INISTRACION
= e e oo
( Dirdecion Cotes ot o
Recibir y anotar observaciones Desarrolio O, v
falta de requisitos en la misma
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Digitalizar y
capturar la
correspondencia
e imprimir el
control de
correspondencia

11

A

Entregar correspondencia y
recabar la firma de recibido
del area correspondiente

[ 2 ]

Correspondencia

A 4

Enviar informe de
correspondencia
recibida a la
Direccitn General

Dar seguimiento a la
correspondencia en
cada area

14

y

su sol

La digitalizacién se hace de cada uno de los oficios
que promueven los usuarios para tener la evidencia de

icitud; la captura de la correspondencia se refiere

a escribir en el reporte un extracto del contenido del
documento y una vez llenado el formato de de control
de correspondencia este se imprime.

Control de
correspondencia
(FO-SDSu-DGGA-01)

Recibir las respuestas de la
correspondencia anteriormente
turnada a las areas con sus

anexos

15

Se refiere a

Respuesta de la
correspondencia

A 4

Capturar el
contenido de la
respuesta de la

correspondencia

16

\ 4

Archivar las respuestas
de la correspondencia
hasta su entrega

- 17

Respuesta de la
Correspondencia

conocer el estado
que guarda la correspondencia
para poder informar al usuario
sobre su respuesta.
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Entregar al usuario la
respuesta de la
correspondencia

18

4

Capturar en el
informe de control
de correspondencia
la fecha de entrega
al usuario

19

Respuesta de la

El usuario debera recibir la respuesta
de la correspondencia y plasmar en ei
acuse de la misma la fecha de
recibido, nombre completo, firma y

escribir la leyenda “Recibi original’

FIN

Sale al procedimiento de
devolucién de acuses
+ PR-SDSu-DGGA-04
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6.2 Descripcion de Actividades:

o Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad ?N o. de Control)
Jefe de Oficina B'rinda”atencién al usuari_q desdg su liegada a la
1 Direccion General de Gestién Ambiental preguntando
(JO) ; . X ; ,
qué informacién o tramite desea realizar.
JO ¢ Requiere ingresar correspondencia?
2 No, pasa a la actividad 3.
Si, pasa a la actividad 4.
JO Atiende la inquietud o duda del usuario brindandole la
3 informacién que este requiera.
Con esta actividad termina el procedimiento
JO Recibe la correspondencia que el usuario desea
4 ingresar y revisa que cumpla con los requisitos Correspondencia
establecidos para su tramlte de acuerdo a la
naturaleza del'mi '
Nota: Los’ TSQUISI'[OS “dependeran de la materia que se
trate los cuales se encuentran establecidos en los
ordenamientos.__legales..y..ios...publicados en los
a tramites'de la:Comision de. Mejora Regulatona K
JO ¢ Cumple con igs requisitos?
5 No, pasa a la actividad 6: ’\ B
Si, pasa ala: acthad 100 50 oo
JO Comenta al’:usuarig-.que - la correspondenma no
6 cumple con los “Tequisitos ‘establecidos y menciona la
posible |mproceden0|ak del tramite para que el usuario
decida si la: de]a o,'no aun con-los comentarios
realizados.
JO SEI usuarlo"‘/decideﬁ' de]a( Ia correspondenma
7 incompleta? -
No, pasa ala ctlvadad 8
Si, pasa a la actividad 9. :
Devuelve correspondenma al usuario entregandole
8 Correspondencia
9 servacno@gs > ; - Correspondencia
e un'documentod o :
se conecta con la actl\ndad ‘10 ) § ,,%' ] g
JO Sella de recibido la correspondenma y aS|gna un
10 numero de folio consecutivo con foliador manual y Correspondencia
con esta actividad se le da formalidad al ingreso de la |
correspondencia.
JO Digitaliza y captura el contenido de Ia
11 correspondencia en el formato de control de
correspondencia, lo imprime para proceder a la
entrega de la correspondencia a las areas. SECRETARIA DE ADMINISTRACK
Nota: La digitalizacién se hace de cada uno de los Direccién General de
oficios que promueven los usuarios para tener la|. Deczarrciio Ory: nizacional
evidencia de su solicitud; la captura de la
correspondencia se refiere a escribir en el reporte un |-
extracto del contenido del documento y una vez Dm‘ ‘ment \
llenado el formato de de control de correspondencia C - : ”"?
este se imprime. \ ' v

r——————
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Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

12

JO

Entrega fisicamente la correspondencia a las areas y
recaba las firmas del personal responsable de
recibila en el control de correspondencia quienes
plasman la fecha y hora de recibido.

Correspondencia
Control de correspondencia
(FO-SDSu-DGGA-01)

13

JO

Envia un informe diario. sobre el total de la
correspondencia recibidaal Director General de
Gestién Ambiental via electrénica con copia para el
Subsecretario de Gestion Ambiental Sustentable, con
la finalidad de enterarlos de toda la correspondencia
recibida asi como a que areas fue turnada y que lo
recibieron para la realizacién de las respuestas.

14

JO

Da seguimiento a la correspondencia de forma verbal
que fue anteriormente furnada a las areas, con la
finalidad de conocer el estatus de la misma y poder
informar a jos’ Usuarios sobre 'spuesta de cada
area correspondiente:* ol B B

Nota: Se refiere a conocer el estado que guarda la
correspondencia.para podemnformarmal usuarlo sobre
su respuesta.

15

JO

Recibe la respuesta de Ia correspondencxa que las
areas elaboran’y reVIsan que, las” mismas vengan

firmadas, rubncadas y selladas con’ su respectiva
copia para el acuse de recibido que fi firma el usuario.

Respuesta de la
correspondencia

16

JO

Captura el .contenido. de. la respuesta de la
correspondené _en el informe-de control de
correspondencna tomando en cons:derac:on los datos
plasmados en el ¢uerpo:dela misma.

17

JO

Archiva la respuesta/ de la correspondenma de

Respuesta de Ia
correspondencia

18

JO

suario® debera ?reCIbtr la” respuesta de la
correspondencia y plasmar en el acuse de la misma
Fae !

lawfecha de- rec:blde nombre completo byflrma y
escrlblr 5 Ieyenda ‘Rééibi ongmal

Respuesta de la
correspondencia

19

JO4

respuestas de la correspondencia PR-SDSu—DGGéE

Captura en el informe de control de correspondencia
la fecha en que se entregé al usuario la respuesta de
la misma.

Sale al Procedimiento devolucién de acuses de las

04

Con esta actividad finaliza el procedimiento.
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7. Registros de Calidad:
Documentos - . Tiempo de
No. (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
1 Control de correspondencia Director General de Gestién Indefinido
(FO-SDSu-DGGA-01) Ambiental
2 Respuesta de la correspondencia Director General de Gestién Indefinido
Ambiental
8. Anexos:
Anexo Des¢ripcién‘ S Clave
No. i
1 Control de Gorrespondenici FO-SDSu-DGGA-01
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia confrolada del procedimiento: Devolucién de acuses de las respuestas de

comrespondencia.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrollo Organizacional

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Direccion General Administracién y Finanzas
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1.- Propdsito:

Devolver los acuses de las respuestas de la correspondencia que ya fue entregada a los usuarios la cual
contiene la firma de recibido para la integracién total de los expedientes de acuerdo a la materia y
archivarlos en las Unidades Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Sustentable encargadas de su

resguardo.

2.- Alcance:
Este procedimiento aplica a:
¢ Direccién General de Gestién Ambiental

3.-Referencias:
Este procedimiento esté basado en:
¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable

4.-Responsabilidades:
Es responsabilidad del personal operativo apegarse alo establecido ‘en este procedimiento.
Es responsabilidad del Director General de Gestion Ambiental elaborar mantener actualizado, revisar y

vigilar el cumplimiento de este procedimiento.

. 5- Definiciones : Lo e
Correspondencia: Todo aqueI documento que Ios usuanos deseen ingresar para su tramite y servicio a la
oficina del Subsecretario de Gestion Ambiental Sustentable asi como la del Director General de Gestién
Ambiental y las Direcciones que la mtegran Abarca formatos, sohcrtudes escritos libres, peticiones y
oficios. :

Usuarios: Todo ciudadano en pleno ejercwlo de sus derechos y obligaciones asi como Organlsmos
Ptblicos y Privados, personas morales a: traves de us representantes legales que requiera realizar algun
tramite.
Control de Correspondencia: Es el formato ﬂsco que se. _elabora diariamente y que contiene las
referencias de la correspondencia que se ingresa. a esta Dependencna y que como caracteristica principal
tiene las firmas autégrafas del personal responsable de cada area a la que se le turna la misma la cual se
recaba en cada uno de los tres turnos establecndos
Informe de Control de Correspondencia: E lgltal que se elabora diariamente y que contiene
las referencias de la correspondencia que se mgresa a esta Dependencia y que como caracteristica
principal se envia i i estion Ambiental con
copia al Subsecret :

Respuestas de |

soluciones, copias
en atencion a las

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Direccién ‘¢
Desarrctio Ligh
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/ Boro:
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6.1 Diagrama de Flujo:

( INICIO >

Viene del procedimiento
Atencion Integral a

usuarios

PR-SDSu-DGGA-03

Clasificar los acuses de
recibido que firma el usuario

1

A 4

Elaborar y Corroborar el
listado de devolucién por

. area e imprimir el listado por

area

La clasificacion se hace de acuerdo a los siguientes parametros:

1. Area que genera la respuesta

2. Tipo de cotrespondencia (trdmite que se realizo)
3. Fecha en que se entrega al usuario
Lo anterior para separaras y hacer la captura en orden

consecutivo a la entrega diaria

Entregar los acuses de las
respuestas de la

correspondencia a las areas .

mediante listado

3

Acuses de recibido de las
respuestas de la

corresbondencia

Recabar la firma de recibido
de las areas

FO-SDSu-DGGA-01

Archivar ellistado de acuses
de las respuestas de la
correspondencia

‘tendra
fima
recibe.

FO-SDSu-DGGA-01

FIN

Listado de acuses de las
respuestas de la correspondencia
FO-SDSu-DGGA-01

El personal del area correspondiente
que reciba los acuses de las
respuestas de la correspondencia
que anotar su nombre, fecha,

_total de documentos que
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6.2 Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

Jefe de Oficina
(JO)

Clasifica los acuses que firma de recibido el usuario
durante las semana de las respuestas emitidas a la
correspondencia ingresada. Los acuses se van
ordenando de acuerdo al drea que generd respuesta,
el tipo y la fecha de entrega. »

Nota:La clasificacion se hace de acuerdo a los
siguientes parametros:

1. Area que genera la respuesta

2. Tipo de correspondencia (tramite que se realizd)

3. Fecha en que se entrega al usuario

Lo anterior para separarlas y hacer la captura en
orden consecutivo a la entrega diaria

JO

Elabora Ilstado de devolucién de ; acuses por area
segin la’ “naturaleza” del documento “corrobora el
listado de acuses de la correspondencia entregados

‘cotejando los..acuses..fisicos..e.imprime listado por

area que contiene’ los! datos de lqs acuses de las
respuestas de la correspondencia.

JO

Entrega a las areas todos-los acuses de recibido de
las respuestas de. la’ correspondenma para la
integracién de” los expedlentes de: acuerdo a la
materia que se trate en las areas correspondlentes.

Acuses
Listado de acuses de las
respuestas de la
correspondencia
(FO-SDSu-DGGA-01)

JO

documeatos que*rembe

Recaba la firma 'de Ias Areas que rec1ben el total de
los acuses de: Ias respuestas de la correspondenma la
cual plasman al ﬁnal del hstado que mencuona el total
recibido. '
Nota:El personal del area correspondlente que reciba
los acuses de“ias- espuestas e-la’correspondencia
tendra que anotar su nombr

FO-SDSu-DGGA-01

JO

FO-SDSu-DGGA-01
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7. Registros de Calidad:
No Dacumento Responsabilidad de su Custodia Tiempo de
) (Clave) por Retencién
1 Listado de acuses de Director General de Gestién Indefinido
correspondenciaresuelta Ambiental
(FO-SDSuU-DGGA-01)
2 Acuses Director General de Gestién Indefinido
Ambiental
8. Anexos:
Anexo Clave
No.

0-SDSU-DGGA-01
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Esta es una copia controlada del procedimiento de Autorizacién para la Gestién Integral de Residuos en sus

HOJA DE CONTROL DE COPIAS

diferentes modalidades.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de Desarrollo Organizacional.

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Direccion General de Administracién y Finanzas

SEC
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1.- Proposito.
Otorgar la autorizaclén para la gestion integral de residuos en cualqulera de sus modalidades a toda
persona fisica o moral que la solicite

2.- Alcance:
Este procedimiento aplica a:
¢ Direccion General de Gestién Ambiental

3.-Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

* Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable

Ley General para la Prevencion y Gestién Integral de Residuos

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestién Integral de Residuos
Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente

Ley del Equilibrio Ecologico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos
Ley de Residuos Solidos del Estado de Morelos

Reglamento de la Ley de Residuos Sélidos del Estado de Morelos
NOM-083-SEMARNAT-2003 '

Programa Estatal para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos

[} U H 3 [ [

4.-Responsabilidades:
Es responsabilidad del personal operativo apegarse alo establemdo en este procedimiento.

Es responsabilidad del Director de Gestién Integral de ReS|duos vigilar el cumplimiento, elaborar y mantener
actualizado de este procedimiento. -

Es responsabilidad del Director General de Gestlon Amblental autorlzar este procedimiento.

5.-Definiciones:

Compostaje: Tratamiento mediante blodegrada0|on que permlte el aprovechamiento de los residuos sélidos
organicos como mejoradores de suelos o fertilizantes :

Remediacién: Conjunto de medidas a lasque se someten los smos contaminados paraellmmar o reducir los
contaminantes hasta un nivelseguro para la salud y el ambiente ‘o prevenir sudispersién en el ambiente sin
modificarlos, deconformidad con lo que se establece en esta Ley -

Manejo Integral: Las actividades de reduccion en -la- fuente, separacidn, reutilizacién, reciclaje, co-
procesamiento, tratamiento biolégico, quimico, fisico o térmico, acopio, almacenamiento, transporte y
disposicién final de residuos, individualmente -realizadas’ o: combinadas: de manera apropiada, para
adaptarse a las condiciones 'y necesidades de cada lugar, cumpllendo objetivos de valorizacién, eficiencia
sanitaria, ambiental, tecnolégica, econémica y social

Material: Sustancia, compuesto.o mezcla de ellos, que se usa como insumo y es. un componente de
productos de consumo, de envases, empaques, embalajes y de los residuos que éstos generan

Plan de Manejo: instrumento cuyo. objetivo es minimizar. la generacién y.maximizar la valorizacion de
residuos sdlidos urbanos, bajo criterios de eficiencia” ambiental, tecnoldgica, econémica y social, con
fundamento en el Diagnéstico Basico para la Gestién Integral de Residuos, disefiado bajo los principios de
responsabilidad compartida y manejo integral, que considera el conjunto de acciones, procedimientos y
medios viables e involucra a productores, importadores, exportadores, distribuidores, comerciantes,
consumidores, usuarios de subproductos y grandes generadores de residuos, segln corresponda, asi como

7 losros ivles se gefme SECRETAR(A DE ADM!NISTRAC!ON
Direccion € : G,e,
Desarrofio Git -.um}x
ab i =1 —— Revisé ’
/ — Documentp ( 3/’W
Controtaa( |

ur ricio Ortega Imanz : . E—_g_ﬁgan lez o
Dlrector stidn Integral/de Resi e NN A T T T tor"General de Gestlon Ambiental ™

Fecha: 13 de octubre de 2014 Fecha: 13 de octubre 2014
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Proceso Productivo: Conjunto de actividades relacionadas con la extraccion, beneficio, transformacion,
procesamiento y/o utilizacion de materiales para producir bienes y servicios;

Produccién Limpia: Proceso productivo en el cual se adoptan métodos, técnicas y practicas, o incorporan
mejoras, tendientes a incrementar la eficiencia ambiental de los mismos en términos de aprovechamiento de
la energia e insumos y de prevencion o reduccién de la generacion de residuos;

Producto: Bien que generan los procesos productivos a partir de la utilizacién de materiales primarios o
secundarios. Para los fines de los planes de manejo, un producto envasado comprende sus ingredientes o
componentes y su envase

Programas: Serie ordenada de actividades y operaciones necesarias para alcanzar los objetivos de esta
Ley

Reciclado: Transformacion de los residuos a través de distintos procesos que permlten restituir su valor
econémico, evitando asi su disposicién final, siempre y cuando esta restitucién favorezca un ahorro de
energia y materias primas sin perjuicio para la salud, los ecosistemas o sus elementos

Residuos: Material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en estado sélido o
semisélido, o es un liquido o0 gas contenido en recipientes 0 dep6sitos, y que puede ser susceptible de ser
valorizado o requiere sujetarse a tratamlento o dlsposmlon fi nal conforme a lo dispuesto en esta Ley y
demas ordenamientos que de ella deriven :

Residuos Peligrosos: Son aquelios que posean alguna de las caractenstlcas de corrosividad, reactividad,
explosividad, toxicidad, inflamabilidad, o que contengan agentes infecciosos que les confieran peligrosidad,
asi como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sudo contamlnados cuando se transferan a
otro sitio, de, conformldad con lo que se establece énestaley: .

Residuos SOIIdOS Urbanos: Los generados en 188 ¢asas habntacuon que resultan de la ehmmamon de los
materiales que utilizan en sus acttvndades domestlcas -de los productos que consumen y de sus envases,
embalajes o empaques; los residuos que provienen de cualqwer otra actividad dentro de establecimientos o
en la via publica que genere residuos con caracteristicas dom|c1llar|as y los resultantes de la limpieza de las
vias y lugares publicos, siempre que no sean considerados por ésta Ley como residuos de otra indole
Responsabilidad Compartida: Principio “mediante: el “cual se reconoce que los residuos solidos son
generados a partir de la realizacion de actividades que satisfacen necesidades de la sociedad, mediante
cadenas de valor tipo produccién, proceso, envasado, dlstnbumon consumo de productos, y que, en
consecuencia, su manejo integral es una: corresponsablhdad ‘social y requiere la participacién conjunta,
coordinada y diferenciada de productores, distribuidores, consumldores usuarios de subproductos, y de los
tres érdenes de gobierno segun corresponda baJo un esquema de factibilidad de mercado y eficiencia
ambiental, tecnol6gica, econdmica y social.
Reutilizacion: El empleo de un material o residuo’ pre\namente usado, sin que medie un proceso de
transformacion.

derivado de un proceso de manufactura o reaccuén -quimica™ ¢ ! %
Tratamiento:. Procedimientos fisicos;- qu1m|cos bl0|OglCOS o térmicos, medlante los cuales se cambian las
caracteristicas de los residuos y se reduce su volumen o peligrosidad.

Valorizacion: Principio y conjunto de acciones asociadas cuyo objetivo es recuperar el valor remanente o el
poder calorifico de los materiales que componen los residuos, mediante su reincorporacién en procesos
productivos, bajocriterios de responsabilidad compartida, manejo integral y eficiencia ambiental, tecnolégica
y econdmica.

Vulnerabilidad: Conjunto de condiciones que limitan la capacidad de defensa o de amortiguamiento ante
una situacién de amenaza y confieren a las poblagi thnanas, ecosistemas y bienes, un alto grado de
susceptibilidad a los efectos adversos que puede §ERAS IOMteriales o residuos, que por
sus volumenes y caracteristicas intrinsecas, sea capagﬁlsed‘gf pro¥ car aﬁos al ynbiente.

6.- Método de Trabajo: Desarrollo Grgar actcnal

Documento Y"«-/
Cortrolado ’
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6.1- Diagrama de Flujo:
INICIO

Recibir del Jefe de oficina el oficio de solicitud, el
formato y requisitos para tramitar la autorizacion

Oficio de
Solicitud

analiza si son correctos
]
2 [

Revisar la informacion técnica del fomato y los
requisitos anexos al formato en contenido, y

Fommato de
autorizacién

Requisitos

’—L;s formatos que se presenten serdn de acuerdo a la
modalidad de la autorizacion en materia de gestién integral de
residuos, los requisitos estan establecidos en cada fonmato:
Modalidad transporte

(FO-DGGA-DGIR-01)

Modalidad tratamiento de residuos organicos
(FO-DGGA-DGIR-02)

Modalidad tratamientos fisicos o

témicos, quimicos,

biolégicos

(FO-DGGA-DGIR-03)

Modalidad almacenamiento temporal y dentro de acopio de
Residuos Solidos Urbanos y de Manejo Especial
(FO-DGGA-DGIR-04)

Modalidad centro de transferencia y sitios de disposicién final
(FO-DGGA-DGIR-05)

Modalidad remediacion de suelos y sitios contaminados por
residuos

(FO-DGGA-DGIR-08)

Plan de Manejo de Residuos Solidos Urbanos y de Manejo
Especial

. | (OT-DGGADGIR-01)

requisitos?

¢ Esta completa la
informacion y los

No

Si

A 4

Oficio de
Soiicitud

Fommato de
autorizacion

Y

4

Notificar al usuario la falta de informacién o
requisitos y otorga plazo de solventacion

Oficio con
observaciones

Se recibirad la solventacion de la
informacién a pesar de que sea
entregada fuera de tiempo, sin
embargo se desecha el tramite
ya iniciado a pesar de que sea

de Memorando

integrar el expediente y tumar al Juridico a través

5

Recibir del usuario la falta de informacién
o requisitos ern el plazo establecido

comrecto por no entregar en
tiempo y forma, por lo que el
usuario deberd iniciar el proceso
de nuevo.

#— Oficio

EXxpediente

Memorando

SECRETARLA DE ADMINISTRACION

gggt.me@j # Seneral ge
tfganizac:'onal-

‘Docsrmany
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Pra
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¢ Estén solventadas
las observaciones
en el plazo
establecido?

No | Elaborar oficic de
conclusion del tramite
y archiva el tramite

Recibir del Juridico el
expediente tumado a través de
9 Memorando

Oficio de
7 conclusién

Oficio de
solicitud

Memorando

Formato de
autorizacion

Expediente

Requisitos

Para dar contestacion a las
observaciones el solicitante
cuenta con un plazo de 10 a
30 dias habiles a partir de
notificado

¢ Otorga Visto
{dico?
Bueno Ju‘nd»co. Notificar al solicitante la falta de

informacidn o requisitos*

11

Oficio con
observaciones

se recibira la solventacion de la
informacién a pesar de que sea
entregada fuera de tiempo, sin
embargo se desecha el tramite
ya iniciado a pesar de que sea
correcto por no entregar en
tiempo y forma

Recibir del usuario la falta de
informacion o requisitos en el plazo
establecido

Elaborar el oficio de Autorizacion
de cualquiera de las modalidades y ’
tumar a las areas correspondientes : i 42

para su rubrica
15 I

Oficio de solventacion

: a observaciones

Oficio de
Autorizacion

Plan de Manejo de
Residuos Sdlidos Urbanos
y de Manejo Especial

L 4 it

Recibir de las &reas correspondientes
el oficio de Autorizacion de
cualquiera de las modalidades

rubricado

16

Plan de Manejo de
Residuos Sélidos
Urbanos v de Maneio

Oficio de Autorizacion

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Direccién Ceneral de
Desarrollo Organizacional

A 4

‘ 17 l
Documento

Controlado
\_ Y,
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¢ Estan resueltas
las
observaciones
en el plazo
establecido?

Elaborar oficio de conclusion
del tramite y archivar el tramite

14

Oficio de
conclusién

Oficio de

solicitud Formato de

autorizacion

Requisitos
FIN

Enviar al Secretaric de Desarrollo
Sustentable el oficio de Autorizacion gL
de cualquiera de las modalidades Oficio de .
rubricado para su firma través de Autorizacion | Plan de Manejo de

17 Memorando Residuos Sdlidos
I Irhanne v Aa Manain

Memorando

y

Recibir del Secretario Desarrollo
Sustentable oficio de Autorizacion de
cualquiera de las modalidades
18 firmado y sellado

Plan de Manejo de
Residuos Solidos
Urbanos y de Manejo

Oﬁciov de Autorizacion

A 4

Entregar al Jefe de oficina la
Autorizacion para su entrega al
usuario e integrar al expediente

19

Plan de Manejo de e
Residuos Sdlidos Expediente
Urbanos y de Manejo P

Oficio de Autorizacion

FIN
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6.2 Descripcion de Actividades:

. Tipo de Documento
Paao Responsable Actividad (No. de Control)

Recibe del Jefe de oficina el oficio de solicitud y formato para
obtener la autorizacidon en materia de gestion integral de residuos
en sus diferentes modalidades y el documento de trabajo del
Plan de Manejo de Residuos Sdlidos Urbanos y de Manejo
Especial.

Nota: Los formatos que se presenten seran de acuerdo a la
modalidad de la autorizacion en materia de gestion integral de
residuos, los requisitos estan establecidos en cada formato:
Modalidad- transporte

(FO-DGGA-DGIR-01),

Modalidad tratamiento de residuos organicos

Subdirector de | (FO-DGGA-DGIR-02), Oficio de solicitud
1 Manejo Integral | Modalidad tratamientos térmicos, qU|m|cos f|3|cos o bioldgicos Formato de
de Residuos | (FO-DGGA-DGIR-03),* ™ . autorizacion
(SMIR) Modalidad almacenamien emp ral ~y- dentro de acopio de Requisitos

Residuos Sélidos Urbanos y de Manejo Especial,
(FO-DGGA-DGIR-04) . ,
. Modalidad centro de tr ’awy’“s*i‘tias dé‘disposicic’)n final .
(FO- DGGA-DGIR-OS);% ‘ '

residuos
(FO-DGGA- DGIR—OG)‘ - o

Plan de Manejo de ReS|duo . Solidos Urbanos y' de Manejo
Especial T L

(DT- DGGA-DGIR-01)..-_ : : :
y requisitos para tramltar la autorizamon

Oficio de solicitud
Revisa la mformamon tecnlca del fonnato v los requisitos anexos

Formato de
2 SMIR al formato en contenldo’ y anallza S__I_}SOF\ correctos - autorizacion
b Regquisitos
¢ Esta completa Ia mformamon y Ios requnsnos'?
3 SMIR e
' A - e Oficio con
4 SMIR 0, finformétidole de las obsenadiones realizadas’ %y al mismo- observaciones
tiempo otorga un pIazo de 10 a 30 dias habiles a partlr de
notificadd para dar solventacién, io /" f 1TV R S0
Recibe del usuéfio 14 falta de” |nforma0|on 0 requisitos en el plazo
establecido.
Nota:se recibira la solventacion de la informacion a pesar de que . L,
5 SMIR sea eniregada fuera de tiempo, sin embargo se desecha el Oﬁmogj: :\c/:lventzglon a
tramite ya iniciado a pesar de que sea correcto por no entre nz,‘,’fmaﬁ%k
en tiempo y forma, por lo que el usuario debera inicia}s_ﬁﬂaékp.sé
de nuevo. o rpoal di
¢ Estan solventadas las observaciones en el plazo es\ablq%d Teoil wioonzaceoal
6 SMIR No pasa a la actividad 7 ’
Si pasa a la actividad 8
Elabora el oficio de conclusién, informando al usugrio que su OfICI nclusn n
tramite ha concluido debido a que no completo la in orr’rﬂdémmkm@f solicitu
7 SMIR | requisitos  faltantes. Archiva el tramite por el femm@onis2C Fdfmato de
establece la Ley. FutorZacion
Con esta actividad termina el procedimiento Requisitos
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Integra el expediente con el oficio de solicitud, formato de Expediente
8 SMIR autorizacién y requisitos y tuma a Juridico a través de P
- . Memorando
Memorandoparasurevision y visto bueno.
Recibe de Juridico el expediente turnado a través de Memorando Expediente
9 SMIR ; ;
con Visto Bueno. u observaciones. Memorando
¢, Otorga Visto Bueno Juridico? .
10 SMIR No pasa a la actividad 11 Fopediente
Si pasa a la actividad 13
Notifica al solicitante la falta de informacion o requisitos, esta se
realiza de manera personal, via telefénica, via electrénica o por Oficio con
11 SMIR escrito, informandole de las observaciones realizadas. X
. s . - observaciones
Nota:Para dar contestacion a las observaciones el solicitante
cuenta con un plazo de 10 a 30 habiles a partir de notificado.
Recibir del usuario la falta de informacién o requisitos en el plazo
establecido
12 SMIR Nota: Se recibira la solventacion de la informacion a pesar de | Oficio de solventacion a
gque sea entregada fuera de’ ttempo sin_embargo se desecha el observaciones
tramite ya iniciado a“pesar de queé sea‘correcto por no entregar
en tiempo y forma
. ¢ Estan resueltas las. observacmnes en-el plazo establecido ‘
13 ' SMIR No pasa a la actlwdad 14:';;; S T -
Sipasaala act|V|dad15
Oficio de conclusion
Elabora el oficio de concluswn e lnforma al usuario que su ! L
Oficio de solicitud
trémite ha conclmdo debido a queno completo la informacién o
. Formato de
14 SMIR requisitos faltantes: -Archiva“ el tramite en expedlente por el autorizacion
' tiempo que estableceTa Ley.- g
Con esta actividad termlna el procedlmlento Requisitos
Expediente
Elabora el oficio de Autonzacnon o el Plan de Mariejo de ng;?] %Z':‘Auggz.zoagfn
Residuos Sélidos Urbanos.y de Manejo EspeCIaI estableciendo . )
15 SMIR Residuos Sélidos
el nimero de Registro Ambiental Unico ‘para la Gestion Integral .
) ey Lo g ; Urbanos y de Manejo
de Residuosy tuma a las-areas ‘correspondientes para su rubrica Especial
Recibe de las areas correspondientes el oficio de Autorizacion - .
n cualqmer «de. sus:modalidadeso;el:Registro.del. Plan.de; nglo C:ie ,:\Autorlgaglon
iduos Urbanos y de " Manejo | an de Manejo de
16 SMIR N ] Residuos Solidos
Espema‘lru cado #'Secretario de Desarrollo: . Urbanos v de Maneio
Sustentable y.el ual'se“\torga Ia AutonzaCIoni j Esyecial )
“|seafirmado p e ‘ P
Oficio de Autorizacion
Enwa al Secretano de Desarrollo Sustentable eI oﬂC|o de Plan de Manejo de
17 SMIR Autorizacion para la Gestion” Integral “de Residuos o ef Registro Residuos Sélidos
del Plan de Manejo de Residuos Sélidos Urbanos y de Manejo | Urbanos y de Manejo
Especialpara su firma a través de Memorando Especial
Memorando
Recibe del Secretario de Desarrollo Sustentable oficio de . .
Autorizacion para la Gestion Integral de Residuos 6 el Registro ng;\ %(Z,:\Au;g:zoaglgn
18 SMIR del Plan de Manejo de Residuos Sélidos Urbanos y de Manejo Residuos SélJidos
Sssl?:rci:gal firmado y sellado para que este sea entregado al Urbanos y de Manejo
QI
Entrega al Jefe de oficinalaAutorizacién para la Gestién et 14 R icip ﬂﬁ,mtonzacmn
de Residuoso el Registro del Plan de Manejo de Hesidu o
19 SMIR Sdélidos Urbanos y de Manejo Especialpara su entrega usm@g, ce; Rresldugs Sohdos
y posterior integrar al expediente. "littta tmemggcl\?anej
Con esta actividad finaliza el procedimiento Expedien gal

l P".r‘nm,..i ﬂ /[

74
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7. Registros de Calidad:
’ Documentos . . Tiempo de
No. (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencién
1 Oficio de Solicitud Subdirector de manejo Integral de Indefinido
Residuos
2 Formato para obtener autorizacién en Subdirector de manejo Integral de Indefinido
materia de gestién integral de residuos en Residuos
sus diferentes modalidades:
Modalidad transporte
(FO-DGGA-DGIR-01)
3 Modalidad tratamiento de residuos Subdirector de manejo Integral de Indefinido
organicos Residuos
(FO-DGGA-DGIR-02)
4 Modalidad tratamientos térmicos, Subdirector de manejo Integral de indefinido
quimicos, fisicos o bloléglcos ] ~Residuos
(FO-DGGA-DGIR-03) = .. ¢ B
5 Modalidad almacenamiento temporal y Subdirector de manejo Integral de Indefinido
,dentro de acopio de Residuos Sélidos..- .Residuos ‘
Urbanos y de Manejo Especial oA '
(FO-DGGA-DGIR-04)
6 Modalidad centro de transferencia y smos Subdirector de manejo Integral de Indefinido
de disposicidn final ; ‘ Re§|duos
(FO-DGGA-DGIR-05)
7 Modalidad remediacion de suelos y smos Subdlrector de manejo Integral de Indefinido
contaminados por residuos Residuos
(FO-DGGA-DGIR-06) ‘; :
8 Plan de Manejo de Residuos Sé"dos.;‘ E -Subdlrector de manejo Integral de Indefinido
Urbanos y de Manejo o e Re3|duos
(DT-DGGA-DGIR-01)
9 Oficio:con observaciones Indefinido
10 Indefinido
11 Oficio de conclusion = Subdlrector de manejoiptegral de Indefinido
T -7 T Residuos
12 Expediente Subdirector de manejo Integral de Indefinido
Residuos
13 Memorando Subdirector de manejo Integral de Indefinido
. Residuos  grcRETARIA DE ADMINISTRACION
14 Oficio de Autorizacidn Subdirector de manej ﬁr;egmkdecl b Generdhdefinido
Residuos] Desarroild Orgamzacional
15 Registro del Plan de Manejo de Residuos | Subdirector de manejjﬁ Integral de ( Indefinido
Residuos N\

N N 3
LottimeTy

K Comrolado
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8. Anexos:
Arr\ll?;.(o Descripcion Clave
1 Formato para obtener autorizacion en materia de gestion integral de FO DGGA-DGIR-01
residuos : modalidad transporte”
2 Formato para obtener autorizacion para el manejo de residuos soélidos FO DGGA-DGIR-02

urbanos y de manejo especial: modalidad tratamiento de residuos
organicos

Formato para aobtener autorizaciéon enmateria de gestion integral de
residuos modalidad: tratamientos térmicos, quimicos, fisicos o
biologicos

Formato para obtener autorizacion en.materia dé gestion integral de
residuos modalidad: almacenamiento temporal'y centro de acopio de
residuos sdlidos urbanos y de manejo especial

Formato para obtener autorizacién en materia de gestién integral de
residuos, modalidad: centro de transferenma o 'sitio de disposicion final
de residuos soélidos urbanos y de mane]o espemai

Formato para obtener autorlzamo en materla de gestlon integral de
residuos, modalidad: remediacion de suelos y smos contamlnados por
residuos : .

Registro del Plan de manejo ReS|duos Solldos urbanos y de Manejo
especial :

FO DGGA-DGIR-03

FO DGGA-DGIR-04

FO DGGA-DGIR-05

FO DGGA-DGIR-06

DT DGGA-DGIR-01

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

"

Bireccién General de
Besarrollo Cr fgan:zacional

Dorumenro
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MODALIDAD: TRANSPORTE

Fundamento juridico: Articulos 8 fracciones V, VI, VII, IX, XI y XX, 43, 80 fraccion IV y 97 fraccion X y Xi de la Ley de Residuos

Sélidos para el Estado de Morelos y articulo 4, fraccion 1X, 6, 36, 38 fraccion | y Il, 41, 42 fraccion |, 11, 1, IV, V, V, VI, 1X, X, Xl,
X1, XHI, XIV y XV, 43 fraccion VIII, 44 fraccién | y 11, 46 fraccion |, 11y 11l, 47 fraccion |1, 48 fraccion I, 1l 1, 1V, V, VI, VI, Villy IX,
50 fraccion 1ll, 54 fraccion 1 y 1, 58, 87 I, 11y IIl, 80 I, I y 11, 91fraccion I, Il 1l IV y 92 fraccion |, Il y 11l del Reglamento de la Ley

de Residuos Sélidos del Estado de Morelos.

SECCION 1.
INFORMACION GENERAL

1. Indicar el tipo de autorizacién a solicitar:

Autorizacion para transporte desde o hacia la entidad de residuos sélidos urbanos y de manejo especial

Autorizacién para transporte de residuos de manejo especial - .

' ' [ FURIIITT \

2.- Datos Generales de la persona fisica o moral.: ...

pe

2.1 Nombre o razon social:

Calle y Ndmero:

Colonia: : :
Municipio: IR - CP
Teléfono: v e . Fax:

Correo electrénico :
Registro federal de contribuyentes (RFC):

2.2 Domicilio;
Calle y Numero:

Colonia:

Municipio:

§

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Correo electrénico : ‘ '
Direccion General de
Desarrollo Organizacional

Documento \\/
Contrgl: v y

\
2.3 Ubicacién de las instalaciones expresadas en coordenadas geograficas . J

Teléfono:
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Fecha de llenado y presentacién de la solicitud:

Declaro que la informacién contenida en el presente
formato de solicitud de autorizacién es fidedigna y

puede ser verificada por la SDSu. En caso de omisién - -
o falsedad, se podra invalidar el tramite y/o aplicar las INomIbre y firma del propietario o representante
ega

sanciones correspondientes.

Fecha:

Nombre y firma del representante técnico

dia af

Le informamos que para darle la validez al formato, éste debera ser signado por el propietario o representante

legal.

SECREI&%QE.N""”!SW

e e
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SECCION 1.
DATOS TECNICOS

1. Fecha de inicio de operaciones

2. Inversién estimada del proyecto, en miles de pesos.

3. Descripcion e identificacion de los residuos sélidos que se pretenden manejar:;

S
e

SECRETATY
/\\Nﬁﬂf A D"-‘”H(‘-r:;’.!
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4. Las caracteristicas de los residuos generados durante la operacion de'manejo (transporte), las cantidades

estimadas que se generaran y el manejo que se les dara.

SR S
niento,

o

5. Indique con una X a que categoria de generador perienece:

~Masde 1:000:

i

| Mas de 365

~Mas-de 250 hasta 1 000

Mas de 90 hasta 365

- Dgi27,39 hasta 250

De 10 hasta 90

A
B
C
D

Ménos de 27,39 *

* Aplica exclusivamente para los generadores de residuos de:manejo e

special que producen menos de 27.39 kg/dia.

de manejo,

: % i

des

5 e

St S

B

detallando sus sistemas de control.

SECRETA

(A DE ADMINISTRACION

Cirg

ccion Generalide -
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ollo Organizagional
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8. Ficha técnica de los equipos a emplear (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la informacion en
documento anexo).

9. Describir a detalle la forma en que realizara la recoleccion y el transporte de residuos y como evitara que éstos
se diseminen (caigan) de los vehiculos. (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la informacién en
documento anexo).

10. Describir a detalle las medidas de seguridad implementadas en todo el proceso (En caso de que el espacio no
sea suficiente agregar la informacion en documento anexo).

SECCION il
REQUISITOS

Oficio o Carta solicitud de autorizacion
Copia de |dent|f icacion oficial del prop:etarlo 0 representante Iegal y en su caso,

pretende desarrollar

3 | Bocumento juridico que acredite al representante o apoderado legal

4 Identificacion oficial del gestor, acompaﬁado de una carta poder, en caso de que
aplique

5 | Copia del comprobante de domicilio- del propletano o representante legal.
6 | Copia del Registro Federal de Contriblyentes: i -
7

8

9

Copia de la Tarjeta de circulacién del vehlculo empleado (vugente)

Copia de {4 i]ltlma venf cacmn veh:cular L :

Copia del Seguro ¢ 2

Copia de per" li

Especial) .Y " :

Copia del Permlso de transporte federal (SCT) (solo aphca paraTransportedesde

o hacia la entidad de residuos sdlidos urbanos y de manejo especial)

Comprobantes de la capacnac:lon técriica dej-personal involucrado i en el manejo de

11 | los residuos, en materia d& gestion” mtegral de residtios” (con vigencia minima de

un ano)

Datos de la empresa que impartié la capacitacion técnica al personal involucrado en

el manejo de los residuos

13 Listgdp que contenga el nombre y domicilio de los generadores a quien brinda el
servicio

14 | Pago de derechos correspondiente

12

Nota:

¢ los documentos deben ser legibles, o en su defecto, se dara por hecho que iti6’ suqrese taclon

o Las personas fisicas o morales que estén inscritos en el Registro Unico de erson%sdAm&dltg afﬁ’ﬂraiedgs (RU
MORELOS) ya no presentaran los requisitos no. 1, 2,3 y 4. a”'ZGC»ona,
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Anexo 1: Tabla 1. Tipos y Claves de Residuos
Descripcion Nombre corto .- Clave
Restos de alimentos RORGO1
Restos de jardineria y podas RORG02
Residuos Organicos de facil y rapida Excrementos y residuos de animales RORG03
degradacion Aserrin o residuos de madera RORG04
Bagazo RORGO05
Otros (especifique) RORG06
Papel RVALO1
Carton RVALO2
Madera RVALOQ3
Vidrio RVAL04
Residuos Inorganicos o de Lenta Degradacion | Fibras sintéticas RVALO5
Fibras naturales RVALO6
- 1Algoddny Trapo i - RVALO7
| Residuos de Cuero RVAL08
Otros (especifique) RVALQ9
! ' FrDePoligtilenTereftalato - (PET) ' RPLAO1 !
‘ | .De Polietilenos de baja y alta densidad (PELD y PEHD) | RPLAQ2 '
I De Polipropileno (PP) RPLAO3
- 1De Policloriiro de vinilo.(PVC) RPLAO4
.| De Policarbonato (PC)- - RPLAQOS
“1De Poliestireno (PS)? .. RPLAQOG
"1 Fleje de Plastico ; RPLAQ7
. - Hule =~ 27 RPLAQ8
Residuos de Plasticos I Plastico ABS RPLAO9
.} Plasticopolicarbonato ABS RPLA10
i-| Resina ABS RPLA11
“Y'Envases de Policarbonato RPLA12
Garrafas-de plasticoy botella de PET RPLA13
Espuma rigida de poliuretano RPLA14
Pjezas'de polilretano. RPLA15
Ofro.{especifique) RPLA16
* | Aceroiinoxidable RMETO01
Alambre®™ Fems RMET02
~{Alambre de pacas.. . . .o v i . RMET03
| Mlambres de bieldos ! ¢ | L) RMET04
Latas de Aluminio RMET05
Aluminio RMETO06
Bronce RMETO7
Carcaza RMETO08
N ' Chatarra aluminio SECRETARIA NRMEMNIST ACION
Residuos de Metales Ferrosos y no Ferrosos Chatarra de acero 4 T ored cRMEJ,P,;. .
Cobre DesatrglioRMET1ac coal
Escoria de aluminio RMET12 /
Fierro RMETA3
Fleje de acero : Doc L 1eszf\§//
Latén ContrgiaBYET
Rebaba de acero .RMET16
Rebaba de aluminio RMET17
Rebaba de bronce RMET18
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Descripcion Nombre corto Clave
Rebaba de hierro gris RMET19
Otros (especifique) RMET20
Gept_arados por gstablgcnme.ntos que realicen Residuos de actividades médico asistenciales a
actividades médico asistenciales a las h RMEHO01
; umanos
poblaciones humanas
Generados por establecimientos que realicen
actw@adgs médico amstencngleg a a“"T‘a!eS Residuos de actividades médico asistenciales a
(veterinarias y otros establecimientos similares . RMEAO1
. animales
que no fueron inoculados con agentes
enteropatégenos.)
Cosméticos no aptos para el consumo
generados por establecimientos comerciales, Cosméticos no aptos para el consumo RCOS01
de servicios o industnales.
Alimentos no aptos para el consumo
RCSI01

generados por establecimientos comercnales
de servicios o industriales. ,

Alimentos no aptos para el consumo

Generados por las actividades agricolas,
forestales y pecuanas, incluyendo los residuos
de insumos utilizados en esas actividades.

Residuos de las actividades agricolas, forestales y

pecuarias

[

RAFPQ1

3
De servicios de transporte, generados como
consecuencia de las actividades que se

terrestre.

realizan en terminales de transporte foraneas y

ReS|duos de los servicios de transporte fordneo y

terrestre

RTNTO1

De servicios de transporte, generados como
consecuencia de las actividades que se
realizan en terminales aeroportuanas.

‘Residuos dé los servicids de transporte aéreo

RTNAO1

Neumaticos usados

: _Neumétlcos usados 3

RNUUO1

Muebles usados generados en gran volumen 1

'Muebles usados generados en gran volumen

RMGVO01

Enseres domésticos usados generados en
gran volumen

] Enseres domestlcos usados generados en gran
‘volumen -

REDV01

De laboratonos industriales, salud,
farmacologia, quimicos blOlégICO‘S de

produccién o de mvestlgacnon que no Sean
peligrosos.

RLABO1

Residuos tecnologlcos provenlentes de las

Cartuchos de tonner

RINFQ1

i e

Dé componentes electrénlcos

Cables,...

Residuos de Empaques y Embalajes

industrias de informatica . L e e o g e g
"| Ottos (&specifique), , : Direcclon BUWRQ4)
Lodos residuales no pellgrosos de proce Uesarrolib Crg@Ddcicha
Residuos de Lodos de Tratamiento Lodos residuales no peligrosos de sistemps de RLODO2
tratamiento 1/
Arena Silica Document 5Ar\ﬁo
e ’ =INFLASTT
Residuos de Arenas Q(l;(la::ﬂtsal’hglgae-zclada con cedaceria de| |dr|ccomr0| d&AR
Otro (especifique) T RAREGS
Materiales ceramicos, lozas y ladrillos RCNTO1
Residuos de Excavacion de Obra Civil en General RCNTO02
Escombros o residuos de la construccién mezclados RCNTO3
Residuos de la Construccién con escombros
Asfalto RCNTO04
De Demolicidn RCNTO5
Otros (especifique) RCNT06
Contenedores plasticos limpios REEL01
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Descripcion Nombre corto

Contenedores metélicos limpios REELO2
Contenedores de carton limpios REELO3
Contenedores de madera limpios REEL04
Envases y Embalajes multicapa REEL05
Otros (especifique) REELO6
Otros que al transcurrir su vida util y que, por ’
sus caracteristicas, requieran de un manejo Otros que requieran de un manejo especifico ROTRO1
especifico. ) .
Tabla 2. Claves de destino de los residuos
Tratamientos y destino final Clave del tratamiento y destino final
Planta de composta DF010
Incineracion DF020
Co-procesamiento DF030
Temdlisis S pETITE e BRE BT ey DF040
Quema en calderos SR T DF050
Transferencia a otros estados DF060
Transferencia a otros paises DF070
Re-USo — "DF080
Reciclaje FRE e : DF090
Donacién L S DF0100
Venta ¢ T DF0110
Uso en agricultura s Lk L DF0120
Alimentacién lEe i DF0130
Estacion de transferencia | Fee DF0140
Servicio Municipal de acopio, seleccién y/o relleno : L DF0150
sanitario s
Servicio privado de acopio y relleno samtano S S DF0160
Confinamiento e DF0170
Quema a cielo abierto - : DF0180
Tiradero a cielo abierto e T : DF0190
Otros destinos S e o DFO011

Tabla 3. Tipos de envases o acond:c:onamlento de res:duos

Claves del Envase
Tambores 5 : E0010
Contenedores metélicos i i . s b E0020:
Contenedores plasticos ) E0030
Bolsas plasticas S o, g | sy owwe vy ¢ ~E0040
A granel SR L i F s s R s EO05B0
Tolva EQ060
Otros (especifique) E0090

SECRETARIA BE ADMINISTRACION
M

Direccrédn Genoral e
Desarrollo Crijaizacional

Bocumenio Q\//
\CO':F'O'&!(‘J ) )

4
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MODALIDAD: TRATAMIENTO DE RESIDUOS ORGANICOS”

SECCION I,
INFORMACION GENERAL

1. Indicar el tipo de autorizacién de Manejo de Residuos Sélidos Urbanos y de Manejo Especial a
solicitar:

Autorizacion para tratamientos de residuos organicos a través del proceso de compostaje

Autorizacién para el procesamiento de lodos activados que no sean considerados como peligrosos provenientes
de plantas de tratamiento de aguas residuales

.

Fundamento juridico: Articulos 7 fraccién 1V, 8 fraccién V y XX, , 43, 80 fraccion V y 97 fraccion X y X| de la Ley de Residuos
Sélidos para el Estado de Morelos y articulo 4 fraccion IX, XV y XVl inciso b) y ¢), 6, 36 fraccion IV, 38 fraccién | y Il, 41, 42
fraccion I, I, I, IV, V, VI, VI, VIIL, IX, X, X1, XII, XIIl-y-XIV-,-44 fraccion:LA1, W, ViV, VI, VILy VIIL, 46 fraccion |, 11y 1ll, 47 fraccidn
ity IV, 48 fraccion |, 11, I, IV, V, VI, VI, Vil y Xl y 50 del Reglamento de la:Ley de Residuos Sélidos del Estado de Morelosy
numeral 4 Especificaciones, de la Norma Oficial Mexicana, NOM-004-SEMARNAT-2002. Proteccion Ambiental. Lodos y
biosalidos- especificaciones y limites maximos permisibles de contaminacidn y su aprovechamiento para disposicion final.

[ ' '

2. Datos Generales de la persona fisica

2.1 Nombre o razoén social:

Calle y Namero:

Colonia: et
Municipio: . L CP

Teléfono: S T Fax
Correo electrénico : 5 S s
Registro federal de contribuyentes (RFC):

2.2 Domicili ('éln'"'é’:ago de que,;s‘véé ‘diferente al domicilio fiscal)

Calle y Numero:
Colonia:

Municipio:
Teléfono: SN I I SO , N DN
PRryp— T g SHeTTIon Ao \
Correo electronico : ’ Desarrafin 0.’?:”“«' al e
Numero de registro del gestor (en su caso): I Jamizacinng)
’ 4

/
QOCUMemo v/
('O””C‘I'aoo
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Secretaria —
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MORELOS | sustentable

Fecha de llenado y presentacion de la solicitud:

Declaro que la informacion contenida en el
presente formato de solicitud de autorizacién es
fidedigna y puede ser verificada por la SDSu. En
ca'so_ de omision o fals.edad, se podra invallt_:lar el Nombre y firma del propietario o representante legal
tramite ylo aplicar las sanciones
correspondientes.

Fecha: :
Nombre y firma del representante técnico

dia mes

Le informamos que para darle la validez al formato, éste debera ser signado por el propietario o representante
legal. e e e e e

Direccicn Genera! ¢
Desarroflo Crgar... . 4

Documento

Control
\_ ado P
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SECCION II.
DATOS TECNICOS

1. Fecha de inicio de operaciones

2. Inversion estimada del proyecto en miles de pesos

3. Descripcidn e identificacion de los residuos soélidos que se pretenden manejar

' ) [

6. Ficha técnica de los equipos a emplear (En caso de que el esRRRABTARIA 9o mmkisiENiGoRaregar la
informaciéon en documento anexo). ™)
Cireccién Cereara! de

Desarrolle Croo unal

V4

vl
ot
Documento \//
Controlado
\_ ]
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7. lLas caracteristicas de los residuos generados durante la operacion de manejo (tratamiento de residuos
organicos) y cantidades estimadas que se generaran

8. Sitio de disposicién de los residuos generados durante la operacion de manejo (tratamiento de residuos

organicos)yel manejo que se les dara.

9 Indique con una X a que categoria de gehefa_dor peﬁéheqe:

“
.

Mas de 365

Mas de 90 hasta 365

:De 27,39'hasta 250 .0 De™0 hasta 90

olo|m|>

"Menos de 2739 *

1"

39 kg/dia;

* Aplica exclusivamente para los:generadores de residuos de manejo especial que producen menos de 27,
: . ! s b [ & .

N i

p —
o i e 4

S

E

& £ ;:

11. Describir a detalle las medidas de
sea suficiente agregar la Informacién en documento anexo).

AN P Y § . {a_,if | I " R
seguridad implementadas en todo el proceso (En caso de que el espacio no

12. Describir a detalle las acciones a realizar cuando arriben los residugs sgli R g%wmmmciones para

las cuales esta solicitando autorizacion, incluyendo las de descarga
realicen para su almacenamiento, procesamiento, tratamiento o d
no sea suficiente agregar la informacién en documento anexo). Desarrollo Organ zaLion

posici§ipefieadn(BBreasbage que

al

V4

as que se
B| espacio

Pal

A\

Documento 1

Lonirolacc




FORMATO Clave: FO-DGGA-DGIR-02

Secretaria FORMATO PARA OBTENER LA AUTORIZACION EN MATERIA DE GESTION Revision: 0

de Desarrollo INTEGRAL DE RESIDUOS: MODALIDAD TRATAMIENTO DE RESIDUOS

Sustentable ORGANICOS .
REFERENCIA: PR-DGGA-DGIR-01 Anexo 2Pag:5de 8

13. Descripcidn de las acciones a realizar y las medidas de ingenieria o de otra indole, requeridas para canalizar y

tratar lixiviados y prevenir que se liberen al ambiente (solo aplica para el caso de Autorizacién para la
instalacién de un centro de compostaje

SECCION Il
REQUISITOS

Oficio o Carta de solicitud de registro

Copia de identificacion oficial del propietario o representante legal y/o,
2 acta constitutiva de la persona moral cuyo objeto social ampare las
actividades que pretende desarrollar; sy ' '

"Copia del Registro Federal de Contnbuyentes

Copia de la autorizaciéon de uso. de suelo pedida :por la autoridad

competente (vigente).

Copia del plano del proyecto ejecutlvo de Ia planta en conjunto, el cual
debe indicar la distribucion de las-éreas, mcluyendo £l almacén de
residuos solidos recibidos para su’ manejo y el area’ ‘de manejo de
residuos sdlidos, segun se trate, las cuales debera apegarse a lo
sefialado en los articulos 84, 85 y 86 del. Reglamento de la Ley de
Residuos Sélidos para el Estado de-‘Morelos.

Copia de Oficio de Dictamen de -impacto Ambiental u Oficio de No
requerir manifestaciéon de impacto am blental (wgente)

7 | Croquis de las instalaciones.

Analisis CRETIB (Autorizacién para eI procesamlento de lodos
8 activados ,gue no sean considerados como pellgro os
provenientes de plantas dé tratamiento de aguas residuales)

Comprobantes de la capacntacton técnica del personal involucrado en €l
9 manejo de I 0S T ‘s' en matena de gestlon | resnduos (conﬁ
vigencia minima de un ano) ‘ ‘

10 Datos de la empresa que impartié Ia capamtacnon tecnlca aI personal
involucrado en el manejode los.residuos 3 ¢ = -~ £

11 | Copia del visto bueno‘en ‘materia de proteccion Givil ﬁ(wgente)

12 | Anexo fotografico

13 | Recibo de pago de derechos correspondiente

Nota:

Los documentos deben ser legibles, o en su defecto, se dara por hecho que se omitioé su presentacion.
Las personas fisicas o morales que estén inscritos en el Registro Unico de Personas Acreditadas Morelos (RUPA

MORELOS) ya no presentaran los requisitos no. 1y 2. SF('RETAR{A DE AnMW,Q,RM.'
ACION

1 n ma

Oireccicn Gen.- PERTIR
Desarroiic: i sorir

Bocumento
Corteatariy J

——
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Anexo 1: Tabla 1. Tipos y Claves de Residuos
Descripcién Nombre corto Clave
Restos de alimentos RORGO1
Restos de jardineria y podas RORG02
Residuos Organicos de facil y Excrementos y residuos de animales RORGO03
rapida degradacion Aserrin o residuos de madera RORG04
Bagazo RORGO05
Otros (especifique) RORGO06
Papel RVALO1
Carton RVALOQ2
Madera RVALO3
Residuos Inorgéanicos o de Lenta (i
Degradacion Vidrio © RVALO4
Fibras sintéticas RVALO5
\ Fibras naturales ... \ RVALOS,
' “|'Aigodon y Trapo: . e ' RVALO7
Residuos de Cuero RVAL08
Otros (especifiquie) ., RVAL0S
De PolietilenTereftalato. (PET) RPLAO1
De Polletllenos de baja y alta den5|dad (PELD y PEHD) RPLAQ2
De Palipropileno (PP) RPLAOQ3
De Pollclor_urp de vinilo (PVC) RPLAO4
De Policarbonato(PG) RPLAO5
De Poliestireno (PS) - RPLA06
Fieje de Plastico " - RPLAQO7
. . Hule ol RPLAOS8
Residuos de Plasticos Plastico ABS RPLAOS
Plastlco pollcarbonato ABS... RPLA10
dABS . ¢ 1 RPLA11
; . ?i RPLA12
‘Garrafas de'plastlco y botella de PET RPLA13
Espuma rigida de pohuretano RPLA14
/| Riezas de pohuretano T iy RPLA15
Otro{especifiquef— & = = = P e RPLA16
Acero inoxidabie RMETO1
Alambre RMETO02
Alambre de pacas SECRETARIADE AnMMchAC ION RMETO03
Alambres de bieldos — - ‘AMETO4
Latas de Aluminio |4 RMETO5
Residuos de Metales Ferrosos y no | Aluminio / RMETO6
Ferrosos Bronce . /// RMETO7
Carcasa \ ,‘7 R&ETOS
Chatarra aluminio Documenta RYETO9
Chatarra de acero k Lot __AiET10
Cobre RMET11
Escoria de aluminio RMET12
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Descripcion Nombre corto

Fierro RMET13
Fleje de acero RMET14
Laton RMET15
Rebaba de acero RMET16
Rebaba de aluminio RMET17
Rebaba de bronce RMET18
Rebaba de hierro gris RMET19
Otros (especifique) RMET20

Generados por establecimientos '

g:iit;e:;g?:saacfgls'dsg;zg::;o Residuos de actividades médico asistenciales a humanos RMEHO01

humanas

Generados por establecimientos
que realicen actividades médico
asistenciales a animales CoeT T R T e

(veterinarias y otros Re3|duos de actwudades medlco aSIstenCIales a animales RMEAQ1
establecimientos similares que no
fueron inoculados con agentes
enteropatégenos.)

Cosméticos no aptos para el

consumo generados por Cosmé = o »
-2 . osméticos no aptos para-el consumo RCOS01
establecimientos comerciales, de - e op : p :
servicios o industriales. :
Alimentos no aptos para e! :
consumo generados por
g P Allmentos no aptos para el consumo RCSI01

establecimientos comerciales, de
servicios o industriales.

Generados por las actividades , SR
agricolas, forestales y pecuarias Resi § L e .

; ; ; ] ' esiduos de las actividades agricolas, forestales y pecuarias RAFP0O1
incluyendo los residuos de insumos de, s greg yp

utilizados en esas actividades.

‘| De servicios de transporte,
generados como consecuencia de ‘ L
las actividades que se realizan en | Residuos de los servicios de transporte foraneo y terrestre RTNTO1
terminales de transperte foraneas y : .

terresire. -
De servicios de transporte,

generados como consecuencia de L o

las actividades que sé realizan en Residuos de los sery RTNAO1

terminales aeroportuarias.

Neumaticos usados i .)"Neuméf dos. usados D Zi . § L RNUUO1

wan | ECR T
Cﬁff:qlzﬁ usados generados en gran Muebles usados generados en gran vo!um ETARIA DE ADMIMGTRWM
. bl!tccio,—\ ( -

Enseres domésticos usados - 2nedal c

generados en gran volumen Enseres domésticos usados generados enfgran lo Crganidae; cnaEr V%W

De laboratorios industriales, salud,

farmacologia, quimicos, biolégicos, . .

de-produccion o de investigacion Residuos de laboratorios Doc oy RIMP (\//RLAB !

gue no sean peligrosos. Conuonla. \Y

' . Cartuchos de tonner N~—— 7 RINFP1

Residuos tecnolégicos De componentes electronicos ‘ 02

provenientes de las industrias de RINFO

informatica Cables INFO3
Oftros (especifique) RINF04
Lodos residuales no peligrosos de proceso RLODO1

Residuos de Lodos de Tratamiento

Lodos residuales no peligrosos de sistemas de tratamiento RLODO02
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Descripcion -~ Nombre corto
Arena Silica , RAREOQ1
Residuos de Arenas ’ Arena Silica mezclada con cedaceria de vidrio, dolomita, caliza. RAREQ2
Otro (especifique) RAREO3
Materiales ceramicos, lozas y ladrillos RCNTO1
Residuos de Excavacion de Obra Civil en General RCNTO02
. ‘ Escombros o residuos de la construccién mezclados con RCNTO3
Residuos de la Construccion escombros
Asfalto RCNTO04
De Demolicién RCNTO5
Otros (especifique) ' RCNTO06
Contenedores plasticos limpios REELO1
Contenedores metalicos limpios REELO2
Residuos de Empaques y Contenedores de carton limpios REELO3
Embalajes Contenédores de’maderalimpios : ¢ ¢ ™ REELO4
Envases 'y Embalajes multicapa: * ~ ™ REELO5
Otros (especifique) REELO6
Otros que al transcurrir su vida il e e '
y'que, por sus caracteristicas, ' | Otros que réquieran.de un mangje‘especifico ' ROTRO1
requieran de un manejo especifico. L o :

’Qw

Tabla 2. Claves de destmb de Ios residuos

Tratamientos y destino f'nal o . Clave del tratamiento y destino final
Planta de composta S 1 : DF010
Incineracion ‘ 1 : DF020
Co-procesamiento S ErE DF030
Termolisis ) s T DF040
Quema en calderos L e ,- DF050
Transferencia a otros estados i A . DF060
Transferencia a otros paises e : DFQ70
Re-uso TR E R SECRFBEBBODE ADMINISTRACION
Reciclaje S [ e o DF030
Donacién DFRo®n General de
Venta smmmEmn pE TRl gLrganizacional
Uso en agrlcultura'?‘ DEO120 4
Alimentaciéon £ DE0130. ., 4
Estacion de transferencsa , = DF0140 = \\ 7
Servicio Municipal dé acoplo selecdion y/o relleno i)y W v
sanitario L riado
Servicio privado de acoplo Y relleno sanltarlo ST T Nl DEO460
Confnam|ent0 A %, o 1 o E w -PF0170
Quema a cielo abierto DF0180
Tiradero a cielo abierto ; DF0190
Relleno sanitario DF200
Otros destinos DF011

Tabla 3. Tipos de envases o acondicionamiento de residuos

Tipos de Envases Claves del Envase
Tambores EO0010
Contenedores metalicos E0020
Contenedores plasticos E0030
Bolsas plasticas E0040
A granel E0050
Tolva EO0060
Otros (especifique) E0090
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REFERENCIA: PR-DGGA-DGIR-01

MODALIDAD: TRATAMIENTOSTERMICOS, QUIMICOS, FiSICOS O BIOLOGICOS

Fundamento juridico: Articulos 7 fraccion XXV, 8 fracciones fraccidon V y XI, 43, 80 fraccion V y 97 fraccién Xy Xi de la Ley de
Residuos Sélidos para el Estado de Morelos y articulo 4 fraccion IX y XIV, 6, 36fraccion V, 38 fraccion | y I, 41, 42 fraccién |,
I, 10, 1V, V, VI VI VL X, X, XL XL XL XV y XV, 43 fraccion 1V, Vinciso a), b), ¢), d) y e), 44 fraccion [, I, I, IV, V, VI, VIl y
VIii, 45 fraccién |, 46 fraccion |, 11y lll, 47 fraccidn Ill, 48 fraccidn 1, 11, 11, IV, V, VI, VII, VIl y IX, 49 fraccién |, Il y Iily 50 fraccidén
il del Reglamento de la Ley de Residuos Sdlidos del Estado de Morelos.

SECCION 1.
INFORMACION GENERAL

1. Indique con una “X” las actividades del manejo de residuos sélidos para las cuales solicita
autorizacion de manejo de Residuos Solidos Urbanos y de Manejo Especial.

( ) Térmico

() Fisico

() Quimico

( ) Biologico

() Otro: (especificar)

2.1 Nombre o razon social:

Calle y Numero:

Colonia: : o
Municipio: e T e LCP.

Teléfono: S e e Fax:

Correo electrénico " o

Registro federal de contribuyentes (RFC):
o b L

2.2 Domicilio para

Calle y Nomero: i

Colonia: g

Municipio: - o aod LCp -

Teléfono: Fax: N
Correo electrénico : 4 )

NUmero de registro del gestor (en su caso): Desarrollo oxgdn.zac.onal .

4
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2.3 Ubicacion de las instalaciones expresadas en coordenadas geograficas o UTM:

Fecha de lienado y presentacion de la solicitud:

Declaro que la informacion contenida en el
presente formato de solicitud de
autorizacién es fidedigna y puede ser
verificada por la SDSu. En caso de

omision o falsedad, se podra:invalidar: el
tramite ylo aplicar las :sanciones’

correspondientes.

Nombre y firma del propietario o
representante legal

Fecha: ,

dia b

Nombre y firma del representante técnico

=

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Direccion General dé
Desarrollo Orgarizacicnal

Documento \?
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'SECCION L.
DATOS TECNICOS

Fecha de inicio de operaciones

Inversion estimada del proyecto en miles de pesos

Descripcién e identificacion de los residuos sélidos que se pretenden manejar

0

m-chAPH\ DF ADWINTS
N LA : \
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REFERENCIA: PR-DGGA-DGIR-01

5. Describir a detalle de la tecnologia o tratamiento que se empleard para tratar los residuos solidos,
mencionando las capacidades nominal y de operacion, anuales, de los equipos a instalar, mcluyendo el
balance de materia y energia e indicando los parametros de control de la tecnologia.

6. Describir a detalle los procedimientos, métodos o técnicas de reciclaje o co-procesamiento que se proponen,
detallando todas sus etapas.

7. Describir a detalle el sistema de allmentacmn de resnduos aS| como las operaciones realizadas en esta
actividad.

8. Describir a detalle los combustibles utlllzados para Ia |ncmeraC|on de residuos, incluyendo su almacenamiento

y forma de alimentacién durante la operacnon

Descripcion de los equipos a em lear enlas actividades de manejo, detallando sus sistemas de control

10.

Ficha técnica de los equ1pos a emplear (En caso de que eI espac1o no sea suﬂmente agregar la informacién en
documento anexo).

11.

Describir a detalle las temperaturas de proceso, eficiencia del quipo, eficiencia de destruccién de los residuos
que puede alcanzar el sistema, tiempo de residencia de los gases y las wm%pjrdﬁxl@@ngmantes
que genera el equipo.

Biccoicn &

Bevarroitn O

N _‘/
Dccumento \\/

Crreniann
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12. Cuando se realice algin aprovechamiento energético o de sustitucidn de materiales, se especificara el balance
de energia, el poder calorifico dei residuo y el proceso al cual sera incorporado.

13. Describir a detalle el sistema de control y monltoreo de emisiones, incluyendo su operacion y puntos de
muestreo.

14. Las caracteristicas de los residuos., generados durante la operamon de manejo (tratamiento), las cantidades
estimadas que se generaran y.el manejo que sé les dara;

15. Describir a detalle las medidas de segurldad |mplementadas en todo el proceso (En caso de que el espacio
no sea suficiente agregar la |nformaC|on en documento a exo)

Describir a detalle las acciones a realizar cuando arriben los residuos a cada una de las instalaciones para las
cuales esta solicitando autorizacién, incluyendo las de descarga y pesaje de los mismos, y aquéllas que se
realicen para su almacenamiento, procesamiento, tratamiento o d |Sp05|C|<ﬁE®ﬁaTAm5@m.¢qque,e’lﬁspacm

no sea suficiente agregar la informacién en documento anexo). g
Direccion Genre o .
Desarroo Ot

17
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18.

19.

Cuando se realice un aprovechamiento energético o de sustitucion de materiales se especificara ademas, el
balance de energia, el poder calorifico del residuo y proceso al cual sera incorporado. Aplica para plasma
pirolisis y gasificacion. (Art. 43, fracc. lll, inciso C del RLRSEM)

Describir a detalle las temperaturas del proceso, eficiencia del equipo, eficiencia de destruccién de los residuos
que puede alcanzar el sistema, tiempos de residencia de gases y las concentraciones de gases que genera el
equipo. Aplica para plasma pirolisis y gasificacién. (Art. 43, fracc. V, inciso b RLRSEM )

20.

Describir a detalle el sistema de alimentacion de residuos, asi como las operaciones realizadas en esta
actividad. Aplica para plasma pirolisis y gasificacion. (Art. 43, fracc.'V, inciso ¢ RLRSEM)

y ) . K

21,

Identificacién de los combustibles utlllzados para la inéineracic’)n de los residuos, incluyendo su
almacenamiento y forma de alimentacién durante la operacmn Aphca para plasma pirolisis y gasificacién. (Art.
43, fracc. V, inciso d RLRSEM) .

22.

Describir a detalle el sistema de Control de y monltoreo de emlsnones incluyendo su operacién y puntos de
muestreo. (Art. 43, fracc. V, inciso e RLRSEM)

" SECCIONIIIL.
__REQUISITOS

2 | constitutiva de la persona moral cuyo objeto social ampare las actividades que

' ® TRACIO)
Oficio o carta de solicitud Cireccicn Ceneral de
Copia de identificacion oficial del propietario o representante legal y/o, acta Desarrolio Crygan:zgc.onal

pretende desarrollar.

3 | Copia del Registro Federal de Confribuyentes DociHnenis

T\

|||||| \" g

Identificacién oficial del gestor, acompafado de una carta poder, en caso de Controlnda y
que aplique )

}z

Copia de la autorizacion de uso de suelo expedida por la autoridad competente

(vigente).

6 | indicar la distribucion de las &reas, incluyendo el almacén de residuos solidos

Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual debe

recibidos para su manejo y el drea de manejo de residuos solidos, segun se
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Nota:

Reglamento de la Ley de Residuos Sdlidos para el Estado de Moarelos.

trate, las cuales debera apegarse a lo sefialado en los articulos 84, 85 y 86 del

7 | Croquis de ubicacién las instalaciones

Copia de Oficio de Dictamen de Impacto Ambiental u Oficio de No requerir
manifestacion de impacto ambiental (vigente).

Diagrama de flujo del proceso, indicando los puntos donde se generen
9 | emisiones a la atmasfera, descargas de agua residuales, subproductos,
residuos o contaminantes, incluyendo sus volimenes de generacion.

10 | de los residuos, en materia de gestion integral de residuos (con vigencia
minima de un ano)

Comprobantes de la capacitacion técnica del personal involucrado en el manejo

11 Datos de la empresa que impartié la capacitacion técnica al personal
involucrado en el manejo de los residuos

12 | Copia del visto bueno en materia de proteccién civil (vigente)

13 | Anexo fotogréfico

15 | Pago de derechos correspondiente

14 | Protocolo de pruebas en caso de mcmeracnon plr0|ISIS plasma y gasﬁ“cacnon

' il ,

[

Los documentos deben ser legibles, o ensu défecto se dara por hecho que $e omitié su presentacién.
Las personas fisicas o morales que estén-inscritos en el Registro | Unico de Personas Acreditadas Morelos (RUPA

MORELOS) ya no presentaran los requisitos no. 1'y 2.2~

Anexo 1: Tabla 1. Tipds 'y“CIaves de Residuos

<

Descripcion Nombre corto -

3 - Restos de alimentos RORGO1
Restos de jardineriay podas RORG02
Residuos Organicos de facil y Excrementos Y residuos de animales: . RORG03
rapida degradacion Aserrin o residuos:de-madera - RORG04
Bagazo RORG05
Otros%especnﬁque) RORG06
Papel ¢ ¢ RVALO01
Carton RVAL02
Madera®™ e RVALO3
A Vidrio e , RVALO4
Residuos inorganicos 0 de LeNta | Fipras sintélicas . ] RVALO5
Fibras naturales RVAL06
Algodén y Trapo RVALO7
Residuos de Cuero RVALO08
Oftros (especifique) RVALQ9
De PolietilenTereftalato (PET) RPLAQO1
De Polietilenos de baja y alta densidad (PELD y PEHD) RPLAQO2
De Polipropileno (PP) SECRETARIA DE ADMINISTRACION. | RPLAO3
De Policloruro de vinilo (PVOf  muecctin Corroat da RPLAQ4
Residuos de Plasticos De Policarbonato (PC) Desarrollo Gi:vv zncional RPLAOS
De Poliestireno (PS) / RPLA06
Fleje de Plastico A RPLAO7
Hule Documento \Vv7 RPLAOS
Plastico ABS Co irolado H RPLAQ9

P4
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Clave::

Descripcion Nombre corto
Plastico policarbonato ABS ’ RPLA10
Resina ABS RPLA11
Envases de Policarbonato RPLA12
Garrafas de plastico y botella de PET RPLA13
Espuma rigida de poliuretano RPLA14
Piezas de poliuretano RPLA15
Otro (especifique) RPLA16
Acero inoxidable RMETO1
Alambre RMETO02
Alambre de pacas RMETO3
Alambres de bieldos RMETO04
Latas de Aluminio RMETO05
Aluminio RMET06
Bronce i RMET07
Carcaza RMETO08
' Chatarra a|um|n|o , , RMETO09

Residuos de Metales Ferrosos y | Chatarra de acero” - | A ' RMET10

no Ferrosos Cobre = RMET11
Escoria de aluminio RMET12
Fierro ‘ RMET13
Fieje de acera. RMET14
Latén i RMET15
Rebaba de acero RMET16
Rebaba de aluminio RMET17
Rebaba de bronce RMET18
Rebaba de hierro gris RMET19
Otros (especifique) - RMET20

Generados por establecimientos PRt

que realicen actividades médico RMEHO1

asistenciales a las poblamones ;

humanas :

Generados por estableclmlentos E

que realicen actividades médico |

asistenciales a animalés '

(veterinarias y otros RMEAO1

establecimientos similares que

no fueron inoculados con

agentes enteropatégenos.) TRACION

Cosmeéticos no aptos para el

consumo generados por s accién Genefai

establecimientos comerciales, de Cosméticos no aptos para el consumo Ditec o Organi zac&gpso

. . . Desarro

servicios o industriales.

Alimentos no aptos para el

consumo generados por . Q

establecimientos comerciales, de Alimentos no aptos para el consumo Documemo RCSI01

servicios o industriales. ciazta

Generados por las actividades e

agricolas, forestales y pecuarias,

incluyendo los residuos de Residuos de las actividades agricolas, forestales y pecuarias RAFPO1

insumos utilizados en esas

actividades.
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Descripcion
De servicios de transporte,
generados como consecuencia

Nombre corto

de las actividades que se Residuos de los servicios de transporte foraneo y terrestre RTNTO1
realizan en terminales de
transporte foraneas y terrestre.
De servicios de transporte,
generados como consecuencia
de las actividades que se Residuos de los servicios de transporte aéreo RTNAOC1
realizan en terminales
aeroportuarias.
Neumaticos usados Neumaticos usados RNUUOG1
Muebles usados generados en
gran volumen Muebles usados generados en gran volumen RMGV01
Enseres domésticos usados -
generados en gran volumen Enseres domesticos usados generados en gran volumen REDV01
De laboratonos industriales,
salud, farmacologia, quimicos, R bt
biolégicos, de produccion o de Residuos de laboratorios RLABO1
investigacién que no sean ! '
peligrosos. :
. o Cartuchos de tonner RINFO1
Residuos tecnoldgicos De componentes electromcos RINF02
provenientes de las industrias de
informatica Cables RINFO03
Otros (especifique) : RINF04

Residuos de Lodos de Lodos residuales no peligrosos de proceso RLODO1

Tratamiento Lodos residuales no peligrosos de sistemas de tratamiento RLODO2
Arena Silica ;- e RAREO1

Residuos de Arenas Arena Silica mezclada con'cedaceria de vidrio, dolomita, caliza. RAREOQ2
Oftro (especifique) R RAREQ3
Materiales ceramicos, lozas y ladrilios RCNTO1
Residuos de Excavacion de:Obra.Civil en General RCNTO02
Escombros o residuos de'la construccion mezclados con

. - RCNT03

Residuos de la Construccion «escombros ey o
sfalto RCNTO04
{De’ Demohclon RCNTO5
{.Otros{especifique) "1 i e e RCNT06
Contenedores plasticos ||mp|os - REELO1
{ Contenedores metalicos limpioss™ ¢ ; = 1 ° REELQ2
Residuos de Empaques y Contenedores de carton limpios™ " REEL03
Embalajes Contenedores de madera limpios REEL04
Envases y Embalajes multicapa REELO5
Otros (especifique) RACI%ELOG
Otros que al transcurrir su vida G ilae
ot reccion Genera
til y que, por sus Oftros que requieran de un manejo espe 'fCODeS;rrollo Orgarinzad ionaROTRO1

caracteristicas, requieran de un
manejo especifico.

/

Documento
Corotado
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Tabla 2. Claves de destino de los residuos

Tratamientos y destino final Clave del tratamiento y destino final .
Planta de composta DF010

incineracion DF020
Co-procesamiento DF030
Temolisis DF040
Quema en calderos DF050
Transferencia a otros estados DF060
Transferencia a otros paises DF070
Re-uso DF080
Reciclaje DF0S0
Donacion DF0100
Venta DF0110
Uso en agricuitura DF0120
Alimentacion DF0130
Estacion de transferencia . . DF0140
Servicio Municipal de acopio, seleccidn y/o |: DF0150
relleno sanitario Corr o
Servicio privado de acopio y relleno sanitario DF0160
Confinamiento ' , ) DF0170 ‘
Quema a cielo abierto W ‘ DF0180 ]
Tiradero a cielo abierto DF0190
DFO011

Otros destinos R

SECPETARIA DE ADMINISTRACION

r

Contiolado J
\‘ .

\

Cireccién Cereral de
Besarrotto Organizacional

Cocumenio
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MODALIDAD: REMEDIACION DE SUELOS Y SITIOS CONTAMINADOS POR RESIDUOS

Fundamento juridico: Articulos 7 fraccion Il, 8 fraccion V, Xl y XX, 43, 80 fraccion V y 97 fraccién X y Xl de la Ley de
Residuos Sélidos para el Estado de Morelos y articulo 4 fraccion IX, XIV y XVIIl inciso d), 36 fraccion VI, 38 fraccion 1 y I,
41 42 fraccion |, 1, 11, 1V, V, VI, VI, VIIL 1X, X, X1, XIl; XHI, XIV y XV, 43 fraccion Vi inciso a), b) y ¢), 44, fraccion |, 11, I, [V, V,
VI, VIl y VIII, 45 fraccién Il inciso a) y b), 46 fraccion |, [l y Ill, 47 fraccién IV, 48 fraccién |, I, I, 1V, V, VI, Vil y Vi y 50 del
Reglamento de la Ley de Residuos Sélidos del Estado de Morelos.

SECCION L
INFORMACION GENERAL

1. Datos Generales de la persona fisica o moral

1.1 Nombre o razén social:

Calle y Numero: e ' ’

Colonia: :
Municipio: i TRTU i C.P.

Teléfono: i : . Fax
Correo electrénico : S il
Registro federal de contribuyentes (RFC)::

1.2 Domicilio para oir y recibir notfﬁcabiones (en caso de Eque sea diferente al domicilio fiscal)

Calle y Numero: 5 , i
Colonia: T - i

Municipio: e TGPl

Teléfono: Tk ey

Correo electronico...... " ~

(en 'su

Numero de registro del. g':esto‘r:; n
caso). ”

1.3 Ubicacion de las instalaciones Expresadas en coordenadas geogréﬁcas o UTM:

SECRETARIA DE ANMINICTRARION

\

Direccén General ce
Desarrolio Giganwese.onai

4
-
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Fecha de llenado y presentacion de la solicitud:

Declaro que la informacion contenida en el
presente formato de solicitud de
autorizacién es fidedigna y puede ser
verificada por la SDSu. En caso de | Nombre y firma del propietario o
omisién o falsedad, se podra invalidar el | representante legal

tramite y/o aplicar las sanciones
correspondientes.

Fecha: Nombre y firma del representante técnico

dia o]

SECRETARIA DE ADMINISTRAC!ON\
8 Cireccién General de
Desarrolio Crganizacicnal

Documento

L Coevepiado J
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SECCION .

1. Fecha de inicio de operaciones

DATOS TECNICOS

2. Inversién estimada del proyecto en miles de pesos

3. Descripcion e identificacion de los residuos sélidos que se pretenden manejar

rorTARIA DE ADMY N S

5. Describir a detalle la forma del aimacenamiento, envasado o a grane, el»tlpc'dé""anlpulacilg@ que sk le dara a

— c.on Generd
‘ ‘ Det;,g::rono Orgamzac\ona!/
A
/4
~en \V/

et
Dot rado V.

comny \u
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6. Descripcién de los equipos a emplear en las actividades de manejo, detallando sus sistemas de control.

7. Proporcionar informacién de soporte técnico de los procesos o tecnologias a los que se someteran los residuos
solidos (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la informacién en documento anexo).

8. Las caracteristicas de los residuos generados durante la operamén de manejo (remediaclén), las cantidades
estimadas que se generaran y el manejo que se les dara.

nicilio

9. Indique con una X a que categoria de generador pertenece:

Sy

Mas de 1 000 Mas de 365
Mas:de:250 hasta 1 000 Mas:de 90 hasta 365
De 27,39 hasta 250+ De 10 hasta 90
«J-Menos de 27. 39 * L

(‘I‘pn,.
TAP~
11. Describir a detalle las acciones a realizar cuando arriben los residu $solidos a 't88a 'l:maudehlas instalaciones
para las cuales esta solicitando autorizacion, incluyendo las de des gﬁpesa;e de los mismos, )f‘aquellas que
se realicen para su almacenamiento, procesamiento, tratamiento o digpositida ﬂn@g éEn casg de que'gl espacio
no sea suficiente agregar la informacién en documento anexo) 'Yailzae; Gt
- a 7 1

para las cuales esta solicitando autorizacién, incluyendo las de descarga y pesaje de los quéllas que
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se realicen para su almacenamiento, procesamiento, tratamiento o disposicién final. (En caso de que el espacio
no sea suficiente agregar la informacién en documento anexo).

13. Describir a detalle las metodologias de tratamiento, restauracién y/o remediacién en su caso que se propone
aplicar, describiendo detalladamente todos sus aspectos técnicos, su rango de aplicacion y el contaminante al
cual aplica la misma. (art 43 fracc VI a)RLRSEM

14. |dentificacion de los recursos materiales, econémicos y tecnlcos necesarios para la ejecucién de las
metodologias ya sefaladas. (art 43 fracc VI b)RLRSEM ~

15. Listado de insumos directos e indirectos q‘ue seran utiiizados en el proceso de tratamiento, indicando sus
nombres comerciales y la relacién de alimentacién para-cada uno de elles. En caso de insumos directos, se
indicara la cantidad a utilizar por metro ctbico de suelo atratar (art 45 fracc Il a)yRLRSEM

Oficio o carta de solicitud
Copia de identificacion oficial del propietario o representante legal y/o, acta
constitutiva de la persona moral cuyo objeto social ampare las actividades
que pretende desarrollar. '

3 Copia del Registro Federal de Contribuyentes.

4 Identificacion oficial del gestor, acompaniado de una carta poder, en caso de que
aplique . -]
5 Copia de Oficio de Dictamen de Impacto Ambiental u Oficio de No requerir ' /

Manifestacién de Impacto Ambiental(vigente).

6 Croquis de ubicacién de las instalaciones

7 Comprobantes de la capacidad técnica del personal involucrado en el
manejo de los residuos sélidos de conformidad con las labores que realice,
asl como sobre su conocimiento acerca de los riesgos sanitarios y
ambientales que conlleva dicho manejo y las précticas adecuadas

‘
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destinadas a prevenirlos {con vigencia minima de un ano)

8 Datos de la empresa que impartid la capacitacion técnica al personal
involucrado en el manejo de los residuos

9 Copia del visto bueno en materia de proteccion civil (vigente)

10 | Hojas de seguridad de los reactivos, productos, formulas quimicas o cepas
bacterianas a ser utilizadas en el proceso de tratamiento, las cuales
deberan presentarse con el nombre y firma del responsable técnico. (art.
45 fracc Il b)

11 | Anexo fotogréfico

12 | Pago de derechos correspondiente

Nota:
« Los documentos deben ser legibles, o en su defecto, se dara por hecho que se omitié su presentacion.

¢ Las personas fisicas o morales que estén inscritos en el Registro Unico de Personas Acreditadas Morelos (RUPA
MORELOS) ya no presentaran los requisitos no. 1 y 2.

Tabla 1 TlpOS y Claves de Res:duos

Descripcion Nombre corto

' ' Restos.de alimentos ' RORGO01

' ' Restos de Jardmerla y podds™ ' RORGO02
Residuos Organicos de facil y rapida Excrementos y residuos de animales RORGO03
degradacion Aserrin 6 residuos:de madera - RORG04
Bagazo: ERIR 5 : RORGO05

Otros (espec:ﬂque) : e RORG06

Papel - ' . - : RVALO1

Carton” | e : RVAL02

Madera' : . (o . ' RVALO3

) o Vidrio:.» =+ 0 ' RVALO4
ggg;‘;ﬁ‘;scg:rgamws o de Lenta Fibras sintéticas ' RVALO5
Fibras:naturales:™: =" : RVALO06

Algodon y Trapo RVALO?

Residuos de Cuero ; RVALO8
| Otros (especifique) | . RVALO9

De PolletllenTereftaIato {PET) : per - RPLAO1

4.De. Pohet«lenos de baja,y.alta densidad: (PELD y PEHD) RPLAO2

De Polipropileno (PP) RPLAQ3

= ™| De.Pglicloruro de vinilo (PVC) ¢ "¢ @ & 2 o RPLAO4

| D& Policarbonato (PCy" ™~ © ¢ ¢ - RPLAO5

De Poliestireno (PS) ‘ RPLAOS

Fleje de Plastico RPLAQ7

Residuos de Plasticos | Hule RPLA0S
Plastico ABS SEAOETARIA DE APMIMIETRACINRPLAOY

Plastico policarbonato ABS 4 ... | RRLA10

Resina ABS Do Graas saciondl RALAT1

Envases de Policarbonato RALA12

Garrafas de plastico y botella de PEY A RALA13

Espuma rigida de poliuretano A immanta \\// RALA14

Plezas de poliuretano (‘nntrnTadg RALATS

Otro (espedifique) \ LA16

Residuos de Metales Ferrosos y no Acero inoxidable RMETO1
Ferrosos Alambre RMET02
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Nombre corto

Descripcion

Alambre de pacas RMETO03

Alambres de bieldos RMET04

Latas de Aluminio RMETO05

Aluminio RMET06

Bronce RMETO7

Carcaza RMET08

Chatarra aluminio RMET09

Chatarra de acero RMET10

Cobre ' RMET11

Escoria de aluminio RMET12

Fierro RMET13

Fleje de acero RMET14

Latén ... - cr o moa iy e RMET15

Rebabadeacero § - .F @ & = RMET16

Rebaba de aluminio RMET17

' ' Rebaba. de bronce ' _ ' RMET18
‘ ' Rebaba dehierro.giis ~ + .+ ' RMET19
Otros ({especifique) S RMET20

Generados por establecimientos que L -
realicen actividades médico asistenciales | Residuos de actividades médico asistenciales a humanos RMEHO01
a las poblaciones humanas S A =
Generados por establecimientos que
realicen actividades médico asistenciales i - o
a animales (veterinarias y otros L S I . .

> o Residuos de actividades médico asistenciales a animales RMEAO1
establecimientos similares que no fueron » - t dd S o Sis
inoculados con agentes
enteropatégenocs.)
Cosméticos no aptos para el consumo S :
generados por establecimientos Cosmeéticos no aptos para el consumo RCOS01
comerciales, de servicios o industriales. e
Alimentos no aptos para el consumo

generados por establecimientos ;= . | Alimento$ no'aptos para el consumo 7 RCSI01
comerciales, de servicios:oindustriales..: ch | B =
Generados por las actividades agricolas “ : , ,
forestales y pecuarias, incluyendo los % gty Do ke D e e 10
residuos de insumos utilizados en esas :Residuos'de las‘actividades agricolas, forestales y pecuarias RAFP01
actividades. -
De servicios de transporte, generadds *.,. o . j
como consecuencia de las actividades ) o ,
que se realizan en terminales de Residuos de los servicios de transporte foraneo y terrestre RTNTO1
transporte foraneas y terrestre.
De servicios de transporte, generados
como consecuencia de las actividades . . .
que se realizan en terminales Residuos de los servicios de transporte aéreo | RTNAO1
aeroportuanas.
Neumaticos usados Neumaticos usados ‘S_ECRETARM DE ADMINISTRAC Uuo1
( .
MTebles usados generados en gran Muebles usados generados en gran Jolume®ireccién General de RM}V01
volumen Desarrollo Organizacicdal
Enseres domésticos usados generados - /
en gran volumen Enseres domésticos usados generadps en gran volumen - + REpVO1
A
Documenta
k(‘mtro%acéc; v
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Descripcion Nombre corto
De laboratorios industriales, salud,
Lﬁ;’gﬁggfﬁg . d‘l”i'mfgﬁé ;’é?(!)?}gé‘ij‘fh ge‘ Residuos de laboratorios RLABO
sean peligrosos.
Cartuchos de tonner RINFO1
Residuos tecnologicos provenientes de | De componentes electronicos RINF02
las industrias de informatica Cables RINFO3
Otros (especifique) RINF04
Residuos de Lodos de Tratamiento Lodos residuales no pel?grosos de p.roceso ' RLODO1
Lodos residuales no peligrosos de sistemas de tratamiento RLODO02
Arena Silica RAREO1
Residuos de Arenas Arena Silica mezclada con cedaceria de vidrio, dolomita, caliza. RAREO02
Otro (especifique) RAREO3
Materiales ceramicos, lozas.y ladrillos RCNTO1
Residuos de Excavacién.de Obra Civil en General RCNT02
Escombros o residuos de la construccién mezclados con RCNTO3
Residuos de la Construccion ‘ escombros ,
) ‘ Asfalto™ L ' RCNTO04
De Demolicién RCNT05
Oftros (especifique).. RCNTO06
Contenedores plasticos limpios-. : REELO1
Contenedores metalicos limpios . REELO2
) , Contenedores de.carton limpios:* REELO3
Residuos de Empaques y Embalajes Contenedores de madera limpios REEL04
Envases y Embalajes multlcapa REELOS
Otros (espemf que) REELO6
Otros que al transcurrir su vida util y que, .
por sus caracteristicas, requieran de un Otros que reqmeran de un manejo especifico ROTRO1
manejo especifico. :

Tabla 2. Claves mde destino dé Ios residuos

Tratamlentos y destmo ﬁnal Clave de] tratamlento y destino final

Planta de composta : DF010~+

Incineracién - #DF020....

Co-procesamiento DF030"™

Termolisis e e . . DF040

Quema en calderos i - ” i 'DF050

Transferencia a otros estados ' " DF060

Transferencia a otros paises DF070

Re-uso DF080

Reciclaje DF090

Donacién DF0100

Venta DF0110

Uso en agricultura DF0120

Alimentacién DF0130

Estacion de transferencia DIOROTARIA DE ADMNICTRACI

Servicio Municipal de acopio, seleccion y/o relleno e

sanitario Coregea s Donmeldn

Servicio privado de acopio y relleno sanitario DFM@S1iri = i fej i 2atita]

Confinamiento DF0170 P

Quema a cielo abierto DF0180 i

Tiradero a cielo abierto DF0190 !

Otros destinos DFYRcUMeEnic
Coniroiady \7
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REFERENCIA: PR-DGGA-DGIR-01

MODALIDAD: ALMACENAMIENTO TEMPORAL Y CENTRO DE ACOPIO DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS
Y DE MANEJO ESPECIAL

Fundamento juridico: Articulos 7 fraccién |, 8 fracciones V, IX, Xl y XX y 97 fraccién X y Xl de la Ley de Residuos Solidos
para el Estado de Morelos y articulo 3, fraccion |ll, 4 fraccion X, XIV, XVIII d), 6, 36 fraccion |, 38 fraccién | y II, 41, 42 fraccién

I, 10, 0 v, v, VL VI VL IX X, XL XDy XITV, 43 fraccién 1 a), b), ¢), d), e), f), 44 fraccion |, I, 11, 1V, V, Vi, VII, VIII, 46 fraccion
LIy Hll, 47 fraccion |, 48 fraccion |, II, 1, IV, V, VI, VII, VIII, IX, 50 fraccion lll, 52 y 57 fraccion |, Il Il inciso a) y b) , 84 fraccidn |,
11'y Il1, 85 fraccion | inciso a), b), ¢), d), e), f}, g) y h) fraccién Il inciso a); b), ¢), d) y e), fraccién lll inciso a), b), c) yd), 86y 95
fraccién |, 11, i IV y V del Reglamento de la Ley de Residuos Solidos del Estado de Morelos.

SECCION 1.

INFORMACION GENERAL

1. Indique con una “X” las actividades del manejo de residuos solidos para las cuales solicita
autorizacién.

() Almacenamiento Temporal™ =~

() Centro de Acopio
__'_Privado
__ Pdblico

2. Datos Generales de la persona fisica o moral -

2.1 Nombre o razén social:

Calle y Namero:
Colonia:

Municipio:
Teléfono:

Correo electrénico :
Registro federal de contribuyentes (RFC):

I'abniicitio fiscal)

es (enicaso de que sea diferente al domii ]

2.2 Domicilio pa
Calle y Namero: /'

Colonia:
Municipio: { fgzgrgpggpf._ﬁﬁw‘cm
Telefono: Rureccitn General de

zacicna

— et
Correo electrénico : Desarroiio Urgan

Numero de registro del gestor (en su caso): ' a
\M

porumEt—=
Contrelado v '

2.3 Ubicacidn de las instalaciones expresadas en coordenadas geograficas o UTM:
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Fecha de llenado y presentacién de la solicitud:

Para darle la validez al formato, éste debera s

Declaro que la informacién contenida en el
presente formato de solicitud de
autorizacién es fidedigna y puede ser

' verificada por la SDSu. En caso de

omision o falsedad, se podra invalidar el
tramite ylo aplicar las sanciones
correspondientes.

Fecha:

Nombre y firma del propietario o
representante legal

dia nes o

Nombre y firma del representante técnico

si:gh'édo porel .’propi’ét‘"éﬁo o representante legal.

SECRETARIA DE Anssie TG 4 riny

r

Cesarreio Cern

Documento
Controlado

Crorece v 00 o

\
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SECCION II.
DATOS TECNICOS

1. Fecha de inicio de operaciones

2. Inversion estimada del proyecto en miles de pesos

3. Descripcion e identificacion de los residuos solidos que se pretenden manejar

ot

o

Vi

o
o

GO

Circcciin Conersicn
Desarrotio Otliar v rinas

Documento| \\
JConiralacdo| \/

4. Capacidad anual estimada dé’las instalaciones erg i.donde se’ pretende Ilevar a cabo la actividad de manejo, de
acuerdo a lo especificado en ‘el plano-del ‘proyecto’ ejecutlvo de'la’planta en conjunto que anexa en el numeral 6,

seccion Il de este formato

5. Describir a detalle la forma del almacenamiento, envasado o a granel y el tipo de manipulacién que se le dara a

los residuos.
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6. Descripcion de los equipos a emplear en las actividades de manejo, detaliando sus sistemas de control.

7. Ficha técnica de los equipos a emplear (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la informacién
en documento anexo).

8. Las caracteristicas de los residuos generados durante la.operacién-de manejo (acopio y almacenamiento), las
cantidades estimadas que se generaran y el manejo que se les dara.

' [ [ . +

9. Indique con una X a que categoria de generador pertenece:

‘Mas de 365

Mas de 90 hasta 365
De 27,3%Hastai250 i ['De: 40 hasta 90

D Menos de 27.39 *

o

10. Describir a detalle las medidas de seguridad implementadas en todo el proceso (En caso de que el espacio no
sea suficiente agregar la informaciéon en documento anexo).

6(ﬁven|r la

11. Informar sobre las estructuras u obras de ingenieria de las instalaciones y medidas que adoptqra
itar y

“liberacién de residuos sélidos y/o contaminantes al ambiente durante suSSﬁEFé&iBﬂ.Q%mcMo_

controlar el desarrollo de fauna nociva (En caso de que el espacio no s SUfICIeentéa agre gar, la ipformacion
Direc
en documento anexo). Cesarrollo (,rg,an‘la‘ onat

J
/4

Qccnmpnto \“//

k Cowlgotado \/ /
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12. Descripcion de cada una de las actividades para las cuales solicita autorizacion:

a. Marque con una “X” el tipo de instalacién:
Cubierta
Intemperie

b. Sefale las dimensiones y materiales con los que estan fabricadas las paredes, divisiones y pisos (En caso de que
el espacio no sea suficiente agregar la informacién en documento anexo).

c. Sefale con una “X” el tipo de ventilacion:
Natural
Artificial, Describir:

d. Sefiale con una “X" el tipo de iluminacién:
Natural , ’ )
Avrtificial, Describir: . g s

13. Describir a detalle las acciones a realizar cuando arriben los residuos solidos a las instalaciones para las cuales
esta solicitando autorizacion, incluyendo las de descarga y pesaje de los mismos, y aquéllas que se realicen
para su almacenamiento, procesamiento, tratamlento o] dlsposlcnﬁn final. (En caso de que el espacio no sea
suficiente agregar la informacion en documento anexo) » :

~ SECCIONNI.
REQUISITOS

Oficio o carta.de solicitiid
Copia dejidentificacion o ‘ :
acta constitutiva de'la persona moral cuyd:objeto social ampareilas
actividades que pretende desarroliar.
Copia del Registro Federalide Confribuyentes. . L
Identificacién oficial del'gestor, ‘acompanado de” una carta poder en
4 | caso de que aplique SECRETARIA
- - — - - DE ADWMQTRACI
5 Copia de la autorizacién de uso de suelo expedida por la autoridad Di I ON
competente (vigente). 'MECCion Gengraf o
6 | Copia Licencia de construccion (vigente). SOSaToIG Trgap vacional
7 | Copia Licencia de funcionamiento (vigente). g
Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual - /
8 debe indicar la distribucién de las areas, incluyendo el almacén de Dociimania it 7
residuos sélidos recibidos para su manejo y el area de manejo de Coriy V]
residuos sélidos, segun se frate. \s..__ '
9 Copia de Oficio de Dictamen de Impacto Ambiental u Oficio de No DR
requerir Manifestacion de Impacto Ambiental (vigente).
10 Croquis de las instalaciones donde se encuentra ubicado el Centro de
Acopio y Aimacén Temporal
11 | Comprobantes de la capacitacién técnica del personal involucrado en el
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_manejo de los residuos, en materia de gestion integral de residuos (con
vigencia minima de un afio)

12 | Datos de la empresa que impartid la capacitacidn técnica al personal
invalucrado en el manejo de los residuos

13 | Copia del visto bueno en materia de Proteccion Civil (vigente)

14 | Anexo fotografico

15 | Recibo de pago de derechos correspondiente

Nota:

Los documentos deben ser legibles, o en su defecto, se dara por hecho que se omitié su presentacion.
Las personas fisicas o morales que estén Inscritos en el Registro Unico de Personas Acreditadas Morelos (RUPA

MORELOS) ya no presentaran los requisitos no. 1y 2.

Anexo 1: Tabla 1. Tipos y Claves de Residuos

Descripcion Nombre corto
W ' Reéstos de alimentos RORGO1

Restos de jardlnerla y podas RORGO02

Residuos ‘Organicos de facil y réapida Excrementos y residuos de animales ‘RORGO3
degradacién Aserrin o residiios de madera .. ‘ RORG04
Bagze = L RORGOE

SR 3 RORGO06

Oftros (especifi que) E

Papel .o : RVALO1

Cartén . ' ' e RVALO2

Madera s " RVALO3

. o Vidrio ¢ o RVALO4
g::gtézsci?:rgamcos ode Lenta Fibras sintéticas . : o RVALO5
Fibras naturales .+ T RVALQ06

Algodén y Trapo - " L RVALO7

Residuos dé Guero -~ .- RVALO8

Otros (espequue) R e B RVALOS

De Pohetllen'l'_ereftalato (PET) » RPLAO1

e i RPLAG2

RPLAQ3

| RPLAO4

De Pdhcarbonato (PC) RPLAOS

. |De Poliestireno (PS) . RPLAQ6

7" }FlejedePlastico L. T VN RPLAO7

. . Hule RPLAQOS
Residuos de Plasticos Plasico ABS , RPLADS
Plastico policarbonato ABS ' RPLA10

Resina ABS RPLA11

Envases de Policarbonato L RPLA12

Garrafas de plastico y botella GEBPET AT DEADMMHETRACION RPLA13

Espuma rigida de poliuretan Diteccién General de RPLA14

Piezas de poliuretano Desarrolio Cryan.zaciunal RPLA15

Otro (especifique) ‘ / RPLA16

i Acero inoxidable 0 // RMETO1
?:rsrféjgss de Metales Ferrosos y no Alambre Documer - \/l ) RMET02
Alambre de pacas Conurolad RMET03
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Descripcion - Nombre corto

Alambres de bieldos RMETO04
Latas de Aluminio RMETO05
Aluminio RMET06
Bronce RMETO7
Carcaza RMETO8
Chatarra aluminio RMETO09
Chatarra de acero RMET10
Cobre ' RMET11
Escoria de aluminio RMET12
Fierro RMET13
Fleje de acero - RMET14
Laton RMET15
Rebabade acero™ . & ¢ v 4k RMET16
Rebaba de aluminio - = o E RMET17
, Rebaba de bronce RMET18
. . | Rebaba de-hierro gris«-wz= , " RMET19
Otros (especifique) RMET20

Generados por establecimientos que ey B
;Z?;Ei'l;fg:'g?::i&?:éfgnes Residuos ge:activi'dades médicd‘:aj'/_;;istenciales a humanos RMEHO01

humanas

Generados por establecimientos que
realicen actividades médico b ; , s
asistenciales a animales . A i . R .

A . Residuos de actividades médico asistenciales a animales RMEAO1
(veterinarias y otros establecimientos s : _ SIS s
similares que no fueron inoculados '
con agentes enteropatégenos.)

Cosméticos no aptos para el
consumo generados por
establecimientos comerciales, de
servicios o industriales.

Alimentos rio aptos para‘el consumo

Cosméticos no aptos para el consumo RCOS01

RCSI101

industriales.
Generados por las actividade
agricolas, forestales y pecuanas, .
incluyendo los residuos de insumos:
utilizados en esas actividades.
De servicios de transporte,
generados como consecuencia de
las actividades que se realizan en Residuos de los servicios de transporte foraneo y terrestre RTNTO1
terminales de transporte foraneas y
terrestre.

De servicios de transporte,
generados como consecuencia de

[Residuos-delas actividades
FIE T D -

P %

-agricolas; forestales'y pecuarias RAFPO1

las actividades que se realizan en Residuos de los servicios de transporte agreo SECRETARIABENAANISTRACION

terminales aeroportuarias. : -
. U 3 ¥ -3 ]
Neumaticos usados Neumaticos usados I ST e fnal

& YT
L= A-E-Te LA ASARAS SA B TISLRAL S Ay

Muebles usados generados en gran

volumen | Muebles usados generados en gran volumen RMGV01

N,

Enseres domésticos usados

generados en gran volumen Enseres domésticos usados generados en gran volume

=1
27D

{ orum&sﬂyox\?

L
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“Nombre corto .~

Descripcion
De laboratorios industriales, salud,

farmacolog'ig, quimicos, b.lologn'cos, Residuos de laboratorios RLABO1
de produccién o de investigacion que
no sean peligrosos.
Cartuchos de tonner RINFO1
Residuos tecnoldgicos provenientes | De componentes electronicos RINFO2
de las industrias de informatica Cables RINF0O3
Otros (especifique) RINFO4
) , Lodos residuales no peligrosos de proceso RLODO1
Resid de Lodos de Tratamient
esiduos de 0s de Tratamiento Lodos residuales no peligrosos de sistemas de tratamiento RLODO2
Arena Silica RAREO1
Residuos de Arenas Arena Silica mezclada con cedaceria de vidrio, dolomita, caliza. RAREQ02
Otro (especifique) RAREOQ3
Materiales-ceramicos, lozas y ladrillos RCNTO1
Residuos dé Excavacién‘de-Obra Civil'en General RCNTO02
Escombros o residuos de la construccién mezclados con
. ., \ , RCNTO3
Residuos de la Construccion escombros ‘
' Asfalto |- ST ' RCNTO4
De Demolicion RCNTO5
Otros (especifique) RCNTO06
Contenedores plasticos limpios ~ REELO1
Contenedores metalicos limpios : < REEL02
Contenedores de carton limpios REELO3
Residuos de E u Embalaj ——
esiduos de Empaques y Embaigjes Contenedores de madera‘limpios - REELO4
Envases'y‘Embalajes multicapa - " REELOS
Otros (especifique),.~". " REEL06
Otros que al transcurrir su vida Util y i
ROTRO1

que, por sus caracteristicas,
requieran de un manejo especifico.

Otros que requierah de un manejo especifico

Tabl,

Tratamiento

Claves

s y destino final

Planta de composta 3 &F . F BF010
Incineracion ‘ b D020
Co-procesamiento DF030
Termolisis i s IR - ¢ ~DF040
Quema en calderos . Y e wod o F 5 DFO50
Transferencia a otros estados DFO060
Transferencia a otros paises DF070
Re-uso DF080
Reciclaje DF090
Donacién DF0100
Venta DF0110 ECRETARIA DE ADMINISTRACION
Uso en agricultura DF0120
Alimentacién DF0130 Direcc‘.L()vacncral dg
Estacion de transferencia DF0140 Desarrolio Organizacignal
Servicio Municipal de acopio, seleccién y/o relleno DF0150 /
Servicio privado de acopio y relleno sanitario DF0160 “ 7
Confinamiento DF0170 . VRS
Quema a cielo abierto DF0180 UoLumET ™ \/

— Tiradero a cielo abierto DF0190 Comroiaas ° .
Otros destinos DFO011 ~
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REFERENCIA: PR-DGGA-DGIR-01

MODALIDAD: CENTRO DE TRANSFERENCIA O SITIO DE DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
URBANOS Y DE MANEJO ESPECIAL

Fundamento juridico: Articulos 7 fraccién V, 8 fracciones V, VIILEX, X, XI'Y XX y X, 43, 66, 67, 71, 72, 73, 74, 80 fraccion I,y
V y 97 fraccion X y Xl de la Ley de Residuos Sélidos para el Estado de Morelos y articulo 4, fraccion IX, XIV y XVl inciso a), 8,

36 fraccion VI, , 38 fraccion |y I, 41, 42 fraccion |, 11, HL, IV, V, VI, VI, VIil, IX, X, XI, Xil, X1, XIV y XV, 43 fraccion Vllinciso a), b),
c), d), e), NHyaq) 441,11V, V, Vi ViyVll, 45 fraccion 11l inciso a), b), ¢), d), e), f), ). h), i), j), k), 1), m), n), 0),p)yq)46l Iy
I, 47 fraccion |, 48 fraccion |, 11, HI, IV, V, VI, VI, Vil y IX'y 50 fraccién I, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102, 103 y 104 del Reglamento

de la Ley de Residuos Solidos del Estado de Morelos.

SECCION I.
INFORMACION GENERAL

1.. Indique con una “X” el tipo de centro de transferencia o sitio de disposicion final de residuos sélidos
urbanos y de manejo especial para el cual solicita autorizacion.

Por las instalaciones en donde se realiza el confinamiento: -
( ) Publico o o
() Privado

+ i .

Por sus celdas(aplica solo a sitios de disposicién final):
( ) Humedos :
() SemihUmedos
{( ) Secos

2. Datos Generales de la persona fisica o.moral

2.1 Nombre o razén social:

Calle y Numero:

Colonia: O EOR R :
Municipio: e s TGP

Teléfono:  Fax:
Correo electrénico : ; s N
Registro federal de contribuyentes (RFC):

2.2 Domicilio para‘oir y recibir notificaciones (en caso'de que sea-diferente a domicilio fiscal)
Calle y Numero: ’

Colonia: W

Municipio:

Teléfono:

Correo electronico : Desmvrono Organizac.onal

Ntmero de registro del gestor (en su caso):

\
Cocumento \7
\ Conurotano ,
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2.3 Ubicacién de las instalaciones expresadas en coordenadas geograficas o UTM:

Fecha de llenado y presentacion de la solicitud:

Declaro que la informacion contenida en el
presente formato de solicitud de
-autorizacién es fidedigna y puede ser | Nombre y firma del propietario o
verificada por la SDS. En caso de omision | representante legal

o falsedad, se podra invalidar el tramite y/o
aplicar las sanciones correspondijentes. .

Fecha: . Nombreyfirma del representante técnico

' dia ' 10

SFCRFTARIA DF ANMINISTRACION
it

C.reccion General de
Desarrolio Orgamzacaonal

Documento

\ Coevelado J
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SECCION Il
DATOS TECNICOS

1. Fecha de inicio de operaciones

2. Inversién estimada del proyecto, en miles de pesos

3. Descripcion e identificacion de los residuos sélidos que se pretenden manejar

o i M?%;o edencla:(

Of!

4. Capacidad anual estlmada de Iaé mstalaca nei N donde se pretende Hevar

e g e R —
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5. Descripcion de los equipos a emplear en las actividades de manejo, detallando sus sistemas de control.

6. Ficha técnica de los equipos a emplear (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la
informacion en documento anexo).

7.Las caracteristicas de los residuos generados durante la operacién de manejo (operacion del centro de transferencia
y sitio de disposicion final), las'cantidades estimadas que se generaran y el manejo que se les dara. ‘

8. Indique con una X a que categoria de generador pertenece;
__ Canfidad gener

4 i

Mas de.1. 000 ¢

' Mas de 365
- Masde 250 hasta 1000 | | Mas'de 90 hasta 365
‘De 27:3%hasta:250 "y |*Des10 hasta 90
Menos de 27.39 * .

* Aplica exclusivamente para los generadorei;de;-residuos de'manejo especial que producen‘menas de 27.39 kg/dia.
§ ] / , 5:. o (M ::e e, -M : F H i L 5 :

oL
o ¥

9. Describir a detalle las medidas de seguridad implementadas en todo el proceso (En caso de que el espacio no
sea suficiente agregar la informacién en documento anexo).

SEOEETARIA DE ADMINISTRACION

Circecién Gereral de
—~ Desarrotio O1cion - zuv.2nal

A\
Tocpmentn \\/z‘

- v )
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10. Informar sobre las estructuras u obras de ingenieria de las instalaciones y medidas que adoptara para prevenir
la liberacion de residuos s6lidos y/o contaminantes ali ambiente durante su operacion, asi como para evitar y
controlar el desarrollo de fauna nociva (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la informacion en
documento anexo).

11.  Describir a detalle las acciones a realizar cuando arriben los residuos sélidos a cada una de las instalaciones
para las cuales esta solicitando autorizacién, incluyendo las de descarga y pesaje de los mismos, y aquélias que se
realicen para su almacenamiento, procesamiento, tratamiento o disposicién final. (En caso de que el espacio no sea
suficiente agregar la informacién en documento anexo).

12, Describir a detalle la capacidad estlmada de conﬁnamlento. '(En caso de que el espacio no sea suficiente
agregar la informacién en documento anexo). Art 43, fracc VII inciso a) RLRSEM\(aplica solo a sitio de disposicién final

13. Describir a detalle ia capacidad estimada de tratarﬁ]’énto. (Enfc'a'so de que el espacio no sea suficiente agregar
la informacién en documento anexo). Art 43, fracc. VIl inciso b) RLRSEM(aplica solo a sitio de disposicion final)

(s

14. Describir a detali¢ las instalacionesy las condiciones de‘operacion involiicradas en-el .confinamiento. (En caso
de que el espacio no. sea sufmente ‘agregar la 1nformac1<5n en documento anexo) Art 43, fracc. VIl inciso c)
RLRSEMaplica solo a sitio de dlsposmlon final) o ¢ - S .

15.
espacio no sea suficiente agregar la informacion en documento anexo). Art
a sitio de disposicion final)

cumenty VL,
COntrnl- " \ /
auo
16. Describir a detalie la forma en cémo se almacenaran los residuos previamente a la disposicion final: a granel o

envasado y la ubicacién del area de almacenamiento temporal con respecto a las otras areas de instalacién. (En
caso de que el espacio no sea suficiente agregar la informacion en documento anexo). Art 43, fracc. Vi inciso e)
RLRSEM(aplica solo a sitio de disposicién final)
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17. Describir a detalle la forma en que se propone para disponer los residuos en las celdas de confinamiento o
almacenarlos. (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la informacién en documento anexo). Art 43,
fracc. Vil inciso f) RLRSEM(aplica solo a sitio de disposicién final)

18. Describir a detalle las operaciones previas al confinamiento_de- residuos, asi como el diagrama de flujo
correspondiente. (En caso de que el espacio no,s€a suficiente agregar la informacién en documento anexo). Art 43,
fracc. VIl inciso g)JRLRSEM(aplica solo a sitio de disposicién final)

SECCION IIL.

REQUISITOS
orizacion debera ser acompanada
1 Oficio o Carta sdlicitud de autorizacion — :
2 Copia de identificacion oficial del propletano [e] representante legal y/o, acta
constitutiva de la persona moral cuyo objeto” social-ampare las actividades que
pretende desarrollar.
3 Copia del Registro;Federal'de Contribuyentes. s .
4 Identificacion of(:|a del. gestor acompanad de una carta poder en caso de que
aplique ' .
5 Copia de la autonzacmn de uso
(vigente)
6 Croquis de ubicacion de las.instalaciones... ... .. » g
7 Copia de Oficio de Dictamen de_Jmpacto, Amblenta1 U Oﬁcuo de No requerlr
Manifestacién de impacto Ambtental(wgente)
8 Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual debe indicar la
distribucién de las areas, incluyendo el aimacén de residuos soélidos recibidos para su
manejo y el area de manejo de residuos soélidos, segun se trate.
9 Comprobantes de la capacidad técnica del personal involucrado en el manejo de los SE(‘R’rjr,q Q;A e
residucs sdlides de conformidad con las labores que realice, asi como sobre su T '-'Am"'m_"‘?t CIoN
conocimiento acerca de los riesgos sanitarios y ambientales que conlleva dicho L. CCiin ¢ T e
manejo y las practicas adecuadas destinadas a prevenirlos (con vigencia minima de DeSdrrono Cr e al o
un afno) 9“‘ 1Zacic)
10 | Datos de la empresa que impartio la capacitacion técnica al personal involucrado en
el manejo de los residuos P
11 | Copia del visto bueno en materia de proteccion civil (vigente) Uoc Umenta pd
12 | Anexo fotografico Lontrojagg sy
13 | Estudio de vulnerabilidad del sitio, que debe contener como minimo lo que establece \
el Art. 45, fracc. lll de la Ley de Residucs Sdlidos para el Estado de Morelos(aplica
solo a sitio de disposicion final)
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14 | Copia del contrato entre el organismo operador y la empresa que va a operar €l sitio
de disposicion final de residuos sélidos urbanos y de manejo especial (aplica solo a
sitio de disposicién final)

15 | Copia del convenio intermunicipal (aplica solo a sitio de disposicién final)

16 | Ficha técnica de los equipos a emplear de acuerdo a la categorizacion del sitio de
disposicién final(aplica solo a sitio de disposicion final)

17 | Plan de manejo (aplica solo a sitio de disposicién final)

18 | Pago de derechos correspondiente

Nota:
e Los documentos deben ser legibles, o en su defecto, se dara por hecho que se omitié su presentacion.
* Las personas fisicas o morales que estén inscritos en el Registro Unico de Personas Acreditadas Morelos (RUPA

MORELOS) ya no presentaran los requisitos no. 1y 2.
Anexo 1: Tabla 1. Tipos y Claves de Residuos

Descripcion Nombre corto: S
T Restos de allmentos RORGO1
Restos de jardineriay podas ~ " 7 RORGO02
Residuos Organicos de fAcil y rapida | Excrementos y residuos de ammales - L RORGO03
degradacion . Aserrin o résidiios de haderd = . RORG04
Bagazo SRS RORGO5
Otros (especnf que) : : RORG06
Papel : ; , RVALO1
Carton = ", v el G RVALQ2
Madera ! ' RVALO3
_ N Vidio o o L RVALO4
g:;g‘é‘;sc norgaricas o de Lerta Fibras sintéticas - _ ‘ RVALO5
Fibras naturales s RVALQ6
AlgodéniyTrapo - - S RVALO7
Residuos de Cuero.-- ..~ = RVALO8
Otros (especifi que) TR RVAL09
De PolietilenTereftalato (PET) RPLAO1
DePdligtilenss:de; baja y ‘altaidensidad (PELD y PEHD) PR RPLAQ2
‘De Polipropileno (PP) i+, = L. RPLAO3
De Policlorurg de vmllo(PVC) - E RPLAO4
Dépplicarbonato (RC) - o g “hmgy RPLAQS
| De Poliestireno (PS) RPLAO6
 {Fleje de®Plastico ~  — { | | | 1 - RPLAO7
. L Hule ’ RPLAO8
Residuos de Piasticos Pasico ABS RPLAGS
Plastico policarbonato ABS RPLA10
Resina ABS RPLA11
Envases de Policarbonato ' RPLA12
Garrafas de plastico y botgllade PET RPLA13
Espuma rigida de poliupgtamo———— JE ADMINISTRACION RPLA14
Piezas de poliuretano Direccion e . RPLA15
Otro (especifique) Uesarrolio 1. i, o RPLA16
Acero inoxidable o RMETO1
Residuos de Metales Ferrososy no | Alambre a / RMET02
Ferrosos Alambre de pacas Decumentg \\.7 RMETO03
Alambres de bieldos &jio-” folado  \/ RMETO04
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Descripcion Nombre corto:
Latas de Aluminio RMETO05
Aluminio RMET06
Bronce RMETO07
Carcaza RMET08
Chatarra aluminio RMET09
Chatarra de acero RMET10
Cobre RMET11
Escoria de aluminio RMET12
Fierro RMET13
Fleje de acero RMET14
Latén RMET15
Rebaba de acero RMET16
Rebaba:de aluminio 700 1 7 0 RMET17
Rebaba debronce”™ = ¢ et 7 RMET18
Rebaba de hierro gris 'RMET19
' — j RMEIZO'

Generados por establecimientos que R

realicen actividades médico . o o

. . - Residuos de actividades médico asistenciales a humanos RMEHO01
asistenciales a las poblaciones S acivl i ,_dc e h
humanas B

Generados por establecimientos que
realicen actividades médico
asistenciales a animales (veterinarias
y otros establecimientos similares que
no fueron inoculados con agentes
enteropatégenos.)

Cosméticos no aptos para el consumo
generados por establecimientos
comerciales, de servicios o
industriales.
Alimentos no aptos para el consumo
generados por establecitii
comerciales, de servici
industriales. ‘
Generados por las actividades’
agricolas, forestales y pecuanas,
incluyendo los residuos de insumos
utilizados en esas actividades. 1.
De servicios de transporte, generados
como consecuencia de las
actividades que se realizan en Residuos de los servicios de transporte foraneo y terrestre RTNTO1
terminales de transporte foraneas y
terrestre.
De servicios de transporte, generados ' SECRETARIA DEJADMINISTRACION
como consecuencia de las N
actividades que se realizan en
terminales aeroportuarias.
Neumaticos usados Neumaticos usados RNUUO01,
i

- 7
MGV01
o

RMEAO1

RCOS01

RCSI01

RAFPO1

Residuos de los servicios de transporte aéreo (" Direccion |Ger RTNAQT
Desarroilo Urgi

Ctigl

Muebles usados generados en gran

Mu usados generados en gran volume
volumen ebles usados generados en gran volumen

Document
Enseres domésticos usados - Cerren L
generados en gran volumen Enseres domésticos usados generados en gran vélumen REDVOj ?‘j
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Descripcion Nombre corto .-
De laboratorios industriales, salud,
farmacologia, quimicos, biologicos, de . .
produccién o de investigacion que no Residuos de laboratorios RLABO1
sean peligrosos.
Cartuchos de tonner RINFO1
'Residuos tecnolégicos provenientes | De componentes electronicos RINF02
de las industrias de informatica Cables RINFQ3
‘ Otros (especifique) ' RINFO4
' L id i : RLODO1
Residuos de Lodos de Tratamiento odos res! uales no pelfgrosos de p.roceso -
Lodos residuales no peligrosos de sistemas de tratamiento RLODOQ2
Arena Silica RAREO1
Residuos de Arenas Arena Silica mezclada con cedaceria de vidrio, dolomita, caliza. RAREQ2
Otro (especifique) RAREQ3
Materiales"ceramicos, lozas y ladrilios RCNTO1
Residios dé Excavacion de'Obra Civil' en General RCNTO2
Escombros o residuos de la construccién mezclados con
. L . RCNTO3
Residuos de la Construccién escombros ' i : '
' Asfalto R I o ' RCNTO4
De Demolicién R RCNTO5
Otros (espécifique) "7 b RCNTO06
Contenedores plasticos limpios & & REELO1
Contenedaores metalicos limpios: < REELO2
) Contenedores de cartén limpios:* ™ REELO3
Residuos de E balaj — —
siduos de Empaques y Embalajes Contenedores de maderalimpios . REEL04
Envases y Embalajes multicapa. REELO5
Otros (especifique).~ ™ 2 REEL06
Otros que al transcurrir su vida Util y B : ST
que, por sus caracteristicas, requieran | Otros que.requieran:de.un-manejo especifico , ROTRO1
de un manejo especifico. L e

" Tabla 2. Claves de destino de los residuos
y destino fin Clave del trata

Tratamientos miento y destino final

Planta de composta : & ¢ ‘DF040.

Incineracién o # ;

Co-procesamiento : !

Termélisis ) DF040

Quema en calderos . e . .. . .. DFO50

Transferencia a ofros estados~ ¢ | 1 = Ly b § i i ¢ DF060

Transferenciaaotros paises  ~ - s " " DF070

Re-uso DF080

Reciclaje DF090

Donacién DF0100

Venta . DF0110SECRFTARIA DE ADMINISTRAGIO
Uso en agricultura DF014 il """M\
Alimentacién DFo1po  Lireccien Ger o | -
Estacién de transferencia DFo1jo Uesarrolio Lo o
Servicio Municipal de acopio, seleccidén y/o relleno DFO1p0

sanitario , /
Servicio privado de acopio y relleno sanitario " DFO1B0 W S
Confinamiento DFofpo_2ocuments {7/
Quema a cielo abierto DFofgo ~Ynirolado 1\~
Tiradero a cielo abierto DF0190

Otros destinos DF011
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Tipos de Envases

Tabla 3. Tipos de envases o acondicionamiento de residuos

. Claves del Envase

Tambores E0010
Contenedores metélicos E0020
Contenedores plasticos E0030
Bolsas plasticas - E0040
‘A granel E0050
Tolva E0060
Otros (especifique) E0030
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento Modificacion de Autorizacién para la gestiéon integral de

residuos.
El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrollo Organizacional.
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Area Funcional Copia No.
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1.- Propésito.
Otorgar la modificacion de su autorizacién para la Gestion Integral de Residuos en cualquiera de sus
modalidades a toda persona fisica o0 moral que lo solicite

2.- Alcance:
Este procedimiento aplica a:
o Direccion General de Gestion Ambiental

3.-Referencias:

Este procedimiento esté basado en:

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable

¢ Leyde Residuos Sdlidos del Estado de Morelos

» Reglamento de la Ley de Residuos Sélidos del Estado de Morelos

4.-Responsabilidades:

Es Responsabilidad del personal Operativo apegarse a lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad de Director General de Gestion Ambiental autorizar este procedimiento.
Esresponsabilidad del Director de Gestion Integral de Residuosvigilar el cumplimiento, elaborar y mantener
actualizado este procedimiento.

5.-Definiciones: ‘ o '
Remediacion: Conjunto de medidas a Iasque se someten Ios smos contaminados paraeliminar o reducir los
contaminantes hasta un nivelseguro para.la salud yel -ambiente o prevenir sudispersion en el ambiente sin
modificarlos, deconformidad con lo que se establece en esta Ley.

Compostaje: Tratamiento mediante biodegradacion que permlte el aprovechamiento de los residuos soélidos
organicos como mejoradores de suelos 0 fertlhzantes _

Disposicién Final: Acci6n de depositar-a: confinar, permanentemente residuos en sitios e instalaciones
cuyas caracteristicas permitan prevenir su liberacién: aI ambiente y las consecuentes afectaciones a la salud
de la poblacién y a los ecosistemas y sus elementos

Generador: Persona fisica o moral que produce reS|duos a través del desarrollo de procesos productlvos 0
de consumo

Manejo Integral: Las actividades de reducaon en-a: fuente separacion, reutilizacion, reciclaje, co-
procesamiento, tratamiento bioldgico, qu»mico flSICO___“ 0" ermlco acopio, almacenamiento, transporte y
disposicion final de residuos, individualmente realizadas o combinadas de manera apropiada, para
adaptarse a Ias condiciones. y neceS|dades de:.cada lugar; cumpllendo ObjetIVOS de valorlzaC|on eficiencia

Plan de Manejo: ‘Instrumento cuyc j eraaon’y maximizar la valorizacién de
residuos sdlidos urbanos bajo crlterlos de efC|enC|a amblental tecnologlca economlca y somal con
responsabilidad compartida y manejo mtegral que -considera“al conjunto ‘de acciones, procedimientos y
medios viables e involucra a productores, importadores, exportadores, distribuidores, comerciantes,
consumidores, usuarios de subproductos y grandes generadores de residucs, segln corresponda, asi como
a los tres niveles de gobierno

Proceso Productivo: Conjunto de actividades relacionadas con la extraccion, beneficio, transformamon
procesamiento y/o utilizatjon g€ materiales para producir bienes y servicios;

RETARIA DE ADM\N\STRAC\ON

e
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Produccion Limpia: Proceso productivo en el cual se adoptan métodos, técnicas y practicas, o incorporan
mejoras, tendientes a incrementar la eficiencia ambiental de los mismos en términos de aprovechamiento de
la energia e insumos y de prevencion o reduccion de la generacion de residuos;

Producto: Bien que generan los procesos productivos a partir de la utilizacion de materiales primarios o
secundarios. Para los fines de los planes de manejo, un producto envasado comprende sus ingredientes o
componentes y su envase

Programas: Serie ordenada de actividades y opéraciones necesarias para alcanzar los objetivos de esta
Ley

Reciclado: Transformacién de los residuos a través de distintos procesos que permiten restituir su valor
Econdmico, evitando asi su disposicion final, siempre y cuando esta restitucién favorezca un ahomo de
energia y materias primas sin perjuicio para la salud, los ecosistemas o sus elementos

Residuos: Material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en estado sélido o
semisdlido, o es un liquido o gas contenido en recipientes o depésitos, y que puede ser susceptible de ser
valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposicién final conforme a lo dispuesto en esta Ley y
demas ordenamientos que de ella deriven

Residuos Peligrosos: Son aquellos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad, reactividad,
explosividad, toxicidad, inflamabilidad, ¢ ‘que contengan agentes infecciosos que les confieran peligrosidad,
as/ como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido contaminados cuando se transfieran a
otro sitio, de conformidad con lo que se establece en esta Ley

Residuos Sdlidos Urbanos: Los generados_en las casas habitacion, que resultan de la eliminacién de los
materiales que utilizan en sus abtividades domésticas, de los_productos que consumen y de sus envases,
embalajes 0 empaques; los residuos que provienen de cualquier otra actividad dentro de establecimientos o
en la via publica que genere residuos con caractenstlcas domiciliarias, y los resultantes de la limpieza de las
vias y lugares publicos, siempre que no sean considerados por esta LLey como residuos de otra indole
Responsabilidad Compartida: Principio mediante el. cual se reconoce que los residuos sélidos son
generados a partir de la realizacion de actividades que satisfacen necesidades de la sociedad, mediante
cadenas de valor tipo produccién, proceso, envasado, distribucién, consumo de productos, y que, en
consecuencia, su manejo integral es una-corresponsabilidad social y requiere la participacién conjunta,
coordinada y diferenciada de productores, distribuidores, consumidores, usuarios de subproductos, y de los
tres ordenes de gobierno segun corresponda, bajo un esquema de factibilidad de mercado y eficiencia
ambiental, tecnolégica, econdmica y social~

Reutnhzacnon Ei empleo de un matenal R resnduo prevnamente usado, sin que medie un proceso de
transformacién
Sitio Contaminado: Lugar, espacio, suelo cuerpo de agua, mstalacic’m o cualquier combinacién de éstos
que ha sido contaminado con materiales o_residuos que, por sus cantidades y caracteristicas, pueden
representar un nesgo ‘para: Iaf'salud ‘humana, a Ios orgamsmo ’;‘vwos y el aprovechamlento de los bienes o
propiedades de las persona -

Subproducto: Un subproducto es un product secundano o mcadental .generalmente ut|| y comercializable,
derivado de un proceso de manufactura o reaccién: ‘quimica:: 3
Tratamiento: Procedimientos fisicos, quimicos, biologicos o térmicos, medlante los cuales se cambian las
caracteristicas de los residuos'y se reduce su volumen o peligrosidad ! -

Valorizacién: Principio y conjunto-de-acciones asociadas cuyo objetivo es recuperar el valor remanente o el
poder calorifico de los materiales que componen los residuos, mediante su reincorporaciéon en procesos
productivos, bajocriterios de responsabilidad compartida, manejo integral y eficiencia ambiental, tecnolégica

y econdmica

Vulnerabilidad: Conjunto de condiciones que limitan la capacidad de defensa o de amorﬁguamiento ante
una situacién de amenaza y confieren a las poblacwnes humanas, ecosistemas blenes o de
susceptibilidad a los efectos adversos que puede ocasionar el manejo deSEfs"ih por
sus volimenes y caracteristicas intrinsecas, sean capaces de provocar anos[@lliarr(\bge‘n@,\' seral ce

tio Organizac.onal
6.- Método de Trabajo: Desarrotio Org
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6.1- Diagrama de Flujo:
( INICIO }
v El formato que se presente para la
maodificacién de la autorizacién es uno para
Recibir del Jefe de oficina el oficio cuslquiera de las modalidades, . eolo
de solicitud, formato y requisitos cambiaran los requisitos, los cuales estan
para la tramitar la modificacion de establecidos en la parte posterior del
la Autorizacién Formato de mismo
1 . ” :
maodificacién
(FO-DGGA-DGIR-01)

A 4

Revisar la informacion técnica del
formato y los requisitos anexos al
formato en contenido, y analiza si

| 2 I son correctos

Esta completa la
informaciény los
requisitos?

Oficio de solicitud
(FO-DGGA-DGIR-01)

Requisitos

Oficio de
Solicitud

Requisitos

Se le otorga un plazo de 10 a 30

4

Notificar al solicitante la falta
de informacién o requisitos y
otorga plazo de solventacién

dias habiles a partir de notificado
para dar contestacion

Oficio con

v

observaciones

Recibir del solicitante la falta

/_dginformacién o requisitos
5

Oficio con
observaciones

VVVVVV

Elaborar el oficio de modificacion de
Autorizacién y turmar a las areas
correspondientes para su rubrica

8

Oficio de

Entra el procedimiento
Respuesta a trémites
y servicios (PR-
SDSu-DGGA-02)

Maodificacion de
antnrizasion

B

solventadas
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Enviar al Jefe de oficina el oficio
de modificacion de Autorizacion
para su entrega al usuario y se
j integra al expediente
9 Oficio de
: Modificacién de | Expediente
autarizacian
Y
FIN
‘ LEStéI" g | ‘ Elaborar oficio Be . ‘ \
resueltas  las ' conclusion del
observaciones > tramite
en el plazo : 7 |
establecido? R | (FO-DGGA-DGIR-01) | Oficic de
solicitud | Oficio de

conclusion | Requisitos
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6.2 Descripcién de Actividades:
. Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe del jefe de oficina el oficio de solicitud, el
formato de Modificacién de Autorizacién para la
Gestion Integral de Residuos en cualquiera de sus
Subdirector de manejo modahdades y requisitos para tramitar la modificacion Oficio de sollqtud N
: a la Autorizacion. Formato de Modificacién
Integral de Residuos ) - -

1 (SMIR) Nota: El formato que se presente para solicitar la Requisitos
modificacion de la autorizacibn es uno para (FO-DGGA-DGIR-01)
cualquiera de las modalidades, solo cambian los
requisitos, los cuales estan establecidos en la parte
posterior del mismo
e oot o oo vl | G1ede et

2 SMIR sy (FO-DGGA-DGIR-01)
son correctos : . : -,

;3 Requisitos
¢ Esté completa la informacion y los reqwsuos’?
No pasa a la actividad-4-. ,

3 SMIR -, Sipasaala actividad 8" ' '
Notifica al usuario la falta.de informacion o requisitos,
esta se reahza de manera ‘personal, via telefonica, via
electrénica o .-por’ escntp mformandole de las Oficio con observaciones

4 SMIR observaciones realizadas.

Nota:Se le otorga un plazo de 10 a 30d|as hébiles a
partir de nohfcado para dar contestacion
Recibe del usuario la falta de mformamon o requisitos | Oficio con observaciones

5 SMIR en el plazo establecndo B solventadas
+Estan resultas las. bbSérvécid:n’es? :

No pasa ala acthad 7 Oficio con observaciones

6 b et

Oficio de conclusién
= Oficio de solicitud

7 SMIR trdmite por el tiempo que establece la Ley (FO'DSGA'DGIR'O”

equisitos
Conlesta actividad termina el procedlmlento
Elabora el oficio de Modificacion de Autonzacuon para
la Gegtlon Integral de Resuduqs en cualquiera d_e SUS | rcio de modificacion de
modalidades y turna a las areas correspondientes o

8 SMIR o A autorizacion
para su rubrica. Entra el procedimiento Respuesta a
tramites y servicios (PR-SDSu-DGGA-02)

. i . .. °‘
Envia_ al.tlefe de oficina e'I' oficio de mOd'm’”M'% de
SMIR Autorizacién para la Gestion integral de aniesizasion

9 para su entrega al usuario Dirgccic~ C 5 edienkﬁ

Con esta actividad concluye el procedimiento Desatroiio Crg@a%R
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7. Registros de Calidad:
Documentos o . Tiempo de
No. (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
Oficio de solicitud para la modificacién de | Subdirector de manejo Integral de ; .
1 o e . indefinido
Autorizacién para la gestién integral de Residuos
residuos
2 Formato para la modificacién de . .
autorizacion Subdlrector%i;?;?go Integral de indefinido
(FO-DGGA-DGIR-01)
3 Requisitos Subdirector de manejo Integral de indefinido
Residuos
4 Oficio de observaciones Subdirector de manejo Integral de indefinido
Residuos
5 Oficio de conclusion vaubdlrect?r ch{e manejo Integral de indefinidd
Qo - esnduos
Oficio de modificacion de autorizacion Subdlrector de manejo Integral de . .
6 y : indefinido
parala Gestion Integral de Residuos Residuos
8. Anexos:
Anexo
No. o Clave
FO-DGGA-DGIR-01

1

(ll

[ARIA DE ADMIMISTRALION

t Dos

com
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Fal
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reccion Generai de
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FORMATO DE SOLICITUD PARA MODIFICACION DE AUTORIZACION PARA LA GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS
FUNDAMENTO JURIDICO: articulo 8 fraccion V, VI, X1, XX, 80 fraccion I, I, Ill, IV y V; 97 fraccion Xy Xl de la Ley
de Residuos Sdlidos para el Estado de Morelos, y articulo 36 fraccién i, Il, H, IV, V, VI y Vil y 52, 53 fraccion |, I
y lll 'y 56 Reglamenta de la Ley de Residuos Sélidos del Estado de Morelos
SECCION I. Datos Generales de la persona fisica o moral

1. Nombre, Denominacion o Razén Saocial:

2. Numero de autorizacion:1 7 sbse__ -

3. Numero de oficio y fecha de expedicion

SSEEMA-_____/_ defecha___de________ de200_

'4. Describir a detalle |a actividad que realiza: "=

5. Describir a detalle la modificacién que solicita:

6. Describir a detalle las causas que motivan la modificacién:

7. Anexar listado y copia simple de I6s documentos qué respalden las modificaciones para su autorizacion, segin

corresponda.

8. Fecha de llenado y’ preé;ntagién de la solicitud:

gt g

Declaro que la informacién contenida-en el
presente formato de solicitud de
autorizacion es fidedigna y puede ser

verificada por la SDSu. En caso de Nombre y firma del propietario o

omisién o falsedad, se podra invalidar el representante legal

tramite yl/o aplicar las sanciones

correspondientes. SECRE TARIA DE 2 M‘“"""GCM
. T — A o N

Fecha: : Nomyre yefifia ddbn Goney ) (.,

represgntante fé%‘%@!‘gamzac.ma'

dia es

pd
Le informo que para darle la validez al formato, éste debera se Sim'ﬂé%tﬁel ﬁ{g/’: ario
Controlado V7

representante legal.
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Documentos que debera presentar en. cas
autorizacion, segun se trate:

Clave de autorizacion

Formato para obtener
autorizacién en materia de
gestion integral de residuos :
modalidad: transporte”

Copia de la Tarjeta de circulacién deI vehlculo empleado. :
Listado que contenga el nombre y domicilio de los generadores a quien

le brinda el servicio.
Documento que acredite la recepcién para el tratamiento o disposicién
final de los residuos que se traten.

Formato para cbtener
autorizacién en materia de
gestién integral de residuos,
modalidad: centro de
transferencia o sitio de
disposicion final de residuos
- sélidos urbanos y de manejo
especial(transferencia)

Copia del planc del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual
debe indicar la distribucién de las dareas, incluyendo el almacén de
residuos soélidos recibidos para su manejo y el darea de manejo de
-residuos sdlidos, seglin se trate, en caso de modificacién al proyecto
autorizado.

Copia del visto bueno en materia de Proteccién Civil

Formato para obtener
autorizaciébn en materia de
gestion integral de residuos,
modalidad: centro, de
transferencia .0 sitio de
disposicion final de residuos
solidos urbanos y de manejo

Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual
debe indicar la distribucién de las areas, incluyendo el almacén de
residuos- sélidos recibidos para su manejo y el area de manejo de
residuos’ sohdos segun se trate en caso de madificacién al proyecto
autonzado
Copia “de Oficio .de chtamen de Impacto Ambiental u Oficio de No
requerir Manifestacion de Impacto Ambiental.

especial (sitio de Ny . : : e
disposicién final) COpl@ d»e:I visto bueno en matepa de proteccion civil.
Formato  para  obtener e

autorizacién en materia de
gestién integral de residuos
modalidad:
almacenamiento temporal
y centro de acopio de
residuos soélidos urbanos
y de manejo especial

Copia del plano del 'proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual
debe indicar la dlstnbucmn de las &reas, incluyendo el almacén de
residuos sélidos. recibidos para su manejo y el area de manejo de
residuos sélidos, segun se- trate en caso de madificacién al proyecto
autorizado.

Copia del visto bueno en materla de Proteccion Civil

Formato para obtener
autorizacién para -el.manejo:,
de residuos sélidos ‘urbano
y de manejo especxal.v
modalidad tratamiento. de
residuos organlcos(centro‘

de compostaje)

'k,j,.debe indicar- la dis
" residuos sélidos re

“Résiduos 'Sélidos para ‘el Estado’de Marelos, en-caso de modificacion al

Copia del plano deI proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual
buﬂcm;n de las areas, incluyendo el almaceén de
dos para su’ manejo 2y el area de manejo de
, las cuales®debera apegarse a lo
86(de1 Reglamento de la Ley de

residuos sélidos, segin se trat
senalado)en,.‘os artlculos 84 85

Formato para obtener
autorizaclén para el manejo
de residuos sélidos urbanos

y de manejo especial
modalidad tratamiento de
residuos

organicos(procesamiento de
lodos activados que no sean
considerados como
peligrosos provenientes de
plantas de tratamiento de
aguas residuales)

proyecto autorizado.

I

AV T S Y VORI W ¥ LA

Copia del planc del proyecto ejecutiva de la planta en canjunto, el cual
debe indicar la distribucién de las areas, incluyendo el almacén de
residuos sélidos recibidos para su manejo y el area de manejo de
residuos solidos, segun se trate, las SACNESARIA A DMMEGERAEION lo
sefialado en los articulos 84, 85 y del Reglamento de la Ley
Residuos Sélidos para el Estado de Mprelgs QéfFéﬁWo‘é%@diheﬁmqn a
proyecto autorizado. Bésarrollo € Ganizaciona
Copia del analisis CRETIB.

e unrmanto
C

Formato para obtener
autorizacién en materia de
gestion integral de residuos
modalidad: tratamientos

térmicos, quimicos, fisicos

NDae
Copia del plano del proyecto ejecutivd de Ja_plania.en conpo, el cua
debe indicar la distribucion de las j@a?‘ﬂiﬁ@f cé:el Imacén d¢'-
residuos solidos recibidos para su manejo y el area de manejo de
residuos soélidos, segln se trate, las cuales deberd apegarse a o
sefialado en los articulos 84, 85 y 86 del Reglamento de la Ley de




, FORMATO Clave: FO-DGGA-DGIR-01
/ Secretaria FORMATO DE SOLICITUD PARA MODIFICACION DE AUTORIZACION o
MORELOS de Desarrollo PARA LA GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS evision:
winekn> | Sustentable REFERENCIA; PR-DGGA-DGIR-02 Anexo 1 Pag: 3de 3
o biolégicos Residuos Sélidos para el Estado de Morelos, en caso de modificacion al

proyecto autorizado.

2. Diagrama de flujo del proceso, indicando los puntos donde se generen
emisiones a la atmosfera, descargas de agua residuales, subproductos,
residuos o contaminantes, incluyendo sus volumenes de generacién.

3. Copia del visto bueno en materia de proteccién civil.

Formato para obtener
autorizacion en materia de | 1. Copia del visto bueno en materia de proteccion civil.
gestién integral de residuos, | 2. Hojas de seguridad de los reactivos, productos, formulas quimicas o

modalidad: remediacién de cepas bacterianas a ser utilizadas en el proceso de tratamiento, las
suelos y sitios cuales deberan presentarse con el nombre y firma del responsable
contaminados por técnico. (art. 45 fracc Il b)

residuos”

En caso de transferencia de autorizacion, la se otorgara consentimiento para la transferencia de autorizaciones
cuando ésta se solicite con motivo de actos traslativos de dominio de empresas o instalaciones, escisién o
fusion de sociedades. ' ' ’ -

Para el caso de actos traslativos de dominio, en| SdlICItUd correspondlente se debera proporcionar: . '

1. Documento protocolizado ante fedatario’ pubhco que contenga dichos actos.

2. Instrumento publico que acredite la personalidad juridica de qmer; sera el representante legal.

3. Declaracién bajo protesta de decir verdad de ‘que subsisten las condiciones consideradas para el
otorgamiento de la autorizacién que se pretenda transfenr y de que el adguirente no se encuentre sujeto a
procedimientos administrativos, civiles o penales

4. Copia simple del Registro Federal de Contrlbuyentes

5. Comprobante de domicilio.

La Secretaria de Desarrolio Sustentable, ‘énjitiré el consentimiento expreso para la transferencia de la
autorizacién en un plazo que no excederd de quince dias habiles a partir del dia habil siguiente al que se
presente la solicitud. Si transcurrido dIChO plazo no se emmere respuesta alguna se entendera negado el
consentimiento. ; . .

T RFTARIA DF ANMINISTRACION
i Direccion Goneral ue
i Desarrollo Crganizac.coal

Por‘nmnmo
i
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