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III.- AUTORIZACIÓN 

Se expide el presente Manual de Políticas y Procedimientos de la Procuraduría de Protección al Ambiente 
del Estado de Morelos, el cual contiene información referente a sus procedimientos y funcionamiento, y tiene 
como objetivo, servir de instrumento de consulta e inducción para el personal, con fundamento en los 
siguientes ordenamientos jurídicos: 

Artículo 13 fracción VI y artículo 39 fracción XI de la Ley Orgánica de la Administración Pública del 
Estado de Morelos vigente; 
Artículo 16 fracción IV y V del Reglamento Interior de la Secretaría de Administración del Poder Ejecutivo 
del Gobierno del Estado de Morelos vigente. 
Artículo 6 fracción XI Reglamento Interior de Iq Secretaría de Desarrollo Sustentable vigente. 
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'.  Encomendar responsabilidades; 
Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones; 
Propiciar la uniformidad en el trabajo; 
Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnológicos; 
Facilitar la inducción al puesto del personal de nuevo ingreso y; 
Apoyar las auditorías internas de los órganos de control. 
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IV.- INTRODUCCIÓN 

El Manual de Políticas y Procedimientos es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la 
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaría de Desarrollo Sustentable. 

Este documento sirve para: 

El Manual de Políticas y Procedimientos está integrado por los siguientes apartados: autorización, políticas, 
procedimientos, indicadores clave de desempeño y colaboración. 
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V.- POLÍTICAS 

PROCEDIMIENTO: Atención a Oficio de términos 

1. - El Director General Gestión Ambiental debe atender de manera inmediata los oficios de solicitud de 
información Publica en el término solicitado por las dependencias jurídicas evitar para evitar ser observado 
por las dependencias por el incumplimiento de la emisión de la respuesta a la solicitud de información 
pública. 

PROCEDIMIENTO: Respuesta a trámites y servicios 

1.-El Director General Gestión Ambiental debe firmar de manera oportuna los documentos que 
correspondan, debiendo evitar firmar los documentos que correspondan al Subsecretario de Gestión 
Ambiental sustentable para no incurrir en alguna responsabilidad por atribución que no corresponda. 

PROCEDIMIENTO: Atención Integral a Usuarios 

1.- ElJefe de Oficina debe brindar atencion a todo usuario que requiera un servicio o realizar un trámite 
relativo a la gestión ambiental en un horado de 08:00 a 15:00 horas en las instalaciones de la misma 
Dirección. 
2.- El Jefe de Oficina debe entregar la correspondencia recibida a las áreas competentes de acuerdo al 
asunto para su atención, en tres turnos al día determinado por el titular de la Dirección General de Gestión 
Ambiental de la siguiente manera: 

TURNO HORARIO OBSERVACIONES 
Primero A las 09:00 

horas 
Lo recibido de 15:00 a 09:00 
horas del día hábil anterior a 
la primera hora del día actual. 

Segundo Alas 12:00 
horas 

Lo recibido de 09:00 a 12:00 
horas del mismo día. 

Tercero A las 15:00 
horas 

Lo recibido de 12:00 a 15:00 
horas del mismo día. 

3.- El Jefe de Oficina debe elaborar un informe diario de la correspondencia recibida y enviar en forma 
impresa y digital el mismo al Director General de Gestión Ambiental con copia al Subsecretario de Gestión 
Ambiental Sustentable vía correo electrónico. 
4.- El Jefe de Oficina'=¿ade lunes débe devolver a las Direcciones de Área los acuses de la correspondencia 
entregados durante la ,Semana inmediata anterior, :de` las atenciones emitidas, de las solicitudes 
anteriormente recibidas, para „Su archivo correspondiente._ 
5.- El Jefe de Oficina se-debe apegar`estrictairiente a la normatividad que regúla los procedimientos que se 
atienden en cada una de las áreas competentes al asunto con el fin de conocer los términos legales de 
respuesta, para no incurrir en omisiones de cumplimiento a la obligacion de emisión de las resoluciones. 

PROCEDIMIENTO: Devolución de acuses de las respuestas de correspondencia 

1.- El Jefe de Oficina debe devolver cada lunes inmediato posterior a la 
correspondencia, todos los acuses firmados de recibido por los usuarios. 
2.- El Jefe de Oficina debe recabar la firma de recibido de las Áreas so 
correspondencia que se entregó durante la semana inmediata anterior a 

entrega de las respuestas de la 

Iota de las respuestas de la 
ZUPIA DE ADMINISTRACION  

Dirección Gene,ii ce 
Desarrollo Cruan:z¿ic.eilal 
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V.- POLÍTICAS 

PROCEDIMIENTO: Autorización para la Gestión Integral de Residuos en sus Diferentes Modalidades 

1.- El Director de Gestión Integral de Residuos debe recibir todas solicitudes de todas las personas físicas o 
morales que requieran de una autorización deactividades relacionadas con el manejo de residuos y que se 
encuentre ejecutando las mismas, las cuales deben contar con todos los requisitos, donde a todas las 
solicitudes de este tipo a su vez deben ser atendidas de manera cordial, rápida y efectiva de acuerdo a lo 
que establezca el área competente dependiendo de la fecha de recepción de la misma. 

PROCEDIMIENTO: Modificación de autorización para manejo integral de residuos 

1.- El Director de Gestión Integral de Residuos debe recibir todas solicitudes de todas las personas físicas o 
morales que requieran de una modificación de autorización y que se encuentre ejecutando actividades 
relacionadas con el manejo de residuos en horario de 8:00 a 17:00 hrs en días hábiles, las cuales deben 
contar con todos los requisitos, deben ser atendidas de manera cordial, rápida y efectiva de acuerdo a lo 
que establezca el área competente dependiendo de la fecha de recepción de la misma. 

PROCEDIMIENTO: Evaluación del Impacto y Riesgo Ambiental. 

1.- El Director de Impaeto y Riesgo Ambiental debe ler la única „instancia facultada para emitir el resolutivo 
en materia de Impacto Ambiental, para aquellos promoventes 'que pretenden desarrollar obras nuevas, 
actividades productivas y proyectos en él Estado, ya sea personalmente o a través de un consultor 
ambiental y/o tercera persona autorizada. 

PROCEDIMIENTO: Entrega de Certificados de Verificación vehicular adquiridos por verificentros 

1.- El Subdirector de Verificación vehicular debe entregar los certificados de verificación vehicular solicitados 
únicamente a los titulares de las autorizaciones para establecer, equipar y operar un verificentro en el 
Estado de Morelos, o al personal que éste désigne'por escrito pera dicho trámite. 
2.- El Subdirectorde Verificación vehicular-debe entregar los certificados de verificación vehicular previa 
entrega de comprobante de depósito bahcario, copia del mismó; así como el formato llenado y firmado por 
el auxiliar administrativo y el titular o persona designada por éste. 

PROCEDIMIENTO: Certificación de la verificación vehicular 

1.- El Subdirector de. Verificación Vehicúlar debe recibir'ia solicitud de certificación vehicular debidamente 
requisitada, debiendo' entregar mediante -ofiCiola ¿edificación de la verificación vehicular en las oficinas de 
la Dirección de Calidad del Aire cuando;álgúh usuario' lo solicite, en un plazo máximo de tres días hábiles 
posterior a la solicitud. 

PROCEDIMIENTO: Revisión de reportes semanales de Multas pdr VerifiCacidries extemporáneas. 

2.- El Subdirector de Verificación Vehicular debe recibir de los Verificentros los informes semanales de 
manera física en el formato denominado reporte mensual de verificaciones para su análisis y confirmación 
de veracidad actualizándose la base de datos quedando a resguardo de la Dirección de Área de Calidad del 
Aire. 

PROCEDIMIENTO: Revisión de documentación de verificaciones vehicul 	132110J161M1s?.9  

1.- El Subdirectorde Verificación Vehicular debe recibir y revisar física entelirleMiltación entrega .a 
por los verificentros para analizar si se encuentra debidamente requisit dos los certificados dé válficéci n 
vehicular debiendo informar a los verificentros en su caso las observac nes encontradas solicitán es s 
aclaraciones correspondientes. 
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V.- POLÍTICAS 

PROCEDIMIENTO: Entrega de documentos retenidos en operativos. 

1.- El Subdirector de Verificación Vehicular debe recibir de la ciudadanía la solicitud de devolución de 
documentos retenidos producto de los operativos analizando si cumple con los requisitos para la entrega de 
su placa o tarjeta de circulación o licencia de conducir dando respuesta en un plazo de tres días hábiles a su 
petición. 

PROCEDIMIENTO: Solicitud de Prórroga. 

1.- El auxiliar administrativo de la Subdirección de Verificación Vehicular debe recibir de la ciudadanía 
mediante oficio libre la solicitud de prórroga para la condonación de la multa por la verificación vehicular 
extemporánea, dando respuesta en un plazo máximo de 10 días hábiles posterior su solicitud. 

PROCEDIMIENTO: Desbloqueo de vehículo 

1.- El Subdirector de Verificación Vehicular debe recibir dé la ciudadanía la solicitud de desbloqueo de su 
vehículo producto de la multa impuesta por los'operatiYos de verificación realizando la respuesta en un plazo 
máximo de 3 días hábiles a partir de la fecha de recepción de la solicitud. 

PROCEDIMIENTO: Producción de planta. 

1. El Jefe de Sección del Vivero Tétela del Volcán debe colectar semilla de las especies nativas en los 
treinta y tres municipios del Estado de Morelos durante todo el año de acuerdo a la fenología de las 
especies para la producción de planta forestal en los viveros forestales de la Secretaría de Desarrollo 
Sustentable. 
2. El Director de Mejoramiento Ecosistémico debe solicitar la compra de semilla certificada o avalada por las 
dependencias competentes de sanidad forestal y vegetal, para la producción de plantasegún sea el caso. 
3. El Director de Mejoramiento Ecosistémico debe producir planta en los tres viveros forestales de la 
Secretaría de Desarrollo Sustentable anualmente durante los meses de septiembre a enero, para atender 
los proyectos que las diferentes Unidades Administrativas requieran realizar actividades de reforestación en 
el Estado. 

PROCEDIMIENTO: Dictamen Propuesta de Reforestación. 
, 

1. El Director de Mejoramiento E-dosistémicó debe dietaminar positiva - o negativamente la propuesta de 
reforestación, recibida mediante formato Proptiesta' de Reforestación (FO-DGGA-DME-01) en un horario de 
8:00 a 17:00 horas, :  pata proceder a la donádión de planta en temporada de:lluvias, siempre y cuando el 
solicitante cumpla con loá requisitos necesarios de acuerdo a la planta soliditada. 
2. El Director de Mejoramiento Ecosistémico debe solicitar un documento que acredite la propiedad o 
posesión del predio a reforestar den su caso la anuencia de loS dueños .yjcióseedores de los terrenos, en 
caso de tratarse de una reforestación en zona de uso de suelo forestal d'pará el establecimiento de cercos 
vivos, para proceder al trámite de revisión de la propuesta de reforestación. 
3. El Director de Mejoramiento Ecosistémico no debe donar planta a ningún solicitante que: 
I.Se encuentra sancionado por alguna dependencia Federal, Estatal o Municipal en la que se le haya 
requerido realizar una reforestación. 

II.Cuente con algún apoyo Federal, Estatal o Municipal por el mismo conceptptadqUid1filiTtWOITftfiri, 
III.Solicite la donación de plantas para cumplir con una condiciónate am ► ental por parte de unajlepende cia 

Federal, Estatal o Municipal. 
4. El Director de Mejoramiento Ecosistémico o el/la Subdirector de Re uperac?ónAMI (Dieñ'Wdebef aliar 
una visita técnica de la superficie a reforestar en caso de considerar in ficientes los datos lasm 	s e el 
formato Propuesta de Reforestación (FO-DGGA-DME-01), para v ificar que -  las esl  
introducidas en zonas distintas a su distribución natural, y que el sitio a eritPalfáTlf13ffilraciÓil:., 
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V.- POLÍTICAS 

PROCEDIMIENTO: Venta de planta. 

1. El Directorde Mejoramiento Ecosistémico debe recibir en un horario de 8:00 a 17:00 horas, la solicitud 
de escrito libre del usuario dirigido al titular de la Secretaría de Desarrollo Sustentable o al titular de la 
Subsecretaría de Gestión Ambiental Sustentable, o en su caso solicitar al usuario interesado, llenar el 
formato Venta de Planta (FO-DGGA-ME-02), para la venta de planta. 
2. El Director de Mejoramiento Ecosistémico debe solicitar al interesado en adquirir la planta el original 
(para cotejo) y copia del recibo de pago para la expedición del formato de Entrega de Planta (FO-DGGA-
DME-03). 
3. El Director de Mejoramiento Ecosistémico debe realizar la venta de planta a través del depósito del 
monto total a pagar por la misma, en la cuenta bancaria 70046218254 del Banco Nacional de México S.A., 
por lo que ningún trabajador de los viveros debe recibir dinero en efectivo por concepto de venta de planta. 

PROCEDIMIENTO: Entrega de planta 

1. El Director de Mejoramiento Ecosistémico debe designar a un responsable de vivero, el cual debe 
recibir formatos Entrega de Planta (FO-DGGA-DME-03)en un horario de 7:30 a 13:30 horas, firmado por la 
Directora de Mejoramiento Ecosistémico o un ,nivel jerárquico mayor,el formato no debe presentarse con 
tachaduras, ni enméndaduras o que no estén foliados, dicho formato es indispensable para la entrega dé 
planta indicada en el mismo. 
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VI.- PROCEDIMIENTOS 

Se documentan a continuación los procedimientos y sus respectivos anexos: 

Número de 
Procedimiento Nombre Clave 

1 Atención a Oficios de Término PR-SDSu-DGGA-01 7 

2 Respuestas a trámites y servicios PR-SDSu-DGGA-02 8 

3 Atención Integral a Usuarios PR-SDSu-DGGA-03 9 

4 Devolución de Acuses de las Respuestas de 
Correspondencia PR-SDSu-DGGA-04 6 

5 Autorización para la Gestión Integral de Residuos en sus 
Diferentes Modalidades PR-DGGA-DGIR-01 11 

6 Modificación de Autorización para el manejo Integral de 
Residuos PR-DGGA-DGIR-02 8 

7 Evaluación del Impacto y Riesgo Ambiental PR-DGGA-DEIRA-01 8 

8 Entrega de Certificados de Verificación Vehicular 
Adquiridos por Verificentros PR-DGGA-DCA-01 6 

9 Certificación de la Verificación Vehicular PR-DGGA-DCA-02 8 

10 Revisión de Reportes Semanales de Multas por 
Verificaciones Extemporáneas PR-DGGA-DCA-03 6 

11 Revisión de Documentación de Verificaciones Vehiculares 
Realizadas por Mes PR-DGGA-DCA-04 6 

12 Entrega de Documentos Retenidos en Operativos PR-DGGA-DCA-05 6 

13 Solicitud de Prorroga PR-DGGA-DCA-06 7 

14 Desbloqueo de vehículo PR-DGGA-DCA-07 8 

15 Producción de Planta PR—DGGA-DME-01 10 

16 Dictamen Propuesta de Reforestación PR—DGGA-DivIEQ2 	1  
AuviiNI____,ON ECRETAR1A DE 	S I NAC 11 

17 Venta de Planta F"6469Ingtoenai  Desarrp o 	r d 
10 

18 Entrega de Planta PR—QGGA-D 	-04 

Doctm len o 
r.treliarfn  
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS 

Esta es una copia controlada del procedimiento de Atención a oficios de término. 

El original de este documento queda bajo resguardo de la Dirección General de Desarrollo Organizacional 

La distribución de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla: 

Área Funcional Copia No. 

Dirección General Administración y Finanzas 01 
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Désarrollo OrgarDzacic)nw 

Documento 
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1.-Propósito: .  
Atender eficaz, eficiente y oportunamente los oficios de términos, información solicitada por las 
Dependencias Jurídicas con la finalidad de no infringir la legislación ambiental jurídica al respecto. 

2.- Alcance: 
Este procedimiento aplica a: 
• Dirección General de Gestión Ambiental 

3.-Referencias: 
Este procedimiento está basado en: 
• Reglamento Interior de la Secretaría de Desarrollo Sustentable 

4.-Responsabilidades: 
Es responsabilidad del personal operativo apegarse a lo establecido en este procedimiento. 
Es responsabilidad del Director General de Gestión Ambiental elaborar, mantener, revisar y vigilar el 
cumplimiento de este procedimiento. 

5- Definiciones 
Oficio de término: Documentos recibidos en la Dirección General de Gestión Ambiental donde se solicita 
por una autoridad Jurídica información de carácter urgente, comúnmente indica el tiempo máximo de 
respuesta al mismo ante la autoridad competente. 

6.-Método de Trabajo: 
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6.1 Diagrama de Flujo: 

( INICIO ) 
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6.2 Descripción de Actividades: s 

Paso Responsable Actividad 
Tipo de Documento 

 (No. de Control) 
1 Jefe de Oficina 

(JO) 
Recibe físicamente el oficio de termino de solicitud de 
información de parte del Jurídico y revisa el tipo de 
información solicitada en el oficio de término 

Oficio de término 

2 
JO 

Turna el oficio de término al Director General de 
Gestión Ambiental para determinar que Dirección 
dará la respuesta al oficio según la naturaleza del 
oficio para su atención. 

Oficio de término 

3 
Director General de 
Gestión Ambiental 

(DGGA) 

Recibe, el oficio de término personalmente por parte 
del Jefe de Oficina, analiza el tipo de información 
solicitada y designa a la Dirección de área según la 
naturaleza de la solicitud para su atención. 

Oficio de término 

4 
DGGA 

Devuelve personalmente al Jefe de oficina el oficio de 
término e indica a la birééción de : área designada 
según dUpo de informaCión solicitada en el oficio de 
término para su atención. 

Oficio de término 

5 
JO Recibe físicamente el,oficio de término por parte del 

Director 	General 	de 	Gestión 	Ambiental 	con 	la 
Dirección dé área asignada para su atención y 
Registra en el Libro dapobierno el oficio de término 
para su entrega a la Dirección asignada, solicitándole 
de respuesta al mismo. 

Oficio de término 
Librd de Gobierno 

6 
JO Recibe el proyecto (mientras se aprueba respuesta 

por el Director General de Gestión Ambiental) de 
oficio de 'respuesta : por parte de la Dirección 
asignada, revisa la' respuesta del Oficio de término 
para ver si está acorde a la soliCitud de información. 

Oficio de término 

7 JO ¿Elproyecto de oficio de respueSta es acorde a la 
Solicitud de 'información? 
No Pasa a la" actividad 8› 
Si 	Pasa a la actividad 9 

8 JO Devuelve físicamente el,:iproyecto del ofició'. 'para sy: : : 
Corrección a laDirección:correspOndientd:confoi =maá 
la solicitud 'de información del ofiCip de término. 
Se conecta con la actividad 6 

Proyecto de oficio de 
respuesta 

9 
JO 'Turna la respuesta emitida del ofició dé término por la' 

Dirección asignada, al , Director , General de „Gestión 
-Ambiental para su fitná. :7 ' 

Oficio de término 
Oficio de respuesta 

1 0 
DGGA 

Recibe del Jefe de Oficina físicamente la respuesta 
emitida del oficio de término por parte de la Dirección 
asignada que abra de firmarse y firma el mismo, 
devuelve la respuesta emitida del oficio de término al 
Jefe de Oficina una vez firmado p 	mlkvilor91•11__— ..— 
actualizar el registro del Libro de Gobie 	. 	

. 
 

Recibe la respuesta emitida del of io deritIrMile, ' 
debidamente firmado por el Direct r CIrgnélfáPled - 

 Gestión Ambiental, Sella el mismo y a tualiza el Libro 
de Gobierno y entrega la respuest del oficio de 
término a jurídico. 	 C  mento 	  
Recibe 	de 	Jurídico 	el 	acuse 	de 	r cibi 	r, 	0 11 
respuesta de oficio de término y archiva 	I m sYno.  
Con esta actividad finaliza el procedimien 

Oficio de respuesta 

101Nte,TRACIO% 

-- t 	rto 
`':ulelres uesta 

tg-
,,t 	iki 

  Libro de 	o 	rno 

0 O 	io de resp esta 

Oficio de término 

11 JO 

12 JO 
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7. Registros de Calidad: 

No. 
Documentos 

(Clave) 
Responsabilidad de su Custodia 

Tiempo de 
Retención 

1 

2 

3 

4 

5 

Oficio de Término 

Libro de Gobierno 

Proyecto de oficio de respuesta 

Oficio de Respuesta 

Oficio de respuesta acuse 

Director General de Gestión 
Ambiental 

Director General de Gestión 
Ambiental 

Director General de Gestión 
Ambiental 

Director General de Gestión 
Ambiental 

Director General de Gestión 
Ambiental 

Indefinido 

Indefinido 

Indefinido 

Indefinido 

Indefinido 

8. Anexos: 

Anexo 
No. 

Descripción Clave 

. "Ninguno" 

SECRETARIA DE A DNA.11 TR Acir#4 

Dirección General ce 
Desarrollo Oryzinizac.crai 
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS 

Esta es una copia controlada del procedimiento de Respuesta a Trámites y Servicios 

El original de este documento queda bajo resguardo de la Dirección General de Desarrollo Organizacional 

La distribución de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla: 
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Documento 
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5- Definiciones 
Documentos: Correspondencia pública y privada (Solicitudes de autorizaciones, Informes, Requisiciones, 
Trámites) 

6.-Método de Trabajo: 

SECRETARIA PE AP/IIIIITRITION 

D,reccien General ;le 
Desarrollo Organizacional 

echa: 13 de octubre de 2014 Fecha: 13 de octubre de 2014 

1.- Propósito.- 
Identificarpor área responsable, revisar la atención oportuna, Aprobar las respuestas emitidas y Firmar los 
documentos emitidos en respuesta a las peticiones de trámites y servicios por parte de los usuarios. 

2.- Alcance: 
Este procedimiento aplica a: 
• Dirección General de Gestión Ambiental 

3.-Referencias: 
Este procedimiento está basado en: 
• Reglamento Interior de la Secretaría de Desarrollo Sustentable 

4.-Responsabilidades: 
Es responsabilidad del personal operativo apegarse a lo establecido en este procedimiento. 
Es responsabilidad del DirectorGeneralde Gestión Ambiental elaborar, mantener actualizado, revisar y 
vigilar el cumplimiento de este procedimiento. 

Secretaría 
.- — 

 MORELOS 
de Desarrollo 
Sustentable w  

PROCEDIMIENTO 
RESPUESTA A TRAMITES Y SERVICIOS 

Pág: 3de8 

Clave: PR-SDSu-DGGA-02 
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PROCEDIMIENTO 
RESPUESTA A TRAMITES Y SERVICIOS 

Pág: 4de8 

Secretada 
- 	de Desarrollo 

MORELOS Sustentable 

6.1 Diagrama de Flujo: 

¿Los proyectos de 
, 	respuestas de las 

solicitudes de 
trámites y servicios 

cumplen con lo 
solicitado por los 
promoventes? 

Recibir y Devolver a la 
Dirección que lo genero para 

su corrección 

3 

Si 

• 
Recibir y Revisar si firma o 
rubrica las respuestas de 
solicitudes de trámites y/o 

servicios 
Proyectos de respuestas a 

solicitudes de trámites 

¿Las respuestas 
de solicitudes de 
trámite y servicio 
requieren firma del 
Director General 
de Gestión 
Ambiental? 

Rubricar y turnar las 
respuestas a firma del 
 Subsecretario de Gestión 

A  frnbiental Sustentable Respuestas a 
Solicitudes de trámites 

Sale 	al 	Procedimiento 
respuestas a trámites y servicios 
PR-SDSu-9)$. 

SECRET ARIA DE ADMI". 10% 

9 Desarrollo Organizacional 
Dtrección General de 

Documento 
Controlado 

Si 

Firmar, Devolver las 
respuestas de solicitudes de 
trámite y servicios al Jefe de 

Oficina 
10 

Recibir y turnar los proyectos 
de respuestas de solicitudes 
de trámites y/o servicios al 

Director General de Gestión 
Ambiental 1 

Proyecto de respuestas a 
solicitudes de trámites i 

Devolver al Jefe de ofibina 
para que solicite su corrección 
-  'i  Dirección que lo genero 

4 

Proyecto de respuestas a 
solicitudes de trámites 

No 

Recibir y revisar si los 
proyectos de respuestas de 

solicitudes de trámites 
cumplen estén acorde a la 

2 
	solicitud 

En caso de que el proyecto de 
respuesta no se encuentre rubricado 
por el Director de área se devolverá 
para que sea rubricado por el director 
correspondiente 
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Recibir las respuestas 
firmadas y sellados por el 
Subsecretario de Gestión 
Ambiental Sustentable 

Recibir, Sellar y Registrar el 
Libro de Gobierno y devolver 
las respuestas de trámites y 
 [Nidos a la Dirección 
11 	correspondiente 

9 

Viene 	del 	Procedimien 
respuestas a trámites y servicios 
PR-SDSu-OSGAS-02 

Respuestas a 
solicitudes de trámites 

Libro de 
Gobierno 

Respuestas a 
solicitudes de trámites 

SECRETARIA, DE ADN'IINITR ACION 

Dirección General de 
Desarrollo 

Organaaclonal 
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6.2 Descripción de Actividades: 

Paso Responsable Actividad 
Tipo de Documento 

 (No. de Control) 

1 Jefe de oficina 
(JO) 

Recibe de manera impresa de las Direcciones de 
área los proyectos de respuestas de las solicitudes de 
trámites y/o servicios solicitados por los promoventes 
y turna al Director General de Gestión Ambiental para 
su revisión. 
Nota:En caso de que el proyecto de respuesta no se 
encuentre rubricado por el Director de área se 
devolverá para que sea rubricado por el director 
correspondiente. 

Proyecto de respuestas a 
solicitudes de trámites 

2 

Director General de 
Gestión Ambiental 

(DGGA) 

Recibe del Jefe de Oficina los proyectos de respuesta 
y revisa quela respuesta sea acorde a la solicitud o 
petición de los promoventes en cumplimiento a la 
legislación ambiental estatal. : ' :' : 
Nota: 	Revisa 	que 	contengan 	': lo 	siguiente; 
Antecedentes 	(petición, 	tramite 	o 	servicio 	de 	los 
usuarios). 

3 
DGGA 

¿Los proyectos de.tespVestas  de  les solicitudes dé, 
trámites y servicios cumplen con lo: solicitado por los 
promoventes? - 
NO Pase a la actividad.4' 
SI Pase a la actividad 6 

' 

4 DGGA 
Devuelve físicamente al Jefe de Oficina los proyectos 
de respuesta ',.de las solicitudes -de trámites y/o 
servicios paró Su, corrección confornie:a la solicitud o 
petición de los promoventes. 

Proyecto de respuestas a 
solicitudes de trámites 

5 JO Recibe físicamente del Ditector General de Gestión 
Ambiental de téspuesía de las solicitudes de trámites 
y/o 	servicios ton : observaciones,: y devuelve a 	la 
Dirección 	de 	: :Área ;cotrespondiénte 	para 	su ......_,    
corrección. 
Se conecta con la actividad 1 ....:: 

6 DGGA ,, 
RIviSa  los mismos prbyectós'Ae respueStas de 'les 'Ptoyectos 
sfilicitUdes , 'de 	"trárriites IE.y 	servicios 	Según ?;:su , 
naturalezá'para determinar sise requiere sü'firma o 
rubrica conforme a lo_establecido en el Reglamento 
Interiot,,de la Sedretaría de Desarrolló Sustentable. 

de respuestas a 
solicitudes de trámites 

7 
DGGA 

¿Las 	respuestas 	de 	las 	solicitudes 	de 	trámite 	y 
servicios 	requieren 	firma 	del 	Director General 	de 
Gestión Ambiental? 
NO Pase a la actividad 8 
SI Pase a la actividad 10 

SECRETARIA DE ADMINISTRACION 

8 DGGA 
Rubrica las respuestasieie 
servicio y turna físicarrentedsit 
Subsecretario de Gestión
correspondiente para 9IJ 

Sale al Procedimiento 
de Gestión Ambiental 
02 

latilcitude,s di-trIn.--77\ 19419.55,40, 
Ambiental 	Sistentablé 

firma. 	 ,/ 
de la oficina del Subsecretário 

Sust@ntable PR-SDSu-DSGAS- 
(.. 

......) 

Respuestas a solicitudes 
de trámites 
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Paso Responsable Actividad 
Tipo de Documento 

 
(No. de Control) 

9 
DGGA 

Recibe físicamente las respuestas de las solicitudes 
de trámite y servicio firmados y sellados por la oficia 
del Subsecretario de Gestión Ambiental Sustentable 
para su entrega al Jefe de Oficina y actualice el libro 
de gobierno para posterior devolución a la Dirección 
de Área correspondiente. 
Viene 	del 	Procedimiento 	de 	la 	oficina 	del 
Subsecretario de Gestión Ambiental Sustentable PR-
SDSu-OSGAS-02 

Se conecta con la actividad 11 

Respuestas a solicitudes 
de trámites 

10 
DGGA 

Firma las respuestas de las solicitudes de trámite y 
servicio 	emitidas 	por 	la 	Dirección 	de 	área 
correspondiente devuelve las respuestas de las 
solicitudes de trámite y servicio al Jefe de Oficina 
para sellarlos y actualizar' 'el registro del libro de 
gobierno para su devolución a la Dirección de área 
correspondiente 

Respuestas a solicitudes 
de trámites 

11 JO Recibe físicamente de parte de! Director General de 
Gestión Ambiental las réspuestas a; solicitudes de 
trámites y/o servicios de6idamente firmadas, selladas 
por el Subsecretario de Gestión Ambiental 
Sustentable y las respuestas a soliciiudes de trámites 
y/o servicios debidamente firmadas , ; por él Director 
General de Gestión Ambiental para sellar y en ambos 
casosregistra en el registro en el libro de Gobierno 
que ya han sido atendidos los trámitesy servicios que 
han sido firmados, paí-a devolver a las' Direcciones de 
área correspondiente y se continúe con el trámite. 

Con esta Actividad finaliza el procedimiento 

Respuestas a solicitudes 
de trámites 

Libro de Gobierno 

SECRETARÍA 	 , A  ,, wc muMovisT,n ,„ 
''IRLION 

Dirección C 
Desarrollo 0 eneral cíe 

'Ijanizac 	(-a l 

Docti e  rry 	n nfo 	1;.,. 
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7 Registros de Calidad: 

No. 
Documentos 

(Clave) Responsabilidad de su Custodia 
Tiempo de 
Retención 

1 

2 

3 

Proyectos de respuestas a solicitudes de 
trámites 

Respuestas a solicitudes de trámites y/o 
servicios 

Libro de Gobierno 

Director General de Gestión 
Ambiental Sustentable 

Director General de Gestión 
Ambiéntal Sustentable 

Director General de Gestión 
Ambiental Sustentable 

Indefinido 

Indefinido 

Indefinido 

8. Anexos: 

Anexo 
No. 

Descripción Clave 

"Ninguno" 
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Clave: PR-SDSu-DGGA-03 
I Secretaría 

de Desarrollo 
MORELOS - ,,,,,.„-- 

 
Sustentable 

PROCEDIMIENTO 
ATENCION INTEGRAL A USUARIOS Revisión: O 

1.- Propósito: 
Proporcionar atención integral a los usuarios que requieren realizar un trámite, solicitar un servicio o petición 
desde la recepción de la correspondencia remitida a la Dirección General de Gestión Ambiental a través de 
la Oficialía de Partes de para su atención, así como la resolución de los mismos. 

2.- Alcance: 
Este procedimiento aplica a: 
• Dirección General de Gestión Ambiental 

3.-Referencias: 
Este procedimiento está basado en: 
• Reglamento Interior de la Secretaría de Desarrollo Sustentable 

4.-Responsabilidades: 
Es responsabilidad del personal operativo apegarse a lo establecido en este procedimiento. 
Es responsabilidad del Director General de Gestión Ambiental elaborar, mantener actualizado, revisar y 
vigilar el cumplimiento de este procedimiento. 

5- Definiciones 
Correspondencia: Todo aquel documento,que _los usuarios„deseen ingresar para su trámite y servicio a la 
oficina del Súbsecretario de Gestión Ambiental: ,  Susientable así como 'la del Director General de Gestión 
Ambiental y las Direcciones que la integran: -AbárCá formatos, solicitudes, escritos libres, peticiones y 
oficios. 
Usuarios: Todo ciudadano en pleno ejercicio de sus derechos y obligaciones así como Organismos 
Públicos y Privados, personas morales a través de sus representantes legales que requiera realizar algún 
trámite. 
Control de Correspondencia: Es el formato físicó que se elabora diariamente y que contiene las 
referencias de la correspondencia que se ingresa a.esta Dependencia y que como característica principal 
tiene las firmas autógrafas del personal reSponsable de cada área a la que se le turna la misma la cual se 
recaba en cada uno de los tres turnos establecidos,  
Informe de Control de Correspondencia: Es el formato digital que se elabora diariamente y que contiene 
las referencias de la correspondencia que se ingresa a esta Dependencia y que como característica 
principal se envía diariamente vía correo eléCtróniCo:al/la Directora/a General de Gestión Ambiental con 
copia al Subsecretario/a de Gestión Ambiental Sustentable al Término del día. 
Respuestas de la , correspondencia: Se refiere a los, oficios, autorizaciones,, resoluciones, copias 
certificadas y todo aquel documéhtó d'ué se elabora y expide en esta Dependéricia en atención a las •  
solicitudes de los usuários: .  

6.-Método de Trabajo 

SECRETARIA DE br , P.41 ■,1;s' 	CION 

Direcciün 
Desarr ollo  

Pág: 3de 9 
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6.1 Diagrama de Flujo: 

( INICIO 

Bnndar atención al usuario 

No ¿Requiere 
ingresar 

correspondencia? 

Atender su 
inquietud o duda 

Si 

Los requisitos dependerán de la materia 
que se trate los cuales se encuentran 
establecidos en los ordenamientos 
legales y los publicados en los trámites 
de la Comisión de Mejora Regulatoria. Correspondencia 

Recibir la correspondencia y 
revisar que cumpla con los 

requisitos 

4 

No 

Comentar al usuario el 
incumplimiento en los 

requisitos de forma verbal 
en el momento de la 

revisión 

¿Cumple 
con los 

requisitos? 

ento 

• 
Sellar de recibido y 

asignar folio 

¿El usuario 
decide dejar la 
correspondencia 
incompleta? 

Devolver 
correspondencia 

Correspondencia LI,órrespondencia 

rSECRETA  
Si 

Rec bir y anotar observaciones 1 
falta de requisitos en la misma 

9 

Al)  
FIN 

Dir 
Desarrollo Crt 

Correspondencia 
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Secretaría 
de Desarrollo 
Sustentable 

Digitalizar y 
capturar la 

correspondencia 
e imprimir el 
control de 

correspondencia 

) 11 

Entregar correspondencia y 
recabar la firma de recibido 
del área correspondiente 

Control de 
correspondencia 

(FO-SDSu-DGGA-01) 

12 
Correspondencia 

Enviar informe de 
correspondencia 

recibida a la 
Direccit5h General 

}

Oe Gestión 
1  :"1  lAmbiental 

1 
Dar seguimiento a la 
correspondencia en 
  cada área 

14 

Recibir las respuestas de la 
correspondencia anteriormente 

turnada a las áreas con sus 
anexos 

15 

•  
Capturar el 

contenido de la 
respuesta de la 

correspondencia 

16 

• 
Archivar las respuestas 
de la correspondencia 

hasta su entrega 

Se refiere a conocer el estado 
que guarda la correspondencia 
para poder informar al usuario 
sobre su respuesta. 

Respuesta de la 
correspondencia 

Respuesta de la 
Correspondencia 17 

La digitalización se hace de cada uno de los oficios 
que promueven los usuarios para tener la evidencia de 
su solicitud; la captura de la correspondencia se refiere 
a escribir en el reporte un extracto del contenido del 
documento y una vez llenado el formato de de control 
de correspondencia este se imprime. 
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18 

Entregar al usuario la 
respuesta de la 
correspondencia 

Respuesta de la 
Correspondencia 

Capturar en el 
informe de control 

de correspondencia 
la fecha de entrega 

al usuario 

1 

Sale al procedimiento de 

Y
devolución de acuses 

' PR-SDSu-DGGA-04 

( FIN  ) 

ECREI ARIA DI S 
elrecúón 

General de 

llo Organvi,.clonal 
Desarro  

\// 

rocordePro \ 
 j 

v 

El usuario deberá recibir la respuesta 
de la correspondencia y plasmar en el 
acuse de la misma la fecha de 
recibido, nombre completo, firma y 
escribir la leyenda "Recibí original"  
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6.2 Descripción de Actividades: 

Paso Responsable Actividad Tipo de Documento  (No. de Control) 

1 Jefe de Oficina 
(JO) 

Brinda atención al usuario desde su llegada a la 
Dirección General de Gestión Ambiental preguntando 
qué información o trámite desea realizar. 

2 
JO ¿Requiere ingresar correspondencia? 

No, pasa a la actividad 3. 
Si, pasa a la actividad 4. 

3 
JO Atiende la inquietud o duda del usuario brindándole la 

información que este requiera. 
Con esta actividad termina el procedimiento 

4 
JO 

, 	. 

Recibe 	la correspondencia que el 	usuario desea 
ingresar 	y revisa 	que 	cumpla 	con 	los 	requisitos 
establecidos 	para 	su 	trámite 	de 	acuerdo 	a 	la 
naturaleza dél miSrlio.  
Nota: Los`fequisitáedependerán de la Meterla que se 
trate los cuales se encuentran establecidos en los 
ordenamientos=„legales,y,Jos publicados en los 
trámites'de le Cornielón,de Méjára'Reulatoria. 

Correspondencia 

5 
JO ¿Cumple con los requisitos? 

No, pasa a la actividad 6:;:', , 
 Si, pasa a la actividad 10'; 

6 
JO Comenta 	al : .usuario 	que 	la 	correspondencia 	no 

cumple con IciS'requisitos establecidos y menciona la 
posible improcedencia del trámite para que el usuario 
decida si la deja o no aún con los comentarios 
realizados. 

7 
JO ¿El 	usuario 	, decide 	dejar 	correspondencia 

incompleta? 
No, pasa a la actiyidad 8. . 
Si, pasa a la actividad 9. 

8 
JO Devuelve correspondencia al usuario entregándole 

:les documentos que'presentd 
don ¿eta acWidad termina el procedimiento. 

Correspondencia 

9 
JO Recibe la corieS0orflencia ',..dél -  usuario y anota en. la 

misma las offier■iációñes Correspondientes zr'eferehtes, i  
á 'la falta de un' docuMento'olricurrijifiriiiento" dé los 
requisitos deacuerdo á la materia de,que se trate.„ 

	

Se.  Coheetá: don ia'actiVidád '1'01 	1 	1 	' 	1 	' . 	 , 

Correspondencia 

10 
JO Sella de recibido la correspondencia y asigna un 

número de folio consecutivo con foliador manual y 
con esta actividad se le da formalidad al ingreso de la . 
correspondencia. 

Correspondencia 

11 
JO Digitaliza 	y 	captura 	el 	contenido 	de 	la 

correspondencia 	en 	el 	formato 	de 	control 	de 
correspondencia, 	lo 	imprime 	para 	proceder a 	la 
entrega de la correspondencia a las áreas. 
Nota: La digitalización se hace de cada uno de los 
oficios que promueven los usuarios para tener la 
evidencia de su solicitud; la captura de la 
correspondencia se refiere a escribir en el reporte un 
extracto del contenido del documento y una vez 
llenado el formato de de control de correspondencia 
este se imprime. 

SECRETARIA DE  A DMINISTRACIO 4 

Dirección General de 
Decarrollo OrganIzaclonal 

DOCIfmento 	S  
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Paso Responsable Actividad 
Tipo de Documento 

 (No. de Control) 

12 
JO Entrega físicamente la correspondencia a las áreas y 

recaba 	las 	firmas 	del 	personal 	responsable 	de 
recibirla en el control de 	correspondencia quienes 
plasman la fecha y hora de recibido. 

Correspondencia 
Control de correspondencia 

(FO-SDSu-DGGA-01) 

13 
JO Envía 	un 	informe 	diario 	sobre 	el 	total 	de 	la 

correspondencia recibidaal Director General de 
Gestión Ambiental vía electrónica con copia para el 
Subsecretario de Gestión Ambiental Sustentable, con 
la finalidad de enterarlos de toda la correspondencia 
recibida así como a que áreas fue turnada y que lo 
recibieron para la realización de las respuestas. 

14 
JO Da seguimiento a la correspondencia de forma verbal 

que fue anteriormente turnada a las áreas, con la 
finalidad de conocer el estatus de la misma y poder 
informar a J'Os usuarios sobre tú respuesta de cada 
área correspondiente. ' ".  
Nota: Se refiere a conocer el estado que guarda la 
correspondencia para podeninformanel usuario sobre 
su respuesta. ' , 

15 
JO Recibe la respuesta de la correspondencia que las 

áreas elaboran y revisah que las -  mismas vengan 
firmadas, rubricadas y »selladas con su respectiva 
copia para el acuse de necibido que firma el usuario. 

Respuesta de la 
correspondencia 

16 
JO Captura 	el : contenido 	de 	la 	respuesta 	de 	la 

correspondencia' en el informe:- de control de 
correspondenbia tomando en consideración los datos 
plasmados eri -el cuerpo de la misma: 

17 
JO Archiva 	la 	respuesta ,  de 	la 	correspondencia 	de 

manera temporal ordenándola por. área y tipo de 
respuesta en los., lugares destinados para ese fin. 
(Charolas, carpetas y gavetaá), hasta su entrega al 
usuario correspondiente. 

Respuesta de la 
correspondencia 

18 

JO Zntrega ?los usuarios el original de la respuesta de la  
tárregpondencia y solicita . ñ plasme;l: en el acuse ` de : . 	•    
recibido la 	fecha, su. nombre completd y 	firMa, 
adompañadá'de lá leYenda "Recibí Original". 
Nota: El 'usuario deberá recibir la respuesta de la 
correspondencia y plasmar en el acuse de la misma 
1a-7i:fecha' de-- -récibidb, 	nombre 	completo 	fih-ná 	y .. 	,:, 	- 
escribir laaieyenda "RéCibl original"—  

Respuesta de la 
correspondencia 

19 
J04 Captura en el informe de control de correspondencia 

la fecha en que se entregó al usuario la respuesta de 
la misma. 
Sale al Procedimiento devolución de acuses de las 
respuestas de la correspondencia PR-SDSu-DGGA:. 

otCRETARIA DE ADMiNiSTRAC1ON 04 
Con esta actividad finaliza el .rocedimiento. 

......____ 

Desarrnlf 

coritroiad, 

,:, 	, 	:.'; r. '-;: cle  nal 

( 

\ ,, 
,......../ 
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7. 

8. 

Registros de Calidad: 

No. Documentos 
(Clave) Responsabilidad de su Custodia 

Tiempo de 
Retención 

1 

2 

Control de correspondencia 
(FO-SDSu-DGGA-01) 

Respuesta de la correspondencia 

. 	 . 

Director General de Gestión 
Ambiental 

Director General de Gestión 
Ambiental 

Indefinido 

Indefinido 

, 

Anexos: 

Anexo 
No. 

Descripción Clave 

1 Control de correspondencía 

sEc 

Dec" 

FO-SDSu-DGGA-01 

.F.TARihDF.   
ArwlkileTRACIOS 

'' 	'' 
c ‹..m.. 
Docl• 
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HOJA DE CONTROL DE EMISIÓN Y REVISIÓN 

No. 
Rev. 

Pág (s). 
Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Fecha de 

Autorización 

O ---- Emisión Emisión 1 3/octubre/201 4 
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS 

Esta 	es 	una 	copia 	controlada 	del 	procedimiento: 	Devolución 	de 	acuses 	de 	las 	respuestas de 
correspondencia. 
El original de este documento queda bajo resguardo de la Dirección General de Desarrollo Organizacional 

La distribución de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla: 

Área Funcional Copia No. 

Dirección General Administración y Finanzas 01 

• 

SECRETARIA nwkilcTRACION ri;_,,.z.i de  

Desarrclic C11;arviac,c,nal 

DOcurrif rl*n 	\«, 
Cont. 



Fecha: 13 de octubre de 2014 Fecha: 13 de octubre de 2014 
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Secretaría 
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Sustentable 

PROCEDIMIENTO 
DEVOLUCIÓN DE ACUSES DE LAS RESPUESTAS DE 

CORRESPONDENCIA 

Clave: PR-SDSu-DGGA-04 

Revisión: O 

Pág. : 3 de 6 

1.-Propósito: 
Devolver los acuses de las respuestas de la correspondencia que ya fue entregada a los usuarios la cual 
contiene la firma de recibido para la integración total de los expedientes de acuerdo a la materia y 
archivarlos en las Unidades Administrativas de la Secretaría de Desarrollo Sustentable encargadas de su 
resguardo. 

2.-Alcance: 
Este procedimiento aplica a: 
• Dirección General de Gestión Ambiental 

3.-Referencias: 
Este procedimiento está basado en: 
• Reglamento Interior de la Secretaría de Desarrollo Sustentable 

4.-Responsabilidades: 
Es responsabilidad del personal operativo apegarse a",lo estableCido én este procedimiento. 
Es responsabilidad del Director General de Gestión Arnbiental elaborar, mantener actualizado, revisar y 
vigilar el cumplimiento de este procedimiento. 

5- Definiciones 
Correspondencia: Todo aquel documento que los usuarios deseen ingresar para su trámite y servicio a la 
oficina del Subsecretario de Gestión Ambiental Sustentable así como la del Director General de Gestión 
Ambiental y las Direcciones que la integran. Abaróá formatos, solicitudes, escritos libres, peticiones y 
oficios. 
Usuarios: Todo ciudadano en pleno ejercicio de sus derechos y obligaciones así como Organismos 
Públicos y Privados, personas morales a través de, sus representantes legales que requiera realizar algún 
trámite. 
Control de Correspondencia: Es el formato físico que se. elabora diariamente y que contiene las 
referencias de la correspondencia que se ingresa a' esta Dependencia y que como característica principal 
tiene las firmas autógrafas del personal résponsáble de cada áréa a la que se le turna la misma la cual se 
recaba en cada uno de los tres turnos establecidos .: :  
Informe de Control de Correspondencia: ..Es el formato digital que se elabora diariamente y que contiene 
las referencias de la correspondencia que sé ingresa a esta Dependencia y que como característica 
principal se envía diariamente vía correo electrónico al/la Directora/a General de Gestión Ambiental con 
copia al Subsecretandia de Géstión Ambientél SúStentablé al término del día. ,‘ 
Respuestas de la correspondencia: . ,  Se refiere :á los oficios, >autorizacionés.,-  resoluciones, copias 
certificadas y todo aquel' documento que se eláborá y expidé en esta Dependencia en atención a las 
solicitudes de los usuarios. 

6.-Método de Trabajo: 



Clave: PR-SDSu-DGGA-04 

Revisión: O 

PROCEDI MIENTO 
DEVOLUCIÓN DE ACUSES DE LAS RESPUESTAS DE 

CORRESPONDENCIA 
Pág. : 4 de 6 

( INICIO 

La clasificación se hace de acuerdo a los siguientes parámetros: 
1. Área que genera la respuesta 
2. Tipo de correspondencia (trámite que se realizó) 
3. Fecha en que se entrega al usuario 
Lo anterior para separarlas y hacer la captura en orden 
consecutivo a la entrega diaria 

Elaborar y Corroborar el 
listado de devolución por 

área e imprimir el listado por 
área 

2 

6.1 Diagrama de Flujo: 

Viene del procedimiento 
Atención Integral a 

usuarios 
PR-SDSu-DGGA-03 

1 

Clasificar los acuses de 
recibido que firma el usuario 

I Secreta ría 
de Desarrollo 

MORELOS Sustentable 

Acuses de recibido de las 
respuestas de la 
correspondencia 

FO-SDSu-DGGA-01 

FO-SDSu-DGGA-01 

Entregar los acuses de las 
respuestas de la 

correspondencia a las áreas 
	 mediante listado 
3 

Recabar la firma de recibido 
de las áreas 

4 

Archivar el listado de acuses 
de las respuestas de la 
	 correspondencia 

5 

( FIN ) 

Listado de acuses de las 
respuestas de la correspondencia 

FO-SDSu-DGGA-01 

El personal del área correspondiente 
que reciba los acuses de las 
respuestas de la correspondencia 
tendrá que anotar su nombre, fecha, 
firma y total de documentos que 
recibe. 

SECRETARIA DE A DOOSTRACION 

De sa E'eccicn Cerlerzil de 
rrollo eqanIzacional 

r1! rnon to  

Clc, 
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Revisión: O 
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6.2 Descripción de Actividades: 

Paso Responsable Actividad Tipo de Documento  (No. de Control) 

1 Jefe de Oficina 
(JO) 

Clasifica los acuses que firma de 	recibido el usuario 
durante las semana de las respuestas emitidas a la 
correspondencia ingresada. Los acuses se van 
ordenando de acuerdo al área que generó respuesta, 
el tipo y la fecha de entrega. 
Nota:La 	clasificación 	se 	hace 	de 	acuerdo 	a 	los 
siguientes parámetros: 
1. Área que genera la respuesta 
2. Tipo de correspondencia (trámite que se realizó) 
3. Fecha en que se entrega al usuario 
Lo anterior para separarlas y hacer la captura en 
orden consecutivo a la entrega diaria 

2 

JO Elabora listado de .devolución ',de acuses por área 
según la náturaleza del •• docurnentó, 'Corrobora el 
listado de acuses de la correspondencia entregados 
,cotejando los...acuses físicos e. imprime listado por 
área que contiene' los ,datos de los acuses de las 
respuestas de la correspondencia. 

. 

3 
JO Entrega a las áreas todós los acuses de recibido de 

las 	respuestas 	de 	la 	correspondencia 	para 	la 
integración 	de' los 	expedientes 	de 	acuerdo 	a 	la 
materia que se trate en las áreas correspondientes. 

Acuses 
Listado de acuses de las 

respuestas de la 
correspondencia 

(FO-SDSu-DGGA-01) 

FO-SDSu-DGGA-01 
4 JO 

Recaba la firma de las Áreas que reciben el total de 
los acuses de las respuestas de la correspondencia la 
cual plasman al final del listado que menciona el total 
recibido. 
Nota:El personal del área correspondiente que reciba 
los acuses de las respuestas de la correspondencia 
tendrá que anotar su nombre, fecha, firma y total de 
documentos que'recibe. 

5 JO 

Archiva el listado de acuses de las respuestas de la  
, correspondencia en cárpétas de acuerdo al 	Área y' 

materia de que se trate 'una vez entregados los 
,4 	 r 

acuseá. - 	' 	' 	' - 	' 	'  
Con esta actividad termina el, procedimiento. 

FO-SDSu-DGGA-01 

SE /7r.".PIA PF drIMINITTRACION 

G.recc:én General 
Desarrollo organizacional 

Documento 
( 	,,:-•-• • • 	, 

de 
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7 

8. 

Registros de Calidad: 

No. 
Documento 

(Clave) 
Responsabilidad de su Custodia 

Tiempo de 
Retención 

1 

2 

Listado de acuses de 
correspondenciaresuelta 

(FO-SDSu-DGGA-01) 

Acuses 

Director General de Gestión 
Ambiental 

Director General de Gestión 
Ambiental 

Indefinido 

Indefinido 

Anexos: 

Anexo 
No. 

Descripción Clave 

1 Listado de acuses de correspondenciaresuelta 

SECRETA 

spl  rrer <
no  De are<

r:'-.)17tirrlynf. 

•/A DE 

ción o  

.FO-SDSu-DGGA-01 

Antil 
- --•-jcilrIal  i rc:CfON 

7 	. (. ,on 
I SJ a W2aCienal 

\'‘ 
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FORMATO 
LISTADO DE ACUSES DE CORRESPONDENCIA 

REFERENCIA: PR-SDSu-DGGA-04 

Clave: FO-SDSu-DGGA-01 

Revisión: O 

Anexo 1 Pág: 1de 1 

FECHA DE 
ENTREGA 

OFICIOS 	 
ENTREGADOS DEL 	AL 	DE DE 

NO. ENTRADA 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 

Recibí:‘ 
Nombre: 

Firma: 
Fecha: 

SECRETARIA DE ADMINISTRACION 

Dirección General de 
Desarrollo Organizacional 
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HOJA DE CONTROL DE EMISIÓN Y REVISIÓN 
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Rev. 

Pág (s). 
Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Fecha de 
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O ---- Emisión emisión 1 3/octubre/2014 
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Área Funcional 

Dirección General de Administración y Finanzas 01 

Copia No. 

Secretaría 
de Desarrollo 
Sustentable 

PROCEDIMIENTO 
AUTORIZACION PARA LA GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS EN SUS 

DIFERENTES MODALIDADES 

Clave: PR-DGGA-DGIR-01 

Revisión: O 

Pág: 2de 11 

HOJA DE CONTROL DE COPIAS 

Esta es una copia controlada del procedimiento de Autorización para la Gestión Integral de Residuos en sus 
diferentes modalidades. 
El original de este documento queda bajo resguardo de la Dirección General de Desarrollo Organizacional. 

La distribución de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla: 

ETARÍA DE ADMINISTRACION 
Dirección General de 
sarrollo Crlianizacional 

°rito 
()lacio 

SEC 



Revisó 

C. Noé 
neral de Gestión Am len a 

Clave: PR-DGGA-DGIR-01 
Secretaría 

MORELOS  
de Desarrollo 
Sustentable 

PROCEDIMIENTO 
AUTORIZACION PARA LA GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS EN SUS 

DIFERENTES MODALIDADES Revisión: O 

Pág: 3de 11 

1.- Propósito. 
Otorgar la autorización para la gestión integral de residuos en cualquiera de sus modalidades a toda 
persona física o moral que la solicite 

2.- Alcance: 
Este procedimiento aplica a: 
• Dirección General de Gestión Ambiental 

3.-Referencias: 
Este procedimiento está basado en: 
• Reglamento Interior de la Secretaría de Desarrollo Sustentable 
• Ley General para la Prevención y Gestión Integral de Residuos 
• Reglamento de la Ley General para la Prevención y Gestión Integral de Residuos 
• Ley General del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente 
• Ley del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente del Estado de Morelos 
• Ley de Residuos Sólidos del Estado de Morelos 
• Reglamento de la Ley de Residuos Sólidos del Estado de Morelos 
• NOM-083-SEMARNAT-2003 
• Programa Estatal para la Prevención y Gestión Integral de los Residuos 

4.-Responsabilidades: 
Es responsabilidad del personal operativo apegarse a lo establecido en este procedimiento. 
Es responsabilidad del Director de Gestión Integral de Residuos vigilar el cumplimiento, elaborar y mantener 
actualizado de este procedimiento. 
Es responsabilidad del Director General de Gestión Ambiental autorizar este procedimiento. 

5.-Definiciones: 
Compostaje: Tratamiento mediante biodegradación que permite el aprovechamiento de los residuos sólidos 
orgánicos como mejoradores de suelos o fertilizantes 
Remediación: Conjunto de medidas a lasque se someten los sitios contaminados paraeliminar o reducir los 
contaminantes hasta un nivelseguro para la salud y el ambiente o prevenir sudispersión en el ambiente sin 
modificarlos, deconformidad con lo que se establece en esta Ley 
Manejo Integral: Las actividades de reducción en la fuente, separación, reutilización, reciclaje, co-
procesamiento, tratamiento biológico, químico, físico o térmico, acopio, almacenamiento, transporte y 
disposición final de residuos, individualmente realizadas o combinadas de manera apropiada, para 
adaptarse a las condiciones y necesidades de cada lugar, cumpliendo objetivos de valorización, eficiencia 
sanitaria, ambiental, tecnológica, económica y social 
Material: Sustancia, compuesto o mezcla de ellos, que se usa como insumo y es un componente de 
productos de consumo, de envases, empaques, embalajes y de los residuos que éstos generan 
Plan de Manejo: Instrumento cuyo objetivo es minimizar la generación y maximizar la valorización de 
residuos sólidos urbanos, bajo criterios dé eficiencia ambiental, tecnológica, económica y social, con 
fundamento en el Diagnóstico Básico para la Gestión Integral de Residuos, diseñado bajo los principios de 
responsabilidad compartida y manejo integral, que considera el conjunto de acciones, procedimientos y 
medios viables e involucra a productores, importadores, exportadores, distribuidores, comerciantes, 
consumidores, usuarios de subproductos y grandes generadores de residuos, según corresponda, así como 
a los tres niveles de gobi rno 
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Proceso Productivo: Conjunto de actividades relacionadas con la extracción, beneficio, transformación, 
procesamiento y/o utilización de materiales para producir bienes y servicios; 
Producción Limpia: Proceso productivo en el cual se adoptan métodos, técnicas y prácticas, o incorporan 
mejoras, tendientes a incrementar la eficiencia ambiental de los mismos en términos de aprovechamiento de 
la energía e insumos y de prevención o reducción de la generación de residuos; 
Producto: Bien que generan los procesos productivos a partir de la utilización de materiales primarios o 
secundarios. Para los fines de los planes de manejo, un producto envasado comprende sus ingredientes o 
componentes y su envase 
Programas: Serie ordenada de actividades y operaciones necesarias para alcanzar los objetivos de esta 
Ley 
Reciclado: Transformación de los residuos a través de distintos procesos que permiten restituir su valor 
económico, evitando así su disposición final, siempre y cuando esta restitución favorezca un ahorro de 
energía y materias primas sin perjuicio para la salud, los ecosistemas o sus elementos 
Residuos: Material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en estado sólido o 
semisólido, o es un líquido o gas contenido en recipientes o depósitos, y que puede ser susceptible de ser 
valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposición final conforme a lo dispuesto en esta Ley y 
demás ordenamientos que de ella deriven 
Residuos Peligrosos: Son aquellos que posean alguna de las características de corrosividad, reactividad, 
explosividad, toxicidad, inflamabilidad, o que contengan agentes infecciosos que les confieran peligrosidad, 
así corno envases, recipientes, embalajes y_suelos que hayan sido contaminados cuando se transfieran a 
otro sitio, de,conformidad con lo que se establece eri esta Ley 
Residuos Sólidos Urbanos: Los generados en las casas habitación, que resultan de la eliminación de los 
materiales que utilizan en sus actividadeedomésticas, de los productos que consumen y de sus envases, 
embalajes o empaques; los residuos que provienen de cualquier otra actividad dentro de establecimientos o 
en la vía pública que genere residuos con características domicilierias, y los resultantes de la limpieza de las 
vías y lugares públicos, siempre que no sean considerados por esta Ley como residuos de otra índole 
Responsabilidad Compartida: Principio mediante el cual se reconoce que los residuos sólidos son 
generados a partir de la realización de actividades que satisfacen necesidades de la sociedad, mediante 
cadenas de valor tipo producción, proceso, envasado, distribución, consumo de productos, y que, en 
consecuencia, su manejo integral es una corresponsabilidad social y requiere la participación conjunta, 
coordinada y diferenciada de productores, distribuidores, consumidores, usuarios de subproductos, y de los 
tres órdenes de gobierno según corresponda, bajo un esquema de factibilidad de mercado y eficiencia 
ambiental, tecnológica, económica y social. 
Reutilización: El empleo de un material o residuo previamente usado, sin que medie un proceso de 
transformación. 
Sitio Contaminado: Lugar, espacio, suelo, cuerpo de agua, instalación o cualquier combinación de éstos 
que ha sido contariiinadof con materiales o residuos que, por sus cantidades y características, pueden 
representar un riesgo 'para lá salud humana, a los organismos vivos y el aprovechamiento de los bienes o 
propiedades de las personas::: 
Subproducto: Un subproducto es un producto secundario o incidental, generalmente útil y comercializable, 
derivado de un proceso de manufactura ofeacción, química.  
Tratamiento: Procedimientoá físicoá, químicos, biológicos o térmidos, mediante los cuales se cambian las 
características de los residuos y se reduce su volumen o peligrosidad. 
Valorización: Principio y conjunto de acciones asociadas cuyo objetivo es recuperar el valor remanente o el 
poder calorífico de los materiales que componen los residuos, mediante su reincorporación en procesos 
productivos, bajocriterios de responsabilidad compartida, manejo integral y eficiencia ambiental, tecnológica 
y económica. 
Vulnerabilidad: Conjunto de condiciones que limitan la capacidad de defensa o de amortiguamiento ante 
una situación de amenaza y confieren a las pobla e it; humanas, ecosistemas y bienes, un alto grado de _ 
susceptibilidad a los efectos adversos que puede - 	Pez 4.: e 154RACIONiteriales o residuos, que por 
sus volúmenes y características intrínsecas, sea capativellpnroli;oecnaerradiadñeos al 	biente. 
6. - Método de Trabajo: 	 Desarrollo Grganizac,cnal 
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Revisar la información técnica del formato y los 
requisitos anexos al formato en contenido, y 
analiza si son correctos 

Los formatos que se presenten serán de acuerdo a la 
modalidad de la autorización en materia de gestión integral de 
residuos, los requisitos están establecidos en cada formato: 
Modalidad transporte 
(FO-DGGA-DG IR-01) 
Modalidad tratamiento de residuos orgánicos 
(FO-DGGA-DGIR-02) 
Modalidad tratamientos térmicos, químicos, físicos o 
biológicos 
(FO-DGGA-DGIR-03) 
Modalidad almacenamiento temporal y dentro de acopio de 
Residuos Sólidos Urbanos y de Manejo Especial 
(FO-DGGA-DGIR-04) 
Modalidad centro de transferencia y sitios de disposición final 
(FO-DGGA-DGIR-05) 
Modalidad remediación de suelos y sitios contaminados por 
residuos 
(FO-DGGA-DGIR-06) 
Plan de Manejo de Residuos Sólidos Urbanos y de Manejo 
Especial 
(DT-DGGA-DGIR-011 

6.1 - Diagrama de Flujo:  

( INICIO ) 

Recibir del Jefe de oficina el oficio de solicitud, el 
formato y requisitos para tramitar la autorización 

Oficio de 
Solicitud 

Formato de 
autorización 

Requisitos 

2 
Oficio de 
Solicitud 

Formato de 
autorización 

equisitos 

Notificar al usuario la falta de información o 
requisitos y otorga plazo de solventación 

4 

¿Está completa la 
información y los 
requisitos? 

No 

dficio con 
observaciones 

Si 

Integrar el expediente y tumar al Jurídico a través 
de Memorando 

Recibir del usuario la falta de información 
o requisitos en el plazo establecido 

Se recibirá la solventación de la 
información a pesar de que sea 
entregada fuera de tiempo, sin 
embargo se desecha el trámite 
ya iniciado a pesar de que sea 
correcto por no entregar en 
tiempo y forma, por lo que el 
usuario deberá iniciar el proceso 
de nuevo. 
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Elaborar oficio de 
conclusión del trámite 
y archiva el tramite 

7 

•  

( FIN 

Oficio de 
conclusión 

Oficio de 
solicitud 

Formato de 
autorización 

Requisitos 

No 

Para dar contestación a las 
observaciones el solicitante 
cuenta con un plazo de 10 a 
30 días hábiles a partir de 
notificado 
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Recibir del Jurídico el 
expediente turnado a través de 

Memorando 

¿Otorga Visto 
Bueno Jurídico? 

11 
Oficio con 

observaciones 

Si 

9 

Memorando 

Expediente 

No 

¿Están solventadas 
las observaciones 
en el plazo 
establecido? 

6 

Si 

8 

Notificar al solicitante la falta de 
información o requisitos ,  

Oficio de solventación 
a observaciones 

Elaborar el oficio de Autorización 
de cualquiera de las modalidades y 
turnar a las áreas correspondientes 

para su rubrica 

Oficio de 
Autorización 

Recibir de las áreas correspondientes 
el oficio de Autorización de 

cualquiera de las modalidades 
rubricado 

16 

Oficio de Autorización 

17 

Recibir del usuario la falta de 
información  o requisitos en el plazo 

12 
	establecido 

	1  Plan de Manejo de 
Residuos Sólidos 

Urbanos y de Maneio 

se recibirá la solventación de la 
información a pesar de que sea 
entregada fuera de tiempo, sin 
embargo se desecha el tramite 
ya iniciado a pesar de que sea 
correcto por no entregar en 
tiempo y forma 15 

Plan de Manejo de 
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FIN Si 

15 

¿Están resueltas 
las 
observaciones 
en el plazo 
establecido? 

13 

Elaborar oficio de conclusión 
del trámite  y archivar el trámite 

14 

Oficio de 
conclusión Oficio de 

solicitud Formato de 
autorización 

No 

Requisitos 

Enviar al Secretario de Desarrollo 
Sustentable el oficio de Autorización 

de cuálquiera de las modalidades 
rubricado  para su firma través de 

17 	Memorando 
Plan de Manejo de 

Residuos Sólidos 
1 Irhannc u vio Manoin 

Oficio de 
Autorización 

Memorando 

Recibir del Secretario Desarrollo 
Sustentable oficio de Autorización de 

cualquiera de las modalidades 

18 	firmado y sellado 

Oficio de Autorización Plan de Manejo de 
Residuos Sólidos 

Urbanos y de Manejo 
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Entregar al Jefe de oficina la 
Autorización para su entrega al 
usuario  e integrar al expediente 

19 

[Oficio de Automación 
Expediente 
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6.2 Descripción de Actividades: 

Paso Responsable Actividad 
Tipo de Documento 

 (No. de Control) 

1 

Subdirector de 
Manejo Integral 
de Residuos 

(SMIR) 

, 

Recibe del Jefe de oficina el oficio de solicitud y formato para 
obtener la autorización en materia de gestión integral de residuos 
en sus diferentes modalidades y el documento de trabajo del 
Plan de Manejo de Residuos Sólidos Urbanos y de Manejo 
Especial. 
Nota: Los formatos que se presenten serán de acuerdo a la 
modalidad de la autorización en materia de gestión integral de 
residuos, los requisitos están establecidos en cada formato: 
Modalidad transporte 
(FO-DGGA-DGIR-01), 
Modalidad tratamiento de residuos orgánicos 
(FO-DGGA-DGIR-02), 
Modalidad tratamientos térmicos, químicos, físicos o biológicos 
(FO-DGGA-DGIR-03)' "' 	'': 	" 
Modalidad almacenaniientó temporal y dentro de acopio de 
Residuos Sólidos Urbanos y de Manejo Especial, 
(FO-DGGA-DGIR;-04), 	 - 	, 
Modalidad centro dá transferencia y sitiosde disposición final 
(FO-DGGA-DGIR-05); 
Modalidad remediación de suelos' y sitios contaminados por 
residuos 
(FO-DGGA-DGIR-06), 
Plan de Manejo de ' Residuos Sólidos Urbanos y' de Manejo 
Especial 
(DT-DGGA-DGIR-01) , 
y requisitos para tramitar la autorización 

Oficio de solicitud 
Formato de 
autorización 
Requisitos 

, 

2 SMIR 
Revisa la información técnica del formato y los requisitos anexos 
al formato en contenido, y analiza si son correctos 

Oficio de solicitud  Formato de  
autorización 
Requisitos 

3 SMIR No 
,Si 

¿Está completa la información y los requisitos? 
pasáa la actividad 4„ 

á laááividad 7::::: pasa 

4 SMIR 

Notifica al 'usuario la falta ::  de información, o requisitos, esta se 
realiza de manera perS6haL vía .telefónica vía electrónica o por' ,„ 
escrito, informándole dé las obser<ráaiones realizadaá ly al mismo 
tiempo otorga un plazo de 10 a 30 días hábiles a partir de 
notificada para aár soliéfitaCión. 

Oficio con 
observaciones 

5 SMIR 

Recibe del usuario la falta de información ó requisitos en el plazo 
establecido. 
Nota:se recibirá la solventación de la información a pesar de que 
sea entregada fuera de tiempo, sin embargo se desecha el 
tramite ya iniciado a pesar de que sea correcto por no entre 	r 
en tiempo y forma, por lo que el usuario deberá iniciar Si 
de nuevo. 

Oficio de solventación 
observaciones 

DE APIITISTRAC ION 

1f" cl: de 

, 	 ,-,: 	z.,,..-::1$ 

a 

6 SMIR 
¿Están solventadas las observaciones en el plazo es abbéa I i- 
No pasa a la actividad 7 
Si pasa a la actividad 8 

7 SMIR 

Elabora el oficio de conclusión, informando al usu ario que su 
trámite ha concluido debido a que no completo la in orniDdarnielente)fici 
requisitos 	faltantes. 	Archiva 	el 	trámite 	por 	el 	tern¡ContilOiado 
establece la Ley. 	 ■.... 	 
Con esta actividad termina el procedimiento 

Ofici 	nclusi n 
solicitu 

F 	ato de 
n 

Requisitos 
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8 SMIR 
Integra 	el expediente con 	el oficio de solicitud, 	formato de 
autorización 	y 	requisitos 	y 	turna 	a 	Jurídico 	a 	través 	de 
Memorandoparasurevisión y visto bueno. 

Expediente 
Memorando 

9 SMIR Recibe de Jurídico el expediente turnado a través de Memorando 
con Visto Bueno. u observaciones. 

Expediente 
Memorando 

10 SMIR 
¿Otorga Visto Bueno Jurídico? 
No pasa a la actividad 11 
Si pasa a la actividad 13 Memorando  

Expediente 

11 SMIR 

Notifica al solicitante la falta de información o requisitos, esta se 
realiza de manera personal, vía telefónica, vía electrónica o por 
escrito, informándole de las observaciones realizadas. 
Nota:Para dar contestación a las observaciones el solicitante 
cuenta con un plazo de 10 a 30 hábiles a partir de notificado. 

Oficio con 
observaciones 

12 SMIR 

Recibir del usuario la falta de información o requisitos en el plazo 
establecido 
Nota: Se recibirá la solventación de la información a pesar de 
que sea entregadá:fuer‘á de tiempo, sin embargo se desecha el 
tramite ya iniciado a pesar dé qué sea correcto por no entregar 
en tiempo y forma 

Oficio de solventación a 
observaciones 

13 , SMIR 
¿Están resueltas las observaciones en el plazo establecido 
No pasa a la actividad 14 	' 
Si pasa a la actividadl5 

14 SMIR 

Elabora el oficio de conclusión"' e informa 	al usuario que su 
trámite ha concluido debido a que no completo la información o 
requisitos faltantes. Archiva el trámite en expediente por el 
tiempo que establece la Ley. 
Con esta actividad termina el procedimiento 

Oficio de conclusión 
Oficio de solicitud  Formato de  autorización 

Requisitos 
Expediente 

15 SMIR 

Elabora el 	oficio de Autorización . o el .. Plan 	de 	Manejo de 
Residuos Sólidos Urbanos y de Manejo Especial estableciendo 
el número de Registro Ambiental Único para la Gestión Integral 
de Residuosy turna a las áreas correspondientes para su rubrica 

Oficio de Autorización 
Plan de Manejo de 
Residuos Sólidos 

Urbanos y de Manejo  Especial. 

16 SMIR 

Recibe de las áreas correspondientes 	el oficio de 	Autorización 
en cualquiera '-de sus modalidadeso el Registro del Plan de. ,  	 : 
Manejó,:  de 	ResiduoS 	Sólidos 	Urbanos 	y 	de 	Manejo 
Espéciáirubricado ;paral turnar , al : Seci'etario de Desarrollo: 
Sustentableye1 oficio Mediante él cual se otorga la Autorización 
sea firmado por ,él: 

Oficio de Autorización 
Plan de Manejo de 
Residuos Sólidos 

Urbanos y de Manejo 
Especial 

17 SMIR 

Envía 	él` 	de 	Desarrolló:: Sustentable= él 	oficio 	de 
Autorización para la destión—integrai de Residuos o el Registro 
del Plan de Manejo de Residuos Sólidos Urbanos y de Manejo 
Especialpara su firma a través de Memorando 

Oficio de Autorización 
Plan de Manejo de 
Residuos Sólidos 

Urbanos y de Manejo 
Especial 

Memorando 

18 SMIR 

Recibe 	del 	Secretario 	de 	Desarrollo 	Sustentable 	oficio 	de 
Autorización para la Gestión Integral de Residuos ó el Registro 
del Plan de Manejo de Residuos Sólidos Urbanos y de Manejo 
Especial firmado y sellado para que este sea entregado al 
usuario 

Oficio de Autorización 
Plan de Manejo de 
Residuos Sólidos 

Urbanos y de Manejo 

19 SMIR 

Entrega al Jefe de oficinalaAutorización 	para la Gestión 	TA thili/jpfiStorización 
de Residuoso el Registro del Plan de Manejo de 	esiduops ---Prarrri 	g 
Sólidos Urbanos y de Manejo Especialpara su entrega 	usergP rer- clzkestimgólidos 

d r ro.,,. „- 

y posterior integrar al expediente. 	 i iimilartplbyzWIla nejo 
Con esta actividad finaliza el procedimiento 	 Expedien(fgal  , 
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7. Registros de Calidad: 

No. Documentos 
(Clave) 

Responsabilidad de su Custodia 
Tiempo de 
Retención 

1 Oficio de Solicitud Subdirector de manejo Integral de Indefinido 
Residuos 

2 Formato para obtener autorización en Subdirector de manejo Integral de Indefinido 
materia de gestión integral de residuos en Residuos 

sus diferentes modalidades: 
Modalidad transporte 
(FO-DGGA-DGIR-01) 

3 Modalidad tratamiento de residuos Subdirector de manejo Integral de Indefinido 
orgánicos Residuos 

(FO-DGGA-DGIR-02) 

4 Modalidad tratamientos térmicos, Subdirector de manejo Integral de Indefinido 
químicos, físicos o biológicos Residuos 

(FO-DGGA-DGIR-03) 

5 Modalidad almacenamiento temporal y 
, dentro de acopio de Residuop Sólidos 

Subdirector de manejo Integral de 
Residuos 

Indefinido 

. Urbanos y de Manejo Especial  

(FO-DGGA-DGIR-04) 

6 Modalidad centro de transferencia y sitios Subdirector de manejo Integral de Indefinido 
de disposición final Residuos 

(FO-DGGA-DGIR-05) 

7 Modalidad remediación de suelos y sitios Subdirector de manejo Integral de Indefinido 

contaminados por residuos Residuos 
(FO-DGGA-DGIR-06) 

8 Plan de Manejo de Residuos Sólidos 
Urbanos y de Manejo 

Subdirector de manejo Integral de 
Residuos 

Indefinido 

(DT-DGGA-DGIR-01) 
9 Oficio con observaciones Subdirector de manejo Integral de Indefinido 

Residuos" ,' 
,. 

10 Oficio de solventáCión dé observaciones     „ Subdirector dé manejo Integral de Indefinido 
Residuos 

.... 
11 Oficio de concluáión Subdirector de manejo integrél de .  Indefinido 

Residuos 

12 Expediente Subdirector de manejo Integral de Indefinido 
Residuos 

13 Memorando Subdirector de manejo Integral de Indefinido 

• 	Residuos SECRETARIA DE ADMINISTRACION .........\ 

14 Oficio de Autorización Subdirector de manej(IntegGüttiázi5n GerierlrlidIfinido 
Residuos Desarrol!,, Organizacional 

15 Registro del Plan de Manejo de Residuos Subdirector de maneje Integral de . 	Ind 	nido 1  
Sólidos Urbanos y de Manejo Especial Residuos 	 

li V. J 	1, 
\ 	

' 
. . 	X; 

\ 
V 	

,
/ 

Controlack) 	V 
Is.....— 	 ....) 
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8. Anexos: 

Anexo 
No. Descripción Clave 

1 

2 

3 

4 

•5 

6 

7 

Formato para obtener autorización en materia de gestión integral de 
residuos : modalidad transporte" 

Formato para obtener autorización para el manejo de residuos sólidos 
urbanos y de manejo especial: modalidad tratamiento de residuos 
orgánicos 

Formato para obtener autorización enmateria de gestión integral de 
residuos modalidad: tratamientos térmicos, químicos, físicos o 
biológicos 

Formato para obtener autorización en materia de gestión integral de 
residuos modalidad: almacenamiento temporal y centro de acopio de 
residuos sólidos urbanos y de manejo especial 

Formato para obtener autorización en materia de gestión integral de 
residuos, modalidad: centro de transferencia o sitio de disposición final 
de residuos sólidos urbanos y de manejo especial 

Formato para obtener autorización en materia de gestión integral de 
residuos, modalidad: remediación de suelos y sitios contaminados por 
residuos 

Registro del Plan de manejo Residuos Sólidos urbanos y de Manejo 
especial 

FO DGGA-DGIR-01 

FO DGGA-DGIR-02 

FO DGGA-DGIR-03 

FO DGGA-DGIR-04 

FO DGGA-DGIR-05 

FO DGGA-DGIR-06 

DT DGGA-DGIR-01 

SF.CRFTAP(A DE ADMINISTRACION .....,...._—.—.. • 	1 

DIrecc;ón General de 
Desarrollo CrganIzacional 

['comento 



2.1 Nombre o razón social: 	  

Calle y Número: 

Colonia: 

Municipio: 

Teléfono: 

Correo electrónico : 

C.P. 

Fax: 

Registro federal de contribuyentes (RFC): 

2.2 Domicilio para oír y recibir notificaciones (en caso de que sea diferente al domicilio fiscal) 
Calle y Número: 

Colonia: 

Municipio: 

Fax: 	 SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
Correo electrónico : 

Desarrollo Organizacional 
Dirección  General de 

Teléfono: 

MORELOS 

Secretaría 
de Desarrollo 
Sustentable 
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Clave: FO-DGGA-DGIR-01 
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MODALIDAD: TRANSPORTE 

Fundamento jurídico: Artículos 8 fracciones V, VI, VII, IX, XI y XX, 43, 80 fracción IV y 97 fracción X y XI de la Ley de Residuos 
Sólidos para el Estado de Morelos y artículo 4, fracción IX, 6, 36, 38 fracción I y II, 41, 42 fracción I, II , III, IV , V, V, VII, IX, X, XI, 
XII, XIII, XIV y XV, 43 fracción VIII, 44 fracción I y II, 46 fracción I, II y III, 47 fracción II, 48 fracción I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII y IX, 
50 fracción III, 54 fracción I y II, 58, 87 I, II y III, 90 I, II y III, 91fraccion 1, 11 111 IV y 92 fracción I, II y III del Reglamento de la Ley 
de Residuos Sólidos del Estado de Morelos. 

SECCIÓN I. 
INFORMACION GENERAL 

1. Indicar el tipo de autorización a solicitar: 

Autorización para transporte desde o hacia la entidad de residuos sólidos urbanos y de manejo especial 

Autorización para transporte de residuos de manejo especial 

2.- Datos Generales de la persona física o moral 

Documento 
CortIrc!..in 

2.3 Ubicación de las instalaciones expresadas en coordenadas geográficas 



añ 

Nombre y firma del propietario o representante 
legal 

Nombre y firma del representante técnico 

Declaro que la información contenida en el presente 
formato de solicitud de autorización es fidedigna y 
puede ser verificada por la SDSu. En caso de omisión 
o falsedad, se podrá invalidar el trámite y/o aplicar las 
sanciones correspondientes. 

Fecha: 

día 

MORELOS 

Secretaría 
de Desarrollo 
Sustentable 
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Fecha de llenado y presentación de la solicitud: 

Le informamos que para darle la validez al formato, éste deberá ser signado por el propietario o representante 
legal. 

SECRETAPf4PF AnPIIIhqeTRACION 

Direccidn Camera! cle 
Desarrollo Orgari:zacional 

Documento 
COn 



Documento  Controlaor. 

autorización 
SDSu 

SECRETA 'ARIA nt 	 

i recc!rj.r:  
4-,esarrojjo 	ce n9a rl Izacior. al  

Ir)  
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SECCIÓN II. 
DATOS TECNICOS 

1. Fecha de inicio de operaciones 

2. Inversión estimada del proyecto, en miles de pesos. 

3. Descripción e identificación de los residuos sólidos que se pretenden manejar: 

'k, 
- rocedencia 

. 
, 	-, 

. 
Tipo de envases 'en los 

que transportan los 
residuos 

(ver tabla 3)  pirficilio 
... 
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4. 	Las características de los residuos generados durante la operación de manejo (transporte), las cantidades 
estimadas que se generarán y el manejo que se les dará. 

Disposición filial 

Sitio:del', 
' o'Sicio 

- 	, Nombre o razón . 
social   

Domicilio 
Tratamiento 

5. 	Indique con una X a que categoría de generador pertenece: 

Categoría a la que „.- 	, 	- pertenece - 

	

,. 	j 	. 
ategoría : 

Cantidad generada 

Kg / dia 	 i 	Ton !año _....„‹.._,..... 
A Más dé 1 000; - Más de 365 
B Más de 250 hasta 1 000 ' Más de 90 hasta 365 
C De.27,39 haáta 250 De 10 hasta 90 
D Menos de 27,39 * 

* Aplica exclusivamente para los generadores de residuos de manejo especial que producen menos de 27.39 kg/dia. 

6. 	Identificación y descripción de los vehículos que se utilizaran. 

liza 

Modelo' 
, 

Numero de Placas Color, 

7. 	Descripción de los equipos7á ehipléár en las:acti ■ildádes Ce niane7). cie'tallando sus sistemas de control. 
-\ 	' 	. 	.., 

Medidas deeOntrol del 
,Equipo, 	,' 

= Capacidad de :' 
procesamiento ton/día 

nnulINIS)RAC )ON  ,........_ 
filn cción General de 

uesar .olio Organizacional 

Documento 
, e o- trola clo 
N... 

7 
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8. Ficha técnica de los equipos a emplear (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la información en 
documento anexo). 

9. Describir a detalle la forma en que realizará la recolección y el transporte de residuos y como evitará que éstos 
se diseminen (caigan) de los vehículos. (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la información en 
documento anexo). 

10. Describir a detalle las medidas de seguridad implementadas en todo el proceso (En caso de que el espacio no 
sea suficiente agregar la información en documento anexo). 

SECCIÓN III. 
REQUISITOS 	 , 

. 	 ' 

_ 

, 	;': J-• 

9! ' 	icItud'rle ,a.,44,irt 	aorizcion 'de Manejó de Residuos Sólidos Urbanos w 	:V.', • 	 , 	' special,  de 	er • dmpañada de los siduiéntes requisitos: 
— 	 . 

Espacio para 
ser llenado 

por la 
autoridad 

Oficio o Carta solicitud de autorización 

2 
Copia de identificación oficial del propietario o representante legal y en su caso, 
acta constitutiva de la persona moral cuyo objeto social ampare las actividades que 
pretende desarrollar 

3 

4 
Identificación oficial del gestor, acompañado de una carta poder; en caso de que 
aplique 

5 Copia del comprobante de domicilio del propietario o representante legal. 
6 Copia del Registro Federal de Contribuyentes:- 
7 Copia de la Tarjeta de circulación del vehículo empleado (vigente). 
8 Copia de :la ultima verificación vehicular 
9 

Documento jurídico que acredite al representante o apoderadorsleognaall 

Copia del seguro de(los) vehículo (s) 

10 

Copia de permiso de carga Estatal ,(solo aplica paraTransporte de de Manejo 
Especial)  

Datos de la empresa que impartió la capacitación técnica al pe 	involucrado en 

Copia del Permiso de transporte federal (SCT) (solo aplica paraTransportedesde 
o hacia la entidad de residuos sólidos urbanos y de , manejo , especial) 

DE AminvisTR A  

11 
Comprobantes de la capacitación técnica del-personal involucrado en el manejo de 
los residuos, en materia de gestión "integral de residuos Icon vigericiá mínima de 
un año) 

12 
el manejo de los residuos 

13 Listado que contenga el nombre y domicilio de los generadores a quien brinda el 
servicio 

14 Pago de derechos correspondiente 

Nota: AiC/ON • los documentos deben ser legibles, o en su defecto, se dará por hecho que - - onljtig'4aekr~ tacion. 
• Las personas físicas o morales que estén inscritos en el Registro Único de • ersonWAttradit9 WIITIiiells (RU 

MORELOS) ya no presentarán los requisitos no. 1, 2, 3 y 4. 	 an /zaciona i 

ClOcl i ,...,, 
Cr, : 	. "en t0  froil (. 00 
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Anexo 1: Tabla 1. Tipos y Claves de Residuos 

Descripción 

Residuos Orgánicos de fácil y rápida 
degradación 

Nombre corto 
Restos de alimentos 

Clave 
RORGO1 

Restos de jardinería y podas RORGO2 
Excrementos y residuos de animales RORGO3 
Aserrín o residuos de madera RORGO4 
Bagazo RORGO5 
Otros (especifique) RORGO6 

Residuos Inorgánicos o de Lenta Degradación 

Papel RVAL01 
Cartón RVAL02 
Madera RVAL03 
Vidrio RVAL04 
Fibras sintéticas RVAL05 
Fibras naturales RVAL06 
Algodón y Trapo RVAL07 
Residuos de Cuero RVAL08 
Otros (especifique) RVAL09 
De PolietilenTereftalato (PET) , RPLA01 
De Flolietilenos de baja y alta densidád (PELD y PEHD) RPLA02 ' 
De Polipropileno (PP) 	, RPLA03 
De Policlorüro de vinilo (PVC) RPLA04 
De Policarbonato (PC) RPLA05 
De Poliestireno (PS) RPLA06 
Fleje de Plástico 	• RPLA07 

Residuos de Plásticos 
Hule RPLA08 
Plástico ABS RPLA09 
Plástico policarbonato ABS RPLA10 
Resina ABS RPLA11 
Envases de Policarbonato RPLAl2 
Garrafas de plásticoY botella de PET RPLA13 
Espuma rígida de poliuretano RPLA14 
Piezas de poliuretano RPLA15 
Otro (especifique) RPLA16 

Residuos de Metales Ferrosos y no Ferrosos 

Acero inoxidable RMET01 
Alambre RMET02 
Alambre, de pacas_ RMET03 
Alambrés de bieldos RMET04 
Latas de Aluminio RMET05 
Aluminio RMET06 
Bronce RMET07 
Carcaza RMET08 
Chatarra aluminio 	 sEcpyys pi ..... 	.._..... A nhAtmwrpncioN  .. 
Chatarra de acero Ds rec e • c F,V11.7.1 .:Ifbi 1 • .-'s  

orla I Cobre Desarrollo ~TI 1 a c 
Escoria de aluminio RMET12 
Fierro RMET 3 
Fleje de acero nnr unie  

Controia@PIET1 

1NET 2 '' 
Latón , 
Rebaba de acero 	 \..„.,..____, R1VET16 
Rebaba de aluminio RMET17 
Rebaba de bronce RMET18 
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Descripción Nombre corto 
Rebaba de hierro gris 

Clave 
RMET19 

. I  
TriflAc CION 

Otros (especifique) RMET20 
Generados por establecimientos que realicen 
actividades médico asistenciales a las 
poblaciones humanas 

Residuos de actividades médico asistenciales a 
humanos 

RMEHO1 

Generados por establecimientos que realicen 
actividades médico asistenciales a animales 
(veterinarias y otros establecimientos similares 
que no fueron inoculados con agentes 
enteropatógenos.) 

Residuos de actividades médico asistenciales a 
animales 

RMEA01 

Cosméticos no aptos para el consumo 
generados por establecimientos comerciales, 
de servicios o industriales. 

Cosméticos no aptos para el consumo RCOS01 

Alimentos no aptos para el consumo 
generados por establecimientos comerciales, 
de servicios o industriales. 

Alimentos no aptos para el consumo RCS101 

Generados por las actividades agrícolas, 
forestales y pecuarias, incluyendo los residuos 
de insumos utilizados en esas actividades. 

Residuos de las actividades agrícolas, forestales y 
pecuarias   

RAFP01 

De servicios de transporte, generados como 
consecuencia de las actividades que se 
realizan en terminales de transporte foráneas y 
terrestre. 

Residuos de los servicios de transporte foráneo y 
terrestre 	' 

RTNTO1 

De servicios de transporte, generados como 
consecuencia de las actividades que se 	Residuos de los servicios de transporte aéreo 
realizan en terminales aeroportuarias. 

RTNA01 

Neumáticos usados Neumáticos usados RNUU01 

Muebles usados generados en gran volumen Muebles usados.generados en gran volumen RMGV01 

Enseres domésticos usados generados en 
gran volumen 

Enseres domésticos usados generados en gran 
volumen 	. 	' 

REDV01 

De laboratorios industriales, salud, 
farmacología, químicos, biológicos, de , 
producción o de investigación que no sean 
peligrosos. 

' 	. 
Residuos de laboratorios RLABO1 

Residuos tecnológicos provenientes de las 
industrias de informática 

Cartuchos de tonner 
Dé coniPonentes electrónicos 	 SECRETARIA  DE 

RwINIlliF01 
02 

41 

Cables .. 
Ottos (especifique) ' 	 Direcc on es 

3 "aDDIIIC ¡coal  --..w  
Residuos de Lodos de Tratamiento 

Lodos residuales no peligrosos de proce 	esarroll 
Lodos residuales no peligrosos de sistem s de 
tratamiento 

RLODO2 

Residuos de Arenas 

Arena Sílice Docente 
RA 

nto Arena Sílica mezclada con cedacería de , idri
tontroladeAR dolomita, caliza. 

Otro (especifique) --TitAR 

Residuos de la Construcción 

Materiales cerámicos, lozas y ladrillos RCNTO1 
Residuos de Excavación de Obra Civil en General RCNTO2 
Escombros o residuos de la construcción mezclados 
con escombros 

RCNTO3 

Asfalto RCNTO4 
De Demolición RCNTO5 
Otros (especifique) RCNTO6 

Residuos de Empaques y Embalajes Contenedores plásticos limpios REEL01 



,.: 	 .:' 
M1"1,11.95  

Secretaría 
de Desarrollo 
Sustentable 

FORMATO 
FORMATO PARA OBTENER LA AUTORIZACION EN MATERIA DE GESTION 

INTEGRAL DE RESIDUOS: MODALIDAD TRANSPORTE 
REFERENCIA: PR-DGGA-DGIR-01 

Clave: FO-DGGA-DGIR-01 

Revisión: O 

Anexo 1 Pág. : 8 de 8 

Descripción Nombre corto 
Contenedores metálicos limpios 

Clave 
REEL02 

Contenedores de cartón limpios REEL03 

Contenedores de madera limpios REEL04 

Envases y Embalajes multicapa REEL05 

Otros (especifique) REEL06 
Otros que al transcurrir su vida útil y que, por 
sus características, requieran de un manejo 
específico. 

Otros que requieran de un manejo específico ROTRO1 

Tabla 2. Claves de destino de los residuos 

Tratamientos y destino final Clave del tratamiento y destino final 
Planta de composta DF010 
Incineración DF020 
Co-procesamiento DF030 
Termólisis DF040 
Quema en calderos DF050 
Transferencia a otros estados DF060 
Transferencia a otros países DF070 
Re-uso ' DF080 
Reciclaje  DF090 
Donación DF0100 
Venta DF0110 
Uso en agricultura DF0120 
Alimentación DF0130 
Estación de transferencia DF0140 
Servicio Municipal de acopio, selección y/o relleno 
sanitario 

DF0150 

Servicio privado de acopio y relleno sanitario DF0160 
Confinamiento DF0170 
Quema a cielo abierto DF0180 
Tiradero a cielo abierto DF0190 
Otros destinos DF011 

... 

,...Tabla 3. Tipos de envases o acondicionamiento de residuos . 

Tipos de:Envases Claves del Envase 
Tambores E0010 
Contenedores metálicos . E0020 
Contenedores plásticos E0030 
Bolsas plásticas €0040 
A granel E0050 
Tolva E0060 
Otros (especifique) E0090 

SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
Dirección Geoorai d9 

Desarrollo Ct - ;,,- 't.-, - ,cnal 

Documento 
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MODALIDAD: TRATAMIENTO DE RESIDUOS ORGÁNICOS"  

SECCIÓN I. 
INFORMACION GENERAL 

. Indicar el tipo de autorización de Manejo de Residuos Sólidos Urbanos y de Manejo Especial a 
solicitar: 

Autorización para tratamientos de residuos orgánicos a través del proceso de compostaje 

Autorización para el procesamiento de lodos activados que no sean considerados como peligrosos provenientes 
de plantas de tratamiento de aguas residuales 

Fundamento jurídico: Artículos 7 fracción IV, 8 fracción V y XX, 43, 80 fracción V y 97 fracción X y XI de la Ley de Residuos 
Sólidos para el Estado de Morelos y artículo 4 fracción IX, XV y XVIII inciso b) y c), 6, 36 fracción IV, 38 fracción I y II, 41, 42 
fracción I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIII y XIV , 44 fracción 1, II, III, IV, V, VI, VII y VIII, 46 fracción I, II y III, 47 fracción 
III y IV, 48 fracción I, II, III, IV, V, VI, VII , VIII y XI y 50 del ReglaMento de la Ley de Residuos Sólidos del Estado de Morelosy 
numeral 4 Especificaciones, de la Norma Oficial Mexicana, NOM-004-SEMARNAT-2002. Protección Ambiental. Lodos y 
biosólidos- especificaciones y límites máximos permisibles de contaminación y su aprovechamiento para disposición final. 

2. Datos Generales de la persona física o moral 

2.3 Ubicación de las instalaciones expresadas en coordenadas geográficas o UTM: 

2.1 Nombre o razón social: 	  

Calle y Número: 
Colonia: 
Municipio: 
Teléfono: 
Correo electrónico : 
Registro federal de contribuyentes (RFC): 

2.2 Domicilio para oír y recibir notificacioriés (en caso de que sea diferenteal domicilio fiscal) 
Calle y Número: 

Colonia: 

Municipio: 	 C.P. 

Teléfono: 	 Fák:1 

Correo electrónico : 
Número de registro del gestor (en su caso): 

SECRET 
STRACI)N  

	DireLcion Gercr:V efe Desarrollo 
0rgdniza,7 Jona! 

 - 

Documen to  
CON; roja a  o 

C.P. 
Fax: 

oordenadas UTM 



Declaro  que la información contenida en el 
presente formato de solicitud de autorización es 
fidedigna y puede ser verificada por la SDSu. En 
caso de omisión o falsedad, se podrá invalidar el 
trámite y/o aplicar las sanciones 
correspondientes. 

Fecha: 

	Enes 111] 

Nombre y firma del propietario o representante legal 

Nombre y firma del representante técnico 
día 

FORMATO 
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Fecha de llenado y presentación de la solicitud: 

Le informamos que para darle la validez al formato, éste deberá ser signado por el propietario o representante 
legal. 

SECRETARIA DE___.,ADMINISTRACION 

DirecciónGere: ..' f .,. 
Desarrollo Oreit ,  , 	.,»! 

Documento 
Controlado 
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SECCIÓN II. 
DATOS TECNICOS 

1. Fecha de inicio de operaciones 

2. Inversión estimada del proyecto en miles de pesos 

3. Descripción e identificación de los residuos sólidos que se pretenden manejar 

Ñ S &da 
Resé  
ver. 

c 	lis 	as' 
e e a tes 

, 	,,,,_ 	, , 
Cantidad Anual 

	

.. 	. 	.. 
Estimada 
(tontaño)  .  

Prédédéhcia . Tipo de envases en: 
los almacena los 

residuos 
jVer tabla 3  

Nombre o 
razón social 

Domicilio 

, ■ 

4. Capacidad anual estimada de las instalaciones' er11,0onde se pretende llevar a cabo la actividad de manejo, de 
acuerdo a lo especificado en el plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto. 

4w 	aa> 	2..,14, ,, ,: , 	-.. ,!,. 	;,,t,;,, 
Cc 	de láiriltajación Cá ri5aCidá0iiiialTÉStimada 

- 	(toneladas/año) 

5. Descripción de los equipos a emplear en las actividades de manejo, detallando sus sistemas de control. 

redei Bes! 
ver tabl 1 

'Medidas'de control del 
:,-,Equipo 

41 

Capacidad de 
prócesarniento 

(ton/dia) 

6. Ficha técnica de los equipos a emplear (En caso de que ele  410111FMAigig 	ffiregar la ,   	. .:„
smukiiqi~ 

información en documento anexo). 	 r 
Dirección Czeierzq de 

Desarrollo Ci - i . , 	:Jilai 

Documento 
Controlado 

\... 
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7. Las características de los residuos generados durante la operación de manejo (tratamiento de residuos 
orgánicos) y cantidades estimadas que se generarán 

Cantida d ' e s timada generada , 	. 	• 
: 	(ton/arip), Tratamiento 

8. Sitio de disposición de los residuos generados durante la operación de manejo (tratamiento de residuos 
orgánicos)yel manejo que se les dará. 

Destino final 

' Nornbrep razón social Domicilio' 
Numero de 

autorización de 
SDSu' 

9 	Indique con una X a que categoría de generador pertenece: 

Cantidá.' generada 
? 	a 

' 1 	 ._ ,, 
1 cha Ton / año 

A Más de I. 000 Más de 365 
B Más de 250 hasta 1 000 Más de 90 hasta 365 

De 27,39 'hasta 250 De 10 hasta 90 
• 	D Menos de 27:39 * 

Aplica exclusivamente para los generadores de residuos de manejo especial que producen menos de 27.39 kg/dia:. 

, 	.. 	. 	„... 	. 	,. 	.. 	, 	,..,. 	‘• 	• 	— 
11. Describir a detalle las medidas de seguridad implementadas en todo el proceso (En caso de que el espacio no 

sea suficiente agregar la información en documento anexo). 

12. Describir a detalle las acciones a realizar cuando arriben los residuo 	• • ... p ncbtlfilmixolyllaciones 
las cuales está solicitando autorización, incluyendo las de descarga ,. •--7--_.. II': - - • , y aqu 
realicen para su almacenamiento, procesamiento, tratamiento o d sposichliklia4n(Corcasbdte que 
no sea suficiente agregar la información en documento anexo). Desarrollo Organ zational , 

4 

para 
as que se 
l espacio 

DocumenTo 
C.ontrorado 
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13. Descripción de las acciones a realizar y las medidas de ingeniería o de otra índole, requeridas para canalizar y 
tratar lixiviados y prevenir que se liberen al ambiente (solo aplica para el caso de Autorización para la 
instalación de un centro de compostaje 

SECCIÓN III. 
REQUISITOS 

tttL 

ILa p eserít 1 olícitud de autorización de Plan de Manejo' deberá ser 

	

IaGo 	dado los sig uientes requisitos: 

	

V 	• 4".,' 	!.,::.1 -:.,,„:,:í,- -, 	, 

Espacio para 
ser llenado 
por la 
autoridad  

1 Oficio o Carta de solicitud de registro 

2 
Copia de identificación oficial del propietario o representante legal y/o, 
acta constitutiva de la persona moral cuyo objeto social ampare las 
actividades que pretende desarrollar.  

3 Copia del Registro Federal de Contribuyentes. 

4 Copia de la autorización de uso de suelo expedida por la autoridad 
competente (vigente). 

5 

Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual 
debe indicar la distribución de las áreas, incluyendo -él almacén de 
residuos sólidos recibidos para su" manejo y el área -de manejo de 
residuos sólidos, según se trate,  las cuales deberá apegarse a lo 
señalado en los artículos 84, 85 y 86 del Reglamento de la Ley de 
Residuos Sólidos para el Estado de Morelos. 

6 Copia de Oficio de Dictamen de impacto Ambiental LI Oficio de No 
requerir manifestación de impacto ambiental (vigente). 

7 Croquis de las instalaciones. 

8 
Análisis CRETIB (Autorización para el procesamiento de lodos 
activados que no sean considerados como peligrosos 
proveniente.s'de plantas dé tratamiento de agüairesiduales) 

9 
Comprobantes:; de lá capacitación técnica del personal involucrado en el 
manejo de loS residuos, en materia de gestión integral de residuos (con 
vigencia mínima de un año) 

10 Datos de la empresa que impartió la capacitación técnica al personal 
involucrado en el manejo-de los residuos 

11 Copia del visto buenoien -materia de proteccióri Civil vigente). ' 
12 Anexo fotográfico 
13 Recibo de pago de derechos correspondiente 

Nota: 
• Los documentos deben ser legibles, o en su defecto, se dará por hecho que se omitió su presentación. 
• Las personas físicas o morales que estén inscritos en el Registro Único de Personas Acreditadas Morelos (RUPA 

MORELOS) ya no presentarán los requisitos no. 1 y 2. 	 SF.CRETARIA DE Anom .., ..,o,B91-Fmc ioN  

	

Direcc,On C,-, , . 	,  

	

Desarrollo Cw,-, , . ,.' 	-::;ai 

Documento 
Cerll,mil,,40 
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Descripción 

Residuos Orgánicos de fácil y 
rápida degradación 

Anexo 1: Tabla 1. Tipos y Claves de Residuos 

Nombre corto 
Restos de alimentos 

Clave 
RORGO1 

Restos de jardinería y podas RORGO2 
Excrementos y residuos de animales RORGO3 
Aserrín o residuos de madera RORGO4 
Bagazo RORGO5 
Otros (especifique) RORGO6 

Residuos Inorgánicos o de Lenta 
Degradación 

Papel RVAL01 
Cartón RVAL02 

Madera RVAL03 

Vidrio RVAL04 
Fibras sintéticas RVAL05 
Fibras naturales. RVAL06, 
'Algodón y Trapó 	 ' RVAL07 
Residuos de Cuero RVAL08 
Otros (especifique) RVAL09 

Residuos de Plásticos 

De PolietifenTereftalato (PET) RPLA01 
De Polietilénos de baja y alta densidad (PELD y PEHD) RPLA02 
De Poliprópileno (PP) RPLA03 
De Policloriwo de vinilo .(PVC) RPLA04 
De Policarbonato (PC) RPLA05 
De Poliestireno (PS) RPLA06 
Fleje de Plásticó RPLA07 
Hule RPLA08 
Plástico ABS RPLA09 
Plástico policarbonato ABS 	• RPLA1 O 
Resina 	BS - RPLA11 
Envases 'de Policarbonato RPLAl2 
Garrafas de .plástico y botella de PET - RPLA13 
Espuma rígida de poliuretano RPLA14 
Piezas de poliuretano. RPLA15 
Otro'(eápeCifique) -  RPLA16 

Residuos de Metales Ferrosos 
Ferrosos 

y no 

Acero inoxidable RMET01 
Alambre RMET02 
Alambre de pacas 	

liA .PF A r10411115TRAVON RMET03 SECRETA 	
— Alambres de bieldos MET04 

Latas de Aluminio II 	ET05 
Aluminio 	 4.. •_•:' 	'" ET06 
Bronce 	 '1/  R ET07 
Carcasa 	 \ 
Chatarra aluminio 	 nOCtIn-It't1To 	\ •• ;;/-

/ R ET08 
R ET09 

 Chatarra de acero 	 1  .ET1 O 

Cobre RMET1 1 
Escoria de aluminio RMET12 
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Descripción Nombre corto 
Fierro 

4.1; 
I : T 1317.'  RMET13 

Fleje de acero RMET14 
RMET15 Latón 

Rebaba de acero RMET16 
Rebaba de aluminio RMET17 
Rebaba de bronce RMET18 
Rebaba de hierro gris RMET19 
Otros (especifique) RMET20 

Generados por establecimientos 
que realicen actividades médico 
asistenciales a las poblaciones 
humanas 

Residuos de actividades médico asistenciales a humanos RMEHO1 

Generados por establecimientos 
que realicen actividades médico 
asistenciales a animales 
(veterinarias y otros 
establecimientos similares que no 
fueron inoculados con agentes 
enteropatógenos.) 	' 

Residuos de actividades médico asistenciales a animales RMEA01 

Cornéticos no aptos para el 
consumo generados por 
establecimientos comerciales, de 
servicios o industriales. 

Cosméticos no aptos para el consumo RCOS01 

Alimentos no aptos para el 
consumo generados por 
establecimientos comerciales, de 
servicios o industriales. 

Alimentos no aptos para el consumo RCS101 

Generados por las actividades 
agrícolas, forestales y pecuarias, 
incluyendo los residuos de insumos 
utilizados en esas actividades. 

Residuos de las actividades agrícolas, forestales y pecuarias RAFP01 

De servicios de transporte, 
generados como consecuencia de 
las actividades que se realizan en 
terminales de transporte foráneas y 
terrestre. 

Residuos de los servicios de transporte foráneo y terrestre RTNTO1 

• 
De servicios de transporte, 
generados como consecuencia de 
las actividades que se realizan én 
terminales aeroportuarias. 

' esiduoá de los servicios de transporte aéreo R 	- < RTNA01 

Neumáticos usados Neumáticos usados 	 . RNUU01 

Muebles usados generados en gran 
volumen 

SECRETARIA DE Muebles usados generados en gran volum 

c , . ,..neral 
.^ 

A - -rma INISTRAt1954/01 

Goillzac:enaí 
en_ 

-HEDV Enseres domésticos usados 
generados en gran volumen Enseres domésticos usados generados en 

N__D'recelor 
gra~siftliflo et 

De laboratorios industriales, salud, 
farmacología, químicos, biológicos, 
de producción o de investigación 
que no sean peligrosos. 

Residuos de laboratorios 

. 
Do- . r, 
COnls or,.),.,, 

LAB 1 

Residuos tecnológicos 
provenientes de las industrias 
informática 

Cartuchos de tonner 	 N., 	   RINF 1 
De componentes electrónicos 02 

de 
Cables RINFO3 
Otros (especifique) RINFO4 

Residuos de Lodos de Tratamiento 
Lodos residuales no peligrosos de proceso RLODO1 
Lodos residuales no peligrosos de sistemas de tratamiento RLODO2 
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Descripción 

Residuos de Arenas  

Nombre corto 	.11 ,1 11; 

Arena Sílica 
Claver 1` j 

RARE01 
Arena Sílica mezclada con cedacería de vidrio, dolomita, caliza RARE02 

Otro (especifique) RARE03 

Residuos de la Construcción 

Materiales cerámicos, lozas y ladrillos RCNTO1 

Residuos de Excavación de Obra Civil en General RCNTO2 

Escombros o residuos de la construcción mezclados con 
escombros 

RCNTO3 

Asfalto RCNTO4 

De Demolición RCNTO5 

Otros (especifique) RCNTO6 

Residuos de Empaques y 
Embalajes 

Contenedores plásticos limpios REEL01 

Contenedores metálicos limpios REEL02 

Contenedores de cartón limpios REEL03 

Contenedores de madera limpios REEL04 

Envases y Embalajes multicapa REEL05 

Otros (especifique) REEL06 

Otros que al transcurrir su vida útil 
y'que, por sus características, ' 
requieran de un manejo específico. 

Otros que requieran de un manejo específico 	. 
, 

ROTRO1 

Tabla 2. Claves de destino de los residuos 
Tratamientos y destino final Clave del tratamiento y destino final 

Planta de composta DF010 
Incineración DF020 
Co-procesamiento DF030 
Termólisis DF040 
Quema en calderos DF050 
Transferencia a otros estados DF060 
Transferencia a otros países DF070 
Re-uso SFrETI:51990PE ADMINISTRÁCIN 
Reciclaje r 	---br-(50---------\ 
Donación e)Forigepn General de 

Venta 14r014110 Urganízacional 

Uso en agricultura DF0120 
Alimentación DF0130 
Estación de transferencia DF0140 ■ 
Servicio Municipal de acoplo, selección y/o relleno 
sanitario 

P bPóT 0  
1-,.00 

	á 

Servicio privado de acopió y relleno sanitario ..... —dr ' 
Confinamiento • .DF0170 
Quema a cielo abierto DF0180 
Tiradero a cielo abierto DF0190 
Relleno sanitario DF200 
Otros destinos DF011 

Tabla 3. Tipos de envases o acondicionamiento de residuos 

Tipos de Envases Claves del Envase 
Tambores E0010 
Contenedores metálicos E0020 
Contenedores plásticos E0030 
Bolsas plásticas E0040 
A granel E0050 
Tolva E0060 
Otros (especifique) E0090 
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MODALIDAD: TRATAMIENTOSTÉRMICOS, QUÍMICOS, FÍSICOS O BIOLÓGICOS 

Fundamento jurídico: Artículos 7 fracción XXV, 8 fracciones fracción V y XI, 43, 80 fracción V y 97 fracción X y XI de la Ley de 
Residuos Sólidos para el Estado de Morelos y artículo 4 fracción IX y XIV, 6, 36fraccion V, 38 fracción I y II, 41, 42 fracción I, 
II, III, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, Xi. XII, XIII, XIV y XV, 43 fracción IV, V inciso a), b), c), d) y e), 44 fracción I, II, III, IV, V, VI, VII y 
VIII, 45 fracción I, 46 fracción I, II y III, 47 fracción III, 48 fracción I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII y IX, 49 fracción I, II y III y 50 fracción 
II del Reglamento de la Ley de Residuos Sólidos del Estado de Morelos. 

SECCIÓN I. 
INFORMACION GENERAL 

1. Indique con una "X" las actividades del manejo de residuos sólidos para las cuales solicita 
autorización de manejo de Residuos Sólidos Urbanos y de Manejo Especial. 

2. Datos Generales de la persona física o moral 

Fax: 

2.2 Domicilio para .oír . y recibir notificaciones (en caso de que sea diferente al domicilio fiscal) 
Calle y Número: 

Colonia: 

Municipio: 

Teléfono: 

Correo electrónico : 

Documento 

2.1 Nombre o razón social: 

Calle y Número: 

Colonia: 

Municipio: 

Teléfono: 
Correo electrónico : 
Registro federal de contribuyentes (RFC): 

Número de registro del gestor (en su caso): 

SlrAF-T-AztA4V--41,41XISTRACION  

Ducccion Ccneral  de  
Desarrollo Organizacional 

C.P. 
Fax: 

C.P. 
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Fecha: 

día 
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2.3 Ubicación de las instalaciones expresadas en coordenadas geográficas o UTM: 

1,:::Cóbrdeuadas Geográficas 
ILatítúd NÉrté:',;-» 	Longitud Oeste. 

CoorderildWUTA1 
Y 

Fecha de llenado y presentación de la solicitud: 

Declaro que la información contenida en el 
presente formato de solicitud de 
autorización es fidedigna y puede ser 
verificada por la SDSu. En caso de 
omisión o falsedad, se podrá invalidar el 
trámite y/o aplicar las sanciones 
correspondientes. 

Nombre y firma del representante técnico 

Nombre y firma del propietario o 
representante legal 

SECRETARIA DE ADMINISTRACIO 

Dirección General de 
Desarrollo Organizar 

Documento \''' 
Contr.,faclo 
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• 
SECCIÓN II. 

DATOS TECNICOS 

1. Fecha de inicio de operaciones 

2. Inversión estimada del proyecto en miles de pesos 

3. Descripción e identificación de los residuos sólidos que se pretenden manejar 

«,4_Ipp, -, 	, 
',,, 	rocedenciá 

, 	, 
r 

No  
Caracter4 ícas.relevantes 

- Itt11: 	j';'3'%  ''''''' ' 

— 
Cantidad Anual. ..,1„. 
t 	ada (ton/año) 

Procedencia 

Nombre o razón social 	Domicilio 

111 
Numero de 

autorización 
SDSu 

4. Capacidad anual estimada ..de las instalaciones en dondefse pretende llevar a cabo la actividad de manejo, de 
acuerdo a lo especificado en el piano. del proyecto ejeCutiVo de ia planta en conjunto 

Capacidad Anual Estimada . 	.,.. 	.," 	. 
toniaño 	 e 

P.F.: An 	.--. sECPF.T.A 114  
cnceen 	--, 	, . 	i ,7ac,.ona. 

Desarrol l o 	 .. 

,-, 
„ \ y Do y 

Controlado 	\., 
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5. Describir a 	detalle 	de 	la 	tecnología 	o tratamiento 	que 	se 	empleará 	para tratar los 	residuos 	sólidos, 
mencionando las capacidades nominal y de operación, anuales, de los equipos a instalar, incluyendo el 
balance de materia y energía e indicando los parámetros de control de la tecnología. 

6. Describir a detalle los procedimientos, métodos o técnicas de reciclaje o co-procesamiento que se proponen, 
detallando todas sus etapas. 

7. Describir a detalle el sistema de alimentación de residuos, así como las operaciones realizadas en esta 
actividad. 

. 	 . 	 . 	 . 

8. Describir a detalle los combustibles utilizados para la incineración de residuos, incluyendo su almacenamiento 
y forma de alimentación durante la operación: 

9. Descri ción de los equipos a emplear en las actividades de manejo. detallando sus sistemas de control. 

Sistema de control del 
Equipo, 

Capacidad de 
procesamiento tonldía 

10. Ficha técnica de los equipos a emplear (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la información en 
documento anexo). 	

_,       

11. Describir a detalle las temperaturas de proceso, eficiencia del quipo, eficiencia de destrucción de los residuos 
que puede alcanzar el sistema, tiempo de residencia de los gases y las seektilOct5r1 r4p,Ips.,99niAminantes 
que genera el equipo. 

De'. :!f . ,51 	,-, 	I 	• 	 I 

, 
De: urnento 	\V 
C(. ,,,,-.1,-lor.1 	\ ■...., 

......-----,. 
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12. Cuando se realice algún aprovechamiento energético o de sustitución de materiales, se especificará el balance 
de energía, el poder calorífico del residuo y el proceso al cual será incorporado. 

de 13. Describir a detalle el sistema de control y monitoreo de emisiones, incluyendo su operación y puntos 
muestreo. 

14. Las características de los residuos generados durante la operación de manejo (tratamiento), las cantidades 
estimadas que se generarán y el manejo que se les dirá:  

e 	Sr. 

'1' 

 C 	dád r Disposición finbl 
- — , 

, 

Tratamiento 
4S ildé dísposicidn 

"/:•1Ver tabla  2) 	' 
Nombre drazón 

social 
Domicilio 

15. Describir a detalle las medidas de seguridad implementadas en todo el proceso (En caso de que el espacio 
no sea suficiente agregar la información en documento anexo). ,.<  

el 
en 

16. Informar sobre las estructuras u obras de ingeniería de las instalaciones y medidas: 	adoptara para prevenir 
la liberación de olores y/o Contaminantes al ambiente durante su operación, así como para evitar y controlar 
desarrollo de fauna nociva, (En, caso de que el espacio no sea áuficiente agregar la información 
documento anexo). 

las 
se 

17. Describir a detalle las acciones a realizar cuando arriben los residuos a cada una de las instalaciones para 
cuales esta solicitando autorización, incluyendo las de descarga y pesaje de los mismos, y aquéllas que 
realicen para su almacenamiento, procesamiento, tratamiento o disposiciánlitEll~upp10-,que,./kpspacio 
no sea suficiente agregar la información en documento anexo). 	 ......__ - __ ''''' -.., 

Dirección Get•f , 	
1 

Desarrollo Oh,. 	‘..:(;,i 

,. 
DOC:0 ,11e~ 
( 	,..+,,I;,i1A,40 	

\I 

. 
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18. Cuando se realice un aprovechamiento energético o de sustitución de materiales se especificará además, el 
balance de energía, el poder calorífico del residuo y proceso al cual será incorporado. Aplica para plasma 
pirolisis y gasificación. (Art. 43, fracc. III, inciso C del RLRSEM) 

19. Describir a detalle las temperaturas del proceso, eficiencia del equipo, eficiencia de destrucción de los residuos 
que puede alcanzar el sistema, tiempos de residencia de gases y las concentraciones de gases que genera el 
equipo. Aplica para plasma pirolisis y gasificación. (Art. 43, fracc. V, inciso b RLRSEM) 

20. Describir a detalle el sistema de alimentación de residuos, así como las operaciones realizadas en esta 
actividad. Aplica para plasma pirolisis y gasificación. (Art. 43, fracc. V, inciso c RLRSEM) 

21. Identificación 	de 	los 	combustibles 	utilizados 	para 	la 	incineración 	de 	los 	residuos, 	incluyendo 	su 
almacenamiento y forma de alimentación durante la operación. Aplica para plasma pirolisis y gasificación. (Art. 
43, fracc. V, inciso d RLRSEM) 

22. Describir a detalle el sistema de control de 5/ monitoreo de emisiones, incluyendo su operación y puntos de 
muestreo. (Art. 43, fracc. V, inciso e RLRSEM) 

SECCIÓN III. 
REQUISITOS 

. 
t
. r 
	 ompañ'ada de los 

1. :. 	, 	 os 

Espacio para ser 
sg 	1E1 11111M TRAGIC 

1 Oficio o carta de solicitud Cireccién General de 

2 
Copia de identificación oficial del propietario o representante legal y/o, acta 
constitutiva de la persona moral cuyo objeto social ampare las actividades que 
pretende desarrollar. 

uesarrollo Organ.z cional 

3 Copia del Registro Federal de Contribuyentes roctimento 	\-\\■■ 
e.11-0i.lvir1 4 

Identificación oficial del gestor, acompañado de una carta poder, en caso de 
que aplique 

5 
Copia de la autorización de uso de suelo expedida por la autoridad competente 
(vigente). 

6 
Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual debe 
indicar la distribución de las áreas, incluyendo el almacén de residuos sólidos 
recibidos para su manejo y el área de manejo de residuos sólidos, según se 
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trate, las cuales deberá apegarse a lo señalado en los artículos 84, 85 y 86 del 
Reglamento de la Ley de Residuos Sólidos para el Estado de Morelos. 

7 Croquis de ubicación las instalaciones 

8 
Copia de Oficio de Dictamen de Impacto Ambiental u Oficio de No requerir 
manifestación de impacto ambiental (vigente). 

9 
Diagrama de flujo del proceso, indicando los puntos donde se generen 
emisiones a la atmósfera, descargas de agua residuales, subproductos, 
residuos o contaminantes, incluyendo sus volúmenes de generación. 

10 
Comprobantes de la capacitación técnica del personal involucrado en el manejo 
de los residuos, en materia de gestión integral de residuos (con vigencia 
mínima de un año) 

11 
Datos de la empresa que impartió la capacitación técnica al personal 
involucrado en el manejo de los residuos 

12 Copia del visto bueno en materia de protección civil (vigente) 

13 Anexo fotográfico 
14 Protocolo de pruebas en caso de incineración, pirolisis, plasma y gasificación. 
15 Pago de derechos correspondiente 

Nota: 
• Los documentol deben ser legibles, o en su defecto, se dará por hecho que he omitió su presentación. 	' 

• Las personas físicas o morales que estén inscritos en el Registro Único de Personas Acreditadas Morelos (RUPA 
MORELOS) ya no presentarán los requisitos no. 1 y 2. 

Anexo 1: Tabla 1. Tipos y Claves de Residuos 

Descripción 

Residuos Orgánicos de fácil y 
rápida degradación 

Nombre corto 	,, 
Restos de alimentos 

Clave 
RORGO1 

Restos de jardinería y podas RORGO2 

Excrementos y residuos de animales RORGO3 

Aserrín o residuós de madera RORGO4 

Bagazo RORGO5 

Otros (especifique) RORGO6 

. 
Residuos Inorgánicos o de Lenta , 
Degradación 

Papel RVAL01 

Cartón RVAL02 

Madera — RVAL03 

Vidrio RVAL04 

Fibras sintéticas \ , 	" RVAL05 

Fibras naturales RVAL06 

Algodón y Trapo RVAL07 

Residuos de Cuero RVAL08 

Otros (especifique) RVAL09 

Residuos de Plásticos 

De PolietilenTereftalato (PET) RPLA01 

De Polietilenos de baja y alta densidad (PELD y PEHD) RPLA02 

De Polipropileno (PP) 	SECRETARIA DE ADMINISTRACION RPLA03 

De Policloruro de vinilo (PVC)' Direreón cr •-, • 	1 In 	
‘ 

1  RPLA04 

De Policarbonato (PC) Desarrollo Cdt 	,1 	,-;(::z)n,4 RPLA05 

De Poliestireno (PS) RPLA06 

Fleje de Plástico RPLA07 

Hule flor umento RPLA08 

Plástico ABS C, o' 1  b' ola Ci O 	 ) RPLA09 
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Descripción Nombre corto 	 •.!i4 ,..4z 
Plástico policarbonato ABS 

Clave . 
RPLA1 O 

Resina ABS RPLA1 1 

Envases de Policarbonato RPLA1 2 

Garrafas de plástico y botella de PET RPLA1 3 

Espuma rígida de poliuretano RPLA14 

Piezas de poliuretano RPLA15 

Otro (especifique) RPLA16 

Residuos de Metales Ferrosos y 
no Ferrosos 

Acero inoxidable RMET01 

Alambre RMET02 

Alambre de pacas RMET03 

Alambres de bieldos RMET04 

Latas de Aluminio RMET05 

Aluminio RMET06 

Bronce  RMET07 

Carcaza  RMET08 

Chatarra aluminio  RMET09 

Chatarra dé acero RMET1 O 

Cobre  RMET1 1 

Escoria de aluminio  RMET12 

Fierro  RMET13 

Fleje de acero RMET14 

RMET15 Latón  
Rebaba de acero  RMET16 

Rebaba de aluminio  RMET17 

Rebaba de bronce  RMET18 

Rebaba de hierro gris  RMET1 9 

Otros (especifique) RMET20 

Generados por establecimientos 
que realicen actividades médico 
asistenciales a las poblaciones 
humanas  

 Residuos de actividades médico asistenciales a humanos RMEHO1 

Generados por establecimientos 
que realicen actividades médico 
asistenciales a animales 
(veterinarias y otros 
establecimientos similares que 
no fueron inoculados con 
a•entes entero ató•enos. 

Residuos de actividades médico asistenciales a animales 

, 
■ 11„ 	■ 

RMEA01 

TRAC10t4  

consumo generados por 
establecimientos comerciales, de 
servicios o industriales. 

Cosméticos no aptos para el  

Cosméticos no aptos para el consumo 	eiteccián Genera: d,, 
ltPSO  

Desarroilo Orgaw £ace 

Alimentos no aptos para el 
consumo generados por 
establecimientos comerciales, de 
servicios o industriales. 

Alimentos no aptos para el consumo 
Documento 

1.-)  

RCS101 

RAFP01 

Generados por las actividades 
agrícolas, forestales y pecuarias, 
incluyendo los residuos de 
insumos utilizados en esas 
actividades.  

Residuos de las actividades agrícolas, forestales y pecuarias 
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Descripción 
De servicios de transporte, 
generados como consecuencia 
de las actividades que se 
realizan en terminales de 
transporte foráneas y terrestre. 

Nombre corto 

Residuos de los servicios de transporte foráneo y terrestre 

Clave 

RTNTO1 

De servicios de transporte, 
generados como consecuencia 
de las actividades que se 
realizan en terminales 
aeroportuarias. 

Residuos de los servicios de transporte aéreo RTNA01 

Neumáticos usados Neumáticos usados RNUUO1 

Muebles usados generados en 
gran volumen Muebles usados generados en gran volumen RMGV01 

Enseres domésticos usados 
generados en gran volumen Enseres domésticos usados generados en gran volumen REDV01 

De laboratorios industriales, 
salud, farmacología, químicos, 
biológicos, de producción o de 
investigación que no sean 
peligrosos. 

Residuos de laboratorios RLABO1 

Residuos tecnológicos 
provenientes de las industrias de 
informática 

Cartuchos de tonner RINFO1 
De componentes electrónicos RINFO2 
Cables RINFO3 
Otros (especifique) RINFO4 

Residuos de Lodos de 
Tratamiento 

Lodos residuales no peligrosos de proceso RLODO1 
Lodos residuales no peligrosos de sistemas de tratamiento RLODO2 

Residuos de Arenas 
Arena Sílice RARE01 
Arena Sílice mezclada con cedacería de vidrio, dolomita, caliza. RARE02 
Otro (especifique) RARE03 

Residuos de la Construcción 

Materiales cerámicos, lozas y ladrillos RCNTO1 
Residuos de Excavación de Obra Civil en General RCNTO2 
Escombros o residuos de la construcción mezclados con 
escombros RCNTO3 

Asfalto RCNTO4 
De Demolición RCNTO5 
Otros -{especifique) RCNTO6 

Residuos de Empaques y 
Embalajes 

Contenedores plásticos limpios REEL01 
Contenedores metálicos limpios REEL02 
Contenedores de`cartón limpios - REEL03 
Contenedores de madera limpios REEL04 
Envases y Embalajes multicapa REEL05 
Otros (especifique) 	 DE ADMINISTRACIO*EL06  "CRETARIA 

de 
101 

Otros que al transcurrir su vida 
útil y que, por sus 
características, requieran de un 
manejo específico. 

Dirección General 
Otros que requieran de un manejo espec ífin co 
 uesarrollo OryarozacionaROT 

Documento 
Ce -trnia0n 

■., 	 ...) 
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Tabla 2. Claves de destino de los residuos 
Tratamientos y destino final 

Planta de composta 
Clave del tratamiento y destino final 

DF010 
Incineración DF020 
Co-procesamiento DF030 
Termólisis DF040 
Quema en calderos DF050 
Transferencia a otros estados DF060 
Transferencia a otros países DF070 
Re-uso DF080 
Reciclaje DF090 
Donación DF0100 
Venta DF0110 
Uso en agricultura DF0120 
Alimentación DF0130 
Estación de transferencia DF0140 
Servicio 	Municipal de acopio, 	selección y/o 
relleno sanitario 

DF0150 

Servicio privado de acopio y relleno sanitario DF0160 
Confinamiento DF0170 
Quema a cielo abierto , 	DF0180 	 , 
Tiradero a cielo abierto DF0190 
Otros destinos DF011 

SECPFT 1! PI A PF lirTikITTRIsCION 

Drecc.ón Cerera! de 
Desarrollo OrganIzacional 

Dc:cw,l(2,,'10 
Cont;c5lad0 
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MODALIDAD: REMEDIACIÓN DE SUELOS Y SITIOS CONTAMINADOS POR RESIDUOS  

Fundamento jurídico: Artículos 7 fracción II, 8 fracción V, XI y XX, 43, 80 fracción V y 97 fracción X y XI de la Ley de 
Residuos Sólidos para el Estado de Morelos y artículo 4 fracción IX, XIV y XVIII inciso d), 36 fracción VII, 38 fracción I y II, 
41 42 fracción I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII; XIII, XIV y XV, 43 fracción VI inciso a), b) y c), 44, fracción I, II, III, IV, V, 
VI, VII y VIII, 45 fracción II inciso a) y b), 46 fracción I, II y III, 47 fracción IV, 48 fracción I, II, III, IV, V, VI, VII y VIII y 50 del 
Reglamento de la Ley de Residuos Sólidos del Estado de Morelos. 

SECCIÓN I. 
INFORMACION GENERAL 

. Datos Generales de la persona física o moral 

1.1 Nombre o razón social: 	  

Calle y Número: 
Colonia: 
Municipio: 	 C.P. 
Teléfono: 	 Fax: 
Correo electrónico : 
Registro federal de contribuyentes (RFC): 

1.2 Domicilio para oír y recibir notificaciones (en caso de que sea diferente al domicilio fiscal) 
Calle y Número: 
Colonia: 
Municipio: 	 C.P. 
Teléfono: 	 Fax: 
Correo electrónico : 
Número de registro del gestor 	su 
caso): 

1.3 Ubicación de las instalaciones Expresadas en coordenadas geográficas o UTM: 

Cotirdériá~fiC-ág  
wy,9.- - Edjidíod ob- te 

SECRFTAPIA DF nImmIcTRACICIN 

Ciesarrolio Gigim,zíic,onai 

Doc. 
c Gni 
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Declaro  que la información contenida en el 
presente formato de solicitud de 
autorización es fidedigna y puede ser 
verificada por la SDSu. En caso de 
omisión o falsedad, se podrá invalidar el 
trámite y/o aplicar las sanciones 
correspondientes. 

Fecha: 

Nombre y firma del propietario o 
representante legal 

Nombre y firma del representante técnico 

FORMATO 
FORMATO PARA OBTENER LA AUTORIZACION EN MATERIA DE GESTION 

INTEGRAL DE RESIDUOS: MODALIDAD REMEDIACION DE SUELOS Y SITIOS 
CONTAMINADOSPOR RESIDUOS 
REFERENCIA: PR-DGGA-DGIR-01 

Clave: FO-DGGA-DGIR-06 

Revisión: O 

Anexo: 6 Pág.: 2 de 8 

Fecha de llenado y presentación de la solicitud: 

SECRETARÍA DE A DMINISTRACION 

Dirección General de 
Desarrollo Organizacional 

D oc u men to 
o l a cio 
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SECCIÓN II. DATOS TECNICOS 

1. Fecha de inicio de operaciones 

2. Inversión estimada del proyecto en miles de pesos 

3. Descripción e identificación de los residuos sólidos que se pretenden manejar 

roce encla ' 

Nórribi'd 	el1 i' 	Ca ras ly, 51'0 á 
reí 	&III ' 

„ 

_ 	„: 	,1-,.,‹ 	...-,,-.1-. 	: 	- 
CantidaoeArival Estimada  

	

,- 	I  
(51''Jal;i0) 	 . 

Procedencia 

, Nombre o razón social 	- 	Domicilio 

estirici: 
M ' ' de 

autorización 
SDSu 

:.,> 

 

.',,, 
oMbre o razón  ,,,, 	,r 	.., 	- 	, 	, 	, 	, 

- 	social 	.: - 	, 

' 
-- Domicilio 

4. Capacidad anual estimada délas instalacioná en donde se pretende .11evOr a cabe la 'actividad de manejo. 

+,.', .o.,,,t,:',,o 
›.-.1a 'ins 	ladón. 
Or, :51% 

CapaCidad Anual Estimada 
' ' 	1411410 ) -.: 1 	i./ti _ _ 

r nr. TI. PI Pi PE NnOIS 114°11  
5. Describir a detalle la forma del almacenamiento, envasado o a grane 	el-tipertttrYriánipulaqiUa que s- le dará a 

los residuos. 
nepsairrercocl:05n0Cr9earlile,zraa'culonal  

o 
Lontiol3d0 
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6. Descripción de los equipos a emplear en las actividades de manejo, detallando sus sistemas de control. 

i 
esiduo 
,- :,''1 	. 

.. 	. 	=VI 	 r 

quipo a emplear . , 	... 
' 	Medidas de control del 

equipo 
 Capacidad de 

procesamiento en ton/día 

7. Proporcionar información de soporte técnico de los procesos o tecnologías a los que se someterán los residuos 
sólidos (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la información en documento anexo). 

8. Las características de los residuos generados durante la operación de manejo (remediación), las cantidades 
estimadas que se generarán y el manejo que se les dará. 

t 
9ét 
1 o ano 

Disposición Anal . 
' 

Tratamiento Sitio ee d iSpdSiCi (id 
tVer'table'ii::: 

- 

Opilcirb o razón
. 	-11 	 Domicilio 

' 	social ' 

. 	Indique con una X a que categoría de generador pertenece: .  
Ca 	la que ,  Cátego a 

á,5 . 

Cantidad generada 

Kg / día 	 Ton / año 

A Más de 1 000 Más de 365 
Más de 250 hasta 1 000.' Más de 90 hasta 365 

C De 27,39 hasta 250 De 10 hasta 90 
ti. 	D Menos de 27.:39 

* Aplica exclusivamente para los generadóres de residuo de : manejo espeCtal que producen menos de 27.39 kg/día 

10. Describir a detalle las medidas de seguridadimplementadasen todo el proceso (En caso de que el espacio no 
sea suficiente agregar la infOrmáción en docurnento'anexo). 

11. Describir a detalle las acciones a realizar cuando arriben los residu 	—sólidos a 'caíd trua/419,1as instalaciones , 	 ,..., 
para las cuales esta solicitando autorización, incluyendo las de desc.rga y pesaje de los mismos, sfSquéllas que 
se realicen para su almacenamiento, procesamiento, tratamiento o d'.posiiffltoy fu,11.(&En case O que 	I espacio 
no sea suficiente agregar la información en documento anexo) 	 ..,ois,,,lac ,, cnai  

D°1- 11/77 col 	en to 
urC)lad0 

12. Describir a detalle las acciones a realizar cuando arriben los residuos so s e - 	-da 	na de las 	stalaciones 
para las cuales está solicitando autorización, incluyendo las de descarga y pesaje de los 	quéllas que 
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se realicen para su almacenamiento, procesamiento, tratamiento o disposición final. (En caso de que el espacio 
no sea suficiente agregar la información en documento anexo). 

13. Describir a detalle las metodologías de tratamiento, restauración y/o remediación en su caso que se propone 
aplicar, describiendo detalladamente todos sus aspectos técnicos, su rango de aplicación y el contaminante al 
cual aplica la misma. (art 43 fracc VI a)RLRSEM 

14. Identificación 	de 	los 	recursos 	materiales, 	económicos 	y técnicos 	necesarios 	para 	la 	ejecución 	de 	las 
metodologías ya señaladas. (art 43 fracc VI b)RLRSEM 

, 
. 	 , 

15. Listado de insumos directos e indirectos que serán utilizados en el proceso de tratamiento, indicando sus 
nombres comerciales y la relación de alimentación para cada uno de ellos. En caso de insumos directos, se 
indicará la cantidad a utilizar por metro cúbico de suelo a tratar (art 45 fracc II a)RLRSEM 

, .. p,4' , 
Nombre del insumo 

1..1.-.`- 	,,- ;,T 	.' 

, 	, 
: Nombre comercial Proveedor 

Solo insumos directos 
Kgs./ rn 3 

•fl 
• .1 

SECCIÓN lII. 	 .111 
REQUISITOS 	 c',  ,... 

, ., 	•". 4 
icitud: 	autorización, de Plan de Manejo deberá ser 
loS

W
.si 	ntes requisitos: 

A1i 

Espacio p 
llenado po 
autoridad 

»-, 	 io 	, 
-4-c'cl ..- -. o o' o 

a 1 - -, o / 
-ízi ' a> o 

II 

1 Oficio o carta de solicitud  

2 Copia de identificación oficial del propietario o representante legal y/o, acta 
constitutiva de la persona moral cuyo objeto social ampare las actividades 
que pretende desarrollar. 

3 Copia del Registro Federal de Contribuyentes. 
4 Identificación oficial del gestor, acompañado de una carta poder, en caso de que 

aplique 
5 Copia de Oficio de Dictamen de Impacto Ambiental u Oficio de No requerir 

Manifestación de Impacto Ambiental(vigente). 
6 Croquis de ubicación de las instalaciones 
7 Comprobantes de la capacidad técnica del personal involucrado en el 

manejo de los residuos sólidos de conformidad con las labores que realice, 
así como sobre su conocimiento acerca de los riesgos sanitarios y 
ambientales que conlleva dicho manejo y las prácticas adecuadas 
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destinadas a prevenirlos (con vigencia mínima de un año) 
8 Datos de la empresa que impartió la capacitación técnica al personal 

involucrado en el manejo de los residuos 
9 Copia del visto bueno en materia de protección civil (vigente) 
10 Hojas de seguridad de los reactivos, productos, formulas químicas o cepas 

bacterianas a ser utilizadas en el proceso de tratamiento, las cuales 
deberán presentarse con el nombre y firma del responsable técnico. (art. 
45 fracc II b) 

11 Anexo fotográfico 
12 Pago de derechos correspondiente 

Nota: 
• Los documentos deben ser legibles, o en su defecto, se dará por hecho que se omitió su presentación. 
• Las personas físicas o morales que estén inscritos en el Registro Único de Personas Acreditadas Morelos (RUPA 

MORELOS) ya no presentarán los requisitos no. 1 y 2. 

Tabla 1. Tipos y Claves de Residuos 

Descripción 

' 

Residuos Orgánicos de fácil y rápida 
degradación 

Nombre corto s 
Restos de alimentos 	 , 

Clave 
RORGO1 

Restos de jardinería y podas 	 ' RORGO2 
Excrementos y residuos de animales RORGO3 

Aserrín o residuos de madera RORGO4 

Bagazo RORGO5 
Otros (eSpecifique) RORGO6 

Residuos Inorgánicos o de Lenta 
Degradación 

Papel RVAL01 
Cartón RVAL02 
Madera RVAL03 
Vidrio RVAL04 
Fibras sintéticas RVAL05 
Fibras naturales RVAL06 
Algodón y Trapo RVAL07 
Residuos de Cuero - RVAL08 
Otros especifíque RVAL09 

Residuos de Plásticos 

De PolietilenTereftalato (PET) RPLA01 
De.  Polietjlénos de baja y alta densidad (PELD y PEHD) RPLA02 
De Polipropileno (PP) RPLA03 
De Policloruro de vinilo (PVC) RPLA04 
De Policarbonato (PC)' RPLA05 
De Poliestireno (PS) RPLA06 
Fleje de Plástico RPLA07 
Hule RPLA08 
Plástico ABS 	 SFrolTP l'II riF APPW .TTPAC  

.. 	..... 
►~LA09 

Plástico policarbonato ABS r 
:crl:: -al ,---:c.cle,t, 	u.. 

R LA10 
Resina ABS nut ir rollo Pr *a' ,  znCI01-1 I 	R LA11 
Envases de Policarbonato R LAl2 
Garrafas de plástico y botella de PI211 -  R LA13 
Espuma rígida de poliuretano Documento 

R 	A14 
Piezas de poliuretano Controlar-In R 	A15 
Otro (especifique) 	 ‘... LA16 

Residuos de Metales Ferrosos y no 
Ferrosos 

Acero inoxidable RMET01 
Alambre RMET02 



"1 9,59:95  

Secretaría 
de Desarrollo 
sustentable 

FORMATO 
FORMATO PARA OBTENER LA AUTORIZACION EN MATERIA DE GESTION 

INTEGRAL DE RESIDUOS: MODALIDAD REMEDIACION DE SUELOS Y SITIOS 
CONTAMINADOSPOR RESIDUOS 
REFERENCIA: PR-DGGA-DGIR-01 

Clave: FO-DGGA-DGIR-06 

Revisión: o 

Anexo: 6 Pág.: 7 de 8 

Descripción Nombre corto 	.-= 	1101 Clave 
Alambre de pacas RMET03 
Alambres de bieldos RMET04 
Latas de Aluminio RMET05 
Aluminio RMET06 
Bronce RMET07 
Carcaza RMET08 
Chatarra aluminio RMET09 

Chatarra de acero RMET1 O 

Cobre RMET1 1 
Escoria de aluminio RMET12 
Fierro RMET1 3 
Fleje de acero RMET14 

RMET15 Latón 
Rebaba de acero RMET16 
Rebaba de aluminio RMET17 
Rebaba de bronce RMET18 
Rebaba de.hierro gris 	 , RMET19 
Otros (especifique) RMET20 

Generados por establecimientos que 
realicen actividades médico asistenciales 
a las poblaciones humanas 

Residuos de actividades médico asistenciales a humanos RMEHO1 

Generados por establecimientos que 
realicen actividades médico asistenciales 
a animales (veterinarias y otros 
establecimientos similares que no fueron 
inoculados con agentes 
enteropatógenos.) 

Residuos de actividades médico asistenciales a animales RMEA01 

Cosméticos no aptos para el consumo 
generados por establecimientos 
comerciales, de servicios o industriales. 

Cosméticos no aptos para el consumo RCOS01 

Alimentos no aptos para el consumo 
generados por estableciMientos , 
comerciales, de servicios o industriales. 

Alimentos no aptos para el consumo RCS101 

Generados por las actividades agrícolas, 
forestales y pecuarias, incluyendo los 
residuos de insumos utilizados en esas 
actividades. 

Residuos de las actividades agrícolas, forestales y pecuarias RAFP01 

De servicios de transporte, generadós 	... 
como consecuencia de las actividades 
que se realizan en terminales de 
transporte foráneas y terrestre. 

Residuos de los servicios de transporte foráneo y terrestre RTNTO1 

De servicios de transporte, generados 
como consecuencia de las actividades 
que se realizan en terminales 
aeroportuarias. 

Residuos de los servicios de transporte aéreo 

RM 
al 

RE 

RTNA01 

VO1 

VO1 

Neumáticos usados Neumáticos usados 	 SECRETARIA DE ADMINISTRACK"UU01 
Muebles usados generados en gran 
volumen Muebles usados generados en gran 

P 
voiumerDireccIón General de 

Desarrollo OrganIzactor  

en gran volumen 
/ 

Enseres domésticos usados generados 
en gran volumen Enseres domésticos usados generalas 

Documento 
Controlas io 

1... 	 } 



;-, ' 
MORELOS 

Secreta ría 
de Desarrollo 
Sustentable 

FORMATO 
FORMATO PARA OBTENER LA AUTORIZACION EN MATERIA DE GESTION 

INTEGRAL DE RESIDUOS: MODALIDAD REMEDIACION DE SUELOS Y SITIOS 
CONTAMINADOSPOR RESIDUOS 
REFERENCIA: PR-DGGA-DGIR-01 

Clave: FO-DGGA-DGIR-06 

Revisión: O 

Anexo: 6 Pág.: 8 de 8 

Descripción 
De laboratorios industriales, salud, 
farmacología, químicos, biológicos, de 
producción o de investigación que no 
sean peligrosos. 

Nombre corto 

Residuos de laboratorios 

Clave 

RLABO1 

• 

Residuos tecnológicos provenientes de 
las industrias de informática 

Cartuchos de tonner RINFO1 
De componentes electrónicos RINFO2 
Cables RINFO3 
Otros (especifique) RINFO4 

Residuos de Lodos de Tratamiento 
Lodos residuales no peligrosos de proceso RLODO1 
Lodos residuales no peligrosos de sistemas de tratamiento RLODO2 

Residuos de Arenas 
Arena Sílica RARE01 
Arena Sílica mezclada con cedacería de vidrio, dolomita, caliza. RARE02 
Otro (especifique) RARE03 

Residuos de la Construcción 

Materiales cerámicos, lozas y ladrillos RCNTO1 
Residuos de Excavación de Obra Civil en General RCNTO2 
Escombros o residuos de la construcción mezclados con 
escombros RCNTO3 

Asfalto RCNTO4 
De Demolición RCNTO5 
Otros (especifique) RCNT06 

Residuos de Empaques y Embalajes 

Contenedores plásticos limpios REEL01 
Contenedores metálicos limpios REEL02 
Contenedores de cartón limpios REEL03 
Contenedores de madera limpios REEL04 
Envases y Embalajes multicapa REEL05 
Otros (especifique) REEL06 

Otros que al transcurrir su vida útil y que, 
por sus características, requieran de un 
manejo específico. 

Otros que requieran de un manejo específico ROTRO1 

Tabla 2. Claves de destino de los residuos 

Tratamientos y destino final Clave del tratamiento y destino final 
Planta de composta DF010 
Incineración DF020 
Co-procesamiento DF030 
Termólisis DF040 
Quema en calderos DF050 
Transferencia a otros estados DF060 
Transferencia a otros países DF070 
Re-uso DF080 
Reciclaje DF090 
Donación DF0100 
Venta DF0110 
Uso en agricultura DF0120 
Alimentación DF0130 
Estación de transferencia PCPIROTARIA DE A P , Rtlic mArlcm 
Servicio Municipal de acopio, selección y/o relleno 
sanitario 

XFO-Tbff  
C.1 ,  i . c(  

Servicio privado de acopio y relleno sanitario DFCDM1: - , 	 . 	/ ric ( , n3. 

Confinamiento DF0170  
Quema a cielo abierto DF0180 
Tiradero a cielo abierto DF0190 
Otros destinos DFMcumenic 

Controla(!..-, 	V 
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Almacenamiento Temporal 
Centro de Acopio 

Privado 
Público 

v
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Secretaría 
MORELOS 

de Desarrollo 
Sustentable 

MODALIDAD: ALMACENAMIENTO TEMPORAL Y CENTRO DE ACOPIO DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS 
Y DE MANEJO ESPECIAL  

Fundamento jurídico: Artículos 7 fracción I, 8 fracciones V, IX, XI y XX y 97 fracción X y XI de la Ley de Residuos Sólidos 
para el Estado de Morelos y artículo 3, fracción III, 4 fracción IX, XIV, XVIII d), 6, 36 fracción I, 38 fracción 1 y II, 41, 42 fracción 
I, II , III, IV, V, VI, VII, VIII, IX, XI, XII, XIII y XIV, 43 fracción la), b), c), d), e), f), 44 fracción I, II, III, IV, V, Vi, VII, VIII, 46 fracción 
1,11 y III, 47 fracción I, 48 fracción 1, II, III, IV, V, VI, VII, VIII, IX, 50 fracción III, 52 y 57 fracción I, II III inciso a) y b) , 84 fracción I, 
II y III, 85 fracción 1 inciso a), b), c), d), e), f), g) y h) fracción II inciso a); b), c), d) y e), fracción III inciso a), b), c) y d) , 86 y 95 
fracción I, II, III IV y V del Reglamento de la Ley de Residuos Sólidos del Estado de Morelos. 

SECCIÓN I. 
INFORMACION GENERAL 

1. Indique con una "X" las actividades del manejo de residuos sólidos para las cuales solicita 
autorización. 

2. Datos Generales de la persona física o moral 

2.3 Ubicación de las instalaciones expresadas en coordenadas geográficas o UTM: 

-o6rdenádá UTM 

Numero de registro del gestor (en su caso): 

2.1 Nombre o razón social: 

Calle y Número: 
Colonia: 
Municipio: 	 C.P. 
Teléfono: 	 Fax: 
Correo electrónico : 
Registro federal de contribuyentes (RFC): 

.51  
2.2 Domicilio para oír y recibir notificaciones en caso de que sea diferente al eibrrilho fiscal) 

Calle y Número: 

C.P. 

Fax: 
E 

Colonia: 

Municipio: 

Teléfono: 

Correo electrónico : 

prhp,!h 

n;recc1C,n  Genet al de 
Desarrollo Oart 	izacional 



Declaro  que la información contenida en el 
presente formato de solicitud de 
autorización es fidedigna y puede ser 
verificada por la SDSu. En caso de 
omisión o falsedad, se podrá invalidar el 
trámite y/o aplicar las sanciones 
correspondientes. 

Nombre y firma del propietario o 
representante legal 

Nombre y firma del representante técnico 

Fecha: 

día nes o 
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Fecha de llenado y presentación de la solicitud: 

Para darle la validez al formato, éste deberá ser signado por el propietario o representante legal. 

SrrPETARtil PP A n""kliergISCI^N 

GeSa 

Documento 
Controlado 
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SECCIÓN II. 
DATOS TECNICOS 

1. Fecha de inicio de operaciones 

2. Inversión estimada del proyecto en miles de pesos 

3. Descripción e identificación de los residuos sólidos que se pretenden manejar 

,.=41, ,, ,,, , rocedendia 

o 	brádé 	.f. 
residuo 

(V4I.allá''1 

arácter'il *tká; 
relevántes ','- . $1 	„ 

. 	--._ 	. 	I. ;' 	7 
antidad Anual Estimada 

teiriari6)' 
 9 

ProCedencia 

	

social Nombre o razón soal 	Domicilio 
: 	- 	. 

	

_ _ 	_I 

1 , 

síitu; '- 
i - 	,p,;, 	','-.: Numero de. 

. auiárización 
SDSu 

j  1111,1,T04004 

dinfire o razón 
, soCiaf omicilio 

•ETAPIA DE, 

Duccc: c''.n ., 	- i  
Desarrollo Ot 

4.1r.''''',"i; 

-i 	/7 
Documento \ -' 

ontralad° / 

4. Capacidad anual estimada délas inátáJadiónés eri:donde se .  pretende llevara cabo la actividad de manejo, de 
acuerdo a lo especificado en él plano- del proyecto lejedlitivó de ldplante én conjunto que anexa en el numeral 
sección III de este formato 

6, 

.Capacidad Anual Estimada  
(toneladasiatio  	 

5. Describir a detalle la forma del almacenamiento, envasado o a granel y el tipo de manipulación que se le dará a 
los residuos. 
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6. Descripción de los equipos a emplear en las actividades de manejo, detallando sus sistemas de control. 

Equfpo,a, emplear 
- - Medidas de control del 

- 	' 	equipo 	: 
Capacidad de 

procesamiento en ton/dia 

7. Ficha técnica de los equipos a emplear (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la información 
en documento anexo). 

8. Las características de los residuos generados durante la operación de manejo (acopio y almacenamiento), las 
cantidades estimadas que se generarán y el manejo que se les dará. 

r; Reste 	.s es e 	áda 
,/,-. Disposición 'final 

Tratamiento 
e di4.3s f¿TóVii  
eiiabiál'2) .  

o'razón 
ocial 	- 

, 	Domicilio 

9. Indique con una X a que categoría de generador pertenece: 

j  

- 

Cantidad generada 

Ton / año 

Más de 1 000: 	de 365 
B Más de 250 hasta 1 000 Más de 90 hasta 365 

De 27,39 hasta 250 De 10 hasta 90 
D Menos de 27.39 * 

* Aplica exclusivamente para los generadores de residuos de manejo especial que producen menos de 27:39 kg/día. .. 	j 	. . 	. .. 	, 	. 	1 	e 	. 	‹ 

10. Describir a detalle las medidas de seguridad implementadas en todo el proceso (En caso de que el espacio no 
sea suficiente agregar la información en documento anexo). 

11. Informar sobre las estructuras u obras de ingeniería de las instalaciones y medidas que adoptará .. ..eNvenir la 
- liberación de residuos sólidos y/o contaminantes al ambiente durante suS5pggatilitAMP.Cao... 7: .."31-' 	lar y 
controlar el desarrollo de fauna nociva (En caso de que el espacio no s 	suficiente agEegsyrp ti@form. ion 
en documento anexo). 	 ti,ireccic  ii 	iiL u. 

Desarrollo CwanIzacional 

AM 

noctimentO 
C ont ! oia rto 
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12. Descripción 

a. Marque con 

de cada una de las actividades para las cuales solicita autorización: 

una "X" el tipo de instalación: 
Cubierta 
Intemperie 

dimensiones y materiales con los que están fabricadas las paredes, divisiones y pisos (En caso de que 
sea suficiente agregar la información en documento anexo). 

b. Señale las 
el espacio no 

c. Señale 
Natural 

con una "X" el 

Describir: 

con una "X" el 

Describir: 

a detalle las 
solicitando autorización, 
su almacenamiento, 

agregar la 

Artificial, 

Natural 
Artificial, 

suficiente 

tipo de ventilación: 

d. Señale tipo de iluminación: 
, 	 , 	 , 

. 

13. Describir 
está 
para 

acciones a realizar cuando arriben los residuos sólidos a las instalaciones para las cuales 
incluyendo las de descai-ga y pesaje de los mismos, y aquéllas que se realicen 

procesamiento, tratamiento o disposición final. (En caso de que el espacio no sea 
información en documento anexó).  

SECCIÓN III. 
REQUISITOS 

...,/S_TRACION 

de 

/':' 

Jrinr,¿¿,c lona l 

,-,  

ente 	sPliCífild de autorización deberá ser acompañada de 
1os 	uiente~uísitoS:„, 

g,74 ,:"Immt-:' , 	-, 

Espacio para 
ser llenado por 
1a.ágtoridad 

1 Oficio o carta de solicitud 

2 
Copia deidentificabión oficial del propietario pfepresentante legal y/b, 
acta constitutiva dela perSona moral cuyo objeto social ampare las  
actividades que pretende desarrollar. 

3 Copia del Registro Eedéi'al de Cbnfribuyéntes. 

4 Identificación oficial dergestbr, acornpañadó de una carta poder, en 
caso de que aplique 

Dirección Ge neral  De 	r  rollo etc  : 

(......._SECRETA____41441.4. 
5 Copia de la autorización de uso de suelo expedida por la autoridad 

competente (vigente). 

1 

6 Copia Licencia de construcción (vigente). 
7 Copia Licencia de funcionamiento (vigente). 

8 

Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual 
debe indicar la distribución de las áreas, incluyendo el almacén de 
residuos sólidos recibidos para su manejo y el área de manejo de 
residuos sólidos, según se trate. 

Doctu ,, ,,,,, 
C 0,- ;  , , 	. 

9 Copia de Oficio de Dictamen de Impacto Ambiental u Oficio de No 
requerir Manifestación de Impacto Ambiental (vigente). 

10 Croquis de las instalaciones donde se encuentra ubicado el Centro de 
Acopio y Almacén Temporal 

11 Comprobantes de la capacitación técnica del personal involucrado en el 
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manejo de los residuos, en materia de gestión integral de residuos (con 
vigencia mínima de un año) 

12 Datos de la empresa que impartió la capacitación técnica al personal 
involucrado en el manejo de los residuos 

13 Copia del visto bueno en materia de Protección Civil (vigente) 
14 Anexo fotográfico 
15 Recibo de pago de derechos correspondiente 

Nota: 
• Los documentos deben ser legibles, 
• Las personas físicas o morales 

MORELOS) ya no presentarán los 

Anexo 

Descripción 

Residuos'Orgánicos de fácil y rápida 
degradación 	 ' 

o en su defecto, se dará por hecho que se omitió su presentación. 
que estén inscritos en el Registro Único de Personas Acreditadas 

requisitos no. ly 2. 

1: Tabla 1. Tipos y Claves de Residuos 

Nombre corto 
ReStos de alimentos 

Morelos (RUPA 

Clave 
RORGO1 

Restos de jardinería y podas RORGO2 
Exdrementos y residuos de animales RORGO3 
Aserrín o residtios de madera RORGO4 
Bagazo RORGO5 
Otros (especifique) RORGO6 

Residuos Inorgánicos o de Lenta 
Degradación 

Papel 	 s RVAL01 
Cartón RVAL02 
Madera RVAL03 
Vidrio RVAL04 
Fibras sintéticas RVAL05 
Fibras naturales RVAL06 
Algodón y Trapo ' RVAL07 
Residuos de Cuero RVAL08 
Otros (especifiqUe) RVAL09 

Residuos de Plásticos 

DePolietilenTereftalato (PET) RPLA01 
De Polietilenol de baja y alta densidad (PELO y PEHD) RPLA02 
De Polipropileno (PP) RPLA03 
De Policloruro de.inilo (PVC) RPLA04 
De Policarbonato (PC) RPLA05 
De Poliestireno (PS) RPLA06 
Fleje tie.,Piástico 	., RPLA07 
Hule RPLA08 
Plástico ABS RPLA09 
Plástico policarbonato ABS RPLA1 O 
Resina ABS RPLA1 1 
Envases de Policarbonato RPLA1 2 

TAREA 	DE ADMNlicTRAp.1014  
RPLA13 Garrafas de plástico y botella 	

---- Espuma rígida de poliuretan Dirección Genera l t.i e RPLA14 
Piezas de poliuretano Desarrollo Cryan.zac:cnal RPLA15 
Otro (especifique) 

5\ 	' 7  

RPLA16 
RMET01 

Residuos de Metales Ferrosos y no 
Ferrosos 

Acero inoxidable 
Alambre Docurne , i - 	' 	' RMET02 
Alambre de pacas 	 COIllt 0111(1• RMET03 

‘.—.. 
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• ON 

Descripción Nombre corto W Clave 

' 

Alambres de bieldos RMET04 

Latas de Aluminio RMET05 

Aluminio RMET06 

Bronce RMET07 

Carcaza RMET08 

Chatarra aluminio RMET09 

Chatarra de acero RMET1 O 

Cobre RMET11 

Escoria de aluminio RMET12 

Fierro RMET13 

Fleje de acero RMET14 
RMET15 Latón 

Rebaba de acero RMET16 

Rebaba'de aluminio RMET17 

Rebaba de bronce RMET18 
Rebaba de-hierro gris '  RMET19 

Otros (especifique) RMET20 
Generados por establecimientos que 
realicen actividades médico 
asistenciales a las poblaciones 
humanas 

Residuos de actividades médico asistenciales a humanos RMEHO1 

Generados por establecimientos que 
realicen actividades médico 
asistenciales a animales 
(veterinarias y otros establecimientos 
similares que no fueron inoculados 
con agentes enteropatógenos.) 

Residuos de actividades médico asistenciales a animales RMEA01 

Cosméticos no aptos para el 
consumo generados por 
establecimientos comerciales, de 
servicios o industriales. 

Cosméticos no aptos para el consumo RCOS01 

Alimentos no aptos para el consumo 
generados por establecimientos 
comerciales, de servicios o 
industriales. 

Alimentos no aptos para el consumo RCS101 

Generados por las actividades 
agrícolas, forestales y pecuarias, 	- incluyendo los residuos de insumos 
utilizados en esas actividades. 

 
Residuos de las actividades,  agrícolas, forestales y pecuarias RAFP01 

De servicios de transporte, 
generados como consecuencia de 
las actividades que se realizan en 
terminales de transporte foráneas y 
terrestre. 

Residuos de los servicios de transporte foráneo y terrestre RTNTO1 

De servicios de transporte, 
generados como consecuencia de 
las actividades que se realizan en 
terminales aeroportuarias. 

Residuos de los servicios de transporte aéreo SECRETARIAIWINISTRACI 
......r.~••■•■•■=1■10n 

P.- 
Neumáticos usados Neumáticos usados Di 

Desarrollo 
- 	'e rzt171e cec 	1- 

.ri. c,z‘r„zzleic.nal 
RMGV01 Muebles usados generados en gran 

volumen 
Muebles usados generados en gran volumen 

Enseres domésticos usados 
generados en gran volumen 

Enseres domésticos usados generados en gran volumen fW° 1 
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Descripción 
De laboratorios industriales, salud, 
farmacología, químicos, biológicos, 
de producción o de investigación que 
no sean peligrosos. 

Nombre corto: 	 1. 151 1.,:. '.:i:, 	... 

Residuos de laboratorios 

14; :5 	lave 

RLABO1 

Residuos tecnológicos provenientes 
de las industrias de informática 

Cartuchos de tonner RINFO1 
De componentes electrónicos RINFO2 

Cables RINFO3 

Otros (especifique) RINFO4 

Residuos de Lodos de Tratamiento 
Lodos residuales no peligrosos de proceso RLODO1 

Lodos residuales no peligrosos de sistemas de tratamiento RLODO2 

Residuos de Arenas 
Arena Sílica RARE01 
Arena Sílica mezclada con cedacería de vidrio, dolomita, caliza. RARE02 

Otro (especifique) RARE03 

Residuos de la Construcción 

Materiales cerámicos, lozas y ladrillos RCNTO1 

Residuos de Excavación de Obra CiVil en General RCNTO2 
Escombros o residuos de la construcción mezclados con 

'escombros 
RCNTO3 

Asfalto RCNTO4 

De Demolición RCNTO5 

Otros (especifique) RCNTO6 

Residuos de Empaques y Embalajes 

Contenedores plásticos limpios • REEL01 

Contenedores metálicos limpios 	. REEL02 

Contenedores de cartón limpios REEL03 
Contenedores de madera limpios REEL04 

Envases y Embalajes multicapa REEL05 

Otros (especifique). REEL06 
Otros que al transcurrir su vida útil y 
que, por sus características, 
requieran de un manejo específico. 

Otros que requieran de un manejo específico ROTRO1 

Tabla 2. Claves de destino de los residuos 

Tratamientos y destino final 
Planta de composta 

Clave del tratamiento y destino final 
DF010 

IN_ISTR 

Incineración DF020 
Co-procesamiento DF030 
Termólisis ' DF040 
Quema en calderos DF050 
Transferencia a otros estados DF060 
Transferencia a otros países DF070 
Re-uso DF080 
Reciclaje DF090 
Donación DF0100 
Venta DF0110 	 DE ADM SECRETARIA 
Uso en agricultura DF0120 O: 

oo 

T--- \ 
 \ ','i 

\ -'/ 

Alimentación DF0130 Direccion General 
Desarrollo OrganIzac Estación de transferencia DF0140 

Servicio Municipal de acopio, selección y/o relleno DF0150 
Servicio privado de acopio y relleno sanitario DF0160 
Confinamiento DF0170 DuLuwerte 

1t' Quema a cielo abierto DF0180 
Tiradero a cielo abierto DF0190 

\./ 
 Cene: e 	`f O 

Otros destinos DF011 
 



Datos Generales de la persona física o moral 

2.1 Nombre o razón social: 	  

Calle y Número: 

Colonia: 

Municipio: 
	 C.P. 

Teléfono: 
	 Fax: 

Correo electrónico : 
Registro federal de contribuyentes (RFC): 

2.2 Domicilio para'oír y recibir notificaciones en caso de que sea diferente al domicilio fiscal) 

Calle y Número: 

Colonia: 

Municipio: 

Teléfono: 

Correo electrónico : 

Número de registro del gestor (en su caso): 

C.P. 
syrrr8 pg A r"igTRACION  

Fax:  

Desarrollo Organizacional 

Doc u men t o 
C.c n IrOtat10 
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MODALIDAD: CENTRO DE TRANSFERENCIA O SITIO DE DISPOSICIÓN FINAL DE RESIDUOS SÓLIDOS  
URBANOS Y DE MANEJO ESPECIAL  

Fundamento jurídico: Artículos 7 fracción V, 8 fracciones V, VIII,I X, X, XII Y XX y XI, 43 , 66, 67, 71, 72, 73, 74, 80 fracción I, II Y 
V y 97 fracción X y XI de la Ley de Residuos Sólidos para el Estado de Morelos y artículo 4, fracción IX, XIV y XVIII inciso a), 6, 
36 fracción VI, 38 fracción I y II, 41, 42 fracción I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIII, XIV y XV, 43 fracción VII inciso a), b), 
c), d), e), f) y g), 44 I, II, III, IV, V, VI, VII y VIII, 45 fracción III inciso a), b), c), d), e), f), g). h), i), j), k), I), m), n), o), p) y q), 46 I, II y 
III, 47 fracción III , 48 fracción I, II, III, IV, V, VI, VII , VII y IX y 50 fracción I, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102, 103 y 104 del Reglamento 

de la Ley de Residuos Sólidos del Estado de Morelos. 

SECCIÓN I. 
INFORMACION GENERAL 

1. Indique con una "X" el tipo de centro de transferencia o sitio de disposición final de residuos sólidos 
urbanos y de manejo especial para el cual solicita autorización. 

Por las instalaciones en donde se realiza el confinamiento: 
( 	) Público 
( 	) Privado 

Por SUS CeldaS(aplica solo a sitios de disposición final): 
( ) Húmedos 
( ) Semi húmedos 
( ) Secos 



porde 4daá"-Gedgráficas 
tí e.' TLongítlicl Oeste 

1 	ko 

Declaro  que la información contenida en el 
presente formato de solicitud de 
autorización es fidedigna y puede ser 
verificada por la SDS. En caso de omisión 
o falsedad, se podrá invalidar el trámite y/o 
aplicar las sanciones correspondientes. 

Fecha: 

Nombre y firma del propietario o 
representante legal 

Nombre y firma del representante técnico 

día 

sFC,OFTAPle np pnwwisTRACION 

C,recc,ón General cie 
Desarrollo Organizacional 

Documento 
,•t. Hado 
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2.3 Ubicación de las instalaciones expresadas en coordenadas geográficas o UTM: 

Coordenadas  UTM  
Y 

Fecha de llenado y presentación de la solicitud: 
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SECCIÓN II. 
DATOS TECNICOS 

1. Fecha de inicio de operaciones 	 • 

2. Inversión estimada del proyecto, en miles de pesos 

3. Descripción e identificación de los residuos sólidos que se pretenden manejar 

rfocecfenCia 

ortib" 	-,0 wy aracterísticas 
" relevantes - 

 , 	, 	. 	. 	. 	. 
. Cantidad Anual Estimada, 

(tdrilaño) 

	

. 	. 	, 	, 	. 

	

- 	 ,, 	- 

Procedencia 
Nombre o razón 

social  Domicilio 

R 

es ino 
Numero de 

autorización 
SDSu -, 

• '':'%»...1- 
•:I.J. 	iáRosicion 	 . 

tabla , 2P•r:5. ,': 
il: . .9' 	• 

, 

'Nojiiáre-o razón 
'social --: : Domicilio 

l' 	• 	, 
4. Capacidad anual estimada de las instalaciónes...én donde se pretende llevar .a cabo la actividad de manejo, de 

acuerdo a lo especificado en el plano del proyecto ejecütivo de la planta en'conjunió 

ri..77i, 
lOción:,,,  
 .,•-... 
 ' Capacidád AptiOt 	`tlinapla ' 

 toneladas/año)  

S 	 
:97 --14  DE ANWQ•pft 

-----;:'-, r14C/ON n, 
Cesa 	.511 Gen 

. • lianIZacional 

-' 7 
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5. Descripción de los equipos a emplear en las actividades de manejo, detallando sus sistemas de control. 

. 

9ipd á emplear 
Medidas de control del 

equipo 
Capacidad de 

procesamiktito en ton/dia 

6. Ficha técnica de los equipos a emplear (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la 
información en documento anexo). 

7. Las características de los residuos generados durante In operación de manejo (operación del centro de transferencia 
y sitio de disposición final), las'cantidades estimadas que sé generarán y el manejo que se les dará. 	 , 

lillitilil::= 
gpije atta 

:4 

Disposicion final 

-cledis:Oeisi¿iZnI. 
fuer tab 

Nombre.  o razón 
ocial _..„. 

•Domicilio 

8. Indique con una X a que categoría de generador pei'tenece: 

.-;,.,-- 
Cat.goki 	e 

érlIne&.: 
':.,1;,:.  

Categoría . 	, 

Cantidad generada 

 Kg/día Ton/año 

A i Más de 1 000 Más de 365 
Más :dé 250 hasta 1 000 Más:de 90 hasta 365 
De 27.,.39.hasta 250 	- 	. De.10 hasta 90 

D Menos de 27.39 * • 
Aplica exclusivamente para los generadores -de .  residuos de manejo especial que producenmenos de 27.39 kg/día. 

. 	: 	... 	 ti 

9. Describir a detalle las medidas de seguridad implementadas en todo el proceso (En caso de que el espacio no 
sea suficiente agregar la información en documento anexo). 

SFrce".-)"Pb1 PF A PPARKSTRAtION  
/— 

Di'CC.Cién Gereral de 
Desarrollo (.)“ . ;•7,, ,.,:nal 

i 	,s/ 
\._ 
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10. Informar sobre las estructuras u obras de ingeniería de las instalaciones y medidas que adoptara para prevenir 
la liberación de residuos sólidos y/o contaminantes al ambiente durante su operación, así como para evitar y 
controlar el desarrollo de fauna nociva (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la información en 
documento anexo). 

11. Describir a detalle las acciones a realizar cuando arriben los residuos sólidos a cada una de las instalaciones 
para las cuales esta solicitando autorización, incluyendo las de descarga y pesaje de los mismos, y aquéllas que se 
realicen para su almacenamiento, procesamiento, tratamiento o disposición final. (En caso de que el espacio no sea 
suficiente agregar la información en documento anexo). 

12. Describir a detalle la capacidad estimada de confinamiento. (En caso de que el espacio no sea suficiente 
agregar la información en documento anexo). Art 43, fracc. VII, inciso a) RLRSEM(aplica solo a sitio de disposición final 

13. Describir a detalle la capacidad estimada de tratamiento. (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar 
la información en documento anexo). Art 43, fracc. VII inciso b) RLRSEM(aplica solo a sitio de disposición final) 

14. Describir a detalle las instalaciones y las condiciones de operación involucradas en el confinamiento. (En caso 
de que el espacio no sea suficiente agregar la információn en documento anexo). Art 43, fracc. VII inciso c) 
RLRSEM(aplica solo a sitio de disposición final) 

15. Describir a detalle las tecnologías de tratamiento empleadas previas a 	-dtspvetérpgroll/q 	-so de que el 

	

espacio no sea suficiente agregar la información en documento anexo). Art • 	, frDac,B; Xlci citriccr lbe: 	v. ....(-..ilos solo 
a sitio de disposición final) 

17arrA•ollo Oic7anneizraaci  idoen,i 

• 1 	./ 
cnn trog  • • V yr 

final: a granel o 
de instalación. (En 

43, fracc. VII inciso e) 

16. 	Describir a detalle la forma en cómo se almacenarán los residuos previamente a la disposición 
envasado y la ubicación del área de almacenamiento temporal con respecto a las otras áreas 
caso de que el espacio no sea suficiente agregar la información en documento anexo). Art 
RLRSEM(aplica solo a sitio de disposición final) 
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17. 	Describir a detalle la forma en que se propone para disponer los residuos en las celdas de confinamiento o 
almacenarlos. (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la información en documento anexo). Art 43, 
fracc. VII inciso f) RLRSEM(aplica solo a sitio de disposición final) 

18. 	Describir a detalle las operaciones previas al confinamiento de residuos, así como el diagrama de flujo 
correspondiente. (En caso de que el espacio no sea suficiente agregar la información en documento anexo). Art 43, 
fracc. VII inciso g)RLRSEM(aplica solo a sitio de disposición final) 

SECCIÓN III. 
REQUISITOS 

, 
a presente 	e:Ilicitud de autorización deberá ser acompañada de los 

siguieriteeCüiSitos. 	
llenado rior la 
Espacio para ser 

autoridad 
1 	Oficio o Carta solicitud de autorización 
2 	Copia 	de 	identificación 	oficial 	del 	propietano 	o 	representante 	legal 	y/o, 	acta 

constitutiva de la persona moral cuyo objeto social ampare las actividades que 
pretende desarrollar. 

3 	Copia del Registro Federal de Contribuyentes. 
4 	Identificación oficial del gestor, acompañado de 	una carta poder, en caso de que 

aplique 
5 	Copia de la autorización de usode suelo expedida por la autoridad competente , 	,  

(vigente) 
6 	Croquis de ubicación de lasinstalaciones 
7 	Copia de Oficio de 	Dictamen -de .,Impacto Ambiental u pficio de No, requerir 

Manifestación de Impacto Ambiental(vigente). 
8 	Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual debe indicar la 

distribución de las áreas, incluyendo el almacén de residuos sólidos recibidos para su 
manejo y el área de manejo de residuos sólidos, según se trate. 

9 	Comprobantes de la capacidad técnica del personal involucrado en el manejo de los 	SECI'l-TA 	 ¡Ar 
residuos sólidos de conformidad con las labores que realice, así como sobre su 	' 	••• -.`"h .^^"neTPi( 
conocimiento acerca de los riesgos sanitarios y ambientales que conlleva dicho 	t.' ..-1. C;: '1 C. - 

un año) 
Desarrollo 	 ejaacicrte; 

10 	Datos de la empresa que impartió la capacitación técnica al personal involucrado en 
el manejo de los residuos 

manejo y las prácticas adecuadas destinadas a prevenirlos (con vigencia mínima de 	

Controlado 
11 	Copia del visto bueno en materia de protección civil (vigente) DOcurnento  
12 	Anexo fotográfico 
13 	Estudio de vulnerabilidad del sitio, que debe contener como mínimo lo que establece 

el Art. 45, fracc. III de la Ley de Residuos Sólidos para el Estado de Morelos(aplica 
solo a sitio de disposición final) 
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14 Copia del contrato entre el organismo operador y la empresa que va a operar el sitio 
de disposición final de residuos sólidos urbanos y de manejo especial (aplica solo a 
sitio de disposición final) 

15 Copia del convenio intermunicipal (aplica solo a sitio de disposición final) 
16 Ficha técnica de los equipos a emplear de acuerdo a la categorización del sitio de 

disposición final(aplica solo a sitio de disposición final) 
17 Plan de manejo (aplica solo a sitio de disposición final) 

18 Pago de derechos correspondiente 

Nota: 
• Los documentos deben ser legibles, o en su defecto, se dará por hecho que se omitió su presentación. 
• Las personas físicas o morales que estén inscritos en el Registro Único de Personas Acreditadas Morelos (RUPA 

MORELOS) ya no presentarán los requisitos no. 1 y 2. 

Anexo 1: Tabla 1. Tipos y Claves de Residuos 

Descripción 

Residuos Orgánicos de fácil y rápida 
degradación 	. 

Nombre corto 
Restos de alimentos 

Clave 
RORGO1 

Restos de jardinería y podas RORGO2 
Excrementos y re s iduos de animales RORGO3 
Aserrín o residuos de madera 	 . RORGO4 
Bagazo RORGO5 
Otros (esPecifique) RORGO6 

Residuos Inorgánicos o de Lenta 
Degradación 

Papel RVAL01 
Cartón RVAL02 
Madera RVAL03 
Vidrio RVAL04 
Fibras sintéticas RVAL05 
Fibras naturales RVAL06 
Algodón y Trapo RVAL07 
Residuos de Cuero RVAL08 
Otros (especifique)_ RVAL09 

Residuos de Plásticos 

De PolietilenTereftalato (PET) RPLA01 
De Polietilerios de baja y alta densidad (PELD y PEHD) RPLA02 
De Polipropileno (PP) RPLA03 
De Policloruro de vinilo (PVC) RPLA04 
De.Policarbonato (PC) RPLA05 
De Poliestireno (PS) RPLA06 
Fleje de ,Plástico RPLA07 
Hule RPLA08 
Plástico ABS RPLA09 
Plástico policarbonato ABS RPLA10 
Resina ABS RPLA11 
Envases de Policarbonato RPLAl2 
Garrafas de plástico y bottneET RPLA13 
Espuma rígida de poliur 	t I 	IA 

LIE  ADMINISTRACION  
RPLA14 
RPLA15 Piezas de poliuretano 	Direcc:On c,,. 	. e. 

Otro (especifique) 	Desarrollo ' L. 	' -''' i.,:,, 	. 	 I oral RPLA16 

Residuos de Metales Ferrosos y no 
Ferrosos 

Acero inoxidable RMET01 
Alambre RMET02 
Alambre de pacas 	Documento 	1.\ RMET03 
Alambres de bieldos 	Cenit 013d o  RMET04 
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Descripción 

. 

Nombre corto 
Latas de Aluminio 

Clave 
RMET05 

Aluminio RMET06 
Bronce RMET07 
Carcaza RMET08 

Chatarra aluminio RMET09 

Chatarra de acero RMET1 O 

Cobre RMET11 

Escoria de aluminio RMET12 
Fierro RMET13 
Fleje de acero RMET14 

RMET15 Latón 
Rebaba de acero RMET16 
Rebaba de aluminio RMET17 
Rebaba de bronce RMET18 
Rebaba de hierro gris RMET19 
Otros (especifique) RMET,20' 

Generados por establecimientos que 
realicen actividades médico 
asistenciales a las poblaciones 
humanas 

Residuos de actividades médico asistenciales a humanos RMEHO1 

Generados por establecimientos que 
realicen actividades médico 
asistenciales a animales (veterinarias 
y otros establecimientos similares que 
no fueron inoculados con agentes 
enteropatógenos.) 

Residuos de actividades médico asistenciales a animales RMEA01 

Cosméticos no aptos para el consumo 
generados por establecimientos 
comerciales, de servicios o 
industriales. 

Cosméticos no aptos para el consumo RCOS01 

Alimentos no aptos para el consumo 
generados por establecimientos 
comerciales, de servicios o 
industriales. 

Alimentos no aptos para el consumo RCS101 

Generados por las actividades 
agrícolas, forestales y pecuarias, 
incluyendo los residuos de insumos 
utilizados en esas actividades.  

Residuos de las actividades agrícolas, forestales y pecuarias RAFP01 

De servicios de transporte, generados 
como consecuencia de las 
actividades que se realizan en 
terminales de transporte foráneas y 
terrestre. 

Residuos de los servicios de transporte foráneo y terrestre RTNTO1 

De servicios de transporte, generados 
como consecuencia de las 
actividades que se realizan en 
terminales aeroportuarias. 

Residuos de los servicios de transporte aéreo 

SECRETARIA DE ADMINISTRACION 

RTN1\97—.) 
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Dirección 
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Neumáticos usados Neumáticos usados RNUU01/ 

Muebles usados generados en gran 
volumen 

Muebles usados generados en gran volumen 
Documento 

..,' 
fcrsImpV61 

\ 	.«.., 

Enseres domésticos usados 
generados en gran volumen 

Enseres domésticos usados generados en gran valumen 
C C • • 1  .. 	• 

REDV01 .91, 
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Descripción 
De laboratorios industriales, salud, 
farmacología, químicos, biológicos, de 
producción o de investigación que no 
sean peligrosos. 

Nombre corto 	 ,1 ,;11"1.-It. 

Residuos de laboratorios 

Clave 

RLABO1 

Residuos tecnológicos provenientes 
de las industrias de informática 

Cartuchos de tonner RINFO1 

De componentes electrónicos RINFO2 

Cables RINFO3 

Otros (especifique) RINFO4 

Residuos de Lodos de Tratamiento 
Lodos residuales no peligrosos de proceso RLODO1 

Lodos residuales no peligrosos de sistemas de tratamiento RLODO2 

Residuos de Arenas 

Arena Sílica RARE01 

Arena Sílica mezclada con cedacería de vidrio, dolomita, caliza. RARE02 

Otro (especifique) RARE03 

Residuos de la Construcción 

Materiales -cerámicos, lozas y ladrillos RCNTO1 

Residuos dé Excavación de Obra Civil en General RCNTO2 

Escombros o residuos de la construcción mezclados con 
escombros 	' 

RCNTO3 

Asfalto RCNTO4 

De Demolición RCNTO5 

Otros (especifique) RCNTO6 

Residuos de Empaques y Embalajes 

Contenedores plásticos limpios REEL01 

Contenedores metálicos limpios REEL02 

Conteneddres de cartón limpios REEL03 

Contenedores de madera limpios REEL04 

Envases y Embalajes rnulticapa REEL05 

Otros (especifique) REEL06 

Otros que al transcurrir su vida útil y 
que, por sus características, requieran 
de un manejo específico. 

Otros que requieran de un manejo específico ROTRO1 

. Tabla 2. Claves de destino de los residuos 
Tratamientos y destino final 

Planta de composta 
Clave del tratamiento y destino final 	:41j .51  

DF010 

Tinco, 
.` 

i 

Incineración DF020 
Co-procesamiento - DF030 
Termólisis DF040 
Quema en calderos DF050 
Transferencia a otros estados ,  - DF060 
Transferencia a otros países DF070 
Re-uso DF080 
Reciclaje DF090 
Donación DF0100 
Venta DF01105ECRFn PO\ PE Anmlio . 

Uso en agricultura DF01 	
........... 

Alimentación DF01 	O 	uirecc:cn (.,-. 

Estación de transferencia DF01 O 	Desarrollo L, 

Servicio Municipal de acopio, selección y/o relleno 
sanitario 

DF01 O 

Servicio privado de acopio y relleno sanitario DF01 O 
Doc. 

Confinamiento DF01 O 	ume mo 
DFO 	O Curnroiaao Quema a cielo abierto 

Tiradero a cielo abierto DF01 	  
Otros destinos DF011 

• 
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Tabla 3. Tipos de envases o acondicionamiento 

Tipos de Envases 
Tambores 

de residuos 

Claves del Envase 
E0010 

115‘,., "¿III?,  

Contenedores metálicos E0020 
Contenedores plásticos E0030 
Bolsas plásticas E0040 
A granel E0050 
Tolva E0060 
Otros (especifique) E0090 

, 	 . 

officTS2 NVIDI 

r4- 1.4' t'''t r\I  I f''......--- 

Desart oi!c., (-1 .  

• 

•I 
DOCUrn111\ 

 Controlado 
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS 

Esta es una copia controlada del procedimiento Modificación de Autorización para la gestión integral de 
residuos. 
El original de este documento queda bajo resguardo de la Dirección General de Desarrollo Organizacional. 

La distribución de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla: 

Área Funcional Copia No. 

Dirección General de Administración y Finanzas 01 

IhnST.Sr-94  qECRETARIA IT AD 

Cuece:én ceocrpi (;‹:, 
diesarrellz Orgarl;zac.,:: ■ ,. 

S- ,, 
Documento\ 
Controlado 	/ 
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1.- Propósito. 
Otorgar la modificación de su autorización para la Gestión Integral de Residuos en cualquiera de sus 
modalidades a toda persona física o moral que lo solicite 

2.- Alcance: 
Este procedimiento aplica a: 
• Dirección General de Gestión Ambiental 

3.-Referencias: 
Este procedimiento está basado en: 
• Reglamento Interior de la Secretaría de Desarrollo Sustentable 
• Ley de Residuos Sólidos del Estado de Morelos 
• Reglamento de la Ley de Residuos Sólidos del Estado de Morelos 

4.-Responsabilidades: 
Es Responsabilidad del personal Operativo apegarse a lo establecido en este procedimiento. 
Es responsabilidad de Director General de Gestión Ambiental autorizar este procedimiento. 
Esresponsabilidad del Director de Gestión Integral de Residuosvigilar el cumplimiento, elaborar y mantener 
actualizado este procedimiento. 

5.-Definiciones: 
Remediación: Conjunto de medidas a lasque se someten los sitios contaminados paraeliminar o reducir los 
contaminantes hasta un nivelseguro para la salud y el ambiente o prevenir sudispersión en el ambiente sin 
modificarlos, deconformidad con lo que se establece en esta Ley 
Compostaje: Tratamiento mediante biodegradación que permite el aprovechamiento de los residuos sólidos 
orgánicos como mejoradores de suelos o fertilizantes.  
Disposición Final: Acción de depositar o confinar permanentemente residuos en sitios e instalaciones 
cuyas características permitan prevenir su liberación al ambiente y las consecuentes afectaciones a la salud 
de la población y a los ecosistemas y sus elementos 
Generador Persona física o moral que produce residuos, a través del desarrollo de procesos productivos o 
de consumo 
Manejo Integral: Las actividades de reducción en la fuente, separación, reutilización, reciclaje, co-
procesamiento, tratamiento biológico, químico, físico o térmico, acopio, almacenamiento, transporte y 
disposición final de residuos, individualmenfé - realiádás o combinadas de manera apropiada, para 
adaptarse a las condiciones y necesidades de .  cada lugar, cumpliendo objetivos de valorización, eficiencia 
sanitaria, ambiental, tecnológica, económica y áocial 
Material: Sustancia, compuesto o mezcla de ellos, que se usa como insumo y es un componente de 
productos de consumo, de envases, empaques, embalajes y de los residuos que éstos generan 
Plan de Manejo: Instrumento cuyo objetivo es minimizar la generación- y maximizar la valorización de 
residuos sólidos urbanos, bajo criterios de eficiencia ambiental, tecnológica, económica y social, con 
fundamento en el Diagnóstico Bááico para la Gestión Integral dé Residuos; diseñado bajo los principios de 
responsabilidad compartida y manejó integral, que considera - el conjunto dé acciones, procedimientos y 
medios viables e involucra a productores, importadores, exportadores, distribuidores, comerciantes, 
consumidores, usuarios de subproductos y grandes generadores de residuos, según corresponda, así como 
a los tres niveles de gobierno 
Proceso Productivo: Conjunto de actividades relacionadas con la extracción, beneficio, transformación, 
procesamiento y/o utiliz..ón • materiales para producir bienes y servicios; 
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Producción Limpia: Proceso productivo en el cual se adoptan métodos, técnicas y prácticas, o incorporan 
mejoras, tendientes a incrementar la eficiencia ambiental de los mismos en términos de aprovechamiento de 
la energía e insumos y de prevención o reducción de la generación de residuos; 
Producto: Bien que generan los procesos productivos a partir de la utilización de materiales primarios o 
secundarios. Para los fines de los planes de manejo, un producto envasado comprende sus ingredientes o 
componentes y su envase 
Programas: Serie ordenada de actividades y operaciones necesarias para alcanzar los objetivos de esta 
Ley 
Reciclado: Transformación de los residuos a través de distintos procesos que permiten restituir su valor 
Económico, evitando así su disposición final, siempre y cuando esta restitución favorezca un ahorro de 
energía y materias primas sin perjuicio para la salud, los ecosistemas o sus elementos 
Residuos: Material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en estado sólido o 
semisólido, o es un líquido o gas contenido en recipientes o depósitos, y que puede ser susceptible de ser 
valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposición final conforme a lo dispuesto en esta Ley y 
demás ordenamientos que de ella deriven 
Residuos Peligrosos: Son aquellos que posean alguna de las características de corrosividad, reactividad, 
explosividad, toxicidad, inflamabilidad, o que contengan agentes infecciosos que les confieran peligrosidad, 
así como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido contaminados cuando se transfieran a 
otro sitio, de conformidad con lo que se establece en esta Ley 
Residuos Sólidos Urbanos: Los generados en las casas habitación, que resultan de la eliminación de los 
materiales que utilizan en sus aCtividades domésticas, de los productos que consumen y 'de sus envases, 
embalajes o empaques; los residuos que provienen de cualquier otra actividad dentro de establecimientos o 
en la vía pública que genere residuos con características domiciliarias, y los resultantes de la limpieza de las 
vías y lugares públicos, siempre que no sean conside'redos por esta Ley como residuos de otra índole 
Responsabilidad Compartida: Principio mediante el cual se reconoce que los residuos sólidos son 
generados a partir de la realización de actividades que satisfacen necesidades de la sociedad, mediante 
cadenas de valor tipo producción, proceso, envasado, distribución, consumo de productos, y que, en 
consecuencia, su manejo integral es una corresponsabilidad social y requiere la participación conjunta, 
coordinada y diferenciada de productores, distribuidores, consumidores, usuarios de subproductos, y de los 
tres órdenes de gobierno según corresponda, bajo un esquema de factibilidad de mercado y eficiencia 
ambiental, tecnológica, económica y social 
Reutilización: El empleo de un material o residuo previamente usado, sin que medie un proceso de 
transformación 
Sitio Contaminado: Lugar, espacio, suelo, cuerpo de agua, instalación o cualquier combinación de éstos 
que ha sido contaminado con materiales o residuos que, por sus cantidades y características, pueden 
representar un riesgo para la salud humana, a los organismos vivos y el aprovechamiento de los bienes o 
propiedades de las personas 
Subproducto: Un subproducto es un producto secundario o incidental, generalmente útil y comercializable, 
derivado de un proceso de manufactura o reacción química 
Tratamiento: Procedimientos físicos, químicos, biológicos o térmicos, mediante los cuales se cambian las 
características de los residuos y se reduce su volumen o peligrosidad 
Valorización: Principio y conjunto de ácciones asociadas cuyo objetivo es recuperar el valor remanente o el 
poder calorífico de los materiales que componen los residuos, mediante su reincorporación en procesos 
productivos, bajocriterios de responsabilidad compartida, manejo integral y eficiencia ambiental, tecnológica 
y económica 

Vulnerabilidad: Conjunto de condiciones que limitan la capacidad de defensa o de amortiguamiento ante 
una situación de amenaza y confieren a las poblaciones humanas, ecosistemas bienes u n 	o de 
susceptibilidad a los efectos adversos que puede ocasionar el manejo de6ECIPFri.  por 
sus volúmenes y características intrínsecas, sean capaces de provocaraños.al ambiente,  kJ eneral de 

Desarrollo Organ,zac,Gnal 
6.- Método de Trabajo: 



2 

Revisar la información técnica del 
formato y los requisitos anexos al 
formato en contenido, y analiza si 

son correctos 

• 
Recibir del Jefe de oficina el oficio 
de solicitud, formato y requisitos 

para la tramitar la modificación de 
la Autorización 

1 

Oficio de solicitud 

(FO-DGGA-DGIR-01) Requisitos 

Formato de 
	 modificación 	 
(FO-DGGA-DGIR-01) 

Requisitos Oficio de 
Solicitud 

4  
 Oficio con 

observaciones 

Si 

Elaborar el oficio de modificación de 
Autorización y tumar a las áreas 
correspondientes para su rubrica 

	 Oficio de 
Modificación de 

al tnri7artirin 

Recibir del solicitante la falta 
rie . nform ación o requisitos 

5 

6 8 

Oficio con 
observaciones 

solventadas 
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6.1 - Diagrama de Flujo: 

( INICIO  

El formato que se presente para la 
modificación de la autorización es uno para 
cualquiera de las modalidades, solo 
cambiaran los requisitos, los cuales están 
establecidos en la parte posterior del 
mismo. 

No 
Está completa la 
información y los 
requisitos? 

Notificar al solicitante la falta 
de información o requisitos y 
otorga plazo de solventación 

Se le otorga un plazo de 10 a 30 
días hábiles a partir de notificado 
para dar contestación 

Entra el procedimiento 
Respuesta a trámites 
y servicios (PR-
SDSu-DGGA-02) 

9 
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Requisitos 

9 

Enviar al Jefe de oficina el oficio 
de modificación de Autorización 
para su entrega al usuario y se 

  integra al expediente 
	 Oficio de 
Modificación de 

al itnri7aniém 
Expediente 

FIN 

¿Están 
resueltal 	las 
observaciones 
en 	el 	plazo 
establecido? 

No Elaborar 
conclusión 

oficio de 
del 

trámite 
7 

(FO-DGGA-DGIR-01) Oficio de 
solicitud 

r.nrclusiñn 
Oficio de 

Si 

FIN 

8 
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6.2 Descripción de Actividades: 

Paso Responsable Actividad 
Tipo de Documento 

(No. de Control) 

1 

Subdirector de manejo 
Integral de Residuos 

(SMIR) 

Recibe del jefe de oficina el oficio de solicitud, el 
formato de Modificación de Autorización para la 
Gestión Integral de Residuos en cualquiera de sus 
modalidades y requisitos para tramitar la modificación 
a la Autorización. 
Nota: El formato que se presente para solicitar la 
modificación 	de 	la 	autorización 	es 	uno 	para 
cualquiera de las modalidades, solo cambian los 
requisitos, los cuales están establecidos en la parte 
posterior del mismo 

Oficio de solicitud 
Formato de Modificación 

Requisitos 
(FO-DGGA-DGIR-01) 

2 SMIR 

Revisa la información técnica del formato y los 
requisitos anexos al formato en contenido, y analiza si 
son correctos 

Oficio de solicitud 
(FO-DGGA-DGIR-01) 

Requisitos 

á SMIR 

¿Está completa la información y los requisitos? 
, No pasa a la actividad :4 : 
Si pasa a la actividad '8 ' 

4 SMIR 

Notifica al usuario la falta de información o requisitos, 
esta se realiza de manera personal, vía telefónica, vía 
electrónica o . por escrito, informándole de las 
observaciones realizadas. 
Nota:Se le otorga un plazo de 10 a 30días hábiles a 
partir de notificado para dar contestación 

Oficio con observaciones 

5 SMIR 
Recibe del usuario la falta de información o requisitos 
en el plazo establecido 

Oficio con observaciones 
solventadas 

6 SMIR 

¿Están resultas las observaciones? 
No pasa a la actividad 7 
Si pasa a la actividad:8 

Oficio con observaciones 

7 SMIR 

Elabora el oficio:de conclusión, informando al usuario 
que su :  trámite: ha concluido debido á que no. se 
completo la información y/o' documentos. Archiva el  
tramite por el tiempo que establece. la, Ley.  
Con reste actividad` termina el procedirniento ', 

Oficio de conclusión 
Oficio de solicitud 

(FO-DGGA-DGIR-01) 
Requisitos 

8 SMIR 

Elabora el oficio de MOdificación de Autorización para 
la Gestión Integral de Residuos en cualquiera de sus 
modalidades y turna a las áreas correspondientes 
para su rúbrica. Entra el procedimiento Respuesta a 
trámites y servicios (PR-SDSu-DGGA-02) 

Oficio de modificación de 
autorización 

9 SMIR 

Envía al Jefe de oficina el 	oficio de modiftEreatlp 
Autorización 	para la Gestión Integral de 
para su entrega al usuario 
Con esta actividad concluye el procedimiento Desarrollo 

Diruclr 

R1 	D Mil Top I N 

- CYMizell9ión 
Cuj.5100clienté 

Documento 
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7. Registros de Calidad: 

No. Documentos 
(Clave) Responsabilidad de su Custodia 

Tiempo de 
Retención 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Oficio de solicitud para la modificación de 
Autorización para la gestión integral de 

residuos 
Formato para la modificación de 

autorización 
(FO-DGGA-DGIR-01) 

Requisitos 

Oficio de observaciones 

Oficio de conclusión 

Oficio de modificación de autorización 
parala Gestión Integral de Residuos 

Subdirector de manejo Integral de 
Residuos 

Subdirector de manejo Integral de 
Residuos 

Subdirector de manejo Integral de 
Residuos 

Subdirector de manejo Integral de 
Residuos 

Subdirector de manejo Integral de 
Residuos 

Subdirector de manejo Integral de 
Residuos 

. 

indefinido 

indefinido 

indefinido 

indefinido 

indefinidó 

indefinido 

, 

8. Anexos: 
Anexo 

No. Descripción :. Clave 

1 Formato de solicitud para modificación de autorización para la 
Integral de Residuos 

I 

Gestión FO-DGGA-DGIR-01 

í--;iA DE A1:1/.MNITPArICIN 

- 

Cur 

II .,arrollo 

Documento 

rección General (le 
Orgaruzac.cnal 
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FORMATO DE SOLICITUD PARA MODIFICACIÓN DE AUTORIZACIÓN PARA LA GESTIÓN INTEGRAL DE RESIDUOS 

FUNDAMENTO JURÍDICO: artículo 8 fracción V, VI, XI, XX, 80 fracción I, II, III, IV y V; 97 fracción X y XI de la Ley 
de Residuos Sólidos para el Estado de Morelos, y artículo 36 fracción I, II, III, IV, V, VI y VII y 52, 53 fracción I, II 
y III y 56 Reglamento de la Ley de Residuos Sólidos del Estado de Morelos 

SECCIÓN I. 	Datos Generales de la persona física o moral 

1. Nombre, Denominación o Razón Social: 

2. Número de autorización:1 7 

	

	 SDSu - --- — — _— — 

3. Número de oficio y fecha de expedición 

SSEEMA- 	/ 	de fecha 	de 	 de 200 

'4. 	Describir a detalle la actividad que realiza: 	 , 

5. Describir a detalle la modificación que solicita: 

6. Describir a detalle las causas que motivan la modificación: 

7. Anexar listado y copia simple de kis documentos que respalden las modificaciones para su autorización, según 
corresponda. 

8. Fecha de llenado y presentación de la solicitud: 

Declaro que la información contenida en el 

. N 

presente 	formato 	de 	solicitud 	de 
autorización 	es fidedigna 	y 	puede 	ser 
verificada por la SDSu. En caso de 
omisión o falsedad, se podrá invalidar el 
trámite y/o aplicar las sanciones 
correspondientes. 

Fecha: 

Nombre y firma del propietario o 
representante legal 

SECRETARIA 
hl' A WL. P".0401.70 

--"'"""."......-:_,......4Ci 

Nom • re yff 	'áiréan Genot , /  ,,p 

día les 
repres ntante114116) Wam¿ac•u' -nat  

Le informo que para darle la validez al formato, éste deberá se 	si P , I; • nror, e 	, 	. n  o 
1  ro  representante legal. 	 Controlado 	1 
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Clave de autorización 

' 

Documentos que deberá,., presentar,gl caso de modificación de 
autorización, según se tratli.gi 	r 

Formato 	para 	obtener 
autorización en materia de 
gestión integral de residuos : 
modalidad: transporte" 

1. Copia de la Tarjeta de circulación del vehículo empleado. 
2. Listado que contenga el nombre y domicilio de los generadores a quien 

le brinda el servicio. 
3. Documento que acredite la recepción para el tratamiento o disposición 

final de los residuos que se traten. 
Formato 	para 	obtener 
autorización 	en 	materia de 
gestión integral de residuos, 
modalidad: 	centro 	de 
transferencia o sitio de 
disposición final de residuos 
sólidos urbanos y de manejo 
especial(transferencia) 

1. Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual 
debe indicar la distribución de las áreas, incluyendo el almacén de 
residuos sólidos recibidos para su manejo y el área de manejo de 
residuos sólidos, según se trate, en caso de modificación al proyecto 
autorizado. 

2. Copia del visto bueno en materia de Protección Civil 

Formato 	para 	obtener 
autorización 	en 	materia de 
gestión integral de residuos, 
modalidad: 	centro, 	de 
transferencia . o sitio de 
disposición final de residuos 
sólidos urbanos y de manejo 
especial (sitio de 
disposición final) 

	

. 	Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual 
debe indicar la distribución de las áreas, incluyendo el almacén de 
residuos sólidos recibidos para su manejo y el área de manejo de 
residuos sólidoS, según sé trate, en caso de modificación al proyecto 
autorizado. 

	

. 	Copia de Oficio de Dictamen de Impacto Ambiental u Oficio de No 
requerir Manifestación de Impacto Ambiental. 

3. Copia del visto bueno en materia de protección civil. 

Formato 	para 	obtener 
autorización 	en 	materia de 
gestión integral de residuos 
modalidad: 
almacenamiento 	temporal 
y centro de acopio de 
residuos sólidos urbanos 
y de manejo especial 

1. Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual 
debe indicar la distribución de las áreas, incluyendo el almacén de 
residuos sólidos recibidos para su manejo y el área de manejo de 
residuos sólidos, según se trate, en caso de modificación al proyecto 
autorizado. 

2. Copia del visto bueno en materia de Protección Civil 

Formato 	para 	obtener 
autorización para el manejo 
de residuos sólidos urbanos 
y 	de 	manejo 	especial: 
modalidad 	tratamiento 	de 
residuos 	orgánicos(centro 
de compostaje) 

1. 	Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta en conjunto, el cual 
debe indicar la distribución de las áreas, incluyendo el almacén de 
residuos sólidos reCibidos para su manejo y el área de manejo de 
residuos sólidos, según se trate, las cuales .deberá apegarse a lo 
señalado en los artículos 84, 85 y 86 del Reglamento de la Ley de 
Residuos Sólidos para el Estado de Morelos, en caso de modificación al 
proyecto autorizado. 

Formato 	para 	obtener  
autorización para el manejo 
de residuos sólidos urbanos 
y 	de 	manejo 	especial: 
modalidad 	tratamiento 	de 
residuos 
orgánicos(procesamiento 	de 
lodos activados que no sean 
considerados 	como 
peligrosos 	provenientes 	de 
plantas 	de 	tratamiento 	de 
aguas residuales) 

1. Copia del plano del proyecto ejecutivo 
debe indicar la distribución de las áreas, 
residuos sólidos recibidos para su 
residuos sólidos, según se trate, 	las 
señalado en los artículos 84, 85 y & 
Residuos Sólidos para el Estado de Mprelo_s9,988.1r 
proyecto autorizado. 

2. Copia del análisis CRETIB. 

de la planta en conjunto, el cual 
incluyendo el almacén de 

manejo y el área de manejo de 
StilletA litioltSÑA 	3136: IQN lo 

[Reglamentode la r¿rd› 
ocerifecflfiekión a 

esarro o Ge...,dnIzaciona ug 

Formato 	para 	obtener 
autorización 	en 	materia de 
gestión integral de residuos 
modalidad: 	tratamientos 
térmicos, químicos, físicos 

1. 	Copia del plano del proyecto ejecutivc 
debe indicar la distribución de las áreas, 
residuos sólidos recibidos para su manejo 
residuos sólidos, según se trate, las 
señalado en los artículos 84, 85 y 86 

lociurA
p x

cnto de 	cj9 9ajoni 	o, el cual 
incluyenn el 	Imacén .9. 
y el área de manejo de 

cuales deberá apegarse a lo 
del Reglamento de la Ley de 
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En 

Para 

1. 
2. 
3. 

4. 
5. 

La 

..,' 

o biológicos Residuos Sólidos para el Estado de Morelos, en caso de modificación al 
proyecto autorizado. 

2. Diagrama de flujo del proceso, indicando los puntos donde se generen 
emisiones a la atmósfera, descargas de agua residuales, subproductos, 
residuos o contaminantes, incluyendo sus volúmenes de generación. 

3. Copia del visto bueno en materia de protección civil. 
Formato 	para 	obtener 
autorización en materia de 
gestión integral de residuos, 
modalidad: remediación de 
suelos y sitios 
contaminados 	por 
residuos" 

1. Copia del visto bueno en materia de protección civil. 
2. Hojas de seguridad de los reactivos, productos, formulas químicas o 

cepas bacterianas a ser utilizadas en el proceso de tratamiento, las 
cuales deberán presentarse con el nombre 	y firma del responsable 
técnico. (art. 45 fracc II b) 

cuando 
fusión 

otorgamiento 
procedimientos 

autorización 
presente 
consentimiento. 

caso de transferencia de autorización, la se otorgará consentimiento para la transferencia 
ésta se solicite con motivo de actos traslativos de dominio de empresas 

de sociedades. 

el caso de actos traslativos de dominio, en la sclicitud correspondiente se deberá 

Documento protocolizado ante fedatario público que contenga dichos actos. 
Instrumento público que acredite la personalidad jurídica de quien será el representante 
Declaración bajo protesta de decir verdad de que subsisten las condiciones 

de la autorización que se pretenda transferir y de que el adquirente 
administrativos, civiles o penales. 

Copia simple del Registro Federal de Contribuyentes. 
Comprobante de domicilio. 

Secretaría de Desarrollo Sustentable, emitirá el consentimiento expreso 
en un plazo que no excederá de quince días hábiles a partir del día 

la solicitud. Si transcurrido dicho plazo no se emitiere respuesta alguna 

de autorizaciones 
o instalaciones, escisión o 

proporcionar: 

legal. 
consideradas para el 

no se encuentre sujeto a 

para 	la transferencia de la 
hábil siguiente al que se 
se entenderá negado el 

r - ^RFTAF'IA DE API9INITRAC'ON 

Drreccibn Genera; ,.se 
Desarrollo OrgarilzaL,unzl 

Dec trynert0 
t 	 .  
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