MORELOS

Secretaria

de Educacion

MEMORANDUMS INTERNOS QUE ORGANIZAN ADMINISTRATIVAMENTE EL COLEGIO DE
ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE MORELOS (OTI 1)

NOVIEMBRE 2013

DIRECCION DE PLANEACION

Nombre y cargo de la
NuUm. de . . . ersona( que tiene a
. Fecha Remitente Destinatario Asunto P (q
Memorandum resguardo la
informacion
195 4/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado Entrega de bitdcora de llamadas telefénicas | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa mes octubre. Jefe de oficina
196 5/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado Solicita cotizacion de suministro y colocacion de | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa herreria en aulas del plantel 03 E. Zapata. Jefe de oficina
Respuesta al memorandum CECyTE/DG/319/13
Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Gabriela Navarro Macias en el que se solicita realizar un estudio de aulas | Carlos de la Rosa Ortiz.
197 5/11/2013 . - . ., - .
Directora de Planeacion Directora General para colocacién de pantallas y proteccién de | Jefe de oficina
herreria en plantel 03 Emiliano Zapata.
Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado . . . Carlos de la Rosa Ortiz.
198 > /11/2013 Directora de Planeacion Directora Administrativa Se solicita baja de equipo de computo, Jefe de oficina
199 6/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Gabriela Navarro Macias Se entrega informacién para pagina web del | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora General IMIPE. Jefe de oficina
. . . A Se solicita cotizacién de materiales para el .
200 6/11/ 2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado mantenimiento de equipo de computo de Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa : -, Jefe de oficina
Planteles y Direccidon General.
201 CANCELADO
Lic. Edith Espinoza Cuevas . Se informa que se solicitd baja de equipos de | Carlos de la Rosa Ortiz.
202 7/11/2013 Directora de Planeacion Directores De Planteles computo de los Planteles. Jefe de oficina
Lic. Edith Espi c Se solicita reporte de indicadores para la | Carlos de la Rosa Ortiz.
203 7/11/2013 IC. =dl spinoza t-uevas Titulares de area Coordinacion Nacional. Jefe de oficina
Directora de Planeacién
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204 7/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado Se envia lista de equipo de computo | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa actualizado para dar de baja. Jefe de oficina
. . . .. , Respuesta al memorandum CECyTE/P03/CAD/-- .
205 7/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas M. en P. Verédnica Benitez Cordero /355/13 se valida el proyecto de compra de un Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora del Plantel 03 E. Zapata g ) proy P Jefe de oficina
sistema de seguridad.
Lic. Martin Tapia Guzman . .
206 8/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas Secretario Genperal del Se hace entrega de credenciales del personal | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion i indi . Jefe de oficina
SUIT CECyTEM agremiado al sindicato
207 8/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas Lic. Ernesto Ponce Alvarado Se hace entrega de credenciales para alumnos | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Director del plantel 04 Ayala de nuevo ingreso. Jefe de oficina
Lic. Edith Espinoza Cuevas ) . Se solicita reporte del 4to. Trimestre del PA del | Carlos de la Rosa Ortiz.
208 11/11/2013 Directora de Planeacion Titulares de area CEMER. Jefe de oficina
. ) . . Se solicita la compra de material eléctrico y .
209 13/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas M. en A. Rodolfo Arcos Coria material para laboratorio polifuncional del Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Director del Plantel 03 E. Zapata o Jefe de oficina
plantel 03 Emiliano Zapata.
Se solicita la compra de material, equipo vy
210 14/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado herramientas y contratacion de servicio para | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa atender las necesidades de Planteles vy | Jefe de oficina
Direccién General.
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N Valida solicitud para compra de material bafios .
211 14/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado de damas F::aballerors) ara del antel Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa i~ y P P Jefe de oficina
03 Emiliano Zapata.
NP Se solicita cotizacion ara rehabilitacion o .
212 15/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado sustitucion de instalaciénp eléctrica del blantel Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa P Jefe de oficina
01 Tenextepango.
Se da respuesta al memorandum No.
N CECyTE/DAD/615/13 se entrega copia de hoja .
213 20/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado menybre/tada/ firrfwada dela eri resg In enierjl'a Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa ) Y . P 8 Jefe de oficina
y Tecnologia Educativa con desglose de montos
de equipos donados al Colegio.
En respuesta al CECyTE/DAD/635/13, se envian
Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado seis requisiciones (actualizadas) de materiales | Carlos de la Rosa Ortiz.
214 20/11/2013 : L2 . . - .. . L. -
Directora de Planeacion Directora Administrativa solicitados por planteles y Direccién General | Jefe de oficina
para cotizacion.
N Se solicita cotizaciones para atender fallas en .
215 20/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado stalacién eléctrica puertas del olantel 01 Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa vy e P Jefe de oficina
Tenextepango.
216 20/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas Ing. Antonio Sanchez Marino | Se valida su solicitud de apoyo rara | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Director Plantel Yecapixtla pavimentacién del frente de la unidad textil. Jefe de oficina
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En respuesta al similar No.
217 20/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas Lic. Delia Yolotzin Pliego Arellano | CECYTE/SDVINC/186/13, se hace entrega | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Sub Directora De Vinculacién informacion para H. Junta Directiva del mes de | Jefe de oficina
Diciembre.
Se hace entrega de fichas descriptivas con
. . . NP fotografias y formato de materiales de equipo .
218 21/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado de computo de Planteles v Direccion General Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa . P o y . ’ | Jefe de oficina
asi como de la reparacion de letrero y pintura
de barda del plantel 03 E. Zapata.
En respuesta a CECyTE/P03/CAD/758/369/13 se
219 21/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas M. en A. Rodolfo Arcos Coria valida su solicitud de compra de 3 | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Director del Plantel 03 E. Zapata desbrozadoras para mantenimiento del | Jefe de oficina
plantel.
220 21/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado Solicita cotizaciones para atender necesidades | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa del plantel 01 Tenextepango, se detalla lista. Jefe de oficina
En respuesta a CECyTE/P04/CAD/272/13 se
221 22/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas Lic. Ernesto Ponce Alvarado valida su solicitud para la atencion de diversas | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Director del Plantel 04 Ayala necesidades del plantel, las cuales se atenderan | Jefe de oficina
a través de tiendas escolares.
Se solicita cotizacion para la adquisicién e
222 22/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado instalacion de aire acondicionado para el | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa plantel 01 Tenextepango. Jefe de oficina
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s Se solicita la cotizacién de equipo de computo .
293 22/11/2013 | Lic: Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado facciones para Plantglesp Direciién Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa y P y Jefe de oficina
General.
N Se remite CECyTE/P03/CAD/373/ /13 signado .
224 22/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado or el Plantel 53 émiligno Z/a at/a /res eito al Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa P O o pata, P Jefe de oficina
pago de servicio de fumigacion.
Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado Se solicita cotizacion de mantenimiento Carlos de la Rosa Ortiz
225 25/11/2013 Directora de Planeacion Directora Administrativa preventivo y/.o. correctivo de la bordadora del Jefe de oficina
plantel 03 Emiliano Zapata.
. ) . C.P. Yaniré Quiroz Salgado En respuesta al similar CECyTE/DAD/667/2013 .
226 26/11/2013 L'.C' Edith Espinoza C_uevas Directora Administrativa se solicita la adquisicion de un servidor y una Carlos de_Iq Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion ; 3 S Jefe de oficina
impresora para el area académica.
En alcance a los memordndums No.
NP CECyTE/DPL/212/13, CECyTE/DPL/215/13 .
227 27/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado CECyTE;DPszzojls . sglici{a /ue /en Iaz Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa .y ; . ) a . Jefe de oficina
cotizaciones se consideren diversos trabajos y
compras para el plantel 01 Tenextepango.
Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado Se solicita cotizacion de compra de aire Carlos de la Rosa Ortiz
228 27/11/2013 Directora de Planeacion Directora Administrativa acondmmnado para compoaula del plantel 03 Jefe de oficina
Emiliano Zapata.
Respuesta al similar
229 27/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas Ing. Antonio Sanchez Marino CECyTE/DIR/YECAPIXTLA/098/13 solicitud de | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Director Plantel 02 Yecapixtla ampliaciéon y reparacién de una bodega del | Jefe de oficina
plantel.
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. . . s Se solicita cotizaciéon de mantenimiento de aire .
230 27/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas C.P. Yaniré Quiroz Salgado acondicionado del taller de informatica del Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Directora Administrativa Jefe de oficina
plantel 01 Tenextepango.
Lic. Edith Espinoza Cuevas . P Se solicita reporte de avance del 42 trimestre | Carlos de la Rosa Ortiz.
231 29/11/2013 Directora de Planeacion Titulares de Area del “PA 2013”. Jefe de oficina
232 29/11/2013 Lic. Edith Espinoza Cuevas Direccién Académica Se solicita reporte de avance del 42 trimestre | Carlos de la Rosa Ortiz.
Directora de Planeacion Subdireccién de Vinculacién del “POA 2013”. Jefe de oficina

Elabord: Carlos de la rosa Ontiz. jefe de oficina.
Autarizo: Lic. Edith Espinoza Cuevas. Diractora
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