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LISTA DE MEMORANDUMS EMITIDOS POR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA 
 
 

No. FECHA ELABORADO POR DESTINATARIO ASUNTO 

363 02 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepengo 
Se solicita proporcionen documentación 
pendiente para solventar observaciones de 
auditoría 02/13 

364 02 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla 
Se solicita proporcionen documentación 
pendiente para solventar observaciones de 
auditoría 02/13 

365 02 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango 
Se envía memo dando de alta a Patricia Esther 
Santibañez Sandoval a partir del 6 de mayo 

366 02 de mayo Departamento de Recursos Humanos Area Jurídica 
Se solicita contrato de Patricia Esther 
Santibañez Sandoval 

367 02 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección General 
Envío de cuadro comparativo de los boletos de 
avión (viaje bicultural) 

368 02 de mayo   Cancelado 

369 02 de mayo Departamento de Recursos Humanos SUIT-CECYTEM 
Se solicita nuevamente que entreguen las cartas 
compromiso 

370 06 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección de Planeación 
Envío de cuadro comparativo de cotizaciones 
para mantenimiento de laboratorio plantel 
Zapata 

371 06 de mayo   Cancelado 

372 06 de mayo   Cancelado 

373 06 de mayo  Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango Se envía formatos de seguro de vida 2014 

374 06 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla Se envía formatos de seguro de vida 2014 

375 06 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Emiliano Zapata Se envía formatos de seguro de vida 2014 

376 06 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Ayala Se envía formatos de seguro de vida 2014 
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377 06 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Marcelino Rodríguez Se envía formatos de seguro de vida 2014 

378 06 de mayo   Cancelado 

379 06 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección Académica 
Respuesta de memorándum 
CECYTE/DAC/280/13 (requisición de insumos 
´para evento acotamiento de habilidades) 

380 06 de mayo Departamento de Recursos Materiales Direcciones de Planteles 
Solicitud de inventarios y vales de salida (bienes 
de consumo) 

381 06 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Ayala Se solicita remita cartas compromiso 

382 07 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Emiliano Zapata Solicita alta de Alma Rosa Gutiérrez García 

383 07 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección de Planeación Envío de cuadros comparativos  

384 07 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepengo 
Se solicita solventar observaciones preliminares 
de comisaría 

385 07 de mayo Departamento de Recursos Humanos Departamento de Recursos Materiales 
Se solicita solventar observaciones preliminares 
de comisaría 

386 07 de mayo Departamento de Recursos Humanos Departamento de Recursos Humanos 
Se solicita solventar observaciones preliminares 
de comisaría 

387 07 de mayo Departamento de Recursos Humanos 
Departamento de Recursos 

Financieros 
Se solicita solventar observaciones preliminares 
de comisaría 

388 07 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Marcelino Rodríguez Se solicita proporcione inventarios de bienes 

389 07 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla Se solicita proporcione inventarios de bienes 

390 09 de mayo Departamento de Contabilidad Plantel Ayala Se solicita devolución de documentos 

391 09 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Ayala Se solicita proporcione inventarios de bienes 

392 09 de mayo Departamento de Recursos Materiales Plantel Tenextepengo Se solicita resguardos 1er semestre 2014 

393 09 de mayo Departamento de Recursos Materiales Plantel Yecapixtla Se solicita resguardos 1er semestre 2014 

394 09 de mayo Departamento de Recursos Materiales Plantel Zapata Se solicita resguardos 1er semestre 2014 

395 09 de mayo Departamento de Recursos Materiales Plantel Ayala Se solicita resguardos 1er semestre 2014 

396 09 de mayo Departamento de Recursos Materiales Plantel Marcelino Rodríguez Se solicita resguardos 1er semestre 2014 

397 12 de mayo Departamento de Recursos Humanos Area Jurídica 
Se solicita concentrado de incidencias 2da 
quincena de febrero 

398 12 de mayo Departamento de Recursos Materiales Directores de Plantel Se solicita formato de bienes de consumo 
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399 12 de mayo Departamento de Contabilidad Plantel Emiliano Zapata Devolución de documentos 

400 12 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección de Planeación 
Envío de cuadro comparativo de cotización de 
memorias para equipos de computo 

401 12 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de contrato de la c. Liliana Rangel 
Vargas 

402 12 de mayo  Departamento de Recursos Humanos Dirección General Entrega de documental para solventación 

403 12 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de contrato del C. Luis Fernando Oliva 
Gómez 

404 13 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango 
Solicita relación de horarios del personal para 
solventar solicitud de la comisaria 

405 13 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla 
Solicita relación de horarios del personal para 
solventar solicitud de la comisaria 

406 13 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Marcelino Rodríguez 
Solicita relación de horarios del personal para 
solventar solicitud de la comisaria 

407 13 de mayo Departamento de Análisis Financiero Plantel Yecapixtla 
Contestación al oficio Cecyte/CAD/YECA/098/14 
confirmación de depósito de alumnos 

408 13 de mayo Departamento de Análisis Financiero Dirección Académica 
Solicitud de recibo de donación no. 34 bécalos 
televisa 

409 14 de mayo Departamento de Contabilidad Plantel Yecapixtla Devolución de documentos 

410 14 de mayo Departamento de Contabilidad Plantel Marcelino Rodríguez Devolución de documentos 

411 14 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección de Planeación 
Envío de cuadro comparativo de cotización de 
traductoras para plantel Ayala 

412 16 de mayo  Departamento de Recursos Humanos Plantel Marcelino Rodríguez 
Informa que se incorpora a laborar el Lic. Oscar 
Manzano Adan a partir del 19 de mayo 

413 16 de mayo Departamento de Recursos Materiales UPAC Constancia de tarjetas de gasolina 

414 16 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de contrato de Sergio Iván Hdez. 
Bolaño 

415 16 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de contrato de Office Supplier de 
Morelos SA de CV 
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416 16 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de contrato de Verónica Ocampo 
Angulo 

417 16 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de contrato de Juan Carlos Alvabera 
Torres 

418 16 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de contrato de Obras y 
Mantenimientos de Morelos SA de CV 

419 16 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de contrato de Office Suppler de 
Morelos SA de CV 

420 20 de mayo Departamento de Recursos Materiales Subdirección de Vinculación 
Respuesta al memo CECYTE/SDVINC/104/14 se 
informa que no es posible atender su petición 

421 20 de mayo   Cancelado 

422 20 de mayo   Cancelado 

423 20 de mayo   Cancelado 

424 20 de mayo Dirección Administrativa Departamento de Recursos Humanos 
Se entrega copia simple del convenio de 
avenencia 

425 20 de mayo Departamento de Recursos Humanos Area Jurídica Solicita contrato del Lic. Oscar Manzano Adan 

426 20 de mayo Departamento de Recursos Humanos Area Jurídica Solicita contrato del Lic. Homero Fuentes Ayala 

427 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Area Jurídica Envio de contratos originales 

428 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Ayala 
Se envía tarjeta de vales de despensa de la C. 
Zenaida España Rangel 

429 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango 
Se envía tarjeta de vales de despensa de la C. 
Esther Patricia Santibañez Sandoval 

430 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla 
Envío de formato AFIL-02 de luz María Rescalvo 
Mtz y Elizabeth rivera Barrera 

431 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Ayala 
Envío de formato AFIL-02 de Zenaida España 
Rangel 

432 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel tenextepango 
Envío de formato AFIL-02 de Marcos Mercado 
Aragón y Esther Patricia Santibañez Sandoval 

433 21 de mayo  Departamento de Recursos Humanos Zenaida España Rangel 
Envío de cuestionaros originales de la C. Maria 
de Jesús Rangel Alvarez  
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434 21 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección de Planeación 
Envío de cuadros comparativos de cotizaciones 
de varias adquisiciones 

435 21 de mayo Departamento de Recursos Materiales Departamento de Recursos Humanos Solicitud de aplicación de descuento vía nómina 

436 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Emiliano Zapata Se envían nombramientos 

437 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango Se envían nombramientos 

438 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla Se envían nombramientos 

439 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Ayala Se envían nombramientos 

440 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Marcelino Rodríguez Se envían nombramientos 

441 21 de mayo Departamento de Recursos Materiales Plantel Yecapixtla 
Solicitud de reintegro por servicios 
extraordinarios recibo telmex 

442 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos SUIT-CECYTEM 
Se informa que no es posible realizar el 
descuento al c. Román Galindo Cuauhtémoc por 
no existir solicitud del interesado 

443 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango Se envía formatos de seguro de vida 

444 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Emiliano Zapata Se envía formatos de seguro de vida 

445 21 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Marcelino Rodríguez Se envía formatos de seguro de vida 

446  21 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección Académica 
Envío de cuadro comparativo de cotización por 
servicio de alimentos 

447 22 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección de Planeación 
Se remite memorándum 
CCYTE/P04CAD/081/14 de Ayala 

448 22 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección de Planeación 
Se envía cuadros comparativos de cotizaciones 
para mantenimiento de instalaciones 

449 23 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de elaboración de contrato de Obras y 
Mantenimientos de Morelos SA de CV 

450 23 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de elaboración de contrato de Jorge de 
la Rosa Tovar 

451 23 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de elaboración de contrato de Sergio 
Iván Hdez Bolaños 

452 23 de mayo Departamento de Recursos Materiales 
Direcciones de Areas y Dirección 

General 
Se solicita requisición de cajas de archivo que 
requerirán para el cambio de oficinas 
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MARIA DEL CARMEN AMARO VARGAS 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

  

 

 

C.P. YANIE QUIROZ SALGADO 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA 

453 23 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla 
Se informa que la incapacidad por maternidad 
corre a partir del 2 de junio al 30 de agosto 

454 26 de mayo Departamento de Recursos Humanos Area Jurídica Envío de contratos originales  

455 26 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica Solicitud de elaboración de contrato 

456 26 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de elaboración de contrato de 
Corporativo Lazani SA de CV 

457 27 de mayo Departamento de Recursos Humanos Plantel Marcelino Rodríguez 
Se solicita se analice la petición del C. Deivid 
Esteban Bueno Bueno y de ser procedente 
solicitar el reintegro solicitado 

458 27 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area Jurídica 
Solicitud de elaboración de contrato de 
armando Román Bustamante 

459 27 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección de Planeación 
Se envía cuadro comparativo de cotización para 
adquisición de material de equipo de computo 

460 28 de mayo Departamento de Contabilidad Plantel Yecapixtla Devolución de Documentos 

461 28 de mayo Departamento de contabilidad Plantel Yecapixtla Devolución de Documentos 

462 28 de mayo Departamento de Recursos Materiales Area de Vinculación 
Se envía cuadro comparativo de cotización para 
elaboración de lonas y playeras 

463 29 de mayo Departamento de Recursos Materiales Directores de Area y Planteles 
Se solicita actualización de padrón de vehículos 
de apoyo 

464 29 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección General 
Se envía cuadro comparativo de cotizaciones 
para contratación de servicio de traslado 

465 29 de mayo Departamento de Recursos Materiales Dirección de Planeación 
Se envía cuadro comparativo de cotizaciones 
para adquisición de equipo de computo 
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