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Núm. de Memorándum Fecha Remitente Destinatario Asunto 
Nombre(s) y cargo(s) de la(s) persona(s) que 

tiene(n) a resguardo la información 

CECYTE/P03/D/SUB/239/023/14 
02/May/14 Subdirección 

Lic. Edith 
Espinoza Cuevas 

Directora de 
Planeación 

Informar que se ha detectado 
un asentamiento en la losa 

del Aula de Tutorías 

Lic. José Domínguez Álvarez 
Subdirector 

CECYTE/P03/D/SUB/240/024/14 
02/May/14 Subdirección 

Lic. Edith 
Espinoza Cuevas 

Directora de 
Planeación 

Informar que ha dejado de 
funcionar un Mini Split del 

Taller de Informática 

Lic. José Domínguez Álvarez 
Subdirector 

CECyTE/P03/CAD/241/108/14 02/May/14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Reporte de ingresos de la 
semana del 28 de abril al 02 

de mayo del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/242/109/14 02/May/14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Entrega de Nombramientos 
de los personales 

administrativos, revisados y 
firmados. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAC/244/095/14 
02/May/14 Coordinación 

Académica 

Profa. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Solicitud de autobús para 
visita comunitaria 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAD/245/105/14 02/May/14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Incidencias del personal 
docente del 01 al 15 de abril 

del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/246/106/14 02/May/14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Incidencias del personal 
administrativo del 01 al 15 de 

abril del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/247/110/14 07/May/14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Incidencias del personal 
docente del 16 al 30 de abril 

del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/248/111/14 07/May/14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Incidencias del personal 
administrativo del 16 al 30 de 

abril del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/PV/008/249/14 07/May/14 
Proyectos de 
Vinculación 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Carpetas correspondientes a 
Servicio Social y Prácticas 

C. Griselda Montoya Díaz 
Jefe de oficina. 
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Directora 
Académica. 

Profesionales para revisión y 
acreditación. 

CECyTE/P03/PV/009/250/14 07/May/14 
Proyectos de 
Vinculación 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Carpeta del alumno Morales 
Becerril Leopoldo, 

correspondiente a Servicio 
Social y Prácticas 

Profesionales para revisión y 
acreditación. 

C. Griselda Montoya Díaz 
Jefe de oficina. 

CECYTE/P03/D/SUB/251/025/14 
06/May/14 Subdirección 

Profra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Envío de formatos de carta 
compromiso y registro de 
voluntarios del Programa 

“Boteo, Bécalos” 

Lic. José Domínguez Álvarez 
Subdirector 

CECyTE/P03/CAD/252/112/14 07/May/14 
Coordinación 
Administrativa 

Lic. Edith 
Espinoza Cuevas 

Directora de 
Planeación. 

Incidencias del personal 
administrativo del 16 al 30 de 

abril del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/253/113/14 07/May/14 
Coordinación 
Administrativa 

Lic. Edith 
Espinoza Cuevas 

Directora de 
Planeación 

Incidencias del personal 
administrativo del 16 al 30 de 

abril del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAC/254/096/14 
06/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Información por parte de los 
docentes de cómo se está 

llevando el proceso de 
nivelación 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAC/255/097/14 
06/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

En atención al memorándum 
CECyTE/DAD/285/14, se 
adjunta la documentación 

solicitada. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAD/256/113/14 08/May/14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Envío de carpeta de 
inventario de Bienes de 

Consumo y Vales de Salida 
de Enero- Abril 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAC/257/098/14 
08/May/14 Coordinación 

Académica 

Profra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Entrega de reportes de los 
docentes que llevan a cabo 

proyectos en el plantel. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAD/258/114/14 12/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Entrega de fichas de pago 
por concepto de 

arrendamiento del mes de 
mayo del 2014. 

 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 
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CECYTE/P03/D/SUB/259/026/14 
13/May/14 Subdirección 

Profra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Envío de 17 formatos de 
alumnos del Programa de 

Desarrollo Humano 
Oportunidades. 

Lic. José Domínguez Álvarez 
Subdirector 

CECyTE/P03/CAD/260/115/14 13/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Reporte de ingresos del día 
02 de mayo del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECYTE/P03/D/SUB/261/027/14 
13/May/14 Subdirección 

Profra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Solicitud de documentación 
de actualización de planes de 

estudio, para anexar a la 
carpeta de COPEEMS. 

Lic. José Domínguez Álvarez 
Subdirector 

CECYTE/P03/D/SUB/262/028/14 
13/May/14 Subdirección 

Área Jurídica  

Solicitud de documentación 
que avale las Normas para la 
Seguridad y Protección Civil 

de la comunidad escolar. 

Lic. José Domínguez Álvarez 
Subdirector 

CECYTE/P03/D/SUB/263/029/14 
13/May/14 Subdirección 

Lic. Edith 
Espinoza Cuevas 

Directora de 
Planeación 

Solicitar la reparación del 
equipo de enfriamiento (Mini 

Split) del Taller de 
Informática. 

Lic. José Domínguez Álvarez 
Subdirector 

CECyTE/P03/CAD/264/117/14 13/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Entrega de 23 resguardos 
personales de mobiliario y 
equipo del plantel, firmado 

por el personal. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAC/265/099/14 
13/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Entrega de fotografías 
tamaño infantil de alumnos 

de la Generación 2011-2014. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAC/266/100/14 
14/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Reporte de visita comunitaria 
al campamento cañero. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAD/267/120/14 19/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

Lic. Edith 
Espinoza Cuevas 

Directora de 
Planeación 

Solicitud de apoyo para la 
adquisición de letreros para 

el plantel.  

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/268/121/14 19/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Contratación de autobús para 
el traslado de alumnos al 

Concurso Estatal de Escoltas 
de Bandera.  

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 
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CECyTE/P03/CAD/269/122/14 20/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

Lic. Edith 
Espinoza Cuevas 

Directora de 
Planeación 

Solicitud para adquirir 5 
pintarrones para aulas  

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/270/123/14 20/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Solicitud de cheque para el 
transporte al World Trade 

Center al Congreso Nacional 
de Empresarios  

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/271/124/14 20/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Gabriela 
Navarro Macías 

Directora General. 

Solicitud para que  se 
justifique la falta de la Mtra. 
Susana Salgado Segovia.  

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAC/272/104/14 
20/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Envío de expedientes y 
fotografías para trámite de 

documentos oficiales 
Generación 2011-2014. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAC/273/105/14 
20/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Solicito autorización para 
visita de campo al IIE el 23 

de mayo. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/D/274/030/14 19/May./14 Dirección 
C.P. Gabriela 

Navarro Macías 
Directora General. 

Solicitud de autorización para 
la suspensión de clases, con 
motivo del festejo del día del 

estudiante   

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del Plantel 

CECyTE/P03/CAD/275/125/14 21/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Reporte de ingresos de la 
semana del 12 al 16 de mayo 

del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/276/126/14 21/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Entrega de la póliza de 
cheque no. 476 por concepto 
de pago de servicio de agua 

potable.  

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAC/277/106/14 
21/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Solicitud de duplicado de un 
certificado total de estudios.  

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAD/278/118/14 21/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Reporte de Incidencias del 
personal docente del 01 al 15 

de mayo del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/279/119/14 21/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 

Reporte de Incidencias del 
personal administrativo del 01 

al 15 de mayo del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 
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Administrativa. 

CECyTE/P03/CAD/280/127/14 21/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Registros de asistencia de la 
C. Mitzi Janice Sánchez, del  
01 al 15 de mayo del 2014.  

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/281/128/14 22/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Recibos de nomina firmados 
del personal docente y 

administrativo, del 01 al 15 de 
abril y del 16 al 30 de abril.   

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/D/282/031/14 22/May./14 Dirección 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Bitácora de llamadas oficiales 
y de larga distancia del mes 

de abril del 2014. 

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del Plantel 

CECyTE/P03/CAC/283/110/14 
23/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Seguimiento a Academias, 
solicitan capacitación.  

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECYTE/P03/D/SUB/286/030/14 
28/May/14 Subdirección 

C.P. Gabriela 
Navarro Macías 

Directora General. 

Informar que se han 
concluido los trabajos de 

mantenimiento de la empresa 
Dicoma. 

Lic. José Domínguez Álvarez 
Subdirector 

CECyTE/P03/CAD/287/129/14 29/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Reporte de ingresos de la 
semana del 19 al 23 de mayo 

del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/288/130/14 29/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Envío de 20 acuses de 
nombramientos del personal 

administrativo.   

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAC/289/111/14 
28/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Concentrados 
correspondientes al 2º parcial 
de los grupos totales de 2º, 4º 

6º semestre.  

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAC/290/112/14 
28/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Listado con referencia de los 
documentos para el trámite 
de titulación de los alumnos 

de la Generación 2011-2014. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/PV/010/292/14 29/May/14 
Proyectos de 
Vinculación 

C.P. Gabriela 
Navarro Macías 

Directora General. 

Ficha de depósito 
correspondiente a la Colecta 

Nacional 2014 de la Cruz 

C. Griselda Montoya Díaz 
Jefe de oficina. 
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Roja Mexicana. 

CECyTE/P03/D/293/032/14 30/May./14 Dirección 
C.P. Gabriela 

Navarro Macías 
Directora General. 

Solicitud de autorización para 
la suspensión de labores, con 
motivo del festejo del día del 

maestro por parte del 
Ayuntamiento de E. Zapata.  

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del Plantel 

CECyTE/P03/CAD/294/131/14 30/May./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Informar cuales son los 
vehículos de apoyo del 

plantel 03 Emiliano Zapata.   

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAC/295/113/14 
29/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Entrega de los reportes de 
fortalecimiento 

correspondientes al segundo 
parcial. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAC/296/114/14 
30/May/14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Reporte del viaje de estudio 
que realizó la Dra. Celina 

Morales Rivera 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/D/243/024/14 02/May./14 Dirección 

C. Enrique López 
González 

Director de 
Protección Civil 
H. Ayuntamiento 

de Emiliano 
Zapata 

Solicitud de apoyo para 
indicarnos la ubicación de las 

rampas de acceso en el 
plantel. 

 
C. Andrea Zuluaga Blas 

Secretaria del plantel 

CECyTE/P03/D/284/025/14 28/May./14 Dirección 

C.P. Carlos 
Martínez V. 
Presidente 
Municipal 

H. Ayuntamiento 
de Emiliano 

Zapata 

Solicitud de apoyo para 
realizar la pasarela de 

acabados de Prendas de 
Vestir en el Auditorio 

Municipal. 

 
C. Andrea Zuluaga Blas 

Secretaria del plantel 

CECyTE/P03/D/285/026/14 28/May./14 Dirección 

M.T.I. Alejandro 
R. Caballero 
Rector de la 

UTEZ 

Solicitud de jurados para la 
Pasarela de acabados de 

Prendas de Vestir. 

 
C. Andrea Zuluaga Blas 

Secretaria del plantel 

CECyTE/P03/D/291/027/14 29/May./14 Dirección 

Lic. Julio Noriega 
Velazco 

Tecnológico de 
Monterrey  
Campus 

Solicitud de apoyo con la 
donación de butacas y 
mobiliario para aulas. 

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del plantel 
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