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DIRECCIÓN DEL PLANTEL 04 AYALA 

 Núm. de Memorandum Fecha Remitente Destinatario Asunto 
Nombre(s) y cargo(s) de la(s) 

persona(s) que tiene(n) a 
resguardo la información 

CECyTE/P04DIR/00

3/14 

 

13-01-2014 LIC. ERNESTO PONCE 
ALVARADO 

C.P. GABRIELA 

NAVARRO MACIAS 

DIRECTORA GENERAL 

DEL CECYTEM 

SOLICITUD DE CURSOS 
PROTECCION CIVIL PARA 
PERSONAL 
ADMINISTRATIVO 

C.P. DIANA TRUJILLO 
BALDERAS. 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/00

6/14 

 

20-01-2014 LIC. ERNESTO PONCE 
ALVARADO 

C.P. MARIBEL GPE. 
HERNANDEZ 
GUTIERREZ 
COORD. 
ADMINISTRATIVA 

CAMBIO DE HORARIO DEL 
C. DANIEL MARTINEZ 
URZUA. AUXILIAR DE 
SERVICIOS 

C.P. MARIBEL GPE. 
HERNANDEZ GUTIERREZ 
COORD. ADMINISTRATIVA 

      
 

Elaboró: C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS. Secretaria del plantel. 
Autorizó: LIC. ERNESTO PONCE ALVARADO. Director del plantel. 
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COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

 Núm. de 
Memorándum 

Fecha Remitente Destinatario Asunto 
Nombre(s) y cargo(s) de la(s) 

persona(s) que tiene(n) a 
resguardo la información 

001 14/ENE/2014 
L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
HORARIOS INTERSEMESTRAL 

C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ 
GUTIERREZ 

002 15/ENE/2014 
L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 

DOCUMENTACION DE 
PERSONAL DE TIENDAS 

ESCOLARES 

C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ 
GUTIERREZ 

003 20/ENE/2014 
L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
CUOTA PARA TIENDAS 

ESCOLARES 
C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ 

GUTIERREZ 

004 20/ENE/2014 
L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
ENTREGA DE SOLICITUD DE 

MADRE DE FAMILIA 
C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ 

GUTIERREZ 

005 20/ENE/2014 
L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
ENTREGA DE INVENTARIOS 

DE INSUMOS 
C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ 

GUTIERREZ 

006 21/ENE/2014 
L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
REPORTE DE INGRESOS 

SEMANA 13-17 ENE 
C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ 

GUTIERREZ 

007 21/ENE/2014 
L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
ENTREGA DE NOMINAS Y 

REPORTES DE INCIDENCIAS 
C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ 

GUTIERREZ 

008 24/ENE/2014 
L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
CP. GABRIELA 

NAVARRO MACIAS 
SOLICITUD DE APOYO PARA 
EL TRAILER DE LA CIENCIA 

C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ 
GUTIERREZ 

009 27/ENE/2014 
L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
ENTREGA DE RESGUARDOS 

C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ 
GUTIERREZ 

      
 

Elaboró:   MARIBEL GPE HERNANDEZ GUTIERREZ  
                      COORDINADORA ADMINISTRATIVA. 
Autorizó: LIC ERNESTO PONCE ALVARADO 
                           DIRECTOR DE PLANTEL 
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COORDINACION ACADÉMICA 

 Núm. de Memorándum Fecha Remitente Destinatario Asunto 
Nombre(s) y cargo(s) de la(s) 

persona(s) que tiene(n) a 
resguardo la información 

CECyTE/P04DIR/0004/14 

 

16/01/2014 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

Profra. Sabina Sotelo 
Parra 

Entrega de horarios y 
plantilla docente semestre 
Feb. – Jul. 2014  

Nora E. Cárdenas Alonso 
Coord. Académica 

CECyTE/P04DIR/0005/14 17/01/2014 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

Profra. Sabina Sotelo 
Parra 

Entrega de requisiciones de 
material  

Nora E. Cárdenas Alonso 
Coord. Académica 

CECyTE/P04DIR/0008/14 24/01/2014 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

Profra. Sabina Sotelo 
Parra 

Entrega de horarios y 
plantilla docente semestre 
Feb. – Jul. 2014, actualizado 

Nora E. Cárdenas Alonso 
Coord. Académica 

CECyTE/P04DIR/0012/14 27/01/2014 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

C.P. Maribel Gpe. 
Hernández  Gutiérrez  

Entrega de horarios y 
plantilla docente semestre 
Feb. – Jul. 2014, actualizado 
por cambio de docentes 

Nora E. Cárdenas Alonso 
Coord. Académica 

      
 

 

Elaboró: Nora. E. Cárdenas Alonso. Coord. Académica. 
Autorizó: Lic. Ernesto Ponce Alvarado. Director del plantel. 
 


