COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE MORELOS

Secretaria MORELOS
MORELOS | de Educacién FeERsENES
LISTA DE MEMORANDUMS EMITIDOS POR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
No. FECHA ELABORADO POR DESTINATARIO ASUNTO
466 2 de junio Departamento de Recursos Humanos Area Juridica Se envian contratos originales
467 2 de junio Departamento de Recursos Humanos Direccién Académica S? envia el monto de recursos ejercidos y por
ejercer 2014
468 2 de junio Departamento de Recursos Humanos Direccion de Planeacion S? envia el monto de recursos ejercidos y por
ejercer 2014
469 2 de junio Departamento de Recursos Humanos Subdireccidén de Vinculacién S? envia el monto de recursos ejercidos y por
ejercer 2014
- . ., - . . . , Se informa que deberan remitir comprobantes
470 2 de junio Direccién Administrativa Direcciones de area y Planteles

fiscales en un plazo no mayor a 5 dias

Se informa que por insuficiencia pptal. Se
471 2 de junio Departamento de Recursos Materiales Direccién Académica omitirdn unas partidas el resto sera entregada
en tiempo y forma

Se solicita analizar peticion del MEM. Liborio
472 2 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepengo Dominguez Arrieta para reintegro de descuento
injustificado

Se solicita analizar peticion del C.P. José de
473 2 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepengo Jesis Montafio Guevara para reintegro de
descuento injustificado

Se devuelve documentacion por no cumplir con

474 2 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Emiliano Zapata
todos los elementos contables
- - Se solicita contrato de honorarios para la C.
475 3 de junio Departamento de Recursos Humanos Area Juridica ,
Maria del Carmen Amaro Vargas
- - Se solicita contrato por tiempo determinado
476 3 de junio Departamento de Recursos Humanos Area Juridica P P

para la Lic. Brenda Liliana Villalba Maldonado
Se informa que la C. Brenda L. Villalba
477 3 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla Maldonado cubrird interinato por maternidad a
partir del 4 de junio
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A . Se inf biar las funci de la C.
478 3 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Emiliano Zapata € informa qlfe camblar fas tunciones de 13
Lourdes Gonzalez Urueta no es procedente
A , L - . . Se inf I isit fiscal
479 5 de junio Direccién Administrativa Directores de Area y Planteles e n °r.rT‘a °s .r.eqU|5| 05 fiscales  para
contratacidn de servicios
480 5 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Ayala Devolucién de documentos
481 5 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Yecapixtla Devolucién de documentos
482 5 de junio Departamento de Recursos Humanos Direccién de Planeacion Se envia formato H6 modificado
A . S i do de bi bl
483 5 de junio Departamento de Recursos Materiales Plantel Tenextepengo € fer)}/la rgsguar © de bienes muebles para su
revision y firma
A Se les inf b tenimiento d loj
484 6 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepengo € les Informa sobre mantenimiento de relo)
checador
A . Se les informa sobre mantenimiento de reloj
485 6 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla
checador
L . Se les informa sobre mantenimiento de reloj
486 6 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Emiliano Zapata
checador
A Se les informa sobre mantenimiento de reloj
487 6 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Ayala
checador
. . " Se solicit trato de Ob Mantenimient
488 6 de junio Departamento de Recursos Materiales Area Juridica © Solicita contrato de ras y Mantenimiento
de Morelos
489 9 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Ayala Devolucién de documentos
490 9 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Marcelino Rodriguez Devolucién de documentos
A . S licita atienda ob i definiti 1,
491 9 de junio Departamento de Recursos Humanos | Departamento de Recursos Materiales © solicita atienda o senj\l/aC|ones .e I,m vas
2, 9y 190 para solventacion de auditoria
A . Se inf ani la dotacién d
492 9 de junio Departamento de Recursos Materiales SUIT-CECYTEM em orrT1a nueva melcanlca para fa dotacion de
combustible para vehiculos de apoyo
493 10 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Emiliano Zapata Devolucion de documentos
, S licit li ticion del C. David B
494 10 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Marcelino Rodriguez © 50 IC.I a anafizar peticion 'e' . .aVI ueno
para reintegro de descuento injustificado
495 10 de junio Departamento de Recursos Humanos Area Juridica Se solicita contratos por honorarios
496 10 de junio Cancelado
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497 10 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Marcelino Rodriguez Se solicita se comisiones al Sr. Jesus Pérez
498 11 de junio Departamento de Recursos Humanos Direccién Académica Se envia formato H7 modificado
- . - S licit tualizacio d trat
499 11 de junio Departamento de Recursos Materiales Area Juridica © 59 ctta ac. ua zacion - de - contratos por
cambio de domicilio
I . - S licit lab i6 d trato d
500 11 de junio Departamento de Recursos Materiales Area Juridica € 50 ICI. a elavoracion  de  contrato  de
arrendamiento para el CECyTE
Se informa que a partir del mes de julio el pago
501 11 de junio Departamento de Recursos Humanos Direccién de Planteles de la prestacion de DESPENSA ya no serd
realizado a través de Bancomer
- [ Devolucion de documentos por no cumplir
502 12 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Tenextepango o P P
requerimientos
- . . . Mecdnica para carga de combustible para
503 12 de junio Departamento de Recursos Materiales Direcciones y Planteles , p . & P
vehiculos oficiales y de apoyo
Se informa que la capacitaciéon se programara
504 12 de junio Departamento de Recursos Humanos Direccién Académica segun ofrecimiento con todo el personal
administrativo
- - . Visita BBVA B , actualizacion dat
505 12 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Yecapixtla ISI. @ ancomer ?C .ua 'zacion datos en
registro de contrato de néminas
L - Visita BBVA Bancomer, actualizacion datos en
506 12 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Tenextepango . .
registro de contrato de néminas
507 12 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Emiliano Zapata V|5|‘ta BBVA Bancomer, :f\ct.uahzauon datos en
registro de contrato de néminas
L - Visita BBVA Bancomer, actualizacion datos en
508 12 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Ayala . s
registro de contrato de néminas
- . . , Visita BBVA Bancomer, actualizacion datos en
509 12 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Marcelino Rodriguez . .
registro de contrato de néminas
- Se informa que se aplicaron descuentos
510 12d D t todeR H Plantel T t - . o
e junio epartamento de Recursos Humanos antel Tenextepango solicitados en la 12 quincena de junio 2014
Se solicita atienda observaciones definitivas de
511 12 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Ayala la auditoria practicada
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512 12 de junio CANCELADO CANCELADO CANCELADO
513 12 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango S.e so.I|C|ta ellabora |nC|.denC|as para reintegro de
Liborio Dominguez Arrieta
514 12 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla Se solicita atienda observaciones definitivas
515 12 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango Se solicita atienda observaciones definitivas
516 12 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango Se solicita atienda observaciones definitivas
A . |S licita inf la situacid d
517 12 de junio Departamento de Recursos Humanos | Departamento de control y Evaluacion e, sc? ct'a ”j orme 1a SI. vaclon que guarda su
tramite de cédula profesional
I . Departamento de Promocidn y Se envia cuadro comparativo de cotizaciones
518 12 de junio Departamento de Recursos Materiales e . .
Difusion para boletos de avién Prog. Bicultural
519 12 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Emiliano Zapata Se solicita solventacion de observaciones
520 16 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla Cuestionarios
. . S isi la CD. de Méxi t
I Coordinadora de Plantel y jefe de .e com|s.|cl)na 2 e viexico para er\ regar
521 16 de junio Departamento de Recursos Humanos L informacidon al SAT y entrega de recibo de
Dpto. de Contabilidad del CECyTE .
donacién PEMEX
Alcance al oficio CECyTE/DAD/55/14 se solicita
- . te dipl d limient
522 17 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Yecapixtla nuevamen.e . 'ploma para car-cump |m|<?n ©a
los requerimientos a la plaza de trabajadora
social
- S licit t iso del I
523 20 de junio Departamento de Recursos Humanos SUIT-CECYTEM © SO clta cartas compromiso del persona
comisionado en el SUIT
Se informa que a partir de junio el pago de la
524 20 de junio Departamento de Recursos Humanos Directores de Area y Planteles prestacion de la DESPENSA ya no serd a través
de Bancomer
525 20 de junio Departamento de Andlisis Financiero SUIT-CECYTEM Envio de cheques de prestacion de lentes
S licita impl t didas d teridad
526 20 de junio Departamento de Recursos Humanos Directores de Planteles € soflcrta Im.p ementar m.e I. as de austeriaa
por observaciones de comisaria
Se devuelven originales de los formatos de
527 20 de junio Departamento de Recursos Materiales Plantel Tenextepango transferencia de bienes por falta de firma
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En relacidn a la solicitud de descuentos a la
528 20 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango nomina de Abigail Ramirez L. y Rubén L. Blanco
L. se solicita informacidn adicional
529 20 de junio Departamento de Andlisis Financiero Personal del CECYTE Se da a conocer la visita de Bancomer
- - . Devolucion de d tacid t
530 23 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Emiliano Zapata evo ucpn € documentacion por presentar
observaciones
A - Devolucion de d tacid t
531 23 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Tenextepango evo ucpn € documentacion por presentar
observaciones
- - . , Devolucion de d tacid t
532 23 de junio Departamento de Contabilidad Plantel Marcelino Rodriguez evo ucpn € documentacion por presentar
observaciones
Se solicita se informe a la C. Araceli Padilla
533 23 de junio Departamento de Recursos Humanos Departamento Juridico Adame que el 30 de junio es la firma de
convenio ante el TECA
- . - S licita elab i6n d trat J
534 23 de junio Departamento de Recursos Materiales Departamento Juridico € solicita efaboracion de contrato para Juan
Carlos Alvabera Torres
535 23 de junio Departamento de Recursos Materiales Departamento Juridico Se solicita elaboracion de contrato para José
Jorge de la Rosa Tovar
536 23 de junio Departamento de Recursos Materiales Direccién de Planeacion Envio de fichas comparativas
I . . Se solicita elaboracién de contrato para Office
537 23d D t todeR Mat I D t to Jurid .
e junio epartamento de Recursos Materiales epartamento Juridico Supplier de Morelos, S.A. de C.V.
En relacién a las observaciones emitidas por la
A . ., Comisaria Publica se solicita se envie la
538 25 de junio Departamento de Recursos Humanos Direccién de Planteles . ! I. , ) I . . <l Vi
informacién de incidencias por adelantado del
personal por tiempo determinado
Se solicita se haga el exhorto a la C. Ernestina
539 25 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango Rosas Lépez, derivado de sus retardos vy
descuido de funciones
N , Se solicita elaboracion de contrato para
540 26d D t todeR H D t to Jurid
e junio epartamento de Recursos Humanos epartamento Juridico Edenred SA. de C.V.
i ici igi E E D/114/1
541 26 de junio Direccién administrativa Direccién de Planeacion se envio (?ﬁc.lo original € C.YT /PO4CAD/114/14
para su tramite correspondiente
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Se solicita envia los reportes de incidencias

542 26 de junio Departamento de Recursos Humanos Direccién de Planteles corresp. Al ler semestre para poder realizar el
pago de la prestacién de puntualidad
Se informa que a partir del 1 de julio se

543 27 de junio Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango incorpora a laborar el Lic. Homero Fuentes
Ayala

MARIA DEL CARMEN AMARO VARGAS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C.P. YANIE QUIROZ SALGADO
DIRECTORA ADMINISTRATIVA




