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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

 Núm. de 
Memorándum Fecha Remitente Destinatario Asunto 

Nombre(s) y cargo(s) de la(s) 
persona(s) que tiene(n) a resguardo la 

información 

57 04/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Delia Yolotzin Pliego 
Arrellano Subdirectora 

de Vinculación Se remite cuadro comparativo.  

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

58 04/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I. Antonio Sánchez 
Marino Director en el 
Plantel 02 Yecapixtla 

Se devuelve comprobación de vales 
de gasolina de enero 2014. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

59 04/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara Directora en el 

Plantel 01 Tenextepango 
Se remiten número de trabajadores 

para alta en el reloj checador. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

60 04/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I. Antonio Sánchez 
Marino Director en el 
Plantel 02 Yecapixtla 

Se remiten número de trabajadores 
para alta en el reloj checador. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

61 04/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en Plantel 

03 Emiliano Zapata 
Se remiten número de trabajadores 

para alta en el reloj checador. 

 Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

62 04/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Ernesto Ponce 
Alvarado. Director en el 

Plantel 04 Ayala 
Se remiten número de trabajadores 

para alta en el reloj checador. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

63 04/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Andrés Vidal Arroyo 
Director en el Plantel 05 

Marcelino Rodríguez, 
Se remiten número de trabajadores 

para alta en el reloj checador. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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64 04/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Andrés Vidal Arroyo 
Director en el Plantel 05 

Marcelino Rodríguez, 
Se realiza aclaración sobre dotación 

de vales de gasolina. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

65 04/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Edith Espinoza 
Cuevas Directora de  

Planeación 

Se solicita reportar en tiempo y forma 
los  trabajos realizados al patrimonio 

del Colegio, según lo establecido  en la 
Ley  General de Contabilidad 

Gubernamental. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

66 05/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Andrés Vidal Arroyo 
Director en el Plantel 
Marcelino Rodríguez 

Se remite formato afil 02 de 
trabajador. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

67 05/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I. Antonio Sánchez 
Marino Director en el 
Plantel 02 Yecapixtla 

 Se envía tarjeta de vales de despensa 
para trabajador. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

68 05/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en Plantel 

03 Emiliano Zapata 
 Se envía tarjeta de vales de despensa 

para trabajador. 

C.P. Montserrat Cabrera Aguirre 
Responsable del Departamento de 

Recursos Materiales de la  Dirección 
Administrativa 

69 05/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se solicita elaboración de contrato. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

70 05/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se solicita elaboración de contrato. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

71 05/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Edith Espinoza 
Cuevas Directora de  

Planeación 
Se hace entrega de bienes por 

reposición. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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72 06/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Edith Espinoza 
Cuevas Directora de  

Planeación 
Se remiten requisiciones del plantel 

Emiliano Zapata. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

73 06/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa SUIT-CECYTEM 

Solicita informe la validación de 
propuesta para cubrir puesto de 

taquimecanógrafa. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

74 07/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica 

Se requiere emita su opinión  jurídica 
sobre la solicitud de licencia de la 

Docente Luz María Rescalvo Martínez. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

75 07/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica 
Se solicita elaboración de Acta de 

hechos. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

76 07/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Delia Yolotzin Pliego 
Arrellano Subdirectora 

de Vinculación 

Se remite información solicitada 
referente al Presupuesto Autorizado y 

Ejercido en el año 2013. 

C.P. Montserrat Cabrera Aguirre 
Responsable del Departamento de 

Recursos Materiales de la  Dirección 
Administrativa 

77 07/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Ing. Victoriano Agustín 
Ocampo Docente en el 
Plantel Tenextepango 

Se informa que ya han transcurrido los 
plazos establecidos en la Ley del 

Seguro Social en Materia de Afiliación, 
Clasificación de Empresas, 

Recaudación y Fiscalización en su 
artículo 83  por lo que el servicio 

médico será otorgado. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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78 07/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica 

Se informa personal que concluye 
contrato y se solicita fecha para firmar 

convenio ante el Tribunal Estatal de 
Conciliación y Arbitraje. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

79 07/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se solicita elaboración de contrato. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

80 07/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I. Antonio Sánchez 
Marino Director en el 

Plantel Yecapixtla 

Informa que el día 10 de febrero  del 
presente año se presentara a laborar 
el Lic. Edzon Alberto Pastrana Carrillo. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

81 10/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se solicita elaboración de contratos 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

82 10/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Delia Yolotzin Pliego 
Arrellano Subdirectora 

de Vinculación Se remite cuadro comparativo.  

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

83 11/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Edith Espinoza 
Cuevas Directora de  

Planeación 

Se solicita programación de 
mantenimiento a los equipos de 

cómputo de la Dirección 
Administrativa. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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84 11/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Edith Espinoza 
Cuevas Directora de  

Planeación 

Se solicita reprogramar adquisición de 
mobiliario y equipo para Taller en el 

Plantel Tenextepango. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

85 11/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica 
Se remiten expedientes de solicitudes 
de concesiones de tiendas escolares. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

86 11/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Mtra. Sabina Sotelo 
Parra Directora 

Académica 

Se da atención al oficio  
CECYTE/DAC/069/14 sobre trámites 

de  del recibo de donativo del 
programa BÉCALOS. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

87 11/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I. Antonio Sánchez 
Marino Director en el 

Plantel Yecapixtla 
Se requieren licencias de 

concesionarios de tiendas escolares. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

88 12/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en Plantel 

03 Emiliano Zapata 

Se informa que el día lunes 17 de 
febrero se  incorpora a laborar la C. 

Mitzi Janice Sánchez Hernández. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

89 12/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se solicita elaboración de contrato. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

30/03/1900 12/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 
Lic. Gabriela Marín 

Sánchez Asesor Jurídico 
Se solicita aclaración sobre contratos 

de concesionarios. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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91 12/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en Plantel 

03 Emiliano Zapata 
Se remiten contratos de 

concesionarios 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

92 12/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Ernesto Ponce 
Alvarado. Director en el 

Plantel 04 Ayala 
Se remiten contratos de 

concesionarios 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

93 cancelado 

94 12/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara. Directora en el 
Plantel Tenextepango 

Se devuelven  documentos para 
solventación de observaciones 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

95 12/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Martín Tapia 
Guzmán Secretario 
General del SUIT-

CECYTEM 

Se informa que  se dará de alta con 
fecha de 14 de febrero a la C. Ada 

Carina Alvaradejo Hernández. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

96 13/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Edith Espinoza 
Cuevas Directora de  

Planeación 

Se solicita autorización para 
afectación al proyecto 

"fortalecimiento en infraestructura y 
equipamiento" para adquisición de 

bienes muebles. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

97 13/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Delia Yolotzin Pliego 
Arrellano Subdirectora 

de Vinculación Se remite cuadro comparativo.  

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

98 13/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Mtra. Sabina Sotelo 
Parra Directora 

Académica 
Se solicita revisión en archivo histórico 

de cajas con libros académicos. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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99 13/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se solicita elaboración de contrato. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

100 14/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Andrés Vidal Arroyo 
Director en el Plantel 05 

Marcelino Rodríguez, 
Se devuelve documentación para 

corregir observaciones 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

101 
CANCELADO 

102 14/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara. Directora en el 
Plantel Tenextepango 

Se solicita aclaración del consumo de 
agua potable. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

103 14/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Delia Yolotzin Pliego 
Arellano Subdirectora de 

Vinculación 

Se informa que se harán llegar vía 
electrónica la documental solicitada 

de los acuerdos para la H. Junta 
Directiva. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa. 

104 14/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I. Antonio Sánchez 
Marino Director en el 

Plantel Yecapixtla 
Se devuelven documentos por 

inconsistencias para su solventación. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa. 

105 17/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en Plantel 

03 Emiliano Zapata 

Se solicita informe del uso de las 
instalaciones por la C. Silvia Polette 

Vergara Santa Cruz durante el mes de 
enero. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa. 
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106 17/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Directores de Planteles 

Se informa que no se podrán hacer 
uso recursos de tiendas escolares para 

atender lo señalado en los 
Lineamientos de operación del Fondo 

para Fortalecer la autonomía de 
Gestión en Planteles de Educación 

Media Superior. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

107 17/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara. Directora en el 
Plantel Tenextepango 

Se remite recibos de nómina 
originales para recabar firmas de 

trabajadores. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

108 17/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa C. Sabina García Rosales 

Se informa que no es procedente 
reembolso solicitado por  no 

presentar en tiempo los justificantes. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

109 17/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en Plantel 

03 Emiliano Zapata 

No es posible realizar reintegro por 
estar fuera de tiempo los justificantes 

de la Lic. Laura Rojas Dirzo. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

110 17/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en Plantel 

03 Emiliano Zapata 

No es posible realizar reintegro por 
estar fuera de tiempo los justificantes 

de la Lic. Leticia Pedroza Pérez. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

111 17/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se solicita elaboración de contrato. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

112 18/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara. Directora en el 
Plantel Tenextepango 

Se solicitan reportes de incidencias 
pendientes 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

113 18/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se solicita modificación de contrato. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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114 18/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Edith Espinoza 
Cuevas Directora de  

Planeación 

Se remite actualización y definición 
del presupuesto autorizado para el 

ejercicio 2013. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

115 18/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Delia Yolotzin Pliego 
Arellano Subdirectora de 

Vinculación Se remite cuadro comparativo.  

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

116 18/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara. Directora en el 
Plantel Tenextepango 

Se requieren constancias de guardería 
de trabajadoras. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa  

117 18/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I. Antonio Sánchez 
Marino Director en el 

Plantel Yecapixtla 

Se requieren constancias de guardería 

de trabajadoras. 
Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

118 18/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en Plantel 

03 Emiliano Zapata 

Se requieren constancias de guardería 

de trabajadoras. 
Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

119 18/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se solicita elaboración de contrato. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

120 18/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I. Antonio Sánchez 
Marino Director en el 

Plantel Yecapixtla Se requieren reportes de incidencias. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

121 18/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Andrés Vidal Arroyo 
Director en el Plantel 05 

Marcelino Rodríguez, Se requieren reportes de incidencias. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

122 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I. Antonio Sánchez 
Marino Director en el 

Plantel Yecapixtla 
Se devuelven documentos por 

inconsistencias para su solventación. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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123 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara. Directora en el 
Plantel Tenextepango 

Se informa la fecha de finiquito para 
informar a la trabajadora. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

124 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica 
Se remiten contratos originales 

firmados para su resguardo. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

125 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara. Directora en el 
Plantel Tenextepango 

Se requiere informe sobre 
procedencia de prórroga de 

inscripción a la M. en A. Silvia 
Mendoza Vergara Directora en el 

Plantel Tenextepango. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

126 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se requiere elaboración de contrato. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

127 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara. Directora en el 
Plantel Tenextepango 

Se solicita cédula profesional del 
personal observado por el órgano 

Interno de Control. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

128 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Ernesto Ponce 
Alvarado. Director en el 

Plantel 04 Ayala 

Se solicita cédula profesional del 
personal observado por el órgano 

Interno de Control. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

129 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Andrés Vidal Arroyo 
Director en el Plantel 05 

Marcelino Rodríguez, 

Se solicita cédula profesional del 
personal observado por el órgano 

Interno de Control. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

130 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en Plantel 

03 Emiliano Zapata 

Se solicita cédula profesional del 
personal observado por el órgano 

Interno de Control. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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131 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

L. en A. José Miguel 
Montes Rivera Jefe del 

Departamento de 
Análisis Financiero y C.P. 
Cynthia Rubí Mazú Jefa 
del Departamento de 

Contabilidad. 

Se solicita aplicar descuentos al 
personal que no compruebe de 

acuerdo al procedimiento 
administrativo. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

132 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Directores y 
Subdirectores de Área y 
Directores de Planteles 

Se informa que se aplicaran 
descuentos en caso de no comprobar 

conforme a procedimiento 
administrativos. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

133 20/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I Antonio Sánchez 
Marino Director en el 

plantel Yecapixtla 
Se solicita información de expedientes 

y cartas compromiso. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

134 21/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Andrés Vidal Arroyo 
Director en el Plantel 05 

Marcelino Rodríguez, 

Se envían tarjetas de vales de 
despensa de Francisco Benítez 

Casique. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

135 21/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara. Directora en el 
Plantel Tenextepango 

Se informa del depósito identificado a 
solicitud. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

136 21/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Mtra. Sabina Sotelo 
Parra Directora 

Académica 
Se remiten cotización de libros. 

Artículos deportivos y cartuchos. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

137 24/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en Plantel 

03 Emiliano Zapata 
Se envía tarjeta de vales de despensa 

para entrega al trabajador. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

138 24/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I Antonio Sánchez 
Marino Director en el 

plantel Yecapixtla 
Se devuelven documentos por 

inconsistencias para su solventación. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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139 24/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I.Q.I Antonio Sánchez 
Marino Director en el 

plantel Yecapixtla 
Alcance al memorándum 

CECYTE/DAD/87/14 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

140 24/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica 
Alcance al memorándum 

CECYTE/DAD/90/14 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

141 24/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

´M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en el 

Plantel Emiliano Zapata 

Se remiten formatos Afil -02 para 
entregar a trabajadora y remitir acuse 

de recibido debidamente firmado. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

142 24/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se solicita elaboración de contrato. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

143 24/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Edith Espinoza 
Cuevas Directora de  

Planeación Se remite cuadro comparativo.  

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

144 25/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 
Lic. Rosalba Torres Bello 

CETEC 
Se autoriza carta para prácticas 

profesionales. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

145 25/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara. Directora en el 
Plantel Tenextepango 

Se requieren nóminas originales del 
01 al 15 de enero 2014. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

146 25/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Martín Tapia 
Guzmán Secretario 
General del SUIT-

CECYTEM 

No es procedente su solicitud de 
descuento a la trabajadora sobre 

cuota sindical. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

147 25/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Martín Tapia 
Guzmán Secretario 
General del SUIT-

CECYTEM 
Se requiere cédula profesional del C. 

Juan Genis Fernández. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 



 
MEMORANDUMS INTERNOS QUE ORGANIZAN ADMINISTRATIVAMENTE EL COLEGIO DE ESTUDIOS 

CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE MORELOS (OTI 1) 
 

FEBRERO 2014 
 

Calle Río Amacuzac No. 13, Esquina Teopanzolco Colonia Vista Hermosa, Cuernavaca Morelos 
Teléfonos: 777 1023213 – 3138074 – 3139321 

E mail: cecytedg@cecytemorelos.edu.mx    www.cecytemorelos.edu.mx 
http://tramites.morelos.gob.mx 

 

148 25/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Andrés Vidal Arroyo 
Director en el Plantel 05 

Marcelino Rodríguez, 
Se devuelven documentos por 

inconsistencias para su solventación. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

149 25/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Andrés Vidal Arroyo 
Director en el Plantel 05 

Marcelino Rodríguez, 
Se remite reposición de tarjeta de 

vales de despensa del C. Oscar Chino. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

150 26/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I. Q. I. Antonio Sánchez 
Marino director en el 

plantel Yecapixtla. 
Se remite tarjeta de vales de despensa 

de Hebert Hernández. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

151 26/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I. Q. I. Antonio Sánchez 
Marino director en el 

plantel Yecapixtla. 
Solicita informe lo procedente a la 

enfermera del plantel. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

152 26/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se informa fecha de finiquito. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

153 26/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Mtra. Sabina Sotelo 
Parra Directora 

Académica 
Se informa del personal que no cuenta 

con cédula profesional. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

154 26/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

C.P. Gabriela Navarro 
Macías Directora 

General 
Se informa que sus instrucciones 

fueron realizadas. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

155 26/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Delia Yolotzin Pliego 
Arellano Subdirectora de 

Vinculación 
Se requiere solicitud de diseño de 

uniformes. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

156 27/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa Área Jurídica Se solicita elaboración de contratos. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

157 27/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Silvia Mendoza 
Vergara. Directora en el 
Plantel Tenextepango 

Se remiten constancias del programa 
de Estimulo al desempeño personal 

docente. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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158 27/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

I. Q. I. Antonio Sánchez 
Marino director en el 

plantel Yecapixtla. 

Se remiten constancias del programa 
de Estimulo al desempeño personal 

docente. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

159 27/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

M. en A. Rodolfo Arcos 
Coria Director en Plantel 

03 Emiliano Zapata 

Se remiten constancias del programa 
de Estimulo al desempeño personal 

docente. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

160 27/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Ernesto Ponce 
Alvarado. Director en el 

Plantel 04 Ayala 

Se remiten constancias del programa 
de Estimulo al desempeño personal 

docente. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

161 27/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Andrés Vidal Arroyo 
Director en el Plantel 05 

Marcelino Rodríguez, 

Se remiten constancias del programa 
de Estimulo al desempeño personal 

docente. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

162 27/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Martín Tapia 
Guzmán Secretario 
General del SUIT-

CECYTEM 
Se solicita firmar recibos de nómina 

del personal sindicalizado. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

163 27/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Lic. Martín Tapia 
Guzmán Secretario 
General del SUIT-

CECYTEM 
No procede justificación de la C. 

Mayra Estrada Aragón. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

164 28/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Mtra. Sabina Sotelo 
Parra Directora 

Académica Se remite cuadro comparativo.  

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

165 28/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 

Mtra. Sabina Sotelo 
Parra Directora 

Académica 
Se remiten solicitudes de papelería de 

planteles. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 

166 28/02/2014 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado Directora 

Administrativa 
Directoras y 

Subdirectoras de Área. 

Se remite carta compromiso para 
recabar firmas de trabajadores a su 

cargo. 

Diana I. Benitez Manzo Auxiliar 
Administrativo de la Dirección 

Administrativa 
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