
 
MEMORANDUMS INTERNOS QUE ORGANIZAN ADMINISTRATIVAMENTE EL COLEGIO DE 

ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE MORELOS (OTI 1) 
 

FEBRERO 2014 
 

Calle Río Amacuzac No. 13, Esquina Teopanzolco Colonia Vista Hermosa, Cuernavaca Morelos 
Teléfonos: 777 1023213 – 3138074 – 3139321 

E mail: cecytedg@cecytemorelos.edu.mx    www.cecytemorelos.edu.mx 
http://tramites.morelos.gob.mx 

 

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

 Núm. de 
Memorándum 

Fecha Remitente Destinatario Asunto 

Nombre y cargo de la 
persona que tiene a 

resguardo la 
información 

014 04/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Se remite bitácora de llamadas telefónicas del 
mes enero. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

015 05/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Lic. Ma. Del Carmen Ventura Parral 
Área Jurídica 

Se entrega información para la página web del 

mes de enero 2013 (IMIPE). 
Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

016 05/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Profa. Sabina Sotelo Parra 
Directora Académica 

Se informa de software para planteles. 
Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

017 06/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Se da respuesta a memorándum  
No. CECyTE/DAD/065/14. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

018 06/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Directores de Plantel 
Se solicita informen en tiempo y forma las obras 
y/o bienes que integran el patrimonio del 
Colegio, entregados por el INEIEM. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

019 06/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Directores de Plantel  Se informa instalación de software en planteles.   
Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

020 10/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Solicita actualización del presupuesto del (POA) 
2013.  

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

021 14/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Respuesta al memorándum  
No. CECyTE/DAD/96/2014. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

022 17/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

M. en A. Rodolfo Arcos Coria 
Director del  Plantel 03 Emiliano 
Zapata   

Respuesta a memorándum  
No. CECyTE/P03/CAD/083/039/2014. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 
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DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

 Núm. de 
Memorándum 

Fecha Remitente Destinatario Asunto 

Nombre y cargo de la 
persona que tiene a 

resguardo la 
información 

023 17/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Directores de Planteles 

Se informa que se envió a sus respectivas 
cuentas de correo electrónico, información del 
Fondo de Infraestructura y Fondo de Autonomía 
de Gestión. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

024 17/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Directores de Área 

Se informa que los planteles  están en proceso 
de elaboración y registro de proyectos que 
participaran en el Programa de Infraestructura 
2014 y Autonomía de Gestion2014. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

025 21/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

M. en A. Rodolfo Arcos Coria 
Director Plantel 03 Emiliano Zapata   

Respuesta a memorándum  
No. CECyTE/P03/D/101/017/14. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

026 21/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Se solicita cotización de balastros y lámparas 
para el plantel 05 Marcelino Rodríguez. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

027 21/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Se solicita cotización de materiales para el 
plantel 03 Emiliano Zapata. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

028 24/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Se envía requisición de material para Dirección 
de Planeación. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

029 24/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Se envía distribución presupuestal de la 
Dirección de Planeación.  

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina 

030 25/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Se da respuesta al memorándum No. 
CECyTE/DAD/143/2014 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina  

031 25/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Se solicita cotización de mobiliario para plantel 
01 Tenextepango. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina  

032 25/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Se solicita cotización de trabajo de electricidad 
(cableado) en plantel 01 Tenextepango. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina  
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DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

 Núm. de 
Memorándum 

Fecha Remitente Destinatario Asunto 

Nombre y cargo de la 
persona que tiene a 

resguardo la 
información 

033 26/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

M. en A. Silvia Mendoza Vergara 
Directora del plantel 01 
Tenextepango 

Respuesta a memorándums No. 
CECyTE/CAD/057/12 y CECyTE/CAD/058/12 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina  

034 26/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Solicita cotización para atender falla de 
alimentación eléctrica de aire acondicionado del 
taller de informática, plantel Emiliano Zapata. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina  

035 28/02/2014 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P.  Yaniré Quiroz Salgado 
Directora Administrativa 

Se solicita compra de material y refacciones 
para planteles y Dirección General. 

Carlos de la Rosa Ortiz 
Jefe de Oficina  
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