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MORELOS Secretaria L, MEMORANDUMS INTERNOS QUE ORGANIZAN ADMINISTRATIVAMENTE EL COLEGIO DE
e | de Educacion ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE MORELOS (OTI 1)
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Num. de Memorandum Fecha Remitente Destinatario Asunto Noml?re(s) y cargo(s) de Ia(s') persona.l(ls) que
tiene(n) a resguardo la informacion
C.P. Yaniré ..
’ Bitacora de llamadas
CECyTE/P03/D/063/011/14 04/Feb./14 Direccion Qquz Salgado correspondiente al mes de C. Andrea_ Zuluaga Blas
Directora Secretaria del plantel
. . Enero 2014
Administrativa.
C.P. Yaniré Informar del cambio de
CECyTE/P03/D/064/012/14 04/Feb /14 Direccion Qwrc_)z Salgado horario del dia 30 de enero, C. Andrea_ Zuluaga Blas
Directora del personal docente y Secretaria del plantel
Administrativa. administrativo.
C.P. Yaniré
. - Quiroz Salgado Informar sobre cambio de dia C. Andrea Zuluaga Blas
CECyTE/P03/D/065/013/14 04/Feb./14 Direccion Directora de cumpleafios de personal Secretaria del plantel
Administrativa.
C.P. Yaniré Envio de horarios del
Coordinacion Quiroz Salgado. personal administrativo que Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECYTE/POS/CAD/066/027/14 04/Feb./14 Administrativa Directora aplica a partir de dia 4 de Coordinador Administrativo
Administrativa. febrero 2014
C.P. Yaniré Solicitud de reembolso de
Coordinacion Quiroz Salgado. descuento del dia 16 de Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECyTE/PO3/CAD/067/028/14 04/Feb./14 Administrativa Directora diciembre “13, de la Lic. Coordinador Administrativo
Administrativa. Laura Rojas Dirzo
Coordinacion '\S/lz)rt?a.los gglrr:: hli:_srt]g:icgldgef ?Jtr? %rlif‘;ansod;a?a Lic. Per'la M. Pedroza R_eyes
CECyTE/P0O3/CAC/068/008/14 04/Feb./14 P . - g Coordinadora Académica.
Académica Directora elaboracién de un certificado
Académica. Parcial.
Mtra. Sabina Envio de carpeta de la
CECyTE/PO3/PV/003/070/14 | 04fFeb.j14 | rovectos de Sotelo Parra alumna Aguilar Paez Maria C. Griselda Montoya Diaz
Vinculacion Directora : o Jefe de oficina.
pa de los Angeles del 6°A
Académica.
Prof. Israel
Coordinacion Rabadéan Bustos. Bitépora de dotacion de Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECyTE/P0O3/CAD/071/029/14 04/Feb./14 L . Docente del gasolina del mes de enero i : . :
Administrativa Coordinador Administrativo
Plantel 03 del 2014.
Emiliano Zapata.
L C.P. Gabriela . . . , .
CECyTE/PO3/CAD/072/030/14 | 05/Feb14 | Coordinacion |\ -0 rro Macias | Autorizar Incapacidad a la Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
Administrativa . Ing. ldali Ramirez Sanchez Coordinador Administrativo
Directora General
06/Feb./14 Coordinacion C.P. Yaniré Solicitar reembolso de Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECyTE/PO3/CAD/073/031/14 Administrativa Quiroz Salgado descuento de la Lic. Leticia Coordinador Administrativo
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Directora Pedroza Pérez
Administrativa.
Mura. Sabina Respuesta al memo Lic. Perla M. Pedroza Reyes
CECYTE/PO3/PVI004/074/14 | CO/Feb/14 P\;?nyceucl;ojéie S‘gﬁg’c; 218 | CECYTE/SDVINC/0020/14 de Coordinadora Académica.
P fecha 5 de febrero’14
Académica.
C.P. Yaniré Entrega de incidencias del
CECYTE/P03/CAD/075/032/14 07/Feb./14 Coo_rd_lnacpn Qquz Salgado personal docente, del 16 al Lic. Rob erto Carlos P(_erez prlbe
Administrativa Directora Coordinador Administrativo
- . 31 de enero del 2014.
Administrativa.
Coordinacién C.P. Yaniré Entrega de nomina firmada _ ) _
07/Feb./14 Administrativa Quiroz Salgado por el personal docente y Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECYTE/PO3/CAD/076/035/14 Directora administrativo, del 01 al 15 de Coordinador Administrativo
Administrativa. enero del 2014
Coordinacion C.P. Yaniré Entrega de incidencias del ; 4 ;
CECYTE/P03/CAD/077/033/14 07/Feb./14 Administrativa Quiroz Salgado personal administrativo, del Lic. Rob(_arto Carlos perez prlbe
Directora Coordinador Administrativo
. . 16 al 31 enero del 2014
Administrativa.
P C.P. Yaniré
Coordinacion
07/Feb./14 L . Quiroz Salgado . Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECYTE/PO3/CAD/078/034/14 Administrativa Directora Reporte de ingresos. Coordinador Administrativo
Administrativa
. . C.P. Gabriela Solicitudes de condonacion . . . <
CECYTE/P03/D/SUB/079/006/24 | O7/Feb/L4 | Subdireccion [\ 1o Macfas | de reinscripcion al semestre Lic. José Dominguez Alvarez
h - L Subdirector
Directora General lectivo febrero — julio 2014
P C.P. Yaniré
Coordinacion
07/Feb./14 . . Quiroz Salgado Entrega de horarios del Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECYTE/PO3/D/080/036/14 Administrativa Directora personal directivo Coordinador Administrativo
Administrativa.
C.P. VYaniré En referencia al memo
Coordinacion e CECyTE/P0O3/CAD/010/006/1 . 4 ;
CECYTE/PO3/CAD/081/037/14 07/Feb./14 Administrativa Quiroz Salgado 4de fecha 10 de enero’14, Lic. Rob_erto Carlos Perez _Urlbe
Directora L Y Coordinador Administrativo.
Administrativa solicitar depdésito como pago
) del mes de febrero del 2014.
L, Entrega de ficha de depésito
a4 C.P. Yaniré
Coordinacion f por concepto de . A ;
CECYTE/P03/CAD/082/038/14 07/Feb./14 Administrativa erqz Salgado arrendamiento del mes de Lic. Rob_erto Carlos _Pgrez _Urlbe
Directora , Coordinador Administrativo
. . febrero’14, de la Sra.
Administrativa. e
Felicitas Peralta Morales
CECYTE/P03/CAD/083/039/14 10/Feb./14 Coordinacién Lic. Edith Solicitar _materlal que se Lic. Robt_arto Carlos Pérez _Urlbe
Espinoza Cuevas requiere para la Coordinador Administrativo
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Administrativa Subdirectora de electrificacién de las tiendas
Planeacion escolares del plantel.
Coordinacién C.P. Yaniré Informar que la C. Rosalba
11/Feb./14 . . Quiroz Salgado Enriquez Terrones, ha sido Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECYTE/PO3/CAD/084/041/14 Administrativa Directora aceptada como agremiada al Coordinador Administrativo
Administrativa. SUIT CECYTEM
Mtra. Sabina Envio de expedientes en .
L L - Lic. Perla M. Pedroza Reyes
CECYTE/P03/CAC/085/032/14 10/Feb./14 Coordlp acion Sotglo Parra. original y copia de los Coordinadora Académica.
Académica Directora alumnos que se incorporan
Académica. de otro subsistema.
. Envio de historial académico
10/Feb /14 Coordinacion gﬂct);iiossg?: de un alumno Vargas Lic. Perla M. Pedroza Reyes
CECYTE/P03/CAC/086/033/14 ’ Académica Directora ’ Albavera Javier, para Coordinadora Académica.
Académica elaboracion de Certificado
) Total de Estudios.
Mtra. Sabina Envio de formato CAD-04 .
N . . Lic. Perla M. Pedroza Reyes
CECYTE/PO3/CAC/087/034/14 10/Feb./14 Coordlpaplon Sot(_alo Parra. recibo de'pe}go y fotog_rr_alflas, Coordinadora Académica.
Académica Directora para el tramite de Certificado
Académica. Parcial de Estudios.
Envio y solicitud de apoyo
Mtra. Sabina para la eliminacion de Lic. Perla M. Pedroza Reyes
10/Feb./14 Coordinacion Sotelo Parra. calificacion del semestre en ) . ) .
CECYTE/P03/CAC/088/035/14 Académica Directora curso de los alumnos que se Coordinadora Académica.
Académica. reincorporaron de una baja
temporal.
Mtra. Sabina Solicitar que se les adelante Lic. Perla M. Pedroza Reyes
CECYTE/PO3/CAC/089/036/14 10/Feb./14 Coordlpaglon Sott_alo Parra. el proceso de recursamiento Coordinadora Académica.
Académica Directora a los alumnos de 5°
Académica. semestre.
Mtra. Sabina Envi6 de actas de Lic. Perla M. Pedroza Reyes
CECYTE/PO3/CAC/090/037/14 10/Feb./14 Coordlpaplon Sot(_alo Parra. regularlzauon y Coordinadora Académica.
Académica Directora recursamiento con la finalidad
Académica. de modificar dicho proceso.
C.P. Yaniré Solicitar cambio de dia de
CECYTE/P03/D/091/014/14 04/Feb./14 Direccion Quiroz Salgado cumpleafios del trabajador C. c. Andrea_ Zuluaga Blas
Directora . Secretaria del Plantel
. . Oscar Gonzalez Arredondo
Administrativa.
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Lic. Laura Rojas Comisionar y requerir
L Dirzo ! Lic. Perla M. Pedroza Reyes
CECYTE/P03/CAC/093/038/14 14/Feb./14 Coordlpac_:lon Docente del ponencia del Foro de_ Coordinadora Académica.
Académica Plantel 03 Consulta Modelo Educativo,
Emiliano Zapata del 27 de febrero del 2014.
Ing. Cuauhtémoc - .
. ; Comisionar y requerir .
CECYTE/P03/CAC/094/039/14 Sy
taFen/1a | Cootnacien | ROV GO | ponencis del Fooce
Académica Plantel 03 Consulta Modelo Educativo, )
Emiliano Zapata del 27 de febrero del 2014.
P C.P. Yaniré .
Coordinacion
CECYTE/PO3/CAD/095/040/14 | 14/Feb./14 reinact Quiroz Salgado Reporte de ingresos de |a Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
Administrativa - semana del 27 al 31 de enero . - .
Directora de 2014 Coordinador Administrativo
Administrativa.
CECYTE/PO3/CAD/096/042/14 | 14/Febji4 |  Coordinacion foiész o Solicitud del periodo de Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
’ Administrativa Directo?a lactancia de la C. Andrea Coordinador Administrativo
Administrativa. Zuluaga Blas
Coordinacion C.P. Gabriela Solicitud para hacer valida la Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECYTE/POS/CAD/OQ7/0043/14 17/Feb/14 .. . Navarro Macias Constancia medica de Ia . : A H
Administrativa Directora Genoral Profra. Idali Ramirez Coordinador Administrativo
Sanchez.
Coordinacién C.P. Yaniré Quiroz
CECYTE/P0O3/CAD/098/046/14 17/Feb./14 Administrativa S_algado Envio de contrato de la Lic. Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
Directora Mayra Estrada Aragon. Coordinador Administrativo
Administrativa.
PR Entrega de los formatos para
C.P. Yaniré Quiroz e e
CECYTE/P03/D/099/015/14 | 17/Feb./14 Direccién Salgado solicitar la elaboracion de C. Andrea Zuluaga Blas
Directora constancias para el Programa Secretaria del Plantel
Administrativa de Estimulo al Desempefio
’ Docente.
. Entrega de los formatos para
Mtra. Sabina e -
CECYTE/PO3/D/100/016/14 | 17/Feb./14 Direccion Sotelo Parra. solicitar la elaboracion de C. Andrea Zuluaga Blas
Directora constancias para el Programa Secretaria del Plantel
Académica de Estimulo al Desempefio
) Docente.
. . . Entrega de los formatos para
Lic. Edith Espinoza e -
CECYTE/P03/D/101/017/14 17/Feb./14 Direccion Cuevas solicitar la elaboracion de C. Andrea Zglulagla Blalls
Subdirectora de constancias para el Programa Secretaria del Plante
Planeacion de Estimulo al Desempefio
Docente
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Lic. Delia Yolotzin Entrega de los formatos para
CECYTE/P03/D/102/018/14 | 17/FebJ14 |  Direccion Pliego Arellano | _ Solicitar la elaboracion de C. Andrea Zuluaga Blas
: < constancias para el Programa Secretaria del Plantel
Subdireccion de de Estimulo al Desempefio
Vinculacion P
Docente
Coordinacién Mtra. Sabina Respuesta al memo Lic. Perla M. Pedroza Reyes
CECYTE/P03/CAC/103/040/14 17/Feb./14 o Sotelo Parra. DAC/102/14, donde se solicita Coordinadora Académica.
Académica :
Directora el nombre del responsable del
Académica. seguimiento de la CUIEMS
Mtra. Sabina Entrega de cinco nominas por - . ’ A
CECYTE/PO3/D/SUB/104/007/14 | 17/Feb./14 |  Subdireccion Sotelo Parra. duplicado de Becas He: Jose Dominguez Alvarez
Directora PROBEMS, Contra el
Académica. abandono y Salario Universal
— C.P. Yaniré Quiroz . . . .
Coordinacion Reporte de ingresos 27 al 31 Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
. . ) Salgado ; . .
CECYTE/P03/CAD/105/047/14 18/Feb./14 Administrativa Dire% tora de Enero de 2014. Coordinador Administrativo
Administrativa.
Lo i Lic. Delia Yolotzin Respuesta al memo :
Coordinacion . .
CECYTE/PO3/CACI106/042/14 | 18/Feb/14 | oo D900 Pliego Arellano | DAC/102/14, donde se solicita Lgosredﬂ'ﬁa'\é'ogegggzaéﬁiecfs
Subdireccion de el nombre del responsable del ’
Vinculacién seguimiento de la CUIEMS
N Mura. Sabina Acuses de reconocimientos del C. Andrea Zuluaga Blas
CECYTE/P03/D/107/019/14 19/Feb./14 Direccion SoS(_an Parra. Concurso Estatal de Ortografia Secretaria del Plantel
irectora
P 2013
Académica.
Mtra. Sabina .
; i Acuses de la Evaluacion C. Andrea Zuluaga Blas
CECYTE/P03/D/108/020/14 19/Feb./14 Direccion Sot(_alo Parra. Docente del semestre Agosto Secretaria del Plantel
Directora
P 2013 — Enero 2014.
Académica.
Mura. Sabina Lic. José Dominguez Alvarez
CECYTE/PO3/D/SUB/109/008/14 | 19/Feb./14 | Subdireccion Sotelo Parra. Anexo los 605 cuestionarios ¢ Jose ominguez Alvare
- ) Subdirector
Directora referente a la Beca Salario
Académica.
. C.P. Yaniré Quiroz | Nomina firmada por el personal ) i .
CECYTE/PO3/CAD/110/048/14 | 19/Feb./14 :(fofd.'”tacl.o” Salgado docente y administrativo del “°¢§§2?;§,§ra23;§?;§§tﬁﬁbe
ministrativa Directora mes de Diciembre 2013 y
Administrativa. Enero 2014
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. C.P. Yaniré Quiroz : e . . .
Coordinacion Incidencias firmadas por el Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECYTE/PO3/CAD/111/044/14 19/Feb./14 Administrativa Dsi?cle%?c()j% personal docente del 01 al 15 Coordinador Administrativo
Administrativa. de febrero 2014
CECYTE/PO3/ICAD/112/045/14 | 19/Feb/14 | Coordinacion oF éi?ideUiroz Incidencias firmadas por el Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
€. Administrativa Dire?:tora personal administrativo del 01 Coordinador Administrativo
Administrativa al 15 de febrero 2014
. C.P. Yaniré Quiroz P . . .
Coordinacion Nomina firmada por el personal Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECYTE/PO3/CAD/113/049/14 19/Feb./14 Administrativa Dsi?égc?g& docente y administrativo del 01 Coordinador Administrativo
Administrativa. al 15 de febrero 2014.
L C.P. Yaniré Quiroz : . . .
Coordinacion Reporte de ingresos de la Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
CECYTE/PO3/CAD/114/050/14 25/Feb./14 Administrativa ;?é%?g& semana dell7 al 21 de febrero Coordinador Administrativo
Administrativa. 2014.
o C.P. Yaniré Quiroz . . .
CECYTE/P03/CAD/115/051/14 | 25/Feb./14 E;rz::imt?cl%n Salgado Contratos de docentes de L'Céfnggggrazgfnﬁﬁsrﬁgtmbe
strativa Directora nuevo ingreso firmados.
Administrativa.
Ing. Israel
inaci Rabadan Bustos . . i 4 i
CECYTE/PO3/CAD/116/001/14 | 26/Feb/14 | Coordinacion Docente del | Solicitud de Constancia Laboral Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
Administrativa ocente ae tualizad Coordinador Administrativo
Plantel 03 Emiliano actualizada
Zapata.
Coordinacion C.P. Yaniré Quiroz | Entrega de pélizas de cheque ) i .
CECYTE/PO3/CAD/117/053/14 | 25/Feb/14 | =22 inaeD Salgado de la Ing. Idali Ramirez He, Robrto Caflos Perez Lrbe
ministrativa Directora Sanchez y el Act. Carlos
Administrativa. Augusto Ochoa Escalona
. C.P. Yaniré Quiroz Solicitud de constancia del . i .
CECYTE/PO3/CAD/118/054/14 | 26/Feb./14 /::;Ord.'ntacl.on Salgado personal docente para el L'césnggggrazgiﬁfgﬁgtmbe
ministrativa Directora proceso de Estimulo al
Administrativa. Desempefio Docente.
Mtra. Sabina Entrega de expediente de
CECYTE/PO3/PV/005/121/14 26/Feb./14 Prpyectos_’de Sot_elo Parra servicio social y practicas C. Griselda Mor_1t_oya Diaz
Vinculacion Directora profesionales de un alumno de Jefe de oficina.
Académica. 8va. Generacion.
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P Mtra. Sabina - .
CECYTE/PO3/CAC/123/043/14 | 19/Feb,14 | CoOrdinacion Sotelo Parra Solicitud de apoyo y Lic. Perla M. Pedroza Reyes
Académica Directora asesoramiento con respecto a Coordinadora Académica.
Académica las carreras en liquidacion.
C.P. Yaniré Qui Entrega de Constancias de
L .P. Yaniré Quiroz : .
Coordinacion permanencia de las guarderias, Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
Salgado - S )
CECYTE/PO3/CAD/124/055/14 27/Feb./14 Administrativa Dire%tora en donde se encuentran los Coordinador Administrativo
Administrativa hijos de los trabajadores del
plantel.
L C.P. Yaniré Quiroz | Entrega de acuses firmados, de . i .
CECYTE/PO3/CAD/125/057/14 | 27/Feb./14 AC;;T:.';?;F’Z Salgado las hojas rosas del seguro e, Roberto Gallas berez Jribe
inistrativ Directora social del personal: Mareni
Administrativa. Blass y Mayra Estrada
. C.P. Yaniré Quiroz : ; . ; .
Coordinacion Entrega de la hoja de registro Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
Salgado . h . - o )
CECYTE/P0O3/CAD/126/056/14 27/Feb./14 Administrativa Dire%:tora del Ing. Alvaradejo Hernandez Coordinador Administrativo
Administrativa. Juan Jose
o C.P. Yaniré Quiroz | Entrega de las hojas firmadas . 3 .
CECYTE/PO3/CAD/127/054/14 | 27/Feb./14 :;;T:.';?;.or; Salgado por el personal directivo, '-'Cd'f;g?nr:agraﬂg; :?]?Srﬁgtmbe
in v Directora docente y administrativo de las
Administrativa. normas de conducta del S.P.
. C.P. Yaniré Quiroz . . . .
Coordinacion Constancias laborales del Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe
Salgado : - . )
CECYTE/PO3/CAD/128/058/14 27/Feb./14 Administrativa Dir e%tora personal docente y Coordinador Administrativo
Administrativa administrativo.

Elabord: C. Andrea Zuluaga Blas, Secretaria de Plantel

Autorizd: M. en A. Rodolfo Arcos Coria, Director de Plantel
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