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PLANTEL 03 EMILIANO ZAPATA 

Núm. de Memorándum Fecha Remitente Destinatario Asunto 
Nombre(s) y cargo(s) de la(s) persona(s) que 

tiene(n) a resguardo la información 

CECYTE/P03/D/193/027/14 
01/Abr./14 Dirección 

Profra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Bitácora de llamadas locales 
y de larga distancia del mes 

de marzo. 

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del Plantel 

CECYTE/P03/D/193/027/14 
01/Abr./14 Dirección 

Profra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Solicitud de suspensión de 
clases por evento para 
recaudar fondos para 

Graduación. 

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del Plantel 

CECYTE/P03/D/SUB/222/022/14 
01/Abr./14 Subdirección 

Lic. Edith 
Espinoza Cuevas 

Directora de 
Planeación 

Solicitud de gestión de la 
instalación de un “Aero 

extractor” para el Laboratorio  

Lic. José Domínguez Álvarez 
Subdirector 

CECyTE/P03/CAD/209/091/14 02/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Bitácora de dotación de 
gasolina del mes de marzo 

del 2014 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAC/210/071/14 
02/Abr./14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Concentrados 
correspondientes al primer 

parcial del semestre febrero – 
julio 2014. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAC/211/072/14 
02/Abr./14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Solicitud de elaboración de 
un certificado parcial de 

estudios. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAC/212/070/14 
02/Abr./14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Recursamiento 
extemporáneo de la Srta. 

Castejón Romero Rut. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAD/213/093/14 03/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Solicitud para la contratación 
de un autobús para el 

traslado de alumnos a los 
juegos deportivos de 

COEDEMS 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/214/089/14 03/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Reporte de incidencias del 
personal docente del 16 al 31 

de marzo del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/215/090/14 03/Abr./14 Coordinación C.P. Yaniré Reporte de incidencias del Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
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Administrativa Quiroz Salgado. 
Directora 

Administrativa. 

personal administrativo del 16 
al 31 de marzo del 2014. 

Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/216/092/14 03/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Registros de asistencia de la 
C. Mitzi Janice Sánchez 

Hernández, del 16 al 31 de 
marzo del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/217/094/14 07/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Registros de asistencia de la 
C. Mitzi Janice Sánchez 

Hernández, del 01 al 04 de 
abril del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/218/095/14 07/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Reporte de ingresos de la 
semana del 01 al 04 de abril 

del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/219/096/14 07/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Tres tantos del contrato 
original, ya firmado, de la 

T.S.U. Alma Rosa Gutiérrez 
García. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/220/097/14 07/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Informar que por motivos de 
seguridad las oficinas del 

plantel permanecerán 
cerradas. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/221/097/14 08/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Entrega de la póliza de 
cheque No. 1570 por traslado 

de alumnos del plantel a 
Yecapixtla. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECYTE/P03/D/SUB/222/022/14 
07/Abr./14 Subdirección 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Formato de convocatoria, 
firmado y  con sello 

correspondiente 

Lic. José Domínguez Álvarez 
Subdirector 

CECyTE/P03/CAD/224/098/14 08/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Entrega de pólizas de seguro 
de vida, firmadas por el 

personal. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/225/099/14 09/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Nomina firmada por el 
personal docente y 

administrativo del 16 al 31de 
marzo del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/229/103/14 11/Abr./14 Coordinación C.P. Yaniré Fichas de pago por concepto Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
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Administrativa Quiroz Salgado. 
Directora 

Administrativa. 

de arrendamiento del mes de 
abril del 2014. 

Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/230/102/14 11/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

Lic. Manuel Abe 
Almada 

Subdelegado 
IMSS Cuernavaca 

Entrega de 40 solicitudes 
para incorporación de 
estudiantes al IMSS 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/231/100/14 11/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Ficha de depósito de la 
Colecta Nacional 2014 de la 

Cruz Roja Mexicana 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/232/101/14 11/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Tabla descriptiva del personal 
que cubrirá guardias durante 

el Periodo Vacacional de 
Semana Santa 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/233/104/14 28/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Reporte de ingresos de la 
semana del 7 al 11 de abril 

del 2014. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAD/235/105/14 28/Abr./14 
Coordinación 
Administrativa 

C.P. Yaniré 
Quiroz Salgado. 

Directora 
Administrativa. 

Informar que la C. Mitzi 
Janice Sánchez, no laboro en 
el periodo vacacional del mes 

de abril. 

Lic. Roberto Carlos Pérez Uribe 
Coordinador Administrativo 

CECyTE/P03/CAC/236/093/14 
29/Abr./14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Solicitud de elaboración de 
un certificado total de 

estudios 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAC/237/094/14 
29/Abr./14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Acta de reconocimiento de 
regularización de 

recursamiento de la 
asignatura de Biología 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/CAC/238/095/14 
29/Abr./14 Coordinación 

Académica 

Mtra. Sabina 
Sotelo Parra 

Directora 
Académica. 

Formatos de situación 
escolar de los alumnos que 

cursaron baja durante el 
término del semestre Ago. 

2013-Ene. 2014. 

Lic. Perla M. Pedroza Reyes 
Coordinadora Académica. 

 

CECyTE/P03/D/202/017/14 01/Abr./14 Dirección 

M.T.I. Alejandro 
R. Caballero 
Rector de la 

UTEZ 

Solicitud para realizar las 
sesiones de Escuela para 
Padres en alguno de sus 

auditorios. 

 
C. Andrea Zuluaga Blas 

Secretaria del plantel 
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Elaboró: Andrea Zuluaga Blas, Secretaria de Plantel 
Autorizó: M. en A. Rodolfo Arcos Coria, Director de Plantel 
 

CECyTE/P03/D/208/018/14 02/Abr./14 Dirección 

M.T.I. Marco 
Antonio Amado 
Director DATIC 

UTEZ 

Solicitar la participación de la 
Lic. Inés Alba Rodríguez, 
como expositora para el 

Programa de Escuela para 
Padres. 

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del plantel 

CECyTE/P03/D/223/019/14 07/Abr./14 Dirección 

L.A. Juan Carlos 
Trejo R. 

Comisario Público 
CECyTE Morelos 

Respuesta al oficio No. 
COM/CECyTE/048/2014, con 

respecto a las quejas del 
buzón. 

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del plantel 

CECyTE/P03/D/226/020/14 09/Abr./14 Dirección 
Fundación 
Andarim 

Solicitud para la donación de 
mobiliario y equipo. 

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del plantel 

CECyTE/P03/D/227/021/14 11/Abr./14 Dirección 

M.T.I. Alejandro 
R. Caballero 
Rector de la 

UTEZ 

Solicitud de autorización para 
el uso del Auditorio de la 

Biblioteca. 

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del plantel 

CECyTE/P03/D/228/022/14 11/Abr./14 Dirección 
A quien 

corresponda 

Solicitud de apoyo para los 
alumnos ganadores del 
Proyecto Académico. 

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del plantel 

CECyTE/P03/D/234/023/14 28/Abr./14 Dirección 

L.A. Juan Carlos 
Trejo R. 

Comisario Público 
CECyTE Morelos 

Respuesta al oficio No. 
COM/CECyTE/070/2014, con 

respecto a las quejas del 
buzón. 

C. Andrea Zuluaga Blas 
Secretaria del plantel 


