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DIRECCIÓN  

 Núm. de 
Memorándum 

Fecha Remitente Destinatario Asunto 

Nombre(s) y cargo(s) de la(s) 
persona(s) que tiene(n) a 
resguardo la información 

CECyTE/P04DIR/0139/14 02-06-2014 M. EN D. ERNESTO 
PONCE ALVARADO 

C.P. YANIRE QUIROZ 
SALGADO 

ENTREGA DE ACUSES DE 
NOMBRAMIENTOS 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0141/14 04-06-2014 M. EN D. ERNESTO 
PONCE ALVARADO 

C.P. GABRIELA 
NAVARRO MACIAS 

SOLICITUD DE 
AUTORIZACION DE 
SUSPENSION DE CLASES 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0146/14 05-06-2014 M. EN D. ERNESTO 
PONCE ALVARADO 

MTRA. SABINA SOTELO 
PARRA 

NOMBRE DE LA PERSONA 
DESIGNADA PARA MAESTRA 
DE CEREMONIAS 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0147/14 06-06-2014 M. EN D. ERNESTO 
PONCE ALVARADO 

LIC. VIRIDIANA 
HEREDIA MENDEZ 

ENTREGA DE LISTADO DE 
MEMORANDUMS 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0148/14 09-06-2014 M. EN D. ERNESTO 
PONCE ALVARADO 

C.P. DIANA TRUJILLO 
BALDERAS 

CAMBIO DE HORARIO DEL 
C. DANIEL MARTINEZ URZUA 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0149/14  M. EN D. ERNESTO 
PONCE ALVARADO 

T.S.U. ERICK 
SANTAMARIA 
QUINTANA 

BLOQUEO DE REDES 
SOCIALES, PAG. DE 
ENTRETENIMIENTO 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0150/14 09-06-2014 M. EN D. ERNESTO 
PONCE ALVARADO 

LIC. EDITH ESPINOZA 
CUEVAS 

EVIDENCIA DE LA 
EJECUCION DE ACCIONES 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0154/14 10-06-2014 M. EN D. ERNESTO 
PONCE ALVARADO 

MTRA. SABINA SOTELO 
PARRA 

EVIDENCIA PLATICAS 
OPORTUNIDADES 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0157/14 12-06-2014 M. EN D. ERNESTO 
PONCE ALVARADO 

C.P. YANIRE QUIROZ 
SALGADO 

ENTREGA ACUSE 
NOMBRAMIENTO  DEL C. 
ALFONSO SUAREZ 
GUTIERREZ 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0162/14 23-06-2014 M. EN D. ERNESTO 

PONCE ALVARADO 
C.P. DIANA TRUJILLO 
BALDERAS 

CUIDADO DEL MATERIAL 
QUE HAYA EN EL PLANTEL 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0165/14 23-06-2014 M. EN D. ERNESTO 

PONCE ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 
SALGADO 

CAMBIO DE HORARIO C.P. 
DIANA TRUJILLO BALDERAS 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0170/14 26-06-2014 M. EN D. ERNESTO 

PONCE ALVARADO 
MTRA. SABINA SOTELO 
PARRA 

ACUSE DE ENTREGA DE 
TARJETA A ALUMNO 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

mailto:cecytedg@cecytemorelos.edu.mx
http://www.cecytemorelos.edu.mx/
http://tramites.morelos.gob.mx/


 
MEMORANDUMS INTERNOS QUE ORGANIZAN ADMINISTRATIVAMENTE EL COLEGIO DE 

ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE MORELOS (OTI 1) 
 

JUNIO  2014 
 

Calle Río Amacuzac No. 13, Esquina Teopanzolco Colonia Vista Hermosa, Cuernavaca Morelos 
Teléfonos: 777 1023213 – 3138074 – 3139321 

E mail: cecytedg@cecytemorelos.edu.mx    www.cecytemorelos.edu.mx 
http://tramites.morelos.gob.mx 

 

CECyTE/P04DIR/0171/14 26-06-2014 M. EN D. ERNESTO 

PONCE ALVARADO 
C.P. GABRIELA 
NAVARRO MACIAS 

SOLICITUD DE APOYO PARA 
GESTIONAR RECURSOS 
PARA MATERIAL. 

TEC. ARACELI PADILLA ADAME 
SECRETARIA 

CECyTE/P04DIR/0173/14 30-06-2014 M. EN D. ERNESTO 

PONCE ALVARADO 
C.P. MARIBEL GPE. 
HERNANDEZ 
GUTIERREZ 

CAMBIO DE HORARIO DE LA 
C.P. DIANA TRUJILLO 
BALDERAS 

C.P. DIANA TRUJILLO 
BALDERAS 
SECRETARIA 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

Elaboró: C.P. Diana Trujillo Balderas. Secretaria. 
Autorizó: M. en D. Ernesto Ponce Alvarado. Director del plantel. 
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COORDINACION ACADEMICA 

 Núm. de Memorándum Fecha Remitente Destinatario Asunto 
Nombre(s) y cargo(s) de la(s) 

persona(s) que tiene(n) a 
resguardo la información 

CECyTE/P04DIR/0140/14 03/06 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

Prora. Sabina Sotelo 
Parra 

Cambio de horario de un 
docente 

Nora E. Cárdenas Alonso 

CECyTE/P04DIR/0142/14 05/06 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

Profra. Sabina Sotelo 
Parra 

Entrega de minutas y 
Boucher de Boteo Bécalos 

Nora E. Cárdenas Alonso 

CECyTE/P04DIR/0143/14 05/06 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

Profra. Sabina Sotelo 
Parra 

Entrega de jurado para 
titulación 

Nora E. Cárdenas Alonso 

CECyTE/P04DIR/0144/14 
05/06 L.I. Ernesto Ponce 

Alvarado 
Lic. María A. Pérez 
Palacios  

Entrega de nombres de 
alumnos participantes en 
Arte y Cultura Estatal 

Nora E. Cárdenas Alonso 

CECyTE/P04DIR/0145/14 05/06 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

Profra. Sabina Sotelo 
Parra 

Entrega de información de 
EXUIEMS 

Nora E. Cárdenas Alonso 

CECyTE/P04DIR/0151/14 10/06 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

Profra. Sabina Sotelo 
Parra 

Nombre de participantes 
capacitación “Yo no 
abandono” 

Nora E. Cárdenas Alonso 

CECyTE/P04DIR/0158/14 17/06 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

Profra. Sabina Sotelo 
Parra 

Reporte de plantilla semestre 
agosto 2013 – enero 2014  

Nora E. Cárdenas Alonso 

CECyTE/P04DIR/0172/14 30/06 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

C.P. Maribel Gpe. 
Hernández Gutiérrez  

Entrega de horarios de 
compactación 

Nora E. Cárdenas Alonso 

CECyTE/P04DIR/0174/14 30/06 L.I. Ernesto Ponce 
Alvarado 

C.P. Maribel Gpe. 
Hernández Gutiérrez 

Justificación de día laboral 
de trabajador  

Nora E. Cárdenas Alonso 
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COORDINACION ADMINISTRATIVA 

 Núm. de 
Memorándum 

Fecha Remitente Destinatario Asunto 
Nombre(s) y cargo(s) de la(s) 

persona(s) que tiene(n) a 
resguardo la información 

100 02/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
FORMATO REPORTE DE 

INGRESOS SEMANA DEL 26 
AL 30 DE MAYO 2014 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

101 02/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO REGISTRO DE VEHICULOS  
DE APOYO DEL PLANTEL 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

102 02/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO FORMATO BITACORA DE 
LLAMADAS MAYO 2014 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

103 02/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO FORMATO REPORTE DE 
NOMINAS ABR Y MAYO 2014 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

104 09/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
FORMATO TIENDAS 

ESCOLARES 
CORRESPONDIENTES AL 

MES DE JUNIO  

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

105 9/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
FORMATO BITACORA DE 
VALES DE GASOLINA DEL 

MES DE MAYO  

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

 
 

106 

 
 

04/06/2014 

 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 

 

C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 

 
 

REPORTE VEHICULOS DE 
APOYO 

 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

107 10/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO REPÓRTE DE INCIDENCIA 2ª. 
QUINCENA DE MAYO 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

108 10/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
FORMATO EVIDENCIA 

FOTOGRAFICA , PROCESO 
DE CONSTRUCCIÓN  MESAS 

Y BANCAS 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 
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109 12/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
LIC. EDITH ESPINOZA 

CUEVAS FORMATO REQUISICIÓN DE 
SUMINISTROS COMPUAULA 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

110 12/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
FORMATO REQUISICION DE 

MATERIAL T.S.U. ERICK 
SANTAMARIA, COMPUAULA 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

111 18/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
FORMATO REPORTE DE 

INGRESOS SEMANA DEL 9 AL 
13 DE JUNIO DEL 2014 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

112 18/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
FORMATO ACUSE POLIZA DE 
CHEQUE N° 1661 CONCURSO 

DE ESCOLTAS 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

113 23/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
FORMATO REPORTE DE 

INGRESOS SEMANA DEL 16 
AL 20 DE JUNIO DE 2014 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

114 23/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
LIC. EDITH ESPINOZA 

CUEVAS 
FORMATO REPORTE DE 
FALLAS DE LOS AIRES 

ACONDICIONADOS 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

115 23/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
FORMATO REPORTE DE 

APOYO PARA FUMIGACIÓN 
DE LAS INSTALACIONES 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

116 24/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
FORMATO REPORTE DE 

INCIDENCIAS 1ª. QUINCENA 
DE JUNIO 

C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS 

117  

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO  
 

118 30/06/2014 

L.I. ERNESTO PONCE 

ALVARADO 
C.P. YANIRE QUIROZ 

SALGADO 
FORMATO HORARIOS DE 

COMPACTACION 
INTERSEMESTRAL  

C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ 

GUTIERREZ. 
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