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MEMORANDUMS INTERNOS QUE ORGANIZAN ADMINISTRATIVAMENTE EL COLEGIO DE
ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE MORELOS (OTI 1)
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TeECNOLOGICO

DIRECCION

NGm. d Nombre(s) y cargo(s) de la(s)
um. de Fecha Remitente Destinatario Asunto persona(s) que tiene(n) a
Memorandum . L.
resguardo la informacién
CECYTE/P04DIR/0013/14 | 05-02-14 LIC. ERNESTO PONCE | C.P. GABRIELA | SOLICITUD REDUCCION DE | C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO NAVARRO MACIAS COSTO DE LA FICHA NVO. | BALDERAS
INGRESO SECRETARIA DEL PLANTEL
CECYTE/P04DIR/0014/14 | 05-02-14 LIC. ERNESTO PONCE | LIC. VIRIANA HEREDIA | ENTREGA FORMATOS OTI C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO MENDEZ BALDERAS
SECRETARIA DEL PLANTEL
CECYTE/P04DIR/0015/14 | 06-02-14 LIC. ERNESTO PONCE || LIC. YOLOTZIN PLIEGO | CALENDARIO DE VISITAS | C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO ARELLANO PROMOCION BALDERAS
SECRETARIA DEL PLANTEL
CECYTE/P04DIR/0016/14 | 06-02-14 LIC. ERNESTO PONCE | C.P. YANIRE QUIROZ | BITACORA DE LLAMADAS C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO SALGADO BALDERAS
SECRETARIA DEL PLANTEL
CECYTE/P04DIR/0019/14 | 10-02-14 LIC. ERNESTO PONCE | LIC. ANTONIO | AUTORIZACION PARA LA | C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO SANCHEZ MAESTRA DE FRANCES | BALDERAS
PARA APLICAR EXAMEN | SECRETARIA DEL PLANTEL
SELECTIVO DE LA MATERIA
CECYTE/P04DIR/0020/14 | 10-02-14 LIC. ERNESTO PONCE | C.P. MARIBEL GPE. | CAMBIO DE HORARIO DE | C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO HERNANDEZ PERSONAL BALDERAS
GUTIERREZ SECRETARIA DEL PLANTEL
CECYTE/P04DIR/0021/14 | 06-02-14 LIC. ERNESTO PONCE | C.P. MARIBEL GPE. | CAMBIO DE HORARIO DE | C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO HERNANDEZ PERSONAL BALDERAS
GUTIERREZ SECRETARIA DEL PLANTEL
CECYTE/P04DIR/0025/14 | 11-02-14 LIC. ERNESTO PONCE | PROFRA. SABINA | PADRON DE ENTREGA DE | C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO SOTELO PARRA TARJETAS Y DEVOLUCION BALDERAS
SECRETARIA DEL PLANTEL
CECYTE/P04DIR/0026/14 | 11-02-14 LIC. ERNESTO PONCE | PROFRA. SABINA | APOYO PARA PAGO | C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO SOTELO PARRA MAESTRO BANDA MUSICAL BALDERAS
SECRETARIA DEL PLANTEL
CECYTE/P04DIR/0028/14 | 17-02-14 LIC. ERNESTO PONCE | PROFRA. SABINA | ENTREGA CUESTIONARIOS | C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO SOTELO PARRA BECA SALARIO BALDERAS
SECRETARIA DEL PLANTEL
CECYTE/P04DIR/0031/14 | 20-02-14 LIC. ERNESTO PONCE | LIC. YOLOTZIN PLIEGO | ENTREGA DE FORMATOS | C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO ARELLANO DE SOLICITUD DE | BALDERAS
CONSTANCIAS SECRETARIA DEL PLANTEL
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CECYTE/P04DIR/0034/14 | 21-02-14 LIC. ERNESTO PONCE | LIC. YOLOTZIN PLIEGO | ENTREGA DE FORMATOS | C.P. DIANA TRUJILLO
ALVARADO ARELLANO DE SOLICITUD DE | BALDERAS
CONSTANCIAS SECRETARIA DEL PLANTEL

Elaboré: C.P. DIANA TRUJILLO BALDERAS.SECRETARIA DEL PLANTEL
Autorizé: LIC. ERNESTO PONCE ALVARADO. DIRECTOR DEL PLANTEL.
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COORDINACION ADMINISTRATIVA

MORELOS

PODER EJECUTIVO

i Nombre(s) y cargo(s) de la(s)
Num. de . . . .
X Fecha Remitente Destinatario Asunto persona(s) que tiene(n) a
Memorandum . ..
resguardo la informacidén

010 06/02/2014 L.I. ERNESTO PONCE C.P. YANIRE QUIROZ REPORTE DE INGRESOS C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ
ALVARADO SALGADO SEMANA 27-31 ENE GUTIERREZ

011 10/02/2014 L.I. ERNESTO PONCE C.P. YANIRE QUIROZ REPORTE DE INGRESOS C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ
ALVARADO SALGADO SEMANA 04-07 FEB GUTIERREZ

012 10/02/2014 L.I. ERNESTO PONCE C.P. YANIRE QUIROZ REPORTE DE TIENDAS C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ
ALVARADO SALGADO ESCOLARES DE FEB GUTIERREZ

013 10/02/2014 L.I. ERNESTO PONCE C.P. YANIRE QUIROZ ENTREGA DE FICHA DE C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ
ALVARADO SALGADO DEPOSITO DEL MES DE DIC GUTIERREZ

014 17/02/2014 L.I. ERNESTO PONCE C.P. YANIRE QUIROZ REPORTE DE INGRESOS C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ
ALVARADO SALGADO SEMANA 10-14 FEB GUTIERREZ

015 19/02/2014 L.I. ERNESTO PONCE C.P. YANIRE QUIROZ ENTREGA DE SOLICITUDES C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ
ALVARADO SALGADO DE CONSTANCIAS GUTIERREZ

016 19/02/2014 L.I. ERNESTO PONCE C.P. YANIRE QUIROZ ENTREGA DE SOLICITUD DE C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ
ALVARADO SALGADO PAGO DE LUZ Y POLIZAS GUTIERREZ

017 19/02/2014 L.I. ERNESTO PONCE C.P. YANIRE QUIROZ REPORTES INCIDENCIAS C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ
ALVARADO SALGADO 2DAENE Y 1RAFEB GUTIERREZ

018 24/02/2014 L.I. ERNESTO PONCE C.P. YANIRE QUIROZ REPORTE DE INGRESOS C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ
ALVARADO SALGADO SEMANA 17-21 FEB GUTIERREZ

019 26/02/2014 L.I. ERNESTO PONCE C.P. YANIRE QUIROZ ENTREGA DE CONTRATOS C.P. MARIBEL GPE. HERNANDEZ
ALVARADO SALGADO DEL SEMESTRE FEB-JUL GUTIERREZ

Elaboré: CONSUELO PACHECO ROSAS
JEFA DE OFICINA

Autorizd: LIC ERNESTO PONCE ALVARADO

DIRECTOR DE PLANTEL
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COORDINACION ACADEMICA

Nombre(s) y cargo(s) de la(s)

Num. de Memorandum Fecha Remitente Destinatario Asunto persona(s) que tiene(n) a
resguardo la informacién
CECyTE/P04DIR/0017/14 6-Feb. LI~ Emesto Ponce | Profra. Sabina Sotelo | Modificacion de horarios del | Nora E. Cardenas Alonso
Alvarado Parra semestre Feb. — Jul. 2014
CECyTE/P04DIR/0023/14 10-Feb. L.I.  Ernesto  Ponce | Profra. Sabina Sotelo | Entrega de requisiciones de | Nora E. Cardenas Alonso
Alavarado Parra material academias
CECyTE/P04DIR/0027/14 12-Feb. L.I.  Ernesto Ponce | Lic. Edith Espinoza | Entrega de requisiciones de | Nora E. Cardenas Alonso
Alavarado Cuevas material academias
CECyTE/P04DIR/0052/14 26-Feb. L.I.  Ernesto  Ponce | Profra. Sabina Sotelo | Envio de solicitud | Nora E. Céardenas Alonso
Alavarado Parra actividades de viaje de
estudio

Elabord: Nora E. Cardenas Alonso.
Autorizd: Lic. Ernesto Ponce Alvarado.
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