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E: RELOS

0 Bajo la Norma

MANTENER TIEMPOS DE RESPUESTA

A UN DIA INGRESO POR VENTANILLA Y
POR FEDANET EL MISMO DIA

INGRESO DE ESCRITURAS POR FEDANET

MANTENER EN UN 80%

CAPACITACION AL PER

UNA CAPACITACION TRIMESTRAL
)IVERSOS TEMAS DE REGISTRO)

ACTUALIZACION DE R

ENVIOS POR CORREOjLECTRéNICO DE CERTIFICADOS

'50% DE LOS SOLICITADOS

2.- ELABORACION DE CERTIFICADOS A PARTICULARES UN DiA

3.- ELABORACION DE CERTIFICADOS CON ANOTACION PREVENTIVA | TRES DIAS

4.- HABILITACION DE FOLIOS DE CALIDAD 100%

5.- INGRESO DE CERTIFICADOS POR INTERNET 80%
7 DIAS PARA PARTICULARES Y 9 DIAS

6.- CONSTANCIA DE ANTECEDENTES PARA AUTORIDADES

7. CAPACITACION AL PERSONAL MENSUAL

8.- COPIA CERTIFICADA DE LEGAJO TRES DIAS

9.- SOLVENTACION DE CERTIFICADOS PARTICULARES Y CON AVISO > DIAS HABILES AL DIA SIGUIENTE DEL
RECHAZO

10.- ENVIO DE LEGAJOS DE CERTIFICADOS AL ARCHIVO UN MES
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BRINDAR ATENCION OPORTUNA A TODOS Y CADA UNO DE LOS
REQUERIMEINTOS EFECTUADOS POR LAS DISTINTAS
AUTORIDADES (DESDE SU ATENCION Y ELABORACION HASTA
SU NOTIFICACION)

COADYUVAR PERTINENTE Y
EFICIENTEMENTE CON TODAS LAS
INSTANCIAS QUE LO REQUIERAN A FIN
DE EVITAR OBSERVACIONES,
DESATENCION, IMPOSICION DE MULTAS
O SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO O
DEMORA.

CONOCER FORMAS F
APLICACION EN EL SI

REPRESENTAR DE MA
INSTITUTO, EN TODO
JURIDICOS DEL CUAL
INTERVENCION

EFICIENCIA, TRABAJO EN EQUIPO Y SENTIDO DE PERTINENCIA
DEL PERSONAL JURIDICO

QUE EL PERSONAL CONOZCA Y
COMPRENDA, LA NATURALEZA,
ALCANCE Y TIPOS DE LOS CONCEPTOS O
FIGURAS LEGALES CON QUE
COTIDIANAMENTE TRABAJAMOS
IPOTECA, EMBARGO, FIDEICOMISO,
PARO, SUSPENSION DEFINITIVA,
PENSION TEMPORAL,

ACION DE DEMANDAS, ETC.)

SPLIEGUE DE ACCIONES
S A TRAVES DE LA EJECUCION
PCION DE ACTOS

DOS QUE CAUSEN
ON)O VULNEREN LA CORRECTA
AD DE LOS ACTOS

FENDER LOS INTERESES DEL
INSTITUTO Y SUS INTEGRANTES, AS[
OMO FORTALECER LA IMAGEN
STITUCIONAL CON LA PRESENCIA DEL
MISMO EN ACTOS EN QUE SEA
REQUERIDO.

CREAR UN GRUPO DE COLABORADORES
COMPROMETIDOS CON SU TRABAJO,
CON ALTO SENTIDO SOLIDARIO CON EL
INSTITUTO Y AUTORIDADES DEL
MISMO.

DEPURACION DE ARCHIVO

SE REALIZARA LA DEPURACION,
CLASIFICACION, REORDENAMIENTO Y
REACOMODO DE LOS DOCUMENTOS
DE LOS ANOS 1990 AL 2003

REACOMODO DE LOS DOCUMENTOS DE LOS ANOS 1937 A1989

SE CONCLUIRA AL 100%EN FEBRERO
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DIGITALIZACION DiA A DiA

SE DARA CONTINUIDAD A LA
DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS
DE SIGER

ANALISIS DE LA DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS, PARA
EVALUAR CUALES SERAN PROCESADOS PARA DICHA
DIGITALIZACION DEL SISTEMA FEDANET

GESTION PARA QUE LOS DOCUMENTOS FiSICOS, SEAN
DEVUELTOS A LOS FEDATARIOS PUBLICOS, QUE HAYAN SIDO
DIGITALIZADOS

AL SER IMPLEMENTADO EL KIOSCO ELECTRONICO DE
SERVICIOS, LOS GESTORES.CON.MAS DE.05 BUSQUEDA
HARAN USO DEBIDO AL SERVICIO

MANTENER LOS TIE
CONFORME ALO ES
REQUISITOS. (ULTERI
CERTIFICADAS E INFC

DS DE EMISIC

DOCUMENTOS
) DE

MANTENER LA CAPT|
ENCUENTRAN EN EL
FINALIDAD DE CREAR
PROTOCOLOS QUE SE TIENEN EN EL ARCHIVO. DESTINANDOSE
PARA TAL EFECTO EL DIA E ANA PARA Q
LOS ANALISTAS ADSCRITC ARC @ UEN

COMPILAR DICHA INFORMA P . TE

A DE LOS ACTQS HIS
HIVO DE NOTARIAS,

—

REALIZAR UN PROGRAMA DE TRABAJO CO INSTITUTO D
DOCUMENTACION DEL ESTADO DE MORELOS, PARA PODER
DAR CUMPLIMIENTO A LA LEY DE DOCUMENTACION Y
ARCHIVOS DE MORELOS EN EL ISRYCEM.

GENERAR LAS MEJORAS ADECUADAS EN EL ARCHIVO GENERAL
DE NOTARIAS EN BASE AL DIAGNOSTICO PROPEUSTO POR
ADABI

GESTIONAR ESPACIO PARA PODER RECIBIR MIL PROTOCOLOS
CON SUS APENDICES, AS{ COMO GESTIONAR LA DONACION DE
MOBILIARIO PARA EL INSTITUTO PARA RECIBIR LA
DOCUMENTACION.

GENERAR UN INVENTARIO DE LIBROS, EN EL CUAL SE
ESPECIFIQUE EL NUMERO Y NOMBRE DEL NOTARIO, LAS
ESCRITURAS QUE CONTIENE CADA LIBRO.
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CON LA CONSTANTE VOLUNTAD DEL COLEGIO DE NOTARIOS Y
LOS PROPIOS FEDATARIOS, REALIZAR LA DISCUSION Y
PREPARACION DEL CONVENIO RELATIVO AL MES DEL
TESTAMENTO, (SEPTIEMBRE Y OCTUBRE), EN EL CUAL LOS
NOTARIOS PUBLICOS PRACTICAN DIVERSAS ASESORIAS Y
REDUCEN EL COSTO DEL CITADO INSTRUMENTO CON LA
FINALIDAD DE QUE LA CIUDADANIA OTORGUE DISPOSICION
7.- TESTAMENTARIA'YY AUMENTAR LA CERTEZA Y SEGURIDAD
JURIDICA EN EL MOMENTO EN EL QUE EL CIUDADANO
FALLEZCA, EVITANDO CON ESTO PROBLEMAS DENTRO DEL
NUCLEO FAMILIAR. DENTRO DE ESTE CONVENIO BUSCAR LA
FORMA EN LA CUAL LOS NOTARIOS PUEDAN BRINDAR
ASESORIAS FUERA DE S
JORNADAS NOTARIA
DEPENDENCIAS OFIC

ENTREGAR UN PROYE
REVISION A LAS LEYE
8.- EN EL CUAL SE PUED
ADMINISTRATIVA Q
BRINDAN A LOS NOT

PUBLICACION, APLIC
9.- MEDICION Y SEGUIM
OCTUBRE MES DEL TE

REALIZAR UNA REVI
10.- ENVIO DE SUS PROT!
CORRESPONDIENTE

REVISION, EVALUACI
11.- DE ACTIVIDADES DEL
ANO 2016.

PREPARACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS 2017.

12.-

NUEVA
VISION
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RENOVACION DEL CONVENIO DE

INTERCAMBIO DE INFORMACION CON

23 MPIOS. EN MATERIA DE

CONVENIOS DE INTERCAMBIO DE INFORMACION CON INFORMACION CATASTRAL DEL

L= | MUNICIPIOS (33 CONVENIOS) PADRON CATASTRAL Y DE
INFORMACION CARTOGRAFICA DIGITAL

POR LO QUE RESPECTA A LA NUEVA

ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL

TRIENIO 2016-2019.

ONACION DE MOBILIARIO Y EQUIPO
T s s T W W s DE CAMPO Y COMPUTO A 23
PIOS DE LA FUNCION
AL, EN LOS CUALES SE
PLAN: AMACUZAC,
ACAN, AXOCHIAPAN,
DEL RIO, HUITZILAC,
20, JONACATEPEC,

, MIACATLAN, OCUITUCO,
. / NGO, TEPOZTLAN, TETECALA,
r! / VOLCAN, TLALNEPANTLA,

t‘-' APAN, TLAQUILTENANGO,

AYACAPAN, TOTOLAPAN,
YECAPIXTLA, ZACATEPEC, ZACUALPAN Y
MOAC

COMODATOS/DONA
2. SERA COMODATO O
DONACION/COMOD/

SE IMPLEMENTARA EL SOFTWARE
ARCGIS 10.0 PAR EL USO DE LA
CARTOGRAFIA DIGITAL CON QUE
CUENTE CADA MUNICIPIO, ASI COMO
LA INSTALACION DEL SISTEMA DE

IMPLEMENTACION DE LA PLATAFORMA ARCGIS 10.0 Y DEL GESTION CATASTRAL PARA EL MANEJO

3.- SIJISE'I;I;:EI;/I)A DE GESTION CATASTRAL EN 23 MUNICIPIOS (06 DE LOS TRAMITES CATASTRALES,
CONDICIONADO A LA
DONACION/COMODATO DE LOS 23
MUNICIPIOS (SOLO EN CASOS EN QUE
LOS EQUIPOS HAYAN SIDO ALTERADOS
O MODIFICADOS)

4.- VISITAS DE CAPACITACION A MUNICIPIOS

NUEVA
VISION
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CAPACITACION DE USO Y MANEJO DE
EQUIPO DE CAMPO Y TOPOGRAFIA,

CAPACITACION DE LA FUNCION CATASTRAL PARA LOS 33 CAPACITACION DE VALUACION Y

MUNICIPIOS (CAPACITACIONES REALIZADAS/ASESORIAS

4.1- SOLICITADAS)  DIAS DE CAPACITACION CALENDARIZADAS POR CLASIFICACIQN DE CONSTRUCCI(,)NES’
LA COORDINACION DE CATASTRO-200 CAPACITACION DE INTRODUCCION A
ARCGIS, CAPACITACION DE MARCO
JURIDICO APLICADO A CATASTRO
5.- ACTUALIZACION DE BASES DE DATOS DE CATASTRO ESTATAL

ALISIS, DEPURACION Y
IMENTACION DE LA BASE DE DATOS
NFORMACION QUE ENVIAN LOS

ACTUALIZACION A LA
5.1.- CATASTRO DEL ESTAL
B.D./REGISTROS REC

MUNICIPIOS QUE EN MERICA A LA O SU INFORMACION (POR LO

>1-1~1 COORDINACION DE ¢ : NFORMES POR MPIO. AL
ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS CART['CA DE A DEPURACION Y
5. | CATASTRO DEL ESTADO 100% DE REGISTRO DEPREDIOS - NTACION DE LA BASE DE DATOS
" | REGISTROS ACTUALIZA DE LA INFORMACION QUE ENVIAN LOS
POR MPIOS) 33 MPIOS.
" PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE
5.2.1.- ?Aiﬁgc'gg;xaoﬁ NUMERO DE MUNICIPIOS QUE ENVIAN
TIEMPO SU INFORMACION
MUNICIPIOS TIPO "B" QUE ENVIAN INFORMACI PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE
522 | CARTOGRAFICA (23 INFORMES POR MPIO) NUMERO DE MUNICIPIOS QUE ENVIAN
EN TIEMPO SU INFORMACION
6.- AVANCE OPERATIVO DE LOS 33 MUNICIPIOS
EL AVANCE OPERATIVO SE REFIERE AL
61. |SESOLICITARA EL AVANCE OPERATIVO DE LOS 33 MUNICIPIOS | REPORTE DE TRAMITES Y SERVICIOS
| (66) CATASTRAELS QUE BRINDA CADA
OFICINA DE CATASTRO MUNICIPAL.
7.- REGIONES CATASTRALES DEL ESTADO DE MORELOS

o,

NUEVA _
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7.1.-

LAS REGIONES CATASTRALES DE LOS
MUNICIPIOS SE ENCUENTRAN
DEFINIDAS EN LOS 33 MPIOS DEL
ESTADO, PERO LA PROBLEMATICA QUE
SE TIENE, ES QUE LA MAYORIA DE LOS
SE IMPLEMENTARA LA DEFINICION DE LAS REGIONES MPIOS NO LO TIENEN DENTRO DE UN
CATASTRALES DE LOS 33 MPIOS.(33) SIG., PARA LO CUAL SE PRETENDE
IMPLEMENTARLO A TRAVES DE ARCGIS
PARA QUE LOS CATASTROS
MUNICIPALES LO TENGAN BIN
DEFINIDO DENTRO DEL SISTEMA DE
GESTION CATASTRAL

AVALUOS DE LA CABE

8.1.-

ION OCULAR E INVESTIGACION
ADO DE LOS AVALUOS

DS POR LA DIRECCION

DE PATRIMONIO

ESTUDIOS DE MERCADO REALIZADO DE LAS
INSPECCIONES)

8.2

ELABORACION DE LO
AVALUQS SOLICITAD

9.-

VINCULACION REGIS

9.1.-

VINCULADOS (10,000

10.-

APOYO INSTITUCIONAL

10.1.-

11.-

PROPUESTAS DE MO
EL ESTADO DE MORE

11.1.-

SE REALIZARAN PROPEUSTAS PARA MODIFICAR 5 PROPUESTA A LA DIRECCION GENERAL
CATASTRO PARA EL ESTADO DE MORELOS DEL ISRYCEM

INCORPORAR LAS NOTIFICACIONES DE LOS ESTRADOS A LA
PAGINA WEB DEL INSTITUTO

IMPRIMIR DESDE LA PAGINA WEB DEL INSTITUTO LAS BOLETAS
DE INSCRIPCION

PONER EN MARCHA EL KIOSCO

APOYAR AL INFONAVIT CON LA IMPLEMENTACION DE LA
VINCULACION INFONAVIT REGISTROS PUBLICOS DE LA
PROPIEDAD

NUEVA
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5. REPORTE ESTADISTICO DE LOS ACTOS PENDIENTES DE FIRMA,
’ ACTOS QUE SE QUEDAN EN STATUS1YO
PERFECCIONAR EL PROCEDIMIENTO,
1.- :LN“':A'YFI::?LT:LEIIISI\EISTRAL AL PROCEDIMIENTO DE PARA EFICIENTAR EL TIEMPO, CALIDAD
DE TRABAJO Y REDUCIR GASTOS
AGENDAR REUNIONES DE TRABAJO CON
LOS MUNICIPIOS,CONLA FINALIDAD DE
5. DAR A CONOCER EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE ONCORPORAR LOS INMUEBLES QUE NO
’ INMATRICULACION A MUNICIPIOS DEL ESTADO TENGAN REGISTRO ATRAVES DEL
PROCEDIMIENTO DE INMATRICULACION
! 1 ' r I 1 [ | | DMINISTRATIVA
ER ORDENADA LA
3. MANTENER CONSTA ACION CON QUE SE TRABAJA
’ LOS ASUNTOS. PRONTA Y OPORTUNA
4. INTEGRAR DEBIDAME
) IMATRICULACION

CONCLUIR EL PROGRAMA DE MODERNIZACION 2015

RALIZAR UN PROGR
LABORAL, DIRECTIV

ACTUALIZAR EL CODI
CON EL PERSONAL

REALIZAR CONVENIOS CON INSTITUCIONES EDUCATIVAS PARA

LA IMPARTICION DE CURSOS PARA EL PERSONAL DESARROLLO HUMANO

5.- SI' HUBIESE RECURSO, PLANEAR EL PEI 2016

RETOMAR E IMPLEMENTAR NUEVAMENTE LAS REUNIONES DE
SIMAPRO

IMPLEMENTAR SIMULACROS DE EVACUACION POR SISMOS
DOS VECES AL ANO

REORGANIZAR Y ACTUALIZAR LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL,
PARA FACILITAR SU MANEJO

NUEVA
VISION
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4. ELABORAR NOMBRAMIENTOS DE TODO EL PERSONAL DEL
’ INSTITUTO E INTEGRARLOS A LOS EXPEDIENTES
5.- RE ETIQUETAR TODOS LOS BIENES DEL INSTITUTO
REALIZAR REVISIONES SORPRESIVAS PARA DETECTAR SI SE LE
6.- STA DANDO UN MAL USO A LOS BIENES QUE CADA EMPLEADO
’ TIENE ASIGNADO A SU CARGO, ESTO PARA PREVENIR POSIBLES
DETERIOROS POR DESCUIDO DEL PERSONAL
7.- ELABORAR DESCRIPTIVOS DE PUESTO DE TODO EL PERSONAL
PROPONER UNA COOPERACION FIJA, CADA MES PARA
8.- COMPRAR UN OBSEQUIO A CADA DIRECTIVO EN SU
CUMPLEANOS.
g.- IMPLENTAR SIMULAC

DOS VECES AL ANO

PROPONER MODIFIC
10.- LA DIRECCION ADMI
GENERALES DE TRAB

COMPRAR E IMPLEM

11.- MANTENIMIENTO A

12.- ADQUIRIR UNA MAQ

13.- ELABORACIO DEL PR(
CAPACITACION CONSTAN
14.- | TRAVES DEL PROGRAMA
ESTADO

CAPACITACION DE DERECHOS

2.- CPACITACION PARA HACER LAS PREPOLIZAS
3.- CPACITACION DE INGRESO DE DOCUMENTOS
4.- ACTUALIZACION DE INSTRUCTIVOS

5.- MEDICION DE ERRORES

6.- MEDICION DE CAPTURAS

Elabord: Psic. Claudia Araceli Alpizar Cambray.- Auxiliar Administrativo.
Autorizd: Lic. Alfredo Garcia Reynoso.- Director General del ISRyC.
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