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DIRECCIÓN GENERAL 

 Núm. de 
Memorándum 

Fecha Remitente Destinatario Asunto 
Nombre(s) y cargo(s) de la(s) 

persona(s) que tiene(n) a 
resguardo la información 

032 02/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Lic. Edith Espinoza 
Cuevas, Directora de 
Planeación 

Autorización de Fondo 
Revolvente por $1,000.00 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

033 03/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Auditoría Interna para la revisión 
del Ejercicio 2015 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

034 03/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Ing. Israel Rabadán 
Bustos, Director 
Académico 

Auditoría Interna para la revisión 
del Ejercicio 2015 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

035 04/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Autorización de aportación 
voluntaria a favor de 11 alumnos 
del Plantel 02 Yecapixtla 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 
 

036 04/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Autorización de aportación 
voluntaria a favor de 1 alumna 
del Plantel 01 Tenextepango 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

037 04/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Autorización de aportación 
voluntaria a favor de 39 alumnos 
del Plantel 03 Emiliano Zapata 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

038 04/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Autorización de aportación 
voluntaria a favor de 04 alumnos 
de los ´Planteles 01, 02 y 03 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

039 05/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Autorización de aportación 
voluntaria a favor de 1 alumno 
del Plantel 02 Yecapixtla 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

040 05/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Se autoriza suspender labores 
por día diferente de Dirección 
General 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

041 09/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Miembros COCONDIC Se convoca a Sesión Ordinaria 
del mes de Febrero 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 
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042 09/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

M. EN D. Edgar Arturo 
García Portillo, Director del 
Plantel 02 Yecapixtla 

Se solicita comisionar a José 
Manuel Vázquez Ayala el 10 de 
Febrero en las oficinas 
sindicales 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

043 10/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Jazmín Tapia Aragón Se autoriza permiso para citas 
médicas 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

044 10/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Autorización de aportación 
voluntaria a favor de 6 alumnos 
del Plantel 01 Tenextepango 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

045 10/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Autorización de aportación 
voluntaria a favor de 45 alumnos 
del Plantel 01 Tenextepango 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

046 10/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Se solicita pago para el Lic. 
Antonio Fernández Sosa 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

047 10/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Se solicita pago para el Lic. 
Víctor Omar Cianci Pérez 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

048 10/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Miembros CIC Se canela Sesión Ordinaria del 
CIC 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

049 11/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Luz María Rescalvo Se autoriza licencia sin goce de 
sueldo 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

050 11/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Autorización de aportación 
voluntaria a favor de 04 alumnos 
del Plantel 04 Ayala 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

051 12/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Se informa que no se finiquita a 
3 trabajadores de Dirección 
General 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

052 12/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Titulares de los Planteles 
01, 02, 04 y 05 

Informar sobre el trámite de 
afiliación de los alumnos al 
IMSS a la Subsecretaría de 
Educación 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

053 16/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Titulares de Planteles Se anexan 480 ejemplares de la 
Revista Informativa Presente, la 
nota de hoy 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

054 18/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Diana Trujillo Balderas Se autoriza justificar incidencias 
por asistir al ISSSTE 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 
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055 18/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Jesús Camacho Emiterio Se da respuesta a escrito Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

056 19/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Autorización de apoyo en las 
aportaciones del Semestre 
Febrero-Julio a favor de 1 
alumna del Plantel 02 Yecapixtla 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

057 19/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado ,Directora 
Administrativa 

Autorización de apoyo en las 
aportaciones del Semestre 
Febrero-Julio a favor de 2 
alumnos del Plantel 02 
Yecapixtla 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 
 

058 19/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Se solicita autorización para 
suspender labores a partir de las 
14:00 hrs para reunión de 
integración el 19 de Febrero 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

059 19/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado ,Directora 
Administrativa 

Autorización de apoyo en las 
aportaciones del Semestre 
Febrero –Julio a favor de 11 
alumnos del Plantel 04 Ayala 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

060 19/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Autorización de apoyo en las 
aportaciones del Semestre 
Febrero-Julio a favor de 12 
alumnos del Plantel 01 
Tenextepango 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

061 22/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Blanca Elsa Zagal, 
Dirección General 

Se comisiona como Jefe de 
Oficina en el Plantel 04 Ayala 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

062 22/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Oscar Javier Salgado, 
Dirección General 

Se comisiona como Jefe de 
Oficina en Plantel 02 Yecapixtla 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

063 22/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Verónica Beltrán Castillo, 
Dirección General 

Se autoriza licencia sin goce de 
sueldo 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

064 22/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Se anexa Requisición de 
Papelería del trimestre Abril, 
Mayo y Junio 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

065 22/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Se solicita pago a Omar Cianci 
Pérez 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 
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066 22/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Se solicita pago a Antonio 
Fernández Sosa 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

067 CANCELADO     

068 23/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Alfonso Suárez Se da respuesta a su escrito Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

069 25/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado, Directora 
Administrativa 

Autorización de apoyo en las 
aportaciones Semestre Febrero-
Julio a favor de una alumna del 
Plantel 02 Yecapixtla 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

070 25/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Consuelo Pacheco, Plantel 
04 Ayala 

Se autoriza justificar las 
inasistencias por embarazo de 
alto riesgo 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

071 25/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Luis Pliego, Plantel 03 
Emiliano Zapata 

Se emite incapacidad Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

072 25/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Titulares de Planteles Se solicita comisionar a personal 
a reunión con el Sindicato el día 
26 de Febrero 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

073 26/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Lic. Ernesto Ponce 
Alvarado, Director del 
Plantel 04 Ayala 

Relativo a los días económicos 
otorgados el 24 de Febrero 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

074 29/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Titulares de Planteles Se anexan 500 ejemplares de la 
Revista Informativa Presente, La 
Nota de Hoy No. 02 para 
distribución en planteles 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

075 29/02/16 C.P. Gabriela Navarro 
Macías, Directora General 

Titulares de Planteles Se informa que el Lic. Juan 
Carlos Trejo Resendiz, como 
Encargado de Despacho de la 
Dirección Administrativa a partir 
del 01 de Marzo 

Eugenia César Cano 
Secretaria de Dirección General 

Elaboró: Eugenia César Cano.- Secretaria de Dirección General 
Autorizó: C.P. Gabriela Navarro Macías.- Directora General  
 
 
 
 


