
 
MEMORANDUMS INTERNOS QUE ORGANIZAN ADMINISTRATIVAMENTE EL COLEGIO DE 

ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE MORELOS (OTI 1) 
 

OCTUBRE  2013 
 

Calle Río Amacuzac No. 13, Esquina Teopanzolco Colonia Vista Hermosa, Cuernavaca Morelos 
Teléfonos: 777 1023213 – 3138074 – 3139321 

E mail: cecytedg@cecytemorelos.edu.mx    www.cecytemorelos.edu.mx 
http://tramites.morelos.gob.mx 

 

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

 Núm. de 
Memorándum 

Fecha Remitente Destinatario Asunto 

Nombre y cargo de la 
persona( que tiene a 

resguardo la 
información 

151 01/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Profra. Sabina Sotelo Parra.  
Directora Académica 

Solicitud de base de datos de alumnos de nuevo 
ingreso para el proceso de credencialización. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

152 01/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Entrega de bitácora de llamadas del mes de 
septiembre. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

153 03/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Lic. Delia Yolotzin Pliego Arellano 
Subdirectora de Vinculación 

En atención al memorándum No. 
CECyTE/SDVINC/0162/13, se envía reporte de 
avance de obra y "PA" para la Junta Directiva. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

154 02/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se envía CD con formatos para requisitar el 
presupuesto del PA 2014. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

155 04/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

M. en P. Verónica Benítez Cordero 
Directora del Plantel 03 E. Zapata 

Se valida la elaboración de un contenedor de 
basura. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

156 04/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita realizar cotización para mantto. de 
aire acondicionado del Taller de Informática del 
plantel 03 Emiliano Zapata. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

157 09/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

De las cotizaciones presentadas para la compra 
de un gabinete universal, se solicita se 
considere la propuesta que cumpla con la 
característica de entrepaños móviles 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

158 11/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

M. en P. Verónica Benítez Cordero 
Directora del Plantel 03 E. Zapata 

 
Se informa sobre la instalación de un equipo de 
seguridad perimetral, con la finalidad de 
mejorar el servicio de internet.  
 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 
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 Núm. de 
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Fecha Remitente Destinatario Asunto 

Nombre y cargo de la 
persona( que tiene a 

resguardo la 
información 

159 10/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Gabriela Navarro Macías 
Directora General  

Envió de la información del mes de septiembre 
para que sea publicada en la pág. de internet 
del organismo. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

160 11/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se autoriza la contratación de servicio de 
instalación de aparatos en el plantel 04 Ayala. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

161 11/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se informa sobre los equipos donados al colegio 
por las Empresas Ingeniería Tecnología S.A de 
C.V. e Inmobiliaria Hernández  S. A. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

162 11/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Gabriela Navarro Macías 
Directora General  

Se envía la propuesta de reglamento de talleres 
laboratorios y bibliotecas. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

163 11/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Profra. Sabina Sotelo Parra.  
Directora Académica 

Se hace entrega de la información de los 
inmuebles y los recursos informáticos de cada 
plantel para su integración a la estadística 
básica. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

164 14/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita cotizar la reparación de filtraciones 
en paredes y techo del área de recepción de la 
Dirección General. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

165 11/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita la adquisición de una antena para 
mejorar el servicio de internet del plantel 03 
Emiliano Zapata. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

166 14/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Lic. Martín Tapia Guzmán  
Secretario General del  
SUIT CECyTEM 

Se entregan credenciales faltantes de 
trabajadores agremiados al SUIT CECYTEM. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 
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167 17/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita se lleven a cabo los mantenimientos 
cotizados para plantel 03 Emiliano Zapata y 04 
Ayala. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

168 17/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita cotizar pintura exterior de edificios  
del Plantel 03 Emiliano Zapata. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

169 17/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita cotizar dos puertas de herrería para 
el taller de informática del plantel 02 
Yecapixtla. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

170 18/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita cotizar una impresora y un servidor. 
Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

171 16/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicito cotizar equipo, materiales y 
refacciones para mantto. de equipo de 
Planteles y Dirección General. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

172   CANCELADO   

173 18/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicito cotizar equipo para plantel 01 
Tenextepango. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

174 18/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

M. en P. Verónica Benítez Cordero 
Directora del Plantel 03 E. Zapata 

Se valida la solicitud para la adquisición de 
material para Electrificar los talleres de 
informática y producción de prendas de vestir, 
laboratorio de idiomas, aula de tutorías. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 
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175 18/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita cotizar la reparación del suministro 
de energía eléctrica del aire acondicionado del 
taller de informática del Plantel 01 
Tenextepango. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

176 18/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita se lleve a cabo el servicio de 
mantenimiento al aire acondicionado del taller 
de informática del plantel 03 Emiliano Zapata. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

177 21/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

DIRECTORES DE PLANTELES 
Se solicitan los datos de la persona designada 
como enlace y responsable para el proceso de 
crede3ncialización. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

178 21/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita la compra de material para proceso 
de Credencialización de alumnos de nuevo 
ingreso. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

179 21/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Ing. Antonio Sánchez Marino 
Director del Plantel 02 Yecapixtla 

Se solicitan fotografías de alumnos de nuevo 
ingreso para proceso de credencialización. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

180 22/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita cotizar la Impermeabilización de 
edificios de los Planteles 01 Tenextepango y 03 
Emiliano Zapata. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

181 23/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Lic. Andrés Vidal Arroyo 
Director del plantel 05  
Marcelino Rodríguez  

 
Se solicitan fotografías de alumnos de nuevo 
ingreso para proceso de credencialización. 
 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 
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182 23/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

M. en P. Verónica Benítez Cordero 
Directora del Plantel 03 E. Zapata 

Se informa que la Dirección se pondrá en 
contacto con el directivo del plantel para que se 
determinen las fechas de ejecución de los 
trabajos de mantenimiento. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

183 23/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicito cotizar el mantenimiento preventivo 
de los dos aires acondicionados del taller de 
informática del plantel 03 Emiliano Zapata. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

184 23/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita la adquisición de una cámara 
fotográfica, una grabadora de voz y una antena 
de comunicación. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

185 24/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

TITULARES DE ÁREA 

Se solicita la revisión del 3er trimestre de 
avance del cumplimiento de meta del "PA" 
2013 para la emisión de un diagnostico final del 
cumplimiento de metas de sus proyectos. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

186 23/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

M. en A. Silvia Mendoza Vergara 
Directora del Plantel  
01 Tenextepango 

Se solicitan fotografías de alumnos de nuevo 
ingreso para proceso de credencialización. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

187 25/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Profra. Sabina Sotelo Parra.  
Directora Académica 

Se  informa  que fue enviado croquis de 
distribución de aula de tutorías a los planteles 
01 Tenextepango y 03 Emiliano Zapata. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

188 25/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Profra. Sabina Sotelo Parra.  
Directora Académica 

 
Se solicita Información de promoción docente. 
 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 
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189 25/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

M. en A. Silvia Mendoza Vergara 
Directora del Plantel  
01 Tenextepango 

Se informa sobre la instalación dos pantallas. 
Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

190 25/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

M. en P. Verónica Benítez Cordero 
Directora del Plantel 03 E. Zapata 

Se solicitan fotografías de alumnos de nuevo 
ingreso para proceso de credencialización. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

191 25/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

Lic. Ernesto Ponce Alvarado 
Director del Plantel 04 Ayala 

Se solicitan fotografías de alumnos de nuevo 
ingreso para proceso de credencialización. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

192 29/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita indique los trámites que se deberán 
realizar para resguardar la antena que será 
instalada en el DIF del Mpo. de Temixco, para 
mejorar el servicio de internet del plantel 03 
Emiliano Zapata 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

193 29/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicita en archivo electrónico el inventario 
de equipo asignado a cada plantel. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 

194 30/10/2013 
Lic. Edith Espinoza Cuevas 
Directora de Planeación 

C.P. Yaniré Quiroz Salgado  
Directora Administrativa 

Se solicito se realice mantenimiento preventivo 
a los aires acondicionados del Taller de 
Informática del Plantel 03 Emiliano Zapata. 

Carlos de la rosa Ortiz.  
Jefe de oficina 
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