5 DIF xochitepec 02° S-EX /DIF/XOC/27-04-2016

ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DE LA
JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC
MOR.

A

EN EL MUNICIPIO DE XOCHITEPEC, MORELOS SIENDO LAS 15:10 HORAS |

DEL DiA 27 DE ABRIL DEL ANO DOS MIL DIECISEIS Y EN|
CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 42 FRACCION|

II DE LA LEY DE ASISTENCIA SOCIAL Y CORRESPONSABILIDAD !
CIUDADANA PARA EL ESTADO DE MORELOS Y LO ANUNCIADO POR EL
DECRETO NUMERO QUINIENTOS OCHENTA Y TRES PUBLICADO EL DIiA

29 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2010 EN EL PERIODICO OFICIAL TIERRA Y
LIBERTAD, ORGANO DE DIFUSION DEL GOBIERNO DEL ESTADO
NUMERO 4843 EN SUS ARTICULOS 10, 11, 12 Y 23, SE REUNIERON EN LA

SALA DE JUNTAS DEL SALON DE USOS MULTIPLES DEL SISTEMA DIF
MUNICIPAL DE XOCHITEPEC, MORELOS, HABILITADA COMO SALA DE —
SESIONES, CON EL PROPOSITO DE CELEBRAR LA 2° SESION DE \
CARACTER EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL
SISTEMA MUNICIPAL, PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE XOCHITEPEC MORELOS BAJO EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DiA: R \
:,'_)) N\
01 PASE DE LISTA DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO.-- “3
N
N

02 DECLARATORIA DEL QUORUM. &4
03 LECTURA Y EN SU CASO APROBACION, DEL ORDEN DEL DfA--r--r-enex

04 LECTURA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA -\;B_H_
PROPUESTA DEL PUNTO QUE ENVIA EL C. OMAR SAAVEDRA CORIA, gb[
TESORERO DE ESTE ORGANISMO, SOBRE LOS LINEAMIENTOS Y ——=
CRITERIOS PARA LA COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO, '
APLICABLES AL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC. |

05 LECTURA, ANALISIS, DISCUSION'Y EN SU CASO APROBACION DE LA 3\ i‘(
PROPUESTA QUE ENVIA EL C. OMAR SAAVEDRA CORIA, TESORERO DE

ESTE ORGANISMO, PARA LA APROBACION DEL TABULADOR DE \
CUOTAS DE RECUPERACION DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL  \\
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC. |
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DE LA
JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC
MOR.

06 ASUNTOS GENERALES. |

07 LECTURA, ANALISIS Y APROBACION DEL ACTA DE LA PRESENTE
SESION. \

%

X

08 CLAUSURA DE LA SESION.

DESARROLLO

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO UNO.- ACTO SEGUIDO LA C. :
CELINA HUICOCHEA DOMINGUEZ , PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF \t
MUNICIPAL DE XOCHITEPEC, MORELOS; SOLICITA A LA C. ROCIO
ELIZABETH ZAMORA PENA, QUIEN SE ESTABLECE EN EL ARTICULO 10

CAPITULO V DE LA JUNTA DE GOBIERNO, FUNGE COMO SECRETARIA -

TECNICA PARA QUE PROCEDA A REALIZAR EL PASE DE LISTA DE ‘X
ASISTENCIA DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO, N
ENCONTRANDOSE PRESENTES EL C. ALBERTO SANCHEZ ORTEGA, =
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE XOCHITEPEC, >
MORELOS; EL C.P. ADOLFO AGUILAR FIGUEROA, TESORERO :
MUNICIPAL; EL C.P. BERNABE ALVAREZ ALMAZAN, CONTRALOR ,([7[
MUNICIPAL; LA C. CELINA HUICOCHEA DOMINGUEZ, PRESIDENTA e
DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL; LA C. ROCIO ELIZABETH ZAMORA

PENA, DIRECTORA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL Y COMO INVITADO A

ESTA SESION EL C. MIGUEL ANGEL ALVAREZ AYALA, COMISARIO e

DEL MISMO SISTEMA. — 3 _'f?iy‘
y = |

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO DOS.-EN USO DE LA PALABRA ‘_%

LA C. ROCIO ELIZABETH ZAMORA PENA, SECRETARIA TECNICA, & 1

INFORMA A LA PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF QUE EXISTE UNA |
ASISTENCIA DE UN TOTAL DE CINCO INTEGRANTES DE LA JUNTA DE
GOBIERNO DEL SISTEMA, POR LO QUE LA PRESIDENTA DECLARA QUE 5 A
EXISTE EL QUORUM LEGAL PARA SESIONAR. SIENDO LAS 15:20 HORAS N[ |
DEL DIA DE SU FECHA; LA C. CELINA HUICOCHEA DOMINGUEZ; N |
PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL DE XOCHITEPEC DECLARA |
ABIERTA E INSTALADA LA PRESENTE SESION. X

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO TRES.- ACTO CONTINUO LA ‘\
PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL, SOLICITA A LA C. ROCIO o

2
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DE LA
JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC
MOR.

ELIZABETH ZAMORA PENA, SECRETARIA TECNICA’, DAR LECTURA AL
CONTENIDO DEL ORDEN DEL DIA, EL CUAL ES LEIDO Y SOMETIDO A

CONSIDERACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO EN VOTACION\

ECONOMICA, SIENDO APROBADA POR UNANIMIDAD.

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO CUATRO.- LECTURA, ANALISIS,
DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA PROPUESTA QUE ENVIA
ENVIA EL C. OMAR SAAVEDRA CORIA, TESORERO DE ESTE
ORGANISMO, SOBRE LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA
COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO, APLICABLES AL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
XOCHITEPEC, EL CUAL ES LEIDO Y SOMETIDO A CONSIDERACION DE
LA JUNTA DE GOBIERNO A VOTACION ECONOMICA SIENDO ESTE
APROBADO EN POR UNANIMIDAD.

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO CINCO.- LECTURA,
ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA PROPUESTA
QUE ENVIA EL C. OMAR SAAVEDRA CORIA, TESORERO DE ESTE
ORGANISMO, PARA LA APROBACION DEL TABULADOR DE CUOTAS
DE RECUPERACION ADMINISTRACION 2016-2018, DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
XOCHITEPEC, EL CUAL ES LEIDO Y SOMETIDO A CONSIDERACION DE
LA JUNTA DE GOBIERNO EN VOTACION ECONOMICA, SIENDO
APROBADA POR UNANIMIDAD.

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO SEIS.- ASUNTOS GENERALES----

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO SIETE: LECTURA Y EN SU CASO
APROBACION DEL ACTA DE LA PRESENTE SESION, POR LO QUE LA
C. CELINA HUICOCHEA DOMINGUEZ , SOLICITA UN RECESO A
EFECTO DE ELABORAR Y APROBAR‘EL ACTA DE LA PRESENTE SESION
EXORDINARIA POR LO QUE INSTRUYE A LA SECRETARIA TECNICA
SOMETA A VOTACION ECONOMICA, SI ES DE APROBARSE DICHO
RECESO MISMO QUE ES APROBADA POR UNANIMIDAD; ACTO SEGUIDO
Y AL TERMINO DE LOS VEINTE MINUTOS, LA PRESIDENTA C. CELINA
HUICOCHEA DOMINGUEZ, INSTRUYE A LA SECRETARIA TECNICA DAR

|
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DE LA
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LECTURA DEL ACTA DE LA SESION CELEBRADA EL DIA DE HOY. ACTQ
SEGUIDO Y UNA VEZ QUE HA SIDO LEIDA SE PONE A CONSIDERACIO?
DE LA JUNTA DE GOBIERNO SI ES DE APROBARSE LA MISMA SIENDQ
APROBADA POR UNANIMIDAD. \ |

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO OCHO: CLAUSURA DE LA
PRESENTE SESION.

NO HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DAN POR TERMINADOS
LOS TRABAJOS DE LA PRESENTE SESION EXTRAORDINARIA, Y SE
CLAUSURA SIENDO LAS 17:10 HRS. DEL MISMO DIA, LLEVANDOSE LA
PRESENTE ACTA, CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO POR EL
ARTICULO 42 DE LA LEY DE ASISTENCIA SOCIAL Y
CORRESPONSABILIDAD CIUDADANA PARA EL ESTADO DE MORELOS Y
LLO ANUNCIADO POR EL DECRETO NUMERO QUINIENTOS OCHENTA Y
TRES PUBLICADO EL DIA 29 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2010 EN EL
PERIODICO OFICIAL TIERRA Y LIBERTAD, ORGANO DE DIFUSION DEL
GOBIERNO DEL ESTADO NUMERO 4843 EN SUS ARTICULOS 10, 11, 12 Y
23.

)/’»{ 2 )x

CIUDADANO ALBERTO SANCHEZ ORTEGA
PRESIDENTE MUNICIPAL DE XOCHITEPEC, MORELOS.

HS s
CUIDADANA CELINA HUICOCHEA DOMINGUEZ

PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC, MORELOS.

C.P. CRISTINA SALAZAR FLORES
REGIDORA DE LA COMISION DE HACIENDA
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO, BIENESTAR SOCIAL
IGUALDAD Y EQUIDAD DE GENERO, PLANIFICACION Y DESARROLLO
PROTECCION AL PATRIMONIO CULTURAL.
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DE LA
JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC
MOR.

p—— — ;
C. DANIEL ERNESTO GOMEZ NORIEGA
REGIDOR DE LA COMISION DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS,
SEGURIDAD PUBLICA, TRANSITO MUNICIPAL,
ASUNTOS MIGRATORIOS, RELACIONES PUBLICAS Y
COMUNICACION SOCIAL.

iy

C.P. ADOLFO AGUILAR FIGUEROA
TESORERO MUNICIPAL
P R

C.P. BERNABE ALVAREZ ALMAZAN
CONTRALOR MUNICIPAL

C.ROCIO ELIZABETH ZAMORA PENA

DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL
Y SECRETARIA TECNICA DE DICHO ORGANISMO.

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE LA \
SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL \ \>.\
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA v "
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE XOCHITEPEC, MORELOS; DE FECHA
VEINTIOCHO DE ABRIL DEL ANO DOS MIL DIECISEIS.




LINEAMIENTOS Y CRITERIOS DE COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO,
APLICABLES AL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE XOCHITEPEC.

El Tesorero del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Xochitepec,
como Organismo descentralizado de la Administracion Publica del Ayuntamiento de
Xochitepec, y con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 115 fraccion IV de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 70 fraccion XVIII, inciso B, 115
fraccion IV, 119 fraccidn Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos: 71 fraccion Il 'y 121 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Morelos, y Articulo
27 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos; y;

CONSIDERANDO

Unico.- Que el presente Acuerdo determina los lineamientos y criterios de comprobacion del
gasto publico aplicables al Sistema Municipal para el Desarrollorlntegral de la Familia de
Xochitepec, y que se encontraran vigentes durante el ejercicio fiscal 2016, de conformidad
con el articulo 27 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Morelos en correlacion directa con los articulos 29, 30 y 31 del Decreto niimero quinientos
ochenta y tres.- Por el que se crea el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Xochitepec, como organismo publico descentralizado de la Administracion Publica

Municipal. Por lo que en uso de las atribuciones conferidas.

SE APRUEBA'Y SE RESUELVE

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS DE
COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO PARA EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC, MORELOS DURANTE EL
EJERCICIO FISCAL 2016.




Titulo Unico
De los Lineamientos vy criterios de Comprobacion del Gasto Publico

Articulo 1°.- El objeto del presente acuerdo es definir las reglas vy criterios a que deberan
sujetarse todos los servidores publicos del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Xochitepec, a los cuales se les asignen recursos publicos; por lo que su
comprobacion estar sujeta a lo que sefiale el presente instrumento y en su defecto a las

determinaciones que disponga la Tesoreria de este organismo.

Articulo 2.- Los presentes lineamientos regulan las erogaciones que corresponden a las
cuentas de las partidas presupuestales del clasificador por objeto del gasto, contenidos en el
Presupuesto de Egresos del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Xochitepec, para el ejercicio fiscal 2016, que se indican a continuacion:

a) 1000 Servicios personales.

b) 2000 Materiales y Suministros.

) 3000 Servicios Generales.

d) 4000 Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas.
) 5000 Bienes muebles, inmuebles e intangibles.

Articulo 3.- SERVICIOS PERSONALES

Comprende las asignaciones destinadas al pago de remuneraciones al personal que presta
sus servicios en las dependencias y entidades que forman parte de la administracion publica,
incluye las prestaciones economicas, repercusiones por concepto de seguridad social y de
seguros de vida, contribuciones y demas asignaciones derivadas de compromisos laborales,
asi como las previsiones para cubrir incremento en percepciones, prestaciones econémicas y
demas medidas salariales y econémicas que se aprueben en el presupuesto de egresos de tal
manera que permitiran alcanzar los objetivos planteados en el Plan Operativo Anual del
Sistema DIF Municipal por el periodo de gestion administrativa 2016 — 2018

ry




I.  Sueldos, Salarios, Compensaciones, Aguinaldos, Gratificaciones por Servicio en
Horas extraordinarias, Aportaciones para Seguridad Social, Prima Vacacional,
Prima de Antigiiedad, Honorarios, Honorarios asimilables a salarios,
Trabajadores Eventuales, Retribuciones por Servicio Social, liquidaciones por
terminacioén voluntaria de la relacion contractual, Indemnizaciones, Pensiones,
Lista de raya, Bonos, Prestaciones contractuales y Estimulos a servidores
publicos podréan ser comprobados mediante recibo o listado de noémina de pago, lista
de raya; o cualquier documento analogo, en caso de carecer de estos documentos, se
podra realizar con recibo simple de la Tesoreria de este Organismo.

Para el cobro de sueldos y demas emolumentos, de no poder asistir personalmente el
Titular, Podra hacerlo a través de interpdsita persona a quien deberd expedir o

acreditar mediante carta poder firmada por el poderdante y ante la presencia de dos {\
testigos, solicitando la autorizacion del tesorero del DIF.
Il.  Servicios Médicos, Hospitalarios y Medicamentos se comprobaran a través de \

Recibos de Honorarios y/o factura, que retnan los requisitos fiscales. En ambos @
casos, se deberd agregar copia de la credencial de Elector del trabajador o >
beneficiario, que recibié la atencion médica y copia de la receta médica expedida por -
el Medico autorizado por el Sistema DIF Municipal, salvo que la atencion se haya dado e !
en dias inhabiles por medico particular. De no contar con estos documentos, se U\
podra comprobar con recibo simple de Tesoreria de este Organismo, siempre y :7L
cuando no exceda del importe de $ 1500.00 (Mil quinientos pesos 00/100 M.N). N

ll.  Analisis de Laboratorio.- se comprobaran con factura que reunan los requisitos
fiscales. En ambos casos se debera anexar al documento comprobatorio, copia de la
orden de andlisis expedida por el medico autorizado por el Sistema DIF Municipal.

Articulo 4.- MATERIALES Y SUMINISTROS

Comprende las asignaciones destinadas a cubrir el costo de adquisicion de toda clase de \(
insumos requeridos por las dependencias y entidades, para el desempefio de las actividades Y
administrativas y productivas, que se contraten con personas fisicas y morales del sector ‘_V \

privado y social o instituciones del propio sector plblico, incluye materiales y (tiles de \N
administracion y de ensefianza, productos alimenticios, herramientas, refacciones vy \/

accesorios, combustibles, lubricantes y aditivos , vestuario, uniformes y blancos, prendas de Yo\



bprotecci()n, y en general, todo tipo de bienes de consumo para la realizacion de programas
publicos. De tal manera que permitiran alcanzar los objetivos planteados en el Plan Operalivo
del Sistema DIF Municipal, del periodo de gestion administrativa 2016-2018.

La comprobacion del gasto, correspondiente a los conceptos relativos a la partida presupuestal
denominada Materiales y Suministros se comprobaran preferentemente con factura que retna
los requisitos fiscales sefialados en el articulo 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion,
excepto en los siguientes casos:

Papeleria, fotocopias, enmicados, engargolados, rollos fotogréficos, revelados
trabajos de imprenta.- cuando la compra se realice a una persona fisica sin actividad
comercial formal, se comprobaran con nota de remision, nota de venta, vales azules o
recibo simple de tesoreria, siempre y cuando no exceda la cantidad de $5,000.00
(Cinco mil pesos 00/100 M.N.) Por un importe mayor se comprobara con factura que
relna los requisitos fiscales.

Material y articulos de limpieza.- cuando la compra se realice a una persona fisica
sin actividad comercial formal o en establecimientos que no cuenten con
comprobantes fiscales, se comprobaran con notas de remision, nota de venta, vales
azules o recibo simple de tesoreria, siempre y cuando no exceda la cantidad de
$5000.00 (Cinco mil pesos 00/100 m.n.) Por una cantidad mayor se comprobara con

. factura que retina los requisitos fiscales.

Combustibles y lubricantes y aditivos.- esta partida solo podra ser utilizada por las

- areas que tengan asignados vehiculos propiedad del ayuntamiento. los vehiculos

propiedad del Sistema DIF Municipal, los vehiculos de apoyo previa autorizacion de la
subdireccion de administracion.

En caso de requerir el abastecimiento por causa de fuerza mayor para que proceda el
pago del combustible deberd contar con la aprobacion de la subdireccion de
administracion presentando la factura, hasta por la cantidad de $500.00 (Quinientos
pesos 00/100 m.n.)
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IV.  Refrescos, agua embotellada, café, azucar, galletas, vasos, platos desechables,-
cuando la compra se realice en establecimientos que no cuente con comprobantes
fiscales se comprobarén con nota de remision, nota de venta, vales azules o recibo
simple de tesoreria, siempre y cuando no excedan la cantidad de $5,000.00 ( Cinco mil
pesos 00/100 m.n.) Por una cantidad mayor se comprobara con factura que retina los
requisitos fiscales

V.  Articulos deportivos.- cuando la compra se realice en establecimientos que no
cuenten con comprobantes fiscales, se comprobaran con nota de remision, nota de
venta o recibo simple de tesoreria, siempre y cuando. no excedan la cantidad de
$10,000.00 (Diez mil pesos 00/100 m.n.) Por una cantidad mayor se comprobara, con
factura que relina los requisitos fiscales.

——
\
Cuando la compra de articulos deportivos sea con motivo de una solicitud de apoyo de
la comunidad, de alguna institucion educativa o deportiva, al comprobante del gasto,
debera acompafiarse la solicitud correspondiente y la carta de agradecimiento por el
apoyo recibido, anexando copia de la credencial de elector del solicitante. = R
pa
|
-2
=
VI.  Alimentos, verduras, frutas y legumbres.- cuando la compra se realice en -~
establecimientos que no cuenten con comprobantes fiscales o una persona fisica sin N
actividad comercial formal; se comprobaran con nota de consumo, nota de venta, __—/_/;L

vales azules o recibo simple de tesoreria, siempre y cuando no exceda la cantidad de
$5,000.00 (Cinco mil pesos 00/100 m.n.) Por una cantidad mayor se comprobara con
factura que relina los requisitos fiscales.

VIl.  Pasto, arboles, plantas, fertilizantes, agroquimicos.- cuando la compra se realice
en establecimientos que no cuenten con comprobantes fiscales, se comprobaran con
nota de remision, nota de venta o recibo simple de tesoreria, siempre y cuando no |
exceda la cantidad de $10,000.00 (Diez mil pesos 00/100 m.n.) Por una cantidad
mayor se comprobara con factura que retina los requisitos fiscales. ‘ \Ta

VIl.  Eventos realizados, ayudas sociales y eventos tradicionales. cuando se trate de \
establecimientos no registrados o personas fisicas sin actividad comercial podran \
comprobarse con notas de venta, o notas de remisién o con contrato por los servicios \\
prestados incluyendo alimentos, con recibo simple de Tesoreria de este Organismo,
siempre y cuando no excedan la cantidad de 50,000.0 (Cincuenta mil pesos 00/100 M.N) VAN



IX.  Herramientas, refacciones y accesorios menores, cuando se trate de personas
fisicas sin actividad comercial formal o carezcan de facturas o recibos fiscales podran
ser comprobados con notas de remision o notas de venta o recibo simple de Tesoreria
de este Organismo, siempre y cuando no excedan la cantidad de $10,000.00 (Diez mil
pesos 00/100

Articulo 5.- SERVICIOS GENERALES.

Comprende las asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que contraten
las dependencias y entidades con personas fisicas y morales del sector privado y social, o
instituciones del propio sector publico, tales como: servicio postal, telégrafo, telefonia, nextel,
energia eléctrica, agua, telecomunicaciones, servicios comerciales, bancarios, financieros,
contratacion de servicios con terceros, mantenimiento y conservacion de bienes muebles e
inmuebles, servicios de impresion, publicacion difusion, informacion y comunicacion social,
pasajes, viaticos, entre otros, que permitiran alcanzar los objetivos planteados en el Plan
Operativo por el periodo de gestion administrativa 2016-2018.

+

Para esta partida presupuestal se debera realizar la solicitud del servicio a la subdireccion de
administracion, para que a través de la misma realice el procedimiento correspondiente del
servicio y la solicitud de pago a la tesoreria.

1. Telefonia celular, radiocomunicacion, telefonia fija, internet, redes, y tecnologias
de procesamiento de la informacion, podran justificarse con recibo simple de o)
- Tesoreria de este Organismo o Copia electrénica de la factura o recibo digitalizado del (/
estado de cuenta, siempre y cuando no excedan la cantidad de $5,000.00 ( Cinco mil
pesos 00/100 M.N.)

i %/

ca

Il.  Elpago por la ministracion de energia eléctrica podra acreditarse con el recibo oficial
emitido por la Comision Federal de Electricidad, Copia electrénica de la factura o recibo
digitalizado del estado de cuenta, o ticket emitido por los cajeros automaticos,
independientemente del monto erogado

. Servicio postal, telegrafico, mensajeria, paqueteria o adquisicion de timbres

postales podra ser acreditado mediante recibo simple de Tesoreria de este Organismo, ; \/ }
hasta por una cantidad de $10,000.00 (Diez mil peos 00/100 M.N.) i \ (
IV.  Arrendamiento de Edificios, Iocales,‘ terrenos, maquinaria y equipo, equipo de \
computo, copiadoras, de vehiculos o arrendamientos especiales, o cualquier otro \\\:
arrendamiento, se comprobaran con recibos simples de Tesoreria de este Organismo, '\,«/\\

siempre y cuando no excedan la cantidad de $ 15,000.00 (quince mil pesos 00/100
M.N.)




VL.

VII.

VIIL.

Servicios profesionales, cientificos, técnicos, de tecnologias, de asesoria, de
estudios e investigacion, de capacitacion, se comprobaran con recibos simples de
pago, y en su caso con recibo simple de Tesoreria de este Organismo siempre y cuando
no excedan la cantidad de $ 20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 M.N. )

Cargo por servicios y comisiones bancarias podra acreditarse mediante el aviso de
cargo o estado bancario electronico o digitalizado hasta por la cantidad de $ 15,000.00
(Quince mil pesos 00/100 M.N.).

Mantenimiento y conservacion de inmuebles, muebles en general, vehiculos,
equipo de computo, maquinaria y equipo, instalaciones, servicios de
lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion, se comprobaran con notas de venta,
notas de remision, ticket o recibo simple de Tesoreria de este Organismo; siempre y
cuando no excedan la cantidad de $20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 M.N).

Material de jardineria, pasto, arboles, plantas, fertilizantes, escobas para el
servicio de limpia, agroquimicos, y otros de naturaleza analoga y cuando se trate de
personas fisicas sin actividad comercial formal o carezcan de facturas o recibos fiscales
podran ser comprobados con notas de remision o notas de venta o recibo simple de esta
Tesoreria, siempre y cuando no excedan la cantidad de $10,000.00 (Diez mil pesos
00/100 M.N.).

Propaganda y publicidad, impresiones, revelacion de fotografias, publicaciones
oficiales, espectaculos culturales, gastos de difusion, rotulaciones, adquisicion de
periédicos, revistas y libros, se comprobaran con notas de venta, notas de remision,
ticket o recibo. Simple de esta Tesoreria de este Organismo, siempre y no excedan
la cantidad de $10,000.00 (Diez mil pesos 00/100 M.N.).

Los gastos con motivo de recepciones oficiales, congresos, convenciones,
asambleas, juntas o comisiones, exposiciones, ferias y festividades religiosas o
tradicionales y gastos que realicen los servidores publicos con motivo de
atenciones a terceros, festejos del personal de fin de afo, gastos de eventos
festivos, aniversarios, fiestas tradicionales, festejos en comunidades del
municipio y otros que comprenden los conceptos de preparacion de alimentos,
renta de equipos, espacios, propaganda, renta de mobiliario y equipo,
contratacion de equipo de sonido, grupos musicales, bandas de viento, corridas
de toros, jinetes, juegos pirotécnicos, adornos, arreglos florales, frutales y
coronas, se podra comprobar con notas de venta, notas de remision o recibo simple de
Tesoreria de este Organismo, siempre y cuando no excedan la cantidad de $100,000.00
(Cien mil pesos 00/100 M.N.)
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Los gastos por almacenaje, embalaje, desembalaje, envase, traslacion y
maniobras, embarque, desembarque, incendios, robos, demés riesgos vy
contingencias, gastos de escrituracion, legalizacion de exhortos notariales,
cartas poder notariales, Registro Pliblico de la Propiedad, diligencias judiciales,
membrecias, afiliaciones, pago de deducibles, verificacion anticontaminante,
certificacion de documentos, derechos de verificacion y multas, se
comprobaran con recibo simple de la entidad prestadora del bien o del servicio o con
recibo simple de Tesoreria de este Organismo, siempre que no excedan la cantidad de
$20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 M.N.).

Los gastos por concepto de pasajes, peajes, viaticos, estacionamientos y gastos
de transporte se comprobaran con recibo simple de Tesoreria de este Organismo
siempre y cuando no exceda la cantidad de $15,000.00 (Quince mil pesos 00/100 M.N.).

El consumo de gastos menores de oficina, como refrescos, agua embotellada,
café, azlcar, galletas, vasos platos desechables, duplicado de llaves y otros
analogos, cuando se traten de personas fisicas sin actividad comercial o carezcan de
facturas o recibos fiscales podran ser comprobados con tickets de compra, notas de
venta, notas de remision, o recibo simple de Tesoreria de este Organismo, siempre y
cuando el monto no excedan la cantidad de $5,000.00 (Cinco mil pesos 00/100 M.N.).

El pago por concepto de trabajos especiales como herreria, pintura, plomeria,
electricidad, carpinteria y otros analogos cuando se traten de personas fisicas sin
actividad comercial, carezcan de facturas o recibos fiscales, podran ser comprobados
con notas de remision, o recibo simple de Tesoreria de este Organismo, siempre y
cuando no excedan la cantidad de $20,000.00 ( veinte mil pesos 00/100 M.N.)

Articulo 6.- TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS.

Comprende las asignaciones que el Sistema DIF Municipal destina en forma directa e indirecta,
mediante el otorgamiento de subsidios aprobados en el presupuesto de egresos, a los sectores
sociales publicos y privados.

La comprobacion del gasto, correspondiente a los conceptos relativos a la partida presupuestal
denominada Transferencias, Asignaciones, Subsidios, y Otras Ayudas podra acreditarse de
conformidad con lo siguiente:

Se entregaran a instituciones educativas, de beneficencia, sociales no lucrativas,
o no gubernamentales, o a personas fisicas que asi lo requieran, lo
correspondiente a: becas, subsidios, ayudas sociales econémicas, aportaciones,
cooperaciones y apoyos a campafas de vacunacion, se comprobara con recibo
simple de Tesoreria de este Organismo, nombre y firma del beneficiario, solicitud de




apoyo v carta de agradecimiento, copia de credencial de elector, independiente de la
cantidad otorgada.

Apoyos a personas, apoyos de gastos funerarios.- se comprobaran con recibo
simple de tesoreria, anexando solicitud de apoyo, carta de agradecimiento y copia de
credencial oficial IFE

Las transferencias por apoyos a la comunidad, podran ser acreditados mediante
recibo simple de la Tesoreria de este Organismo, solicitud de apoyo y carta de
agradecimiento, hasta por una cantidad de $50,000.00 (Cincuenta mil pesos 00/100
M.N.)

Articulo 7.- BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES.

Comprende las asignaciones destinadas a cubrir el costo de adquisicion de toda clase de bienes
muebles e inmuebles que el Sistema DIF Municipal y entidades contraten con personas fisicas y
morales del sector privado y social, o instituciones del propio sector publico, para el desempefio
de las actividades administrativas y productivas, incluye el mobiliario y equipo propio para la
administracion; magquinaria y equipo, animales de trabajo y reproduccion de tal manera que
permitiran alcanzar los objetivos planteados en el Plan Operativo Anual de gestion administrativa
2016-2018.

Mobiliario, Equipo de Administracion, Equipo educacional y Recreativo, Bienes
Artisticos y Culturales.- se comprobara con factura que retna los requisitos fiscales;
en los casos de bienes usados o que no cuente con documentacion oficial, se
comprobara mediante recibo simple de tesoreria, hasta por una cantidad de $20,000.00
(Veinte mil pesos 00/100 M.N.).

Vehiculo y Equipo Terrestre, Maquinaria y Equipo Agropecuario, Maquinaria y
Equipo Industrial, Maquinaria y Equipc de Construccién, Equipo y Aparatos de
Comunicaciones y Telecomunicaciones, Maquinaria y Equipo Eléctrico, Equipo de
Cémputo, Maquinaria y Equipo de Defensa Publica, Equipo de Seguridad Publica.
Se comprobara con factura que relna los requisitos fiscales, en los casos de bienes
usados o que no cuenten con documentacion oficial, se comprobara con alguno de los
siguientes documentos: recibo simple de tesoreria y contrato de compra-venta o notas
de venta, hasta por una cantidad de $50,000.00 (Cincuenta mil pesos 00/100 m.n.)

Herramientas y Maquinas-Herramientas.- ~ se comprobara con factura que reuna
los requisitos fiscales; en los casos de bienes usados o que no cuente con
documentacion oficial, se comprobara con alguno de los siguientes documentos;
contrato de compra-venta, notas de venta o recibo simple de tesoreria, siempre y
cuando no excedan la cantidad de $20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 m.n.)




IV.  Equipo e instrumental médico.- se comprobara con factura que retna los requisitos
fiscales; en los casos de bienes usados o que no cuente con documentacion oficial, se
comprobara con alguno de los siguientes documentos: contrato de compra-venta, notas
de venta o recibo simple de tesoreria, hasta por una cantidad de $20,000.00 (Veinte mil
pesos 00/100 M.N.).

V. Compra de Edificio y Locales, Terrenos, Adjudicacion, Expropiacion e
Indemnizacion de Inmuebles.- se comprobaré con las escrituras, carta notarial del
proceso de escrituracion, contrato de compra venta, cesion de derechos, segin el
estado de la escrituracion, periodico oficial donde se publique la expropiacion, periodico
oficial donde se publique la expropiacion o adjudicacién con el Vo.Bo. de la Presidenta
del Sistema DIF municipal.

Articulo 8.-En materia de gastos de inversion, se establece el criterio de que no se afectara el
patrimonio por bienes consumibles, software, licencias informéticas, memorias USB, o enseres
de oficina cuya vida Gtil no rebase més de cinco afios. De igual manera, se establece que solo se
afectara el patrimonio por adquisicion de activo fijo, dependiendo y tomando en cuenta la vida dtil
del mismo, asi como lo sefialado en la normatividad correspondiente.

Articulo 9.-La expedicion de cheques para cubrir los importes de las liquidaciones por
terminacion de relacion laboral, deberé anexarse la renuncia voluntaria al puesto de trabajo y
copia de la identificacion oficial del beneficiario.

Articulo 10.-Toda erogacion de gasto plblico, debera contar con saldo suficiente en la partida
presupuestal de egresos respectiva, y en su caso realizar las adecuaciones presupuestales
correspondientes.

Articulo 11.- El recibo simple de la Tesoreria de este Organismo, que se elabore, debera estar
debidamente firmado por quien recibe y autorizado por la Directora General y el Tesorero del
Sistema DIF Municipal, acompafiado de los antecedentes que generaron la erogacion del gasto
y contar con la fotocopia del documento y de la identificacion oficial del beneficiario.

Articulos transitorios

Articulo Primero - El Presente Acuerdo entrard en vigor a partir del dia siguiente de su
aprobacion.

Articulo Segundo.- Se deroga cualquier acuerdo que se oponga a los presentes lineamientos.

Articulo Tercero.- Se instruye a todas las dependencias que integran este organismo, la
observancia obligatoria de estos lineamientos.




LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 12, FRACCION I, Y X DEL
DECRETO NUMERO QUINIENTOS OCHENTA Y TRES, POR EL QUE CREA EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC, COMO ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL; Y:

CONSIDERANDO:

Que el sistema DIF Municipal de Xochitepec tiene por objeto promover y coordinar la asistencia social en el Municipio,
fortaleciendo el desarrollo de la familia, disefiando y ejecutando politicas publicas que beneficien el desarrollo comunitario.

Que el sistema DIF Municipal de Xochitepec, para el desarrollo de sus actividades cuenta con un patrimonio, esto de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 36, fracciones I, Il, I, IV, V, VI 'Y VII, del Decreto numero 583 por el que se crea el
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Xochitepec, siendo importante hacer mencién que en la fraccion V,
del articulo antes citado, se estipula que “los rendimientos, cuotas de recuperacion y demés ingresos que generen sus inversiones
que le otorguen conforme a la Ley” forman parte del patrimonio del organismo.

Que es importante fijar una cuota de recuperacion a los servicios que presta el sistema DIF Municipal de Xochitepec, esto
con la finalidad de otorgar mejores servicios de asistencia social, asi como para ampliar el nimero de sujetos beneficiados y, por
Gltimo otorgar certeza a las personas que acudan a esta institucion.

Que la Junta de Gobierno, como maximo 6rgano del Sistema DIF Municipal, tiene entre sus facultades dictar normas
generales y establecer los criterios y politicas que deberan orientar la actividad del Organismo, para cumplir con sus objetivos, es
por lo anterior, que esta Junta tiene a bien emitir el siguiente:

POR EL QUE SE APRUEBA EL TABULADOR DE CUOTAS DE RECUPERACION DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC. :

ARTICULO 1. Se aprueba la aplicacién de las siguientes cuotas de recuperacion:

consulta)

Tipo de servicio Cuota Cuota ~
minima maxima ! \
Constancia de gratuidad $70.00 $70.00 |
Terapia Psicoldgica $30.00 $80.00 \
Consulta Médico General |  $30.00 $30.00 \
en instalaciones del DIF (cuota 5 \
Unica por




UNIDAD BASICA DE REHABILITACION (UBR)

Tipo de servicio Cuota Cuota

minima maxima

Consulta Médica $80.00 $120.00

Especializada (otros

Municipios)

Terapia Fisica de $20.00 $60.00
Rehabilitacion

Terapia Psicologica $30.00 $80.00

Terapia de Lenguaje $30.00 $80.00

CENTRO DE ATENCION INFANTIL COMUNITARIO

Tipo de servicio

Cuota

Servicios Pedagoégicos,
Educativos y Actividades
Lidicas, enfocadas al
desarrollo infantil.

Inscripcion anual $150.00
Mensualidad $150.00

OTROS SERVICIOS
Tipo de servicio Cuota
Estacionamiento $10.00 por hora.
Pensién de vehiculos en $200.00 mensual.
Estacionamiento
Alberca Unidad Mariano Nifios $10.00
Matamoros Adultos $20.00

Arrendamiento de recinto

para eventos denominado

“Salon Cristal” ubicado en
el Cerrito del reloj

Minima $1,000.00
Méaxima $1,500.00

Arrendamiento Estadio de
Futbol, Unidad Deportiva
Mariano Matamoros
Club Zacatepec Siglo 21

Mensual $12,500.00

Curso de Natacion para
nifios y adolescentes

Mensualidad $200.00
Dos clases por semana

ARTICULO 2. Para determinar la aplicacion de las tarifas de entre el minimo y el maximo previsto, asi como la exencion
del pago de la cuota de recuperacion, se estara a las posibilidades econémicas del usuario, previo estudio socio econdmico que

se realice.

ARTICULO 3. La Direccion General y la Tesoreria del Sistema, por medio de sus titulares, seran los tnicos facultados
para exentar del pago y efectuar descuentos a los usuarios de los servicios, previo estudio socioecondmico y visita domiciliaria que

se realice para verificar su situacion econémica.

ARTICULO 4. Para efecto de poder determinar la permanencia en el recinto para eventos denominado, “Salon Cristal” \ ¥

ubicado en el Cerrito del reloj, se pactara en un Contrato de Arrendamiento la hora de inicio y la de término de dicho evento, asi |/

:/‘:
vV \

\

mismo, se estableceran las condiciones, en base a lo estipulado por el Cédigo Civil para el Estado libre y soberano de Morelos.

ARTICULO 5. Para efecto del Arrendamiento del Estadio de Futbol de la Unidad deportiva Mariano Matamoros,

se

pactard en un Contrato de Arrendamiento, por el periodo, los horarios, y queda en comin acuerdo, que solo serd para los

entrenamientos del club de futbol “Zacatepec Siglo 21"

\

o

\

I

N



