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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2019 DE LA JUNTADE - [\
GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO \

INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC. \ V

XOCHITEPEC MORELOS A 24 DE ENERO DEL 2019 |

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL |
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC MORELOS; DE FECHA 24 DE
ENERO DEL DOS MIL DIECINUEVE.

EN LA CABECERA MUNICIPAL DE XOCHITEPEC, MORELOS A LOS VEINTICUATRO DIAS DEL MES
DE ENERO DEL DOS MIL DIECINUEVE, SIENDO LAS TRECE HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL
DIA SENALADO PARA QUE TUVIERA VERIFICATIVO LA PRIMERA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA
DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
XOCHITEPEC MORELOS, CONVOCADA PARA DESARROLLARSE EN LAS OFICINAS QUE OCUPAESTE
ORGANISMO  DESCENTRALIZADO, SITO EN AVENIDA ALTA TENSION SIN NUMERO,
FRACCIONAMIENTO VILLAS DE XOCHITEPEC, SE DIO INICIO A LA SESION CON SEIS INTEGRANTES
PROPIETARIOS Y UN SUPLENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO QUE SE ENCUENTRAN PRESENTES,

SIENDO ESTOS LOS SIGUIENTES:

EL CIUDADANO PRESIDENTE MUNICIPAL DE XOCHITEPEC, MORELOS; ALBERTO SANCHEZ
ORTEGA, LA CIUDADANA CELINA HUICOCHEA DOMINGUEZ EN SU CARACTER DE PRESIDENTA DE
ESTE ORGANISMO DESCENTRALIZADO, EL LIC. MAURICIO RENE GONZALEZ ZAMORA, COMO
REGIDOR DE LA COMISION DE GOBERNACION Y REGLAMENTOS, HACIENDA, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO, DESARROLLO AGROPECUARIO Y COORDINACION DE ORGANISMOS  (
DESCENTRALIZADOS, CIUDADANO MANUEL EDUARDO BELLO SILVA, COMO REGIDOR DE LA
COMISION DE PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE, SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES, BIENESTAR SOCIAL Y ASUNTOS DE LA JUVENTUD, CIUDADANA ELDAHI OCAMPO
VILLEGAS, SUPLENTE DEL TESORERO MUNICIPAL, CONTADOR PUBLICO BERNABE ALVAREZ
ALMAZAN, CONTRALOR MUNICIPAL Y LA CIUDADANA ROCIO ELIZABETH ZAMORA PENA,
DIRECTORA GENERAL DE ESTE ORGANISMO; LO ANTERIOR CON LA FINALIDAD DE LLEVAR A
CABO LA PRIMERA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC MORELOS, ACTO SEGUIDO Y
EN USO DE LA PALABRA LA CIUDADANA CELINA HIUCOCHEA DOMINGUEZ, INSTRUYE A LA
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE XOCHITEPEC MORELOS, QUIEN FUNGE COMO SECRETARIA TECNICA DE CONTINUIDAD AL

ORDEN DEL DIA SIENDO EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DiA .

¥

1.-PASE DE LISTA DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO. ------ —

2.-DECLARATORIA DEL QUORUM. --- =

3.-LECTURA'Y EN SU CASO APROBACION, DEL ORDEN DEL DIA. ---------
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2019 DE LA JUNTA DE (
GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO N \

INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC. W\ |\
\‘\ \\j \\\

L
| S

\\A \
4.-LECTURA, ANALISIS, DISCUSION DE LA PROPUESTA DEL PUNTO QUE ENVIA EL C. OMAi \

FRANCISCO SAAVEDRA CORIA, TESORERO DE ESTE ORGANISMO, SOBRE LA PROPUESTA, A N
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EJERCICIO 2019 DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL, =-----cccmeaceeeee 1

5.- LECTURA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA PROPUESTA DEL PUNTO

QUE ENVIA EL C. OMAR FRANCISCO SAAVEDRA CORIA, TESORERO DE ESTE ORGANISMO, SOBRE \E ‘
LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO, DEL /\f
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA. ~=mmmme '\

6.-LECTURA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA PROPUESTA DEL PUNTO \
QUE ENVIAN LA C. ROCIO ELIZABETH ZAMORA PENAY EL C. OMAR FRANCISCO SAAVEDRA CORIA, \
DIRECTORA GENERALY TESORERO DE ESTE ORGANISMO, SOBRE EL TABULADOR DE CUOTAS DE |
RECUPERACION APLICABLES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA \/

121111 T N S —

7.-LECTURA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO~APROBACION DE LA PROPUESTA DEL PUNTO =<
QUE ENVIAN LA C. ROCIO ELIZABETH ZAMORA PENA Y EL C. OMAR FRANCISCO SAAVEDRA CORIA, )

DIRECTORA GENERAL Y TESORERO DE ESTE ORGANISMO, SOBRE EL TABULADOR DE SUELDOS Y .
SALARIOS PARA LA ADMINISTRACION 2019-2021 DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL DE XOCHITEPEC ()

MORELOS, == e - - — A

/

8.~ ASUNTOS GENERALES. «----vmmeemmemcecoe - S

9.-LECTURA, ANALISIS Y APROBACION DEL ACTA DE LA PRESENTE SESION. ~~-ssswmsesssassenmomrmr o

10.-CLAUSURA DE LA SESION. ---ccmceemmeee S T ——— \’\

EN USO DE LA VOZ LA DIRECTORA GENERAL COMO SECRETARIA TECNICA DE ESTE ORGANISMO, b\}

SOMETE A CONSIDERACION DE LOS MIEMBROS DE LA JUNTA DE GOBIERNO EL ORDEN DEL DIA \J

PARA AGOTARSE EN LA PRESENTE SESION, POR LO QUE EN VOTACION ECONOMICA SE APRUEBA

POR UNANIMIDAD DE VOTOS. - e i\
\

DESARROLLO
¥ y
DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO UNO.- ACTO SEGUIDO LA C. CELINA HUICOCHEA
DOMINGUEZ , PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL DE XOCHITEPEC, MORELOS; SOLICITA
A LA C. ROCIO ELIZABETH ZAMORA PENA, QUIEN SE ESTABLECE EN EL ARTICULO 10 CAPITULO V
DE LA JUNTA DE GOBIERNO, FUNGE COMO SECRETARIA TECNICA PARA QUE PROCEDA A
REALIZAR EL PASE DE LISTA DE ASISTENCIA DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO,
ENCONTRANDOSE PRESENTE EL C. ALBERTO SANCHEZ ORTEGA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE XOCHITEPEC, MORELOS; EL LIC. MAURICIO RENE GONZALEZ ZAMORA )

r
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2019 DE LA JUNTA DE
GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC.,

REGIDOR DE LA COMISION DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS; CIUDADANO MANUEL

EDUARDO BELLO SILVA, REGIDOR DE BIENESTAR SOCIAL; LA CIUDADANA ELDAHI OCAMPO
VILLEGAS, SUPLENTE DEL TESORERO MUNICIPAL; EL C.P. BERNABE ALVAREZ ALMAZAN,
CONTRALOR MUNICIPAL; LA C. CELINA HUICOCHEA DOMINGUEZ, PRESIDENTA DEL SISTEMA
DIF MUNICIPAL; LA C. ROCIO ELIZABETH ZAMORA PENA, DIRECTORA DEL SISTEMA DIF
MUNICIPAL Y COMO INVITADO A ESTA SESION EL, C. OMAR FRANCISCO SAAVEDRA CORIA,
TESORERO DEL MISMO SISTEMA. ~=-mwmemmmemomee

SE HACE CONSTAR QUE SE ENCUENTRAN REUNIDOS TODOS LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE
GOBIERNO. ------- ——— e = s N

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO DOS. -EN USO DE LA PALABRA LA C. ROCIO ELIZABETH
ZAMORA PENA, SECRETARIA TECNICA, INFORMA A LA PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF QUE EXISTE
UNA ASISTENCIA DE UN TOTAL DE SIETE INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA,
POR LO QUE LA PRESIDENTA DECLARA QUE EXISTE EL QUORUM LEGAL PARA SESIONAR. SIENDO
LAS TRECE HORAS CUARENTA MINUTOS DEL DiA DE SU FECHA; LA C. CELINA HUICOCHEA
DOMINGUEZ, PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL DE XOCHITEPEC DECLARA ABIERTA E
INSTALADA LA PRESENTE SESION. -- -- -—--

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO TRES. - ACTO CONTINUO LA PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF
MUNICIPAL, SOLICITA A LA C. ROCIO ELIZABETH ZAMORA PENA, SECRETARIA TECNICA, DAR
LECTURA AL CONTENIDO DEL ORDEN DEL DIA, EL CUAL ES LEIDO Y SOMETIDO A
CONSIDERACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO EN VOTACION ECONOMICA, SIENDO APROBADA
POR UNANIMIDAD.- T e

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO CUATRO. - LECTURA, ANALISIS Y DISCUSION DE LA
PROPUESTA DEL PUNTO QUE ENVIA EL C. OMAR FRANCISCO SAAVEDRA CORIA, TESORERO DE
ESTE ORGANISMO, SOBRE LA PROPUESTA, AL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EJERCICIO 2019
DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL EL CUAL ES LEIDO Y SOMETIDO A CONSIDERACION DE LA JUNTA
DE GOBIERNO EN VOTACION ECON OMICA, SIENDO APROBADA POR UNANIMIDAD. ----emmmeemeeee

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO CINCO. - LECTURA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO
APROBACION DE LA PROPUESTA DEL PUNTO QUE ENVIA EL C. OMAR FRANCISCO SAAVEDRA
CORIA, TESORERO DE ESTE ORGANISMO, SOBRE LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA
COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO, DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA, EL CUAL ES LEIDO Y SOMETIDO A CONSIDERACION DE LA JUNTA DE
GOBIERNO EN VOTACION ECONOMICA, SIENDO APROBADA POR UNANIMIDAD. ~-cemmmmeeeeee

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO SEIS. - LECTURA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO
APROBACION DE LA PROPUESTA DEL PUNTO QUE ENVIAN LA C. ROCIO ELIZABETH ZAMORA
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2019 DE LA JUNTA DE

GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO \ |\

INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC.
A A DA,
PENA Y EL C. OMAR FRANCISCO SAAVEDRA CORIA, DIRECTORA GENERAL Y TESORERO DE ESTE\
ORGANISMO, SOBRE EL TABULADOR DE CUOTAS DE RECUPERACION APLICABLES DEL SISTEMA |
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, EL CUAL ES LEIDO Y SOMETIDO A

CONSIDERACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO EN VOTACION ECONOMICA, SIENDO APROBADA
POR UNANIMIDAD. ------ - -

PENA Y EL C. OMAR FRANCISCO SAAVEDRA CORIA, DIRECTORA GENERAL Y TESORERO DE ESTE
ORGANISMO, SOBRE EL TABULADOR DE SUELDOS Y SALARIOS PARA LA ADMINISTRACION
2019-2021 DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL DE XOCHITEPEC MORELOS, EL CUAL ES LEIDO Y
SOMETIDO A CONSIDERACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO EN VOTACION ECONOMICA, SIENDO
APROBADA POR UNANIMIDAD. ~--e-emmemmmeemmm

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO OCHO. ASUNTOS GENERALES. -~

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO NUEVE.- LECTURA'Y EN SU CASO APROBACION DEL ACTA
DE LA PRESENTE SESION, PORLO QUELA  C. CELINA HUICOCHEA DOMINGUEZ, SOLICITA UN
RECESO A EFECTO DE ELABORAR Y APROBAR EL ACTA DE LA PRESENTE SESION ORDINARIA POR
LO QUE INSTRUYE A LA SECRETARIA TECNICA SOMETA A VOTACION ECONOMICA, SI ES DE
APROBARSE DICHO RECESO MISMO QUE ES APROBADA POR UNANIMIDAD; ACTO SEGUIDO LA
PRESIDENTA C. CELINA HUICOCHEA DOMINGUEZ, INSTRUYE A LA SECRETARIA TECNICA DAR
LECTURA DEL ACTA DE LA SESION CELEBRADA EL DIA DE HOY. e

ACTO SEGUIDO, UNA VEZ QUE SE HA SIDO LEIDO LA PRESENTE ACTA, SE PONE A
CONSIDERACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO SI ES DE APROBARSE LA MISMA, SIENDO APROBADA

POR UNANIMIDAD. «--e e e

DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO DIEZ: CLAUSURA DE LA PRESENTE SESION. ~----cenemmeeee

NO HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DAN POR TERMINADOS LOS TRABAJOS DE LA
PRESENTE SESION ORDINARIA, Y SE CLAUSURA SIENDO LAS CATORCE HORAS CON VEINTITRES
HRS. DEL MISMO DIA, LLEVANDOSE LA PRESENTE ACTA, CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO
POR EL A’RTICULO 42 DE LA LEY DE ASISTENCIA SOCIAL Y C(F)RRESPONSABILIDAD CIUDADANA
PARA EL ESTADO DE MORELOS Y LO ANUNCIADO POR EL DECRETO NUMERO QUINIENTOS
OCHENTA Y TRES PUBLICADO EL DiA 29 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2010 EN EL PERIODICO OFICIAL
TIERRA Y LIBERTAD, ORGANO DE DIFUSION DEL GOBIERNO DEL ESTADO NUMERO 4843 EN SUS
ARTICULOS 10, 11,12 Y 23. R T —
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2019 DE LA JUNTA DE \ f\
GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO \
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC.
J

o=

C. ALBERTO SANCHEZ ORTEGA
PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL DIF MUNICIPAL
DE XOCHITEPEC MORELOS.

A5 ™

C. CELINA HUICOCHEA DOMINGUEZ
PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL

DE XOCHITEPEC MORELOS. —
= il N————"
i Pl
< L=

LIC. MAURICIO RENE GONZALEZ ZAMORA
REGIDOR DE GOBERNACION Y REGLAMENTOS,

HACIENDA, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO, DESARROLLO AGROPECUARIO Q\ N .
Y COORDINACION DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS. w

é/ / /’ =
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UARDO BELLO SILVA
REGIDOR DE P OTE MBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE,
SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES, BIENESTAR SOCIAL Y ASUNTOS DE LA JUVENTUD.

//\“

i -
C. ELDAHFOCAMPO VILLEGAS
SUPLENTE DEL TESORERO MUNICIPAL,
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2019 DE LA JUNTADE | \ \
GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO | \ \

INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC.

\
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C. P. BERNABE ALVAREZ ALMAZAN
CONTRALOR MUNICIPAL
— / .(" ;’7'
-

C. MIGUEL ANGEL ALVAREZ AYALA
COMISARIO DEL SISTEMA DIF DE XOCHITEPEC, MORELOS,

— ‘ =
C. ROCIO ELIZABETH ZAMORA PENA
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL DE
XOCHITEPEC, MORELOS,

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS Y LOS ANEXOS DE LOS PUNTOS CUATRO, CINCO, SEIS Y SIETE
TRATADOS EN LA PRESENTE SESION CORRESPONDE AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE XOCHITEPEC, MORELOS; DE FECHA VEINTICUATRO DE ENERO DEL
ANO DOS MIL DIECINUEVE. ~--cteecomem e Rt T
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LINEAMIENTOS PARA LA COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO,
PARA EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC,
MORELOS DURANTE EJERCICIO 2019-2021.

EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE ESTABLECEN LOS ARTICULOS 27 Y 31 DE LA LEY DEL
PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO DEL ESTADO DE MORELOS, 82 FRACCIONES | Y ||
DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS, LA TESORERIA DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC MORELOS DEFINE A
TRAVES DEL PRESENTE INSTRUMENTO LOS REQUISITOS Y LAS REGLAS QUE HABRA DE SUJETARSE
LA COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO.

ELLO A FIN DE COADYUVAR AL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
QUE CONFORMAN EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
XOCHITEPEC MORELOS Y DELIMITAR LAS RESPONSABILIDAD POR CUANTO A LA AUTORIZACION
MANEJO, APLICACION Y COMPROBACION DEL GASTO EN CADA UNO DE LOS TITULARES DE LAS
UNIDADES Y DEPENDENCIAS DEL DIF QUE LO EJERCEN, PARA TAL EFECTO LOS PRESENTES
LINEAMIENTOS DE COMPROBACION DEL GASTO BUSCAN:

1. CADA TITULAR ASUMA EL COMPROMISO DE APLICAR EL GASTO CON BASE A CRITERIOS DE
AUSTERIDAD, DISCIPLINA PRESUPUESTAL Y ESTRICTAMENTE APEGADO AL MARCO JURIDICO QUE
REGULA SU MANEJO Y COMPROBACION, QUE PERMITA ATENDER DE MANERA AGIL Y OPORTUNA
LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS.

2. ESTABLECER REGLAS DE OPERACION CLARAS Y EFECTIVAS RESPECTO DE TODAS AQUELLAS
EROGACIONES QUE SEAN NECESARIAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL DIF Y QUE PERMITA MANTENER UN ADECUADO CONTROL SOBRE EL EJERCICIO DEL

GASTO.

3. OPTIMIZAR LOS RECURSOS PRESUPUESTALES QUE TIENEN ASIGNADOS LAS DEPENDENCIAS,
QUE DEBERAN PLANEAR, CONTROLAR, EVALUAR Y VIGILAR SUS ACTIVIDADES.

I. LINEAMIENTOS GENERALES

1. ES RESPONSABILIDAD DIRECTA DE LOS FUNCIONARIOS DE LAS AREAS, DEPENDENCIAS O
ENTIDADES QUE TRAMITAN, SOLICITAN Y EJERCEN EL GASTO PUBLICO (UNIDADES RESPONSABLES
DEL GASTO), LA CORRECTA APLICACION Y DESTINO DEL MISMO.

2. CADA TITULAR DE UNIDAD RESPONSABLE DE GASTO, ES RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA
LIBERACION DEL RECURSO ECONOMICO PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBJETIVOS Y METAS,

PREVIO CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LOS PRESENTES LINEAMIENTOS. ._// " »




EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, LA TESORERIA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC MORELOS PREVIA VERIFICACION DE QUE SE CUENTE
CON SALDO SUFICIENTE EN LA PARTIDA PRESUPUESTAL CORRESPONDIENTE PROCEDERA A
LIBERAR EL RECURSO.

3. TODA SOLICITUD DE CHEQUE Y/O TRANSFERENCIA ELECTRONICA, DEBERA PRESENTARSE ANTE
LA TESORERIA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
XOCHITEPEC, MORELOS, MEDIANTE EL FORMATO DE SOLICITUD DE CHEQUE APROBADO POR
ESTA INSTANCIA, DEBIDAMENTE REQUISITADO, CONTENIENDO LA DESCRIPCION ESPECIFICA DEL
CONCEPTO DEL GASTO Y LOS DATOS SOLICITADOS EN EL CUERPO DE LOS FORMATOS COMO SON:
FECHA, BENEFICIARIO E IMPORTE CON NUMERO Y LETRA.

ASI MISMO PARA LAS SOLICITUDES DE CHEQUES POR CONCEPTO DE GASTOS A COMPROBAR O
GASTOS EROGADOS DEBERAN DE ESPECIFICAR EL O LOS CONCEPTO POR EL QUE SE SOLICITA EL
RECURSO O EL PAGO CORRESPONDIENTE.

4. DE MANERA GENERAL, TODO DOCUMENTO COMPROBATORIO DEBERA PRESENTARSE
MEDIANTE FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 29 Y
29 A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION Y 37 DEL REGLAMENTO DEL CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION.

ACORDE CON LO ANTERIOR, TODAS LAS FACTURAS QUE SE PRESENTEN COMO COMPROBANTES
DE EGRESOS, QUE SOPORTEN LAS POLIZAS CHEQUE Y DIARIO, POR CONCEPTO DE OPERACIONES
NORMALES, REINTEGROS DE FONDO REVOLVENTE Y GASTOS A COMPROBAR DEBERAN CONTENER
LOS SIGUIENTES REQUISITOS.

A.- LA CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DEL CONTRIBUYENTE DE QUIEN EXPIDA Y EL REGIMEN
FISCAL EN QUE TRIBUTEN CONFORME A LA LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA.

B.- EL NUMERO DE FOLIO Y EL SELLO DIGITAL DEL SERVICIO DE ADMIRACION TRIBUTARIA.
C.- ELLUGAR Y FECHA DE EXPEDICION.

D.-ESTAR A NOMBRE DE SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
XOCHITEPEC, CON DOMICILIO AV. BOULEVARD ALTA TENSION SIN NUMERO, COL. VILLAS DE
XOCHITEPEC, MORELOS, CODIGO POSTAL, 62790, CON CLAVE DE REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTE SMD100929182.

E.- LA CANTIDAD, UNIDAD DE MEDIDA Y CLASE DE LOS BIENES O MERCANCIAS O DESCRIPCION DEL
SERVICIO O DEL USO O GOCE QUE AMPAREN.

F.- LOS QUE EXPIDAN POR LA OBTENCION DE INGRESOS POR ARRENDAMIENTO Y EN GENERAL
POR OTORGAR EL USO O GOCE TEMPORAL DE BIENES INMUEBLES, DEBERAN CONTENER EL
NUMERO DE CUENTA PREDIAL DEL INMIUEBLE DE QUE SE TRATE.

\



G.- VALOR UNITARIO CONSIGNADO EN NUMERO Y LETRA, AS[ COMO EL MONTO DE LOS
IMPUESTOS EN LOS TERMINOS DE LAS DISPOSICIONES FISCALES.

H.- EL IMPORTE TOTAL CONSIGNADO EN NUMERO Y LETRA.

l- SENALAR LA FORMA EN QUE SE REALIZO EL PAGO, YA SEA EN EFECTIVO, TRANSFERENCIA
ELECTRONICA DE FONDOS CHEQUES NOMINATIVOS O TARJETAS DE DEBITO, DE CREDITO, DE
SERVICIO O LAS DENOMINADAS MONEDEROS ELECTRONICOS,

J.- PARA LAS FACTURAS ELECTRONICAS DEBERA CONTENER CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL DEL
CONTRIBUYENTE QUE LO EXPIDE.

K.- ESTAR FIRMADA POR EL TITULAR DEL AREA QUE HIZO EL GASTO.

NO SE DARA TRAMITE ALGUNO A LOS COMPROBANTES QUE NO CUMPLAN CON LOS
REQUISITOS SENALADOS.

NOTA: CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 27 DE LA LEY DE PRESUPUESTO,
CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO, ARTICULO SEGUNDO Y TERCERO DEL DECRETO POR EL QUE SE
APRUEBA EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL DOS MIL DIECINUEVE, SERA
RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EJECUTORA DEL GASTO VERIFICAR LA
VALIDEZ Y AUTENTICIDAD DE LOS COMPROBANTES DIGITALES.

SEGUN LOS DISPUESTO EN EL ART. 27 DE LA LEY DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO
PUBLICO DEL ESTADO DE MORELOS, LA COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO SE EFECTUARA CON
LA DOCUMENTACION ORIGINAL QUE DEMUESTRE LA ENTREGA DEL PAGO CORRESPONDIENTE,
QUE REUNA LOS REQUISITOS QUE REGLAMENTE: LA SECRETARIA DE HACIENDA EN EL PODER
EJECUTIVO; LA COMISION DE HACIENDA, PRESUPUESTO Y CUENTA PUBLICA DEL CONGRESO DEL
ESTADO EN EL PODER LEGISLATIVO; EL CONSEJO DE LA JUDICATURA EN EL PODER JUDICIAL; EL
ORGANO DE GOBIERNO EN LOS ORGANISMOS DEL ESTADO Y LAS TESORERIAS DEL DIF.

5. NO OBSTANTE LO SENALADO EN EL PUNTO ANTERIOR, TAMBIEN SE ACEPTAN COMO
COMPROBANTES DE GASTOS QUE RESPALDAN LAS EROGACIONES REALIZADAS, LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:  NOTAS DE VENTA, NOTAS DE REMISION COMPROBANTES  DE
ESTACIONAMIENTOS, COMPROBANTES DE GASTOS (VALES AZULES), VALES DE CAJA, VALES DE
CONSUMO, RECIBOS SIMPLES EMITIDOS POR LA TESORERIA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC, RECIBOS DE HONORARIOS, RECIBOS DE
ARRENDAMIENTO, CONTRATOS, LISTA DE RAYA, RECIBOS DE TAXI.

LOS COMPROBANTES DE LOS GASTOS (FORMATOS RECIBOS AZULES Y RECIBOS SIMPLES EMITIDOS
POR LA TESORERIA) SOLO PODRAN SER ACEPTADOS POR CONCEPTOS DE GASTOS MENORES,
TALES COMO: PAGO DE ALIMENTOS Y OTROS GASTOS CON COMPROBANTES SIN REQUISITOS
FISCALES, DEBERAN ANEXAR TICKET O REMISION SIMPLE EXPEDIDO CON DATOS DEL PROVEEDOR,
Y SU IMPORTE NO DEBERA SER MAYOR A $ 1,000.00 (MIL PESOS 00/100 M.N.) ESPECIFICAR
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CLARAMENTE EL MONTO CON NUMERO DE LA PARTIDA PRESUPUESTAL Y NOMBRE; FECHA, EL
NOMBRE, LA FIRMA Y CARGO DE QUIEN RECIBE Y AUTORIZA.

6.- LA PROCEDENCIA Y APLICACION DE CADA UNO DE LOS COMPROBANTES SENALADOS EN EL
PUNTO ANTERIOR, ASI COMO LOS REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR, SE ESTABLECEN EN LOS
LINEAMIENTOS ESPECIFICOS DEL GASTO.

ESTOS COMPROBANTES, DEBERAN CONTENER LA AUTORIZACION DEL TITULAR DEL AREA,
DEPENDENCIA O ENTIDAD CORRESPONDIENTE Y SERAN UTILIZADOS PARA COMPROBAR Y
JUSTIFICAR CONCEPTOS Y MONTOS DE GASTO DE ACUERDO CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS
PARA CADA UNO DE LOS LINEAMIENTOS ESPECIFICOS DEL GASTO.

7.- LOS FORMATOS DE POLIZA CHEQUE Y DE DIARIO, DEBERAN CONTENER LOS SIGUIENTES
DATOS: LA DESCRIPCION ESPECIFICA DEL CONCEPTO DEL GASTO, LOS DATOS SOLICITADOS EN EL
CUERPO DE LOS FORMATOS COMO SON: FECHA, BENEFICIARIO E IMPORTE CON NUMERO Y \
LETRA, BANCO, CUENTA BANCARIA, NUMERO DE CHEQUE, FECHA NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN |\
RECIBE EL CHEQUE, NUMERO DE CUENTA PRESUPUESTAL, NOMBRE DE LA CUENTA, EL IMPORTE
DEL CARGO Y EL ABONO DE CADA CUENTA PRESUPUESTAL AFECTADA; AS| COMO, EL NUMERO DE
POLIZA, LAS FIRMAS DE QUIEN ELABORA, REVISA Y AUTORIZA EL REGISTRO CONTABLE DE LA \
POLIZA. ‘

8.- LA EXPEDICION DEL CHEQUE PARA CUBRIR LOS IMPORTES DE LAS LIQUIDACIONES POR
TERMINACION DE LA RELACION LABORAR, DEBERAN FORMULARSE POR COORDINACION JURIDICA
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC ,
ACOMPARNADO COPIA DE LA IDENTIFICACION DEL BENEFICIARIO Y DEL CONVENIO FIRMADO POR
ESTE Y EN SU CASO RATIFICADO ANTE LA AUTORIDAD LABORAR COMPETENTE.

FISICA QUE RECIBA FL CHEQUE DEBERA PRESENTAR COPIA DEL PODER QUE LO FACULTE PARA
RECOGERLO Y DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR. IGUAL SUCEDERA CUANDO LA PERSONA QUE

|
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9.- EN LOS CASOS EN QUE EL CHEQUE SALGA A NOMBRE DE UNA PERSONA MORAL, LA PERSONA \,:{\

|
QN
i

RECOJA EL CHEQUE NO CORRESPONDA AL BENEFICIARIO QUE SE ESTABLECIO EN EL MISMO.

r

10.- NO SE ADMITIRA NINGUN COMPROBANTE DE GASTO EN EL QUE NO SENALE Su
JUSTIFICACION Y QUE NO SE ENCUENTRE FIRMADO DE AUTORIZADO POR EL TITULAR DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE SOLICITO Y EJERCIO EL GASTO, Y ADEMAS, EN SU CASO POR LA
PERSONA A LA QUE SE LE ENTREGO EL RECURSO. &\

-

LA TESORERIA DEL DIF, CUANDO SE PRESENTE DOCUMENTACION COMPROBATORIA QUE NO
CUMPLA CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS, DE MANERA INMEDIATA PROCEDERA A
COMUNICARLO AL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO CORRESPONDIENTE, PARA
QUE DE MANERA OPORTUNA SUSTITUYA Y PRESENTE LA DOCUMENTACION QUE CUMPLA CON N 7 )

TALES REQUISITOS.

11.- TODO RECIBO SIMPLE DE TESORERIA QUE SE ELABORE, DEBERA ESTAR DEBIDAMENTE
FIRMADO POR QUIEN RECIBE EL RECURSO, POR EL TESORERO DEL SISTEMA M}JNICIPAL/PARK;EL/




DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC, POR EL TITULAR DEL AREA QUE LO
AUTORIZA Y DEBERA ACOMPANARSE DE LOS DOCUMENTOS O ANTECEDENTES QUE GENERARON
EL GASTO.

12.- LOS ANTICIPOS A PROVEEDORES SE RESPALDARAN CON LA FACTURA CORRESPONDIENTE EN
LA CUAL SE DEBERA ESPECIFICAR EL NUMERO DE PAGO PARCIAL QUE CORRESPONDA Y EL
CONCEPTO DE LA COMPRA; ASIMISMO, LAS POLIZAS CHEQUE DEBERAN ESPECIFICAR EL
CONCEPTO AL QUE CORRESPONDA EL ANTICIPO Y EL NUMERO DE PAGO PARCIAL RESPECTIVO.

LOS ANTICIPOS A CONTRATISTAS SE RESPALDARAN CON LA FACTURA CORRESPONDIENTE EN LA
CUAL SE DEBERA ESPECIFICAR EL NUMERO DE PAGO PARCIAL QUE CORRESPONDA Y LOS DATOS
DE IDENTIFICACION DE LA OBRA Y EL CONTRATO; ASI MISMO, SE ACOMPANARAN CON LAS
ESTIMACIONES, COPIA DE LA BITACORA DE OBRA Y COPIA DE BITACORA FOTOGRAFICA.

13.- LOS ANTICIPOS PARA GASTOS DEBERAN COMPROBARSE EN UN PLAZO MAXIMO DE TRES DIAS
CALENDARIO. LA NO COMPROBACION EN EL PLAZO ESTABLECIDO MOTIVARA LA SUSPENSION DE
LAS SUBSECUENTES LIBERACIONES Y EL DESCUENTO ViA NOMINA DEL IMPORTE ENTREGADO.

PARA TAL EFECTO, EN EL FORMATO PREESTABLECIDO POR LA TESORERIA DEL SISTEMA MUNICIPAL
DE DESARROLLO PARA LA FAMILIA DE XOCHITEPEC, EL SERVIDOR PUBLICO QUE SOLICITE EL
RECURSO ECONOMICO, FIRMARA ACEPTANDO QUE EN CASO DE NO COMPROBAR DENTRO EL
TERMINO ESTABLECIDO, SE LE HAGAN LOS DESCUENTOS QUE PROCEDAN VIA NOMINA.,

14.- EL FONDO REVOLVENTE DEL SISTEMA LAS DEPENDENCIAS SERA AUTORIZADO AL INICIO DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL POR LA JUNTA DE GOBIERNO, QUIEN LO HARA DEL CONOCIMIENTO DEL
PRESIDENTE MUNICIPAL Y DEL CABILDO, Y SERA EJERCIDO DIRECTAMENTE POR EL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD CORRESPONDIENTE.

EL FONDO REVOLVENTE SE OTORGARAN A LAS AREAS QUE POR VIRTUD DE SUS FUNCIONES
OFICIALES, JUSTIFIQUEN NECESIDAD URGENTE Y PRIORITARIA PARA QUE SE ATIENDAN Y
RESUELVAN CON DICHOS FONDOS.

LOS RESPONSABLES DE LOS FONDOS REVOLVENTES, DEBERAN:

I.DESTINAR LOS RECURSOS DEL FONDO REVOLVENTE SOLO PARTIDAS DE LOS RUBROS
“MATERIALES Y SUMINISTROS” Y “SERVICIOS GENERALES”, EXCEPTO LOS SIGUIENTES CONCEPTOS.

A) ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS Y LOCALES
B) ASESORIA

C) CAPACITACION

D) ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

E) GASTOS DE DIFUSION E INFORMACION
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Il. VERIFICAR QUE TODOS LOS COMPROBANTES SE ENCUENTREN RUBRICADOS POR LA PERSONA :\
QUE REALIZO LA EROGACION

IIl. EFECTUAR LA CANCELACION DEL MISMO, A MAS TARDAR EL 18 DE DICIEMBRE DEL PRESENTE
EJERCICIO PRESUPUESTAL.

RESTRICCIONES EN SU MANEJO

1. LOS RECURSOS DEL FONDO REVOLVENTE DEBERAN DESTINARSE EXCLUSIVAMENTE A
CUBRIR GASTOS MENORES O DE POCA CUANTIA.

2. LOS RECURSOS DEL FONDO REVOLVENTE DEBERAN MANEJARSE POR SEPARADO DE LOS
CORRESPONDIENTES A PROGRAMAS ESPECIFICOS. ‘

3. LOS RECURSOS DEL FONDO REVOLVENTE NO PODRAN DESTINARSE A EFECTUAR \
PRESTAMOS PERSONALES A LOS TRABAJADORES, ADELANTOS DE SUELDOS, NI PAGO DE \
HONORARIOS. ',\

4. POR PAGOS SUPERIORES AL 20% DEL FONDO REVOLVENTE, SE DEBERA TRAMITAR \
SOLICITUD DE PAGO POR SEPARADO MEDIANTE REQUISICION DE STOCK, COMPRA \ \

ESPECIAL Y/O SERVICIOS.

e

|
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II.LINEAMIENTOS ESPECIFICOS. \ [
\

1.-SERVICIOS PERSONALES. /\

COMPRENDE LAS ASIGNACIONES DESTINADAS AL PAGO DE REMUNERACIONES AL PERSONAL QUE
PRESTA SUS SERVICIOS EN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES QUE FORMAN PARTE DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE LAS PRESTACIONES ECONOMICAS, REPERCUSIONES POR \
CONCEPTO DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE SEGUROS DE VIDA, CONTRIBUCIONES Y DEMAS *
ASIGNACIONES DERIVADAS DE COMPROMISOS LABORALES, AS[ COMO LAS PREVISIONES PARA

CUBRIR INCREMENTO EN PERCEPCIONES, PRESTACIONES ECONOMICAS, CREACION DE PLAZAS Y \X\
DEMAS MEDIDAS SALARIALES Y ECONOMICAS QUE SE APRUEBEN EN EL PRESUPUESTO DE 1
EGRESOS DE TAL MANERA QUE PERMITIRAN ALCANZAR LOS OBJETIVOS PLANTEADOS EN EL PLAN
DE DESARROLLO DEL DIF POR EL PERIODO DE GESTION ADMINISTRATIVA 2019-2021.

1.1.-SUELDOS, BONOS, COMPENSACIONES, APOYOS, GESTORIA, DESPENSA, VACACIONES,
AGUINALDOS, PRIMA VACACIONAL, PRIMA DE ANTIGUEDAD, INDEMNIZACIONES, BONO DE
PRODUCTIVIDAD.- SE COMPROBARAN CON NOMINA, LISTA DE RAYA O RECIBO, APROBADO PARA

TAL EFECTO POR LA TESORERIA. ' N
Y

PARA EL COBRO DE SUELDOS, DE NO PODER ASISTIR PERSONALMENTE EL TITULAR, PODRA

HACERLOS POR TERCERA PERSONA, A TRAVES DE CARTA PODER FIRMADA ANTE DOS TESTIGOS,

SOLICITANDO LA AUTORIZACION DEL TESORERO DEL DIF. O;

1.2.-SUELDOS A TRABAJADORES EVENTUALES.- SE COMPROBARAN CON NOMINA Y/O LISTA DE 4
RAYA, DEBIDAMENTE FIRMADA POR EL TRABAJADOR, SENALANDO EL PROGRAMA ESPECfFICO A’—:g/
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REALIZAR, ACOMPANADA DE COPIA DE LAS CREDENCIALES DE ELECTOR DE CADA UNO DE ESTOS
TRABAJADORES.

LA DEPENDENCIA SOLICITANTE DEL CHEQUE DEBERA TENER INTEGRADO UN EXPEDIENTE DEL
TRABAJADOR QUE CONTENDRA LA SIGUIENTE DOCUMENTACION: CONTRATO DEBIDAMENTE
FIRMADO POR LAS AUTORIDADES FACULTADAS PARA ELLO; QUE SENALE NOMBRE COMPLETO DEL
TRABAJADOR; COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO Y COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL,
MISMA QUE SERA RESGUARDADA POR DICHA DEPENDENCIA A DISPOSICION DE LA TESORERIA EN
CUANTO SE REQUIERA PARA SU CONSULTA.

1.3.-COMISIONES A LOS NOTIFICADORES Y/O EJECUTORES.- SE COMPROBARAN CON EL RECIBO
QUE PROPORCIONE Y ESTABLEZCA LA TESORERIA, AJUSTANDOSE PREVIAMENTE EL ESQUEMA O
PROGRAMA APROBADO POR EL CABILDO Y AUTORIZADO POR EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA.

PARA EL PAGO DE LAS COMISIONES, SE DEBERA ADJUNTAR EL RECIBO CORRESPONDIENTE, LA
RELACION DE QUE CONTENGA UN DESGLOSE DE LOS REQUERIMIENTOS REALIZADOS, IMPORTE DE
CADA UNO DE DICHOS REQUERIMIENTOS, ASI COMO CANTIDAD QUE CORRESPONDE POR CADA
REQUERIMIENTO, CONFORME AL PORCENTAJE APROBADO, FIRMADO EL TITULAR DEL AREA A LA
CUAL ESTAN ADSCRITOS LOS NOTIFICADORES O EJECUTORES, QUE AVALE LA INFORMACION
CONTENIDA.

1.4.-HONORARIOS MEDICOS.- SE COMPROBARAN CON FACTURA O RECIBO DE HONORARIOS QUE
REUNA LOS REQUISITOS FISCALES EN AMBOS CASOS, SE DEBERA AGREGAR COPIA DE LA
CREDENCIAL DE ELECTOR DEL TRABAJADOR O BENEFICIARIO DE ESTE QUE RECIBIO LA ATENCION
MEDICA Y COPIA DE LA RECETA MEDICA.

1.5.-ANALISIS DE LABORATORIOS.- SE COMPROBARAN CON FACTURA QUE REUNA LOS
REQUISITOS FISCALES EN AMBOS CASOS, SE DEBERA ANEXAR AL DOCUMENTO COMPROBATORIO,
COPIA DE LA ORDEN DE ANALISIS EXPEDIDA POR EL MEDICO AUTORIZADO POR EL DIF.

1.6 MEDICAMENTOS.- CUANDO LA COMPRA SE REALICE EN ESTABLECIMIENTOS QUE NO
CUENTEN CON COMPROBANTES FISCALES, SE COMPROBARAN CON NOTA DE REMISION, NOTA DE
VENTA O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DE UN MONTO DE
$500.00 (QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) POR UN IMPORTE MAYOR SE COMPROBARA CON
FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES. EN AMBOS CASOS, SE DEBERA ANEXAR AL
DOCUMENTO COMPROBATORIO, COPIA DE LA RECETA MEDICA EXPEDIDA POR EL MEDICO
AUTORIZADO POR EL DIF, SALVO LA ATENCION SE HAYA DADO EN DIAS INHABILES POR MEDICO

PARTICULAR.

2.-MATERIALES Y SUMINISTROS.

COMPRENDE LAS ASIGNACIONES DESTINADAS A CUBRIR EL COSTO DE ADQUISICION DE TODA

CLASE DE INSUMOS REQUERIDOS POR LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES, PARA EL DESEMPENO DE -

LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y PRODUCTIVAS, QUE SE CONTRATEN CON PERSONAS
FISICAS Y MORALES DEL SECTOR PRIVADO Y SOCIAL O INSTITUCIONES DEL PROPI/O SECTOR
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PUBLICO, INCLUYE MATERIALES Y UTILES DE ADMINISTRACION Y DE ENSENANZA, PRODUCTOS \
ALIMENTICIOS, HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS, COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y

ADITIVOS , VESTUARIO, UNIFORMES Y BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION, Y EN GENERAL, TODO
TIPO DE BIENES DE CONSUMO PARA LA REALIZACION DE PROGRAMAS PUBLICOS. DE TAL MANERA
QUE PERMITIRAN ALCANZAR LOS OBJETIVOS PLANTEADOS EN EL PLAN DE DESARROLLO DEL DIF
POR EL PERIODO DE GESTION ADMINISTRATIVA 2019-2021.

2.1.-PAPELERIA, FOTOCOPIAS, ENMICADOS, ENGARGOLADOS, ROLLOS FOTOGRAFICOS,
REVELADOS TRABAJOS DE IMPRENTA.- CUANDO LA COMPRA SE REALICE A UNA PERSONA FISICA
SIN ACTIVIDAD COMERCIAL FORMAL, SE COMPROBARAN CON NOTA DE REMISION, NOTA DE
VENTA, VALES AZULES O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DE UN
MONTO DE $500.00 (QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) POR UN IMPORTE MAYOR SE
COMPROBARA CON FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES.

2.2.-MATERIAL Y ARTICULOS DE LIMPIEZA.- CUANDO LA COMPRA SE REALICE A UNA PERSONA
FISICA SIN ACTIVIDAD COMERCIAL FORMAL O EN ESTABLECIMIENTOS QUE NO CUENTES CON
COMPROBANTES FISCALES, SE COMPROBARAN CON NOTAS DE REMISION, NOTA DE VENTA, VALES
AZULES O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DE UN MONTO DE
$500.00 (QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) POR UN IMPORTE MAYOR SE COMPROBARA CON
FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES.

2.3.-COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES Y ADITIVOS.- ESTA PARTIDA SOLO PODRA SER UTILIZADA
POR LAS AREAS QUE TENGA ASIGNADO VEHICULOS PROPIEDAD DEL AYUNTAMIENTO, Y EN SU
CASO, LOS VEHICULOS PROPIEDAD DEL DIF, Y EN SU CASO, LOS VEHICULOS DE APOYO PREVIA
AUTORIZACION DE LA DIRECCION GENERAL.

EN CASO DE REQUERIR EL ABASTECIMIENTO POR CAUSA DE FUERZA MAYOR PARA QUE PROCEDA
EL PAGO DEL COMBUSTIBLE DEBERA CONTAR CON LA APROBACION DEL TESORERO
PRESENTANDO LA FACTURA HASTA POR $500.00 (QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.)

2.4,-REFRESCOS, AGUA EMBOTELLADA, CAFE, AZUCAR, GALLETAS, VASOS, PLATOS
DESECHABLES,- CUANDO LA COMPRA SE REALICE EN ESTABLECIMIENTOS QUE NO CUENTES CON
COMPROBANTES FISCALES SE COMPROBARAN CON NOTA DE REMISION NOTA DE VENTA, VALES
AZULES O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DE UN MONTO DE
$1,000.00 (MIL PESOS 00/100 M.N.) POR UN IMPORTE MAYOR SE COMPROBARA CON FACTURA

QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES.

2.5.- ARTICULOS DEPORTIVOS.- CUANDO LA COMPRA SE REALICE EN ESTABLECIMIENTOS QUE NO
CUENTEN CON COMPROBANTES FISCALES, SE COMPROBARAN CON NOTA DE REMISION, NOTA DE
VENTA O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DE UN MONTO DE
$3,000.00 (TRES MIL PESOS 00/100 M.N.) POR UN IMPORTE MAYOR SE COMPROBARA, CON

N
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FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES. \ b
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CUANDO LA COMPRA DE ARTICULOS DEPORTIVOS SEA CON MOTIVO DE UNA SOLICITUD DE =2 |\
APOYO DE LA COMUNIDAD, DE ALGUNA INSTITUCION EDUCATIVA O DEPORTIVA, AL \\«\
COMPROBANTE DEL GASTO, DEBERA ACOMPARARSE LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE Y LA
CARTA DE AGRADECIMIENTO POR EL APOYO RECIBIDO, ANEXANDO COPIA DE LA CREDENCIAL DE
ELECTOR DEL SOLICITANTE.

2.6.-ALIMENTOS, VERDURAS, FRUTAS Y LEGUMBRES.- CUANDO LA COMPRA SE REALICE EN
ESTABLECIMIENTOS QUE NO CUENTE CON COMPROBANTES FISCALES O A UNA PERSONA FiSICA
SIN ACTIVIDAD COMERCIAL FORMAL, SE COMPROBARAN CON NOTA DE CONSUMO, NOTA DE \
VENTA, VALES AZULES O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DE UN \
MONTO DE $7,000.00 (SIETE MIL PESOS 00/100 M.N.) POR UN iMPORTE MAYOR SE COMPROBARA

CON FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES.

2.7.-PASTO, ARBOLES, PLANTAS, FERTILIZANTES, AGROQUIMICOS.- CUANDO LA COMPRA SE
REALICE EN ESTABLECIMIENTOS QUE NO CUENTES CON COMPROBANTES FISCALES, SE
COMPROBARAN CON NOTA DE REMISION, NOTA DE VENTA O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA,
SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DE UN MONTO DE $10,000.00 (DIEZ MIL PESOS 00/100 M. N.)
POR UN IMPORTE MAYOR SE COMPROBARA CON FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS

FISCALES.

3.-SERVICIOS GENERALES:

COMPRENDE LAS ASIGNACIONES DESTINADAS A CUBRIR EL COSTO DE TODO TIPO DE SERVICIOS
QUE CONTRATEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES CON PERSONAS FISICAS Y MORALES DEL
SECTOR PRIVADO Y SOCIAL, O INSTITUCIONES DEL PROPIO SECTOR PUBLICO, TALES COMO:
SERVICIO POSTAL, TELEGRAFO, TELEFONIA, ENERGIA ELECTRICA, AGUA, TELECOMUNICACIONES,
SERVICIOS COMERCIALES, BANCARIOS, FINANCIEROS, CONTRATACION DE SERVICIOS CON
TERCEROS, MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES, SERVICIOS DE
IMPRESION, PUBLICACION DIFUSION, INFORMACION Y COMUNICACION SOCIAL, PASAIJES, Q
VIATICOS, ENTRE OTROS, QUE PERMITIRAN ALCANZAR LOS OBJETIVOS PLATEADOS EN EL PLAN DE

DESARROLLO MUNICIPAL DEL DIF POR EL PERIODO DE GESTION ADMINISTRATIVA 2019-2021.
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PARA ESTA PARTIDA PRESUPUESTAL SE DEBERA REALIZAR LA SOLICITUD DEL SERVICIO A LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION, PARA QUE A TRAVES DE LA MISMA REALICE EL PROCEDIMIENTO
CORRESPONDIENTE DEL SERVICIO Y LA SOLICITUD DE PAGO A LA TESORERIA.

DE COMPUTO Y BIENES INFORMATIVOS, DE VEHICULOS O ARRENDAMIENTOS ESPECIALES,
ARRENDAMIENTOS FINANCIERO.- LAS EROGACIONES QUE SE HAGAN POR CONCEPTO DE
ARRENDAMIENTO, SE COMPROBARAN CON RECIBO QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES.

3.1.-ARRENDAMIENTOS DE EDIFICIOS Y LOCALES, TERRENOS, MAQUINARIA Y EQUIPO, EQUIPO @:

3.2.-PROPAGANDA, IMPRESIONES Y PUBLICACIONES OFICIALES, ESPECTACULOS CULTURALES,V / \; \
SERVICIOS DE TODO TIPO DE COMUNICACIONES, GASTO DE DIFUSION ROTULACIONES.- SE \ F\“Z \
COMPROBARA CON FACTURA QUE REUNA REQUISITOS FISCALES, EN CASO DE QUE NO SEA/ \\')




POSIBLE OBTENER ESTA, SE REALIZARA CON NOTA DE REMISION, NOTA DE VENTA O RECIBO
SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DEL MONTO DE $5,000.00 (CINCO MIL
PESOS 00/100 M.N.).

3.3.-PERIODICOS, REVISTAS Y LIBROS.- CUANDO LA COMPRA SE REALICE EN ESTABLECIMIENTOS
QUE NO CUENTEN CON COMPROBANTES FISCALES O, A UNA PERSONA FISICA SIN ACTIVIDAD
COMERCIAL FORMAL, SE COMPROBARAN CON NOTA DE REMISION NOTA DE VENTA, VALES
AZULES O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DE UN MONTO DE
$600.00 (SEISCIENTOS PESOS 00/100 M.N.)POR UN IMPORTE MAYOR SE COMPROBARA CON :\
FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES. "

3.4.-CONSUMO DE ALIMENTOS.- CUANDO SE REALICE EN ESTABLECIMIENTOS QUE NO CUENTEN \ A
CON COMPROBANTES FISCALES, SE COMPROBARAN CON VALES AZULES, SIEMPRE Y CUANDO EL \
CONSUMO NO EXCEDA DE $500.00 (QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) DIARIO; CON NOTA DE \
CONSUMO, NOTA DE VENTA, O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA

DE UN MONTO DE $3,000.00 (TRES MIL PESOS 00/100 M.N.) POR UN IMPORTE MAYOR SE
COMPROBARA CON FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES.

LOS COMPROBANTES POR CONSUMO DE ALIMENTOS DEBERAN ESTAR FIRMADOS POR EL
SERVIDOR PUBLICO AL QUE SE LE PAGO LA ALIMENTACION. EN CASO DE QUE EL DOCUMENTO
COMPROBATORIO ABARQUE EL CONSUMO DE 2 O MAS PERSONAS, SE DEBERA RECABAR EL
NOMBRE Y FIRMA DE TODAS LAS PERSONAS A LAS QUE SE LES PAGO EL CONSUMO.

3.5.-CONSUMO DE ALIMENTOS PARA ANIMALES: CUANDO SE REALICE EN ESTABLECIMIENTOS
QUE NO CUENTEN CON COMPROBANTES FISCALES, SE COMPROBARAN CON NOTA DE CONSUMO,
NOTA DE VENTA O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DE UN MONTO
DE $5,000.00 (CINCO MIL PESOS 00/100 M.N.) POR UN IMPORTE MAYOR SE COMPROBARA CON

FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES

3.6.-GASTOS DE EVENTOS FESTIVOS, ANIVERSARIOS, FIESTAS TRADICIONALES, FESTEJOS EN
COLONIAS Y COMUNIDADES, FERIAS Y OTROS QUE COMPRENDEN LOS CONCEPTOS DE RENTA DE
ESPACIOS, RENTA DE INMOBILIARIO Y EQUIPO, CONTRATACION DE EQUIPO DE SONIDO, GRUPO
MUSICALES, BANDA DE VIENTO, CORRIDAS DE TOROS, MONTADORES, JUEGOS PIROTECNICOS,
ADORNOS, CONTRATACION DE PERSONAL, BANQUETES, ETC.- SE PODRA COMPROBAR CON X,
RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, HASTA POR UN MONTO DE $50,000.00 (CINCUENTA MIL PESOS ;
00/100 M.N.) POR EVENTO, CUANDO EL MUNICIPIO SEA EL ORGANIZADOR, SE DEBERA DESCRIBIR =
CADA UNO DE LOS GASTOS EFECTUADOS Y SU IMPORTE; CUANDO LOS EVENTOS SEAN 3

ORGANIZADOS POR LA COMUNIDAD, SE DEBERAN ANEXAR SOLICITUDES DE COMITES
ORGANIZADORES, Y COPIA DE CREDENCIAL OFICIAL; POR UN IMPORTE MAYOR, SE COMPROBARA
CON FACTURAS QUE REUNAN LOS REQUISITOS FISCALES.

3.7.-ALMACENAJE, EMBALAJE, DESEMBALAJE, ENVASE, TRASLACION, Y MANIOBRAS,""{—»@ \
EMBARQUE Y DESEMBARQUE, INCENDIOS, ROBOS, DEMAS RIESGOS Y CONTINGENCIAS.-—=
CUANDO LA OPERACION SE REALICE CON ESTABLECIMIENTOS QUE NO CUENTEN CON f\\p
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COMPROBANTES FISCALES, SE COMPROBARAN CON NOTA DE REMISION O RECIBO SIMPLE DE
TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DE UN MONTO DE $10,000.00 (DIEZ MIL PESOS
00/100 M.N.) POR UN IMPORTE MAYOR SE COMPROBARA CON FACTURA QUE REUNA LOS
REQUISITOS FISCALES.

3.8.-GASTOS DE ESCRITURACION, LEGALIZACION DE EXHORTOS NOTARIALES, REGISTO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD, DILIGENCIAS JUDICIALES, MEMBRESIAS, AFILIACIONES, PAGO DE
DEDUCIBLES, VERIFICACIONES ANTICONTAMINANTES, CERTIFICACION DE DOCUMENTOS,
DERECHOS DE VERIFICACION Y MULTAS.- SE COMPROBARA CON RECIBO OFICIAL DE LA ENTIDAD
A LA QUE SE REALIZA EL PAGO O FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES.

3.9.-SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION.- CON FACTURA QUE REUNA
REQUISITOS FISCALES, EN CASOS QUE SEAN PROVEIDOS POR ESTABLECIMIENTOS QUE NO CUENTE
CON COMPROBANTES FISCALES O, POR UNA PERSONA FISICA SIN ACTIVIDAD COMERCIAL
FORMAL, SE COMPROBARAN NOTAS DE REMISION, VALES AZULES, CON RECIBO SIMPLE DE
TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DEL MONTO DE HASTA POR $3,000.00 (TRES MIL
PESOS 00/100 M.N.)

3.10.-TAXIS, TRANSPORTE COLECTIVO Y ESTACIONAMIENTO.-COMPROBARAN CON VALES
AZULES HASTA POR LA CANTIDAD DE $500.00 (QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) POR PERSONA,
DIARIO, EN EL COMPROBANTE CORRESPONDIENTE SE DEBERA ANOTAR LA JUSTIFICACION DEL

GASTO.

3.11.- SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, SERVICIOS INFORMATICOS, ESTUDIOS E
INVESTIGACION.- SE COMPROBARAN CON RECIBOS SIMPLES DE TESORERIA HASTA POR UN
MONTO DE $10,000.00 (DIEZ MIL PESOS 00/100 M.N.) POR UN IMPORTE MAYOR SE
COMPROBARA CON FACTURA O RECIBO DE HONORARIOS QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES Y
EL CONTRATO DE PRESENTACION DE SERVICIOS RESPECTIVO.

3.12.-TRABAJOS DE HERREROS, PINTORES, PLOMEROS, ELECTRICISTAS, CARPINTEROS.- QUE SE
REALICEN POR PERSONAS QUE NO CUENTEN CON COMPROBANTES FISCALES SE COMPROBARA
CON VALES AZULES HAS POR UN MONTO DE $10,000.00 (DIEZ MIL PESOS 00/100 M.N.) CON
RECIBO SIMPLE DE TESORERIA HASTA POR UN MONTO DE $15,000.00 (QUINCE MIL PESOS 00/100
M.N.) CUANDO SE EXCEDA DE UN MONTO CON FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES.

3.13.-FESTEJOS DE FIN DE ANO, (ADORNOS NAVIDENOS, DECORACIONES, ARREGLOS DE TODO
TIPO, MARIACHIS, COMIDAS DE PERSONAL, REGALOS, Y CUALQUIER OTRO GASTO DE ESTA
NATURALEZA.- CUANDO LA COMPRA SE REALICE EN ESTABLECIMIENTOS QUE NO CUENTEN CON
COMPROBANTES OFICIALES SE COMPROBARA CON NOTAS DE REMISION, NOTA DE VENTA O
RECIBO SIMPLE DE TESORERIA HASTA POR UN MONTO DE $20,000.00 (VEINTE MIL PESOS 00/100
M.N.) EN LOS CASOS DE PRESENTACION DE SERVICIO, SE ANEXARA, CONTRATO Y COPIA DE
IDENTIFICACION OFICIAL DEL PRESTADOR DEL SERVICIO.




3.14.- RENTA DE SILLAS, MESAS, LONAS, TABLONES, CONTRATACION DE MESEROS.- SE
COMPROBARA CON NOTA DE REMISION O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA HASTA POR UN MONTO
DE $15,000.00 (QUINCE MIL PESOS 00/100 M.N.); POR UN IMPORTE MAYOR SE COMPROBARA
CON FACTURAS O RECIBO DE HONORARIOS QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES.

3.15.- ARREGLOS FLORALES, FRUTALES Y CORONAS.- SE COMPROBARA CON NOTA DE REMISION,
VALES AZULES O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA HASTA POR UN MONTO DE $2500.00 (DOS MIL
QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) CON FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES CON UN
IMPORTE HASTA POR  $5,000.00 (CINCO MIL PESOS 00/100 M.N.) Y AUTORIZADO POR LA
PRESIDENTA DEL DIF.

3.16.-MANTENIMIENTO DE VEHICULO.- CUANDO SE REALICE EN ESTABLECIMIENTOS QUE NO
CUENTEN CON COMPROBANTES FISCALES, SE COMPROBARAN CON NOTA DE REMISION O RECIBO
SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXCEDA DE UN MONTO DE $3,000.00 (TRES MIL
PESOS 00/100 M.N.) POR UN IMPORTE MAYOR SE COMPROBARA CON FACTURA QUE REUNA LOS
REQUISITOS FISCALES, LOS TRABAJOS DE TALACHAS SE PODRAN COMPROBAR CON VALES AZULES,
RECIBOS DE TESORERIA, SIEMPRE QUE NO EXCEDEN DE $300.00 (TRESCIENTOS PESOS 00/100
M.N.) POR TRABAJO.

EN EL DOCUMENTO COMPROBATORIO DEL GASTO, SE DEBERA DESCRIBIR LAS REPARACIONES
EFECTUADAS, EL NUMERO DE VEHICULO OFICIAL Y DEBERA SER FIRMADA TANTO POR EL TITULAR
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA COMO POR EL USUARIO DEL VEHICULO.

NO PROCEDE NINGUNA EROGACION POR ESTE CONCEPTO, CUANDO SE TRATE DE VEHICULOS
PARTICULARES, AUN Y CUANDO LOS MISMOS SE OCUPEN PARA LA ATENCION DE ASUNTOS
PROPIOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y EXISTA EL CORRESPONDIENTE CONTRATO DE
COMODATO.

POR LA NATURALEZA PROPIA DE LAS FUNCIONES DEL DIF LOS INTEGRANTES DE ESTE QUEDAN
EXCLUIDOS DE ESTA DISPOSICION.

3.17.-MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE EQUIPO DE COMPUTO, MAQUINARIA Y EQUIPO,
DE INMUEBLES, INSTALACIONES.- SE COMPROBARA CON FACTURA QUE REUNA REQUISITOS
FISCALES; EN CASOS QUE SEAN PROVEIDOS POR ESTABLECIMIENTOS QUE NO CUENTEN CON
COMPROBANTES FISCALES, SE COMPROBARAN CON RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y
CUANDO NO SE EXCEDA DEL MONTO DE $5,000.00 (CINCO MIL PESOS 00/100).

3.19.-MATERIAL ELECTRICO.- CUANDO LA COMPRA SE REALICE EN ESTABLECIMIENTOS QUE NO
CUENTE CON COMPROBANTES OFICIALES, SE COMPROBARA CON NOTAS DE REMISION, NOTA DE
VENTA O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA HASTA POR UN MONTO DE $ 5,000.00 (CINCO MIL PESOS

00/100 M.N.) POR UN IMPORTE MAYOR SE COMPRARA CON FACTURA QUE REUNA LOS.

REQUISITOS FISCALES.

3.20.- OTROS GASTOS.- LOS COMPROBANTES DE SERVICIO COMO: AGUA, LUZ, TELEFONO, QUE
NO ESTEN A NOMBRE DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FA;,MILIA
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DE XOCHITEPEC, CORRESPONDIENTES A BIENES INMUEBLES EN ARRENDAMIENTO DEL DIF Y QUE
PERMITEN SATISFACER NECESIDADES DE FUNCIONALIDAD DEL MISMO, SERAN PAGADOS SIEMPRE
Y CUANDO EXISTA CONTRATO DE ARRENDAMIENTO Y/O COMODATO DE PARTE DEL ARRENDADOR
DE LOS BIENES PARA EL DIF, REMITIENDOSE COPIA DE ESOS A LA TESORERIA DEL DIF COMO
ANTECEDENTE DEL GASTO; LOS EXPEDIENTES ORIGINALES DE DICHOS CONTRATOS ESTARAN
INTEGRADOS POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION, MISMOS QUE ESTARAN A DISPOSICION DE
LA TESORERIA DEL DIF EN CUANTO SE REQUIERA PARA SU CONSULTA.

4.-GASTOS DE INVERSION (BIENES MUEBLES E INMUEBLES).

COMPRENDE LAS ASIGNACIONES DESTINADAS A CUBRIR EL COSTO DE ADQUISICION DE TODA
CLASE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES CONTRATEN CON
PERSONAS FISICAS Y MORALES DEL SECTOR PRIVADO Y SOCIAL, O INSTITUCIONES DEL PROPIO
SECTOR PUBLICO, PARA EL DESEMPENO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y PRODUCTIVAS,
INCLUYE EL MOBILIARIO Y EQUIPO PROPIO PARA LA ADMINISTRACION; MAQUINARIA Y EQUIPO,
ANIMALES DE TRABAJO Y REPRODUCCION DE TAL MANERA QUE PERMITIRAN ALCANZAR LOS
OBJETIVOS PLANTEADOS EN EL PLAN DE DESARROLLO DEL DIF POR EL PERIODO DE GESTION
ADMINISTRATIVA 2019-2021.

4.1.- MOBILIARIO, EQUIPO DE ADMINISTRACION, EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO, BIENES
ARTISTICOS Y CULTURALES.- SE COMPROBARA CON FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS
FISCALES; EN LOS CASOS DE BIENES USADOS O QUE NO CUENTE CON DOCUMENTACION OFICIAL,
SE COMPROBARA MEDIANTE RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, HASTA POR UN MONTO DE
$20,000.00 (VEINTE MIL PESOS 00/100 M.N.).

4.2.- VEHICULO Y EQUIPO TERRESTRE, MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECUARIO, MAQUINARIA Y
EQUIPO INDUSTRIAL, MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION, EQUIPO Y APARATOS DE
COMUNICACIONES Y TELECOMUNICACIONES, MAQUINARIA Y EQUIPO ELECTRICO, EQUIPO DE
COMPUTO, MAQUINARIA Y EQUIPO DE DEFENSA PUBLICA, EQUIPO DE SEGURIDAD PUBLICA. SE
COMPROBARA CON FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES, EN LOS CASOS DE BIENES
USADOS O QUE NO CUENTEN CON DOCUMENTACION OFICIAL, SE COMPROBARA CON ALGUNO DE
LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: RECIBO SIMPLE DE TESORERIA Y CONTRATO DE COMPRA-VENTA
O NOTAS DE VENTA, HASTA POR UN MONTO DE $50,000.00 (CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M.N.)

4.3.-HERRAMIENTAS Y MAQUINAS-HERRAMIENTAS.- SE  COMPROBARA CON FACTURA QUE
REUNA LOS REQUISITOS FISCALES; EN LOS CASOS DE BIENES USADOS O QUE NO CUENTE CON
DOCUMENTACION OFICIAL, SE COMPROBARA CON ALGUNO DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS;
CONTRATO DE COMPRA-VENTA, NOTAS DE VENTA O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, SIEMPRE Y
CUANDO NO EXCEDA DEL MONTO DE $20,000.00 (VEINTE MIL PESOS 00/100 M.N.)

4.4.-EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO.- SE COMPROBARA CON FACTURA QUE REUNA LOS

REQUISITOS FISCALES; EN LOS CASOS DE BIENES USADOS O QUE NO CUENTE CON

DOCUMENTACION OFICIAL, SE COMPROBARA CON ALGUNO DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:




CONTRATO DE COMPRA-VENTA, NOTAS DE VENTA O RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, HASTA POR
UN MONTO DE $20,000.00 (VEINTE MIL PESOS 00/100 M.N.)

4,5,- COMPRA DE EDIFICIO Y LOCALES, TERRENOS, ADJUDICACION, EXPROPIACION E
INDEMNIZACION DE INMUEBLES.- SE COMPROBARA CON LAS ESCRITURAS, CARTA NOTARIAL DEL
PROCESO DE ESCRITURACION, CONTRATO DE COMPRA VENTA, CESION DE DERECHOS, SEGUN EL
ESTADO DE LA ESCRITURACION, PERIODICO OFICIAL DONDE SE PUBLIQUE LA EXPROPIACION,
PERIODICO OFICIAL DONDE SE PUBLIQUE LA EXPROPIACION O ADJUDICACION CON EL VO.BO. DEL
PRESIDENTE DEL DIF MUNICIPAL.

5,-SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS.

COMPRENDE LAS ASIGNACIONES QUE EL GOBIERNO DEL DIF MUNICIPAL DESTINA EN FORMA
DIRECTA E INDIRECTA, MEDIANTE EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS APROBADOS EN EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS, A LOS SECTORES SOCIALES PUBLICOS Y PRIVADOS, A FIDEICOMISOS
PRIVADOS, ESTATALES Y MUNICIPALES.

5.1-INSTITUCIONES EDUCATIVAS, DE BENEFICENCIA, SOCIALES NO LUCRATIVAS, BECAS,
SUBSIDIOS, AYUDAS ECONOMICAS, APORTACIONES, COOPERACIONES Y APOYOS A CAMPANAS
DE VACUNACION.- SE COMPROBARA CON RECIBO SIMPLE DE TESORERIA, FIRMADO Y SELLADO
POR EL REPRESENTANTE EN PAPEL MEMBRETADO Y SELLADO POR LA INSTITUCION, ANEXANDO
SOLICITUD DE APOYO Y COPIA DE CREDENCIAL OFICIAL.

5.2-APOYOS A PERSONAS, APOYOS DE GASTOS FUNERARIOS.- SE COMPROBARAN CON RECIBO
SIMPLE DE TESORERIA, ANEXANDO SOLICITUD DE APOYO Y COPIA DE CREDENCIAL OFICIAL.

ESTOS LINEAMIENTOS ESTARAN VIGENTES DURANTE EL ANO 2019-2021, PUDIENDOSE MODIFICAR
EN TODO O EN ALGUNA DE SUS PARTES MEDIANTE AVISO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC.,




LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 12, FRACCION l, Y X DEL
DECRETO NUMERO QUINIENTOS OCHENTA Y TRES, POR EL

QUE CREA EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC, COMO ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL; Y:

1\
CONSIDERANDO:

q \
.W\

Que el sistema DIF Municipal de Xochitepec tiene por objeto promover y coordinar la asistencia social en el Municipio,

fortaleciendo el desarrollo de Ia familia, disefiando y ejecutando politicas publicas que beneficien el desarrollo comunitario.

A 7

Que el sistema DIF Municipal de Xochitepec, para el desarrollo de sus activi
conformidad con lo dispuesto en el articulo 36, fracciones I, II, Ill, IV, V, VI Y VII,

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Xochite

dades cuenta con un patrimonio, esto de
del articulo antes citado, se estipula que

del Decreto numero 583 por el que se creael |/

pec, siendo importante hacer mencion que en la fraccion V,
“los rendimientos, cuotas de recuperacion

\
y demés ingresos que generen sus inversiones \
que le otorguen conforme a la Ley" forman parte del patrimonio del organismo. ‘

Que es importante fijar una cuota de recuperacion a los servicios
con la finalidad de otorgar mejores servicios de asistencia social, asi co

que presta el sistema DIF Municipal de Xochitepec, esto
ultimo otorgar certeza a las personas que acudan a esta institucion.

mo para ampliar el nimero de sujetos beneficiados Y, por

\ i

\
Que la Junta de Gobierno, como maximo organo del Sistema DIF Municipal, tiene entre sus facultades dictar normas / i'
generales y establecer los criterios y politicas que deberan orientar la actividad del Organismo, para cumplir con sus objetivos, es | /
por lo anterior, que esta Junta tiene a bien emitir el siguiente: i
POR EL QUE SE APRUEBA EL TABULADOR DE CUOTAS DE RECUPERACION DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
\ V'\ DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC.
Y g\
! \
A .C\v\‘ : ARTICULO 1. Se aprueba la aplicacion de las siguientes cuotas de recuperacion:
\ | Ny Tipo de servicio Cuota Cuota
AN minima méxima
\ [V Constancia de gratuidad $70.00 $70.00
. Terapia Psicolégica $30.00 $80.00
Consulta Médico General $30.00 $80.00
en instalaciones del DIF (cuota
Unica por
consulta)




UNIDAD BASICA DE REHABILITACION (UBR)

Tipo de servicio Cuota Cuota

minima maxima

Consulta Médica $80.00 $120.00

Especializada (otros

Municipios)

Terapia Fisica de $30.00 $80.00
Rehabilitacion

Terapia Psicoldgica $30.00 $80.00

Terapia de Lenguaje $30.00 $80.00

CENTRO DE ATENCION INFANTIL COMUNITARIO
Tipo de servicio Cuota
Servicios Pedagégicos, Inscripcion anual $150.00
Educativos y Actividades Mensualidad $150.00
Ludicas, enfocadas al
desarrollo infantil.

OTROS SERVICIOS
Tipo de servicio Cuota
Estacionamiento $15.00 por hora.
, 0 Pension de vehiculos en $200.00 mensual.
3 - !’ e B Estacionamiento
dagll " Alberca Unidad Mariano Nifios $20.00
Matamoros Adultos $30.00
Arrendamiento de recinto Minima $1,500.00
para eventos denominado Maxima $2,500.00
“Salon Cristal” ubicado en
\ el Cerrito del reloj
\ ' Arrendamiento Estadio de Mensual $12,500.00
) Futbol, Unidad Deportiva
AN Mariano Matamoros
NS : Club Zacatepec Siglo 21
Y Curso de Natacion para Mensualidad $200.00
N\ hifios y adolescentes Dos clases por semana

\ ARTICULO 2. Para determinar la aplicacion de las tarifas de entre el minimo y el méaximo previsto, asi como la exencion
del pago de la cuota de recuperacion, se estara a las posibilidades economicas del usuario, previo estudio socio econdmico que
se realice.

ARTICULO 3. La Direccion General y la Tesoreria del Sistema, por medio de sus titulares, seran los tnicos facultados
para exentar del pago y efectuar descuentos a los usuarios de los servicios, previo estudio socioeconémico y visita domiciliaria que
se realice para verificar su situacion economica.

ARTICULO 4. Para efecto de poder determinar la permanencia en el recinto para eventos denominado, “Salon Cristal"
ubicado en el Cerrito del reloj, se pactara en un Contrato de Arrendamiento la hora de inicio y la de término de dicho evento, asi
mismo, se estableceran las condiciones, en base a lo estipulado por el Codigo Civil para el Estado libre y soberano de Morelos.

ARTICULO 5. Para efecto del Arrendamiento del Estadio de Futbol de la Unidad deportiva Mariano Matamoros, se
pactara en un Contrato de Arrendamiento, por el periodo, los horarios, y queda en comin acuerdg, que solg sera para los
entrenamientos del club de futbol “Zacatepec Siglo 21",
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE XOCHITEPEC, MORELOS.

- DIF xochitepe

i pien, e m

TABULADOR DE SUELDOS Y SALARIOS DEL

2019-2021

TABULADOR DE SUELDOS Y SALARIOS MENSUAL NETO

NIVELES

CARGO

MAXIMO

MiNIMO

DIRECTOR GENERAL

$25,000.00

$20,000.00

SUBDIRECTOR (TESORERO, SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION.

$17,000.00

$15,000.00|

DEPARTAMENTO: SERVICIOS DE ASISTENCIA SOCIAL, GESTION Y
ENLACES DE PROGRAMAS, SERVICIOS DE SALUD, JURIDICO,
SECRETARIA, COMISARIA, EVENTOS ESPECIALES Y COMUNICACION
SOCIAL, ATENCION A LA FAMILIA, CENTROS DE ATENCION INFANTIL,
ATENCION NUTRICIONAL, CDC’S, GESTION Y ENLACE, UBR, SERVICIOS
MEDICOS GENERALES, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS
FINANCIEROS, INFORMACION, EVALUACION Y SISTEMAS,
SUBPROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR Y LA FAMILIA,
MEDICOS, PSICOLOGOS, COORDINADORES DE PROGRAMAS,

$13,000.00

$8,000.00

ASISTENTE DE PRESIDENCIA, TITULAR DE UDIP Y ARCHIVO.

SECRETARIA DE PRESIDENCIA, TRABAJADORAS SOCIALES, TERAPEUTAS.

$8,000.00

$6,000.00

AUXILIARES, INSTRUCTORES, RECEPCIONISTA, MAESTRAS DE CAIC,
COCINERAS, INTENDENCIA, JARDINERO, ENCARGADO DE
ESTACIONAMIENTOS, CAJERA.

$7,000.00

$5,500.00

VI

OTROS

$5,500.00

$4,000.00




