SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

M rganizacié

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y CONSTRUCCION

Nombre del Puesto: Jefe de departamento de Proyectos.
Jefe Inmediato: Director Técnico.
Subordinados: Fontaneros, albaniles y Topografos.

Ubicacion del puesto:

[ JUNTA DE GOBIERNO J
|

{ DIRECCION GENERAL J

DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION TECNICA
DEPARTAMENTO DE
[ SUMINISTRO ¥ CALIDAD }
Relaciones Internas: Para
Director General Planeacién y coordinacion de actividades de proyectos y
construccién y mantenimiento de infraestructura hidraulica
Director de Operacion, Director de Planeacion vy coordinacion de  actividades de
Administracion. mantenimiento a la infraestructura hidraulica vy recursos
financieros.
Subordinados Planear las actividades de la direccion.

Relacion rnas:

Fechs de Elaboracidn |

Aunterizacion

PROFR. HUUMBERTO GUERRERO SEGURA ;
! PRESIDENTE MUNICIPAL Y PRESIDENTEDE LA
JUNTA BE GOBIERNG DEL §,A.8.8.Y., i

Marza 2010
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Manual rganizacion

Gobierno Municipal, CONAGUA Coordinacion en programas federales y construccion de
abras municipales.

Usuarios. Aspectos relacionados con la realizacion de obras.

Funciones Diarias:

1. Dirigir, coordinar y supervisar la planeacién, elaboracion y ejecucién de proyectos necesarios
para la ampliacién de la infraestructura hidraulica, verificando el cumplimiento de la
normatividad establecida.

2. Vigilar y controlar las actividades necesarias para el aptimo funcionamiento de los sistemas de
bombeos, potabilizacion, almacenamiento y distribucion de agua potable y sistema de
alcantarillado.

3. Establecer y aplicar las bases de concertacion para la realizacion de obras de ampliacidon con
los diferentes grupos sociales e informar a la Direccion General y a la Direccion de
Administracion los presupuestos correspondientes a los programas.

4, |mplantar y verificar el cumplimiento de las politicas, normas y especificaciones en su area de
influencia.

5. Integrar expedientes proyectos incluyendo, levantamientos topograficos, planos, costos, etc.

6. Coadyuvar en los célculos y determinacion de costos de factibilidades de servicios, cumpliendo
con las normas establecidas para tal fin.

Funciones Periodicas:

1. Realizar los reportes Semanales y Mensuales de las actividades ejecutadas en la Direccién
Técnica.

2. Supervisar Obras Municipales, Estatales, fraccionamientos y areas que correspondan a la
Direccion Técnica.
3. Asistir en representacion de la institucién a reuniones con el Municipio o colonos.

4. En forma trimestral, emitir la informacién para el Sistema Nacional de Informacion solicitado
por la Comision Nacional del Agua.

5. Orientar, coordinar y supervisar la elaboracion del programa para el presupuesto Anual de
Egresos correspondiente a la operacién, mantenimiento y construccion de los sistemas de
agua potable.

6. Controlar la actualizacion del inventario de la infraestructura hidraulica.
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

nizacion

Funciones Eventuales:

1. Coordinar los actos y exposiciones de la institucion en la inauguracion de obras.

2. Coordinar y supervisar la elaboracidn de las actas de entrega-recepcion de obras,

3. Dirigir, coardinar y supervisa las acciones de seguridad industrial en las instalaciones de la
institucion con el propdsito de eliminar los riesgos y accidentes de trabajo.

4. Firmar el (los) resguardo (s), del equipo bajo su responsabilidad utilizados en el desarrollo de
sus actividades.

5. Todas aquellas actividades que le indique la direccién General.

Auntorizavicn
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR,

Jefe de departamento de Proyectos y Construccion.

Situacion Laboral: . Confianza
Perfil del Puesto: ++ Nivel académico profesional en Ingenieria Civil o

carrera a fin.
% Experiencia en el manejo de personal vy
coordinacion de equipo de trabajo.

% Conocimiento de Administracion y Estadistica.

% Conocimiento de las politicas y procesos de la
Institucién.

< Habilidades en las relaciones publicas,

++ Alto sentido de responsabilidad,

¢+ Capacidad de planeacian,

%+ Capacidad de Liderazgo,

%+ Capacidad de luicio,

% Iniciativa y creatividad,

% Conocimientos en operacién y mantenimiento de

infraestructura  hidraulica vy  plantas de
tratamiento.

%+ Experiencia en la elaboracion de estudios,
proyectos y construccion de obra de agua
potable y alcantarillado sanitario.

% Conocimientos basicos de computacion.

Material y Equipo de Trabajo: < Oficina
< Mobiliario y equipo de oficina
% Medios de transporte
< Medios de comunicacion
% Equipo de Computo
%+ Papeleria Institucional
% Articulos de oficina.

Autorizacion

GUEZ SALGADO
L S.APSY.

PROFR. HUMARRTO GUEHRERO SEGURA
| PRESIDENTE MUNICIPAL Y PRESIDENTE DE LA
i IUNTA DE GOBIERNO DEL S.A.P SV,




SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, MOR.

ORGANIGRAMA GENERAL
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Man l r niz ion

DIRECCION TECNICA

OBIJETIVO:

Coordinar y controlar la eficiencia de los sistemas de bombeo, potabilizacion, almacenamiento y
distribucion de agua potable, para asegurar la calidad del servicio a los usuarios.

Programar, proyectar, dirigir las obras de infraestructura hidraulica que permita conservar, eficientar y
ampliar la capacidad de suministro de agua potable y alcantarillado en.el S.A.P.S.Y.

[ JUNTA DE GOBIERNO ]

[ DIRECCION GENERAL ]

ASESORIA JURIDICA
e SECRETARIA

COMISARID ! U.D.LP.
{CONTRALORIA |

DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION TECNICA
ADMINISTRACION OPERACION

DEF. AIUAMLN]U (B]S }

PROYECTQ Y
CONSTRUCCION
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SISTEMA DE AGUA

POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

=

Manual de Organizaci

DIRECCION TECNICA

Nombre del Puesto:
Jefe Inmediato:

Subordinados:

Ubicacion del puesto:

Direccion Téecnica.
Director General

Departamento de Proyectos y Construccion.

JUNTA DE GOBIERNO ]

[DIRECCION GENERﬂ

DIRECCION DE
ADMINISTRACION

Relaciones Internas

Director General

Director de Operacidn, Director de

Administracion.
Subordinados
e
RQI,&M ; ! :

Marze 2010

MREGGION DF DIRECCION TECNICA
CPERACION :

( NEPARTAMENTC) 0F ]

PROYECTOS Y
CONSTRUCCION

Planeacion y coordinacién de actividades de proyectos y
construccion y  mantenimiento de infraestructura

hidraulica.
Planeacién y  coordinacién de  actividades de
mantenimiento a la infraestructura hidraulica vy recursos
financieros.

Planear las actividades de la direccion.

De Autorizacion
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Manual de Organizacién

DIRECCION TECNICA

Relaciones Externas:
Gobierno Municipal, CONAGUA Coordinacién en programas federales y construccion de

obras municipales.

Usuarios. Aspectos relacionados con la realizacion de obras.

Funciones Diarias:

1. Dirigir, coordinar y supervisar la planeacion, elaboracion y ejecucion de proyectos necesarios
para la ampliacion de la infraestructura hidraulica, verificando el cumplimiento de la
normatividad establecida.

2. Coordinar y supervisar la construccion de tramos de ampliacion de red de distribucion de agua
potable.

3. Vigilar y controlar las actividades necesarias para el éptimo funcionamiento de los sistemas de
bombeos, potabilizacion, almacenamiento y distribucion de agua potable y sistema de
alcantarillado.

4. Establecer y aplicar las bases de concertacién para la realizacidon de obras de ampliacion con
los diferentes grupos sociales e informar a la Direccién General y a la Direccion de
Administracion los presupuestos correspondientes a los programas.

5. Implantar y verificar el cumplimiento de las politicas, nhormas y especificaciones en su drea de
influencia.

6. Supervisar que las obras de infraestructura en proceso cumplan con las especificaciones
establecidas.

Funciones Periodicas:

1. Realizar los reportes Semanales y Mensuales de las actividades ejecutadas en la Direccion
Técnica.

2. Supervisar Obras Municipales, Estatales, fraccionamientos y areas que correspondan a la
Direccion Técnica.

3. Asistir en representacion de la institucion a reuniones con el Municipio o colonos.

4. En forma trimestral, emitir la informacion para el Sistema Nacional de Informacion solicitado
por la Comision Nacional del Agua.

Focha de Flaboracidn :

PROFR, HUMRERTO GUERRERO SEGURA e
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DIRECCION TECNICA

Coordinar con Patronatos los trabajos indicados en dictdmenes técnicos para la pavimentacion
por cambio de toma domiciliaria y el abatimiento de tuberfa de agua potable y drenaje
sanitario.

Orientar, coordinar y supervisar la elaboracién del programa para el presupuesto Anual de
Egresos correspondiente a la operacién, mantenimiento y construccién de los sistemas de

agua potable alcantarillado sanitario

Controlar la actualizacién del inventario de la infraestructura hidraulica y sanitaria.

Elaborar y/o integrar expedientes de obras realizadas por el S.AP.S.Y, con recursos propios o
por programas federales.

Funciones Eventuales:

=

Coordinar los actos y exposiciones de la institucidn en la inauguracion de obras.
Coordinar y supervisar la elaboracion de |as actas de entrega-recepcidn de obras.

Dirigir, coordinar y supervisa las acciones de seguridad industrial en las instalaciones de la
institucién con el propdsito de eliminar los riesgos y accidentes de trabajo.

Elaborar expediente y determinar la factibilidad de servicios solicitado por urbanizadoras o
constructoras y determinar de acuerdo a las normas establecidas el costo por derechos de
dotacién.

Firmar el (los) resguardo (s), del equipe bajo su responsabilidad utilizados en el desarrollo de
sus actividades.

Todas aquellas actividades que le indique la direccién General.

| Fecha de Elaboracién | Haja | De Autorizacion
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Manual de Organizacion

Director Técnico

Situacion Laboral: _ Confianza

Perfil del Puesto: % Nivel académico profesional en Ingenieria Civil
(Sanitario o Hidraulica) o carrera a fin.

%+ Experiencia en el manejo de personal vy
coordinacion de equipo de trabajo.

<+ Conocimiento de Administracién y Estadistica.

%+ Conocimiento de las politicas y procesos de la
Institucion.

<+ Habilidades en las relaciones publicas,

% Alto sentido de responsabilidad,

%+ Capacidad de planeacion,

% Capacidad de Liderazgo,

% (apacidad de Juicio,

%+ |Iniciativa y creatividad,

% Conocimientos en operacién y mantenimiento de
infraestructura  hidraulica y plantas de
tratamiento.

<+ Experiencia en la elaboracién de estudios,
proyectos y construccion de obra de agua
potable y alcantarillado sanitario.

%+ Conocimientos bdsicos de computacion.

Material y Equipo de Trabajo: % Oficina
' *» Mobiliario y equipo de oficina

% Medios de transporte
* Medios de comunicacién
% Equipo de Computo
% Papeleria Institucional
¢ Articulos de oficina.
e e .
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OBIJETIVO:

Elaborar e integrar expedientes de obras realizados por el S.A.P.SY., realizar los proyectos de
factibilidades de servicios, ampliaciones de redes de agua potable y de mejoras a la infraestructura
hidraulica existente.

Programar, dirigir y controlar la construccidn de los proyectos autorizados por la direccién General.

JUNTA DE GOBIERNO ]

|

[ DIRECCION GENERAL J

ASESORIA JURIDICA
— - SECRETARLA

[[ COMISARIO 1 [ U.DLP, ]

CONTRALORIA INTERN}\J \

DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION TECNICA
ADMINISTRACION QOPERACION

[ DEPARTAMENTO DE }

PROYECTO Y
COMSTRUCCION

JI,E}:\NDRQ RUDHIGU
MRECTOR GENERAL L

| PROFR. HUMBERTU GUERRERO SEGURA i
| PRESIDENTE MUNICIPAL V PRESIDENTEDEEA |
JUNTA DE GOBIERNG DEL S.AP.S Y.




