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Las funciones de las unidades administrativas del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana estdn determinadas por las
atribuciones que les confiere el Cédigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estrado de Morelos.

Dichas funciones pueden consultarse de manera ampliada en el Manual de
organizacién del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana

Atribuciones de la Direccion Ejecutiva de Organizaciéon y Partidos
Politicos

Articulo 100. Son atribuciones de la Direccion Ejecutiva de Organizacion y
Partidos Politicos las siguientes:

l. Apoyar laintegracién e instalacion y coordinar el funcionamiento de
los consejos distritales y municipales electorales;

1. Elaborar los formatos de los materiales electorales y de los
procesos de participacion ciudadana, para someterlos por
conducto del Secretario Ejecutivo a la aprobacion del Consejo
Estatal;

1. En base a los lineamientos que para tal efecto emita el Instituto
Nacional, proveer lo necesario para la impresion y distribucion de la
documentacién y materiales electorales en los plazos establecidos
por este Cdédigo, asi como los necesarios para los procesos de
participacién ciudadana, para someterlos por conducto del
Secretario Ejecutivo a la aprobacion del Consejo Estatal;

V. Recabar de los consejos distritales y municipales electorales copias

de las actas de sus sesiones y demds documentos relacionados con
el proceso electoral;
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Recabar la documentacion necesaria e integrar los expedientes a
fin de que el Consejo Estatal efectue los computos que conforme a
este Cdédigo debe realizar;

Llevar la estadistica de las elecciones estatales, asi como de los
procesos de participacion ciudadana;

Registrar y turnar al Consejo Estatal las solicitudes que formulen
los ciudadanos que pretendan constituir partidos politicos locales, y
realizar las funciones correspondientes;

Inscribir en el libro respectivo, el registro de los partidos politicos
locales y la acreditacion de la vigencia de los partidos politicos
nacionales, asi como los convenios de coalicion, candidatura comun,
fusion, pérdida y cancelacién del registro;

Elaborar los informes sobre el registro de candidaturas que realicen
para cada eleccidn local;

Verificar las ministraciones que por financiamiento publico
correspondan a los partidos politicos con registro, en los términos
previstos en este Cédigo y en el presupuesto de egresos respectivo;

Llevar a cabo los trdmites necesarios para que los partidos politicos
puedan disponer o hacer efectivas las prerrogativas a que tienen
derecho;

Llevar el libro de registro de los integrantes de los érganos
directivos de los partidos politicos, conforme a sus estatutos, y de
sus representantes acreditados ante los consejos estatal,
distritales y municipales electorales;

Llevar los libros de registro de los candidatos propietarios y
suplentes a cargos de eleccién popular;

Acordar con el Secretario Ejecutivo los asuntos de su competencia;

Presentar al Consejo Estatal, a través de la Secretaria Ejecutiva, su
programa anual de actividades;
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Coadyuvar en la renovacion de las autoridades auxiliares
municipales y recabar toda la informacién necesaria relativa a las
mismas, en términos de lo dispuesto por la Ley Orgdnica Municipal
del Estado de Morelos, y

Las demds que le confiera este Cédigo, el Consejero Presidente o el
Consejo Estatal.

Atribuciones de la Direccién Ejecutiva de Capacitaciéon y Educacion

Electoral

Articulo 101. Son atribuciones de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion y
Educacién Electoral las siguientes:

VI.

Elaborary proponer al Consejo Estatal los programas de educacién
civica, los cuales deberdn estar contenidos en su programa anual
de actividades;

Elaborar y proponer al Consejo Estatal los programas de
capacitacién electoral que desarrollen los érganos del Instituto
Morelense, los cuales deberdn estar contenidos en su programa
anual de actividades; en el caso de los relativos a los funcionarios
de la mesa directiva de casilla cuando esta funcién sea delegada al
Instituto Morelense, estos programas deberdn apagarse a lo
senalado por el Instituto Nacional;

Coordinar, vigilar y ejecutar el cumplimiento de los programas a que
se refiere las fracciones | y |l del presente articulo;

Preparar el material diddctico y los instructivos electorales;

Orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y
cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales;

Llevar a cabo las acciones necesarias para exhortar a los
ciudadanos a que cumplan con las obligaciones establecidas en las
normas constitucionales y legales de la materia, en particular las
relativas a inscribirse en el Registro Federal de Electores y las
relacionadas con el sufragio;
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VIl.  Acordar con el Secretario Ejecutivo los asuntos de su competencia;
VIIl.  Desarrollar las actividades para garantizar el derecho de los

ciudadanos a readlizar labores de observacion electoral en la
Entidad, de acuerdo con los lineamientos y criterios que emita el
Instituto Nacional;

IX. Presentar al Consejo Estatal, a través de la Secretaria Ejecutiva, su
programa anual de actividades, y

X. Las demds que le confiera este Cédigo, el Consejero Presidente o el
Consejo Estatal.

Atribuciones de la Direccion Ejecutiva de Administracion vy
Financiamiento

Articulo 102. Son atribuciones de la Direccion Ejecutiva de Administraciony
Financiamiento las siguientes:

l. Aplicar las politicas, normas y procedimientos para la
administracion de los recursos financieros y materiales del Instituto
Morelense;

I1. Organizar, dirigir y controlar la administracion de los recursos
humanos, materiales y financieros, asi como la prestacion de los
servicios generales en el Instituto Morelense;

1. Formular la propuesta de anteproyecto del presupuesto anual del
Instituto Morelense;

V. Establecer y operar los sistemas administrativos para el ejercicio y
control presupuestales;

V. Atender las necesidades administrativas de los dérganos del
Instituto Morelense;

VI. Organizar el reclutamiento, formacion y desarrollo profesional del

personal, mismo que presentard al Secretario Ejecutivo para su
aprobacién;
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Cumplir y hacer cumplir las normas y procedimientos del Servicio
Profesional Electoral Nacional;

Ejercer y aplicar el presupuesto de egresos del Instituto Morelense
conforme a los lineamientos de este Codigo;

Suministrar a los partidos politicos el financiamiento publico al que
tengan derecho conforme a este Cédigo;

Llevar a cabo los tramites necesarios para que los partidos politicos
puedan acceder a las prerrogativas y financiamiento publico
senaladas en este Codigo;

Formular los proyectos de reglamentos respectivos, asi como los
manuales de organizacién y procedimientos;

Presentar al Consejo Estatal, a través de la Secretaria Ejecutiva, su
programa anual de actividades;

Elaborar y proponer al Consejo Estatal, a través de la Secretaria
Ejecutiva, el programa anual de actividades del Instituto Morelense,

previa consulta con las Direcciones Ejecutivas y demds dreas, y

Las demds que le confiera este Cédigo, el Consejero Presidente o el
Consejo Estatal.

Pagina5de5



