Informacion Publica de Oficio

Obligaciones Contable Administrativas

OCA21 Descripcion general de la entidad publica

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

\ Director General

ESCOLARIDAD:

‘ Licenciatura acreditada con cedula profesional.

EDAD:

Mayor de 30 afios

EXPERIENCIA LABORAL:

Administracién publica municipal
Elaboracién de programas y proyectos
Manejo de personal

CONOCIMIENTOS:

Municipalismo

Juridicos

Responsabilidades de los servidores publicos
Desarrollo regional

Problematica actual del estado

Administracién de recursos humanos y financieros
Capacitacion

Desarrollo sustentable

HABILIDADES:

Trabajo y organizacién de equipos
Toma de decisiones

Liderazgo

Negociacion

INFORMACION ACTUALIZADA A LA FECHA



Informacion Publica de Oficio

Obligaciones Contable Administrativas

OCA21 Descripcion general de la entidad publica

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

Secretario Técnico

ESCOLARIDAD:

Licenciatura no necesariamente acreditada con cedula profesional

EXPERIENCIA LABORAL:

Administracion publica municipal
Proyectos Juridicos

CONOCIMIENTOS:

Legislacién estatal y municipal
Administracion publica

HABILIDADES:

Toma de decisiones
Capacidad de organizacion
Facilidad de palabra

INFORMACION ACTUALIZADA A LA FECHA




Informacion Publica de Oficio

Obligaciones Contable Administrativas

OCA21 Descripcion general de la entidad publica

PERFIL DEL PUESTO
PUESTO:
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Comisario

ESCOLARIDAD:

Licenciatura en Contabilidad acreditada con cedula profesional

EXPERIENCIA LABORAL:

Administracién publica
Auditoria

CONOCIMIENTOS:

Contabilidad
Presupuestos
Nomina
Cuenta publica

HABILIDADES:

Capacidad de analisis
Toma de decisiones

INFORMACION ACTUALIZADA A LA FECHA




Informacion Publica de Oficio

Obligaciones Contable Administrativas

OCA21 Descripcion general de la entidad publica

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

‘ Director de Capacitacion y Formacion Profesional

ESCOLARIDAD:

Licenciatura no necesariamente acreditada con cedula profesional

EXPERIENCIA LABORAL.:

Administracién publica

Manejo de grupos

Elaboraciéon de proyectos de investigacion
Elaboracién de cursos de capacitacion

CONOCIMIENTOS:

Municipalismo

Problematica actual del Estado
Desarrollo Municipal

Docencia

Integracion de grupos

HABILIDADES:

Trabajo en equipo
Trabajo bajo presion
Liderazgo
Creatividad
Negociacién

INFORMACION ACTUALIZADA A LA FECHA



Informacién Publica de Oficio
Obligaciones Contable Administrativas

OCA21 Descripcion general de la entidad publica

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

Director de Asistencia Técnica y Juridica

ESCOLARIDAD:

Licenciatura en Derecho no necesariamente acreditada con cedula profesional

EXPERIENCIA LABORAL:

Administracién Publica
Gestion Municipal

CONOCIMIENTOS:

Juridicos

Normatividad
Ordenamientos legales
Reglamentacion
Capacitacion

HABILIDADES:

Capacidad de analisis
Promocion de estudios
Negociacion

INFORMACION ACTUALIZADA A LA FECHA




Informacion Publica de Oficio

Obligaciones Contable Administrativas

OCA21 Descripcion general de la entidad publica

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:
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Director de Estudios e Investigacién

ESCOLARIDAD:

Licenciatura no necesariamente acreditada con cedula profesional

EXPERIENCIA LABORAL:

Administracion Publica
Elaboracion de estudios e investigaciones en materia municipal
Publicaciones en materia Municipal

CONOCIMIENTOS:

Métodos de Investigacion
Territorio del Estado de Morelos
Usos y Costumbres del Estado
Elaboracion de gacetas y revistas
Difusion por radio y television

HABILIDADES:

Capacidad de analisis
Promocion de estudios

INFORMACION ACTUALIZADA A LA FECHA
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Informacion Publica de Oficio

Obligaciones Contable Administrativas
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OCA21 Descripcion general de la entidad publica

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

\ Director de Hacienda Municipal y Finanzas Publicas

ESCOLARIDAD:

Licenciatura acreditada con cedula profesional

EXPERIENCIA LABORAL:

Administracién Publica
Elaboraciéon de estudios e investigaciones en materia municipal

CONOCIMIENTOS:

Métodos de Investigacion
Territorio del Estado de Morelos
Usos y Costumbres del Estado
Hacienda Publica

HABILIDADES:

Capacidad de analisis
Promocion de estudios
Elaboracién de Estudios Técnicos

INFORMACION ACTUALIZADA A LA FECHA



Informacion Publica de Oficio

Obligaciones Contable Administrativas

OCA21 Descripcion general de la entidad publica

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

‘ Director Administrativo

ESCOLARIDAD:

Licenciatura acreditada con cedula profesional

EXPERIENCIA LABORAL:

Administracién publica

Administracién de recursos humanos y financieros
Elaboracion de programas y proyectos
Elaboracion de manuales

Responsabilidades de los servidores publicos

CONOCIMIENTOS:

Administrativos

Contables

Software contable y administrativo
Manejo de personal

Operativos

Presupuestos

Cuenta publica

HABILIDADES:

Trabajo en equipo
Trabajo bajo presion
Liderazgo
Creatividad
Negociacién

INFORMACION ACTUALIZADA A LA FECHA



