
N° CONS. FOLIO REFERENCIA
FECHA DE 

OFIC.

FECHA DE 

ENTREGADO
DEPENDENCIA ASUNTO HORA ANEXOS TURNADO A:

FECHA DE 

RECIBIDO 

1 1
SH/DGA/UDIP/00

11/2014
06/01/2014 07/01/2014

SECRETARIA DE 

HACIENDA

SOLICITAN SE ENVIE LA DOCUMENTACIÓN DE LOS INFORMES DE DE LOS 

4° TRIMESTRES DEL 2006, 2007,2009, 2010,2011 Y 2012
11:04 S/A

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
08/01/2013

2 2 PF/16198/2013 28/11/2013 07/01/2014
SECRETARIA DE 

HACIENDA

ENVÍAN COPIA DEL OFICIO EN EL CUAL SOLICITA EL  C.P. JOSÉ ENRIQUE 

FÉLIX INESTA Y MONMANY QUE EN LAS CELEBRACIÓNES DE LAS 

SESIONES EXISTA ESTRICTO CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS 

"ACUERDOS QUE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA 

CONVOCATORIA Y DESARROLLO DE LAS SESIONES ORDINARIAS O 

EXTRAORDINARIAS DE LOS ÓRGANOS COLEGIADOS DE LA 

ADMINISTRACIÓN  CENTRAL Y DE LOS ORGANOS AUXILIARES QUE 

INTEGRAN EL SECTROR PARAESTATAL DEL ESTADO DE MORELOS".

11:06 OFICIO
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
08/01/2013

3 3 SE/DJ/628/2013 18/12/2013 07/01/2014
SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN

HACEN UNA COORDIAL INVITACIÓN PARA LOS DÍAS 15 Y 16 DE ENERO 

DEL 2014 DE 10:00 A 14:00HRS. EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA , 

PARA LO CUAL SOLICITAN SE PRESENTEN PROPUESTAS O DIAGNÓSTICO 

QUE INCLUYA LAS DISPOSICIONES JURÍDICAS QUE A SU CONSIDERACIÓN 

DEBEN SER REFORMADAS, ADICIONADAS O PROMULGADAS.

11:15 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
08/01/2013

4 4
SE/01154-

BIS/2013
11/12/2013 07/01/2014

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN

ENVÍAN COPIA DEL OFICIO DIRIGIDO A LA LIC. ADRIANA FLORES GARZA 

EN EL CUAL SE SOLICITA AUTORIZAR UNA AMPLIACIÓN PRSUPUESTAL A 

CAVOR DEL COLEGIO, POR LA CANTIDAD DE 2,500,000.00

11:16 S/A

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA, 

RECURSOS 

FINANCIEROS Y 

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA

08/01/2013

5 5 19/12/2013 08/01/2014
AYUNTAMIENTO 

MUNICIPAL

ENVÍAN UN EJEMPLAR DEL 1er. INFORME DE GOBIERNO, QUE 

CONTIENE EL ESTADO ACTUAL DEL PRIMER AÑO DE  LA 

ADMINISTRACIÓN.

12:35 EJEMPLAR
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
08/01/2013

6 6
SE/DGA/1394/20

13
17/12/2013 08/01/2014

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN

SOLICITAN SE CAPTURE LA INFORMACIÓN EN EL PORTAL APLICATIVO DE 

LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO, DEL RAMO  33, 

FONDOS Y PROGRAMAS FEDERALES TRANSFERIDOS.

10:40 S/A
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
08/01/2013

7 7 DIA/2018/2013 17/12/2013 08/01/2014
SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN

SOLICITAN LA INTEGRACIÓN AL PROGRAMA COLECTIVO DE 

ASEGURAMIENTO 2014.
11:50 FORMATOS

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

Y RECURSOS 

MATERIALES

08/01/2013

8 8
DCTA.3.1387.201

3
17/12/2013 08/01/2014

SECRETARÍA DE 

EDUCACIÓN

ENVÍAN 15 POSTERS DE LA INICIATIVA "NAVEGA PROTEGIDO EN 

INTERNET" PARA SU DIFUSIÓN EN PLANTELES.
11:54 POSTERS

SUBDIRECCIÓN DE 

INFORMATICA
08/01/2013

 
conalep  

Estado de Morelos 



9 9
D.G./359/2013/S.

G.
19/12/2013 08/01/2014

OFICINAS 

NACIONALES

ENVÍAN INFORMACIÓN DE LA PARTICIPACIÓN DEL CONALEP EN LA LEY 

GENERAL DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE.
12:08 INFORMACIÓN

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
08/01/2013

10 10 D.P./1194/2013 18/12/2013 08/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

INFORMAN SOBRE EL INCREMENTO A LA PRESTACIÓN ECONÓMICA 

DENOMINADA "CAPACITACIÓN Y DESARROLLO DE $ 1000.00 A 

$1,100.00 MENSUALES, PARA LO CUAL SOLICITEN SE REALICEN LAS 

MEMORIAS DE CÁLCULO CON LA FINALIDAD DE QUE CUANDO SE 

AUTORICE SE REALICE EL PAGO CORRESPONDIENTE.

12:10 S/A

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

Y RECURSOS 

HUMANOS

08/01/2013

11 11 241/003/2014 08/01/2014 08/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN 3 JUEGOS DE NÓMINAS DE ANTEOJOS DEBIDAMENTE 

REQUISITADAS.
12:10 NÓMINAS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
08/01/2013

12 12 SAC/755/2013 15/10/2013 08/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

REMITEN LOS EXPEDIENTES TÉCNICOS DE LOS CENTROS DE EVALUCIÓN 

QUE HAN SIDO ACREDITADOS.
12:10 EXPEDIENTES

CENTRO DE 

CPACITACIÓN
08/01/2013

13 13
DGR/DR/11966/2

013-12
23/12/2013 09/01/2014

SECRETARIA DE 

HACIENDA

ENVÍAN RESPUESTA DEL OFICIO DE REF. DGCM/360/2013, EN EL CUAL 

SE SOLICITA LA APLICACIÓN DEL SUBSIDIO AL IMPUESTO SOBRE 

NÓMINA.

12:59 S/A
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
09/01/2014

14 14 036/749/2013 20/12/2013 09/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LAS BITÁCORAS DE CONTROL DEL CONSUMO DE COMBUSTIBLE 

DE LOS MESES OCTUBRE, NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DEL 2013.
09:29 BITÁCORA

RECURSOS 

MATERIALES
09/01/2014

15 15 173.002.2014 08/01/2014 09/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LA NÓMINA DE PUALIDAD Y ASISTENCIA CORRESPONDIENTE AL 

PERIODO OCTUBRE-DICIEMBRE 2013.
10:44 NÓMINA RECURSOS HUMANOS 09/01/2014

16 16 036/002/2013 08/01/2014 09/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO
ENVÍAN EL FORMATO DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL DOCENTE. 12:00 FORMATO RECURSOS HUMANOS 09/01/2014

17 17 294/001/2014 08/01/2014 09/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

INFORMAN QUE LA LIC. NANCY ALICIA TREJO LARA ES LA RESPONSABLE 

DEL PROGRAMA DE BECAS OPORTUNIDADES DEL PLANTEL.
12:04 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
09/01/2014

18 18 294/479/2014 08/01/2014 09/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN EL ANÁLISIS DE LOS RESULTADOS DEL SONDEO DE OPINIÓN DE 

LOS SERVICIOS DE APOYO .
12:06 ANÁLISIS

RECURSOS 

MATERIALES
09/01/2014

19 19
SC/SAyEGP/COM

/CONALEP/01/20

14

09/01/2014 09/01/2014 CONTRALORÍA
SOLICITA LAS OBSERVACIONES ESPECIFICAS POR RUBROS CONTABLE, 

INGRESOS POR SERVICIOS ADICIONALES Y SERVICIOS PERSONALES.
12:33 S/A

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
09/01/2014

20 20 283/001/2014 10/01/2014 09/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN LA NÓMINA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

CORRESPONDIENTE DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE.
13:04 NÓMINA

RECURSOS 

HUMANOS
09/01/2014

21 21 283/002/2014 10/01/2014 09/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN LA RELACIÓN DEL PERSONAL CORRESPONDIENTE AL PREMIO DE 

PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA DEL 4TO. TRIMESTRE DEL 2013.
13:05 RELACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
09/01/2014

22 22
CIDHEM/DG/003

/14
08/01/2014 09/01/2014 CIDHEM

SOLICITAN NUEVAMENTE EL PRESTAMO DE AULAS PARA EL 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS DE LA INSTITUCIÓN
14:09

CONCENTRADO DE 

FECHAS

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
09/01/2014

23 23
SE/DGA/0011/20

14
08/01/2014 09/01/2014

SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

SOLICITAN SE PROPORCIONE DE MANERA IMPRESA ELECTRÓNICA EL 

DESGLOSE DEL GASTO CORRIENTE IDENTIFICADO POR ÁREA 

ADMINISTRATIVA Y PARTIDA ESPECÍFICA.

14:18 S/A
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
09/01/2014

24 24 241/001/2014 08/01/2014 09/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN 28 RECIBOS DE NÓMINA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO CON 

LA FIRMA RESPECTIVA.
14:33 RECIBOS

RECURSOS 

HUMANOS
09/01/2014



25 25 241/000/2014 08/01/2014 09/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN LA NÓMINA DEL ESTÍMULO DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO.
14:54 NÓMINA

RECURSOS 

HUMANOS
09/01/2014

26 26 241/002/2014 08/01/2014 09/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN LOS FORMATOS DE LOS TRABAJADORES QUE SE LES OTORGO 

PRÉSTAMOS DEL ISSSTE, PARA EFECTUAR SU DESCUENTO.
14:55 FORMATOS

RECURSOS 

HUMANOS
09/01/2014

27 27
SE/SSE/DGEMS/0

04/2014
09/01/2013 09/01/2013

SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

INVITAN A LA PRIMERA REUNIÓN DE TRABAJO EL DÍA LUNES 13 DE 

ENERO A LAS 10:00HRS., EN LA SALA DE JUNTAS DEL CECyTE MORELOS.
15:59 S/A

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
10/01/2014

28 28 036/008/2014 09/01/2014 09/01/2013
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN COPIA DE LAS LICENCIAS MEDICAS , EXPEDIDAS POR LA UNIDAD 

DE MEDICINA FAMILIAR DEL ISSSTE DE LOS TRABAJADORES: SANDOVAL 

TORRES PAOLA OLIVIA Y PÉREZ DE LA CRUZ FRANCISCO

16:28
COPIA DE LAS 

LICENCIAS
RECURSOS HUMANOS 10/01/2014

29 29 036/007/2014 09/01/2014 09/01/2013
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN EL REPORTE DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

Y MANUAL.
16:29 REPORTE RECURSOS HUMANOS 10/01/2014

30 30 036/007/2014 09/01/2014 09/01/2013
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LA RELACIÓN  DEL ESTÍMUNO DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA 

DEL PERSONAL ADMINISTRTIVO DEL 4to. TRIMESTRE DEL 2013
16:31 RELACIÓN RECURSOS HUMANOS 10/01/2014

31 31 173.000.2014 09/01/2014 10/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

SOLICITAN EL PAGO DE INSTRUCTORES Y MATERIAL DIDÁCTICO  DE 

CAPACITACIÓN.
10:41 S/A

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
10/01/2014

32 32 173.006.2014 10/01/2014 10/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

INFORMAN QUE A PARTIR DEL DÍA 08 DE ENERO DEL PRESENTE AÑO HA 

SIDO NOMBRADO EL LIC. CÉSAR DORANTES GÓMEZ COMO EL 

REPRESENTANTE DE LA DIRECCIÓN PARA ELSISTEMA DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD.

10:42 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
10/01/2014

33 33 173.001.2014 10/01/2014 10/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL 2013
10:42 INCIDENCIAS

RECURSOS 

HUMANOS
10/01/2014

34 34 241/493/2013 18/12/2013 10/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

SOLICITAN EL PAGO DE INSTRUCTOR GUILLERMO ROJAS GÓMEZ, POR 

LA CANTIDAD DE $2,035.20, POR CONCEPTO DE CURSOS DE 

CAPACITACIÓN.

13:30 DOCUMENTACIÓN
CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
10/01/2014

35 35 SUT-08-14M 10/01/2014 10/01/2014 SUTCONALEP

INFORMAN QUE HAN CONVOCADO A ASAMBLEA A LOS TRABAJADORES 

DE BASE DE LOS PLANTELES CONALEP TEMIXCO Y TEPOZTLAN PARA EL 

DÍA 15 DE ENERO , CON EL FIN DE QUE ELIJAN DEMOCRÁTICAMENTE 

COMO DELEGADO SINDICAL AL COMPAÑERO Ó COMPAÑERA QUE LOS 

REPRESENTE.

14:04 S/A

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

Y RECURSOS 

HUMANOS

10/01/2014

36 36 294/0900/2014 10/01/2014 10/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN EL REPORTE DE INGRESOS REFERENCIADOS Y PROPIOS, 

CORRESPONDIENTES AL COMPLEMENTO DEL MES DE DICIEMBRE DEL 

AÑO EN CURSOS.

14:16 REPORTE
RECURSOS 

FINANCIEROS
10/01/2014

37 37 294/009/2014 09/01/2014 10/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN EL REPORTE DEL PREMIO DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA DEL 

4TO. TRIMESTRE.
14:16 REPORTE

RECURSOS 

HUMANOS
10/01/2014

38 38 294/010/2014 10/01/2014 10/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LA NÓMINA DE LA 2DA. PARTE DE AGUINALDO DEL 2013., DEL 

PERSONAL DOCENTE.
14:18 NÓMINA

RECURSOS 

HUMANOS Y 

RECURSOS 

FINANCIEROS

10/01/2014

39 39 294/008/2014 09/01/2014 10/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN EL REPORTE DE INCIDENCIAS DE LA 1ER. Y 2DA. QUINCENA DEL 

MES DE DICIEMBRE DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO.
14:20 REPORTE

RECURSOS 

HUMANOS
10/01/2014

40 40 036/009/2014 10/01/2014 13/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN NÓMINA DEL PERSONAL DOCENTE INCLUYENDO 

ORIENTADORAS EDUCATIVAS
10:11 NÓMINA

RECURSOS 

FINANCIEROS Y 

RECURSOS HUMANOS

13/01/2013



41 41 173.006-A.2014 13/01/2014 13/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LA NOMITA DOCENTE CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA 

PARTE DE AGUINALDO.
12:59 NÓMINA

RECURSOS HUMANOS 

Y RECURSOS 

FINANCIEROS

13/01/2013

42 42 294/004/2014 08/01/2014 13/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN POLIZAS DE CHEQUES CORRESPONDIENTES AL PAGO DE 

NÓMINAS DOCENTES.
13:14 PÓLIZAS

RECURSOS 

FINANCIEROS
13/01/2013

43 43 294/0014/2014 09/01/2014 13/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

SOLICITAEL DIRECTOR DEL PLANTEL A LAS ORIENTADORAS SE REALICE 

EL SEGUIMIENTO A LOS ALUMNOS QUE ESTARÁN EN PROCESO DE 

REGULARIZACIÓN EN ASESORÍAS INTERSEMESTRALES DEL PERIODO 

1.2013 - 2014

13:15 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
13/01/2013

44 44 294/0017/2014 13/01/2014 13/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

SOLICITAN EXENCIÓN DE PAGO POR CONVENIO, PARA HIJOS DE 

TRABAJADORES DEL PLANTEL.
13:15 DOCUMENTACIÓN

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
13/01/2013

45 45 562127 25/11/2013 13/01/2014 ISSSTE

INFORMAN QUE PONEN A DISPOSICIÓN EL ARCHIVO ELECTRÓNICO DE 

NOMBRE: 1713817241_30754.txt  Y EL REPORTE A DETALLE DE LAS 

ÓRDENES DE DESCUENTO POR LA CANTIDAD DE $ 7,222.76

13:30 CONCENTRADO RECURSOS HUMANOS 13/01/2013

46 46 SP/2244/013 29/10/2013 13/01/2014 ISSSTE

SOLICITAN SE ENVÍE CADA QUINCENA LOS RECHAZADOS EN EL SISTECA 

SERICA EN LOS DECUENTOS DE PRESTAMOS ISSSTE EN TIEMPO Y 

FORMA QUE GENERA EN SU DEPENDENCIA.

13:30 S/A

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATICA, 

COORDINACIÓN Y 

RECURSOS HUMANOS

13/01/2013

47 47 SP/2190/013 21/10/2013 13/01/2014 ISSSTE
SOLICITAN SE NVÍE LOS ARCHIVOS PLANOS Y CIFRAS DE CONTROL CADA 

QUINCENA EN TIEMPO Y FORMA DE LOS PRESTAMOS ISSSTE.
13:30 S/A

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATICA, 

COORDINACIÓN Y 

RECURSOS HUMANOS

13/01/2013

48 48 563342 05/12/2013 13/01/2014 ISSSTE

INFORMAN QUE PONEN A DISPOSICIÓN EL ARCHIVO ELECTRÓNICO DE 

NOMBRE: 1713817173_30754.txt  Y EL REPORTE A DETALLE DE LAS 

ÓRDENES DE DESCUENTO POR LA CANTIDAD DE $ 1,331.68

13:30 CONCENTRADO RECURSOS HUMANOS 13/01/2013

49 49 563343 05/12/2013 13/01/2014 ISSSTE

INFORMAN QUE PONEN A DISPOSICIÓN EL ARCHIVO ELECTRÓNICO DE 

NOMBRE: 1713817241_30754.txt  Y EL REPORTE A DETALLE DE LAS 

ÓRDENES DE DESCUENTO POR LA CANTIDAD DE 4,871.49.

13:32 CONCENTRADO RECURSOS HUMANOS 13/01/2013

50 50 563344 05/12/2013 13/01/2014 ISSSTE

INFORMAN QUE PONEN A DISPOSICIÓN EL ARCHIVO ELECTRÓNICO DE 

NOMBRE: 1713817283_30754.txt  Y EL REPORTE A DETALLE DE LAS 

ÓRDENES DE DESCUENTO POR LA CANTIDAD DE 603.86.

13:32 CONCENTRADO RECURSOS HUMANOS 13/01/2013

51 51 565395 20/12/2013 13/01/2014 ISSSTE

INFORMAN QUE PONEN A DISPOSICIÓN EL ARCHIVO ELECTRÓNICO DE 

NOMBRE: 1713817036_30754.txt  Y EL REPORTE A DETALLE DE LAS 

ÓRDENES DE DESCUENTO POR LA CANTIDAD DE $ 3,010.82.

13:32 CONCENTRADO RECURSOS HUMANOS 13/01/2013

52 52 565396 20/12/2013 13/01/2014 ISSSTE

INFORMAN QUE PONEN A DISPOSICIÓN EL ARCHIVO ELECTRÓNICO DE 

NOMBRE: 1713817241_30754.txt  Y EL REPORTE A DETALLE DE LAS 

ÓRDENES DE DESCUENTO POR LA CANTIDAD DE $ 2,237.57.

13:36 CONCENTRADO RECURSOS HUMANOS 13/01/2013



53 53 565397 20/12/2013 13/01/2014 ISSSTE

INFORMAN QUE PONEN A DISPOSICIÓN EL ARCHIVO ELECTRÓNICO DE 

NOMBRE: 1713817283_30754.txt  Y EL REPORTE A DETALLE DE LAS 

ÓRDENES DE DESCUENTO POR LA CANTIDAD DE $ 6,663.38.

13:36 CONCENTRADO RECURSOS HUMANOS 13/01/2013

54 54
DAPE.300.301.6.0

02.2014
07/01/2014 13/01/2014 ISSSTE

ENVÍAN EL CALENDARIO DE FECHAS PARA QUE SE REALICEN EN TIEMPO 

Y FORMA LOS PROCESOS DE RECEPCIÓN, VALIDACIÓN Y 

HOMOLOGACIÓN DE NÓMINAS EN EL SIPE-SIC.

13:38 CALENDARIO

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATICA, 

COORDINACIÓN Y 

RECURSOS HUMANOS

13/01/2013

55 55 feb-14 13/01/2013 13/01/2014 FSTSE

EN BASE AL CONVENIO FIRMADO POR LA FSTSE Y EL CONALEP 

SOLICITAN SE LES OTORGUE EL 100% DE BECA PARA EL CICLO ESCOLAR 

2013-2014 A LAS ALUMNAS: YARED AIDIN MADRIGAL NERI Y AMAIRANI 

LISBETH MADRIGAL NERI.

13:50 DOCUMENTACIÓN
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
13/01/2013

56 56 036/010/2014 10/01/2014 13/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

INFORMA QUE SE LLEVARÁ A CABO LA CONFERENCIA SOBRE 

"DESARROLLO DEL MÁS ALTO POTENCIAL HUMANO", QUE IMPARTIRÁ 

EL MATRO. GILBERTO CARRASCO HERNÁNDEZ.-INTEGRANTE DEL 

COMITÉ DE VINCULACIÓN DEL PLANTEL, PROGRAMADA PARA EL DÍA 20 

DE ENERO DEL PRESENTE AÑO EN EL AUDITORIO CON UN HORARIO DE 

10:00 A 12:00 HRS.

15:08 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
13/01/2013

57 57 036/015/2014 10/01/2014 13/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

INFORMAN QUE NO CUENTAN CON MÓDULOS VACANTES PARA EL 

PRÓXIMO SEMESTRE FEBRERO-JULIO 2014.
15:08 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
13/01/2013

58 58 283/018/2014 13/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

INFORMA N QUE EL DÍA 15  DE ENERO DEL PRESENTE AÑO A LAS 12:00 

HRS. LOS TRABAJADORES DE BASE HAN SIDO CONVOCADOS POR EL 

SECRETARIO GENERAL DEL SUTCONALEP, PARA LLEAR A CABO LA 

ASAMBLEA DE ELECCIÓN DEL DELEGADO SINDICAL.

09:30 OFICIO

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA, 

RECURSOS HUMANOS 

Y COORDINACIÓN

14/01/2014

59 59 283/012/2014 09/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

SOLICITAN SE GESTIONE ANTE LA EMPRESA DE PEPSI COLA S.A. DE C.V., 

20 MESAS Y 80 SILLAS PARA EL ESPACIO DESTINADO DE CONSUMO DE 

ALIMENTOS.

09:31 S/A RECUSOS MATERIALES 14/01/2014

60 60 283/013/2014 13/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN 06 FORMATOS DE LOS DOCENTES DEL STACEM, DONDE 

SOLICITAN EL PAGO CORRECTO DE AGUINALDO Y PRIMA VACACIONAL 

DEL EJERCICIO 2013.

09:31 6 FORMATOS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
14/01/2014

61 61 283/009/2014 10/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN LA NÓMINA DE DOCENTES DE LA SEGUNDA PARTE DE 

AGUINALDO 2013.
09:32 NÓMINA

RECURSOS 

FINANCIEROS Y 

RECURSOS HUMANOS

14/01/2014

62 62 283/008/2014 10/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN 14 RECIBOS DE NÓMINA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE 

LA 1RA. PARTE DE AGUINALDO
09:33 RECIBOS RECURSOS HUMANOS 14/01/2014

63 63 283/007/2014 10/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN RECIBOS DE NÓMINA CON SUS RESPECTIVOS FORMATOS 

ÚNICOS DEL EJERCICIO DEL GASTO DE LA 1RA. PARTE DE AGUINALDO.
09:34 RECIBOS Y FORMATOS

RECURSOS 

FINANCIEROS
14/01/2014

64 64 283/05/2014 10/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN 23 RECIBOS DE NÓMINA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE 

LA QNA. 24.
09:31 RECIBOS RECURSOS HUMANOS 14/01/2014

65 65 283/004/2014 10/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN RECIBOS DE NÓMINA CON SUS RESPECTIVOS FORMATOS 

ÚNICOS DEL EJERCICIO DEL GASTO DE LA 2DA. QUINCENA DE 

DICIEMBRE

09:31 RECIBOS Y FORMATOS
RECURSOS 

FINANCIEROS
14/01/2014

66 66 283/006/2014 10/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN 1 RECIBO DE NÓMINA DE LA QNA. 23 DE ROSA MARIA TORRES 

AREVALO 
09:38 RECIBO

RECURSOS 

FINANCIEROS
14/01/2014



67 67 283/006/2014 10/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN 1 RECIBO DE NÓMINA DE LA QNA. 23 DE ROSA MARIA TORRES 

AREVALO 
09:38 RECIBO RECURSOS HUMANOS 14/01/2014

68 68 283/010/2014 10/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN LA NÓMINA DE DOCENTES CON LICENCIA SIN GOCE DE SUELCO 

DE LA PRIMERA PARTE DE AGUINALDO 2013.
09:39 NÓMINA

RECURSOS HUMANOS 

Y SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉCN.

14/01/2014

69 69 283/009/2014 09/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

SOLICITAN SE LES HAGA LLEGAR EL MANUAL DE PRESTACIONES 

VIGENTE APLICABLE PARA CONALEP.
10:00 S/A

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATICA Y 

RECURSOS HUMANOS

14/01/2014

70 70 173.008.2013 13/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN 2 SOLICITUDES DE EXCENCIÓN DE PAGO DE COLEGIATURA DE 

LOS ALUMNOS: NADIA IVETTE BLANCO SALGADO Y BRAYAN ROMAN 

ABARCA

10:02 DOCUMENTACIÓN
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
14/01/2014

71 71 173.007.2013 10/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

INFORMAN QUE PARA EL SEMESTRE FEBRERO/JULIO NO HAY 

NECESIDADES DE CONTRATACIÓN.
10:03 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
14/01/2014

72 72 SAC/977/2013 17/12/2013 14/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

ENVÍAN CONSTANCIAS DE PARTICIPACIÓN DEL CURSO "INDUCCIÓN AL 

MODELO ACADÉMICO DE CALIDAD PARA LA COMPETITIVIDAD", PARA 

QUE SE LES HAGA LLEGAR A LOS PARTICIPANTES.

10:07 CONSTANCIAS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
14/01/2014

73 73 DSE/1011/2013 27/11/2013 14/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

INFORMAN QUE YA FUE DADO DE ALTA EL NOMBRE Y CARGO DE LA LIC. 

CLAUDIA RICO EN EL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN ESCOLAR (SAE).
10:08 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
14/01/2014

74 74 ene-14 13/01/2014 14/01/2014 FSTSE
DE ACUERDO AL CONVENIO FIRMADO ENTRE LA FSTSE Y CONALEP, 

SOLICITAN EL 100% DE BECA DE LA ALUMNA: ELIZABETH HERNANDEZ 

MORAN

13:48 DOCUMENTACIÓN
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
14/01/2014

75 75 036/018/2014 14/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LA NÓMINA DEL PERSONAL DOCENTE INCLUYENDO 

ORIENTADORAS ESDUCATIVAS DE LA 1RA. QUINCENA DE ENERO
13:58 NÓMINA

RECURSOS 

FINANCIEROS Y 

RECURSOS 

HUMANOS

14/01/2014

76 76 036/017/2014 14/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN SOLICITUDES DE EXENCIÓN DE PAGO DE COLEGIATURA, DE  

HIJOS DE TRABAJADORES DEL COLEGIO
14:00 DOCUMENTACIÓN

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
14/01/2014

77 77 294/0006/2014 09/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN EL REPORTE DE INCIDENCIAS DE DOCENTES  

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 05 AL 19 DE DICIEMBRE DE 2013.
15:18 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
14/01/2014

78 78 294/0011/2014 09/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN EL CUARTO INFORME TRIMESTAL, CORRESPONDIENTE A LAS 

ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO DE PROMOCIÓN, VINCULACIÓN Y 

CAPACITACIÓN DE ÉSTE PLANTEL.

15:21 INFORME
CENTRO DE 

CAPACITACIÓN

79 79 241/020/2013 14/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

SOLITAN LA PRESTACIÓN DENOMINADA "PAGO POR DEFUNCIÓN" DEL 

C. ARMANDO MARTÍNEZ VIESCA.
15:22 DOCUMENTACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
14/01/2014

80 80 294/026/2014 14/01/2014 14/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

EL DOCENTE JAVIER EPIFANIO ORTIZ ÁLVAREZ, SOLICITA MEDIANTE 

OFICIO SE LE APLIQUE EL DESCUENTO DEL 2% DE SU SUELDO POR 

CONCEPTO DE CUOTA SINDICAL.

15:18 SOLICITUD

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC. Y 

RECURSOS 

HUMANOS.

14/01/2014

81 81 294/0027/2014 14/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN EL REPORTE  BIMESTRAL DE LAS ESTRUCTURAS EDUCATIVAS 

CORRESPONDIENTE AL SEMESTRE AGOSTO 2013-ENERO 2014.
09:02 FORMATOS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
15/01/2014

82 82 294/025/2014 14/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

INFORMAN QUE EL 16 Y 19 DE DICIEMBRE DE 2013, SESIONO EL COMITÉ 

TÉCNICO ESCOLAR TRATANDO VARIOS PUNTOS ENTRE ELLOS EL DEL PROFESOR 

ERNESTO JACOBO VILLALOBOS PICHARDO.

09:03 EXPEDIENTE
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
15/01/2014



83 83
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/182/2013.
27/11/2013 15/01/2014 CONTRALORÍA

INFORMAN  QUE DURANTE LA APERTURA DEL BUZÓN CIUDADANO NÚMERO 

049 NO SE ENCONTRÓ NINGUNA QUEJA.
09:08 MINUTA

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
15/01/2014

84 84
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/193/2013.
16/12/2013 15/01/2014 CONTRALORÍA

INFORMAN  QUE DURANTE LA APERTURA DEL BUZÓN CIUDADANO NÚMERO 

049 NO SE ENCONTRÓ NINGUNA QUEJA.
09:08 MINUTA

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
15/01/2014

85 85
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/002/2014.
14/01/2014 15/01/2014 CONTRALORÍA

HACEN DEL CONOCIMIENTO LAS SEIS CÉDULAS DE OBSERVACIONES 

PRELIMINARES Y SUS RECOMENDACIONES EMITIDAS, EN UN TERMINO NO 

MAYOR A 5 DÍAS HÁBILES.

09:10 CÉDULA
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
15/01/2014

86 86 241/016/2014 15/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN EL REPORTE DE ACTIVIDADES RELEVANTES DEL PLANTEL CUERNAVACA, 

PARA LA INTEGRACIÓN DE LA H. JUNTA DIRECTIVA.
09:59 REPORTE

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
15/01/2014

87 87 S/R 18/12/2013 15/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

SOLICITAN AUTORIZACIÓN PARA REALIZAR EL PAGO A NOMBRE DE JAZMÍN 

ESTEVES PÉREZ, POR LA CANTIDAD DE $1,426.08, POR CURSOS DE 

CAPACITACIÓN.

10:01 DOCUMENTACIÓN
CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
15/01/2014

88 88 241/006/2014 09/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN EL CUARTO REPORTE TRIMESTRAL DE CAPACITACIÓN, VINCULACIÓN, 

PROMOCIÓN Y PROGRAMA DE ATENCIÓN A LA COMUNIDAD.
10:01 DOCUMENTCIÓN

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
15/01/2014

89 89 241/011/2014 10/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

SOLICITAN AUTORIZACIÓN PARA EL CAMBIO DE CARRERA DE LA ALUMNA DE 

TERCER SEMESTRE ROJAS NAVARRO EVA MARIA CON NÚMERO DE MATRÍCULA 

122410445-3

10:01 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
15/01/2014

90 90 241/014/2014 13/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA
ENVÍAN UN  CERTIFICAD DE PROFESIONAL TÉCNICO BACHILLER PARA FIRMA. 10:04 CERTIFICADO

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
15/01/2014

91 91 241/021/2014 15/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVIAN NOMINA DOCENTE E LS PRIMERA QUINCENA DE ENERO Y SEGUNDA  

PARTE DE AGUINALDO DOCENTE 2014.
10:03 NOMINA

RECURSOS 

FIFNANCIEROS Y 

RECURSOS 

HUMANOS

15/01/2014

92 92 173.012.2014 15/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA
ENVÍAN LA NOMINA DOCENTE DE LA PRIMER QUINCENE DE ENERO 2014. 12:31 NOMINA

RECURSOS 

FIFNANCIEROS Y 

RECURSOS 

HUMANOS

15/01/2014

93 93 SE/DGA/045/2014 14/01/2014 15/01/2014
SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

SOLICITAN SE DESIGNA A UN ENLACE RESPONSABLE DE COORDINAR LOS 

TRABAJOS DE  ACTUALIZACIÓN DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS DE SU 

UNIDAD.

13:29 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
15/01/2014

94 94 SH/1875-A/2013 19/12/2013 15/01/2014
SECRETARIA DE 

HACIENDA

INFORMAN QUE A PARTIR DEL 01 DE ENERO DE 2014 TODOS LOS 

CONTRIBUYENTES DEBERÁN EXPEDIR "COMPROBANTES FISCALES DIGITALES 

POR INTERNET", CABE MENCIONA QUE EL ÚNICO COMPROBANTE VÁLIDO QUE 

DEBERÁN RECIBIR DE SUS PROVEEDORES O PRESTADORES DE SERVICIOS SERÁ 

EL CFDI.

13:50 DISCO

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

RECURSOS 

FINANCIEROS

15/01/2014

95 95 173.010.2014 14/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA
ENVÍAN LA BASE DE  REGISTRO DE ACTIVIDADES DE BECA SALARIO. 14:01 CD

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
15/01/2014

96 96 241/022/2013 14/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

SOLICITAN LA PRESTACIÓN DENOMINADA "PRIMA DE ANTIGÜEDAD" DEL C. 

ARTURO GAONA ALARCÓN, POR 10 AÑOS DE SERVICIO.
14:07 SOLICITUD

RECURSOS 

HUMANOS
15/01/2014

97 97 241/018/2013 14/01/2013 15/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVIAN 9 SOLICITUDES CON LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA DE LA 

PRESTACIÓN DENOMINADA "EXENCIÓN DEL PAGO DE COLEGIATURA"
14:30 DOCUMENTACIÓN

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
15/01/2014

98 98 SE/DGA/045/2014 14/01/2014 15/01/2014
SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

SOLICITAN SE DESIGNA A UN ENLACE RESPONSABLE DE COORDINAR LOS 

TRABAJOS DE  ACTUALIZACIÓN DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS DE SU 

UNIDAD.

14:42 S/A

ASESOR JURIDICO Y 

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA

15/01/2014



99 99
CONADEMS/MOR/

005/2014
13/01/2013 15/01/2014 CONADEMS

INVITAN A LA REUNIÓN DEL CONSEJO ESTATAL COEDEMS, LA CUAL SE LLEVARÁ 

A CABO EL PRÓXIMO DÍA JUEVES 21 DE ENERO A LAS 10:00HRS, EN LAS 

INSTALACIONES DEL COLEGIO ROBERT KENNEDY, UBICADO EN LA AV. VICENTE 

GUERRERO #705, COL. TEZONTEPEC, CUERNAVACA, MOR.

14:47 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
15/01/2014

100 100
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/003/2014.
15/01/2014 15/01/2014 CONTRALORÍA

ENVÍAN UN DISCO COMPACTO CON LA NORMATIVIDAD Y METODOLOGÍA PARA 

LA EMISIÓN DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y ESTRUCTURA DE LOS ESTADOS 

FINANCIEROS BÁSICOS.

15:00 CD

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

RECURSOS 

FINANCIEROS

15/01/2014

101 101 294/029/2014 14/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC
ENVÍAN LA NOMINA DE LA 1ER. QNA. DEL PERSONAL DOCENTE. 15:02 NOMINA

RECURSOS 

FINANCIEROS
15/01/2014

102 102 036/012/2014 15/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVIAN EL REPORTE BIMESTRAL DE NOVIEMBRE-DICIEMBRE 2013 PARA LA 

JUNTA DIRECTIVA.
15:02 CD

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
15/01/2014

103 103 283/015/2014 13/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLÁN

ENVÍA EN FORMA ELECTRÓNICA LA BASE DE DATOS DEL PROGRAMA DE BECAS 

SALARIO CON LAS ACTIVIDADES DE VOLUNTADES CONALEP.
15:52 CD

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
15/01/2014

104 104 173.011.2014 14/01/2014 15/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN UNA EXENCIÓN DE PAGO DE COLEGIATURA DEL ALUMNO: EDSON JUAN 

MANUEL AMARO ROCHA.
17:29 DOCUMENTACIÓN

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

105 105
SE/SSE/DGEMS/011

/2014
15/01/2014 16/01/2014

SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

ENVÍAN UN CD, CON INFOMACIÓN RELATIVA AL DUMMY, CON LA FINALIDAD 

DE QUE SE VALIDE LA INFORMACIÓN CORRESPONDIENTE AL SUBSISTEMA A SU 

CARGO, PARA QUE SEA PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA ÚNICA DE INGRESO 

A EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR (CUIEMS).

08:30 CD
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

106 106 DPP/415/2013 18/12/2013 16/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

INFORMAN QUE LAS SOLICITUDES PARA LA APERTURA Y CIERRE DE LA CARRERA 

PARA EL CICLO ESCOLAR 2014-2015 SE RECIBIRÁN HASTA EL VIERNES 28 DE 

MARZO DEL 2014.

09:19 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

107 107
IMIPE/DGCES/041/

14
13/01/2014 16/01/2014 IMIPE

SOLICITAN LA ELABORACIÓN DE UN INFORME ANUAL, EN TÉRMINOS DEL 

ARTÍCULO 22 DEL REGLAMENTO DE INFORMACIÓ PÚBLICA, EL DÍA 5 DE 

FEBRERO ES EL ÚLTIMO DÍA PARA QUE SEA ENTREGADO.

09:39 S/A

ASESOR JURIDICO Y 

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA

16/01/2014

108 108 6122013 17/12/2013 16/01/2014 BANAMEX ENVÍA LISTADO Y 20 TARJETAS BANCARIAS DE BECAS PROBEMS 10:56 20 TARJETAS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

109 109 6122013 17/12/2013 16/01/2014 BANAMEX ENVÍA LISTADO Y 01 TARJETA BANCARIAS DE BECA PROBEMS 10:56 01 TARJETA
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

110 110 6122013 06/01/2014 16/01/2014 BANAMEX ENVÍA LISTADO Y 2 TARJETAS BANCARIAS DE BECAS PROBEMS 10:56 02 TARJETAS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

111 111 6122013 06/01/2014 16/01/2014 BANAMEX ENVÍA LISTADO Y 01 TARJETA BANCARIAS DE BECA PROBEMS 10:56 01 TARJETA
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

112 112 6122013 17/12/2013 16/01/2014 BANAMEX ENVÍA LISTADO Y 45 TARJETAS BANCARIAS DE BECAS PROBEMS 10:56 45 TARJETAS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

113 113 S/R 02/12/2013 16/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN COPIA DEL ESCRITO QUE LE ENVÍAN A CARLOS TIRSO ROBLES OSTOS, 

SECRETARIO GENERAL DEL CEN DEL SUTCONALET, SOBRE LA PROBLEMÁTICA 

EXISTENTE DEL BONO SEXENAL.

11:25 S/A
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
16/01/2014

114 114
DSPJ/294/003/201

4
15/01/2014 16/01/2014 SUTCONALEP

SOLICITAN UNA REUNIÓN DE TRABAJO CON TODA LA BASE SINDICAL DEL 

PLANTEL JIUTEPEC, PARA TRATAR ASUNTOS DE CARÁCTER LABORAL.
11:27 S/A

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
16/01/2014

115 115
DSPJ/294/004/201

4
15/01/2014 16/01/2014 SUTCONALEP

SOLICITAN TENGA A BIEN PROPORCIONARLE A LA DELEGADA SINDICAL DEL 

PLANTEL UN ESPACIO PARA ASÍ PODER BRINDAR UNA ADECUADA ATENCIÓN A 

LA BASE TRABAJADORA, ASÍ COMO UN ARCHIVERO, UN ESCRITORIO, 10 

SILLAS,UN EQUIPO DE COMPUTO Y UN FAX.

11:28 OFICIO
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
16/01/2014



116 116
DSPJ/294/005/201

4
15/01/2014 16/01/2014 SUTCONALEP

SOLICITAN SE PROPORCIONE A LOS TRABAJADORES DE BASE, EL OFICIO DE 

COMISIÓN PARA CADA UNO DE SU ÁREA DE ADSCRIPCIÓN, ASÍ COMO A LA 

JEFATURA DE PROYECTO QUE QUEDAN A CARGO.

11:31 OFICIO
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
16/01/2014

117 117
DSPJ/294/002/201

4
15/01/2014 16/01/2014 SUTCONALEP

SOLICITAN SE REALICE EL PAGO QUINCENAS DE LOS TRABAJADORES DE BASE 

DENTRO DE SU JORNADA LABORAL.
11:33 OFICIO

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
16/01/2014

118 118 6122013 17/12/2013 16/01/2014 BANAMEX ENVÍA LISTADO Y 19 TARJETAS BANCARIAS DE BECAS PROBEMS 10:56 19 TARJETAS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

119 119 6122013 17/12/2013 16/01/2014 BANAMEX ENVÍA LISTADO Y 5 TARJETAS BANCARIAS DE BECAS PROBEMS 10:56 5 TARJETAS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

120 120 S/R 15/01/2014 16/01/2014 SUTCONALEP
ENVÍAN EL ACTA DE LA ELECCIÓN DE LA DELEGADA SINDICAL DEL PLANTEL 

TEMIXCO, QUEDANDO COMO DELEGADA LA C. VEGA HERNANDEZ KARINA.
11:40 S/A

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
16/01/2014

121 121 S/R 15/01/2014 16/01/2014 REEDUCA

INVITAN A LOS TORNEO DE ROBOTICA QUE SE LLEVARÁN A ACABO EL 20 Y 27 

DE ENERO EN LA ESCUELA SECUNDARIA NO. 2, "RICARDO FLORES MAGÓN" DE 

CUAUTLA, MOR.

11:40 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
16/01/2014

122 122 SSI/DSE/470/2013 18/12/2013 16/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

SOLICITAN LA COMPROBACIÓN DE BECAS INSTITRUCIONALES DEL 2DO. 

SEMESTRE 2013.
13:43 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

123 123 JD/003/2014 13/01/2014 16/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

ENVIAN 2 FORMATOS DE CONSENTIMIENTO DE BENEFICIARIOS DEL SEGURO DE 

VIDA DE LA C. VASQUEZ BACILIO LAURA
13:43 FORMATOS

RECURSOS 

HUMANOS
16/01/2014

124 124 173.013.2014 15/01/2014 16/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN CD QUE CONTIENE LAS ACTIVIDADES MÁS REELEVANTES DEL PLANTEL 

2013
15:20 CD

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
16/01/2014

125 125 173.019.2014 16/01/2014 16/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LOS RESULTADOS DE LA ENCUESTA APLICADA A LOS SERVICIOS DE 

APOYO DEL SEMESTRE JULIO-DICIEMBRE 2013.
15:20 RESUMEN

RECURSOS 

MATERIALES
16/01/2014

126 126
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/004/2014
15/01/2014 16/01/2014 COMISARIA

SOLICITAN SE LES PROPORCIONE UN CD COMPACTO EL MANUAL DE POLÍTICA Y 

PROCEDIMIENTOS DEL COLEGIO.
15:50 S/A

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
16/01/2014

127 127 CEE 01/01/2014 14/01/2014 16/01/2014 STACEM
ENVÍAN LAS HORAS DE DESCARGA PARA CADA UNO DE LOS 

INTEGRANTES DEL COMITÉ EJECUTIVO ESTATAL DEL SINDICATO.
16:05 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

128 128 S/R 16/01/2014 16/01/2014
OTRAS 

DEPENDENCIAS

SOLICITAN LA PRESTACIÓN DENOMINADA  "EXENCIÓN DE PAGO PARA 

LOS HIJOS DE LOS TRABAJADORES DEL SISTEMA CONALEP" DE LA C. 

ALICIA GARCÍA MAGANDA.

14:03 DOCUMENTACIÓN
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
16/01/2014

129 129 283/017/2014 15/01/2014 17/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

INFORMAN QUE PARA EL SEMESTRE FEBRERO -JULIO 2014, EL PLANTEL NO 

TIENE NECESIDADES DE CONTRATACIÓN.
08:40 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TEC.
17/01/2014

130 130 283/27/2014 16/01/2014 17/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

SOLICITAN UNA CONSTANCIA DE SERVICIO PARA EL C. EDMUNDO IVAN URBINA 

RODRÍGUEZ.
08:40 S/A

RECURSOS 

HUMANOS
17/01/2014

131 131 283/25/2014 16/01/2014 17/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN EL PROYECTO DE MANTENIMIENTO CON EL FIN DE ATENDER LAS ÁREAS 

QUE LO REQUIEREN
08:40 S/A

RECURSOS 

MATERIALES
17/01/2014

132 132 283/23/2014 15/01/2014 17/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

INFORMAN QUE  EN EL TERCER BIMESTRE DE LA ESTRUCTURA EDUCTIVA , NO 

TUVO CAMBIO ALGUNO.
08:43 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TEC.
17/01/2014

133 133 283/022/2014 16/01/2014 17/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN EL ACUSE DE RECIBIDO DE LAS CONSTANCIAS DEL CURSO 

COMMUNICATE IN ENGLISH.
08:43 ACUSES

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TEC.
17/01/2014

134 134 036/019/2014 15/01/2014 17/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN FORMATO UNICO DE LA COMISIÓN DE SEGURIDAD E HIGIENE Y 

PROTECCIÓN CIVIL DEL PANTEL.
09:48 DOCUMENTACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
17/01/2014

135 135 S/R 17/01/2014 17/01/2014 METLIFE
ENÍAN LISTADO DE INFORMACIÓN DEL SEGURO INDIVIDUAL, 

CORRESPONDIENTE A APLICAR EN LA QUINCENA PRÓXIMA 02 DEL AÑO 2014.
10:46 LISTADO

RECURSOS 

HUMANOS
17/01/2014



136 136 241/019/01/2014 14/01/2014 17/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

INFORMANQUE LA C. MARÍA LUCILA VÁZQUEZ DÍAZ, ASISTENTE DE SERVICIOS 

GENERALES SERA LA EL ENLACE Y REPRESENTANTE DEL SISTEMA DE GESTIÓN 

DE LA CALIDAD.

13:22 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TEC.
17/01/2014

137 137 SPDI/DE/007/2014 14/01/2014 17/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES
ENVIAN UN EJEMPLAR DEL MANUAL GENERAL DE ORGANIZACIÓN 2013. 13:25 MANUAL

RECURSOS 

HUMANOS
17/01/2014

138 138 SAC/1002/2013 20/12/2013 17/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

ENVÍAN CONSTANCIA DE PARTICIPACIÓNEN EL CURSO: GESTIÓN DIRECTIVA EN 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS, REALIZADO DEL 28 DE OCTUBRE AL 28 DE 

NOVIEMBRE DEL PRESENTE AÑO.

13:28 CONSTANCIA
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TEC.
17/01/2014

139 139 036/024/2014 16/01/2014 16/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVIAN LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES AL TERCER Y CUARTO TRIMESTE 

DEL 2013.
14:17 REPORTE

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
17/01/2014

140 140 241/025/2014 16/01/2014 17/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

SOLICITAN MATERIAL DE PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN PARA OFERTA EDUCATIVA 

2014.
14:24 S/A

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
17/01/2014

141 141 241/026/2014 16/01/2014 20/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN 56 RECIBOS DE NOMINA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA 2DA. 

PARTE DE AGUINALDO Y LA 1RA. QUINENADEL MES DE ENERO DEL 2014
13:52 RECIBOS

RECURSOS 

HUMANOS
20/01/2014

142 142 241/035/2014 20/01/2014 20/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN EL CONCENTRADO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DOCENTES DEL 

AÑO 2013, SOLICITADO EN EL OFICIO NO. DGCM/1288/2013.
13:53 INFORMACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
20/01/2014

143 143 241/032/2014 17/01/2014 20/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

SOLICITAN LA PRESTACIÓN DENOMINADA "CANASTILLA MATERNAL"  DE LA C. 

MARIBEL GONZÁLEZ RAMOS.
13:54 SOLICITUD

RECURSOS 

HUMANOS
20/01/2014

144 144 241/031/2014 17/01/2014 20/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

SOLICITAN LA PRESTACIÓN DENOMINADA "AYUDA DE GUARDERIA" DE LA C. 

MARIBEL GONZÁLEZ RAMOS.
13:54 SOLICITUD

RECURSOS 

HUMANOS
20/01/2014

145 145 241/028/2014 17/01/2014 20/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN EL OFICIO Y FORMATO DE REGISTRO Y FUNCIONAMIENTO DE 

COMISIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, ASÍ COMO EL ACTA DE 

VERIFICACIÓN ENVIADO AL ISSSTE.

13:56 SOLICITUD
RECURSOS 

HUMANOS
20/01/2014

146 146 241/029/2014 16/01/2014 20/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

SOLICITAN LA PRESTACIÓN DENOMINADA "PAGO POR DEFUNCIÓN" DEL C. 

ARMANDO MARTÍNEZ VIESCA.
13:56 DOCUMENTACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
20/01/2014

147 147 294/035/2014 20/01/2014 20/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LA FACTURA NUMERO 10 DE INGRESOS REFERENCIADOS DEL MES DE 

ENERO 2014.
16:15 FACTURA

RECURSOS 

FINANCIEROS
20/01/2014

148 148 294/034/2014 20/01/2014 20/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN EL REPORTE DEL AVANCE DE INDICADORES Y ACTIVIDADES DEL 

PROGRAMA OPERATICO ANUAL 2013.
16:15 INFORME

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
20/01/2014

149 149 294/033/2014 20/01/2014 20/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LA COMPROBACIÓN DE LA PRESTACIÓN DENOMINADA " AYUDA DE 

ANTEOJOS Y/O LENTES DE CONTACTO" DE LA C. LETICIA CERVANTES DE LA LUZ.
16:15 SOLICITUD

RECURSOS 

HUMANOS
20/01/2014

150 150 S/R 08/11/2014 20/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LA INFORMACIÓN DE LA OPERATIVIDAD DEL PROGRAMA BECA SALARIO 

EN CONALEP.
16:17 EVIDENCIAS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
20/01/2014

151 151
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/006/2014
17/01/2014 20/01/2014 COMISARIA

ENVÍAN EL ARCHIVO ELECTRÓNICO CUATRO DOCUMENTOS QUE COMPRENDEN 

LA GUÍA DE REVISIÓN PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE 

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y LOS DOCUMENTOS EMITIDOS POR EL 

CONAC.

16:17 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
20/01/2014

152 152 283/014/2014 13/01/2014 20/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLÁN

ENVÍAN UN CD CON EL DOCUMENTACIÓN EN EL MARCO DE LA SEMANA 

CONALEP EN LA COMUNIDAD DEL PROGRAMA BOLUNTADES CONALEP.
16:43 CD

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
20/01/2014

153 153 036/020/2014 16/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO
ENVÍAN EL SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2013 (POA). 08:12 INFORME

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
21/01/2014

154 154 036/025/2014 17/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍA LA RELACIÓN DEL COMPLEMENTO DE LOS INGRESOS REFERENCIADOS 

DEL MES DE DICIEMBRE 2013.
08:46 RELACIÓN

RECURSOS 

FINANCIEROS
21/01/2014

155 155 036/014/2014 0/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO
ENVÍAN 3 ACTAS DE RECTIFICACIÓN DE DOCENTES. 09:28 3 ACTAS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
21/01/2014



156 156 S/R 21/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

SOLICITAN APOYO PARA EL PAGO DE GSTOS FUNERARIOS POR FALLECIMIENTO 

DEL PAPÁ DEL DOCENTE  C.P. AGUSTIN CARRILLO MARTÍNEZ.
09:49 DOCUMENTACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
21/01/2014

157 157 173.025.2014 17/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA
ENVÍAN EL DIM 2013 DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DOCENTE. 10:22 CD

RECURSOS 

HUMANOS
21/01/2014

158 158 173.024.2014 20/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN EL INFORME SEMESTRAL CORRESPONDIENTE AL SEMESTRE 1 AGASTO-

DICIEMBRE 13-14.
10:23 INFORME

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
21/01/2014

159 159 173.021.2014 17/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

SOLICITAN APOYO CON LOS UTILITARIOS NECESARIOS PARA REALIZAR LA 

CAMPAÑA DE PROMOCIÓN DE LA OFERTA EDUCATIVA 2014.
10:24 S/A

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
21/01/2014

160 160 173.017.2014 16/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVIAN LOS AVISOS DE ASISTENCIA, HISTORIALES ACADÉMICOS Y CONSTANCIAS 

DE ESTUDIOS DE LOS ALUMNOS EXTEMPORÁNEOS DEL PROGRAMA 

OPORTUNIDADES.

10:24 DOCUMENTACIÓN
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
21/01/2014

161 161 173.022.2014 17/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LA INFORMACIÓN DEL 4TO. REPORTE TRIMESTRAL OCTUBRE-

DICIEMBRE 2013.
10:25 REPORTE

RECURSOS 

FINANCIEROS
21/01/2014

162 162
IMJUVE/DCD/061/

2014
20/01/2014 21/01/2014 IMJUVE

INVITAN A LA REUNIÓN DE VINCULACIÓN CON SUBSISTEMAS EDUCATIVOS, EN 

LA CUAL SE PRESENTARÁN LOS PROYECTOS DEL INSTITUTO MORELENSE DE LA 

JUVENTUD, EL DÍA 24 DE ENERO A LAS 11:00HRS., EN LAS INSTALACIONES DEL 

IMJUVE.

10:45 S/A
CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
21/01/2014

163 163 294/039/2014 21/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LA RELACIÓN DE LOS TRABAJADORES PARA EL PAGO DE LAS 

PRESTACIONES ANUALIZADAS DEL 2013.
11:00 RELACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
21/01/2014

164 164 294/038/2014 20/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

SOLICITAN EL MATERIAL DE PROMOCIÓN Y UTILITARIO PARA LA CAMPAÑA DE 

DIFUSIÓN DE LA OFERTA EDUCATIVA.
11:01 S/A

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
21/01/2014

165 165 294/037/2014 20/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LA PLANEACIÓN ANUAL  DE LOS INDICADORES DEL ÁREA DE 

PROMOCIÓN, VINCULACIÓN Y CAPACITACIÓN DEL PLANTEL
11:02 POA

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
21/01/2014

166 166 S/R 20/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LA RELACIÓN DE LOS MATERIALES PARA EL EXCELENTE 

FUNCIONAMIENTO DEL DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA.
11:05 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

INFORMÁTICA
21/01/2014

167 167 S/R 20/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LA RELACIÓN DE LOS MATERIALES PARA EL EXCELENTE 

FUNCIONAMIENTO DEL DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA.
11:07 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

INFORMÁTICA
21/01/2014

168 168 UPAC/006/2014 17/01/2014 21/01/2014 UPAC

INFORMAN QUE EN 18° SESIÓN ORDINARIA CELEBRADA CON FECHA 14 DE 

NOVIEMBRE DEL 2013, FUERON APROBADOS POR EL PLENO DEL COMITÉ, LOS 

"LINEAMIENTOS PARA EL ARRENDAMIENTO CONSOLIDADO DE VEHÍCULOS 

AUTOMOTORES QUE REQUIERAN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL PODER 

EJECUTIVO", ASÍ COMO EL PROCESO CONSOLIDADE DE CONTRATACIÓN.

12:01 DOCUMENTACIÓN
RECURSOS 

MATERIALES
21/01/2014

169 169 UPAC/021/2014 17/01/2014 21/01/2014 UPAC

INFORMAN QUE MEDIANTE EL ACUERDO NÚMERO 05/ORD01/16/01/2014 DE 

FECHA 16 DE ENERO DEL 2014, LOS CASOS, MONTOS Y PLAZOS PARA LAS 

GARANTÍAS QUE OTORGUEN LOS PROVEEDORES, EL PORCENTAJE DE LAS 

PENALIZACIONES QUE POR INCUMPLIMIENTO, EL PODER EJECUTIVO DEBA 

APLICAR A LOS PROVEEDORES; ASÍ COMO EL CALENDARIO DE SESIONES 

ORDINARIAS DEL COMITÉ PARA EL EJECICIO 2014.

12:02 DOCUMENTACIÓN
RECURSOS 

MATERIALES
21/01/2014

170 170
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/007/2014
20/01/2014 21/01/2014 COMISARIA

SOLICITAN SE PROPORCIONE A ESTE ÓRGANO INTERNO DE CONTROL EN DISCO 

COMPACTO EN UN PLAZO NO MAYOR A 2 DÍAS HÁBILES POSTERIORES A LA 

RECEPCIÓN DE LA PRESENTE, LAS NÓMINAS ESTATALES Y FEDERALES DEL 

PERSONAL ASMINISTRATIVO Y DOCENTE CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 

1° DE SEPTIEMBRE FAL 31 DE DICIEMBRE DE 2013.

12:38 S/A
COORDINACION 

EJECUTIVA
21/01/2014



171 171
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/008/2014
20/01/2014 21/01/2014 COMISARIA

COMO MEDIDA DE CARÁCTER PREVENTIVO, HACEN DE SU CONOCIMIENTO 

PARA LA OBSERVANCIA  Y DEMÁS FINAES LEGALES Y ADMINISTRATIVOS, QUE 

CON FECHA 30 DE DICIEMBRE DE 2013, SE PUBLICÓ EN EL PERIÓDICO OFICIAL, 

LA LEY DE INGRESOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS, 

CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL DEL PRIMERO DE ENERO AL TREINTA Y 

UNO DE DICIEMBRE DE 2014.

12:39 S/A
COORDINACION 

EJECUTIVA
21/01/2014

172 172 241/024/2014 16/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

INFORMAN QUE DURANTE EL TERCER BIMESTRE NO EXISTE MOVIMIENTOS Y/O 

CAMBIOS EN LA ESTRUCTURA EDUCATIVA DEL PLANTEL.
12:50 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
21/01/2014

173 173 241/037/2014 20/01/2013 21/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN LA SOLICITUD DE LA C. NORMA TOLEDO MÉRIDA, EN EL CUAL SOLICITA 

SE LE DEPOSITO EN OTRO BANCO.
12:53 SOLICITUD

RECURSOS 

FINANCIEROS
21/01/2014

174 174 241/038/01/2014 20/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN EL PLAN DE ACCIONES CORRECTIVAS DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD DE ACUERDO AL INFORME DE LA AUDITORIA INTERNA.
12:54 FORMATO

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
21/01/2014

175 175 S/R 16/01/2014 21/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN LA CIRCULAR FIRMADA POR TODOS LOS RESPONSABLES DE 

PROCEDIMIENTOS EN LA CUAL OSCONVOCAN A REUNIÓN DE TRABAJO EL DÍA 

17 DE ENERO A LAS 13:00 EN LA DIRECCIÓN DEL PLANTEL.

12:56 LISTA DE ASISTENCIA
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
21/01/2014

176 176 S/R S/F 21/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN LA LISTA DE RESPONSABLES QUE APLICARON ENCUENTAS DE 

SATISFACCIÓN AL CLIENTE DEL SEMESTRE FEBRERO-JULIO 2014.
12:57 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
21/01/2014

177 177 241/040/2014 21/01/2014 22/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA
ENVÍAN EL AVANCE DEL 4TO. TRIMESTRE DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL. 08:36 AVANCE

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
22/01/2014

178 178 283/026/2014 20/01/2014 22/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

SOLICITAN EL CURSO DE CAPACITACIÓN " ESTRATÉGICAS DIDÁCTICAS, 

EVALUACIÓN EN COMPETENCIAS Y DOMINIO DE SAE", LOS DÍAS 27 Y 3 DE 

ENERO.

08:44 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
22/01/2014

179 179 S/R 20/01/2014 22/01/2014 SUTCONALEP

ENVÍAN COPIA DEL OFICIO QUE LE ENVÍAN A LA LIC. MARIA ANTONIETA 

VÁZQUEZ BASILIO EN EL CUAL SOLICITAN SU INTERVENCIÓN  PARA QUE EL 

PAGO QUINCENAL SE REALICE ENTIEMPO Y FORMA COMO LO ESTIPULAEN EL 

CAPÍTULO VIII, ART. 39 DE LAS CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO.

08:49 S/A

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA

22/01/2014

180 180 241/030/2014 20/01/2014 22/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA
ENVÍAN RECIBOS DE MAESTROS CORRESPONDIENTES A DIRECCIÓN GENERAL 08:56 RECIBOS RECUSOS HUMANOS 22/01/2014

181 181
IMIPE/PRESIDENCI

A/051/14
21/01/2014 22/01/2014 IMIPE

INVITAN EL DÍA 28 DE ENERO A LA PRESENTACIÓN  DEL CUADERNILLO DEL ABC 

DE LOS DATOS PERSONALES, EDITADO POR LA COMISIÓN DE COMUNICACIÓN 

SOCIAL DE LA CONFERENCIA MEXICANA, A LAS 11:00HRS. EN EL AUDITORIO DE 

LA UNIVERSIDAD DEL VALLE DE CUERNAVACA (UNIVAC)

10:02 S/A ASESOR JURIDICO 22/01/2014

182 182
IMIPE/DGCES/182/

14
22/01/2014 22/01/2014 IMIPE

INFORMAN QUE QUE IMPARTIRÁN UNA CAPACITACIÓN EL PRÓXIMO DÍA 04 DE 

FEBRERO DE LAS 9:00 A LAS 12:00 P.M., EN EL SALÓN DE PLENO, UBICADO EN 

BOULEVARD BENITO JUÁREZ NO. 67, COL. CENTRO .

10:02 S/A ASESOR JURIDICO 22/01/2014

183 183
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/009/2014
22/01/2014 22/01/2014 COMISARIA

DEVUELVEN LA DOCUMENTACIÓN EN ORIGINAL, MISMA QUE FUE 

PROPORCIONADA PARA LA EJECUCIÓN DE LA AUDITORÍA FINANCIERA DE LOS 

MESES MAYO, JUNIO, JULIO Y AGOSTO DEL 2013.

10:22 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
22/01/2014

184 184
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/010/2014
22/01/2014 22/01/2014 COMISARIA

SOLICITAN SE LE PROPORCIONE LA INFORMACIÓN FINANCIERA 

CORRESPONDIENTEA LOS MESES DE SEPTIEMBRE, OCTUBRE, NOVIEMBRE Y 

DICIEMBRE 2013, EN UN PLAZO NO MAYOR A 5 DÍAS HÁBILES.

13:36 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
22/01/2014



185 185
NOTA 

INFORMATIVA
20/01/2014 22/01/2014

CONALEP 

TEPOZTLAN

INFORMAN SOBRE LA URGENCIA DE ADQUIRIR 4 LLANTAS (185-R14-C, MARCA 

FIRESTONE CV 2000), DEL VEHÍCULO OFICIAL, DEBIDO A QUE LAS LLANTAS SE 

ENCUENTRAN EN MUY MAL ESTADO.

13:37 EVIDENCIAS
RECURSOS 

MATERIALES
22/01/2014

186 186 283/031/2014 21/01/2014 22/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

INFORMAN QUE LA C. CARMEN GARCÍA JAIMES, FUNGIRÁ COMO ENLACE ANTE 

LA DIRECCIÓN GENERAL DEL CONALEP EN EL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA 

CALIDAD.

14:30 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
22/01/2014

187 187 283/028/2014 21/01/2014 22/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN EL PLAN DE ACCIONES CORRECTIVAS EN FORMATO SCGC-PG-05-FO1 

DEBIDAMENTE REQUISITADO.
14:32 FORMATO

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
22/01/2014

188 188 283/029/2014 21/01/2014 22/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

SOLICITAN 5,000 FOLLETOS DE MATERIAL PROMOCIONAL PARA LA CAMPAÑA 

DE PROMOCIÓN 2014.
14:33 S/A

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN.
22/01/2014

189 189 SE/SSE/374/2013 24/09/2013 23/01/2014
SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

ENVÍAN COPIA DEL ESCRITO DEL C. JORGE ALBERTO VILLAVICENCIO AGUILAR, 

EN EL QUE SOLICITA LA INTERVENCIÓN DEL GOBERNADOR DEL ESTADO, PARA 

OCUPAR UN ESPACIO LABORAL EN ALGUNA INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN 

MEDIA SUPERIOR.

09:58 DOCUMENTACIÓN

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA Y 

RECURSOS 

HUMANOS

23/01/2014

190 190 SE/SSE/0025/2013 22/01/2014 23/01/2014
SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

ENVÍAN IMPRESO EL LAYOUT CORRESPONDIENTE AL ANALÍTICO DE PLAZAS Y LA 

PLANTILLA DE PERSONAL EN FORMATO .TXT Y COMPACTADA EN FORMATO 

.ZIP, EN UN PLAZO NO MAYOR A 3 DÍAS A PARTIR DE LA RECEPCIÓN DEL 

PRESENTE.

09:59 INFORMACIÓN
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
23/01/2014

191 191
DFSEPMOR/0041/2

014
22/01/2014 23/01/2014

SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

ENVINA INFORMACIÓN DEL PRESUPUESTO MODIFICADO AL MES DE DICIEMBRE 

DEL 2013, DEL FAEB Y FAETA.
10:32 CONCENTRADO

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
23/01/2014

192 192 294/0042/2014 22/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN EL FORMATO  "NECESIDADES DE CONTRTACIÓN" 17-534-PO-11-FO1 

CON LOS MÓDULOS VACANTES.
11:07 FORMATO

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
23/01/2014

193 193 294/045/2014 22/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LAS SOLICITUDES DE PAGO CORRECTO DE AGUINALDO Y PRIMA 

VACACIONAL DEL EJERCICIO 2013.
11:08 SOLICITUDES

RECURSOS 

HUMANOS Y 

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.

23/01/2014

194 194 294/043/2014 22/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN TRES TANTOS EN ORIGINAL DE LAS NOMINAS DE ALUMNOS BECADOS 

11314.
12:27 NOMINAS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
23/01/2014

195 195 294/051/2014 23/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LA BASE DIM Y LOS CONCENTRADOS PARA LA DECLARACIÓN ANUAL 

2013.
12:36 DOCUMENTACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

196 196 294/050/2014 21/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

SOLICITAN LA PRESTACIÓN POR AÑOS DE SERVICIO DE LA C. CINTHYA VIRGINIA 

BAUTISTA MEDINA.
12:36 SOLICITUD

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

197 197 10122013 17/01/2014 23/01/2014 BANAMEX ENVÍAN UNA TARJETA BANCARIA PARA EL PAGO DE BECA PROBEMS 13:50 1 TARJETA
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
23/01/2014

198 198 10122013 17/01/2014 23/01/2014 BANAMEX ENVÍAN 4 TARJETAS BANCARIAS PARA EL PAGO DE BECAS PROBEMS 13:50 1 TARJETA
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
23/01/2014

199 199 RESEMS/005/2013 22/01/2013 23/01/2014 RESEMS
INFORMAN QUE ESTA EN CURSO EL PROCESO DE VALIDACIÓN Y RECEPCIÓN DE 

DATOS  DE LOS ALUMNOS DEL PROGRAMA BECAS SALARIO FEDERAL.
14:33 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
23/01/2014

200 200 241/048/2013 23/01/2013 23/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN NOMINAS DE PROCESO DE EVALUACIÓN CON FINES DE CERTIFICACIÓN 

CORRESPONDIENTE AL PERIODO SEPTIEMBRE-OCTUBRE 2013.
13:37 DOCUMENTOS

RECURSOS 

FINANCIEROS
23/01/2014

201 201 241/039/2013 21/01/2013 23/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA
INFORMAN DE LOS ESPACIOS DISPONIBLES PARA EL CICLO ESCOLA 2014-2015. 15:38 S/R

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
23/01/2014

202 202 241/044/2013 22/01/2013 23/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

SOLICITAN APOYO PARA TRAMITAR EL CAMBIO EN EL SAE DEL ALUMNO LEYVA 

DESIDERIO ISRAEL DE LA CARRERA DE ASISTENTE DIRECTIVO DEL PLANTEL 

JIUTEPEC AL PLANTEL CUERNAVACA A LA CARRERA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y 

PROTECCIÓN CIVIL.

15:39 S/R
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
23/01/2014



203 203 241/047/2013 23/01/2013 23/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN LA SOLICITUD DE LA M.I.I. ANA MARGARITA VERA JIMÉNES, EN EL 

SOLCIITA PERMISO SIN GOCE DE SUELDO POR UN PERIODO DE 6 MESES, A 

PARTIR DEL MES DE FEBRERO 2014. 

15:40 SOLICITUD
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
23/01/2014

204 204 241/046/2013 23/01/2013 23/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN EL REPORTE DE INCIDENCIAS DE LA PRIMERA QUINCENA DE ENERO DEL 

PERSONAL ADMINISTRATIVO.
15:41 INCIDENCIAS

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

205 205 241/041/2013 22/01/2013 23/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN NOMINAS DE PRESTACIONES ANUALIZADAS GENERADAS EN EL 2013 

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO.
15:42 NOMINAS

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

206 206 173.39.2014 23/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN FORMATOS ÚNICOS DE REQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS, ASÍ 

COMO LA SOLICITUD DE EQUIPAMIENTO PARA EL PLANTEL.
15:58 SOLICITUD

SUBDIRECCIÓN DE 

INFORMATICA
23/01/2014

207 207 173.029.2014 21/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

SOLICITAN SE REALICEN LOS TRAMITES CORRESPONDIENTES PARA EL CAMBIO 

DE CARRERA Y SEMESTRE DEL ALUMNO PEDRO EDUARDO MOLINA CEBALLOS.
16:01 SOLICITUD

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
23/01/2014

208 208 173.028.2014 21/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

SOLICITAN SE REALICEN LOS TRAMITES CORRESPONDIENTES PARA EL REGISTRO 

DE LAS ASESORIAS DE LA ALUMNA LÓPEZ GIL YURIKO JAMIRET DE LA CARRERA 

DE INFORMATICA.

16:02 ACTAS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
23/01/2014

209 209 173.36.2014 23/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

INFORMAN QUE EL C. HAFID EMMANUEL CACHO RODRÍGUEZ, SERA LA 

PERSONA QUE FUNGIRÁ COMO COORDINADOR DEL PLANTEL.
16:02 S/R

COORDINACIÓN 

EJECUTIVO
23/01/2014

210 210 173.37.2014 23/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

INFORMAN QUE EL LIC. CESAR DORANTES GÓMEZ ES EL RESPONSABLE DE 

ENVIAR LA INFORMACIÓN PARA LA H. JUNTA DIRECTIVA.
16:03 S/R

COORDINACIÓN 

EJECUTIVO
23/01/2014

211 211 173.33.2014 22/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA
ENVÍAN LA NOMINA DE PRESTACIONES ANUALIZADAS 2013. 16:04 NOMINA

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

212 212 173.34.2014 23/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LA RELACIÓN DE PERSONAL A QUIEN CORRESPONDE LA 

PRESTACIÓN DE PAGO DE QUINQUENIOS POR 5, 10, 15, 20, 25 Y 30 

AÑOS.

16:05 S/A
RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

213 213 173.31.2014 21/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN E DIM 2013 DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DOCENTE EN 

FORMA IMPRESA.
16:05 DOCUMENTACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

214 214 173.35.2014 23/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN EL AVANCE DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL AL CUARTO 

TRIMESTRE 2013.
16:06 POA

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
23/01/2014

215 215 173.38.2014 23/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LAS INCIDENCIAS ADMINISTRATIVAS CORRESPONDIENTES A LA 

PRIMERA QUINCENA DE ENERO.
16:07 INCIDENCIAS

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

216 216 036/051/2014 22/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN EL REPORTE DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 

CORRESPONDIENTE A LA PRIMER QUINCENA DE ENERO DEL 2014.
16:09 REPORTE

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

217 217 036/052/2014 22/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN EL REPORTE DE PRESTACIONES ANUALIZADAS 

CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO 2013.
16:09 REPORTE

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

218 218 036/032/2014 22/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

SOLICITAN LA PRESTACIÓN ECONÓMICA POR CONCEPTO DE "PRIMA DE 

ANTIGÜEDAD" POR 20 AÑOS DE SERVICIO ININTERRUMPIDOS DE LOS 

CC. ROSARIO MUÑOZ VALLE Y FRANCISCO MACEDO ROSALES

16:09 S/R
RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

219 219 036/057/2014 23/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

INFORMAN QUE EL C. MA. EUGENIA NAVARRO MACÍAS ES LA RESPONSABLE DE 

ENVIAR LA INFORMACIÓN PARA LA H. JUNTA DIRECTIVA.
16:10 S/R

COORDINACIÓN 

EJECUTIVO
23/01/2014

220 220 036/060/2014 23/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

INFORMAN QUE EL C. HAFID EMMANUEL CACHO RODRÍGUEZ, SERA LA 

PERSONA QUE FUNGIRÁ COMO COORDINADOR DEL PLANTEL.
16:10 S/R

COORDINACIÓN 

EJECUTIVO
23/01/2014

221 221 036/036/2014 20/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

SOLICITAN MATERIAL PROMOCIONAL PARA LA CAMPAÑA DE 

PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE LA OFERTA EDUCATIVA 2014.
16:10 S/R

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
23/01/2014



222 222 036/036/2014 20/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LOS BAUCHER ORIGINALES Y LISTA DE ALUMNOS 

PARTICIPANTES DEL PROGRAMA DE "VER BIEN PARA APRENDER MEJOR 

2013"

16:10
9 FICHAS DE 

DEPOSITO

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
23/01/2014

223 223 036/034/2014 20/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LOS BAUCHER ORIGINALES Y LISTA DE ALUMNOS 

PARTICIPANTES DEL PROGRAMA DE "UN KILO DE AYUDA 2013"
16:10

FICHAS DE 

DEPOSITO

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
23/01/2014

224 224 036/035/2014 20/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LOS BAUCHER ORIGINALES Y LISTA DE ALUMNOS 

PARTICIPANTES DEL PROGRAMA DE "BÉCALOS 2013"
16:11

FICHAS DE 

DEPOSITO

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
23/01/2014

225 225 036/039/2014 21/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LA NOMINA Y LOS RECIBOS FIRMADOS DEL PERSONAL 

ADMINISTRATIVO DE LA 1RA. QUINCENA DE DICIEMBRE 2013.
16:11 RECIBOS

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

226 226 036/040/2014 21/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LA NOMINA Y LOS RECIBOS FIRMADOS DEL PERSONAL 

ADMINISTRATIVO DE LA 1RA. PARTE DE AGUINALDO 2013.
16:12 RECIBOS

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

227 227 036/041/2014 21/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LA NOMINA Y LOS RECIBOS FIRMADOS DEL PERSONAL 

ADMINISTRATIVO DE LA 2DA. QUINCENA DE DICIEMBRE 2013.
16:12 RECIBOS

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

228 228 036/043/2014 21/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LA RELACIÓN DEL PERSONAL DOCENTE, QUE SE LE PAGO ASESORÍA 

SEMESTRALES IMPARTIDAS A LOS ALUMNOS DEL PLANTEL, DURANTE EL 

PERIODO DE SEPTIEMBRE-NOVIEMBRE DEL 2013.

16:12 RELACIÓN
RECURSOS 

FINANCIEROS
23/01/2014

229 229 036/044/2014 21/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LA NOMINA Y LOS RECIBOS FIRMADOS DEL PERSONAL 

ADMINISTRATIVO DE LA 1RA. QUINCENA DE ENERO DEL 2014.
16:13 NOMINA Y RECIBOS

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

230 230 036/045/2013 21/01/2014 23/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LA NOMINA Y LOS RECIBOS FIRMADOS DEL PERSONAL 

ADMINISTRATIVO DE LA 2DA. PARTE DE AGUINALDO 2013.
16:13 NOMINA Y RECIBOS

RECURSOS 

HUMANOS
23/01/2014

231 231 241/042/2014 22/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN LA SOLICITUD DE LA C. ISABEL SALGADO JIMÉNEZ, TRABAJADOREA DEL 

PLANTEL
08:55 SOLICITUD

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
27/01/2014

232 232 036/061/2014 23/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

SOLICITAN SE REALICE EL TRAMITE CORRESPONDIENTE PARA LA TITULACIÓN DE 

LOS EGRESADOS DE GENERACIONES ANTERIORES
09:48 DOCUMENTACIÓN

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

233 233 036/059/2014 23/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN UN ACTA DE RECTIFICACIÓN DE LA DOCENTE PATRICIA CAMPOS 

LÁZARO
09:49 ACTA

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

234 234 036/058/2014 23/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN EL EXPEDIENTE DE LA EGRESADA VERONICA MARTÍNEZ NEVEROS PARA 

TRAMITE DE CEDULA PROFESIONAL
09:51 DOCUMENTOS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

235 235 SSI/DSE/020/2014 21/01/2014 24/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

SOLICITAN EL NOMBRE COMPLETO, CARGO, NÚMERO TELEFÓNICO ASÍ COMO 

EL CORREO ELECTRÓNICO DE LA PERSON QUE ES EL RESPONSABLE DE 

COORDINAR LAS ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS DEL COLEGIO.

10:02 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

236 236 SSI/DSE/023/2014 21/01/2014 24/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

INFORMAN QUE DEL 01 AL 03 DE AGOSTO DEL AÑO EN CURSO SE REALIZARÁ EL 

CONGRESO NACIONAL ACADÉMICO PARA ENTRENADORES DE BANDA DE 

GUERRA Y ESCOLTAS DE BANDERA Y ASESORÍAS PARA CERTIFICACIÓN LABORAL 

Y DEPORTIVA.

10:03 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

237 237 SSI/DSE/019/2014 21/01/2014 24/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

INFORMAN QUE EL PRÓXIMO 11 Y 12 DE ABRIL DEL AÑO EN CURSO, SELLEVARÁ 

A CABO EL ENCUENTRO NACIONAL DE BANDAS DE GUERRA Y ESCOLTAS DE 

BANDERA, EN SU EDICIÓN PUEBLA 2014.

10:03 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

238 238 SE/DGA/036/2014 23/01/2014 24/01/2014
SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

SOLICITAN SE REALICE LAS ADECUACIONES CORRESPONDIENTES EN EL ACHIVO 

ELECTRÓNICO ENVIADO AL CORREO gaydosh3114@hotmail.com; EN BASE A 

LOS MONTOS AUTORIZADOS EN EL DECRETO  NÚMERO 1222.

08:38 S/A
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
27/01/2014

239 239 241/056/2014 24/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

INFORMAN QUE LA LIC. AYDA LILIANA RAMÍREZ MIRANDA, JEFE DE PROYECTO 

DE FORMACIÓN TÉCNICA Y SERVICIOS ESCOLARES FUNGIRÁ COMO APOYO EN 

LA COORDINACIÓN DEL PLANTEL.

14:13 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
27/01/2014

240 240 055/01/2014 17/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN NOMINA DE BECAS SALARIO DEBIDAMENTE REQUISITADAS POR LOS 

ALUMNOS DE LA ÚLTIMA REMESA.
14:13 NOMINAS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
24/10/2014



241 241 241/050/2014 24/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA
ENVÍAN 5 CERTIFICADOS DE TERMINACIÓN DE ESTUDIOS PARA FIRMA. 14:15 CETIFICADOS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

242 242 241/049/2014 23/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN EL DOCUMENTO DE LA C. MARÍA DEL ROCÍO OLVERA HERNÁNDEZ, 

DONDE MANIFIESTA SUS INCONVENIENTES DE LA MODALIDAD DE COBRO POR 

TARJETA BANCARIA.

14:18 SOLICITUD
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
27/01/2014

243 243 241/034/01/2014 17/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2014 Y MATRIZ DE 

RESPONSABILIDADES DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD.
14:19 DOCUMENTOS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
24/10/2014

244 244 241/033/01/2014 17/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN 9 EXPEDIENTES ACADÉMICOS CON SUS RESPECTIVOS FORMATOS DE 

ASISTENCIA Y CONSTANCIA DE ESTUDIOS PARA LA RECUPERACIÓN DE 

ALUMNOS BECADOS POR EL PROGRAMA OPORTUNIDADES.

14:20 9 EXPEDIENTES
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
24/10/2014

245 245 CEE 03/01/2014 22/01/2014 24/01/2014 STACEM

SOLICITAN SE LES PROPORCIONE LA INFORMACIÓN ACTUALIZADA Y 

CONSENSADA DE LOS REQUISITOS QUE DEBEMOS DE CUBRIR PARA PATICIPAR 

EN "EL ESTIMULO AL DESEMPEÑO DOCENTE".

15:45 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
24/10/2014

246 246 CEE 04/01/2014 22/01/2014 24/01/2014 STACEM
SOLICITAN SE LES PROPORCIONE UNA COPIA DE LAS NOMINAS DE NUESTROS 

AGREMIADOS A PARTIR DEL MES DE OCTUBRE DEL 2013.
15:46 S/A

ASESOR JURIDICO Y 

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.

24/10/2014

247 247 CEE 05/01/2014 22/01/2014 24/01/2014 STACEM
SOLICITKAN SE LES PROPORCIONE FECHA PARA INICIAR PLÁTICAS SOBRE EL 

TEMA "EVISIÓN SALARIAL".
15:46 S/A

ASESOR JURIDICO Y 

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.

24/10/2014

248 248 283/033/2014 23/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN LA NOMINA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA 1RA. QUINCENA DE 

ENERO.
15:54 NOMINA

RECURSOS 

HUMANOS
24/10/2014

249 249 283/034/2014 23/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN
ENVÍAN LAS PRESTACIONES ANUALIZADAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO. 15:55 PRESTACIONES

RECURSOS 

HUMANOS
24/10/2014

250 250 283/036/2014 20/01/2014 24/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN LA DECLARACIÓN ANUAL 2013 DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y 

PERSONAL DE HONORARIOS ASÍ COMO DE DOCENTES.
15:56 DECLARACIÓN 

RECURSOS 

HUMANOS
24/10/2014

251 251 063/033/2014 20/01/2014 27/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

INFORMAN QUE LA C. PAOLA OLIVIA SANDOVAL TORRES ES LA REPRESENTANTE 

DE LA DIRECCIÓN DEL SGC.
08:31 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

252 252 294/059/2014 24/01/2014 27/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

INFORMAN QUE LA C. ERIKA GONZÁLEZ DÍAZ ES LA PERSONA RESPONSABLE DE 

ENVIAR LA INFORMACIÓN PARA LA H. JUNTA DIRECTIVA.
08:53 S/A

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
27/01/2014

253 253 294/040/2014 21/01/2014 27/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC
ENVÍAN RECIBOS DE NOMINA DE LA 1ER. QUINCENA DEL MES DE ENERO 2014. 08:57 RECIBOS

RECURSOS 

FINANCIEROS
27/01/2014

254 254 294/055/2014 24/01/2014 27/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN EL INFORME DEL PLAN DE ACCIONES CORRECTIVAS DE LA AUDITORIA 

INTERNA CORPORATIVA 2013.
08:57 INFORME

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

255 255
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/011/2014
24/01/2014 27/01/2014 COMISARIA

SOLICITAN EN UN PLAZO NO MAYOR A DOS DÍAS SE PROPORCIONE EN DISCO 

COMPATO EL MANUAL DE POLÍTICAS Y PROCEDIMIENTOS DEL COLEGIO.
09:02 S/A

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
27/01/2014

256 256 241/055/2014 24/01/2014 27/01/2014
CONALEP 

CUARNAVACA

ENVÍAN EL CONCENTRADO DE LA INFORMACIÓN  ANUAL DE ADMINISTRATIVOS 

Y DOCENTES EN EL FORMATO DIM.
11:02 CONCENTRADO

RECURSOS 

HUMANOS
27/01/2014

257 257 241/052/2014 24/01/2014 27/01/2014
CONALEP 

CUARNAVACA

ENVÍAN RECIBOS DE PAGO ÚNICO Y EXTRAORDINARIO POR CONCEPTO DE 

ESTIMULO AL DESEMPEÑO DOCENTE.
11:03 DOCUMENTACIÓN

RECURSOS 

FINANCIEROS
27/01/2014

258 258 241/051/2014 24/01/2014 27/01/2014
CONALEP 

CUARNAVACA
ENVÍAN 2 CARPETAS DE EGRESOS DEL MES DE DICIEMBRE DEL 2013. 11:04 2 CARPETAS

RECURSOS 

FINANCIEROS
27/01/2014

259 259 NUM. 06/2014 15/01/2014 27/01/2014 FSTSE

DE ACUERSO AL CONVENIO FIRMADO ENTRE LA FSTSE Y CONALEP , SOLICITAN 

SE OTORGE AL 100% LA BECA PARA EL CICLO ESCOLAR 2013-2014 A LA ALUMNA 

TANIA MICHELLE MORALES VENTURA.

12:37 DOCUMENTACIÓN
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014



260 260 NUM. 05/2014 15/01/2014 27/01/2014 FSTSE

DE ACUERSO AL CONVENIO FIRMADO ENTRE LA FSTSE Y CONALEP , SOLICITAN 

SE OTORGE AL 100% LA BECA PARA EL CICLO ESCOLAR 2013-2014 A LA ALUMNA 

MITZA NATALIA MORALES VENTURA

12:37 DOCUMENTACIÓN
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

261 261 036/063/2014 24/01/2014 27/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN ORIGINAL DE REPORTES QUINCENALES DE INCIDENCIAS 

CORRESPONDIENTES AL PERIODO SEPTIEMBRE A DICIEMBRE DEL 2013.
13:46 CARPETA

RECURSOS 

HUMANOS
27/01/2014

262 262 S/R 27/01/2013 27/01/2014
OTRAS 

DEPENDENCIAS

EL DOCENTE ERNESTO JACOBO VILLALOBOS PICHARDO, SOLICITA SE LE 

INFORME LOS MOTIVOS POR LOS CUALES DISMINUYERON EL SUELDO QUE 

PERCIBE YA QUE LAS H/S/M SON LAS MISMAS.

13:59 SOLICITUD
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

263 263 S/R 27/01/2014 27/01/2014
JÓVENES EN 

ACCIÓN

ENVIAN LA COVOCATORIA AL PROGRAMA JÓVENES EN ACCIÓN - GENERACIÓN 

2014., PARA SU DIFUSIÓN.
03:20 CONVOCATORIA

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

264 264
SEB/UR300/008/20

14
21/01/2014 27/01/2014

SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

SOLICITAN REMITIR A LA SUBSECRETARIA, A MÁS TARDAR EL DÍA 30 DE ENERO 

Y EN EL FORMATO ANEXO, UNA RELACIÓN DE 50 DOCENTES QUE DESTAQUEN 

EN SU ESTADO POR SU PRESTIGIO, RECONOCIMIENTO SOCIAL, CAPACIDAD DE 

LIDERAZGO Y DE INNOVACIÓN.

05:52 FORMAO
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
27/01/2014

265 265 CIRCULAR 01/2014 24/01/2014 28/01/2014
SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

INFORMAN QUE LAS TARJETAS QUE SE ENCUENTRAN EN RESGUARDO DE 

DIRECCIÓN GENERAL O PLANTELES, DEBERÁN SER ENTREGADAS A SUS 

BENEFICIOS SIN RESTRICCIÓN NI CONDICIONAMIENTO ALGUNO, TODA VEZ QUE  

SON RECURSOS EJERCIDOS, SIENDO LA NORMAIVIDAD VIGENTE Y CUMPLIENDO 

LOS ACUERDOS ANTERIORMENTE EXPUESTOS.

03:53 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
29/01/2014

266 266 UPAC/34/2014 27/01/2014 28/01/2014 UPAC

INFORMAN QUE EN LA PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE FECHA 16 DE ENERO DE 

2014, POR EL CUAL SE APROBARON LOS MONTOS MÍNIMOS Y MÁXIMOS DE 

ACTUACIÓN PARA EL EJERCICIO FISCAL 2014; LOS CASOS, MONTOS Y PLAZOS 

PARA LAS GARANTÍAS QUE OTORGUEN LOS PROVEEDORES; EL PORCENTAJE DE 

LAS PENALIZACIONES QUE POR INCUMPLIMINETO, EL PODER EJECUTIVO DEBA 

APLICAR A LOS PROVEEDORES.

10:59 S/A
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
28/01/2014

267 267 CIJ/9020/007/2014 21/01/2014 28/01/2014 INJUVE
ENVÍAN UN EJEMPLAR DE LA REVISTA INSITUCIONAL AÑO 18 NO. 64 JULIO-

SEPTIEMBRE 2013.
11:00 REVISTA

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
29/01/2014

268 268
SODI/DCCF/042/20

14
27/01/2014 28/01/2014

SECRETARIA DE 

PLANEACIÓN

EN CONTESTACIÓN AL OFICIO DGCM/1381/2013, CONSIDERAN NO ESTAR EN 

POSIBILIDADES DE GESTIONAR RECURSOS ADICIONALES, SITUACIÓN POR LA 

CUAL SUGIEREN ACUDIR A LAS FUENTES DE CARÁCTER ESTATAL PARA 

SOLVENTAR LOS COMPROMISOS ADQUIRIDOS POR EL COLEGIO.

11:05 S/A
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
28/01/2014

269 269 241/059/2014 28/01/2014 28/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN LOS FORMATOS ÚNICOS DE REQUISICIÓN DE MATERIAL Y PAPELERÍA 

PARA EL AÑO 2014.
12:51 FORMATOS

RECURSOS 

MATERIALES
28/01/2014

270 270 S/R 28/01/2014 28/01/2014
SERVICIOS 

ALTERNATIVOS

ENTREGA DE UNA FACTURA POR CONCEPTO DE LA ADQUISICIÓN DE 40 GUÍAN 

PARA EL ENVÍO DE CORRESPONDENCIA
14:57 40 GUÍAS

RECURSOS 

MATERIALES
28/01/2014

271 271 NUM. 07/2014 15/01/2014 28/01/2014 FSTSE

SOLICITAN BECA AL 100% DEL CICLO ESCOLAR 2013-2014 A LA ALUMNA SILVIA 

KARINA MORALES VENTURA, EN BASE AL CONVENIO FIRMADO POR FSTSE - 

CONALEP

15:35 DOCUMENTACIÓN
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
29/01/2014

272 272 SSI/DSE/09/2014 28/01/2014 28/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

ENVÍAN LA PROPUESTA DEL CALENDARIO GENERAL DE APLICACIONES DE 

EVALUACIÓN 2014.
15:37 CALENDARIO

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
30/01/2014

273 273 283/037/2014 28/01/2014 28/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN
ENVÍAN EXPEDIENTES DE LOS JEFES DE PROYECTO DEL PLANTEL.  15:50 EXPEDIENTES

RECURSOS 

HUMANOS
29/01/2014

274 274 283/038/2014 27/01/204 28/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN LOS FORMATOS DE REQUISICIÓN DE BIENS Y/O SERVICIOS DEMATERIAL 

E OFICINA, IMPRESIÓN Y LIMPIEZA DEL PRIMER CUATRIMESTRE 2014.
16:17 FORMATOS

RECURSOS 

MATERIALES
29/01/2014



275 275 283/039/2014 27/01/204 28/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN EL REPORTE DE INCIDENCIAS DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE 

SEPTIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2013.
16:27 REPORTE

RECURSOS 

HUMANOS
29/01/2014

276 276 036/074/2014 28/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN FOTOCOPIA DE LOS CONTRATOS DE LAS CUENTAS BANCARIAS DE LOS 

TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES.
09:28 CONTRATOS

RECURSOS 

FINANCIEROS
29/01/2014

277 277 036/068/2014 27/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN FORMATOS ÚNICOS DE REQUISICIÓN DE BIENES, SERVICIOS Y/O 

MANTENIMIENTOS POR CONCEPTO DE MATERIAL DE OFICINA, MATERIALDE 

LMPIEZA Y MATERIAL DE IMPRESIÓN DEL PERIODO ENERO - MAYO, JUNIO- 

SEPTIEMBRE Y OCTUBRE- DICIEMBRE DEL 2014.

09:28 FORMATOS
RECURSOS 

MATERIALES
29/01/2014

278 278 173.044.2014 28/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LA CONSTANCIA DEL CURSO  DE INDUCCIÓN AL MODELO ACADÉMICO 

DE CALIDAD PARA LA COMPETITIVIDAD DE LA C. ADRIANA JAZMÍN CAMACHO 

BAHENA.

10:31 CONSTANCIA
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
29/01/2014

279 279 S/R 28/01/2014 29/01/2014
OTRAS 

DEPENDENCIAS

SOLICITA LA C. CRISTINA AGUILAR ROMAN, COPIA CERTIFICADA DE LOS 

INFORMES TRIMESTRALES DE LOS EJERCICIOS FISCALES  CORRESPONDIENTES AL 

PERIODO 2006 - 2012.

10:51 S/A
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
29/01/2014

280 280
DFSEPMOR/0057/2

014
27/01/2014 29/01/2014

SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

INFORMAN SOBRE LA RADICACIÓN DE RECURSOS CORRESPONDIENTES A LA 

SEGUNDA PARTE DEL AGUINALDO; ASÍ COMO LA PRIMERA QUINCENA DEL MES 

DE ENERO DE ACUERDO A LOS FONDOS QUE SE INDICAN.

12:36 S/A

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

RECURSOS 

FINANCIEROS

29/01/2014

281 281 241/061/01/2014 28/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN COPIA DE LA DECLARACIÓN ANUAL DE MODIFICACIÓN PATRIMONIAL 

2014, DEL DIRECTOR Y JEFES DE PROYECTO.
12:47 COPIAS

RECURSOS 

HUMANOS
29/01/2014

282 282 S/R 29/01/2014 29/01/2014 MAO BLANCO

ENVÍAN INFORMACIÓN DE LAS CAMPAÑAS PREVENTIVAS  DE LAS ADICCIONES, 

SE REALIZARAN A TRAVEZ DE LA CULTURA DEL TEATRO, ABORDANDO TEMAS 

EN UN PROYECTO DE CONCIENTIZACIÓN PARA ADOLESCENTES, DURANTE EL 

MES DE MARZO.

12:58 PROMOCIÓN
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
29/01/2014

283 283 294/072/2014 28/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN COPIA DEL OFICIO ENVIADO A LA PRESIDENTA MUNICIPAL DE JIUTEPEC, 

EN EL CUAL LE SOLICITAN SU APOYO PARA REALIZAR ACCIONES PREVENTIVAS 

DE VIALIDAD Y DE VIGILANCIA.

13:08 S/A

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA Y 

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA

30/01/2014

284 284 294/0060/2014 24/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

INFORMAN QUE LA CP. CINTHYA VIRGINIA BAUTISTA MEDIA SERA LA PERSONA 

QUE ESTARA COMO COORDINADORA DEL PLANTEL
13:10 S/A

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA.
30/01/2014

285 285 294/0071/2014 29/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

INVITAN AL VIERRE DE ACTIVIDADES INTERSEMENTRALES EL PRÓXIMO VIERNES 

31 DE ENERO DEL PRESENTE AÑO A UNA ACTIVIDAD "RISOTERAPIA" CON EL 

TEMA CLIMA ORGANIZACIONAL, EN LAS INSTALACIONES DEL PLANTEL A LAS 

13:00HRS.

13:13 S/A

DIR. GRAL, COORD, Y 

A TODOS LOS 

SUBDIRECTORES

29/01/2014

286 286 294/0057/2014 28/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN EL REPORTE DE INCIDENCIAS DE LA 1ER.  QUINCENA DEL MES DE 

ENERO DEL PRESENTE AÑO.
13:13 INCIDENCIAS

RECURSOS 

HUMANOS
29/01/2014

287 287 294/0056/2014 28/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LOS FORMATOS DE REQUISICIÓN DE BIENES, SERVICIOS Y/O 

MANTENIMIENTO DE PAPELERÍA, IMPRESIÓN Y IMPIEZA DE LOS 3 

CUATRIMESTRES DE 2014.

13:15 FORMATOS
RECURSOS 

MATERIALES
29/01/2014

288 288 294/0069/2014 29/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN L REPORTE DE DOTACIÓN DE COMBUSTIBLE DE LA MOTOCICLETA DE 

LOS MESES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2013.
13:15 REPORTE

RECURSOS 

MATERIALES
29/01/2014

289 289 294/0068/2014 29/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LA SOLICITUD DEL DOCENTE MIGUEL ALEJANDRO MIRANDA ARANDA, 

EN EL CUAL SOLICITA SE REALICEN LAS GESTIONES PARA REGULARIZAR LOS 

PAGOS AL ISSSTE YA QUE EN SU ESTADO DE CUENTA NO APARECEN LAS 

APORTACIONES .

13:17 SOLICITUD
RECURSOS 

HUMANOS
29/01/2014

290 290 S/R 24/01/2014 29/01/2014
UNIVERSIDAD 

AMERICANA

INVITAN AL CONGRESO REGIONAL DE ORIENTADORAS VOCACIONALES EL 

PROXICO 20 DE FEBRERO DEL 2014, A LAS 8:30 EN LAS INSTALACIONES DE LA 

UNIVERSIDAD AMERICANA.

13:18 INVITACIÓN
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
30/01/2014



291 291
ST/SJEL/DGC/0139/

2014
29/01/2014 29/01/2014

SECRETARIA DEL 

TRABAJO

ENVÍAN CITATORIO AL COLEGIO PARA EL DÍA 04 DE FEBRERO A LAS 10:00HRS. 

EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE CONCILIACIÓN.,RELACIONADO 

AL TEMA DEL CONTRATO COLECTIVO

13:32 S/A ASESOR JURIDICO 30/01/2014

294 294 SAC/080/2014 24/01/2014 29/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

INFORMAN QUE LOS DOCUMENTOS CURRICULARES QUE SERVIRÁN DE BASE 

PARA IMPARTIR LA FORMACIÓN EN EL CICLO ESCOLAR 2013-2014/2 ESTÁN 

DISPONIBLES EN LA LIGA: 

http://www.conalep.edu.mx/academicos/paginas/diseños%20Curricular/Versio

nes--Vigentes2012.aspx;

13:40 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
30/01/2014

295 295 283/044/2014 30/01/2014 29/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

SOLICITAN COPIA DE LOS EXPEDIENTES DE LA C. ISABEL JUÁREZ ROMAN Y HAFID 

EMANUEL CACHO RODRÍGUEZ, QUINES PERTENECEN A LA PLANTILLA DE 

PERSONAL DEL PLANTEL TEPOZTLAN.

13:45 S/A
RECURSOS 

HUMANOS
29/01/2014

296 296 S/R 22/01/2014 29/01/2014 BANAMEX ENVÍAN 8 TARJETAS BANCARIAS DE LAS BECAS PROBEMS 16:46 8 TARJETAS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
29/01/2014

297 297 S/R 22/01/2014 29/01/2014 BANAMEX ENVÍAN 3 TARJETAS BANCARIAS DE LAS BECAS PROBEMS 16:46 3 TARJETAS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
29/01/2014

298 298 S/R 22/01/2014 29/01/2014 BANAMEX ENVÍAN 4 TARJETAS BANCARIAS DE LAS BECAS PROBEMS 16:46 4 TARJETAS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
29/01/2014

299 299 S/R 22/01/2014 29/01/2014 BANAMEX ENVÍAN  TARJETAS BANCARIAS DE LAS BECAS PROBEMS 16:46 7 TARJETAS
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
29/01/2014

300 300 036/078/2014 29/01/2014 30/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN EL REPORTE DEL CONTROL DE INVENTARIOS, PROGRMA DE 

MANTENIMIENTO, BITÁCORA DE CONTROL DE FUMIGACIÓN, FACTURAS 

ORIGINALES.

08:01 REPORTES
RECURSOS 

MATERIALES
30/01/2014

301 301 036/067/2014 28/01/2014 30/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN COPIA DE LA DOCUMENTACIÓN PERSONAL, DE LA COORDINACIÓN 

EJECUTIVA Y DE LOS JEFES DE PROYECTO .
11:05 DOCUMENTCIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
30/01/2014

302 302 241/058/2014 28/01/2014 30/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

ENVÍAN LA CARTA DE INCIDENCIAS DE SEPTEIMBRE-DICIEMBRE DE 2013, 

PERSONAL ADMINISTRATIVO.
11:05 INCIDENCIAS

RECURSOS 

HUMANOS
30/01/2014

303 303 S/R 29/01/2014 30/01/2014 PLANTEL JIUTEPEC

EL DOCENTE ERNESTO JACOBO VILLALOBOS PICHARDO SOLICITA NO SELE 

APLIQUE DESCUENTO ALGUNO YA QUE  LA C. SHEYLA NO LE INFORMO DE LOS 

ACUERDOS TONADOS EN LA REUNIÓN DEL DÍA 08 DE ENERO DEL PRESENTE 

AÑO.

11:16
CORREOS 

ELECTRONICOS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
30/01/2014

304 304 003/2014 14/01/2014 30/01/2014 SUTCONALEP
SOLICITAN BECA AL 100% DE LA ALUMNA AYLIN GUADALUPE REYES ROMERO; 

DE DACEURDO AL CONVENIO FIRMADO ENTRE LA FSTSE - CONALEP.
11:33 DOCUMENTACIÓN

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
30/01/2014

305 305 173.048.2014 29/01/2014 30/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA
ENVIAN DOCUMENTACIÓN SOLICITADA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO. 11:36 DOCUMENTACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
30/01/2014

306 306 173.046.2014 29/01/2014 30/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LA INFORMACIÓN SOLICITADA  DE LOS DOS DOCENTES, EN LOS 

FORMATOS CORRESPONDIENTES.
11:37 FORMATOS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
30/01/2014

307 307 173.045.2014 29/01/2014 30/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

SOLICITAN EXENCIÓN DE PAGO  DE COLEGIATURA DEL ALUMNO DIEGO EMEILIO 

PARRAL PALOMINO
11:40 SOLICITUD

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
30/01/2014

308 308 173.040.2014 24/01/2014 30/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVIAN LAS INCIDENCIAS DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 

2013.
11:42 INCIDENCIAS

RECURSOS 

HUMANOS
30/01/2014

309 309 173.042.2014 24/01/2014 30/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LOS RECIBOS DE PAGO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO FEDERAL Y 

ESTATAL  DE LA 2DA. PARTE DE AGUINALDO Y LA 1RA. QUINCENA DE ENERO 

2014.

11:43 RECIBOS
RECURSOS 

HUMANOS
30/01/2014

310 310 173.041.2014 24/01/2014 30/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LOS RECIBOS DE PAGO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO FEDERAL Y 

ESTATAL  DE LA 2DA. PARTE DE AGUINALDO Y LA 1RA. QUINCENA DE ENERO 

2014.

11:43 RECIBOS
RECURSOS 

FINANCIEROS
30/01/2014

311 311 36/042/2014 21/01/2014 30/01/2014
CONALEP 

CUAUTLA

ENVÍAN LA NÓMINA POR PAGO ÚNICO Y EXTRAORDINARIO POR CONCEPTO DE 

ESTÍULO AL DESEMPEÑO DOCENTE DEL 2DO. SEMESTRE 2013.
12:52 NÓMINA

RECURSOS 

FINANCIEROS
30/01/2014



312 312 283/043/2014 30/01/2014 30/01/2014
CONALEP 

TEPOZTLAN

ENVÍAN 11 EXPEDIENTES DEL PERSONAL ADMINISTRTIVO SINDICALIZADO DEL 

PLANTEL TEPOZTLÁN ACTUALIZADOS.
13:58 11 EXPEDIENTES

RECURSOS 

HUMANOS
30/01/2014

313 313 JIM-A/2014 10/01/2014 30/01/2014 CONTRALORÍA

INFORMAN QUE AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2013, DEBIERON HABERSE EJERCIDO 

O DEVENGADO, EN EL CASO RESPECTIVO, LA TOTALIDAD LOS RECURSOS DE LAS 

ACCIONES Y OBRAS PERTENECIENTES AL EJERCICIO 2013.

13:26 S/A
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
30/01/2014

314 314 SAC/094/2014 29/01/2014 30/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

SOLICITAN SE PERMITA EL ACCESO A PLANTELES A REPRESENTANTES DE LA 

EDITORIAL McMILLAN .
15:53 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
30/01/2014

315 315 036/061/2014 23/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN EN FORMA INPRESA LOS FORMATOS DE PROMOCIÓN Y VINCULACIÓN 

DEL TRIMESTRE OCTUBRE -DICIEMBRE 2013.
09:44 FORMATOS

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
31/01/2014

316 316 036/077/2014 29/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LA NOTA INFOMATIVA REFERENTE A LA SENSIBILIZACIÓN DE LA CEDULA 

AL ESTIMULO.
09:43 NOTA INFORMATIVA

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
31/01/2014

317 317
CORREO 

ELECTRONICO
31/01/2014 31/01/2014

SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

INFORMAN QUE LA INFORMACIÓN QUE SERÁ CAPTURA EN EL TABLERO 

ESTRATÉGICO DEL GOBERNADOR (TEG) SE CONCENTRARÁ A LAS ACCIONES Y/O 

PROGRAMAS 2014.

14:11
TABLERO 

ESTRATEGICO

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
31/01/2014

318 318 036/079/2014 30/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVIAN LOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y MANUAL, CON LA 

INFORMACIÓN SOLICITADA.
15:13 EXPEDIENTES

RECURSOS 

HUMANOS
31/01/2014

319 319 036/080/2014 31/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

ENVÍAN LOS ACUSES DE DECLARACIÓN PATRIMONIAL DE JEFES DE PROYECTO, 

COORDINADORA EJECUTIVA Y DIRECTOR DEL PLANTEL.
15:14 ACUSES

RECURSOS 

HUMANOS
31/01/2014

320 320 036/081/2014 31/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

TEMIXCO

SOLICITAN LA RETENCIÓN DEL 2% POR CONCEPTO DE CUAOTA SINDICAL DE LA 

C. RITA MEDINA CORTES.
15:16 SOLICITUD

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC., 

RECURSOS 

HUMANOS 

31/01/2014

321 321 D.G./031/2014-SAC 30/01/2014 31/01/2014
OFICINAS 

NACIONALES

ENVÍAN LAS CÉDULAS DE IDENTIFICACIÓN DE LOS DOCENTES ADSCRITOS AL 

SISTEMA CONALEP.
15:53 S/A

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
31/01/2014

322 322
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/012/2014
27/01/2014 31/01/2014 COMISARIA

SOLICITAN EN UN PLAZO NO MAYOR A 3 DÍAS HÁBILES, LA INFORMACIÓN QUE 

LE FUE SOLICITADA.
15:54 S/A

COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
31/01/2014

323 323
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/018/2014
31/01/2014 31/01/2014 COMISARIA

SOLICITAN EN UN PLAZO NO MAYOR A 3 DÍAS HÁBILES, LA SIGIENTE 

INFORMACIÓN: * OBSERVACIONES ESPECIFICAS POR RUBRO CONTABLE, 

*INGRESOS POR SERVICIOS ADICIONALES, *SERVICIOS PERSONALES.

15:55 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
31/01/2014

324 324
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/014/2014
27/01/2014 31/01/2014 COMISARIA

ENVÍAN COPIA DE LA MINUTA DE LA VISITA REALIZADA EL DÍA 24 DEL MES Y 

AÑO EN CURSO, DURANTE LA APERTURO DEL BUZÓN CIUDADANONÚMERO 140 

NO SE ENCONTRÓ NINGUNA QUEJA Y/O DENUNCIA.

15:56 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
31/01/2014

325 325
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/015/2014
27/01/2014 31/01/2014 COMISARIA

ENVÍAN COPIA DE LA MINUTA DE LA VISITA REALIZADA EL DÍA 24 DEL MES Y 

AÑO EN CURSO, DURANTE LA APERTURO DEL BUZÓN CIUDADANONÚMERO 149 

NO SE ENCONTRÓ NINGUNA QUEJA Y/O DENUNCIA.

15:57 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
31/01/2014

326 326
SC/SAyEGP/COM/C

ONALEP/013/2014
27/01/2014 31/01/2014 COMISARIA

ENVÍAN COPIA DE LA MINUTA DE LA VISITA REALIZADA EL DÍA 24 DEL MES Y 

AÑO EN CURSO, DURANTE LA APERTURO DEL BUZÓN CIUDADANONÚMERO 148 

NO SE ENCONTRÓ NINGUNA QUEJA Y/O DENUNCIA.

15:58 S/A
COORDINACIÓN 

EJECUTIVA
31/01/2014

327 327
IMJUVE/DCD/085/

2014
29/01/2014 31/01/2014 IMJUVE

INVITAN  A LA 2DA. REUNIÓN DE VINCULACIÓN CON SUBSISTEMAS 

EDUCATIVOS, EL DÍA 6 DE FEBRERO A LAS 10:45 A.M. EN LAS INSTALACIONES 

DEL INSTITUTO MORELENSE DE LA JUVENTUD.

16:07 S/A
SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
31/01/2014

328 328 241/067/2014 30/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA
ENVIEN LA DOCUMENTACIÓN SOLICITADA EN EL OFICIO: DGCM/1338/2013. 16:10 DOCUMENTACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
31/01/2014



329 329 241/062/2014 29/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

CUERNAVACA

SOLICITAN LA PRESTACIÓN DENOMINADAPRIMA DE ANTIGÜEDAD DE LA C. 

MARTHA VILLEGAS ITURBE.
16:11 SOLICITUD

RECURSOS 

HUMANOS
31/01/2014

330 330 294/073/2014 29/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

ENVÍAN LAS CEDULAS ANEXAS DE LOS DOCENTES QUIENES DESTACAN EN EL 

PLANTEL PARA ESTABLECER UNA RED DE LIDERES DOCENTES.
16:11 CEDULAS

SUBDIRECCIÓN DE 

FORM. TÉC.
31/01/2014

331 331 294/035/2014 31/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC
ENVÍAN LOS OFICIOS DE COMISIÓN DGCM/009/2014 Y DGCM/008/2014 17:00 OFICIOS

RECURSOS 

HUMANOS
31/01/2014

332 332 294/083/2014 30/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

SOLICITAN AUTORIZACIÓN PARA REALIZAR EL PAGO DE LOS PROVEEDORES POR 

CURSOS DE CAPACITACIÓN
17:00 DOCUMENTACIÓN

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
31/01/2014

333 333 294/083/2014 30/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC

SOLICITAN AUTORIZACIÓN PARA REALIZAR EL PAGO DE LOS PROVEEDORES POR 

CURSOS DE CAPACITACIÓN
17:00 DOCUMENTACIÓN

CENTRO DE 

CAPACITACIÓN
31/01/2014

334 334 294/068/2014 30/01/2014 31/01/2014
CONALEP 

JIUTEPEC
ENVÍAN EXPEDIENTES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO. 17:00 DOCUMENTACIÓN

RECURSOS 

HUMANOS
31/01/2014


