Depto.: Dir. Gral. de la Unidad de Coord. Admiva.

SeC reta rl’ a Seccidn: Subdireccién de Recursos Humanos
4 Oficio NUm.: SE/DGUCA/SRH/411/2014
anctv> | de Economia Num.: S/ !
Expediente:

Y2013, Affo de Belisario Dominguez”

Cuernavaca, Morelos; a 28 de Febrero de 2014.

OFICINA DEL C. SECRETARIO

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

FIDEICOMISO EJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO (FIDECOMP)
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA {CEMER)

EMPRESA DE PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA “"AEROPUERTO DE CUERNAVACA SA DE CV”
FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION A LA INVERSION (FIFODEPT)
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO MORELOS

INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINANCIAMIENTO AL SECTOR PRODUCTIVO (IMOFI)
PRESENTE.

Sirva el presente para hacer de su conocimiento que a través del oficio no. INDEM/DG/148/2014 suscrito por la LAT.L.
Jaqueline Guerras Olivares, Directora General del Instituto del Deporte y Cultura Fisica del Estado de Morelos, nos informan
que el Gobierno del Estado de Morelos a través del Instituto del Deporte y Cultura Fisica en su tan loable labor de promover
entre los Morelenses la practica del deporte, ha brindade a la Federacién Mexicana de ciclismo su apoyo para albergar 3
etapas de la “Vuelta México 2014”, evento internacional en el cual particdparan 184 deportistas de 15 equipos
internacionales y 8 nacionales que recorrerdn 640 km iniciando en la Ciudad de México el dia 04 de Marzo correspondiendo
al Estado de Morelos albergar tan magno evento los dias 04, 05 y 06 de marzo, recorriendo nueve municipios en nuestro
Estado. '

Motivo por el cual me permito informarie que a partir del dia 03 de Marzo a las 21:00 horas se encontrara cerrado ¢!
tramo que comprende las calles de Hidalgo (cruzando Galeana), Benito Juarez (cruzando ia calle de las casas) y parte de
Gutemberg (continua. a la plaza de Armas) en el primer cuadro de Cuernavaca debido a que frente al Palacio de Cortes se
colocara la infraestructura para recibir a la Caravana Muiticolor (Zona VIP, templete, gradas, bafios, etc.).

La caravana saldra del D.F. el dia 04 de Marzo de 2014 del afio en curso rumbo a Cuernavaca por fa Carretera Federal
México-Cuernavaca cruzando en Tres Marias hacia la Autopista aproximadamente a las 11:00 horas para
ingresar a Cuernavaca por la Avenida Morelos a las 12:00 horas llegando hasta la glorieta del nifio artillero (Col. Las
Palmas) a las 12:03 horas y tomar Boulevard Benito Judrez con meta final en el Palacio de Cortes a las 12:08 horas.
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Depto.: Dir. Gral. de ia Unidad de Coord. Admiva.

S ec ret a r;’ 3 Seccidn: Subdireccién de Recursos Humanos
MO i Oficio NGm.: SE/DGUCA/SRH/377/2014
s ees > | de Economia S pediento

"2014, Affo de Octavio Paz”

Cuerhavaca, Morelos; a 25 de Febrero de 2014,

OFICINA DEL C. SECRETARIO

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS .

PRESENTE.

Dando seguimiento al acuerdo No.201/SSLyP/DPyL/i/P.0/13 enviado por el Congreso del Estado, en el cual se
exhorta a “revisar en forma integral el portal de informacidn del Gobierno del Estado de Morelos y se emitan las
resoluciones que al caso correspondan en beneficio de fos principios de maxima publicidad, oportunidad,
sencillez y transparencia que deban regir en la informacion publica”, por este medio le solicito tenga a bien
enviar a esta Coordinacién Administrativa a mas tardar el dia 14 de Marzo del presente afio, una copia legible de
la siguiente documentacion de todo el personal adscrito o comisionado en su Unidad Administrativa, con el

propdsito de mantener actualizado el expediente personal:

» Identificacién Oficial.

« Comprobante de domicilio y/o teléfono (vigente).

« Comprobante de grado de estudios tales como: Certificado de terminacidén de estudios, Carta de
pasante, Titulo profesional y/o Cedula profesional (en caso que exista actualizacion desde la fecha en
que causo alta el trabajador v que no haya presentado el documento en esta Coordinacidn '
Administrativa). |

« Constancias de Cursos, Talleres y/o Diplomados.

Sin otro particular por el momento, envio a Usted un cordial saludo.

Atentamente

X

.P. MARTINA MONICA CARDENAS NAVA
DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

Ccp.-

Minutario

Minutario R.H./Expediente
MMCN/kmbp
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2 Depto.: Dir. Gral. de la Unidad de Coord. Admiva.
g, = ' S ecret s ri 3 Seccion: Subdireccién de Recursos Humanos
LO 2 Oficio NGm.: SE/D
MORELOS | de Economia EXE;‘;EE;‘;E SE/DGUCA/SRH/360/2014

“2014, Aflo de Octavio Paz”
Cuernavaca, Morelos; a 24 de Febrero de 2014.

OFICINA DEL C SECRETARIO
SUBSECRETAR!A DE PLANEACION PYMES
SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL
DIRECCION GENERAL JURIDICA
DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS
- DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS
- PRESENTE.
o medio del presente, me permito enviar a Usted el MANUAL TALLER DE “OPERACION DE VEHICULOS OFICIALES”,
" emitido por la Secretarfa de Administracién en Coordinacién de la Direccidn General de Recursos Humanos vy la
Direccién General de Mantenimiento Vehicufar, Como parte de la capacitacién para los servidores piblicos que son
usuarlos frecuentes de los vehiculos oficiales adscritos a la Secretarfa de Economfa, los choferes y demas ustarios de

los vehiculos utifitarios para la entrega de correspondencia y en la realizacién de actividades y comisiones asignadas.,

Es importante que el personal conozca las reglas de transito, sepa cémo adaptarse a las situaclones peligrosas, al tipo
de camino, tiempo, condiciones de luz, tipo de trénsito por donde va y su propia condicién fisica y mental, esté
siempre al tanto de los letreros con advertencias e informaciones, pues le ayudaran a evitar decisiones repentinas y

“movimientos stibltos,

Derivado de lo anterfor, anexo al presente un listado del personal usuatio de vehiculos oficiales para que le sea

proporcionada una copia del manual seftalado, con el propésito que éste sea estudiade y comprendido por los

mismos, ya que se realizard una evaluacion de diagndstico el préximo dia 15 de Marzo del afio en curso. No omito
:nclonar que si Usted considera que otro servidor requiere recibir la informacién ésta le puede ser proporcionagfa y

también se le aplicara la evaluacion. | ' W

‘ -

, N
Sin otro particular por el momento, envio a Usted un cordial saludo,

A mente

C.P. MARTINA MONICA CARDENAS NAVA
DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD
"DE CCORDINACION ADMINISTRATIVA

Cep.- ¥
Mirutario
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Depto.: Direccion General de la U.C.A
s Seccidn: Dir. de Rec. Fin. y Mat.
MORELOS | Secretaria , Oficio Nim.:  SE/DGUCA/DRFyM/0363/2014
PODER EJECUTIVO de ECG%%@&%%& Expediente:

#2014, Afio de Octavio Paz”

Cuernavaca, Mor; a 24 de febrero del 2014,

OFICINA DEL C. SECRETARIO

DIR. GRAL. JURIDICA

SUBSRIA. DE PLANEACION PYMES

DIR. GRAL. DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS

SUBSRIA. DE FOMENTO EMPRESARIAL | |
‘DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIR. GRAL. DE PROMOCION DE NEGOCIOS

Por medio del presente, solicito a usted envie relacion de mobiliario que se
pretenda dar de “Baja Definitiva” y/o “Baja por transferencia” de esa Unidad
Administrativa a su cargo a mas tardar el dia viernes 28 de febrero del afio en curso,
haciendo mencién de que en lo que respecta a aparatos telefénicos y equipo de computo,
esta Coordinacién realizara el tramite de solicitud de dictamen técnico correspondiente
ante la Direccion General de Soporte de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones
y Direccion General de Atencién a Proyectos de Inversion respectivamente. '

Sin més por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial

saludo.

77085,

ECTORA GENERAL DE LA UNIDAD D

DIF
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA
| PO
ra}) o &
= ,{; _:;
Con copla para: (J_; \
Expediente Y
Minutaric

C.P. MMCN/YVR/ myj.




: Depto.: Direccidn General de la Unidad de
ey Coordinacion Administrativa
Seccidn:

. oy b '“ ' SEU’Eta {’fa ' Oficio No.: SE/DfUCA/OlSD£2014 '-
MQREL@S _ d P a— 2014, aiio de Octavio Paz”
POOER EECUTIVO B e Eﬁ@ﬁ@ml&

Cuernavaca., Mor., a 23 de enero de 2014.

OFICIO-CIRCULAR

OFICINA DEL C, SECRETARIO
SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES,
S{}BSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL,
DIRECCION GENERAL JURIDICA,
DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS,
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS,
DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION,
_ DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS,
COORDINACION DE PROYECTOS DE INVERSION,
PRESENTE.

En seguimiento a lo establecido en el acuerdo niimero 05/0RD01/16/01/2014 de fecha 16 de
enero del presente ario, emitido por el Comité para el Control de  Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios del Poder Ejecutivo, mediante el cual
determinaron los Montos Minimos y Méaximos de Actuacién para llevar a cabo los procesos
de Adgquisiciones, Arrendamientos'y Contratacién de Servicios en el Ejercicio Fiscal 2014;
adjunto al presente, remito a usted copia del oficio UPAC/021/2014, signado por el
Coordinador de la Unidad de Procesos para la Adjudicaciéh de Contratos del Poder
Ejecutivo, Lic. Alberto Javier Barona Lavin; mediante el cual emite diversas disposiciones,
derivadas del acuerdo en mencién; mismas que deberan ser observadas de manera general
y las cuales entraran en vigor a partir de del dia 01 de febrero del afio en curso.

Lo anterior, con la finalidad de estar en posibilidades de dar oportuna atencién vy
cumplimiento en la aplicacién del Gasto Publico, asignado a la Secretarla de Economia, en
el presente gjercicio.

~ Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. MART:NA&()MCA GARDENAS NAVA o
DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD DE
COORDINAGION ADMINISTRATIVA fy

| __ ~ a
Con copie para: X ) o - :

C.P. Karina Mora Rios.- Directora de Planeaci6n y Confrol Administrativo.- Para su conocimiento
Lie. Yazmin Ventura Rios.- Directora de Recurses Financieros y Matariales.- Mismo fin.
Minutaric / Exgediente

MMCNIEAS ) M L}EVA

VISION'




Depto.: Dir. Gral. de la Unidad de Coord. Admva.
Seccion: Subdireccién de Recursos Humanos
Oficio NOm.: SEf/DGUCA/SRH/0333/2014
Expediente:

“a¥ | Secretaria
MORELOS | de Economia

PODER EJECUTIVC

" 2013, Afo de Octavio Paz”

Cuernavaca, Mor., a 20 de febrero de 2014.
OFICINA DEL C. SECRETARIO

SUBSECRETARI:A DE PLANEACION PYMES
SUBSECRETARIA DE FOMENTC EMPRESARIAL
DIRECCION GENERAL JURIDICA _
DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS
DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS -
PRESENTE.

Con el propdsito de mejorar los estdndares de desempefio y cafidad en el servicio a la dudadania, le hage una atenta invitacidn para que
asistan sus colaboradores operativos y mandos medios a los cursos que a continuacicn detalio y que se llevaran a cabo en el mes de
Marzo en el Centro de Capaditacidn ubicado en Hidalgo no. 204 Coi, Centro Cuernavaca, Morelas.

No. CURSO HORARIC FECHA PERFIL
1 Induccion al Personal. (UN DIA) - 9:00 a2 11:00 03 y18 Personal de Nuevo Ingreso
2 Conoclendo Morelos, (UN DIA) 9:00a11.00 19 Para todo el personal
3 Areas de Trabajo Dignas A.T.D. (UN DIA) 11:00 a 13:00 28 Para todo el personal
4 Sensibilizacién en equidad de género. (UN DIA) 9:00 a 11:00 04,11, 18y 25 Para todo el personal
5 Amores chidos-continuacién. 10:00212:00 04,11, 18y 25 Para todo el personal
6 Laboratorio de masculinidad, Tema: éPor qué los 13:00 5 15:00 19 Para todo el personal
hombres somos violentos?
7 Derechos Humanos en la Administracidn Publica, 10:00 a2 11:10 20 Mandos medios y enlaces
tema Marco Jurldico v conceptual de los Derechos
1 Humanos. (UN DIA)
8 Principios basicos para la  Administracién y 9:00 2 11:00 11,12,18,19,25 y Confirmar asistencia
conservacién de archivos. (SEIS DIAS) MARTES 26 Instituto Estatal
Y MIERCOLES Pocumentacidn.
a Operacién de vehiculos oficiales. (TRES DIAS) 9:00 a 11:00 24 al 26 Para los conductores de
vehiculos oficiales.
10 Motivacion personal, laboral v trabajo efective. 9:00a 11:30 i0al13 Para todo el personal
{CUATRO DIAS)
11 Equipos de Trabajo de alto. desempefio. 9:00 a 11:30 18 al 21 Para todo el personal
{CUATRO DIiAS)
12 Hoja de cdlculo OpenOffice. {DIEZ DIAS) 9:00 a 12:00 10 al 24 Para todo el personal
13 Riesgos de trabajo. (UN DIA) 9:00 a 13:00 07 Integrantes de la Comisién
de Seg. e Hig.
14 Calidad en fa Atencién al Plblico con una Nueva 9:00 a 11:30 24y 25 Para tedo el personal
Visién. (DOS DIAS)
15 Educacién Basica. (ASESORIAS LUNES A 10:00 a2 15:00 03 al31 Para todo el personal
VIERNES)
16 Salud financiera - esquema de pensiones IMSS. 11:00 & 12:00 28 Para todo el persenal
{UN DIA)

Por lo anterior, solicito su intervencién para que se les brinden [as facilidades necesarias a los participantes para que asistan a los cursos
antes sefialades, asimismo pldo se informe a una servidora a la brevedad posible los nombres de las personas que aslstiran.

"Sin otro particular por el momento, envio a Usted un cordial saludo.

Atentamente
l. ";,,__:‘ii:‘
L7 N
o, Zf
¥

'P. MARTINA MONICA CARDENAS NAVA
DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD

DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

C.c.p- Minutario/Minutario-RH/Expediente

- MMCN/KMBP/ait*




w1 A
W | Secretaria W
MORELOS | de Economia

Depto.: Direccién General de [a U.C.A
Secciomn: _
Oficio Ndm.: SE/DGUCAID0336/2014
Expediente: MMAPOICO0/010/2014, Turno 209/14

) »2014, ANO DE OCTAVIO PAZ".
Cuernavaca, Mor., a 20 de Febrero de 2014.

OFICINA DEL SECRETARIO

SUBSECRETARIA PLANEACION PYMES
SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIR. GRAL. DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIR. GRAL. DE PROMOCION DE NEGOCIOS -
PRESENTE

-

Por instrucciones del Lie. Julio Mitre Cendejas en seguimiento al Oficio No. MMAPQO/COQ/010/2014 emitido
por €l Museo Morelense de Arte Popular, en relacién al Programa de Noche de Museos, dentro de sus
actividades contempla un espectaculo denominado “La creacion del mundo®. Para la cual solicitan que el érea

del estacionamiento se encuentre libre.

Derivado de lo anterior se les solicita gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda, a fin de que el
dia 26 de Febrero a partir de las 15:00 horas el vehiculo utilitario que esta a su cargo, asi como su vehiculo
personal, debera ser resguardado en un lugar seguro, fuera del estacionamiento ubicado en Calle Hidalgo 239,
Centro Historico de Cuernavaca para dar lugar al desarrollo de dicho evento al cual esté cordialmente invitado.

No omito mencionar que podra hacer uso del espacio del estacionamiento a partir del dia 27 de Febrero.

Agradeciendo de antemano su comprension y apoyo, les envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE | .

.P. MARTINA MONICA CARDENAS NAVA
DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

C.e.p. Lic, Julio Mitre Cendejas.~ Secretario de Economfa.- Para su conocimiento.
Minutario / Expediente
- MMONKmr/mipt
f '.1‘) i
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Depto.: Direccién General de la U.C.A ’

| Secretaria SRR
N!gﬁjgtl;gs de Economia - Oficio NOm.: SE/DGUCA/0311/2014
Expediente:

42014, ANO DE OCTAVIO PAZ",
Cuernavaca, Mor., a 18 de Febrero de 2014

OFICINA DEL SECRETARIO

SUBSECRETARIA PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIR. GRAL. DE ANALISIS DE NEGOCIOS &

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIR. GRAL, DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSIO

DIR. GRAL. DE.PROMOCION DE NEGOCIOS

INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR PRODUCTIVO
AEROPUERTO DE CUERNAVACA S.A. DEC.V.

FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION DE LA INVERSION
"FIDEICOMISOEJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DE MORELOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

PRESENTE

Anexo copia del oficio No. SC/SIYRA/0223/2014; emitido por el Lic. Juan Torres Sanabria, Subsecretariq
Juridico y de Responsabifidades Administrativas. Lo anterior para su conocimiento, observancia y demés fines

legales a que haya lugar.

Sin otro particular por el momento, agradezco la atencion y les envic un cordial saludo.

C.P. A CARDENAS NAVA
DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD DE
' COORDINACION ADMINISTRATIVA

Con copie para:
Expedienta/Minutario

Cacy™
FOLIO: 032214
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Depto.: Direccién General de la Unidad de
Coordinacién Administrativa

Seccién: o

Oficio No.: SE/DGUCA/DPCA/318/2014

"2014, ARo de Octavio Paz”
Cuernavaca, Mor., a 19 de enero de 2014,

PGDEE E}EJZ%}TWQ

SUBSECRETARIA PLANEACION PYMES

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS
SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

FIDECOMP

FIFODEPI

IMOFI

PRESENTE

En atencidn a instrucciones recibidas por la Direccién General de Evaluacidn y Programacion adscrita a la
Secretaria de Hacienda y en seguimiento al taller de capacitacién del Sistema Integral de Gestidn Financiera
(51GeF) se convoca a los enlaces designados a una reunion de trabajo el proximo viernes 21 de
febrero del presente a las 10:00 hrs. en [as oficinas de esta Direccidn General.

Le reunion tiene por objetivo subir la informacién de los proyectos al Sistema, para lo cual
* contaremos con el apoyo de personal de la -Direccidn antes mencionada. Para tal efecto es necesario contar
con la siguiente informacidn de cada uno de sus prayectos.

1. Formatos Inver 01 y 02 llenados
2. Memoria descriptiva del proyecto
3. Impacto social y productivo

4, Nimero de empleos eventuales

5. Ndmero de empleos permanentes
6. Objetivo

7. Justificacién

8. Mecanica operativa

9. Descripcion

10. Unidad de medida

La descripcién de los conceptos antes descritos, se encuentran en el documento que se les proporciong,
denominado pasos para el lenado de cedula béasica para la carga de presupuesto de egresos 2014; mismo
que fue proporcionado por el personal que impartié el taller de capacitacion como introduccion al Sistema
Integral de Gestion Financiera (SIGeF), el dia 25 de noviembre del afio 2013.

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

. A MONICA CARDENAS NAVA
DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD DE
COORDINACION ADMINISTRATIVA

C.e.p. L. Julio Mitre Cendejes, Secretaric de Economla QCJ’J"_ 0 (,)A p i |

Minutario / Expedlente \
MMCN/kmr 14 - F%"M 14 .




Depto.: Secretaria de Economia
Seccién: -

Oficio No.: SEf151/2014
Expediente:

. _ 1 Secretaria | o
MQ};E}E;&ES d@ Egﬂ ﬁﬁm g & | Cuerﬁavaca, Mozro 134?1 gfgi% sze?gtz‘g%gfi

SUBSECRETARIA PLANEACION PYMES

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD DE COORDINACION ADMINISTRATIVA
PRESENTE

En seguimiento a las acciones del plan de compromiso derivado de la revision administrativa No.
SC/REV/02/2013 realizada a esta Secretaria, mediante el Sistema de Evaluacién del Control Interno (SECI),
por medio del presente se le convoca a Usted y a todo el personal adscrito a su Unidad
Administrativa a una reunién que se llevara a cabo el lunes 3 de marzo del presente a las 8:30
hrs. en las instalaciones del &rea de capacitacion.

La reunién tendra por objetivo dar a conocer a todo el personal de la Secretaria de Economia, los proyectos,
programas, obras y apoyos que la esta Secretaria tiene programado realizar para el ejercicio 2014 en forma
directa o a través de sus Organismos Sectorizados.

Destacando los siguientes aspectos donde cada una de las personas adscritas a cada una de las Unidades
Administrativas que dependen de esta Secretarfa tendran un rol de actuacién muy importante para el logro
de sus objetivos vy de las metas a alcanzar.

Para lo cual se contempla la siguiente orden del dia.

« Reflexién de la misidn, visidn y objetivo general de la Secretaria de Economia, dandole el significado en
los proyectos, programas, obras y/o acciones,

s Exposicion de proyectos por su servidor conjuntamente con el titular de la Unidad Responsable del
Gasto.

o Reflexién sobre la 1mportanc:a de que todas las actividades realizadas por el personal de la Secretaria de
Economia deben ser con apego a lo que estahlece el Cddigo de Conducta. :

o Invitacién a redoblar esfuerzo para mantener una comunicacidn, informacion y coordinacion -de
actividades de manera armoniosa entre las Unidades Administrativas de la Secretaria de Economia,
teniendo en cuenta que somos una sola Unidad al servicio de la Sociedad.

Se les recuerda que deberan llevar el uniforme de la Secretarfa, cualquier comentario al respecto pueden

hacerlo Hegar a [a direcciones de correo martina.cardenas@morelos.gob.mx vy
Karina.mora@morelos.gob.mx ' '

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

LIC, JULIO MITRE\CENDEJAS

SECRETA\!IO DE ECONOMIA NLEEVﬁL
- DEAP!
Minutario / Exped!en}e\ . ﬂ’p C ‘)7 i D}e'é N 7 gls l@ N
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Depto.: Direccidn General de fa Unidad de
Coordinacién Administrativa

Seccidn;

Oficio No.: SE/DGUCA/DPCA/077/2014

Secretaria
de Economia

OFICINA DEL SECRETARIO

SUBSECRETARIA PLANEACION PYMES

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

‘DIREGCION GENERAL-DE ATENGION A PROYECTOS DE'INVERSION:

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL JURIDICA

EMPRESA DE PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA AEROPUERTO DE CUERNAVACA
INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR PRODUCTIVO ]
FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION DE LA INVERSION
FIDEICOMISOEJECUTIVQ DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DE MORELOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

PRESENTE

Cuernavaca, Mor., a 13 de enero de 2014.

FODER EIELBTIVG

En alcance al Oficio No. SE/DGUCA/SA/2168/2013 de fecha 10 de diciembre de 2013, relativo a la
capacitacién archivistica que impartira el Instituto Estatal de Documentacion en el que se le envio el
programa de trabajo para funcionarios de frabajo para funcionarios de Ia Secretarla de Economia.

Al respecio me permito recordarle los dias del programa serén 14, 15, 21, 22, 28 y 29 de enero del
presente en horario de 8:00-11:00 hrs. en las instalaciones del Instituto Estatal de Documentacién de
Morelos, ubicado en: Calle Mariano Matamoros No. 88, Colonia Centro en esta Ciudad; en los dias
mencionados el enlace que Usted designo mediante oficio, debera asistir y participar en dicho programa.

Asl mismo me permito comunicarle que a partir del presente ejercicio, una vez concluida la capacitacién,
toda la informacién y documentacion que maneje, reciba o genere en esta Secretaria, deberd cumplir
con todos los lineamientos y requisitos que se indiquen en ef curso en comento, por lo cual hago de
su conocimiento que es importante que el enlace de su Unidad Administrativa tome el curso
completo, v al término del ejercicio se cuente con las caracteristicas y requisitos que exige la Ley Estatal de
Documentacién y Archivo en sus articulos:

4.- Los sujetos obligados que tengan en posesién un documento pdblico seran responsables de su
adecuada y oporfuna administracién, conforme a lo previsto por [a presente Ley, su Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

13.- Todos los servidores puhlicos son responsabifidad de la conservacién, buen estado y custodia de los
documentas que se encuentran bajo su responsabilidad, por tanto, procuraran gue éstos se conserven en
fugares y condiciones iddneas y evitaran actos que impliquen dafio o destruccion.

Sin mas por el momento aprovecho para enviarle un cordial saludo. f]]
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Depto.: Dir. Gral. de la Unidad de Coord. Admiva.
Seccién: Dir. Rec. Fin. Y Mat.,

, Oficio Ndim.: SE/DGUCA/DRFM/0259/2014

t Secreta ra Expediente:

MORELOS | de Economia

“2014, Afo de Octavio Paz”
Cuernavaca, Mor., a 06 de Febrero de 2014.

OFICINA DEL C. SECRETARIO |
DIRECCION GENERAL JURIDICA

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES LRGENTE
DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS
SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL
DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS
PRESENTE.

, Por medio del presente informo a Usted, que tanto los titulares como los enlaces
administrativos adscritos a las diferentes Unidades Administrativas que conforman esta
Secretarfa de Economia, deberan presentarse para una reunién de dia lunes 17 de febrero de
11:00 a 12:00 horas, en la sala de juntas de la Unidad de Procesos para la Adjudicacion de
Contratos del Poder Ejecutivo (UPAC), misma que se encuentra ubicada en la Avenida
Morelos Sur nimero 70, Colonia Chipitldn. Tiene por objetivo analizar cudles van a ser las
necesidades de las diferentes Unidades Administrativas adscritas a la Secretarfa de Economia
en materia de compras, contratos y servicios que se deriven del gasto corriente y gasto de
capital.

Sin otro particular por el momento, envio a Usted un cordial saludo.
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DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD oot
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA ,

C.c.p. Lic, Adriana Hortencla Pafacios Esquivel.- Para su Asistencia. - {;:Q\
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. S , . Depto.: Direccién General de la U.C.A
L | Secretaria Seccidn:
MORELOS ¢ de E ’ Oficio Ntm.: SE/DGUCA/0276/2014
PCDER EJECUTIVO H 9 CO n 0 m ] a Expediente:
“2014, ARO DE OCTAVIO PAZ".
Cuernavaca, Mor., a 10 de Febrero de 2014
OFICINA DEL SECRETARIO

SUBSECRETARIA PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIR. GRAL. DE ANALISIS DE NEGOCIOS _

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS L

DIR. GRAL, DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION”:’J

DIR. GRAL. DE PROMOCION DE NEGOCIOS

INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR PRODUCTIVO
AEROPUERTO DE CUERNAVACA S.A. DE C.V.

FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION DE LA INVERSION
FIDEICOMISOEJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DE MORELOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

PRESENTE :

Anexo copia del oficio No. SC/SIYRA/0162/2014; emitido por el Lic. Juan Torres Sanabria, Subsecretario
Juridico y de Responsabilidades Administrativas. Lo anterior para su conocimiento, observancia y demas fines

legales a que haya lugar.

Sin otro particular por el momento, agradezco la atencion y les envio un cordial saludo.

DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD DE
COORDINAGION ADMINISTRATIVA

Con copia para:
Expediente/Minutario
Cecy™

FOLIO: 266/14
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Gy s D .: Direcei .C.
MORELOS Secreta rfa . S:é)é%nlbsrecclén General de laU.C.A
rd "
PODER EJECUTIVO B de ECOﬂomia Oficio NUm.: SE/DGUCA/0057/2014
- Expediente:
“2013, ANO DE BELISARIO DOMINGUEZ",
Cuernavaca, Mor., a 10 de Enero de 2014.
OFICINA DEL SECRETARIO

SUBSECRETAR]:IA PLANEACION PYMES
SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL
DIRECCION GENERAL JURIDICA
DIR. GRAL. DE ANALISIS DE NEGOCIOS
DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS )
DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIR. GRAL. DE PROMOCION DE NEGOCIOS -
~ AEROPUERTO DE CUERNAVACA, S.A. DE C.V.
INSTITUTO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR PRODUCTIVO
FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION DE LA INVERSION
FIDEICOMISO EJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DE MORELOS
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PRESENTE

Derivado de las medidas de control interno que se estén implementando en esta Direccién General para el
presente ejercicio 2014, relativas al tiempo de respuesta de los asuntos solicitados a esta Unidad
Administrativa, se les informa que a partir de la fecha del presente la recepcion de oficios y documentacion

serd recibida en el horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Agradeciendo de antemano su comprension y.apoyo, les envio un cordial saludo.

P. CA CARDENAS NAVA
DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

Minutaric / Expediente
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