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Historial Laboral: 

Grupo Ferretero Fabre S.A. de C.V. Tel. 777 32149425.  Jiutepec,  Morelos.  
Jefe directo: Sra. Ma. Elena Rebollar Campos. 
Puesto: Aux. Administrativo  (Enero – Julio 2015 )  
 
Facturación de ventas a crédito y efectivo,  manejo de caja chica,  captura del 
reporte de cobranza diaria,  aplicación de pagos por ventas a crédito, archivo de 
documentos, apoyo en el área de atención a clientes. 
 
Restaurante “Mi Ensalada”.    Tel. 624 1420236.  San José del Cabo, B.C.S.  
Jefe directo: Sr. Patricio Medrano. 
Puesto: Administrador  (Julio 2011 -  Diciembre 2012)  
 
Manejo de  personal, llevar registro y control de proveedores, manejo de 
cuentas bancarias, registro y control de ingresos y egresos, manejo de caja 
chica,  facturación  de ventas, estadísticas de ventas. 
 
Apoyo en área operativa: costeo de recetas, cotizaciones para servicios a 
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domicilio, negociación con clientes.  
 
Instituto Nacional de Estadística y Geografía.  Cel. 6243555254, San José 
del Cabo, B.C.S. Jefe directo: Lic. Adalberto Pérez Pérez.   
Puesto: Instructor Municipal (Abril 2010  a  Julio 2010) 
 
Capacitación a Supervisores y Encuestadores del Censo de Población y 
Vivienda  2010,   supervisión  en   campo   de  la  aplicación  correcta  de 
procedimientos  y estrategias durante el levantamiento del censo.  
 
Apoyo en oficina en la validación de cuestionarios y listados de inmuebles.  
 
Elaboración   de  reportes  finales de  capacitación, concentrado  de zona  de  
las 
 
Evaluaciones de los cursos impartidos, concentrado de evaluaciones de 
desempeño de todos los capacitandos durante los cursos y durante el 
levantamiento. 
 
Grupo Profuturo.   San José del Cabo, B.C.S.    
Jefe directo :  Eduardo Prigadaá  o Lupita Araiza,  Tel. 33 38826031 o 34,  33 
38826003 
Puesto:  Asesor Patrimonial  (Marzo 2006  a Febrero  2010) 
 
Asesorías personalizadas y a grupos de colaboradores de diferentes empresas 
en temas de construcción de patrimonio, finanzas personales, fondos de 
inversión, fondo de ahorro para el retiro, y pensiones. 
 
Per Lei Spa. San José  del Cabo,  B.C.S. 
Jefe directo: Lic. Edmundo Villalobos, Tel. 612 3486982   
Puesto: Jefe Administrativo (Marzo 2006 a Enero 2008) 
 
Contratación, nóminas, manejo de personal,  telemarketing,    ventas, compras e 
inventarios. 
 
Grupo Comercial en Terminales del Sur. Acapulco Gro.   
Jefe directo:  Lic. Marco Antonio Ahumada Hoyos,  Tel. 5554841800  ext. 
43406 
Gerente de Operaciones (Mayo 1997  a  Diciembre  2005)  
 
Manejo de relaciones laborales, capacitación al personal en sus actividades  
básicas:    inducción,    fomento de la cultura organizacional, mercadeo, 
estrategias de venta,  manejo y control de inventarios. 
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Análisis de variación de estados de resultados mensuales vs. presupuestos e 
información histórica. 
 
Elaboración  del presupuesto  anual de  ingresos y egresos  en las áreas de 
ventas, recursos humanos y mantenimiento. 
 
Diseño, seguimiento y evaluación de los planes comerciales de la empresa. 
 
Desarrollo, análisis  y uso como herramienta en la toma de decisiones de los 
indicadores de índice nómina / venta, índice de rotación de personal, 
rentabilidad por punto de venta, énfasis 80-20, estadísticas de venta, etc. 
 
Operación y administración del almacén central, manejo y control de inventarios, 
compras y negociación con proveedores. 
 
Manejo operativo y administrativo de manera independiente de dos negocios 
(franquicias). 
 
Farmacia Vida y Comercializadora Marzam, S.A. de C.V. (franquicias), 
Farmacia Jackie (Negocio Propio) Acapulco Gro.  

 
Jefe Administrativo (Agosto 1993 a Abril 1997) 
Manejo operativo y administrativo de tres negocios, trámites de apertura del 
negocio,   recursos humanos,  aplicación de controles administrativos y 
operativos. 
 
Grupo Senderos S.A. de C.V.  Acapulco Gro.    
Jefe de Recursos Humanos (Sept. de 1991 a  Octubre de 1993) 
Jefe directo: Bernardo Valencia. Tel. 55 54841800 (contacto Vicky López) 
 
Reclutamiento, selección y contratación del personal,    manejo de nóminas, 
trámites ante el IMSS y cálculo de las cuotas obrero-patronales,  reporte 
mensual del Índice Nómina/Venta, programación de vacaciones y cálculo de las 
mismas, manejo de caja de ahorros, asignación de roles de trabajo, 
organización de cursos y actividades socio-culturales, negociación de 
liquidaciones de colaboradores 
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