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Complementarios:

15 de Septiembre de 2015

Grupo Ferretero Fabre S.A. de C.V. Tel. 777 32149425. Jiutepec, Morelos.
Jefe directo: Sra. Ma. Elena Rebollar Campos.
Puesto: Aux. Administrativo (Enero — Julio 2015)

Facturacién de ventas a crédito y efectivo, manejo de caja chica, captura del
reporte de cobranza diaria, aplicaciéon de pagos por ventas a crédito, archivo de
documentos, apoyo en el area de atencidn a clientes.

Historial Laboral: Restaurante “Mi Ensalada”. Tel. 624 1420236. San José del Cabo, B.C.S.
Jefe directo: Sr. Patricio Medrano.

Puesto: Administrador (Julio 2011 - Diciembre 2012)

Manejo de personal, llevar registro y control de proveedores, manejo de
cuentas bancarias, registro y control de ingresos y egresos, manejo de caja
chica, facturacion de ventas, estadisticas de ventas.

Apoyo en &rea operativa: costeo de recetas, cotizaciones para servicios a

: Comision Ejecutiva )
: de Atencion y Reparacién a "B VISION
MQEE!?QS Victimas del Estado de Morelos ‘J MORELOS



“Afio del Centenario de la Soberana Convencion Revolucionaria en el Estado de
Morelos 1916-2016”

MORELOS

PODER EJECUTIVO

domicilio, negociacion con clientes.

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia. Cel. 6243555254, San José
del Cabo, B.C.S. Jefe directo: Lic. Adalberto Pérez Pérez.
Puesto: Instructor Municipal (Abril 2010 a Julio 2010)

Capacitacion a Supervisores y Encuestadores del Censo de Poblacion y
Vivienda 2010, supervision en campo de la aplicacién correcta de
procedimientos Yy estrategias durante el levantamiento del censo.

Apoyo en oficina en la validacion de cuestionarios y listados de inmuebles.

Elaboracion de reportes finales de capacitacion, concentrado de zona de
las

Evaluaciones de los cursos impartidos, concentrado de evaluaciones de
desempefio de todos los capacitandos durante los cursos y durante el
levantamiento.

Grupo Profuturo. San José del Cabo, B.C.S.

Jefe directo : Eduardo Prigadaa o Lupita Araiza, Tel. 33 38826031 o0 34, 33
38826003

Puesto: Asesor Patrimonial (Marzo 2006 a Febrero 2010)

Asesorias personalizadas y a grupos de colaboradores de diferentes empresas
en temas de construccién de patrimonio, finanzas personales, fondos de
inversién, fondo de ahorro para el retiro, y pensiones.

Per Lei Spa. San José del Cabo, B.C.S.
Jefe directo: Lic. Edmundo Villalobos, Tel. 612 3486982
Puesto: Jefe Administrativo (Marzo 2006 a Enero 2008)

Contratacién, ndminas, manejo de personal, telemarketing, ventas, compras e
inventarios.

Grupo Comercial en Terminales del Sur. Acapulco Gro.

Jefe directo: Lic. Marco Antonio Ahumada Hoyos, Tel. 5554841800 ext.
43406

Gerente de Operaciones (Mayo 1997 a Diciembre 2005)

Manejo de relaciones laborales, capacitacién al personal en sus actividades
bésicas: induccién, fomento de la cultura organizacional, mercadeo,
estrategias de venta, manejo y control de inventarios.
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Analisis de variacion de estados de resultados mensuales vs. presupuestos e
informacion historica.

Elaboracion del presupuesto anual de ingresos y egresos en las areas de
ventas, recursos humanos y mantenimiento.

Disefio, seguimiento y evaluacién de los planes comerciales de la empresa.

Desarrollo, andlisis y uso como herramienta en la toma de decisiones de los
indicadores de indice némina / venta, indice de rotacibn de personal,
rentabilidad por punto de venta, énfasis 80-20, estadisticas de venta, etc.

Operacién y administracion del almacén central, manejo y control de inventarios,
compras y negociacién con proveedores.

Manejo operativo y administrativo de manera independiente de dos negocios
(franquicias).

Farmacia Viday Comercializadora Marzam, S.A. de C.V. (franquicias),
Farmacia Jackie (Negocio Propio) Acapulco Gro.

Jefe Administrativo (Agosto 1993 a Abril 1997)

Manejo operativo y administrativo de tres negocios, tramites de apertura del
negocio, recursos humanos, aplicacion de controles administrativos y
operativos.

Grupo Senderos S.A. de C.V. Acapulco Gro.
Jefe de Recursos Humanos (Sept. de 1991 a Octubre de 1993)
Jefe directo: Bernardo Valencia. Tel. 55 54841800 (contacto Vicky Lopez)

Reclutamiento, seleccién y contratacion del personal, manejo de néminas,
tramites ante el IMSS y célculo de las cuotas obrero-patronales, reporte
mensual del indice Némina/Venta, programacion de vacaciones y célculo de las
mismas, manejo de caja de ahorros, asignacibn de roles de trabajo,
organizacibn de cursos Yy actividades socio-culturales, negociacién de
liquidaciones de colaboradores
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