Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos

AGENDA DEL DIRECTOR
ABRIL 2016

ML

VIERNES
HORA

9:00

Reunion de trabajo
adeudo
dependencias

10:00
11:00
Reunién “EI ABC
de los Archivos”
12:00
Revision y firma
con notaria publica,
; protocolizacion
13:00 contrato de crédito
con garantia
hipotecaria
14:00 Atencion a Servidor

Publico Afiliados

Revision y firma de

: contratos de crédito

15:00 para adquisicion de
vehiculo

Andlisis al cierre
diario de créditos
16:00 otorgados contra
presupuesto
aprobado
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Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos

AGENDA DEL DIRECTOR
ABRIL 2016
Bk LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
04 05 06 07 08
G Revisién y
Reunién con RE\.IIS.IOI'] y seguimiento a s ;
personal directivo del seguimiento @ correspondencia Comité ge calidad
9:00 ICTSGEM gonesp onqenc@ Revision y recibida en direccion
recibida en direccién | adecuacion a Reglas
de Operacion de
Otorgamiento de isié
Revision y Cg)réditos Reunion de T(abajo 5;‘;:2& ns)égrg:g d?;
10:00 seguimiento a personal Directivo del S
: g para adquisicion de
correspondencia ; ; ICTSGEM hicul
recibida en direccion Videoconferencia Sy
empresa de
Reunién con Certificacién Norma Revision y. Rounih dimhes
; : persqnal o seguimiento a “campafna Seg.u!m|ento a
11:00 administrativo del H. eomesBandsia Astualizgeibn de peticiones de
Ayuntamiento de QTR £ n caracter Judicial
Puaath de Ixtia recibida en direccion Datos
Revision y firma
Avance plan de Avance plan de con notaria publica,
; Trabajo 2016, trabajo de la Platica “seguro de ; . protocolizacion
14100 Departamento de Subdireccién de Gastos Médicos” At;zgllir:) 3\%?;;?” contrato de crédito
Crédito para Vehiculo Informatica con garantia
hipotecaria
Reunion de trabajo o
13:00 con representante de Atencion a Servidor ot c?:{?:;”:;?g%; &h Atencion a Servidor
3 Asociacién de Publico Afiliado P a Direccién Publico Afiliado
Jubilados Reunion gabinete
“Encuentro de
Mo Comunicaciéon” Baiiaion y 3
o evision y evision y firma de
14:00 Sz%izlig‘r::tg: seguimiento a Atencion a Servidor contratos de
. Se?vidos Plblicos peticiones de caracter Publico Afiliado prestacién de
judicial servicios
Bienvenida a curso Revision y firma de Revision y firma de
: de Capacitacion contratos de crédito Atencion a Servidor contratos de crédito Atencion a Servidor
15:00 ; - i
i “Administracion del para adquisicién de Publico Afiliado para adquisicién de Publico Afiliado
Tiempo ” vehiculo vehiculo
Bavision v frmia ds Anélisis al cierre Andlisis al cierre Andlisis al cierre diario | Analisis al cierre
contratos)(lie crédito diario de créditos diario de créditos de créditos otorgados diario de créditos
16:00 A RSl da otorgados contra otorgados contra contra presupuesto otorgados contra
P ve?n'c » presupuesto presupuesto aprobado presupuesto
- aprobado aprobado aprobado
2
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Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos

AGENDA DEL DIRECTOR
ABRIL 2016
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
HORA
1 12 13 14 15
Revision y £l : ! Revision y
seguimiento a Reylsllon y Firma de convenio seguimiento a
. seguimiento a de Colaboracion :
; correspondencia 3 : correspondencia
9:00 b correspondencia con Automotriz i
recibida en ks ¢ X recibida en
direceion recibida en direccion Cuernavaca Ao
Revision y firma con g
: g : Analisis y
not?na ?ublnga, CComlté de Seguimiento a
10:00 prto c:codlzacp dn't Dvor'relgcmr)pes contestaciones a
contrato de credito isciplinarias y Soflaitidos de
con garantia estimulos afllaaos
hipotecaria
o3 ? Revision y firma
Visita oficina Visita Casg de Dia con n(?taria
Reunién de trabajo foranea de del Jubilado y publica,
11:00 “certificacion Xochitepec Pensionado protocolizacion
Atencion a Cliente” contrato de crédito
con garantia
hipotecaria
12:00 Atenci(?n a Sgrvidor
Publico Afiliado Rauniohicor
Gabinete del
Revision y firma de Visita Oficina Gobierno del
13:00 | Contratos de crédito Foranea de Cuautla Estado
3 para adquisicion de
vehiculo
Curso de Analisis a peticiones ghencibeg
L i capacitacion de Caracter Judicial Sonador Publico
RACRAC % Y Afiliado
Visita oficina
fora de Jojutla isi 7o
e e kAt | v
15:00 iE g Servidor Publico
Contabilidad correspondencia Affliado
Gubernamental recibida en direccion
Andlisis al cierre Analisis al cierre Analisis al cierre Analisis al cierre
diario de créditos diario de créditos diario de créditos diario de créditos
16:00 otorgados contra otorgados contra otorgados contra otorgados contra
presupuesto presupuesto presupuesto presupuesto
aprobado aprobado aprobado aprobado
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Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del

IORELVS | Gobierno del Estado de Morelos
AGENDA DEL DIRECTOR
ABRIL 2016
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
HORA
18 19 20 21 22
Revisién y
Revision y seguimiento seguimiento
9:00 correspondencia correspondencia
S Revision adeudo de Recibida en el Direccion Recibida en el
dependencias Direccion
g Reunion de trabajo con
10:00 personal Directivo del e .
ICTSGEM Reunioén de trabajo
Certificacion
“Atencion al
11:00 Atencion a Afiliado al Publico”
2 ICTSGEM
Reunion de trabajo
con la Subdireccién Revision y firma con pir f
Administrativa notariaypublica, Revisién y Firma de
: s contratos de
12:00 protocolizacién contrato dersiioih.d
de crédito con garantia acgiiionae
; ; ; i bienes y servicios.
hipotecaria Reunién de Trabajo Y
" A con empresa
Revisién y firma de Festejongl ool Ceniﬁcgdora
13:00 contratos de crédito i APPLUS en la Atencion a Afiliado
3 para adquisicién de Cuidad de México al ICTSGEM
vehiculo
Revision Estructura Revision y firma
Organica del ICTSGEM con notaria publica,
y protocolizacion
e contrato de crédito
con garantia
Curso de hipotecaria
capacitacion Revision y firma
Revision y firma de con notaria publica,
15:00 contratos de crédito protocolizacién
4 para adquisicion de contrato de crédito
vehiculo con garantia
hipotecaria
Anadlisis al cierre Andlisis al cierre diario Andlisis al cierre
diario de créditos de créditos otorgados diario de créditos
16:00 otorgados contra contra presupuesto otorgados contra
presupuesto aprobado presupuesto
/ aprobado aprobado




MORELOS

Instituto de Crédito para los

Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos

AGENDA DEL DIRECTOR
ABRIL 2016
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
HORA
25 26 27 28 29
Revision y Revision y Revision y Revision y
seguimiento seguimiento seguimiento seguimiento 136/a Consejo de
9:00 correspondencia correspondencia correspondencia correspondencia Informacion
) Recibida en el Recibida en el Recibida en el Recibida en el Clasificada
Direccion Direccién Direccion Direccién
Revision y firma de Revision y firma de
contratos de contratos de Analisis a
10:00 crédito para crédito para Peticiones de
Reunion de trabajo adquisicion de Planeacion y adquisicion de Caracter Judicial
personal vehiculo desarrollo de vehiculo
encargado del Reglas de Revision y firma
proyecto de operacion del con notaria
Contabilidad Atencion a Otorgamiento de publica,
11:00 Gubernamental Servidor Publico créditos protocolizacion
Afiliado contrato de crédito
c"(])i; (?t(aa;aar:it;a Reuni_c’m Fie t.rabajo
Revision y firma con |nstituglones
; bancarias
con notaria
o ; publica, Atencion a
12:00 | Reunonde rebalo | protocolizacion | Servidor Publico
b contrato de crédito Afiliado
con garantia Reunion de trabajo
hipotecaria con la Banca de
Revision y firma Gobierno del
con notaria Banamex
Atencion a publica, Atencion a
13:00 Servidor Publico protocolizacion Servidor Publico
Afiliado Reunion de trabajo | contrato de crédito Afiliado
con personal de con garantia
los consultorios del hipotecaria
Revision y firma de ICTSGEM Revision y firma de e
contra);os de contra):os de Atencion a Savision ¥ fima de
14:00 crédito para crédito para Servidor Publico contratgs de
0P o.p : tacion de
adquisicion de adquisicion de Afiliado ples gelt
g A servicios
vehiculo vehiculo
Revision y firma de
Atencion a Atencion a Seguimiento Atencion a contratos de
15:00 Servidor Publico Servidor Publico Observaciones del Servidor Publico crédito para
Afiliado Afiliado SECI Afiliado adquisicion de
vehiculo
Andlisis al cierre Analisis al cierre Andlisis al cierre Andlisis al cierre Andlisis al cierre
diario de créditos diario de créditos diario de créditos diario de créditos diario de créditos
16:00 otorgados contra otorgados contra otorgados contra otorgados contra otorgados contra
presupuesto presupuesto presupuesto presupuesto presupuesto
aprobado aprobado aprobado aprobado aprobado
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A
C. VERONICA MARTINEZ GARCIA

DIRECTORA GENERAL




