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Depto.: Dir. Gral, de la Unidad de Coord. Admiva. (

I (Y Secretaria Seccion: Subdireccidn de Recursos Humanos W \10
’ Oficio Néim.: SEfDGUCA/SRH/1448/2014 \1-
MORELOS { de Economia Bpationie o R

Y2014, Aflo de Octavio Paz”

Cuernavaca, Morelos; a 05 de Noviembre de 2014.

OFICINA DEL C. SECRETARIO
SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

SECRETARIA DE ECONOMIA, DELEGACIIN MORELOS
PRESENTE.

. Por medio del presente me dirljo a Usted para mformarle gue en sequimiento al calendario establecido por la Direccién

General de Recursos Humanos, con motivo del dierre fiscal del presente afio 2014 asi como el inicio de 2015, las
incidencias de los meses de Noviembre y Diciembre 2014 y hasta el dia 08 de Enero de 2015 se deberan reportar a
esta Coordinacion Administrativa como a continuacién se indica:

s Periodo a reportar: Incidencias del 01 al 12 de Noviembre de 2014. Debera reportarlas el dia 12 de
Noviembre de 2014, siendo tinica fecha.

o Perlodo a reportar: Incidendias del 13 de Noviembre al 08 de Diciembre de 2014. Deberd reportarlas el dia
08 de Diciembre de 2014, siendo iinica fecha.

o Perlodo a reportar: Incidencias del 09 de Diciembre de 2014 al 08 de Enero de 2015. Deberd reportarias el

dfa 08 de Enero de 2015, siendo tinica fecha.
Derivado de lo anterior, me permito realizar algunos comentarios:

« El personal seguira registrando su contro! de asistencia como es normal por quincena, a través de las listas
establecidas o en su caso el reloj checador y dichos reportes los enviard mediante oficio. La Gnica diferencia
€5 que por esta ocasion el titular de la Unidad Administrativa debera reportar a los correos electrénicos:
maitina.cardenas@morelos.gob.mx y karla.bernal@morelos.gob.mx en las fechas sefialadas, fas faltas o
retardos que el personal adscrito o comisionado a su Unidad Administrativa presente durante los periodos
indicados.

. ¢ En el caso de las incapacidades o justificaciones, estas se deberan de seguir entregando al dia siguiente habil

de su emisidn.
¢ En el caso de los oficios de comision, estos se deberdan de sequir entregando por lo menos un dia antes a

efectuarse la misma.

Por lo anterior expuesto solicito su apoyo en el envio de la informacion para que esta Courdlnaclon de
cumplimiento al reporte de incidencias en tiempo y forma.

Sin otro particular por el momento, envio a Usted un cordial sa 04 .ﬁﬁf&f 5; Py E;ﬂ o EComm
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MORELOS Secretarl d ’ Depto.: Dir. Gral, de la Unidad de Coord. Admva. 1 (\ *r\,c{
PODER EJECUTIVO de Economia Seccion: Subdireccién de Recursos Humanos

Oficio NUm.: SEfDGUCA/SRH/1460/2014

Expediente:

“"2014, Afio de Octavio Paz”

Cuernavaca, Mor., a 07 de noviembre de 2014.

OFICINA DEL C. SECRETARIO

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
. DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

SECRETARIA DE ECONOMIA FEDERAL, DELEGACION MORELOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

PRESE=TE '

En atencidn y seguimiento a la circular no. 0025 respectivamente, signada por el C. Radl Rodriguez Alvarez
Director General de Recursos Humanos, por instruccion del Lic. Alberto Javier Barona Lavin Secretario de
Administracién y de conformidad en lo establecido por los 74 de la Ley Federal del Trabajo de aplicacion
supletoria; y 32 de la Ley de! Servicio Civil del Estado de Morelos, informo a Usted, gue con motivo de la
conmemoracion del 104 aniversario de la Revolucion Mexicana, se suspenden labores el dia 17 de
noviembre del afio en curso. Lo anterior para el personal adscrito o comisionado en su Unidad
Administrativa, dependencia u organlsmo

No omito mencionar, que aquellas Unidades Administrativas que por naturaleza de sus funciones requieran
de una atencién continua y que deban cumplir con el horario de labores establecido, deberan dejar las
guardias correspondientes.

. Sin otro particular por el momento, envio a usted un cordial saludo.
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Pepto.: Dir. Gral. de |a Unidad de Coord. Admiva.
!ie;, Secreta r.l-a | Seccion: Subdireccién de Recursos Humanos (-9
MORELOS : ’ Oficio N(m.: SEf/DGUCA/SRH/1464/2014
PODER EJECUTIVO de ECQW Om Ea Expediente' :

2014, Afio de Octavio Paz"”

Cuernayaca, Morelos; a 11 de Noviembre de 2014,

OFICINA DEL C. SECRETARIO

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS |

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

DIRECCI’ON GENERAL DE PROMOCION DE MEGOCIOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

SECRETARIA DE ECONOMIA DELEGACION MORELGS

PRESENTE.

En seguimiento a la circular no.0024 emitido por el titular de la Direccidn General de Recursos Humanos, con
motivo del registro de planiltas que participaran en las elecciones para integrar el nuevo comité sindical, del
Sindicato Unico de Trabajadores del Poder Ejecutivo y Entidades Paraestatales del Estado de Morelos para el
periodo 2015-2018, por este conducto hago de su conocimiento que tienen autorizacion las planillas
participantes para realizar proselitismo a partir del dia 14 al 27 de noviembre det aflo en curso, se adjunta la

relacion del personal que integra las diferentes planillas.

Asi mismo se autoriza suspender labores a todo el personal sindicalizado adscrito o comisionado en su Unidad
Administrativa, dependencia u organismo, el préximo dia 28 de noviembre del afio en curso para que asistan a

las elecciones del nuevo comité directivo.

Sin otro particuiar por el momento, envio a Usted un cordial saludo.
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Deplo.: Dir. Gral. de la Unidad de Coord, Admiva. | )\\,
Secreta ria Seccion: Subdireccién de Recursas Humanos

MORELOS de Economia Oficio Nim.: SE/DGUCA/SRH/7146512014 el

PODER E|JECUTIVO Expediente:

"2014, Afio de Octavio Paz”

Cuernavaca, Morelos; a 11 de Noviembre de 2014.

OFICINA DEL C, SECRETARIO
SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES
SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL
DIRECCION GENERAL JURIDICA
DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS
DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS
FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION A LA INVERSION
(FIFODEPI)

. FIDEICOMISO EJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEQ
(FIDECOMP)
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO MORELOS
INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINANCIAMIENTO AL SECTOR PRODUCTIVO (IMOFI)
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA (CEMER) |
EMPRESA DE PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA "AEROPUERTO DE CUERNAVACA SA DE CV" '
PRESENTE.

En seguimiento al oficio P/108/2014 suscrito por la Sra. Elena Cepeda de Ledn, Presidenta del Sistema DIF
Morelos, por medio del presente se le hace una atenta invitacién para participar a Usted y a sus colaboradores,
en fa colecta de juguetes que como cada aiio lleva a cabo dicho Sistema para el Desarrollo Integral de la

Familla, los cuales seran entregados en el magno evento que se celebrara el dia 06 de Fnero del afio 2015,

Por lo anterior, le informo que los juguetes se estaran recibiendo en esta Coordinacién Administrativa a partir de
esta fecha y hasta el Viernes 19 de Diciembre del aio en curso, para ser entregados en las oficinas del DIF

Morelos, ubicadas en Calle Las Quintas No.15 Col. Cantarranas, en esta Ciudad.

Agradeciendo el apoyo que brinda a la presente uniéndose a esta causa, envio a Usted un cordial saludo.

1 T T i
Atentamente  g..uuf; de Foononia ”“.“‘E iA

Direccidn General de fa
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Depto.: ‘Direccién General de la U.C.A.

R 4 Seccion: Dir, de Rec. Fin. y Mat.
NELOS Secretaria Oficio Nim.:  SE/DGUCA/ORFyM/1556/2014
N!E'?Eﬁjealﬁg de Economia Expediente:

2014, Ano de Octavio Paz"
Cuernavaca, Mor; a 27 de noviembre del 2014,

OFICINA DEL C. SECRETARIO
DIR; GRAL. JURIDICA
SUBSRIA. DE PLANEACION PYMES
DIR. GRAL. DE ANALISIS DE NEGOCIOS
'DIR. GRAL, DE RECURSOS FEDERALIZADOS
DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

Por medio del presente y en atencion al oficio SA/DGP/DBM/3229/2014 de fecha 21 de noviembre
del afio en curso signade por el M. EN D. Jorge Alfonso Ahumada Trupllo Dlrector General de Patrimonio y
derivado de la actualizacion y migracion de los bienes que ema Integral de Gestidn
Administrativa (SIGA), solicito a usied envie a esta Cofffgiite
enlaces administrativos de esa Unidad a su cargo, la cualjdsbs }

Namero de emp'l-éado
Nombre completo

Cargo : ' ixi""i
Unidad Administrativa ] l‘ l! .ﬂ’] H i
Centro de Coslo AR N

B I I f: OO gy, o1

_ Asimismo, solicilo la acluahzacson de los resguardos personalizados, los cuales
deberan contener los siguientes datos y entregados a esta Coordinacién a mas tardar el dia 28 del presenie
mes, mismos que ya se habian solicitado mediante mi oficio SEfDGUCA/DRFyM/1535/2014:

o Namero de resguardo
s Namero de empleado -
s« Nombre completo

e Puesto

o Area

Seipbledefemonta

Direccidn Genral de la
Sin mas por el mdhiadtdymprecirecho la ocasién para enwarle un cordral saludo.
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:fi , Depto.: Dir. Gral, de la Unidad de Coord. Admva.
MOT{E#LOS SecrEtarla , Seccidn: Subdireccion de Recursos Humanos
PODER EJECUTIVD de Economia Oficio Nam.: SEIDGUCA/SRHI1542/2014
Expediente:

" 2014, Afio de Octavio Paz”
Cuernavaca, Morelos; a 26 de noviembre de 2014,

OFICINA DEL C. SECRETARIO _

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIR. GRAL. DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIR. GRAL: DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

DIR. GRAL. DE PROMOCION DE NEGOCIOS

FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION DE LA INVERSION (FIFODEPI)
FIDEICOMISO EJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO (FIDECOMP)
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA (CEMER)

AEROPUERTO DE CUERNAVACA SA DE CV

PRESENTE.

£l servicio sacial y las practlcas profeSIonaIes son actividades eminentemente formativas y empiricas, es decir, por un lado
afirman y ampfian la informacion académica del estudiante y por otro fornenta en ), una conciencia de solidaridad con la
sociedad a la que pertenece, a través de actividades que vinculen la realidad academlca con el futuro profesional del
prestador o practicante.

Por ello, con el propdsito de conocer en tiempo y forma las necesidades ‘de prestantes de Serviclo Soclal yfo Practicas
Profesionales existentes en fa Unidad Administrativa a su cargo, le solicito gentimente remitir a esta Coordinacion
Administrativa dichos requerimientos a través del formato de requisicién establecido para tal efecto, debidamente requisitado
y rubricado, en estricto apego a las circunstancias reales de cada Unidad Administrativa, a mas tardar el dia 04
de diciembre del afio en curso. -

En este sentido, es importante mencionar que solo esta Coordinacion Administrativa es el medio a través del cual se
gestionara la liberacion del Servicio Social y/o Practicas Profesionales.

No omito sefialar que los prestantes de Servicio Social o Practicas Profesionales que solicite, se presentaran a partir del mes
de enero del 2015. Asi mismo, anexo al presente los sigulentes formatos:

s (FO-DGRH-5C-05) Requisicion de prestantes.fRevisidn 1

»  (FO-DGRH-SC-06) Lista de asistencia./Revision 1

s (FO-DGRH-SC-07) Repaite de actividades.fRevisidn 2

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial safudo,

' ATENTAMENTE Secrelaria de Ectnomia
Digeccidn General de la -
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Direccién General de la U,C.A

Depto.: _
. ’ Seccion: Dir. de Rec, Fin, y Mat,
MO RELO S Secretaria , Oficio Niim.:  SE/DGUCA/DRFyM/1520/2014
" PODER EJECUTIVO g d e ECO n Om 12 Expediente:

42014, Afio de Octavio Paz"

Cuernavaca, Mor; a 21 de noviembre del 2014.

OFICINA DEL C. SECRETARIO
SUBSRIA. DE PLANEACION PYMES
SUBSRIA. DE FOMENTO EMPRESARIAL
DIR. GRAL. JURIDICA

DIR-GRAL-DE-ANALISIS DE-NEGOCIOS - -~ —
DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS o

DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

DIR. GRAL. DE PROMOCION DE NEGOCIOS

COORDINACION DE PROYECTOS DE INVERSION

Por medio del presente y en atencion al oficio circular SH/1911-2/2014 de fecha 10
de noviembre del afio en curso signado por la Lic. Adrtana Flores Garza Secretaria de Hacienda,
anexo al presente un ejemplo del formato 08-SP-COMPGA “Comprobacién .de Gastos”, mismo
que en el apartado de las firmas deberd agregarse la leyenda que a continuacion se menciona,

- abajo del nombre y cargo del funcionario que solfcito dicho gasto a.comprobar y de la misma
~ forma como viene en los formatos de Liberacion de Recursos (SLR).

_ “Bajo protesta de decir verdad, maniffesto que la documentacion soporte que se relaciona y
anexa, cumple con todos fos requisitos de la Ley, y los célculos numéricos son correctos; asi mismo los
frabajos y materiales que se consignan han sido recibidos a nuestra entera salisfaccion”.

Sin otro partituii dapeovecho la ocasion para enviarle un gardial saludo.
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Depto.: Direccién General de la U.C.A.

- E}E? : ' . Seccidn: _
‘ s Oficio NUm.; SE/DGUCA! 1516 12014
ters
VORELOS Secretaria = Expediente:

I'd
e~ § de Economia
“2014, ANO DE OCTAVIO PAZ”

Cuernavaca, Mor.; a 19 de Noviembre de 2014-

OFICINA DEL SECRETARIO

SUBSECRETARIA PLANEACI@N PYMES

SUBSECRETARIA DE FOM ENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIR. GRAL. DE ANALISIS DE NEGOCIQOS

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

DIR. GRAL. DE PROMOCION DE NEGOCIOS

INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR PRODUCTIVO
AEROPUERTO DE CUERNAVACA S.A. DE C.V.

FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION DE LA INVERSION
FIDEICOMISOEJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DE MORELOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

PRESENTE

Anexo copia del oficio No. SC/SIYRA/01791f2014; emitido por ei Lic. Juan Torres Sanabria,
Subsecretario Juridico v de Responsabilidades Administrativas. Lo anterior para su conocimiento,

observancia y demas fines legales a que haya lugar.

Sin otro particular por el momento, agradezco la atencion y les envio un cordial saludo.

Secretaria de Economia
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Depto.: Secretaria de Economia
Seccién:

Oficio Nim.: SE/700/2014
Expediente:

Secretaria

'V!QEEEULTQS de Economia
2014, ANO DE OCTAVIO PAZ"

Cuernay _ [\ oz ol 2014,
A : 'ﬁERF‘TAR'A DE ECONOM t
mfﬂcmu GENERAL DE Amu:mrl |

OFICINA DEL SECRETARIO !
SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL
SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES
DIRECCION GENERAL DE LA U.C.A.
DIRECCION GENERAL JUR{DIGA {y:
DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOSl 2.
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZ r"-'o' i
DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSIC)N

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS .
PRESENTE ' i

.

De acuerdo a las medidas de Austeridad y Racionalidad del Gasto publico,
publicado en el decreto de Presupuesto publicado en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” num. 5049 de fecha 12 de diciembre de 2012. '

Me permito informar a Ustedes que a partir del dia 24 de noviembre del afio en
curso las Unicas lineas que tendran los servicios de telefonia para llamadas
locales, nacionales y celulares para el seguimiento de sus actividades de todas las
Unidades Administrativas adscritas a esta Secretaria, son los siguientes;

EXTENSIONES NUMERO UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECTO
111 OFICINA DEL SECRETARIO
101 OFICINA DEL SECRETARIO
202 100 85 36 DIRECCION GENERAL DE LAU.C A,
188 100 85 39 DIRECCION GENERAL DE LA U.C.A.
195 DIRECCION GENERAL JURIDICA
159 100 85 32 SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES ‘
137 DIRECCION GENERAL ANALISIS DE NEGOCIOS ;
138 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS j
103 SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL :
157 100 85 31 SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL ;
146 _ DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROY. INVERSION |
203 COORDINACION DE PROYECTOS DE INVERSION |
143 DIRECCION GRAL. DE PROMOGION DE NEGOCIOS

Es importante que cada titutar lieve el control respectivo del uso del servicio que
tiene aperturada cada linea que tiene a su servicio. Esto con la finalidad de dar
cumplimiento al Acuerdo por el que se establecen las Bases y Lineamientos para

S VISION
MORELOS




