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1 

 

 

SC/DGA/DRH/429/2016 

 

 

04 DE ABRIL DE 
2016 

 

 

HÉCTOR AMADO 
LÓPEZ ÁLVAREZ 

 

 

A TODO EL PERSONAL 
ADSCRITO A LA SECRETARÍA DE 

CULTURA 

 

 

El Instituto Estatal de 
Documentación Morelos 

convoca al Segundo Ciclo 
Trimestral de 

Capacitaciones denominado 
“Principios básicos para la 

administración y 

conservación de archivos”, 
durante los meses de abril, 

mayo y junio 2016 en un 
horario de 9:00 a 11:00 

hrs. en el Centro de 

Capacitación 
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SC/DGA/435/2016 

 

 
05 DE ABRIL DE 

2016 

 

 
HÉCTOR AMADO 

LÓPEZ ÁLVAREZ 

 

 
C.P. ANGÉLICA RÍOS MARTÍNEZ, 

MTRO. CELSO F. DUARTE 
LÓPEZ, LIC. MARTHA JASSO 

RODRÍGUEZ, MTRO. JESÚS 
QUINTERO ARELLANO, C. MARÍA 

ELENA TRINIDAD DURÁN RICO, 

MTRA. VERÓNICA GRACIELA 
PÉREZ, LIC. LIDSAY MEJÍA 

ANZUREZ, LIC. AMALIA PEREYDA 
GONZÁLEZ, C. BÁRBARA 

MARTÍNEZ MORENO, LIC. 

JOAQUÍN HIPÓLITO NAVARRO, 
LIC. MANUEL ZEPEDA MATA, 

DANA GUTIÉRREZ SHANAHAN, 
ARQ. JOSÉ GUADALUPE GARCÍA 

VALTIERRA, ARQ. ÉRIKA LOANA 
RIVERA PLASCENCIA, PSIC. 

ITZEL DENISE PÉREZ JARDÓN, 

LIC. VÍCTOR MANUEL ALEMÁN 
RUBIO, C. CHRISTIAN R. 

HERNÁNDEZ FIGUEROA, LIC. 
IVÁN PIEDRAGIL GALVÁN, C.P. 

ANA SILVIA GALINDO AGUIRRE 

Y C.P. ROSA ISELA CHÁVEZ 
NAVA 

 

 
En atención al oficio N° 

P/015/SVI/101/01/2016 
suscrito por la Sra. Elena 

Cepeda de León, Presidenta 
del Sistema DIF Morelos y 

por indicaciones de la C. 

Cristina Josefina Faesler 
Bremer, Secretaria de 

Cultura, se les hace una 
cordial invitación para 

participar en la Colecta 

Anual de la Benemérita 
Cruz Roja Mexicana, la cual 

se llevará a cabo del 07 de 
marzo al 15 de abril de 

2016, bajo el lema “Dona y 
sigue salvando vidas”. 
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SC/DGA/DRH/463/2016 

 
 

12 DE ABRIL DE 
2016 

 
 

HÉCTOR AMADO 
LÓPEZ ÁLVAREZ 

 
 

A TODAS LAS ÁREAS DE LA 
SECRETARÍA DE CULTURA 

 
 

En atención al oficio 
SA/DGGAI/0441/2016 

suscrito por el L.A. Noé 

Guadarrama Mariaca, 
Director General de Gestión 

Administrativa Institucional; 
y derivado de la circular N° 

009 suscrita por el Lic. Juan 
Carlos Huitrón Luja, 

Director General de 

Recursos Humanos, se 
informan los Lineamientos 

de Incidencias de personal 
de la Administración Pública 

Centralizada del Poder 

Ejecutivo Estatal  (se anexa 
copia al presente), los 

cuales entrarán en vigor a 
partir del 16 de abril. 
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SC/DGA/491/2016 

 
 

15 DE ABRIL DE 
2016 

 
 

HÉCTOR AMADO 
LÓPEZ ÁLVAREZ 

 
 

 A TODAS LAS ÁREAS DE LA 
SECRETARÍA DE CULTURA 

 
 

Se informa que a partir de 
la recepción del presente 

oficio, todas las áreas que 

tramiten Solicitudes de 
Liberación de Recursos PPI 

(Programa Presupuestal de 
Inversión), deberán 

adjuntar al Sistema Integral 
de Gestión Financiera 

(SIGEF), los documentos 

que se mencionan en este 
oficio. Todos los 

documentos serán 
integrados en un mismo 

archivo con extensión .PDF 

con las firmas autógrafas 
correspondientes, asimismo 

tendrán que ir foliados en 
la parte inferior contando a 

partir de la solicitud de 
liberación de recursos 

(SLR). 
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SC/DGA/520/2016 

 

 
22 DE ABRIL DE 

2016 

 

 
HÉCTOR AMADO 

LÓPEZ ÁLVAREZ 

 

 
 A TODOS LOS TITULARES DE 

LA SECRETARÍA DE CULTURA 

 

 
En atención al oficio N° 

SA/DGRH/JN/0372/2016 
suscrito por el Lic. Juan 

Carlos Huitrón Luja, 

Director General de 
Recursos Humanos de la 

Secretaría de 
Administración, se informa 

a los servidores públicos 

que realizaron el trámite de 
inscripción y/o reinscripción 

al Jardín de Niños “María 
Antonieta Estrada Cajigal” 

para el ciclo escolar 2016-
2017, que deberán capturar 

los datos de sus personas 

autorizadas en el sistema 
integral del Jardín de Niños 

(SIJAN), en el apartado de 
inscripciones de la página 

web de 

sijan.morelos.gob.mx, a 
partir de las 08:00 horas 

del día lunes 02 de mayo y 
hasta las 20:00 horas del 

día viernes 13 de mayo de 

2016. 
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SC/DGA/DRH/521/2016 

 
 

22 DE ABRIL DE 
2016 

 
 

HÉCTOR AMADO 
LÓPEZ ÁLVAREZ 

 
 

 A TODO EL PERSONAL 
ADSCRITO A LA SECRETARÍA DE 

CULTURA 

 
 

En atención al oficio 
DGRH/SC/0390/041/2016 

suscrito por el Lic. Juan 

Carlos Huitrón Luja, 
Director General de 

Recursos Humanos de la 
Secretaría de 

Administración, se les envía 
la lista de los cursos de 

capacitación 

correspondientes a Mayo, 
para que a más tardar el 

día 28 de abril informen el 
nombre de los servidores 

públicos interesados en 

asistir a los cursos. 
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SC/DGA/525/2016 

 
 

25 DE ABRIL DE 
2016 

 
 

HÉCTOR AMADO 
LÓPEZ ÁLVAREZ 

 
 

MTRA. VERÓNICA GRACIELA 
PÉREZ, DIRECTORA DE 

PROYECTOS EDUCATIVOS; LIC. 

JOAQUÍN HIPÓLITO NAVARRO, 
DIRECTOR DE VINCULACIÓN 

CULTURL Y ENCARGADO DE 
DESPACHO DE LA 

SUBSECRETARÍA DE 
DESARROLLO CULTURAL 

COMUNITARIO; C.P. ANGÉLICA 

RÍOS MARTÍNEZ, DIRECTORA DE 
RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES; LIC. 
ITZEL DENISE PÉREZ JARDÓN, 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE 

LA DIRECCIÓN DE RECURSOS 
HUMANOS 

 
 

En seguimiento al oficio N° 
SA/DGRH/DPST/0356/2016 

suscrito por el Lic. Juan 

Carlos Huitrón Luja, 
Director General de 

Recursos Humanos del 
Gobierno del Estado de 

Morelos, se informa que el 
personal a su cargo que se 

menciona en este oficio, 

fue seleccionado para 
formar parte de la Comisión 

de Seguridad e Higiene 
dentro de la Secretaría de 

Cultura. Asimismo, solicita 

se les brinden las 
facilidades para asistir al 

curso de capacitación 
“Comisiones de Seguridad e 

Higiene”, el día 26 de abril 
de 2016 de las 9:00 a las 

12:00 hrs. en el Centro de 

Capacitación. 
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8 

 

 
SC/DGA/546/2016 

 

 
28 DE ABRIL DE 

2016 

 

 
HÉCTOR AMADO 

LÓPEZ ÁLVAREZ 

 

 
A TODO EL PERSONAL DE LA 

SECRETARÍA DE CULTURA 

 

 
En atención a la circular N° 

012 suscrita por el Lic. Juan 
Carlos Huitrón Luja, 

Director General de 

Recursos de la Secretaría 
de Administración, se 

informa que con motivo de 
los festejos del “Día de las 

Madres”, se les autoriza 

únicamente a las madres 
trabajadoras que tengan 

hijos, ausentarse de sus 
centros laborales para 

asistir a los festivales que 
con ese motivo se lleven a 

cabo. De igual manera se 

les solicita reincorporarse a 
sus labores al término de 

éstos, debiendo avisar con 
anticipación los horarios a 

su jefe inmediato. 
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Elaboró 

 
 

Autorizó 
 

 

 
 

Elizabeth Bernal Leonides 
Auxiliar Administrativo 

 

 
 

Héctor Amado López Álvarez 
Director General de Administración 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
RESPONSABLE DEL RESGUARDO DE ESTA INFORMACIÓN: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES SE ENCUENTRAN A RESGUARDO DE LA DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARÍA DE CULTURA DEL 

ESTADO DE MORELOS, A CARGO DEL HÉCTOR AMADO LÓPEZ ÁLVAREZ,, CON OFICINAS UBICADAS EN EL CUARTO PISO DEL INMUEBLE LOCALIZADO EN CALLE RAYON, NÚMERO 8 COL. CENTRO, CUERNAVACA, 
MORELOS; CON UN HORARIO DE ATENCIÓN DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS.  
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