OTl 2 OFICIOS Y CIRCULARES INTERNAS QUE ORGANIZAN ADMINISTRATIVAMENTE EL SISTEMA DIF

MORELOS MARZO 2012.
NUMERO DEL
NUMERO FECHA |AREA SOLICITANTE |DESTINO ASUNTO AREA
LIC. JONATHAN ARIAS |techo presupuestal
LARIOS DIRECTOR DE |parala 6 caminata el 4
DESARROLLO de marzo 110
1| 3/1/2012|presupuesto INTEGRAL FAMILIAR |milpesos
AMPLIACION DEL
LIMIETE DE
MARITE ISLAS TRASACCION DE
RECURSOS MONTIEL DE BANCA
2| 3/1/2012 |FINANCIEROS BANCOMER ELEOCTRONICA 75
DIRECCION DE RAZON DEL VALE
ADMINISTRACION Y NUMERO 04401 POR
3| 3/1/2012 | FINANZAS COMISARIA 100 PESOS
contratacvion de
4 rec humanos lic. Norberto al v personal




DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

KARLA ALICIA CRUZ
SILVA

CONDONACION DE
ADEUDO DE NEXTEL

DIRECCION DE
ADMINISTRACION' Y

lic. Oswaldo velasco
sotelo recursos

apertura de fondo
revolvente de
mantenimiento y

3/1/2012 |FINANZAS materiales construccion
DIRECCION DE lic. Oswaldo velasco |apertra de fondo
ADMINISTRACION Y |sotelo recursos revolvente de

01/ FINANZAS materiales servicios gnerales
impresion de 2500
informes sexenales

3/2/2012 |presupuesto juridico techo presupuestal

ISAIAS ABDON DE LA
ROSA
DEPARTAMENTO DE
DIRECCION DE CONTROL DE APERTURA DE FONDO

3/6/2012

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

GESTION Y TRABAJO
SOCIAL

REVOLVENTE POR 5
MIL




DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y

LIC. ALICIA SOTELO

APERTURA DE FONDO

10| 3/6/2012|FINANZAS GARCIA CAM REVOLVENTE
BIS/REC FIN A
GABRIEL
REINTEGRO DE
RECURSO DEL
FONDO PARA
VEHUICULOS
PARA
donacion de DISCAPACITADOS
11 almacen cartuchos 2011
DIRECCION DE DEDUCIBLE DE LA
ADMINISTRACION Y FORD RANGER por
12 FINANZAS marco guerrero segunda ocacion
DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y
13 FINANZAS contraloria descuento de mario
14 DIRECCION DE SERVOCIOS FONDO REVOLVENTE




ADMINISTRACION Y
FINANZAS

GENERALES

DE 15 MIL

JUAN CARLOSPEREZ

SANCION POR FALTAS

15| 3/7/2012 |PERSONAL RUIZ INJUSTIFICADAS
PERSONAL / LIC. NORBERTO
16 NOMINA ALVAREZ RODRIGUEZ |DICTAMEN DEL IMSS
DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y |LIC. NORBERTO CHICO DEL SERVICIO
173/12/2012 |[FINANZAS ALVAREZ RODRIGUEZ |SOCIAL
C.P. GABRIEL
SORIANO ARENAS
DIRECCION DE SUBDIRECTOR DE ACUERDOS TOMADOS
ADMINISTRACIONY |RECURSOS EN LA REUNION DEL
18/3/12/2012 |[FINANZAS FINANCIEROS DIA 9 DE MARZO
ACUERDOS TOMADOS
OSWALDO VELASCO |EN LA REUNION DEL
19 SOTELO DIA 9 DE MARZO
OSWALDO VELASCO
20 SOTELO




21

OSWALDO VELASCO
SOTELO

22

OSWALDO VELASCO
SOTELO

23

OSWALDO VELASCO
SOTELO

24

OSWALDO VELASCO
SOTELO

25

OSWALDO VELASCO
SOTELO

26

OSWALDO VELASCO
SOTELO

27

OSWALDO VELASCO
SOTELO

28

3/13/2012

DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

C.P. GABRIEL
SORIANO ARENAS
SUBDIRECTOR DE
RECURSOS
FINANCIEROS

CANCELACION DE
FONDO REVOLVENTE
Y CANCELACION DE
CHEQUE




C.P. GABRIEL

SORIANO ARENAS
DIRECCION DE SUBDIRECTOR DE
ADMINISTRACION Y |RECURSOS APERTURA DEL
29|3/13/2012 |FINANZAS FINANCIEROS FONDO REVOLVENTE
TRABAJOS DE
MANTENIMIENTO DE
PLANTA
PURIFICADORA POR
OSWALDO VELASCO |38216.48 ES DE
30/3/14/2012|PR SOTELO GUMATSU
PLAZA DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO EN
EL PROGRAM FOSEG
DE ENERO A MARZO
POR LA CANTIDAD DE
31|3/14/2012 |PRES SARA OLIVIA 20 683.02
VIANA URIBE SANCION POR FALTAS
32 RECUROS HUMANOS |PATRICIA INJUSTIFICADAS




DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y

LIC. NORBERTO

se inicie investigacion
y amonestacion de

33 FINANZAS ALVAREZ RODRIGUEZ |presupuesto
OCUPADO
34 |EVELIN contabilidad
ESTADOS
C.P. JAVIER MANUEL |FINANCIEROS DE
35|/3/15/2012 |contabilidad HERNANDEZ ENERO 2011
REPORTE DE
RICARDO EMILIO INGRESOS PROPIOS
36/3/15/2012 |contabilidad ESPONDA GAXIOLA DE ENERO 2011
ESTADOS
C.P. JAVIER MANUEL |[FINANCIEROS DE
37/3/15/2012 |contabilidad HERNANDEZ FEBRERO 2011
38/3/15/2012 |contabilidad
REPORTE DE
INGRESOS DE
39(3/15/2012 |contabilidad RICARDO EMILIO FEBRERO
40(3/15/2012 |contabilidad C.P. JAVIER MANUEL |ESTADOS FIN DE




MARZO 2011

INGRESO PROPIOS DE

41/3/15/2012|contabilidad RICARDO EMILIO MAR 2011
INFORME DEL PRIMER
DIP JULIO ESPIN TRTIMESTRE DE
42\3/15/2012|contabilidad NAVARRETE ESTADOS FIN 2011
PRIMER TRIMESTRE
43/3/15/2012|contabilidad C.P. JAVIER MANUEL |DE EDOS FIN 2011
ESTADOS FIN DE
44\3/15/2012|contabilidad C.P.JAVIER MANUEL |ABRIL 2011
REPORTE DE
INGRESOS PROPIOS
45|3/15/2012|contabilidad RICARDO EMILIO DE ABRIL 2011
EDOS FIN DE MAYO
46|3/15/2012|contabilidad C.P. JAVIER MANUEL 2011
REPORTE DE
INGRESOS DE MAYO
47\3/15/2012|contabilidad RICARDO EMILIO 2011
48/3/15/2012|contabilidad C.P.JAVIER MANUEL |EDOS FIN DE JUNIO




2011

REPORTE DE
INGRESOS DE JUNIO

49/3/15/2012|contabilidad RICARDO EMILIO 2011
DIP JULIO ESPIN SEGUNDO TRIMESTRE

50|3/15/2012 | contabilidad NAVARRETE DE EDOS FIN 2011

SEGUNDO TRIMESTRE
51|3/15/2012 | contabilidad C.P. JAVIER MANUEL |DE EDOS FIN 2011

EDOS FIN DE JULIO
52|3/15/2012 | contabilidad C.P.JAVIER MANUEL |2011

REPORTE DE

INGRESOS PROPIOS
53|3/15/2012 | contabilidad RICARDO EMILIO DE JULIO 2011

EDOS FIN AGOSTO
54|3/15/2012 | contabilidad C.P. JAVIER MANUEL 2011

REPORTE DE

INGRESOS PROPIOS
55|3/15/2012 | contabilidad RICARDO EMILIO DE AGOST 2011
56|3/15/2012 | contabilidad C.P.JAVIER MANUEL |EDOS FIN SEPT 2011




REPORTE DE ING

57(3/15/2012 |contabilidad RICARDO EMILIO PROPIOS SET 211
DIP JULIO ESPIN TERCER TIMESTRE
58(3/15/2012 |contabilidad NAVARRETE EDOS FIN 2011
TERCER TIMESTRE
59|3/15/2012 |contabilidad C.P. JAVIER MANUEL [EDOS FIN 2011
EDOS FIN DE OCT
60/3/15/2012 |contabilidad C.P. JAVIER MANUEL (2011
REP DE ING PROPIOS
61(3/15/2012 |contabilidad RICARDO EMILIO DE OCT 2011
EDOS FIN DE NOV
62(3/15/2012 |contabilidad C.P. JAVIER MANUEL |2011
63|3/15/2012 |contabilidad RICARDO EMILIO EDOS FIN NOV 2011
64 presupuestos MTRA SARA
TECHO
PRESUPUESTAL PARA
EL ARRANQUE DEL
PATRICIA SANCHEZ CENTRO DE ACOPIO
65 PRESUPESTO MALDONADO DEL ESTADO DE




DURANGO POR LA
CANTIDAD 39,270.64

EXISTE BIS
POR REC
66 MATERIALES
EXISTE BIS
POR REC
67 MATERIALES
68
SE AUTORIZA EL PAGO
VIA TRANSFERENCIA
DIRECCION DE INTERBANCARIA
ADMINISTRACION Y DIEGO EMILIO LARA
69(3/15/2012 |[FINANZAS EDGAR LORENZANA |ANGELES
TESORERIAE BANAMEXY
70| 3/6/2012|INGRESOS PROPIOS |BANCOMER
71 presupuestp
72 presupuestp
73 presupuestp




DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y

RESPUESTA DE FAM A
FINANZAS POR

74(3/15/2012 |[FINANZAS REVISION 038 2010
DIRECCION DE C.P. EUGENIO
ADMINISTRACION Y |MORALES RIOS APERTURA DEL
75(3/16/2012 |[FINANZAS COMISARIO FONDO REVOLVENTE
C.P. GABRIEL
SORIANO ARENAS
DIRECCION DE SUBDIRECTOR DE informacion solicitada
ADMINISTRACION Y |RECURSOS para la junta de
76/2/16/2012 |[FINANZAS FINANCIEROS gobierno
TECHO PRES PARA LA
LIC. JONATHAN ARIAS |RAMPA DE
LARIOS DIRECTOR DE |DISCAPACITADOS DEL
DESARROLLO CRI CUERNAVACA 52
77|1/25/2013 |PRESUPUESTOS INTEGRAL FAMILIAR |200
TECHO
LIC. NORBERTO PRESUPUESTAL PARA
78|1/25/2012 |PRES ALVAREZ RODRIGUEZ |LOS LENTS DEL




PERSONAL
SINDICALIZADO POR
60 MIL

MAESTRA TERESITA
DEL ROCIO MENDOZA
GUERRERO
DIRECTORA DE
ADMINISTRACION Y

INFORMACION DE

FINANCIAMIENTO CENTROS DE
79|3/20/2012 |pres SSALUD REPPSS REHABILITACION 2012
TECHO
PRESUPUESTALPARA
EL DIRECTOR GENRAL
CONVIVIO DE INICIO
DE ANO CON
PRESUDENTAS DE DIF
LIC. RAFAEL MUNICIAPES POR 56
80(3/20/2012|PRESUP MARTINEZ FLORES 840
LIC. PATRICIA CONVIVIO PARA 8 DE
81/3/20/2012 | PRESUPUESTO SANCHES MARZO DE




MALDONADO

PRESIDENTAS

DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y

DIRECTORES Y
SUBDIRECTORES
DIRECTOR GENRAL'Y
SUBDIRECTOR

COMPRA ANUAL 2012
DE MOBILIARIO Y

82/3/21/2012 |[FINANZAS GENERAL EQUIPO DE COMPUTO
DIRECTORES Y
SUBDIRECTORES no se haran pagos a
DIRECCION DE DIRECTOR GENRALY |proveedores sin
ADMINISTRACION Y |SUBDIRECTOR entregarse en
83(3/21/2012 |FINANZAS GENERAL almacen los bienes
ENVIO COPIAS
CERTIFICADAS, Y
POLIZAS ORIGINALES
DE relativa ala
aplicacion de los
DIRECCION DE recursos al gasto
ADMINISRACION Y corriente por el
84/3/22/2012 |[FINANZAS COMISARIA periodo comprendido




del primero de enero
al treinta de junio de
dos mil once

DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y

85 FINANZAS
DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y
86 FINANZAS
ENVIO CAJA DE
DIRECCION DE POLIZAS DE LA
ADMINISTRACION' Y REVISION
87 FINANZAS COMISARIA DIF/CO/REV/03/2012
TRANSFERENCIA
DIRECCION DE INTERBANCARIA DEL
ADMINISTRACION Y |LIC. LORENZANA LIC. DIEGO EMILIO
88/3/23/2012 | FINANZAS SANCHEZ LARA ANGELES
89|3/23/2012 | DIRECCION DE lic. Oswaldo velasco |REALCIONADO CON




ADMINISTRACION Y
FINANZAS

sotelo recursos
materiales

EL PROGRAMA ANUAL
DE ADQUISICIONES
2012

90(3/23/2012 |personal
transferencias
presupuestales para la
plantilla del albergue
familiar y analisis de la
DIRECCION DE partida de
ADMINISTRACION Y |norberto alvarez remuneraciones al
91(3/23/2012 |[FINANZAS rodriguez personal
integrantes del
RECURSOS subcomite CANCELACION DE
92(3/26/2012 | MATERIALES deadquisiciones SESION 03 ORDINARIA
INFORMACION DEL
C.P. ROSLIN RAMIREZ |PROGRAMA
933/26/2012 |PRESUPUESTO OCAMPO ALIMENTARIO 2012
C. MARIA ANTONIETA |INFORMACION DEL
94 PRESUPUESTO OBISPO GABRIEL PROGRAMA




ALIMENTARIO 2012

INFORMACION DEL

LIC. CLAUDIA PROGRAMA
95/3/23/2012 |PRESUPUESTO PUEBLAS ESTOPIER ALIMENTARIO 2012
DIRECCION DE LIMPIEZA DEL
ADMINISTRACIONY [JUAN JOSE QUIROZ MANANTIAL EL DIA 31
96|3/26/2012 |[FINANZAS CANO DE MARZO
isabel arellano vargas
directora de auditoria |envio informacion del
97(3/26/2012 |presupuesto de la contraloria ramo33 2010
DIRECCION DE SOLICTO EL REPORTE
ADMINISTRACION Y [LIC. NORBERTO DE LAS AUDITORIAS
98/3/27/2012 |[FINANZAS ALVAREZ RODRIGUEZ |DEL IMSS
TECHO
PRESUPUESTAL PARA
TECNICO ORTESISTA
DE ENERO A JUNIO
DR. ABELAR YANEZ PAGO DE
99|3/27/2012 |PRESUPUESTO CRI CUAUTLA HONORARIOS JOSE




EDUARDO SOTO
MARTINEZ

LIC. JAVIER OCAMPO

SEDANO
DEPARTAMENTO DE
CENTROS techo presupuestal
GERONTOLOGICOS Y |parala comprade 200
CASA DE DIA box lunch por 7 mil
100(3/27/2012|presupuesto CUAUTLA pesos
techo
LIC. JONATHAN ARIAS |presupuestalpara
LARIOS DIRECTOR DE |conferencias
DESARROLLO magistrales por
101(3/27/2012|presupuesto INTEGRAL FAMILIAR |treinta mil pesos
fermin octavio
102 (3/27/2012|personal sanchez ocampo entega de despensas
DIRECCION DE SUBDIRECCION DE
ADMONISTRACION Y ALBERGUES FONDO
103/3/27/2012|FINANZAS LIC ZARCO REVOLVENTE




C.P. GABRIEL

SORIANO ARENAS
DIRECCION DE SUBDIRECTOR DE no pasar los tramites
ADMONISTRACION Y |RECURSQOS sin apego a la Ley de
1043/27/2012|FINANZAS FINANCIEROS adquisiciones
LIC. JAVIER OCAMPO
SEDANO
DEPARTAMENTO DE
CENTROS
DIRECCION DE GERONTOLOGICOS Y |apertura de fondo
ADMINISTRACION Y |CASA DE DIA revolvente por cinco
105/3/27/2012|FINANZAS CUAUTLA milpesos
apertura e fondo
revolvente por la
DIRECCION DE lic. Oswaldo velasco |cantidad de 8 mil
ADMINISTRACION Y |sotelo recursos para mantenimientoy
106|3/27/2012  [FINANZAS materiales construccion
DIRECCION DE diligencia
ADMINISTRACION Y |c.p. efren administrativa
107 (3/27/2012|FINANZAS escorsiaperez respuesta a su




contestacion

LIC. NORBERTO

horario de trabajo de
Queila berenice

108|3/28/2012 |recursos humanos ALVAREZ RODRIGUEZ |piedrola zamora
ingreso de Queila
LIC. NORBERTO Berenice piedrola
109|3/28/2012 |recursos humanos ALVAREZ RODRIGUEZ |[Zamora
DIRECCION DE lic. Oswaldo velasco |COLOCACION DE
ADMINISTRACION Y |sotelo recursos LAMAPARAS DE
110(3/28/2012 | FINANZAS materiales EMERGENCIA
DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y |LIC. JORGE ARMANDO |MANUALES
111(3/28/2012 | FINANZAS HERRERA ZAZUETA RUBRICADOS
DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y ENTREGA DE
112(3/29/2012 | FINANZAS RAFA VELAZQUEZ DIRECCION GENRAL
DIRECCION DE lic. Oswaldo velasco |PROGRAMA ANUAL
ADMINISTRACION Y |sotelo recursos DE ADQUISICIONES en
113|3/29/2012 | FINANZAS materiales sustitucion del




anterior

C.P. GABRIEL
SORIANO ARENAS
DIRECCION DE SUBDIRECTOR DE
ADMINISTRACIONY |RECURSOS
114|3/29/2012 | FINANZAS FINANCIEROS en sustitucion del 259
DIRECCION DE
ADMINISTRACIONY |LIC. NORBERTO
115|3/29/2012 | FINANZAS ALVAREZ RODRIGUEZ |en sustitucion del 274
DE LOS PENDIENTES
MTRA. LISSIAN DE LA CONTADORA
116/3/29/2012 |recursos humanos CEDILLO HERNANDEZ |CLAUDIA
QUE ENTREGUEN LA
ENTRGA DE SUS
AREAS
117|3/29/2012 | PARIMONIO CENTROS DE COSTO |CORRESPONDIENTES
DIRECCION DE C.P. GABRIEL QUE ENVIE LA
118|3/29/2012 ADMINISTRACIONY |SORIANO ARENAS INFORMACION




FINANZAS

SUBDIRECTOR DE
RECURSOS
FINANCIEROS

PENDIENTE DE LA
JUNTA DE GOBIERNO
DEL MES PASADO

119

3/29/2012

PRESUPUESTO

lic. Oswaldo velasco
sotelo recursos
materiales

TECHO
PRESUPUESTAL PARA
EL ARRENDAMIENTO
DE LAS QUINTAS POR
LA CANTIDADA DE
262 115.87 PESOS

120

3/29/2012

PRESUPUPUESTO

c.p. guillermo benitez
hernandez director de
fiscalizacion

INFORMA QUE NO
SENTREGARAN
COPIAS CERTIFICADAS
PERO SI COMPIAS
SIMPLES DELPUNTO
CUATRO
PRESUPUESTO
AUTORIZADO
MODIFICAO Y
EJERCIDO DEL 2011




revision de estados
financieros de la

C.P. GABRIEL estacion de servico
SORIANO ARENAS 2530 en cinco dias
DIRECCION DE SUBDIRECTOR DE habiles vence el dia
ADMINISTRACION Y |RECURSOS lunes 9 de abril del
121(3/29/2012 | FINANZAS FINANCIEROS 2012
solicitan realizacion
de arque de caja
diario en albergue
familiar /Historial de
los ingresos
entregados al area de
tesoreria/
lineamientos y
C.P. GABRIEL procedimientos por
SORIANO ARENAS los que se debe regir
DIRECCION DE SUBDIRECTOR DE para buen
ADMINISTRACION'Y |RECURSOS funcionamiento de
122/3/30/2012  FINANZAS FINANCIEROS dicho centro




C.P. GABRIEL CUMPLIMIENTO DE
SORIANO ARENAS ARTICULO 2 de
DIRECCION DE SUBDIRECTOR DE presentar
ADMINISTRACION Y |RECURSOS trimestralmente sus
123|3/30/2012 | FINANZAS FINANCIEROS cuentas publicas

124

30-mar

DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS




CIRCULARES INTERNAS

3/13/2012

13

SUBDIRECCION DE
ADMON Y
DESARROLLO DE
PERSONAL

MANDOS MEDIOS

DIA DE ASUETO

14

SUBDIRECCION DE
ADMON Y
DESARROLLO DE
PERSONAL

TODO EL PERSONAL

INF DE CURSOS

3/21/2012

na

DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

3/26/2012

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
FINANCIEROS

COCINAS CANICY
REPRESENTANTES DE
ESCUELAS PRIMARIAS

SE LES INF DE LAS FECHAS DE LAS
CONCILIACIONES 2011 2012

3/28/2012

recursos humanso

MANDOS MEDIOS

dias de asueto del 56y 10

16

todo elpersonal

cambio de horario de verano




direccion de
administracion y

DIRECTORES Y MANDOS

NO SE RECIBIRAN CONTRATQOS SIN

3/28/2012 7| na finanzas MEDIOS RUBRICA DEL JURIDICO

DIRECCION DE

ADMINISTRACION Y bienes inventariables regresar a su
3/28/2012 8/ na FINANZAS A TODO EL PERSONAL lugar

direccion de

administracion y directores subdirectores y |recoger Is inventarios para los
3/28/2012 9 na finanzas encargados de despcaho |simulacros
3/29/2012 10 17 |RECURSOS HUMANOS |ATODO EL PERSONAL NUEVOS NOMBRAMIENTOS
3/30/2012 11 RECURSOS HUMANOS |CRIS EN ALCANCE ALA 23




