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Cuernavaca, Mor., a 26 de Octubre de 2015

SUBSECRETARIA DE INVERSION Y FOMENTO EMPRESARIAL

DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

DIR. GRAL. DE PROMOCION Y DESARROLLO EMPRESARIAL

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS Y COMERCIO INTERNACIONAL
PRESENTE.

En atencion y seguimiento al Oficio No. SA/DGDO/055/2015, emitido por la Direccion General de

Desarrollo Organizacional; por medio del presente solicito a Usted de la manera mas atenta informe

en un plazo de dos dias habiles, posteriores a la recepcion del presente, si las plazas sindicalizadas

vigentes adscritas a su Unidad Administrativa, corresponden a las funciones que realizan de acuerdo

al nombramiento de la plaza; segun plantilla anexa.

En caso de existir alguna plaza que no realice las funciones de acuerdo a su nombramiento, debera

hacer llegar el descriptivo correspondiente, con funciones, nivel y nombre de la plaza actual y el

propuesto, en el formato adjunto, mismo que se enviara a su correo electronico.

Lo anterior, tiene como finalidad realizar un anélisis objetivo de las funciones, niveles y nombres de .

las plazas sindicalizadas para un mejor control organizacional en base a lo funcional. |

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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“2015, Afio de José Maria Morelos y Pavon”
Cuernavaca, Mor., a 26 de Octubre de 2015

OFICINA DEL SECRETARIO DE ECONOMIA

UNIDAD DE ENLACE JURIDICO
SUBSECRETARIA DE INVERSION Y FOMENTO EMPRESARIAL

DIR. GRAL. DE ATENClC')NtA PROYECTOS DE INVERSION
DIR. GRAL. DE PROMOCION Y DESARROLLO EMPRESARIAL
DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS Y COMERCIO INTERNACIONAL

PRESENTE.

Ajunto al presente, remito a Usted copia del Oficio No. SA/DGRH/1290/2015, signado por el Director
General de Recursos Humanos Lic. Juan Carlos Huitron Luja; mediante el cual esta dando a conocer
que de conformidad con la Minuta de Acuerdos celebrada entre el Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado Libre y Soberano de Morelos, a través de la Secretaria de Administracion, la Secretaria de
Hacienda, la Consejeria Juridica y la Secretaria del Trabajo, con el Sindica Unico de Trabajadores del
Pouer Ejecutivo y Entidades Paraestatales del Estado de Morelos, para incentivar el trabajo, se
establecio descongelar las plazas vacantes, en los términos que se transcriben:

o 138 vacantes se descongelan y procedera su ocupacion una vez que sé sigan los procedimientos y
normatividad aplicable para la ocupacion y desde luego, cumpliendo los requisitos para la designacion
por promocion, ante la Comision Mixta de Escalafon;

o 43 plazas ya jubiladas y actualmente congeladas, se cambiarén 17 de un nivel alto, a un nivel 230,
para que sea procedente su descongelamiento;

o De las 32 que estan pendientes por jubilarse, por haberse adherido al Convenio Marco de
“Prejubilaciones y Retiro Voluntario”, de fecha diecisiete de noviembre de 2014, actualmente vigente,
en caso de que la persona opte por el trémite de jubilacion, se seguiré la misma mecanica que el
punto anterior para su congelamiento y en su ¢aso, intercambio; en caso de no jubilarse, se le retiran

Jos $500 pesos que se les venfan otorgando, pero no se cobrara lo anterior.

Lo anterior, para los efectos procedentes.

| momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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%2015, Afio del Generalisimo José Maria Morelos y Pavon” I
Cuernavaca, Mor., a 26 de octubre de 2015. |
i |
OFICINA DEL C. SECRETARIO '
SUBSECRETARiA DE INVERSION Y FOMENTO EMPRESARIAL
UNIDAD DE ENLACE JURIDICO )
DIRECCION GENERAL DE PROMOCI()N Y DESARROLLO EMPRESARIAL
DIRECCIéN GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS Y COMERCIO INTERNACIONAL
DIRECCI(’)N GENERAL DE ATENCION A PROYECTOIS DE INVERSION
SECRETARIA DE ECONOMIA FEDERAL, DELEGACION MORELOS.
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PRESENTE
|

En seguimiento a las circulares No. 027 y 028 remitidas por la Direccién General de Recursos Humanos y por
instruccién de la Secretaria de Administracion, informo a Usted que se suspenderan labores los dias que a

continuacion se relacionan:

FECHA pDiA | MOTIVO
02 / NOVIEMBRE / 2015 | LUNES | DIA DE LOS FIELES DIFUNTOS Y TODOS LOS SANTOS

16 / NOVIEMBRE / 2015 | LUNES CELEBRACI'(’)N DEL CV ANIVERSARIO DEL INICIO DE LA
REVOLUCION MEXICANA.

Por lo que le solicito se haga extensiva ésta informacion al personal adscrito o comisionado en su Unidad
Administrativa, dependencia u organismo.

No omito mencionar, que aquellas Unidades Administrativas que por naturaleza de sus funciones requieran de
una atencién continua, deberan dejar las guardias correspaondientes.
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UNIDAD I?E ENLACE JURIDICO i
DIRECCIC)N GENERAL DE PROMOCION Y DESARROLLO EMPRESARIAL ! L|
DIRECCION GENERAL DE RECURSQS FEDERALIZADOS Y COMERQIO INTERNACIO : /
DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION HORA: IT:19 RECIBIOO: Sl
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PRESENTE.

Por medio del presente se envia relacion de

Centro de Capacitacion ubicado en Hidalgo no. 204 Col. Centro Cuernavaca, Morelos.

cursos del mes de noviembre; mismos que se llevaran a cabo en el

No. CURSO HORARIO FECHA PERFIL
1 | Induccién al Personal. (UN DiA) 10:00 a 12:00 13 Personal de Nuevo Ingreso
2 | Beneficios de la Actividad Laboral (UN DIA) 9:00 a 11:00 9 Para todo el personal
3 | Calidad en Atencion al Plblico con Vision | 9:00 a 11:30 19 Para todo el personal
Morelos (UN DIA) ]
4 | Conociendo Morelos. (UN DIA) 9:00 a 11:00 27 Para todo el personal
5 | Areas de Trabajo Dignas AT.D.  (UN DIA) | 11:00 a 13:00 13 Para todo el personal
6 | Vision Morelos (UN DIA) 11:00 a 13:00 6 Para todo el personal
7 | Principios y Conceptos Basicos de Género. | 9:00a 12:00 | 1,10,17y | Para todo el personal
(UN DIA) ) 24
8 | Lenguaje Incluyente (UN DIA) 12:00 a 14:00 | 10y 24 | Para todo el personal
9 | Laboratorio de Masculinidades Il (UN DIA) 13:00 a 15:00 3yl7 Para todo el personal
10 | Derechos Humanos (UN DIA) 9:00 a 11:00 6Y 20 | Para todo el personal
11 Administr’acién y Conservacién de Archivo | 9:00a 11:00 | 3,4,10,11 | Para todo el personal
(SEIS DIAS) ] , 17 y18
12 | Emprendedurismo (CUATRO DIAS) 8:00 a 13:00 | 3,10,17 | Para todo el personal
y 24
13 | Asistente Administrativo (OCHO DIAS) 8:00 a 13:00 | 3,5,10,1 | Para todo el personal
2,17,19,
24y 26
14 | Las 10 !Estrategias de las Relaciones Humanas | 10:00 a 12:00 11 Para todo el personal
(UN DIA) '
15 | El Impacto del autoconocimiento para el | 10:00 a 12:00 12 Para todo el personal
Desarrollo Personal (UN DIA)I
16 | Manejo de Herramientas de Office (Basico) 16:00 a 18:00 | 3 al 30 Para todo el personal |
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17 | Computacién para asistente de Oficina | 8:00a 10:00 | 3 al 30 Para todo el personal

(Basico) ,
18 | Salud Financiera-Sistema de Pensiones IMSS | 11:00 13:00 27 Para todo el personal
(UN DIA)
19 | Alfabetizacion (ASESORIAS DE LUNES A | 10:00a 15:00 | 1al 30 Para todo el personal
VIERNES) ,
20 | Educacion Basica (ASESORIAS DE LUNES A | 10:00a 15:00 | tal 30 Para todo el personal con
VIERNES) , ' deseo de terminar su .
alfabetizacion, primaria
51 | Educacién Secundaria (ASESORIAS DE LUNES | 10:00a 15:00 | 1 al 30 Para todo el personal con
A VIERNES) deseo de terminar su
secundaria

SEDE PLAN DE AYALA No, 501, COL. TEOPANZOLCO, INTERIOR PLAZA ARCOS CRISTAL.

22 | Mapa Digital de México para Escritorio (Taller | 8:30 a 16:30 4,5,y 6 | Servidores Publicos con fun.
Basico V6-24) INEGI ~ (TRES DIAS) relacionadas con el Taller
23 | Sistema para la Consulta de la Informacion 9:00 a 10:30 14 Servidores Publicos con fun.
Censal (SCINCE WEB) (UN DIA) relacionadas con el Taller
24 | Metadatos Geograficos conforme a la Norma | 8:30 a 16:30 17 Servidores Publicos con fun.
Técnica relacionadas con el Taller !

Derivado de lo anterior, solicito de la manera mas atenta, se les brinden las facilidades necesarias a los
participantes para que asistan a los cursos antes sefnalados.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.
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*2015, Afio del Generalisimo José Maria Morelos y Pavon”

Cuernavaca, Mor., a 23 de Octubre de 2015

OFICINA DEL SECRETARIO
SUBSECRETARIA DE INVERSION Y FOMENTO EMPRESARIAL

UNIDAD DE ENLACE JURIDICO

DIR. GRAL. DE PROMOCION Y DESARROLLO EMPRESARIAL

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS Y COMERCIO INTERNACIONAL

DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR PRODUCTIVO
AEROPUERTO DE CUERNAVACA S.A. DE C.V. .

FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION DE LA INVERSION
FIDEICOMISOEJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DE MORELOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

PRESENTE

Anexo copia del oficio No. SC/SJYRA/1512/2015; emitido por el Lic. Juan Torres Sanabria,

Subsecretario Juridico y de Responsabilidades Administrativas. Lo anterior para su conocimiento,

observancia y demas fines legales a que haya lugar.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.
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“2015, Afio del Generalisimo José Maria Morelos y Pavon”

Cuernavaca, Mor; a 19 de octubre del 2015.

OFICINA DEL C. SECRETARIO

SUBSRIA. DE INVERSION Y FOM. EMPRESARIAL
DIREC. GRAL. DE ATENCION A PROY. DE INV.

DIREC. GRAL. PROMOCION Y DES. EMPRESARIAL
DIREC. GRAL. DE REC. FED. Y COM. INTERNACIONAL

Por medio del presente, solicito a usted envie a esta Unidad de Enlace Financiero
y Administrativo, relacion de mobiliario y equipo que se pretenda dar de “Baja Definitiva”
de esa Unidad Administrativa a su cargo, a mas tardar el dia 23 del presente mes.

Cabe hacer mencion, que dicha baja es la ultima que se realizara en este ejercicio
fiscal 2015 por parte de la Direccion General de Patrimonio, por lo que es importante revisar
detalladamente el mobiliario que se relacione, para poder gestionar su tramite
correspondiente. '

Sin mas por el méuhtsiwpiovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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IORELOS | fe Economia

Cuernavaca, Mor., a 19 de Octubre de 2015

OFICINA DEL SECRETARIO | )
SUBSECRETARIA DE INVERSION Y FOMENTO EMPRESARIAL
UNIDAD DE ENLACE JURIDICO

DIR. GRAL. DE PROMOCION Y DESARROLLO EMPRESARIAL

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS Y COMERCIO INTERNACIONAL

DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR PRODUCTIVO
AEROPUERTO DE CUERNAVACA S.A. DE C.V. '

FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCIQN DE LA INVERSION
FIDEICOMISOEJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DE MORELOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA i

PRESENTE

Anexo copia de los oficios No. SC/SIYRA/1365/2015 y SC/SIYRA/1471/15; emiﬁdo por el Lic. Juan
Torres Sanabria, Subsecretario Juridico y de Responsabilidades Administrativas. Lo anterior para su

conocimiento, observancia y demas fines legales a que haya lugar.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.
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Secreta rfa Administrativo W ‘

' g Seccion: el

MORELOS | de Economia Oficio Nim.: SEJUEFAJ0364/2015 15-95 |
Expediente:

OFICINA DEL SECRETARIO
SUBSECRETARIA DE INVERSION Y FOMENTO EMPRESARIAL
UNIDAD DE ENLACE JURIDICO .
DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIR. GRAL. DE PROMOCION Y DESARROLLO EMPRESARIAL

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS Y COMERCIO INTERNACIONAL
INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR PRODUCTIVO
AEROPUERTO DE CUERNAVACA, S.A. DE C.V. )
FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION DE LA INVERSION
FIDEICOMISO EJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DE MORELOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PRESENTE.

Por medio del presente, y de acuerdo a la autorizacion de la nueva Estructura Organica por parte de
la Direccién General de Desarrollo Organizaci'ona[ adscrita a la Secretaria de Administracién, informo
a Usted que a partir del 01 de octubre del afio en curso, el cargo de la que suscribe se cambia a
Enlace Financiero Administrativo y el nombre de la Unidad Administrativa a mi cargo es Unidad de

Enlace Financiero y Administrativo.
Lo anterior, para los efectos procedentes.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

SEcREgAR A DE ECONOMIA '
DIRECCION GENERSL DE ATENCION
A PRGYECTOS DE INVERSION

LM

RECIHIDG: L

, Secretaria de Econom
ATENTAMENTE Unidad de

X

ENLACE FINANCIERO ADMINISIVRARIIO

PODER EJECUTIVO
2012-2018

o7

TERATET

C.c.p.-.
Minutario/Expediente
LASR/MLPT

VISION
MORELOS

2015, Afio de José Maria Morelos y Pavén”
Cuernavaca, Mor., a 15 de Octubre de 2015




\
1)
Depto.: Unidad de Enlace Financiero y LiP 4

' Secretaria Administrativo e
rd - %H ....:l’i-l ,}
MORELOS | de Economia Seccidn: 70
Oficio Nim.: SE/UEFA/338/2015
Expediente: ' "

%2015, Afio del Generalisimo José Maria Morelos y Pavon”

Cuernavaca, Mor., a 09 de octubre de 2015.

OFICINA DEL C. SECRETARIO |

SUBSECRETARIA DE INVERSION Y FOMENTO EMPRESARIAL

UNIDAD DE ENLACE JURIDICO )

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION Y DESARROLLO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS Y COMERCIO INTERNACIONAL
DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

PRESENTE

Los objetivos del Gobierno plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018, implican cercania con la
gente, una actitud responsable y una incansable vocacion de servicio, para el cumplimiento de las atribuciones y
responsabilidades consignadas en el marco normativo, asi como en cumplimiento de la linea de accién 5.8.1.9
la cual establece capacitar al servidor plblico para lograr una gestion publica eficaz y eficiente.

Para el cumplimiento de lo antes expuesto, su participacion en el proceso para la Deteccién de Necesidades de
Capacitacion (DNC) y la elaboracion de Programa de Capacitacion y Adiestramiento 2016 es muy importante,
motivo por el cual solicito su valiosa colaboracion para que los formatos FO-DGRH-CAP-01, “Deteccién de
Necesidades de Capacitacion Nivel Mandos Medios y Superiores” y FO-DGRH-CAP-15 “Deteccion de Necesidades
de Capacitacion para Personal de Apoyo, Operativo y Sindicalizado”, que se encuentran adjuntos al presente,
sean aplicados al 25% del total del personal adscrito o comisionado en su Unidad Administrativa, asegurandose
que sean aplicables a hombres y mujeres. Posteriormente le solicito que a mas tardar el dia viernes 19 de
octubre del afio en curso, dichos formatos debidamente requisitados, sean entregados en esta Unidad de Enlace
Financiero y Administrativa.

Sin otro particular por el momento, envio a usted un cordial saludo.
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Seccion: (T
Secretaria ' Oficio N(im.; SE/UEFA/332/2015 \ -
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MORELOS de Economia

Cuernavaca, Mor., a 05 de Octubre de 2015

OFICINA DEL SECRETARIO

SUBSECRETARIA DE INVERSION Y FOMENTO EMPRESARIAL

UNIDAD DE ENLACE JURIDICO

DIR. GRAL. DE PROMOCION Y DESARROLLO EMPRESARIAL

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS Y COMERCIO INTERNACIONAL

DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINAMCIAMIENTO DEL SECTOR PRODUCTIVO
AEROPUERTO DE CUERNAVACA S.A. DE C.V.

EIDEICOM:.0 DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION DE LA INVERSION
FIDEICOMISOEJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DE MORELOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

PRESENTE *

Anexo copia del oficio No. SC/SIYRA/1343/2015; emitido por el Lic. Juan Torres Sanabria,
Subsecretano Juridico y de Responsabilidades Administrativas. Lo anterior para su conocimiento,

observanua y demas fines legales a que haya Iugar

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.
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Secretaria Expediente: 15 -3
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PODER EJECUTIVO

| de Economia

Cuernavaca, Mor., a 29 de Septiembre de 2015

OFICINA DEL SECRETARIO |
SUBSECRETARIA DE INVERSION
UNIDAD DE ENLACE JURIDICO
DIR. GRAL. DE PROMOCION Y DESARROLLO EMPRESARIAL

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS Y COMERCIO INTERNACIONAL

DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR PRODUCTIVO
AEROPUERTO DE CUERNAVACA S.A. DE C.V. :
FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIALY PROMOCION DE LA INVERSION
FIDEICOMISOEJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DE MORELOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

PRESENTE ‘

Y FOMENTO EMPRESARIAL

Anexo copia del oficio No. SC/SIYRA/1410/2015; emitido por el Lic. Juan Torres Sanabria,
Subsecretario Juridico y de Responsabilidades Administrativas. Lo anterior para su conocimiento,

observancia y demas fines legales a que haya lugar.

Sin otro particular por €l momento, le envio un cordial saludo.
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