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Secretaria -

" ceccién:
MORELOS § o Economia seion
Oficio Nam.: SE/DGUCA/1701/2013

Expediente:

"2013, Affo de Belisario Dominguez”

Cuernavaca, Mor., a 24 de Septiembre de 2013. '

OFICINA DEL C. SECRETARIO

SUBSECRETARI:A DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE AGROINDUSTRIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS
DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

PRESENTE.

Por medio del presente, le hago una atenta invitacion para que los conductores de vehiculos oficiales adscritos a
su Unidad Administrativa, asistan al curso denominado Operacién de vehiculos oficiales, que se impartira a

través de la Subdireccién de Capacitacion.

Ft curso se llevara a cabo durante el mes de Octubre en las siguientes fechas y horarios:

FECHA HORARIO 'LUGAR
7al9 9:00 a 11:00 Centro de Capacitacién ubicado en Hidalgo
14 al 16 9:00a 11:00 no. 204 Col. Centro Cuernavaca, Morelos.
21 al23 9:00 a 11:00 -
No omito mencionar que por las inminentes fechas en las cuales se desarrollara dicho curso, le solicito a la J . )
brevedad posible enviar a la suscrita el nombre de los trabajadores que asistiran. o DL
Sin otro particular por el momento, envio a Usted un cordial saludo. ‘ B S '

Atent te ' _ , "

C.P. MARTIMA MONICA CARDENAS NAVA
DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA
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Secreta rfa _ Depto.: Dir. Gral. de la Unidad de Coord. Admiva.

MORELOS P Seccidn: -
PODER EJECUTIVO d@ Ecﬂnomia Oficio Nom.: SE/DGUCA/1710/2013
Expediente:

2013, Afio de Befisario Dominguez”
Cuernavaca, Mor., a 24 de Septiembre de 2013,

OFICINA DEL C. SECRETARIO

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE AGROINDUSTRIA

DYRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS '
PRESENTE.

.Derivado de la revisidn del programa Areas de Trabajo Dignas (ATD) llevada a cabo, me permito hacer de su

conccimiento ta siguiente informacién, ' o
El ATD es una metodologia dentro de las organizaciones que a través del sentido comtn v de tres actividades basicas, que
son seleccion, orden y limpieza, pretende modificar la cultura organizacional encaminada a fa sustitucién de pocos hébitos
productivos por otros que inciden en las personas y en el manejo de costumbres. Por lo anterior fo invito a segujr las
siguientes recomendaciones:

« Clasificar lo necesario e innecesario de nuestro lugar de trabajc.

» Mantener las cosas necesarias en forma organizada y de facil acceso.

»  Mantener libre de basura y suciedad nuestra area de trabajo, maquinas e instalaciones.

¢ Sujetar los cables sueltos de los equipos de cémputo, reguladores y cualquier equipo eléctrico.

«  Evitar tener alimentos sobre los.escritorios o articulos de consumo regular {café, azdcar, etc.).

«  Eliminar los objetos que no se utilizan o que son “ajenos” al trabajo.

«  Solicitar la baja del inventario (mueb]es, articulos) dafiados o inservibles, que puedan estar ocupando un drea en ell

lugar de trabajo.  ° '

« Mantener ordenado el contenido de [os estantes (gavetas).
s No mantener objetos en repisas a lo alto en su lugar de trabajo que puedan caer sobre usted ante algiin sismo.

Con su colaboracidn lograremos tener areas de trabajo dignas. _ L?A,/"{
Sin otro particular por el momento, envio a Usted un cordial saludo. ) -

o

L7 e
C.P. MARTINA MONICA CARDENAS NAVA
DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD

'E COORDINACION ADMINISTRATIVA

C.c.p- Minutario/Expediente
MMCN/Kmbp
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Depto.: Dir. Gral. de la Unidad de Coord. Admiva.

'~ !secretaria - - Sedonm
N Oficio Nam,: SE/DGUCA/1697/2013
MQFREEQS | de Economia Expediente: ' .

2013, Afio de Belisario Dominguez”

Cueravaca, Mor., a 24 de Septiembre de 2013.

OFICINA DEL C. SECRETARIO

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GEMERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE AGROINDUSTRIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

PRESENTE.

Con el propésito de mejorar los estdndares de desempefio vy calidad en el servicio a la ciudadania, le hago una atenta,
invitacion para que asistan sus colaboradores aperativos y mandos medios a los cursos que a continuacion detallo v que se
llevaran a cabo en el mes de Octubre en el Centro de Capacitacion ubicads en Hidalgo no. 204 Col. Centro Cuernavaca,Mor.

No. CURSO HORARIO -FECHA PERFIL
1 Induccién al Personal. (UN DIA) 9:00 a 11:00 1yi7 Para todo el personal
) de Nuevo Ingreso
Areas de Trabajo Dignas A.T.D. 11:00 2 13:00 | 11
2 | (UN DIA)
Cerechos humanos vy discriminacion 9:00 2 11:00 15
3 (UN DIA),
Sensibilizacién en equidad de género | 9:00 a 11:00 1,8 15 22Y29
4 {UN DIA).
Motivacion personal, laboral y 9:00a 11:30 28 al 31
5 | trabajo efectivo. (CUATRO DIAS) -
Calidad en la Atencién al Pdblico 9:00a 11:30 2 grupos: (7y8) Para todo el personal
6 con una Nueva Vision. (DOS DIAS) y (21y22)
Educacion Basica. (ASESORIAS 13:00a 15:00 | 1,3, 8,10, 15,17,
7 MARTES Y JUEVES) 22,24, 39y 31
Salud Financiera-Esquema de 9:00 a 10:00 9
Pensiones. (UN DIA) ’
Prevencion de riesgos en tu entorno 9:00 a 11:00 17
8 social. (UN DIA)
15:30a 16:30 | 1, 3,8, 10, 15, 17,
9 Zumba (MARTES Y JUEVES). 17:00 a2 18:00 22,2420y 31

Por lo anterior, solicito su intervencién para que se les brinden las facilidades necesarias a los participantes para que asistan
a los cursos anfes sefialados, asimismo pido se informe a una servidora a la brevedad posible los nombres de las personas

que asistirdn,

-~

Sin otro particular por el momento, envio aUsted un cordial satudo.

C.p. MARTINA MONICA CARDENAS NAVA (SR
DIRECTORA GENERAL DE LA UNYDAD o
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

‘Cep.- MinUtariofExpediente
MMCN/Kkmbp




Depto.: Direcclén Geheral dela U.C.A
" Seccion: Dir, de Rec. Fin. Mat. y C. H.
-Secretaria Oficio Nim.:  SE/DGLCA/DRFMyCH/1687/2013

MORELOS ¢ de Economia Expediente:

PODER EJECUTIVEO

“2013, Afio de Belisario Dominguez”

Cuernavaca, Mor; a 20 de septiembre del 2013.

OFICINA DEL C. SECRETARIO
DIR. GRAL. JURIDICA

SUBSRIA. DE-PLANEACION PYMES

DIR. GRAL. DE ANALISIS BE NEGOCIOS

.DIR. GRAL. DE AGROINDUSTRIA

DIR. GRAL. DE RECURSOS FEDERALIZADOS

SUBSRIA. DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIR. GRAL. DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIR. GRAL. DE PROMOCION DE NEGOCIOS

Por medio del presente, solicito a usted envie relacion de mobiliario que se
pretenda dar de “Baja “Definitiva” y/o “Baja por transferencia” de esa Unidad
Administrativa a su cargo a mas tardar el dia viemes 27 de septiembre del afio en curso,
haciendo mencién de que en lo que respecta a aparatos telefénicos y equipo de cémputo,
esta Coordinacién realizard el tramite de solicitud de dictamen técnico correspondiente
ante la Direccién General de Soporte de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
y Direccion General de Atencion a Proyectos de Inversién respectivamente.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial
sajudo.

ATEN

s -
C.P_MARTI MONICA CARDENAS NAVA
DIRECTORAGENERAL DE LA UNIDAD
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

Con copla para:

Expediente .
Mirtario oo

C.P. MMCN/YVR/ myj.

NUEVA =~ §
i VISION




| Secretaria Depto.: Dir. Gral. de la Unidad de Coord. Admiva.

MORELOS s Seccién:
FORER RIRCUTIVO de Economia Oficio NGm.: SE/DGUCA/1693/2013
' Expediente:

"2013, Afio de Belisario Dominguez”

Cuernavaca, Mor., a 23 de Septiembre de 2013,

OFICINA DEL C, SECRETARIO

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARTAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE AGROINDUSTRIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA (CEMER)

INSTITUTO MORELENSE PARA EL FINANCIAMIENTO AL SECTOR PRODUCTIVO (IMOFI)
EMPRESA DE PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARYA “"AEROPUERTO DE CUERNAVACA SA DE Cv”
FIDEICOMISO EJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEC

(FIDECOMP)
. FIDEICOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y PROMOCION A LA INVERSION

(FIFODEPI)
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO MORELOS

PRESENTE. -

Como es de su conocimiento, el préximo mes de Octubre se considera como el mes de “PREVENCION
EN CONTRA DEL CANCER DE MAMA", por tal motivo se les invita dentro de sus posibilidades, a iluminar SUs
edificios y/o lugares de trabajo con luces resas, vy si es posible que el personal a su cargo porte durante todo el

mes, un distintivo (mofio rosa), de tal forma qué podamos apoyar a la campanfia.

Sin otro particular por el momento, envio a Usted un cordial saludo.

Atentamente
p 'fl!

7 \Pc \\O

ﬁb DY’D Ap\'
G, MARTINA MONICA CARDENAS NAVA /{ / '
DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD = _ P
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA & allo \\t’%s R

' 170k . '?“\d. LR

£3/09/10 1>

C.c.p.- Minutario/Expediente
MMCNKmbp




MoggﬁLos Secreta ria ?:f;%}; Dir. Gral. de Ia Unlldad de Coord. Admiva.
P . '
s § de Economia Oficio NGm.: SE/DGUCA/1668/2013

Expediente:

2013, Affo de Belisario Dommguez”

Cuernavaca, Mor., a 17 de Septiembre de. 2013,

OFICINA DEL C. SECRETARIO
SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES
SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARYAL
DIRECCION GENERAL JURIDICA
DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS
DIRECCION GENERAL DE AGROINDUSTRIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS
DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION.
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

PRESENTE.

Con motivo de una conmemoracion mas del natalicio del siervo de la nacidn, Don José Marfa:
Morelos y Pavon, por instrucciones del C. Carlos Riva Palacio Than, Secretario de Administracién,.

informo a Usted que se suspenderén las labores el préximo dfa Lunes 30 de Septiembre del afio en
CUrSO. '
No omito mencionar, que aquellas Unidades Administrativas que por la naturaleza de sus funciones

requieran -de” una atencién continua y que deban cumplir con el horario de labores establecido,

deberan deja'r las guardias correspondientes.

Sin ofro particular por el momento, envio a Usted un cordial saludo.

-

¢

C,P. MARTINA MONICA CARDENAS NAVA . qvfb ‘
BIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD \ \b ¢
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA O

C.c.p- Minutario/Expediente
MMCN/&mbp

NUEVA
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4 ( Secreta rl’a Depto.: Dir. Gral. de lIa Unidad de Coord. Admiva.
MORELOS | de Economia seccién
FopER EIECUTVG B W Oficio Nim.: SE/DGUCA/1635/2013
Expediente:

"2013, ARo de Belisarfo Dominguez”

Cuernavaca, Mor., a 10 de Septiembre de 2013,

OFICINA DEL C. SECRETARIO

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARTAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE AGROINDUSTRIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

PRESENTE,

Por instruccién del Lic. Julio Mitre Cendejas, Secretario de Economia, se le convoca a una
reunion general. a Usted y a sus colaboradores de confianza y sindicalizados el dia de hoy 10 de
Septiembre a las 18:00 hrs en el Centro de Capacitacion, ubicado en Calle Hidalgo no. 14 de esta

ciudad.

Sin otro particular por el momento, envio a Usted un cordial saludo.

Atentamente

C.p. MARTINA MONICA CARDENAS NAVA
IRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

~ Lo
| N

C.cp.- Minutario/Expediente e 0 ‘ 2 _
MMCN/Kmbp IO < ,
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MOREI_OS Secreta ria g:f;in Dir. Gral. de la Unidad de Coord. Admiva.
: 5 | : : ‘
POBER EfECUTIVO dé ECQHGm ia Oficio Nim.: SE/DGUCA/1624/2013

Expediente:

"2013, Afio de Belisaric Dominguez”

Cuernavaca, Mor., a 09 de Septiembre de 2013,

OFICINA DEL C. SECRETARIO

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESAR]:AL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE AGROINDUSTRIA '

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS .
 PRESENTE.

Con el propésito de ofrecer a los trabajadores del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de
Morelos, opciones de servicios otorgados por diferentes proveedores, atentamente envio a Usted,
tripticos promociones de los siguientes proveedores: :

Cuponeras de Recubre Cuetnavaca
Optica Americana

Funerario Hispano Mexicana
Aseguradora AXA

Universidad Aztlan

Monissimo 2005

Quiropractico Marco Antonio Esplnosa
Deco-Muebles:

Ortodoncia dental spa

* o ® @ e & = » o

Lo anterior, con la finalidad de solicitarle que dicha informacidn sea difundida a sus colaboradores.

' Sin otro particular por el momento, envio a Usted un cordial saludo. X

&P, MARTINA MONICA CARDENAS NAVA
'DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD |
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA b i

C.c.p.- Minutario/Expediente ’ Ve T
MMCNA&mbp o .
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_ 5 Sccretaﬂa Sept.o’.: Dir. Gral. de la Unidad de Coord. Admiva.
- e eccion:
o ’*“” "‘ { dé gg@n@mia Oficio Nim.: SE/DGUCA/1616/2013
Expediente:

- “2013, Afto de Belisario Dominguez”

Cuernavaca, Mor., a 06 de Septiembre-de 2013,

OFYCINA DEL C. SECRETARIO-

' SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCTON GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE AGROINDUSTRIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS e

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

FIDEXCOMISO EJECUTIVO DEL FONDO DE COMPETITIVIDAD Y PROMOCION DEL EMPLEO
(FIDECOMP)

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA (CEMER)

EMPRESA DE PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA “AEROPUERTO DE CUERNAVACA SA DE CV”

FIDEYCOMISO DEL FONDO DE DESARROLLO FMPRESARIALY PROMOCION A LA INVERSICN

(FIFODEPI)
FIDEICOMISO PARQUE CIENTIFICO Y TECNOLOGICO MORELOS

PRESENTE. :

Por instrucciones, del Lic. Julio Mitre Cendejas, Secretario de Economia, quien ha sido designado ‘para
presidir el izamiento de Bandera el dia 10-de Septiembre del afio eri curso, le informo que se le convoca a Usted:

y a sus colaboradores para que asistan a dicho evento, que tendra verificativo en la explanada de Plaza de

Armas a las 7:30hrs en la fecha mencionada, para darle relevancia a dicho evento.

Sin otro particulaf por el momento, envio a Usted un cordial saludo.

Atentamente
pi

U g ) : Loni,
C.p. MARTINAMONICA CARDENAS NAVA DA
DIRECTORA/GENERAL DE LA UNIDAD e
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA .

C.ep- MinutariofExpediente
MMCHNkmbp




Depto.: Dir. Gral. de la Unidad de Coord. Admiva.

e’ 1 Secretaria secdon:
MORELOS | , Oficio N(im.: SE/DGUCA/1588/2013
PODER EIECUTIVO & d@ ECO n0m Ea Expediente: .

2013, Afio de Belisario Dominguez”
Cuernavaca, Mor., a 03 de Septiembre de 2013. -

DIRECCION GENERAL DE AGROINDUSTRIA
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS
DIRECCION GENERAL JURIDICA
- DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION

PRESENTE

En alcance a mi similar SE/DGUCA/1428/2013 y en segmmlento a la capacitacidén permanente del personal,
referente al programa de “Talleres de Sensibilizacidn en Equidad de Género®, le comento a Usted que se acordd
con el Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos, [a reahzac:on de otro taller denominado "AMORES

CHIDOS” como una segunda etapa de Sensibilizacién.

En ese sentido, adjunto al presente el nombre del personal adscrito 4 comisionado a su Umdad Administrativa
que ya‘tomd el primer taller y debera asistir a la segunda etapa, dicho talter sera impartido por el personal
especializado del Instituto todos los Martes iniciando el 24 de Septiembre hasta el 10 de Diciembre, en un.
horario de 09:00 a 12:00 hrs en el Centro de Capacitacidn, ubicado en Calle Hidalgo de esta Ciudad Capital. -

PERSONAL ' UNIDAD ADMINISTRATIVA
Patricia Avilés Garcia . Dir. Gral. de Agroindustria '
Nayeli Herndndez Antlinez Dir. Gral. de Promocién de Negocios
Victoria Gama Herndndez Dir. Gral. Juridica
Lizbeth Benitez Vazquez Dir. Gral, de Atencién a Provectos de Inversion

No omito mencionar que se exhorta al personal que no ha asistido al primer taller de Sensibilizacidn en
Equidad de Género, para que acuda, recordandole que se lleva a cabo todos los martes hasta el 17 de
Diciembre del presente afio en un horario de 09:00 a 14:00 hrs en el Centro de Capacitacién.

Derivado de lo anterior solicito informe a su servidora a la brevedad posible, las fechas en las cuales acudird el
personal al taller mencionada. ~

Sin otro particular por el morhento, envio a Usted un cordial saludo.

Atentamente

C.P MARTINA MONICA CARDENAS NAVA : I
', DIRECTORA GENERAL DE LA UNIDAD . T s
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

C.c.p.- Minutario/Expediente

© MMCN/Kkmbp i | - NUEVA )
~VISION
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| Secretaria

_ Depto.: Dir. Gral. de la Unidad de Coord. Admiva.
MORELOS | , Seccién: L
PODER EJECUTIVO de ECOHQmEa OﬁC[O Nl:lm SE/DGUCA/1599/2013
Expediente:

2013, Afio de Belisario Dominguez”

f Cuernavaca, Mor., a 04 de Septiembre de 2013,

OFICINA DEL C. SECRETARIO - _

SUBSECRETARIA DE PLANEACION PYMES

SUBSECRETARIA DE FOMENTO EMPRESARIAL

DIRECCION GENERAL JURIDICA

DIRECCION GENERAL DE ANALISIS DE NEGOCIOS

DIRECCION GENERAL DE AGROINDUSTRIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FEDERALIZADOS

DIRECCION GENERAL DE ATENCION A PROYECTOS DE INVERSION
DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE NEGOCIOS

PRESENTE.

Con el propdsito de ofrecer a los trabajadores del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos, la
posibilidad de adquirir el Serviclo de Membresias, se le informa due en dias basados se presentd Carta

Compromiso de la empresa denominada SAM’S CLUB.

Derivado de lo anterior, lo Invito a difundir a sus colaboradores el escrito con los beneficios de la empresa en

mencion, que se encuehtra anexo al presente. '

_____Sin.otro_particularpor_el_momento, envio_a_Usted-un_cordial-saludo.

C.P<MART, NA MONICA CARDENAS NAVA
DIRFCTORA GENERAL DE LA UNIDAD
DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

C.c.p.- Minutario/Expediente
MMCN/A&mbp




