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OTI1. Oficios o circulares internas que organicen administrativamente la 
dependencia 

 
 

La información se encuentra resguardada en la Dirección de Administración y Finanzas, 
con Laura Herrera Ruiz, Jefa depto. de Recursos Humanos 

 

 

 

 

 

 

No. 
Oficio/Circular 

Fecha Remitente Destinatario Asunto 

01 13-ene Dir. 
Admón. 

Mandos Medios y 
Superiores 

Declaración Anual 

02 14-ene       Dir.     
Admón. 

A Todo el Personal  Dar Cumplimiento art. 44 fracc XIII de la 
Ley del Servicio Civil 

03 23-ene Dir. 
Admón. 

A todo el Personal  Suspensión de labores lunes 02 de 
Febrero 

04 29-ene Dir. 
Admón. 

Directoras(es) de 
Área  

Cursos de Capacitación del mes de 
Febrero 

05 29-ene Dir. 
Admón. 

Directoras(es) de 
Área 

Financiera SURA (AFORE) 

Elaboró 
 
 
 

LIC. YASENKA YUMARI POLANCO SÁNCHEZ 
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS Y 

CONTABILIDAD DEL IMEM 

Nombre y Firma 

Revisó 
 
 
 

LIC. GUILLERMO LORENZO DORING ABURTO 
DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

DEL IMEM 

Nombre y Firma 


