Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Unidad de Enlace Financiero Administrativa
Seccidon: Recursos Humanos
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Cuernavaca, Mor., 31 de marzo, 2016.

Asunto: Platica de Neurosis y Psicosis

31 MAR 2
: SECRETARIA DE LA CONTRALOR/A
CIRCULAR # 21 —DEL ESTADO 4% /s
et e
| 1

ASISTENTE-DEL'SECRETA
SUBSECRETARIOS Y
PRESENTES

“ ' . #
q\; 31 MAR 2016 i

CTORAS GENERALES el
T l'..._./ L
DIRECCIGN GENERAL DE "RQGF&AI’.‘..J

. Y comﬂnmﬁm SOCIAL
E-0374

Por medio de la presente me permito informarles que con el propésito de ofrecer a los
trabajadores del Poder Ejecutivo informacion y conductas a seguir, se ofrece la platica:
NEUROSIS Y PSICOSIS, por tal motivo solicito su apoyo para que se registren en la 4
Subdireccién de Recursos Humanos y asistan 8 Servidores Publicos de esta Secretaria. /

La platica se llevara a cabo el dia viernes 08 de abril en el Centro de Capacitacién en un
horario de 09:00 a 11:00 am.

En caso de requerir alguna informacion adicional, podra ser consultado a través del Dr.
José Luis Peralta Encinas, Subdirector de Atencion Médica, en el teléfono 3292200 ext.
1222.
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Unidad de Enlace Financiero Administrativa
Seccién: Recursos Humanos
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Cuernavaca, Mor., 31 de marzo, 2016.
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Asunto: Estudios de Densitometria Osea
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Por medio de la presente me permito informarles que la Direccidén General de Recursos
Humanos con apoyo de los laboratorios LIMONT realizara 120 estudios de
DENSITOMETRIA OSEA, dirigidos al personal del Poder Ejecutivo, el 05 de abril del afio ,
en curso, con un horario de 8:30 a 14:00 horas, el estudio se llevara a cabo en el Centro /
de Capacitacion, por tal motivo deben solicitar su cita previa a la fecha mencionada.

En caso de requerir alguna informacion adicional, podra ser consultado a través del Dr.
José Luis Peralta Encinas, Subdirector de Atencion Médica, en el teléfono 3292200 ext.
1228.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Unidad de Enlace Financiero Administrativa
Seccion: Recursos Humanos
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Cuernavaca, Mor., 31 de marzo, 2016.
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Por este medio me permito hacer de su conocimiento que con el propodsito de cumplir con

los objetivos del Gobierno plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018, anexo

el programa de los cursos que se impartiran en Capacitacion durante el mes de ABRIL

del afio en curso, al igual que la capacitacion que habra durante ese mes en materia de k’—
GENERO, INCLUSION Y DERECHOS HUMANOS. Lo anterior con el fin de que estén O
enterados y difundan la informacién de los cursos existentes para que de haber alguno de
su interés pueda programarse la asistencia. /
Solicito sea enviada la lista del personal que asistira a los cursos indicando: nombre del
empleado, curso y fecha. La lista debera ser enviada a mas tardar el dia lunes 04 de abril

para que puedan ser programados los cursos a la brevedad posible.

Asi mismo se les recuerda que es su responsabilidad que dicho personal de cumplimiento al
asistir al curso y de igual manera sera su responsabilidad notificar a esta Coordinacion si
asistié o no al curso y en caso de que no haya asistido la justificacion pertinente.

Sin més por el momento quedo a sus érdenes
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Dependencia:  Secretaria de la Contraloria
Depto.  cCoordinacion de la Unidad de Enlace Financiero Administrativo

Seccion:

| Secretaria Oficio Niim,

o ' P Expediente:
MORELOS | 4o |a Contraloria

Cuernavaca, Mor., a 22 de marzo del 2016

En atencion al oficio CES/0264/2016, recibido en esta dependencia el dia 22 de marzo del afio en
curso; firmado por el Lic. Jests Alberto Capella Ibarra, Comisionado Estatal de Seguridad Publica

del Estado de Morelos, mediante el cual hace la invitacion para asigfir al debut de la “Orquesta

Mando Unico”, la cual se presentara el jueves 31 de marzo del afio en cUrﬁRE’FAﬂm EE '19[33

Jardin Spectare de Jardines de México. 14 <ALORIA DEL ESTABQ =
. fJ 23 MAR Zils
Derivado de lo anterior, se hace extensiva la invitacién a todo el p jemp asistir

a dicho evento, e informe de manera inmediata a esta Coordmamon para ;iﬂg

correspondiente del personal que asistird al evento mencionado, ya que se ALt

disponibles para esta Secretaria.
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Dependencia; Secretaria de la Contraloria
Depto: Unidad de Enlace Financiero Administrativa
Seccion: Recursos Humanos

Cuernavaca, Mor., 18 de marzo, 2016.

Asunto: Cambio de horano 03 de abril 2016

CIRCULAR #17

.,,..\

ASISTENTE DEL/SECRETARL e |
SUBSECRETARIOS Y)lﬁéCTORAs GENERALES™/
P R/E SE N/T E S,w/

Por este medio me permito hacer de su conocimiento que con el proposito de mejorar €l O }é
aprovechamiento de la luz solar y en consecuencia del ahorro de energia eléctrica, desde
el afio 1996 se practica en México el cambio de horario de verano, contemplandose que el e
préximo domingo 03 de abril del afio en curso, a partir de las 02:00 horas, se deberan /
adelantar una hora nuestros relojes, por lo gque les solicito se haga extensiva esta
informacién a todos los Servidores Publicos a su cargo, toda vez que ello incide en el

horario laboral. SECRETARIA DE LA cow“m:“;:%ax
DEL ESTADRD0 |q hes.
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Sin més por el momento, quedo a sus ordenes

+ 8389 ATENTAMENTE _—usieciy tmmm T

i [ ‘1\%« {g;;‘é*‘ @w‘j}m LORiA S0CIAL

£ TARA DE LA CONTRALORIA] - S 0S ay R

mﬂ L ESTADG R )E( £ Lo L:L\‘. \r_‘- ,
MEDIDIRR| "7

Sl 18 MAR 2016 = N %

I 1 i "‘m

[rom A

 SUICECRETATIA JURIDICA Y DE SR 3p/m3el e
RESFOHSABILIDADES ADMINISTRATIVAS LiCC gO‘IIREDiI\rI:Eg SIEEFI;EERL{\Q%%E %H,O@_ LA CONTRALORIA 3073

‘h- MQ‘, A "'\ .
ENLACE FINANCIERO ADM!NI&]}B@@M& i i oe

ekl PO "CRETARIA DE LA fa Ty PSEEYTEY WD
GJHMO * TFC b llﬂ‘f&ﬂ,ﬁﬁﬂﬁ DEL ES?ABO 5503E?ﬁﬁq% gEE!"-Ai '!EblePf\r 5 .
L 2s i
i l 18 MAR il "f‘fﬂ,
1 e o B, 18 MAR 2y ;
=z > e . VISION
SECRETARIA DE AUDHU MOR&LGS

LUACION DE LA GEST

silberte Rincdn Gallalgdy




B e = L e

Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Unidad de Enlace Financiero Administrativa
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Tt h@ / Asunto: Lineamientos Recursos Humanos 4 8 8
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Por este medio me permito hacer de su conocimiento que la circular #03 de fecha 21 de enero del
afo en curso, emitida por esta Coordinacion donde se mencicna sobre las incidencias del personal /
(se anexa copia), queda sin efecto mientras se publican las Condiciones Generales de Trabajo
2016- 2018 y los Lineamientos de la Administracion de Personal dictados por la Secretaria de
Administracion, en el Periddico Oficial.

Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Unidad de Enlace Financiero Administrativa
Seccion: Recursos Humanos

Cuernavaca, Mor., 15 de marzo, 2016.
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Asunto: Suspensién de labores 21,24 y 25 de marzo

CIRCULAR # 16/
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Por este medio me permito hacer de su conocimiento que con fundamento en lo dispuesto

en los articulos 74 de la Ley Federal del Trabajo, 32 de la Ley del Servicio Civil del Estado

de Morelos, 11 fraccién 1 del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién del L
Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado, en virtud de la conmemoracion del aniversario '7)

del natalicio del Lic. Benito Juarez Garcia, se suspenden las labores el lunes 21 de marzo
del afio en curso.

Asi mismo, dada la importancia y significacién que tiene la Semana Santa para la /
integracion familiar, asi como para la promocioén turistica del Estado; por acuerdo superior

y como es costumbre cada afio, con fundamento en los articulos antes mencionados, no
obstante que no es obligatorio, en conmemoracion de la Semana Mayor, se suspenderan
labores los dias jueves 24 y viernes 25 de marzo del afio en curso.

Agradeceré que la informacién proporcionada se haga extensiva al personal a su cargo.

ALO i
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Unidad de Enlace Financiero Administrativa
;" | a ~ Seccion: Recursos Humanos

éE Ea ﬁ@mraimm

Cuernavaca, Mor., 15 de marzo, 2016.

SECRETAR]A DE LA CONTRALORIA
1 DEL ESTADO " Asunto: Examenes Escalafonarios
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Por este medio nie permito hacer de su conocimiento la fecha y hora de la aplicacién de
los examenes escalafonarios que se llevaran a cabo en las aulas del Centro de
Capacitacién, asi como las plazas a concursar, el nimero de personas y la dependencia a
la que pertenecen dichas plazas; dandose a conocer también los datos de las personas

que NO podran presentar el examen escalafonario. Lo anterior para que sea difundido al yd

personal a su cargo. (Se anexa la programacién con las especificaciones

correspondientes) O -
-~

Asi mismo, los titulares de cada area deberan ofrecer las facilidades necesarias a los
trabajadores que con motivo del horario de la aplicacién de su examen deban ausentarse
de sus areas de trabajo, mismos que deberan reincorporarse a sus labores una vez que
haya concluido el examen, que para tal efecto se sujeten conforme al justificante expedido
por el Centro de Capacitacion.

Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Unidad de Enlace Financiero Administrativa

Seccion: Recursos Humanos

m!mm i
i 3 3 1 3 Cuernavaca, Mor., 07 de marzo, 2016.
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Por este medio me permito hacer extensiva la invitacién al Taller “Hombres Tejiendo la Paz,
Nuevas Masculinidades” el cual tiene como objetivo transformar las representaciones sociales y
personales del ser hombre, adquiridas socialmente. Dicho taller se llevara a cabo el prdximo }
miércoles 9 de marzo en un horario de 10:00 a 14:00 horas en la velaria del Centro de L
Capacitacion. Esta actividad es parte de las acciones del Instituto de la Mujer en el marco del 8 de (O \

marzo, Dia Internacional de la Mujer. ]

Para tal motivo solicito se asigne el numero de personal masculino de las diferentes Unidades
or wm rg‘- Lﬁ%ﬁ’ﬁﬁ%‘@ﬁ como a continuacion se menciona para que pueda asistir al evento.

Eﬁ‘iﬁgg' o S /
[ r v/ 1.\ No.De Unidad Administrativa f
L| ersonas
4 Subsecretaria de Auditoria y Evaluacién De la Gestidn
| Publica
- W I U Ex. J g Subsecretaria  Juridica y de Responsabilidades
" e Administrativas (incluidas D.G.R.y.S.A. y D.G.PyC S.)
Liﬁm%‘%%s%giigh iggg“;?ggg‘fm 1 Coordinacion Administrativa
§Z ~ . Asimismo se les recuerda que es su responsabilidad que dicho personal de cumplimiento al asistir al

e taller y de igual manera sera su responsabilidad notificar a esta Coordinacion si asistio o no al curso y-
g: 3 32 en caso de que no haya asistido la justificacion pertinente.
Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Unidad de Enlace Financiero Administrativa

Seccion: Recursos Humanos

Asunto: Campafe-de-atopls e medicame

CIRCULAR #12 L@mmﬁmm ESTADO

ASISTENTE DEL SECRETARIO, 1157 07 MAR Ui
'SUBSECRETARIOS Y DIRECTORAS GENERALES
_PRESENTES - Je
e //,u &

erZb interinstitucional para realizar la "Campafia de Acopio de medmamento para |a poblacaon

(’>
- rnaxde Morelos”.
o S| ﬁ =
i1 G 8 @nﬁ%s de su conocimiento cuando una persona es privada legalmente de su libertad para que \y_)
gﬁ — = NPk con una pena de prision, el Estado asume el deber de hacerse cargo de ella, velar por su \
2= @ % frat E d fisica y salud, a través de todos los medios a su alcance para reinsertarla posteriormente ((D
o ) s 3 &:sedad con el &animo de que sea productiva y no vuelva a delinguir. Factor relevante en este
§;’5‘ — = JO proceso de reinsercion es la conservacion o recuperacion de la salud.
s T n..;
é':r:”f_ﬂ-‘;‘ Lrg_w___wﬂa realidad que vive dia a dia el Sistema Penitenciario Morelense es que a pesar de los recursos
ol — Tgstitddos por el Gobierno del Estado a través de la Secretaria de Gobierno para adquirir y
w ediéamento, sigue siendo un reto atender la demanda creciente de medicinas para la poblacion /,
'E\Q ~ interna del Estado, la cual supera las 3,700 personas.
I
rel

160

<

{a
{'}'{ Por lo anterior se hace una atenta invitacién a todo el personal de esta Dependencia a participar en
If Y la campafia trayendo medicamento NO CADUCADO, que venga en su empaque original (para que
" pueda ser identificado y clasificado) y de preferencia se ajuste al cuadro de medicamentos mas
requeridos en los Centros Estatales de Reinsercion Social (Anexo). El periodo de recepcion de
medicamentos en la Subdireccion de Recursos Humanos de esta Secretaria sera del 07 de marzo
al 13 de mayo del afio en cursc, para que puedan ser enviados al Centro de Acopio

correspondiente.

Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes s deo
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Unidad de Enlace Financiero Administrativa

Seccitn: Recursos Humanos
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Cuernavaca, Mor., 03 de marzo, 2016.

5 Asunto: Plazas vacantes sometidas a concurso
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Por medio de la presente me permito remitir a ustedes copia del boletin CME/01 emitido
por la Comision Mixta de Escalafon, por medio del cual y en cumplimiento a lo establecido
por los Articulos 23, 24 y 25 del Reglamento de Escalafén para los Trabajadores al
Servicio del Gobierno del Estado de Morelos, se dan a conocer las Ia
adscritas a diversas Unidades de la Administracién Publica Central fue %ﬁ' W& dA

concurso escalafonario. Lo anterior para que lo del a conocer al per 073%?@&%%&’115‘- ESTADO

Sin mas por el momento, quedo a sus ordenes iy i
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SECRETARIA DE LA CONTRALORIA A Cuernavaca, Mor., 03 de marzo, 2016.
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En seguimiento al Programa de Capacitacion 2016 correspondiente al mes de marzo g aEE
envio a ustedes la relacidon del personal que fue convocado mediante el oﬂuoN 16 us y

DGRH/SC/0168/02/2016 al curso CONOCIENDO MORELOS, que sew% /

Centro de Capacitaciéon el proximo 7 de marzo de 9:00 a 11:00 horas. SEQRETARM DELA
"-JTR LORi .

01 | Leandro Aguilar Paredes ALORIA DEL ESTADO; /7 e

- ey
S2eoriano Rentena g 03 MAR ZUib e
03 | Maria del Carmen Alonso Godinez ; RLE S =
04 | Irma Ayala Rivera

05 | Antonia Bahena Sotelo

Asi mismo se |les recuerda que es su responsabilidad que dicho personal de cumpllmlento al
asistir al curso y de igual manera sera su responsabilidad notificar a esta Coordinacion si

A#ma,d/’ 7

asistié 0 no al curso y en caso de que no haya asistido la justificacion pertinente.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes
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Lo, : —_— Asunto: Medidas preventivas para Influenza
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Por medio de la pre ermito informarles que con la finalidad de contar \&L/
oportunamente con las medidas de salud adecuadas y con ello prevenir la propagacion de O ’

la influenza estacional, lo que representaria una afectacion en el estado de salud del ’
personal de esta Secretaria, se recomienda mantenerse atentos a los sintomas que /
pudieran presentar como fiebre o sefiales de enfermedades respiratorias.

En tal sentido, se solicita como medida preventiva que a partir del dia de hoy 03 de marzo
del afio en curso, en todas las Unidades Administrativas sean instalados filtros de revisiéon -
o métodos de deteccion (ademas del que realizara el personal de seguridad del edificio) y
aqguellas personas que muestren la sintomatologia (véase los sintomas en el documento
adjunto), acudan a la institucién de salud para recibir la valoracién médica y se atienda de
manera oportuna.

Del mismo modo, en caso de ser detectado con los sintomas sea informado de manera
inmediata, atienda las recomendaciones médicas y evite acudir a lugares concurridos.

Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes
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PRE_JSENTE

P 1058

queda estrictamente prohlbldo checar la hora de entrada e inmediatamente salir de las
instalaciones a realizar actividades personales; asi como todo el personal debera
registrarse en la libreta ubicada en la mesa de vigilancia, cada vez que salga e ingrese al
edificio esto con la finalidad de tener mejor control, por seguridad a los colaboradores;
asi como la entrada a vehiculos que no estén previamente autorizados. f
A partir de la fecha a todo el personal y visitantes se hara la revisién de mochilas, bultos

etc. A la entrada y salida del edificio por parte de los elementos de seguridad.

Sin mas por el momento, me despido de usted, agradeciendo de antemano la atencién
prestada a. Imp?&%}@m% 1
5 i L_>
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Me permito informarles de la manera mas atenta que t SAals Wsste—&ecretana
debera seguir este procedimiento.

Proveedores y vendedores:

°. 105 Q AL
e Registrarse en la bitacora, llenando todos los campos Gng
e Dejar una identificacion oficial - . 26
e Proveedor: seguridad se comunica via telefénica con la persdna Erﬁ@"émﬁﬂ\t@%&ﬂ
proveedor para autorizar su acceso CONTRA A  DEL ESTADO
 Vendedor: seguridad se comunica via telefénica con la persona akqwe NiSita-para e
reciba el pedido en la entrada del edificio, sin poder acceder el pasd a e{ en 1 MAR U16 .
Visitantes: p g i@
e Registrarse en la bitacora, llenando todos los campos .

e Dejar una identificacién oficial

A ARTES
El personal de seguridad avisara al area correspondiente de la llegada y Ia persona a
quien visita autorizara el acceso

Sin mas por el momento vecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.
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