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DIRECCIÓN ACADÉMICA 

 Núm. de 
Memorándum 

Fecha Remitente Destinatario Asunto 
Nombre(s) y cargo(s) de la(s) 

persona(s) que tiene(n) a 
resguardo la información 

419.  02/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benitez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Curso de fonética para docentes 
de inglés 

Margarita Castañón 
Analista Especializado 

420.  02/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Juan Carlos Trejo 
Comisario 

Entrega de documentos del 
Docente Juan Alvaradejo 

Angélica Aragón 
Coord. de Técnicos Especializados 

421.  03/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benitez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Lista de alumnos con riesgo de 
reprobación 

Verónica Beltrán 
Analista Especializado 

422.  03/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benitez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Solicitud de información para 
estadísticas 911, inicio de ciclo 
escolar 2013-2014 

América Villegas 
Jefe de Oficina 

423.  03/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Solicitud de información para 
estadísticas 911, inicio de ciclo 
escolar 2013-2014 

América Villegas 
Jefe de Oficina 
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424.  03/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Edith Espinoza 
Directora de Planeación 

Solicitud de información para 
estadísticas 911, inicio de ciclo 
escolar 2013-2014 

América Villegas 
Jefe de Oficina 

425.  03/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Yolotzin Pliego 
Subdirectora Vinculación 

Solicitud de información para 
estadísticas 911, inicio de ciclo 
escolar 2013-2014 

América Villegas 
Jefe de Oficina 

426.  03/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Juan Carlos Trejo 
Comisario 

Entrega de documentos del 
Docente David Camacho 

Angélica Aragón 
Coord. de Técnicos Especializados 

427.  04/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Antonio Sánchez 
Director del Plantel 
02 Yecapixtla 

Autorización de salida y 
transporte a Tetela del Volcán 

Margarita Castañón 
Analista Especializado 

428.  04/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Entrega de reportes y relación 
de docentes con horas de 
fortalecimiento 

Verónica Beltrán 
Analista Especializado 

429.  07/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Bitácora de llamadas de 
septiembre 

Edith Bravo 
Secretaria 

430.  07/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
01 Tenextepango 

Devolución de tarjetas salario 2º. 
Intento 

Nereida Vázquez 
Técnico Especializado 

431.  07/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
02 Yecapixtla 

Devolución de tarjetas salario 2º. 
Intento 

Nereida Vázquez 
Técnico Especializado 

432.  07/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
04 Ayala 

Devolución de tarjetas salario 2º. 
Intento 

Nereida Vázquez 
Técnico Especializado 
 
 

433.  08/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 05 M. 
Rodríguez 

Envío de expediente nuevo 
ingreso 

Irma Villegas 
Capturista 

434.  08/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Requisiciones de 05 M. Rgz. Margarita Castañón 
Analista Especializado 

435.  10/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 

Devolución de expediente Nereida Vázquez 
Técnico Especializado 
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03 Zapata 

436.  10/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel  
05 M. Rodríguez 

Autorización de salida viaje de 
estudio 

Ma. del Carmen Bárcenas 
Secretaria 

437.  11/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Autorización de compra de libros 
para el plantel Zapata 

Margarita Castañón 
Analista Especializado 

438.  11/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Solicitud de verificación cambio 
de fecha de ingreso de Fernando 
Padilla 

Margarita Castañón 
Analista Especializado 

439.  11/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Solicitud de base de datos de 
docentes 

Lucila Fuentes 
Jefa de Dep. de Investigación 
Educativa 

440.  11/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Curso de capacitación de 
Control Escolar 

Lucila Fuentes 
Jefa de Dep. de Investigación 
Educativa 

441.  14/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
03 Zapata 

Autorización de salida de 
alumnos Mtra. Celina 

Margarita Castañón 
Analista Especializado 

442.  14/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Solicitud de información de 
Proyectos Académicos y 
Deportivos 

Edith Bravo 
Secretaria 

443.  14/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Raúl Lavadores 
UDIP 

IMIPE septiembre 2013 Edith Bravo 
Secretaria 

444.  14/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 05 M. 
Rodríguez 

Respuesta sobre docente de 
música 

Edith Bravo 
Secretaria 
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445.  16/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
01 Tenextepango 

Autorización de viaje de estudio Ma. del Carmen Bárcenas 
Secretaria 

446.  16/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Contratación del Prof. Antonio 
López (música) para M.Rgz. 

Edith Bravo 
Secretaria 

447.  16/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Reunión de Plantillas Edith Bravo 
Secretaria 

448.  16/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Contratación de Lic. Paola Tapia 
para suplir a la Profra. Nancy 
Barrera en Yecapixtla 

Edith Bravo 
Secretaria 

449.  17/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Gabriela Navarro  
Directora General 

Entrega de información para 
auditoría 

Edith Bravo 
Secretaria 

450.  17/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Autorización de compra de 
material para M. Rodríguez 

Margarita Castañón 
Analista Especializado 

451.  17/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Solicitud de software 
componente profesional 

Margarita Castañón 
Analista Especializado 

452.  17/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Edith Espinoza 
Directora de Planeación 

Base de datos con números de 
control para credenciales 

Lucila Fuentes 
Jefa de Dep. de Investigación 
Educativa 

453.  17/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Base de datos de alumnos para 
el seguro de gastos médicos 

Lucila Fuentes 
Jefa de Dep. de Investigación 
Educativa 

454.  17/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 

Solicitud de alumnos semana 
ciencia 

Nereida Vázquez 
Técnico Especializado 
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03 Zapata 

455.  18/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Alcance al memo DAC/448 Edith Bravo 
Secretaria 

456.  18/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Comisión docentes para curso 
de lógica 

Margarita Castañón 
Analista Especializado 

457.  22/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel  
05 M. Rodríguez 

Envío de libros Edith Bravo 
Secretaria 

458.  22/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Entrega de tarjetas de Beca 
Salario 

Nereida Vázquez 
Técnico Especializado 

459.  22/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Entrega de tarjetas Becas 
Probems 

Nereida Vázquez 
Técnico Especializado 

460.  22/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 

Reunión con academias de 
inglés y francés 

Edith Bravo 
Secretaria 
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M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

461.  22/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Entrega de presupuesto 2014 Edith Bravo 
Secretaria 

462.  23/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Reunión O.E. y E.O. Verónica Beltrán 
Analista Especializado 

463.  23/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Feria en Cuautla Verónica Beltrán 
Analista Especializado 

464.  23/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
03 Zapata 

Feria Verónica Beltrán 
Analista Especializado 

465.  24/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Autorización de compra de libros Margarita Castañón 
Analista Especializado 

466.  24/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
04 Ayala 

Autorización de viaje de estudios 
a Puebla 

Ma. del Carmen Bárcenas 
Secretaria 

467.  24/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel  
05 M. Rodríguez 

Devolución de expediente Irma Villegas 
Capturista 

468.  24/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. C A N C E L A D O    
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Directora Académica 

469.  24/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
01 Tenextepango 

Devolución recibo de pago Irma Villegas 
Capturista 

470.  24/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
04 Ayala 

Devolución Acta de nacimiento Irma Villegas 
Capturista 

471.  24/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Evaluación Docente Ma. del Carmen Bárcenas 
Secretaria 

472.  25/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Curso intersemestral E.O. Verónica Beltrán 
Analista Especializado 

473.  25/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
01 Tenextepango 

Entrega de expediente SS-PP Nereida Vázquez  
Técnico Especializado 

474.  25/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel  
05 M. Rodríguez 

Entrega de expediente SS-PP Nereida Vázquez 
Técnico Especializado 

475.  28/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
03 Zapata 

Autorización de salida Ma. del Carmen Bárcenas 
Secretaria 

476.  28/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Curso de lógica –listas de 
asistencia 

Edith Bravo 
Secretaria 

477.  29/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel  
Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 
Lic. Ernesto Ponce 
Director de Plantel 
Lic. Andrés Vidal 
Director de Plantel 

Cambio de fecha a la reunión de 
Academia LEyO 

Edith Bravo 
Secretaria 
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478.  29/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Listas de asistencia taller de 
inglés 

Edith Bravo 
Secretaria 

479.  29/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Baja de bienes muebles Edith Bravo 
Secretaria 

480.  29/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

M. en A. Silvia Mendoza 
Directora de Plantel 
M. en P. Verónica Benítez 
Directora de Plantel 

Seguimiento aula tutorías Verónica Beltrán 
Analista Especializado 

481.  30/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

C.P. Yaniré Quiroz  
Directora Administrativa 

Cubrir incapacidad de Irma 
Villegas 

Lucila Fuentes 
Jefa de Dep. de Investigación 
Educativa 

482.  31/10/13 Profra. Sabina Sotelo P. 
Directora Académica 

Lic. Antonio Sánchez 
Director de Plantel 
02 Yecapixtla 

Viaje de estudios Ma. del Carmen Bárcenas 
Secretaria 

  

Elaboró: Edith Bravo – Secretaria de Área 
Autorizó: Profra. Sabina Sotelo Parra Directora Académica 
 


