
 
MEMORANDUM INTERNOS QUE ORGANIZAN ADMINISTRATIVAMENTE EL COLEGIO DE 

ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE MORELOS (OTI 1) 
 

DICIEMBRE 2013 
 

Av. Circunvalación Norte s/n Centro, Tenextepango Morelos 
Teléfono: 01 (735) 35 166 41 

E mail: cecyte.tenextepango@cecytemorelos.edu.mx   

 

DIRECCIÓN DE PLANTEL 01 TENEXTEPANGO 

 Núm. de 
Memorándum 

Fecha Remitente Destinatario Asunto 
Nombre(s) y cargo(s) de la(s) 

persona(s) que tiene(n) a 
resguardo la información 

464 02-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

Tec. Iván Núñez Valle.-
Bibliotecario del plantel. 

Cancelar aplicaciones Ares, 
Youtube, Twiter, etc. A 
computadoras de personal 
administrativo. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

465 02-Dic-2013 Lic. Marcia Isabel Montaño 
Guevara.-Subdirectora del 
plantel. 

Mtra. Sabina Sotelo Parra.- 
Directora Académica del 
CECyTE MORELOS. 

Envío de 37 cartas de renuncia a 
la Beca Salario de alumnos del 
plantel. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

      

      

      

      

      

471 02-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Gabriela Navarro 
Macías.-Directora General 
del CECyTE MORELOS. 

Informar conclusión satisfactoria 
de rehabilitación de 1 aire 
acondicionado del plantel. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

      

      

474 04-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 
MORELOS. 

Envió de reporte de incidencias 
correspondiente a la 1er. 
Quincena de Octubre de 2013. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

475 04-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 
MORELOS. 

Envió de reporte de incidencias 
correspondiente a 2da. 
Quincena de Octubre de 2013. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

475 04-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 
MORELOS. 

Envió de reporte de incidencias 
correspondiente a la 1er. 
Quincena de Noviembre de 
2013. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

      

      

478 05-Dic-2013 Profr. Edgar Manuel 
Hernández Luna.- 
Coordinador Administrativo 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 

Reporte de ingresos realizados 
del 03 al 06 de Diciembre de 
2013. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 
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del plantel. MORELOS. 

479 04-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 
MORELOS. 

Envío de recibos de nomina 
firmados, correspondientes al 
mes de Noviembre de 2013. 

 

      

481 05-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 
MORELOS. 

Informar NO EXPEDICIÓN DE 
RECIBOS DE PAGO, por parte 
de la Coordinación 
Administrativa en el mes de 
Noviembre de 2013. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

482 05-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 
MORELOS. 

Solicitud de elaboración de 1000 
recibos generales de pago. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

      

484 06-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

Lic. Lucila Fuentes 
Figueroa.-Jefa del 
Departamento de 
Investigación Educativa del 
CECyTE MORELOS. 

Solicitud de Certificado Parcial 
de estudios de  alumno de la 
15va. Generación. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

      

486 09-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 
MORELOS. 

Solicitud de pago de servicios de 
transporte del plantel. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

487 04-Dic-2013 Profr. Edgar Manuel 
Hernández Luna.- 
Coordinador Administrativo 
del plantel. 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 
MORELOS. 

Solicitar alta en el IMSS de 
alumna que cursa 5 meses de 
embarazo. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

      

489 10-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 
MORELOS. 

Envío reporte de incidencias 
correspondiente a la 2da. 
Quincena de Noviembre de 
2013. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

490 10-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 
MORELOS. 

Informar que el C. Narciso 
Carrillo Rosas, asistirá a cursos 
de capacitación a partir del 11 de 
Diciembre de 2013. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

491 11-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza C.P. Gabriela Navarro Solicitud de autorización para Tec. Abigail Ramírez López.-
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Vergara.-Directora del 
plantel. 

Macías.-Directora General 
del CECyTE MORELOS. 

realizar convivio de fin de año el 
día Jueves 19 de Diciembre de 
2013, en el plantel. 

Secretaria de Dirección del plantel. 

492 11-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

Lic. Edith Espinoza 
Cuevas.-Directora de 
planeación del CECyTE 
MORELOS 

Informar nombre de 
representante COCONDIC 2014. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

493 12-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Yaniré Quiroz 
Salgado.-Directora 
Administrativa del CECyTE 
MORELOS. 

Envío de 4 bitácoras de gasolina 
correspondientes a los meses de 
Agosto, Octubre, Noviembre y 
Diciembre de 2013. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

494 12-Dic-2013 Mtra. Silvia Mendoza 
Vergara.-Directora del 
plantel. 

C.P. Gabriela Navarro 
Macías.-Directora General 
del CECyTE MORELOS. 

Informar conclusión satisfactoria 
de rehabilitación de 1 aire 
acondicionado del plantel. 

Tec. Abigail Ramírez López.-
Secretaria de Dirección del plantel. 

 

 
 

 

Elaboró: Tec. Abigail Ramírez López. Secretaría de Dirección. 
Autorizó: Mtra. Silvia Mendoza Vergara. Directora. 


