Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Unidad de Enlace Financiero Administrativa

S ecreta rfa Seccion: Recursos Humanos
MQEEE!:QS de la Contralorla

1011 Cuernavaca, Mor., 28 de junio, 2016.

4 i Asunto: 1era. Asamblea General Ordinaria del Sindicato 2016
5 11 g 0lwe

En seguimiento a la circular 0018 firmada por el Lic. Juan Carlos Huitron Luja
(anexo copia) y en virtud de que se llevara a cabo la Primera Asamblea General
Ordinaria 2016 del Sindicato Unico de Trabajadores del Poder Ejecutivo y

Entidades Paraestatales del Estado de Morelos, hago de su conocimiento que S?NO 3 b a
v |

autoriza la suspension de labores del personal sindicalizado el préxim

viernes 01 de julio del afo en curso. - 2.
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Por este médio-me permito hacer de su conocimiento que con el proposito de cumplir con los
objetivos del Gobierno plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018, anexo el programa
de los cursos que se impartiran en Capacitacién durante el mes de JULIO del afio en curso. Lo
anterior con el fin de que estén enterados y difundan la informacion de los cursos existentes para
que de haber alguno de su interés pueda programarse la asistencia.

A

Solicito sea enviada la lista del personal que asistira a los cursos indicando: nombre del empleado, P
curso y fecha. La lista deberéa ser enviada a |la brevedad posible. :

El personal de nuevo ingreso o reingreso debe asistir de manera obligatoria a los cursos
“Induccion” y “Calidad en Atencién al piblico” durante los primeros 60 dias a partir de su ingreso.
Asi mismo se les recuerda que es su responsabilidad que el personal programado a los cursos de
cumplimiento al asistir al curso y de igual manera sera su responsabilidad notificar a esta Coordinacién
si asistié o no al curso y en caso de que no haya asistido la justificacién pertinente.

Por ultimo se les informa que en respuesta a las necesidades detectadas en la encuesta de satisfaccion
de capacitacion presencial 2016 y segun el oficio DGRH/SC/0420/05/2016 firmado por el Director
General de Recursos Humanos, a partir de este mes se solicita que todo aquel personal que participe
en los cursos se presente en el Centro de Capacitacién con el “Talén de comision a curso” previamente
llenado con los datos correspondientes el cual facilitara a ambas partes el correcto proceso de
capacitacion.

Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes.
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Por medio d presente me permito hacer una atenta invitacion al Diplomado Presupuesto
Basado en Resultados que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en conjunto con la UNAM
ha desarrollado con el principal objetivo de dar a conocer los fundamentos del proceso de
planeaciéon y ejecucion de recursos publicos a través de programas o proyectos, para dar
seguimiento y evaluar su importancia en el marco de una Gestién para Resultados.

Dicho d:plomado tendré una duracién de 160 horas, sera impartido en Im M@‘} at

contara con asesoria permanente por tutores adscritos a la UNAM, dar4!inicio ‘et 01 ' strts AD0
concluyendo el 5 de diciembre del afio en curso y constara de los siguientes mgdv‘fés \LGRIA B
- Médulo 1.- Finanzas publicas e introduccién al PBR _ s M"“""“‘"‘""""; MNYG2
- Mddulo 2.- Planeacién y Presupuesto orientado a resultados ' I |\( 7016 ‘Tiowzxu
- Médulo 3.- Metodologia del Marco Légico y Matriz de indicadores pafa resinj_t-dﬁ o gﬂ‘,a
- Mbdulo 4.- Sistema de desempefio § &
En este contexto se les informa que no hay limite de personas, sin embargo

designado para cursar el diplomado sea de las areas de planeacion,
seguimiento y evaluacion de proyectos, programas o politicas publicas. Por lo anterlor solici 2 g ? 4‘
haga extensiva la invitacion al personal a su cargo y enviar el listado de los participantesffcon

cargo, teléfono y correo electronico a mas tardar el jueves 23 de junio al correo:
tania.fuentes@morelos.gob.mx para poder enviarlos a la Secretaria de Hacienda. Asi mismo el i /
personal que venga en el listado debera registrar su participacién en la liga: http://bit.lv/1RNyKMh

En fechas previas al comienzo de las actividades, el servidor publico inscrito recibira una carta de
aceptacion con la informacién para acceder a la plataforma del Diplomado y al concluir los cuatro
modulos se otorgara una constancia con valor oficial.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes
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Cuernavaca, Morelos, 20 de junio de 2016
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Por ﬁﬁedio de "I‘a presente y en atencién a que la Direccién General de Servicios vendran el dia
viernes 24 de Junio del 2016 por el transformador que se encuentra en el area del sdtanq) de?_ Q i 5
esta Secretaria de la Contraloria, me permito solicitar gire sus amables. Lﬂsituccmnes Fﬁ"‘

tengan a bien bajar el dia 23 de Junio del 2016 al sétano para mover sus cajas y%\qu@ se J% \VM

necesitara ese espacio para sacar dicho transformador. i S ,..--w-»-j %
i ) | i\I A\
B '_'.___,,‘,,,.,.,_.......---l-""‘"""e

Sin mas por ei momento, me despido de usted, agradeciendo de anterp@p
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Por este conducto me permito enviar a usted copiff fotostética de la cart
UPAC-IE-N12-2016 derivado del aseguramiento del parque vehicular Propiedad del Poder Ejecutivo del
Estado de Morelos, adjudicado a Qualitas Compaiia Seguros S.A. de C.V. la cual tiene una vi%f?cia a
partir de las 12:00 horas del dia 14 de junio del 2016 y hasta las 12:00 horas del dia 14 de junio del
2017.

Asi mismo se informa que esta carta cobertura estara vigente en tanto sean entregadas las pélizas de
seguro respectivas, el nimero telefénico para realizar el reporte a cabina en caso de siniestro es
01-800-800-2880 y 01-800-288-6700 las 24 HRS, los 365 dias del afo.

Por lo anterior para que esta carta cobertura sea fotocopiada y sean guardas dentro de cada O Z/
vehiculo y sean presentadas en caso de sufrir algin situacién de percance o siniestro.

Sin otro particular por el momento, reciban un cordial saludo. /
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Por medio de la presente me permito informarles que por instrucciones del M. C. Matias Quiroz,
Secretario de Gobierno, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 7, 8, 11 fraccion |,

13 fraccion VI, 14, 20 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos; 1, 4
fraccion V, 10, 11, 15 fraccion IX, 24 fracciones | y XllI, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Gobierno, y en seguimiento al folio nimero 2246, signado por la L.A.E. Jane Gardufio Castro, .
Secretaria Técnica de la Secretaria de Gobierno; la Camara de Diputados del Honorable Congreso J
de la Unién exhorta respetuosamente a las y los gobernadores de las entidades federativas del ,’
pais y en general a todas las instancias e instituciones que tengan como uno de sus objetivos

lograr la igualdad entre mujeres y hombres, para que en todos los instrumentos juridicos, sociales y
culturales, en los planes y programas, asi como en el ejercicio cotidiano del lenguaje, se sustituya
sistematicamente la palabra equidad por la palabra igualdad, porque esta ultima garantiza el.
acceso hacia la igualdad sustantiva de las mujeres, misma que debe insertarse en el ambito social, 0 b E 5

cultural y juridico del pais. SEC RET»‘-'!RM DE LA COMF ¥
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Por lo anterior y por ser la Contraloria parte de la Comision de Observanti
para la Igualdad entre Hombres y Mujeres, solicito que dicha informacion se i
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En alcance ala circular/066/2015, circular/119/2015, circular/120/2015, por este medio me
permito solicitar nuevamente, girar sus amables instrucciones al personal a su digno cargo, sobre
el uso de los vehiculos oficiales, cubriendo los siguientes puntos.

¢ Nivel de gasolina ( Dejar el vehiculo Minimo % de gasolina )

e Presién de llantas

e Mantener limpio el vehiculo.

* Reportar fallas a su jefe inmediato y solicitar la reparacién via oficio a esta Coordinacion.

e Registrarse en la bitacora de recorridos. N

iA DE LA
Asi mismo para dar cumplimiento al Capitulo V, Articulo 16 inciso éEC %T R _
transito y Vialidad, los conductores deberan cumplir las siguientes di e%iél%heg
» Tarjeta de circulacion vigente y pdliza de seguro dentro del vehiculo. g( | 2
17 JUN Zulo .
e Licencia de manejo vigente del usuario que manejara el vehlculb '

Inciso b.- Queda prohibido al propietario de un vehiculo permitir la conduccion i =
carezca de permiso o licencia. ' i Sﬁ % 1

' ' imi : | QEICIALIA DE PARTES
No omito mencionarles que de no dar cumplimiento a lo anterior se pteéde

innecesarias como infracciones o tener problemas con la aseguradora pmmmmﬂ*@vﬁ&wm
origine, y el uso vehicular es para actividades operativas propias de esta Secretaﬂ!aﬁmnga
contrario se aplicaran las sanciones correspondientes. -

C.c.p. C.P. José Enrique Felix Ifiesta y Monmany .- Secretag -
LIC. Paola Gadsden de la Peza.-para conocimien®§ECRETAD!* ~r i & ~niTRALORIA
CP. Manuel Cortés Rivera.-para su conocimiento ) }j
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Por medio de la presente me permito informarles que el Poder Ejecutivo firmé el convenio de
colaboracion con el Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacion, en el cual se compromete a
capacitar a todas y todos los servidores publicos en el tema de la igualdad y no discriminacion.

Por este motivo le solicito que a través de la Plataforma “Conéctate con la Igualdad” del Consejo 5
Nacicnal para Prevenir la Discriminacion, se invite a todo el personal a su cargo a realizar el curso /
en linea ABC de la Igualdad y No discriminacion.

este curso, por lo que solicito que sea enviado el listado de los participantes con nombre, cargo y
correo electrénico al correo: tania.fuentes@morelos.gob.mx a méﬁ,,tarifnr el lunes 20 de junio para
poder hacer el tramite de inscripcién. R RE 2 &

BEL ESTADaqm TRALSRIA
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El objetivo es que todas las personas que laboran en la Secretaria de la Contraloria cuenten con O k

De haber alguien que ya haya tomado
ser inscrito a otro.

Sin mas por el momento, quedo a sus PLeIRAs = "ONTRALOR
jo ",‘- ’"
: 08‘__1 ATENTAMENTE”/J,,“. 14308 7076~
(" SECRETARIA DE LA

550 i
)3 ¢ ‘1 CON TALORIA DEL 10w RIA DE AUDITOR: y 5
i

4 !‘ w‘-ﬁ‘\ / /// | .,.;:::.';‘“.-'-"'il_v""'CON DE LA GESTIGy puBHCA
L Q NS )
£ 4

g % ﬁ G. JEANET HERRERA MORO OCﬁo 14| t«»««/ lgo

\%mcmun pE PARTES d0ORDINADORA DE LA UNIDAD DE-~ -/ 01 FALLT s
o ENLACE FINANCIERO ADMINISTRATIVO agG

Con capia para: L R URIDAD T
Archivo / Minutario st =% AR
GJHMO * TFC s TR Ml

Turno; 532 £

~® %
St tonestsr £
' bl 2 WmVa :

DALE MAS VALOR A MEXICO Gilberto Rincén Gallardo

VISION
MORELOS




Depto: Coordinacion de la Unidad de
Enlace Financiero Administrativo

ot Seccion:
Vo Oficio No.: Circular 045-JHO /2016
MORELOS | e
PODER EJECUTIVG Ia, o

EL CENTENARIO DE LA SOBERANA CONVENCION
16”

IONARIA EN EL ESTADG DE MORELOS1916-2

NG

Cuernavaca or., 7 de junio de-

A fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Art. 15 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y
Gasto Publico; Art. 33 de la Ley Estatal de Planeacion y Art. 70 fraccion XVIII, inciso "b", de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, le solicito a Usted me notifique el
nombre de la persona encargada de elaborar el Programa Operativo Anual para que se presente el
dia 15 de julio del presente afio en el horario de 12:00 a 14:00 horas en el curso-taller para la

formulacion de los Programas Operativos Anuales del ejercicio fiscal 2017, que se llevara a cabo en ¢
el Centro de Capacitacion de la Secretaria de Administracion, ubicada en Calle Hidalgo 4, Colonia
Centro, Cuernava >3 Morelo - rrr(\}atos les seran enviados antes de concluir el mes
en curso. ' 2
COOI’dInaCIOI'I a mas tardar"éi aia 1 U‘He{ p@
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3O O .
’i c U [ Del Al Personal que haya ingresado antes del:
5 18dejulio 29 de Julio 20 de enero de 2016

{' , V' 2 [1°de Agosto 12 de Agosto 03 de febrero de 2016
Yoo 15 de Agosto 26 de Agosto 17 de febrero de 2016

¢ "l_ Depto: Coordinacién de la Unidad de
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Seccién: Subdireccién de Gestidn
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Exp.:
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“Afio del Centenario de la Soberana Convenaén Revolucionaria
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orelos 1916-2016"
de Junio del 2016
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'SUBSECRETARIOS Y DIRECTORAS GENERALES A\ A &
PRESENTE 5 f¢
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Por este conducto y en base a la Circular N° 015 emitida ecursos Humanos
y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 32 de la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos YZ{
y 12 fraccidn | del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién del Poder Ejecutivo del )
Gobierno del Estado de Morelos, hago de su conocimiento que las vacaciones correspondientes al
primer periodo del afio 2016, seran programadas de la siguiente manera:

i

&
QJ "\E
- -b\jNo omito mencionar, que las &dreas que requieran una constante ateﬁgl A, E%Eéﬁapfc&&mu r

-+ J /rr—j /trabajando normalmente y tendrdn que programar escalonadamente @MEEA&&&J&MEH&D s Bp
'~ Uunidades en el que su desempefio asi lo permita, se instalaran guardiag con [os Servidores rcos Y S
maés reciente ingreso para cubrirlas. (V;W 07 JUN Zulb b i
b, Fog
_ En tal virtud se solicita tengan a bien reportar a més tardar el dia 27 d ﬁ%Ed@ﬂolge (j,uzt a(fS A
Lg,\‘1? Direccién General a mi cargo, el programa de vacaciones, asi como las udrdiss aasires Qndagmggpa a\]{
2 poder cumplir en tiempo y forma con el corte de incidencias. Cabe sefalar que por motivos de disciplina
- y racionalidad presupuestal, no se pagaran vacaciones. ;- | 2 69 2
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Sin otro particular le envi6 up cordial saludo
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Por este conducto y en base al Oficio SA/DGRH/DPST/0540/2016 de Fecha 27 de mayo de 2016
me permito informarles que la Direccién General de Recursos Humanos con apoyo de los
laboratorios LILLY realizard 20 estudios de HEMOGLOBINA GLUCOSILADA, PERFIL DE
LIPIDOS Y CREATININA EN AYUNAS, dirigidos sélo a pacientes Diabéticos e Hipertensos
del Poder Ejecutivo, el 06 de junio del afio en curso, con horario de 08:30 a 10:00 horas, (en
ayunas) en las Instalaciones del Servicio Médico de “CASA MORELOS donde deberan solicitar
su cita previa a la fecha mencionada.

En caso de requerir alguna informacién adicional, podré ser consultado a través del Dr. José
Luis Peralta Encinas, Subdirector de Atencién Médica, en el teléfono 3292200 ext. 1222.

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

DEL ESTADSH
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Sin mas por el momento, les envio un cordial saludo.
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Por este medio me permito hacer de su conOC|m|ento que en base al Oficio
SA/DGRH/DPST/0548/2016 de fecha 30 de mayo de 2016 y con el propésito de ofrecer a los
trabajadores del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos, informacién y conductas
a seguir, se ofrece la platica TIPOS DE PERSONALIDAD Y CONFLICTOS LABORALES, por tal
motivo, solicito su apoyo para que asistan 7 Servidores Publicos de esta Secretaria, los cuales
deberan confirmar a la brevedad posible en esta Subdirecciéon de Gestién con la Lic. Tania
Fuentes Carmona.

SECRETARIA DE LA

La pltica se desarrollara el dia viernes 10 de junio del afio que trafiscurre,! en: ¢l iCanteTRR0 | -7

Capacitacién ubicado en la Calle Hidalgo # 204 Col. Centro de Cue navT.’a “enel"horarioy de ?:5";:’
07
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09:00 a 11:00 a.m.

En caso de requerir alguna informacién adicional, podra ser consultado a__.trave*s dei Dr\ Jos@
Luis Peralta Encinas, Subdirector de Atenciéon Médica, en el teléfono mmmﬂlm; ARTES

‘ °.263 1

Sin mas por el momento, les envio un cordial saludo.
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Conforme a la Circular # 016 emitida por la Secre gnada por el
Director General de Administracién, Juan Carlos Huitrén Luja, y al Oficio N° SG/CGA/0161/2016
suscrito por el Director General de Asesorias y Enlace Legislativo de la Secretaria de Gobierno,
Juan Alonso Hernandez Gurrola, relativo al Acuerdo Parlamentario aprobado por el Pleno del
Congreso en Sesién Ordinaria del 11 de mayo del 2016, de manera respetuosa se nos exhorta al
Ejecutivo Estatal a fin de que se respete y garantice el periodo de lactancia a todas las
madres trabajadora del Poder Ejecutivo. ‘ o
.26

Derivado de lo anterior de manera atenta se nos solicita, promover-fas~ac OeEnefesa |aQ en
las Unidades Administrativas, con la finalidad de asegurar el debido cumpllml,en:f a

toda vez que se trata de un derecho que se encuentra estipulado en el Artf'cu’fq,%':'
del Servicio Civil del Estado de Morelos. i

i}

Sin mas por el momento, les envio un cordial saludo.
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