COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE MORELOS
LISTA DE MEMORANDUMS EMITIDOS POR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

OTI2
GOZIERNO DEL L
m‘:\luinil:‘ A
No. FECHA REMITENTE DESTINATARIO ASUNTO
. B Se solicita envie nédminas firmadas correspondientes a
. Departamento de M.A.LE. Paulino Arteaga Garcia . .
257 |1 delunio . los meses de Enero a Abril del 2012 asi como reportes
Recursos Humanos |Director del Plantel Ayala o .
de incidencia faltantes.
. 3 N Se envia nombramiento de caracter definitivo de la C.
Lic. Marcia Isable Montafio Guevara L. o,
. Departamento de Verdnica Yesenia Sdnchez Rama para ser entregado y
258 1 de Junio Encargada de Despacho de la L e
Recursos Humanos . >, se solicita devolver acuse de recibido firmado por la
Direccion del Plantel Tenextepango |.
interesada.
, Se evia nombramiento de caracter definitivo del C.
. Departamento de M.A.LE. Paulino Arteaga Garcia . . .
259 |1 deJunio . Daniel Martinez Urzua para ser entregado y se solicita
Recursos Humanos Director del Plantel Ayala . . .
devolver acuse de recibido con la firma del interesado.
260 |1 de Junio Departamento de Lic. Andres Vidal Arroyo Director del |Se envian 3 nombramientos de caracter definitivo
Recursos Humanos  [Plantel Marcelino Rodriguez para el personal a su figno cargo.
. , . se envian 5 contratos originales con firmas de todas
Lic. Blanca R. Guzman Ancheita ) .
. Departamento de . las partes interesadas del siguiente personal: Eduardo
261 |4 deJunio Encargada de Despacho del Area . , o ]
Recursos Humanos Juridica Isidro Ocampo, Pedro Gomez Santillan, Jose Gilberto
Benitez Leana, Quetz Medicina Integral (2 Contratos ).
Lic. Marcia Isable Montafio Guevara |Se envian 35 constancias del personal que participo en
. Departamento de . .
262 |4 deJunio Encargada de Despacho de la talleres impartidos en el mes de enero del presente
Recursos Humanos . , N
Direccion del Plantel Tenextepango |afio para ser entregados.
Se envian 30 constancias del personal que participo en
. Departamento de M. en A. Silvia Mendoza Vergara . . P que p P
263 |4 deJunio . . talleres impartidos en el mes de enero del presente
Recursos Humanos Diectora del Plantel Yecapixtla .
afio para ser entregados.
, . . Se envian 31 constancias del personal que participo en
. Departamento de M. en P. Verdnica Benitez Cordero . . P quep P
264 |4 de Junio . - talleres impartidos en el mes de enero del presente
Recursos Humanos Directora del Plantel Emiliano Zapata|
afio para ser entregados.
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. , Se envian 25 constancias del personal que participo en
. Departamento de M.A.LE. Paulino Arteaga Garcia . .
265 |4 deJunio . talleres impartidos en el mes de enero del presente
Recursos Humanos Director del Plantel Ayala N
afio para ser entregados.
. . . Se envian 16 constancias del personal que participo en
. Departamento de Lic. Andres Vidal Arroyo Director del . .
266 |4 de Junio . . talleres impartidos en el mes de enero del presente
Recursos Humanos Plantel Marcelino Rodriguez N
afio para ser entregados.
267 |5 de Junio Departamento de C.P. Yanire Quiroz Salgado Directora |Se informa que fue enviada de manera electronica a la
Contabilidad Administrativa de CECYTE Morelos |Lic. Diana I. Benitez la informacién relativa a la UDIP.
C.P. Gabriela Navarro Macias
268 Departamento de Directora General del CECYTE Respuesta al similar No. CECYTE/DG/208/12 en el cual
05 de Junio [Recursos Humanos |Morelos solicita Informacion del C. José Acasuso Signoret.
se le informa que de acuerdo al art. 33 segundo
parrafo de la Ley del Servicio Civil del Estado de
269 Morelos, esprocedente el disfrute de sus dias de
Departamento de C. J. Guillermo A. Guerrero Trujillo  |vacaciones por el periodo que va del 22 al 29 de Junio
06 de Junio |Recursos Humanos [Tecnico Especializado del 2012.
Lic. Blanca R. Guzman Ancheita
270 Departamento de Encargada de Despacho del Area
07 de Junio [Contabilidad Juridica Se solicita elaboracién de contrato.
Lic. Blanca R. Guzman Ancheita Se informa que ha sido enviada de manera electronica
271 Direccion Encargada de Despacho del Area la informacion actualizada al mes de Mayo del 2012
07 de Junio |Administrativa Juridica relativa a la UDIP.
Se le solicitan Reporte de Incidencias correspondiente
a la 22 quincena del mes de Mayo del afio en curso,
272 asi como reportes de incidencias originales de la 12y
22 quincena de marzo y 12 y 22 quincena del mes de
M.en P. Veronica Benitez Cordero abril, las cuales no se han recibido de maner
08 de Junio |Recursos Humanos [Directora del Plantel Emiliano Zapata|electrénicaa la fecha.
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Lic. Blanca R. Guzman Ancheita
273 Departamento de Encargada de Despacho del Area
11 de Junio [Recursos Humanos |Juridica Se solicita la elaboracidén de contrato.
274 Departamento de Lic. Delia Yolotzin Pliego Arellano Respuesta a la solicitud de la botarga en memo
12 de Junio |Recursos Materiales |Subdireccion de Vinculacidn CECYTE/SDVINC/143/12
275 Direccion Directores y Subdirectores de Area [Se les solicita remitan sellos en desuso para darse de
14 de Junio [Administrativa del CECYTE Morelos. baja.
276 Departamento de M. en A. Silvia Mendoza Vergara se devuelven bitacoras de combustible para realizar
14 de Junio |Recursos Materiales |Diectora del Plantel Yecapixtla separacion por periodo.
Con el proposito de dar seguimiento a la baja de
bienes muebles obsoletos, se informa que se
programo el dia lunes 18 de junio par que el
277 |14 de Junio Departamento de Lic. Edith Espinoza Cuevas Directora |comisario verifique las listas de los bienes enlos
Recursos Materiales |de Planeacion planteles los cuales incluyen el equipo de computo
inservible, por lo cual se requiere su apoyo para que el
Departamento de sistemas valide las incidencias ese
dia en Planteles.
278 Departamento de M. en P. Verdnica Benitez Cordero  |Se envia una tarjeta de seguros atlas, para entregar a
14 de Junio |[Recursos Humanos |Directora del Plantel Emiliano Zapata|la interesada y regresar el acuse de recibido.
Se envian dos tarjetas de seguros atlas de, para
279 Departamento de M.A.LE. Paulino Arteaga Garcia entregar a la interesada y regresar el acuse de
14 de Junio |Recursos Humanos Director del Plantel Ayala recibido.
280 Lic. Marcia Isable Montafio Guevara |Se anexan 4 tantos del contrato del C. Andrés Valerdi
Departamento de Encargada de Despacho de la Lara con la finalidad de recabar firmas y devolverlos a
14 de Junio |Recursos Humanos |Direccion del Plantel Tenextepango |esta Direccion.
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Lic. Blanca R. Guzman Ancheita
281 Departamento de Encargada de Despacho del Area
20 de Junio [Recursos Humanos [Juridica Se solicita elaboracién de contrato.
Se entregan formatos originales del aviso de
282 Lic. Marcia Isable Montafio Guevara |accidente, enfermedad, informe méd ico y recibo de
Departamento de Encargada de Despacho de la honorarios no. 2167 de fecha 23 de mayo del 2012 de
20 de Junio |Recursos Humanos [Direccion del Plantel Tenextepango [la C. Verdnica Sanchez Rama.
C.P. Gabriela Navarro Macias
283 Departamento de Directora General del CECYTE Entrega de documentos de informacion solicitada del
20 de Junio |Recursos Humanos [Morelos C. Pedro Benitez Casique.
584 Lic. Marcia Isable Montafio Guevara |Se anexan 4 tantos del contrato del C. Andrés Valerdi
Departamento de Encargada de Despacho de la Lara con la finalidad de recabar firmas y devolverlos a
21 deJunio |Recursos Humanos [Direccion del Plantel Tenextepango |esta Direccidn.
285 Lic. Blanca R. Guzman Ancheita Se solicita apoyo para elaborar el acta
Direccion Encargada de Despacho del Area correspondiente para realizar baja y destruccion de
22 de Junio |Administrativa Juridica sellos en desuso de las distintas Areas del Colegio.
Direccion M.A.LE. Paulino Arteaga Garcia Se solicita justifique la compra de garrafones en el
28622 de Junio |Administrativa Director del Plantel Ayala mes de mayo.
C.P. Gabriela Navarro Macias Respuesta a la solicitud en el memo
Departamento de Directora General del CECYTE CECYTE/DG/226/12, relativo a la justificacion de faltas
287|23 de Junio |Recursos Humanos [Morelos de la C. Blanca R. Guzman.
Se devuelven originales de los Reportes de
Cumplimiento de Metas correspondientes al tercer
Direccion Lic. Edith Espinoza Cuevas Directora |trimestre del afio 2011 de los 9 proyectos del
288|25 de Junio |Administrativa de Planeacién Programa Anual.
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Se solicita evitar pagos cuando no se encuentren
debidamente comprobados,a fin de no incurrir en
Direccion Lic. Miguel Montes Rivera Jefe del responsabilidades administrativas esto con motivo de
289|25 de Junio |Administrativa Departamento de Analisis Financiero |la Revisidn nimero CECYTE/COM/ REV/01/12.
Con motivo de la revisén nimero
Lic. Miguel Montes Rivera Jefe del CECYTE/COM/REV/01/12, se les solicita evite pagos
Departamento de Analisis Financiero |por el concepto de telefonia cuando existan llamadas
Direccion y C.P. Cynthia Rubi Mazu Jefa del que no estén debidamente justificadas y/o excedan
290(25 de Junio |Administrativa Departamento de Contabilidad los tiempos 0 montos contratados.
por instrucciones de la C.P. Gabriela Navarro
mediante CECYTE/DG/228/201 le comento que los
horarios se asignan de acuerdo a las necesidades que
Departamento de M. en A. Silvia Mendoza Vergara tienen en el plantel y es importante que se den a
29125 de Junio |Recursos Humanos |Diectora del Plantel Yecapixtla conocer de manera escrita a los afectados.
En referencia a sus oficios
CECYTE/PO3/D/281/050/12,
CECYTE/PO3/D/273/038/12,
CECYTE/P03/D/294/052/12, sugiero en lo sucesivo
Departamento de M. en P. Verdnica Benitez Cordero |dichas acciones se reporten directamente a la
292|25 de Junio |Recursos Humanos Directora del Plantel Emiliano Zapata|coordinacion administrativa del plantel.
Lic. Marcia Isable Montafio Guevara [Se informa que se ha contratado servicio de vigilancia
Departamento de Encargada de Despacho de la privado las 24 hrs. Desde el primero de julio del
293|25 de Junio |Recursos Materiales [Direccion del Plantel Tenextepango [presente afio.
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En referencia a la solicitud en el memorandum
CECYTE/PO3/CAD/308/137/12 en el cual solicita
reembolsos para el personal Docente y
Departamento de M. en P. Verdnica Benitez Cordero  |Administrativo, hag de su conocimiento observaciones
294|25 de Junio |Recursos Humanos |Directora del Plantel Emiliano Zapata|al respecto.
Con motivo de la revisén nimero
CECYTE/COM/REV/01/12, se solicita justifique el
Direccion Lic. Andres Vidal Arroyo Director del |detalle de llamdasefectuadas del plantel a su cargo o
29528 de Junio |Administrativa Plantel Marcelino Rodriguez bien realice el reintegr del importe correspondiente.
Con motivo de la revisén nimero
CECYTE/COM/REV/01/12, se solicita justifique el
Direccion M.A.LE. Paulino Arteaga Garcia detalle de llamdasefectuadas del plantel a su cargo o
296|28 de Junio |Administrativa Director del Plantel Ayala bien realice el reintegr del importe correspondiente.
C.P. Gabriela Navarro Macias
Departamento de Directora General del CECYTE Respuesta al memorandum CECYTE/DG/023/12, en
29729 de Junio |Recursos Humanos |Morelos atencion a la solicitud de informacion.
Lic. Blanca R. Guzman Ancheita Se envian 4 contratos originales del siguiente personal
Departamento de Encargada de Despacho del Area el cual cuenta con las firmas de las partes interesadas:
298|29 de Junio |Recursos Humanos [Juridica Jorge Eduardo Ortega Lopez y Andrés Valerdi Lara.
Direccion Lic. Edith Espinoza Cuevas Directora |En atencidn al memorandum CECYTE/DPL/088/12, se
299|29 de Junio |Administrativa de Planeacién remite Reporte del segundo trimestre del afio 2012.




