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322 02/08/2013

Lic. Vianney Escobar Castañeda 

Jefa del Depto. Desarrollo 

Docente

Planteles Reunión de docentes

323 05/08/2013 Marybel Espinoza Román 02 Plantel Yecapixtla Capacitación para responsable de certificación electrónica

324 05/08/2013 Edith Bravo Dir. Administrativa Bitácora de llamadas de julio

325 05/08/2013 Verónica Beltrán Romero Dir. Administrativa Recontratación de orientadora en Ayala

326 05/08/2013 Edith Bravo Lic. Raúl Lavadores IMIPE julio 2013

327 05/08/2013 Edith Bravo Planteles Reunión con la academia de Deportes

328 05/08/2013 Edith Bravo Planteles Reunión con la academia de Programación

329 05/08/2013 Edith Bravo Planteles Información que no se ha recibido sobre software

330 05/08/2013

Lic. Vianney Escobar Castañeda 

Jefa del Depto. Desarrollo 

Docente

Planteles Plantillas

331 05/08/2013 Edith Bravo Vinculación No hay temas para la Junta Directiva

332 06/08/2013 Edith Bravo Planteles Reunión de academia de inglés

333 06/08/2013

Lic. Vianney Escobar Castañeda 

Jefa del Depto. Desarrollo 

Docente

Dir. Administrativa Solicitud de contrato de Rosa Ma. Villanueva

334 07/08/2013 Edith Bravo Planteles Diplomado de Geometría Analítica

335 07/08/2013 Edith Bravo Planteles Verificación de información para el SNB

336 08/08/2013 Edith Bravo Planteles Felicitaciones por el éxito de la certificación electrónica

337 08/08/2013 Verónica Beltrán Romero Dir. Administrativa Contratación de la Dra. Elizabeth Rivera Barrera

338 08/08/2013 Marybel Espinoza Román Planteles Capacitación Becas Salario

339 08/08/2013 Marybel Espinoza Román 01 Plantel Tenextepango Capacitación responsables de certificación electrónica

340 08/08/2013 Marybel Espinoza Román 02 Plantel Yecapixtla Capacitación responsables de certificación electrónica

341 08/08/2013 Marybel Espinoza Román 03 Plantel Zapata Capacitación responsables de certificación electrónica

342 08/08/2013 Marybel Espinoza Román 04 Plantel Ayala Capacitación responsables de certificación electrónica

343 08/08/2013 Marybel Espinoza Román 05 Plantel M. Rgz. Capacitación responsables de certificación electrónica

344 12/08/2013 Marybel Espinoza Román 02 Plantel Yecapixtla Devolución de 1 expediente de S.S. y P.P.

OTI1 Memorándum internos que organizan administrativamente la dependencia (Dirección 

Académica) Fecha de actualización: 31/08/13



345 13/08/2013

Lic. Vianney Escobar Castañeda 

Jefa del Depto. Desarrollo 

Docente

Dir. Administrativa Cancelación y  solicitud de contrato de docentes

346 14/08/2013 Edith Bravo Dir. Administrativa Entrega del formato de registro de personal

347 15/08/2013 Edith Bravo Dir. Administrativa Solicitud de material (cotización urgente)

348 15/08/2013 Verónica Beltrán Romero Planteles Visita área de O.E.

349 16/08/2013 Marybel Espinoza Román 03 Plantel Zapata Se soliicta sede para capacitación de certificación electrónica

350 16/08/2013

Lic. Vianney Escobar Castañeda 

Jefa del Depto. Desarrollo 

Docente

02 Plantel Yecapixtla Autorización contratación docente de banda musical 

351 16/08/2013

Lic. Vianney Escobar Castañeda 

Jefa del Depto. Desarrollo 

Docente

05 Plantel M. Rgz. Solicitud de proyecto de banda musical para su contratación

352 16/08/2013

Lic. Vianney Escobar Castañeda 

Jefa del Depto. Desarrollo 

Docente

Dir. Administrativa Solicitud de contratación docente de banda musical en Yecapixtla

353 16/08/2013

Lic. Vianney Escobar Castañeda 

Jefa del Depto. Desarrollo 

Docente

SUIT Respuesta a solicitud con fecha 15 de ago - Prof. Deivid Bueno

354 16/08/2013

Lic. Vianney Escobar Castañeda 

Jefa del Depto. Desarrollo 

Docente

SUIT Respuesta a solicitud con fecha 15 de ago - Prof. Leticia Pedroza

355 19/08/2013 Edith Bravo 01 Plantel Tenextepango Entrega de constancia corregida al Prof. Jerónimo Vara

356 19/08/2013 Edith Bravo Academia de inglés Seguimiento al acta de la Academia Estatal de Inglés

357 20/08/2013 Edith Bravo Dir. Administrativa Contratación de la C. Nereida Vázquez Macías

358 20/08/2013 Edith Bravo Dir. Administrativa Contratación para cubrir a la Profra. Miriam Ochoa

359 21/08/2013 Carmen Bárcenas García Planteles Solicitud de formatos carreras

360 22/08/2013 Margarita Castañón Galaviz Dir. Planeación Solicitud de software para la academia Estatal de Programación

361 23/08/2013 Carmen Bárcenas García Planteles Proceso de asignación de la unidades curriculares de aprendizaje

362 23/08/2013 Edith Bravo Dir. Administrativa Comprobación de gastos por $12,000.00

363 26/08/2013 Irma Villegas Portugal 01 Plantel Tenextepango
Entrega de recibos oficiales de pago de egreso de alumnos Gen. 2010-

2013

364 26/08/2013 Irma Villegas Portugal 02 Plantel Yecapixtla
Entrega de recibos oficiales de pago de egreso de alumnos Gen. 2010-

2014



365 26/08/2013 Irma Villegas Portugal 03 Plantel Zapata
Entrega de recibos oficiales de pago de egreso de alumnos Gen. 2010-

2015

366 26/08/2013 Irma Villegas Portugal 04 Plantel Ayala
Entrega de recibos oficiales de pago de egreso de alumnos Gen. 2010-

2016

367 26/08/2013 Irma Villegas Portugal 05 Plantel M. Rgz.
Entrega de recibos oficiales de pago de egreso de alumnos Gen. 2010-

2017

368 27/08/2013 Nereida Vázquez Planteles Becas federales

369 27/08/2013 Edith Bravo Dir. Administrativa Alcance al memo DAC/358

370 27/08/2013
Lic. Lucila Fuentes Figueroa - Jefe 

del Dep. de Invstigación Educativa
02 Plantel Yecapixtla Revisión de control escolar

371 27/08/2013 Edith Bravo Dir. Administrativa Solicitud de contrato para Fabiola Astudillo

372 27/08/2013 Verónica Beltrán Romero Planteles Apoyo área O.E.

373 28/08/2013 Nereida Vázquez Planteles Reunión Beca Salario

374 28/08/2013 Verónica Beltrán Romero Dir. Administrativa Evaluación psicológica para encargado de orden en Zapata

375 28/08/2013 Edith Bravo Planteles Visita a planteles

376 29/08/2013 Edith Bravo Dir. Administrativa Recontratación de docente banda musical Ayala

377 29/08/2013 Irma Villegas Portugal 01 Plantel Tenextepango Devolución recibos de pago

Autorizó Elaboró

___________________________________ ________________________________________

Profra. Sabina Sotelo Parra C. Edith Bravo Bravo

Directora Académica Secretaria de Dirección Académica

Autorizó Elaboró


