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Por é;te conducto y con la ﬁngl{tdad de salvaresguardar la8 integridad ﬁysiééa‘ de fas}“ggtgéqoﬁa’s’é'si?'como de mantener
en condiciones optimas y operables y de evitar mayores costos en mantenimientos correctivos por falta de dicho
servicio en las unidades vehiculares adscritas a esta Secretaria de la Contraloria, me permito informar que se
llevara a cabo del 01 al 09 el servicio vehicular preventivo correspondiente al mes de diciembre del presente afio,
por lo que les solicito de la manera mas atenta y respetuosa giren sus amables instrucciones a quien corresponda a

efectos que indiquen a esta Unidad Administrativa a la mayor brevedad posible, las fechas que se autorizan para

ser ingresados a dicho taller.

Sin otro particular por el momento y en espera de verme favorecido en mi peticion, reciban un cordial y afectuoso

saludo. .
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Dependencia: Direccion General de Administracion
Depto.: Subdireccién de Recursos Humanos
Seccién: Recursos Humanos

“2015, Afio de José Maria Morelos y Pavén”

Cuernavaca, Mor. 19 de Noviembre del 2015

PRESENTE

{7 7 ¢ Asunto: Complemento de Calendario delncudenCIas 2015.
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Por medio del presente me permito enviarle el complemento del calendarlo 201§ pya‘ra ent ga
de justificantes de las incidencias del afio en curso, con la finalidad de cumplir en tiempo'y
forma con la captura via internet, como lo sefiala la Direccién General de Recursos Humanos y
as{ evitar la aplicacién de descuentos innecesarios. (Se envia anexo)

Asi mismo le solicito amablemente haga del conoumlerf“ M%ﬁﬁ%&% bu Unidad
Administrativa, que tiene Gnicamente tres dias habiles para: FibmEr r‘rérr!n “ecknizada y
aguinaldo del mes de diciembre del 2015 y a partir de Ia\ emigtéri de [a T‘Tm,lggmaz est, aun se
encuentren disfrutando su periodo vacacional o lncapaddadﬂo' Ip Q. Sk 1
¥.7416 ccuialvis
También le solicito haga del conocimiento de su personal gque (suamio tpor"atgauna razgn hagan
cambio de su tarjeta bancaria de némina mecanizad ‘anr&qﬁé-n «a“ta~Subdireccién de
Recursos Humanos de esta Direcciéon General de AdmlmstraCIon, para que se haga el tramite
correspondiente y deberan presentar copia de la reposicién de su tarjeta, una impresién del
altimo recibo de némina y copia de la credencial de elector conforme lo solicita la Direccién
General de Recursos Humanos.
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Sin otro particular le envié un cordial saludo. mm ~ '(—’1\‘5 rﬂ(m (((
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SECRETARIA DE LA CONTRA" IRIA

, DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
MORELOS SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

PODER EJECUTIVO

COMPLEMENTO DEL CALENDARIO DE INCIDENCIAS PARA LOS MESES DE
NOVIEMBRE, DICIEMBRE 2015 Y ENERO 2016

RECEPCION DE JUSTIFICANTES EN LA DIRECCION
UINCENA BSERVACIONE
o GENERAL DE AMINISTRACION OBREEVAGORES
del 10 de Las incidencias se entregaran a los enlaces el dia 02 de
Noviembre al 1 de 03 de Diciembre de 2015 Diciembre, y los oficios de Justificacidn se recibirédn en la
Diciembre DGA al dia siguiente
del02 al18d
Diciemt?re 201e5 Las incidencias se entregaran a los enlaces el dia 18 de
(810 eiitiada del 21 de Diciembre de 2015 Diciembre, y los oficios de Justificacidn se recibirdn en la
DGA al dia siguiente
18)
ciefi8ae; Diclemtire Las incidencias se entregaran a los enlaces el dia 05 de
. i
(salida) del 2015 al 6 de enero DE 2015 ¢
Enero de 2016
4 de Enero de 2016

Nota: Las incidencias que se generen del 5 de Enero en adelante, se notificara via Cirular, la fecha de corte
una vez que la Direccion General de Recursos Humanos publique el Calendario de Incidencias para el afio 2016.
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Por este conducto y en base al Reglamento de Transito y Vialidad para el Municipio de Cuernavaca

Capitulo V DE LAS LICENCIAS Y PERMISOS Articulo 16.- inciso a) Para conducir vehiculos automotores en
las vias puablicas del Municipio, se requiere tener y llevar consigo Licencia o Permiso de circulacién vigente y
tarjeta de circulacién, expedidos por la autoridad competente, las cuales deberin ser en sus formas
originales.
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SECRETARIA DE LA
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Por lo que me solicitar de su valioso apoyo, a efectos de remitir a esta Direccién General a la mayor brevedad
posible, copias fotostéticas de las licencias de conducir legibles y vigentes del personal que cuenta con
vehiculos a su resguardo asi como los que por su actividad utilicen los vehiculos oficiales dependientes a su digno
cargo.

Asi mismo se les exhorta estar al pendiente de las licencias cuyo vencimiento este préximo, para que sean
renovadas remitiendo copia fotostatica a esta Direccion General.

No omito mencionarles que este documento deberd ser portado en todo momento. A efectos de evitar alguna
irregularidad derivado de alglin siniestro con la Compafiia Aseguradora.

Es importante mencionar que el personal que utilice camionetas deberan contar con licencia tipo chofer.
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N o [ ) JSin otro particular por el momento, y en espera de contar con su participacién, les envié un cordial y afectuoso
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CIRCULAR/119/2015
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FODER EJECUTIVO

“2015, ANO DE JOSE MARIA MORELOS Y PAVON"

“;-a:-:_g.:.’.‘,___
Cuernavaca, Ngorgloé, é“r’?'ﬁe%hémhm
FLES, UL ESTapg

;W”
ASISTENTE DEL SE%RETARIQ ’g% "RETARIOS
Y DIRECTORES GENERAL DE

CONTRALORIAS " o
PRE}fErNTgS ﬁﬁﬁ

v

£
y
‘Por este conducto y en base al Reglamento de Transito y Vialidad para el Mumcnplo de
Morelos, Capitulo VI DE_LAS NORMAS GENERALES DE CIRCULACION Articulo 22.- Fraccién XLIX) Los
vehiculos deberan circular con péliza de seguro de responsabilidad civil de danos a terceros.

Por lo que se les exhorta nuevamente de la manera mas atenta y respetuosa, giren sus apreciables
instrucciones a quien corresponda, a efectos de que sean resguardadas dentro de los vehiculos oficiales
las pélizas de seguros vehicular vigentes e instructivos, contratadas con la Compafiia Aseguradora
Qualitas S.A. de C.V., en caso de que sean requeridas por al alguna situacién de percance o siniestro y
evitar alguna inconformidad con la Compaiia Aseguradora. Mismo que ya habia sido solicitado con
fecha 11 de junio del presente afio via oficio.

Sin otro particular por el momento y en espera de contar con su participacién, reciban un cordial
saludo.

ATENTAMENTE
DIRECTORA GENERAL DE ADMINIST Z@fﬁﬂ
DE LA SECRETARIA DE LA CONTR/?
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccién General de Administracion

| S e Creta rfa , Seccion: Recursos Humanos égh:% x
'de la Contraloria

Cuernavaca, Mor., 05 de noviembre, 2015.
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Asunto: Platicas de Prevencion del Dengue
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Por este medio me permito hacer de su conocimie que se estan llevando a cabo
acciones de prevencion, vigilancia y control de la enfermedad del Dengue. Como ya es de
su conocimiento el pasado 09 de octubre se fumigé el edificio y Servicios de Salud de
Morelos ha estado realizando revisiones a las instalaciones de esta Secretaria.

Como parte de estas acciones se impartiran platicas informativas al personal durante los
dias jueves del mes de noviembre (12, 19 y 26). Estéas platicas tienen U@MAMQQ)QWALOR{A
a 20 minutos maximo. Por tal motivo solicito permita que su personal tremkta;“?“dmk?a

informacion. Fmﬂ;}; gf...\
Sin més por el momento, quedo a sus érdenes {_5 NOV 2015 {
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Dependencia: Secretaria de la Contraloria
Depto: Direccion General de Administracion

Set re t a r‘l* 3 ) Seccion: Recursos Humanos
‘de la Contraloria

Cuernavaca, Mor., 05 de noviembre, 2015.
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Asunto: Entrega de Constancias

SECRE'I;ARTO DELA CONTRALORIA,

SUBSECRETARIOS Y PIRECTORAS GENERALES
PRESEN 'F E S

SECRETARIA DE LA CONTRA
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DIRECCION GENERAL DE RESPONSABILIDADES §
Y SANCIONES ADMINISTRATIAS -"

Por este medio me permito hacer de su conocimiento que el Centro de Educacion
Continua Unidad Morelos del Instituto Politécnico Nacional hara entrega de constancias a
las personas que asistieron a los cursos impartidos por el mismo. Dicho evento se llevara
a cabo en el Centro de Capacitacion el préximo viernes 06 de noviembre del afio en curso
alas 10:30 horas. SECRETARTA OF LA Conrra
DEL ESTADOD
Anexo la relacién del personal que debera asistir por su constaanﬂ\; EL-J]EJIE

Sin méas por el momento, quedo a sus érdenes 3\
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Por este conducto y con la finalidad de mantener los vehiculos oficiales uﬁlélepﬁlggiqg)nglA rﬁ&&/:ﬁﬁnﬁgeh__J

SUBSECRETARIOS Y DIRECTORES GENERALES
DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
PRESENTES.
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de "VISION MORELOS" de esta Secretarfa de la Contralorfa, me permito sohcntar de su valioso apoyo a
efectos de que sean ingresados debidamente limpios a la Subdireccién de Sefalamiento de Inmuebles
antes Direccién General de Mantenimiento vehicular ubicada en bajada de Chapultepec S/N, para su
Rebalizado. No omito mencionar que deberdn ingresar de 5 vehiculos previo acuerdo con esta
Direccién General de Administracion, Subdireccion de Recursos Materiales, a partir del dia 04 al 06 de

noviembre del presente afo, de 9:00 a 11:00 hrs. Tiempo de espera del vehiculo una hora.

Sin otro particular por el momento y en espera de contar con su valiosa participacién, reciban un

cordial y afectuoso saludo.
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